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IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagdo da Lei de Acesso a
Informacoes significa um importante
passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacgées publicas permite
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacdes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participacdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrucdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
®
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PORTARIA N° 04 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispde sobre a elaboragdo dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigcos e obras, no
ambito da Camara Municipal de
Guanambi.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe séo conferidas pela Lei Organica deste Municipio, e,

CONSIDERANDO a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios e seus poderes Executivo e Legislativo
dispor sobre normas especificas de licitacdo e contratagdo, mormente as relativas aos
seus procedimentos, suas competéncias e sua organizacao interna, nos termos do art.
30, inciso Il da Constituicao;

CONSIDERANDO o disposto no inciso XX do art. 6 e inciso | do art. 18, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

RESOLVE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da
Camara Municipal de Guanambi.

Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua

melhor solugcdo e d& base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico
a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;
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Il - contratacfes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;

Il - contratacBes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacéo da
necessidade da Camara;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagcdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que rednem as
competéncias necessarias a completa execugcdo das etapas de planejamento da
contratacado, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso
do objeto, licitacBes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicBes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso V do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

8§ 3° A Camara Municipal de Guanambi podera utilizar de sistema prdéprio para
elaboracdo do ETP.

CAPITULO Il
ELABORAGAO

Diretrizes Gerais
Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao, de
modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da

contratacao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Camara.
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Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao,
observado o § 1° do art. 2°.

Conteudo
Art. 6° O Estudo Técnico Preliminar contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacédo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacbes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e
desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucédo a contratar, podendo,
entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades
publicas, bem como por organizacdes privadas, no contexto nacional ou internacional,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da Camara;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, para coleta de contribui¢cdes, no caso
de licitagcbes acima de 15% (quinze por cento) do orcamento ou quando houver grande
impacto a populacéo;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e o0s beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas a Camara, tais como
chamamentos publicos de doacdo e permutas.

IV - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoarias de
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memodrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderéo constar
de anexo classificado, se a Camara optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

(35, DOE SANGUE, SALVE Uldd FIDA !
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VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacbes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgédo ou
entidade, se elaborado;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Camara previamente a celebracédo do contrato,
tais como adaptacfes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencao
de licencas, outorgas ou autoriza¢fes, capacitacado de servidores ou de empregados
para fiscalizacédo e gestdo contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacéao da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP dever& conter ao menos 0s elementos previstos nos incisos |, V, VI, Vil e
Xl do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos, apresentar
as devidas justificativas.

§ 2° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacado sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

8§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucao dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

8 4° Podera ser instituido pela Camara Municipal modelo de estudo técnico preliminar
padronizado, nos termos do inciso IV do art. 19 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021.

8§ 5° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2°, devera ser justificada por escrito
e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencéo ao § 2° do art. 19 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Art. 7° Durante a elaboracdo do ETP deverao ser avaliadas:

A FWIE 4% CAT T T4 T
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| - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execuc¢ado, conservacao e operacao do bem, servico ou
obra, desde que néo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do 8 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de
2021,

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que os
servicos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacao de servicos localizada em
distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei
n° 14.133, de 2021; e

Il - as contratacbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial
nas contratacdes de execucao continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do
§ 3°do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliacédo e a ponderacédo da qualidade técnica
das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sédo
relevantes aos fins pretendidos pela Céamara, deverd ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no 8§ 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Art. 9° Na elaboracdo do ETP, os 6rgdos e entidades deverdo pesquisar, os ETP de
outras unidades, como forma de identificar solucbes semelhantes que possam se
adequar a demanda da Camara.

Art. 10. Ao final da elaboracao do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecdes a elaboragdo do TR
Art. 11. A elaboracédo do ETP:

| - é facultada nas hipdteses dos incisos I, I, VII e VIII do art. 75 e do 8 7° do art. 90 da
Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hip6tese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos
casos de prorrogacfes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacfes de obras e servicos comuns de engenharia
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Art. 12. Quando da elaboracédo do ETP para a contratacdo de obras e servigcos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées
de desempenho e qualidade almejados, a especificacao do objeto podera ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de
projetos, conforme disposto no 8§ 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Contratacfes de solugdes de tecnologia da informacéo e comunicacéo
Art. 13. Os ETP para as contratacfes de solugbes de tecnologia da informacéo e
comunicacao deverdo observar as regras definidas pelo Governo Federal, visando

padronizacdo de mecanismos e linguagens de comunicacéao.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Vigéncia
Art. 14. Este Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 05 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 23, da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Céamara Municipal de
Guanambi.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe séo conferidas pela Lei Organica deste Municipio, e,

CONSIDERANDO a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios e seus poderes Executivo e Legislativo
dispor sobre normas especificas de licitagdo e contratagdo, mormente as relativas aos
seus procedimentos, suas competéncias e sua organizacao interna, nos termos do art.
30, inciso Il da Constituicao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 23, da Lei n°® 14.133, da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

RESOLVE

QAPiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicacéo

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagao de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral e 0s
critérios para elaboracao do orcamento de referéncia para contratacdo de bens e
servigos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, no ambito
da Camara Municipal de Guanambi.

8§ 1° Para a execucao de recursos oriundos de transferéncias voluntarias da Unido ou
do Estado da Bahia, devera ser observado os procedimentos dispostos dos referidos
entes.

§ 2° Para afericao da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos,
bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de precos, devera ser observado o disposto nesta Portaria.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:
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I - beneficios e despesas indiretas - BDI - valor percentual que incide sobre o custo
global de referéncia para realizacdo da obra ou servi¢co de engenharia;

Il - custo unitario de referéncia - valor unitario para execucéo de uma unidade de medida
do servico previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de
referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

Il - composicdo de custo unitario - detalhamento do custo unitario do servico que
expresse a descricdo, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais,
ma&o de obra e equipamentos necessarios a execucdo de uma unidade de medida;

IV — critério de aceitabilidade de preco - parametros de precos maximos, unitarios e
global, a serem fixados pela administracdo publica e publicados no edital de licitagdo
para aceitacéo e julgamento das propostas dos licitantes;

V - custo global de referéncia - valor resultante do somatério dos custos totais de
referéncia de todos os servicos necessérios a plena execucdo da obra ou servico de
engenharia

VI - custo total de referéncia do servico - valor resultante da multiplicagao do quantitativo
do servigo previsto no orgamento de referéncia por seu custo unitario de referéncia;

VIl - preco estimado: valor obtido a partir de método matemaéatico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéo, os valores inexequiveis,
0s inconsistentes e 0s excessivamente elevados; e

VIl - preco global de referéncia - valor do custo global de referéncia acrescido do
percentual correspondente ao BDI;

IX — orcamento de referéncia - detalhamento do preco global de referéncia que
expressa a descricdo, quantidades e custos unitarios de todos os servigos, incluidas as
respectivas composi¢cfes de custos unitarios, necessarios a execugcao da obra e
compativeis com o projeto que integra o edital de licitacao;

X - valor global do contrato - valor total da remuneracgao a ser paga pela administracao
publica ao contratado e previsto no ato de celebragédo do contrato;

XIl - sobrepreco: preco orgcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagao
ou a contratagao for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se
a licitacéo ou a contratacéo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral.

CAPITULO II
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ELABORAGCAO DA PESQUISA DE PRECO PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL

Formalizacéo
Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterda, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

Il - caracterizacéo das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracéo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoaria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso IV do art. 5°.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condicbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execucéo do servi¢o, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo
do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com a metodologia a ser estabelecida na matriz de alocacao de
riscos.

Parametros

Art. 5° A estimativa de precos da licitacdo sera realizada mediante pesquisa de pregos.
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8§ 1° A pesquisa de precos para fins de determinacédo do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigcos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou
nao:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente em sistema informatizado de armazenamento de precos de aquisicao
pelos poderes publicos, observado o indice de atualizacédo de precos correspondente,
se necessario;

Il - contratacbes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente, se necessario;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pela Administracdo Publica e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagcdo formal
de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nédo tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgacéao
do edital.

§ 2° Deveréao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

8§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, ho minimo:
a) descricado do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;
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c) enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nhome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°,
com vistas a melhor caracterizacdo das condicdes comerciais praticadas para o objeto
a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a
solicitagao de que trata o inciso IV do caput.

8 4° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora
do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos
pelo agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente.

§ 5° Excepcionalmente, em razdo da peculiaridade do objeto e em face do disposto no
inciso 1V, do § 3° deste artigo, podera ser dado prosseguimento a licitacdo com
quantitativo de resposta inferior ao solicitado no inciso IV do 8 1° deste artigo.

Metodologia para obtencdo do pregco estimado

Art. 6° Seréo utilizados, como métodos para obtencado do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de prec¢os, podendo o calculo
incidir sobre um Unico preco ou sobre varios precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 5° desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

8 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente publico responsavel pelo procedimento de pesquisa
de precos e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o pregco estimado da contratacao
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

8 3° Podera ser acrescido percentual sobre o valor estimado parcial com base na matriz
de risco elaborada, quando for o caso.
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8 4° Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

8 5° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagao entre os valores apresentados.

8 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinacéo de preco estimado com base em
menos de trés precos, conforme disposto no caput deste artigo, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

§ 7° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 5°, o valor
ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

3 CAPITULO Il
DA ELABORAGCAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA

Procedimento de orcamentacéo

Art. 7° O custo global de referéncia de obras e servigos de engenharia, sera obtido a
partir das composicdes dos custos unitarios previstas no projeto que integra a fase
preliminar da licitagcdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos
custos unitarios de referéncia de sistemas informatizados oficiais de armazenamento e
atualizacdo de precos, excetuados os itens caracterizados como montagem industrial
ou que néo possam ser considerados como de construcao civil.

§ 1° Em caso de possuir mais de um sistema oficial no a&mbito disposto no art. 1°, o
agente publico responsavel pela elaboracdo do orcamento devera optar pelo valor que
melhor se adapta no contexto geral do orcamento ou na obtencdo de mediana ou média
aritmética.

§ 2° Se nao for possivel obter nenhum orgcamento, seja unitario ou global, via sistema
disposto no caput, podera ser elaborado or¢camento via composicao propria, desde que
devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente, sendo obrigatéria a
insercao da informac&o no edital.

§ 3° Se for constatada divergéncia dos valores de referéncia no ambito estadual ou
nacional registrados nos sistemas com os valores de mercado local, podera ser
realizada orcamento via composicdo propria, unitario e/ou global, desde que
devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente, sendo obrigatéria a
insercdo da informacéo no edital.
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Art. 8° Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia, os 6rgaos e entidades da
administracdo publica municipal poderédo adotar especificidades locais ou de projeto na
elaboragado das respectivas composi¢coes de custo unitario, desde que demonstrada a
pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico de engenharia a ser orcado em relatério
técnico elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo unico. Os custos unitarios de referéncia da administragéo publica poderéo,
somente em condicbes especiais justificadas em relatério técnico elaborado por
profissional habilitado e aprovado pelo 6rgao gestor dos recursos ou seu mandatario,
exceder 0s seus correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma desta
Portaria, sem prejuizo da avaliacdo dos 6rgdos de controle, dispensada a compensacao
em qualquer outro servico do orcamento de referéncia.

Art. 9° O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia
acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composic¢ao,
no minimo:

| - taxa de rateio da administragao central,

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prec¢o do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.

8§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da
licitacdo, nos termos da legislacdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com
especialidades proprias e diversas e que representem percentual significativo do preco
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo a taxa
aplicidvel aos demais itens.

8§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administracéo publica ou
que tenham projetos, fabricacdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados
como itens de fabricag&o regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o
BDI podera ser calculado e justificado com base na complexidade da aquisicao, com
excecao a regra prevista no § 1°.

Art. 10. A anotacao de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentarias devera
constar do projeto que integrar o edital de licitacdo, inclusive de suas eventuais
alteracoes.
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Art. 11. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de licitacdo
para contratacdo de obras e servicos de engenharia.

Art. 12. A minuta de contrato devera conter cronograma fisico-financeiro com a
especificacao fisica completa das etapas necessarias a medicdo, ao monitoramento e
ao controle das obras.

CAPITULO IV
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacédo direta

Art. 13. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-
se o disposto no art. 5°.

8 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°,
a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacfes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagcdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacdo pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagfes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

8§ 4° Na contratacao direta por inexigibilidade que tenha como objeto a prestacdo de
servigo técnico especializado, com base no inciso Ill do art. 74 da Lei n°® 14.133 de 1°
de abril de 2021, deveré ser realizada a justificativa do valor com base nas tabelas de
valores dos 6rgaos de conselhos profissionais, se houver.

8 5° Se no conselho profissional correspondente ndo possuir tabela de valores, para
efeitos do disposto no § 4°, devera obedecer o previsto no § 1° e § 2° deste artigo.

8 6° Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pre¢os de que trata o caput podera

ser realizada concomitantemente & selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa.

§ 7° O procedimento do § 6° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cota¢fes
a fornecedores.
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Contratacédo de servicos com dedicacdo de méo de obra exclusiva

Art. 14. Na pesquisa de prec¢o para obtengdo do preco estimado relativo as contratacdes
de prestacédo de servigcos com regime de dedicacdo de méo de obra exclusiva, podera
ser utilizado o disposto no art. 7° ao art. 9° desta Portaria, ou poderé ser obtido mediante
realizacdo de planilha de composicdo de precos unitarios préprio, com incidéncia de
BDI e Encargos Sociais, nos termos do art. 9°.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacfes gerais

Art. 15. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de
licitac&o cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 16. O responsavel pela elaborac¢do do orcamento deverd assinar ao final da planilha
orcamentéria estimativa e preencher a respectiva data.

Vigéncia

Art. 17°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 06 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no inciso Il do
art. 18 e 8§ 1° do art. 40, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e
dispde sobre a elaboracdo do Termo
de Referéncia - TR, para a aquisicdo
de bens e a contratagdo de servicos,
no ambito da Céamara Municipal de
Guanambi.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica deste Municipio, e,

CONSIDERANDO a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licita¢cfes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios e seus poderes Executivo e Legislativo
dispor sobre normas especificas de licitacdo e contratagdo, mormente as relativas aos
seus procedimentos, suas competéncias e sua organizacao interna, nos termos do art.
30, inciso Il da Constituicéo;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Il do art. 18 e § 1° do art. 40, da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

RESOLVE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicacéo
Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, ho ambito da Camara Municipal de
Guanambi.
Secéo |
Definigbes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necesséario para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
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8°, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instru¢cdo do processo de
licitacdo; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza; e

IV - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que rednem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacado, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso
do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicBes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Ill do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais do 6rgéo.

CAPITULO Il
ELABORACAO
Secao Il
Diretrizes Gerais
Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definira
0 objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor responsavel pelo
processo licitatério, no prazo estabelecido no plano anual de contratacdes, se

elaborado.

8§ 1 ° Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, serao instruidos com o TR, observado em especial os arts. 5° e 7.

8§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor.
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Art. 4° O TR devera estar alinhado com o plano anual de contrata¢cdes, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracéo.

Art. 5° O TR seré elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Secéao lll

Conteudo
Art. 6° Deverdo conter no TR 0s seguintes parametros e elementos descritivos:
| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogacéao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicGes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacado da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacoées sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacdo, abrangendo condicbes de qualificacdo técnica do
fornecedor, necessidade de realizacdo de amostras de produtos, exame de
conformidade, prova conceito, entre outros testes de interesse da Administracao;

V - modelo de execuc¢ao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicado e de pagamento, delimitando prazos e rotinas procedimentais;
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VIII - forma e critérios de sele¢ao do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento
de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que
superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos Portaria n°® 04 de 01 de fevereiro
de 2024, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memarias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo
dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado; e

X - adequacéao orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

8 1° Na hipotese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo técnico preliminar,
com base no art. 11 da Portaria n°® 04 de 06 de fevereiro de 2024

| - a fundamentacéao da contratacado, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira
em justificativa de mérito para a contratacédo e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratacfes Anual, se elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade.

§ 2° Podera ser instituido pela Administragcdo Publica modelo de termo de referéncia
padronizado, nos termos do inciso IV do art. 19 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021.

§ 3° A néo utilizagdo dos modelos de que trata o § 2°, devera ser justificada por escrito
e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencéo ao § 2° do art. 19 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Art. 7° Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secéao Il
Excecodes a elaboracdo do TR
Art. 8° A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacoes

dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesbes a atas de registro de precos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar devera conter as informagbes que bem caracterizam a

DOE SANGUE, SALVE Uldd FIDA!
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contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestacdo do servico.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS
Secao |
Orientacdes Gerais
Art. 9° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital ou do aviso
de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacbes Publicas - PNCP, como

anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Camara Municipal de Guanambi, que
podera expedir normas complementares para a execugdo desta norma.

Secao Il
Vigéncia

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as
disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente

5|
=
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PORTARIA N° 07 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto nos art. 82 a
art. 86 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre o sistema
de registro de precos para a
contratacdo de bens e servicos,
inclusive obras e servicos de
engenharia, no ambito da Camara
Municipal de Guanambi.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica deste Municipio, e,

CONSIDERANDO a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de LicitacGes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios e seus poderes Executivo e Legislativo
dispor sobre normas especificas de licitacdo e contratagdo, mormente as relativas aos
seus procedimentos, suas competéncias e sua organizacao interna, nos termos do art.
30, inciso Il da Constituicéo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 78, caput, inciso IV, e 8§ 1°da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

RESOLVE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicacéo

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o art. 78, caput, inciso IV e os art. 82 a art. 86 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos -
SRP para a contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia,
no ambito da Camara Municipal de Guanambi.

Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - sistema de registro de precos -SRP - conjunto de procedimentos para a realizacgéo,
mediante contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de
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registro formal de precos relativos a prestacéo de servicos, as obras e a aquisicéo e a
locacéo de bens para contratagfes futuras;

Il - ata de registro de prec¢os - documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacédo, no qual sdo registrados o objeto, os precos,
os fornecedores, os 6rgdos ou as entidades participantes e as condicdes a serem
praticadas, conforme as disposi¢fes contidas no edital da licitagcdo, no aviso ou no
instrumento de contratacdo direta e nas propostas apresentadas;

Il - 6rgdo ou entidade gerenciadora - 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e
pelo gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

IV - 6rgdo ou entidade participante - 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que
participa dos procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a
ata de registro de precos;

V - 6rgéo ou entidade ndo participante - érgdo ou entidade da Administracdo Publica
que néao participa dos procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e nao
integra a ata de registro de precos;

VI - compra nacional - compra ou contratagdo de bens, servicos ou obras, em que o
6rgao ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos
destinado a execucao descentralizada de programa ou projeto federal e consolida as
demandas previamente indicadas pelos entes federados beneficiados, sem a
necessidade de manifestagéo de interesse durante o periodo de divulgacao da intencéo
de registro de precos- IRP;

VII - compra centralizada - compra ou contratagdo de bens, servicos ou obras, em que
0 Orgdo ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos
destinado a execuc¢ao descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos
6rgaos ou pelas entidades participantes;

VIII - Gestao de Atas - ferramenta para controle e gerenciamento dos quantitativos das
atas de registro de precos e de seus saldos, e das solicitagdes de adesédo e de
remanejamento das quantidades; e

Adocao

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracéo julgar pertinente, conforme
disposto nesta Portaria.

§ 1° O SRP podera ser utilizado para a aquisicdo de bens e servigos comuns:

A FWIE 4% CAT T T4 T
ORGACS, DOE SANGUE, SALTE UlL4 FITA !

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagdo de Documentos Eletronicos LTDA as 08:36 horas do dia 08/02/2024.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/6435-F8E1-9671-FDD8-3372 ou utilize o cddigo QR.




GUANAMBI + BAHIA

2 5 QUINTAFEIRA, 08 DE FEVEREIRO DE 2024 * ANO XIII | N 2 939 PORTARIAS

CAMARA DE VEREADORES DE GUANAMBI
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA

PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO.
CEP 46.430-000 - GUANAMBI - BAHIA

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacbes
permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, como quantidade de
horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal, por
meio de compra nacional ou da adesdo de que trata o § 2° do art. 31; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administracédo.

§ 2° O SRP poderé ser utilizado para a contratagcdo de execucdo de obras e servigos
de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 3° Para efeito de necessidade permanente disposto no inciso Il do § 2° deste artigo,
compreende como aquela que podera ser demandada durante todo o exercicio
orcamentario.

Indicacéo limitada a unidades de contratacao

Art. 4° E permitido o registro de precos com indicacdo limitada a unidades de
contratacdo, sem indicacao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacoes:

| - quando for a primeira licitagdo ou contratacao direta para o objeto e o 6rgdo ou a
entidade néo tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel; ou
Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Unico. Nas situacdes referidas no caput, é obrigatéria a indicacdo do valor
maximo da despesa.

Sistema de registro de pregos
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Art. 5° O procedimento para registro de precos sera realizado por meio de cadastro em
sistema informatizado, o qual seréa realizado a gestdo de atas, nos termos do art. 2°,
inciso VIII.

CAPITULO II
DO ORGAO OU DA ENTIDADE GERENCIADORA

Competéncias

Art. 6° Compete ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora praticar todos os atos de controle
e de administracdo do SRP, em especial:

| - realizar procedimento publico de intencédo de registro de precos - IRP e, quando for
0 caso, estabelecer o nUmero maximo de participantes, em conformidade com sua
capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;

b) a inclusdo de novos itens; e

¢) os itens de mesma natureza com modificagcdes em suas especificacdes;

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total de consumo,
promover a adequacdo dos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados
para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizacao, e determinar a estimativa
total de quantidades da contratacao;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificar o valor estimado da licitagdo ou
contratacao direta e, quando for o caso, consolidar os dados das pesquisas de mercado
realizadas pelos 6rgdos e pelas entidades participantes, inclusive na hipétese de
compra centralizada,;

V - confirmar, junto aos 6rgaos ou as entidades participantes, a sua concordancia com
0 objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de referéncia ou projeto basico,
caso o 6rgdo ou a entidade gerenciadora entenda pertinente;

VI - promover o0s atos necessarios a instrugdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatério ou da contratacdo direta e todos os atos deles decorrentes,
como a assinatura da ata e a sua disponibilizagdo aos 6rgdos ou as entidades
participantes;

VII - remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto no art. 29;
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VIII - gerenciar a ata de registro de precos;
IX - conduzir as negociac¢fes para alteragdo ou atualizacdo dos precos registrados;

X - deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgdos e entidades que nao tenham
manifestado interesse durante o periodo de divulgacéo da IRP;

Xl - verificar, pelas informacgdes a que se refere a alinea “a” do inciso | do caput do art.
7°, se as manifestacdes de interesse em participar do registro de precos atendem ao
disposto no art. 3° e indeferir os pedidos que ndo o atendam;

XI - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes de infragcdes no procedimento licitatério ou na contratacado direta e registra-
las no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CIES;

XIll - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos,
em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacao as suas proprias contratacdes, e registra-las no Cadastro de

Empresas Inidbneas e Suspensas - CIES; e

XIV - aceitar, excepcionalmente, a prorrogac¢ao do prazo previsto no § 2° do art. 30, nos
termos do disposto no § 3° do art. 30.

§ 1° Os procedimentos de que tratam os incisos | a V do caput serdo efetivados
anteriormente a elaboracédo do edital, do aviso ou do instrumento de contratacado direta.

§ 2° O 6rgao ou a entidade gerenciadora poderé solicitar auxilio técnico aos 6rgéos ou
as entidades participantes para a execucdo das atividades de que tratam os incisos IV
e VI do caput.

§ 3° Na hipétese de compras centralizadas, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera
centralizar a aplicacdo de penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de precos para todos os participantes.

§ 4° O exame e a aprovacao das minutas do edital, dos avisos ou dos instrumentos de
contratacdo direta e do contrato serdo efetuados exclusivamente pela Assessoria
Juridica do 6rgao ou da entidade gerenciadora.

§ 5° O 6rgdo ou a entidade gerenciadora deliberard, excepcionalmente, quanto a
inclusdo, como participante, de 6rgao ou entidade que nédo tenha manifestado interesse
durante o periodo de divulgacdo da IRP, desde que ndo tenha sido finalizada a
consolidacao de que trata o inciso Ill do caput.

CAPITULO Il

A FWIE 4% CAT T T4 T
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DO ORGAO OU DA ENTIDADE PARTICIPANTE
Competéncias

Art. 7° Compete ao 6rgdo ou a entidade participante, que sera responsavel por
manifestar seu interesse em patrticipar do registro de precos:

| - registrar a intencao de participar do registro de precos, acompanhada:

a) das especificagfes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico adequado
ao registro de precos do qual pretende participar;

b) da estimativa de consumo; e
¢) do local de entrega,;

Il - garantir que os atos relativos a inclus&o no registro de precos estejam formalizados
e aprovados pela autoridade competente;

Il - solicitar, se necesséario, a inclusao de novos itens, no prazo previsto pelo 6rgéo ou
pela entidade gerenciadora, acompanhada das informagdes a que se refere o inciso |
e da pesquisa de mercado que contemple a variacdo de custos locais e regionais;

IV - manifestar, junto ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, sua
concordancia com o objeto, anteriormente a realizagcdo do procedimento licitatorio ou
da contratacao direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, as
atividades previstas nos incisos IV e VI do caput do art. 6°;

VI - tomar conhecimento da ata de registro de precos, inclusive de eventuais alteragoes,
para o correto cumprimento de suas disposicdes;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, de que a contratacéo a
ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de precos ou de obrigagfes contratuais;

IX - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relacao
a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacfes, informar as ocorréncias ao 6rgao ou a entidade
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gerenciadora e registra-las no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CIES;
e

X - prestar as informacdes solicitadas pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora quanto
a contratacéo e a execucdo da demanda destinada ao seu 6rgéo ou a sua entidade.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS
Secéao |
Da intencao de registro de pregos

Divulgacéo

Art. 8° Para fins de registro de precos, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora devera, na
fase preparatéria do processo licitatério ou da contratacao direta, realizar procedimento
publico de IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de oito dias Gteis, a participacao de
outros 6rgaos ou outras entidades da Administracdo Publica na ata de registro de
precos e determinar a estimativa total de quantidades da contratacdo, observado, em
especial, o disposto nos incisos Il e IV do caput do art. 6° e nos incisos I, Ill e IV
do caput do art. 7°.

8§ 1° O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia util subsequente a data
da comunicacéo da IRP.

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado quando o érgao ou a
entidade gerenciadora for o Unico contratante.

Art. 9. Os 6rgdos e as entidades de que trata o art. 1°, antes de iniciar processo
licitatorio ou contratacdo direta, consultardo as IRPs em andamento e deliberardo a
respeito da conveniéncia de sua participacao.

Paragrafo unico. Constara nos autos do processo de contratacdo a manifestacdo do
6rgédo ou da entidade sobre a deliberacdo de que trata o caput.

Secéao Il
Da licitacao

Critério de julgamento

Art. 10. Serd adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior desconto
sobre o0 preco estimado ou a tabela de precos praticada no mercado.

Art. 11. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior
desconto por grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a
adjudicacéo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica.
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Art. 12. Na hipé6tese prevista no art. 11:
| - o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera indicado no edital; e

Il - a contratacdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia
pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Il - ndo é obrigatdria a aquisicdo de todos os itens o0 grupo por aquisicao, podendo ser
realizada a aquisicdo de alguns itens ou de apenas um, desde que observado o
disposto no inciso Il deste artigo.

Modalidades

Art. 13. O processo licitatério para registro de precos sera realizado na modalidade
concorréncia ou pregéo.

Edital

Art. 14. O edital de licitagdo para registro de precos observara as regras gerais
estabelecidas na Lei n° 14.133, de 2021, e disporéa sobre:

| - as especificidades da licitagcdo e de seu objeto, incluida a quantidade maxima de
cada item que poderda ser contratada, com a possibilidade de ser dispensada nas
hipéteses previstas no art. 4°;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida, desde que justificada;

Il - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotacdo variavel em razdo do tamanho do lote; ou
d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital e obrigar-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagao;
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VI - as condi¢cbes para alteracdo ou atualizacdo de precos registrados, conforme a
realidade do mercado e observado o disposto nos art. 24 a art. 26;

VIl - a vedacao a participacdo do 6rgao ou da entidade em mais de uma ata de registro
de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital;

VIII - as hip6teses de cancelamento do registro de fornecedor e de precos, de acordo
com o disposto nos art. 27 e art. 28;

IX - 0 prazo de vigéncia da ata de registro de precos, que sera de um ano e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso;

X - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos e em relacdo as obrigacdes contratuais;

Xl - a estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgdos ou entidades nao
participantes, observados os limites previstos nos incisos | e Il do caput do art. 31, no
caso de o 6rgdo ou a entidade gerenciadora admitir adesbes;

Xl - a'inclusdo, na ata de registro de precos, para a formacao do cadastro de reserva,
conforme o disposto no inciso Il do caput do art. 17:

a) dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos em pregos iguais
aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificagdo da licitagao; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

Xl - a vedacao a contratacdo, no mesmo 6rgdo ou ha mesma entidade, de mais de
uma empresa para a execucdo do mesmo servico, a fim de assegurar a
responsabilidade contratual e o principio da padronizacgéo, ressalvado o disposto no art.
49 da Lei n® 14.133, de 2021; e

XIV - na hipétese de licitagcdo que envolva o fornecimento de bens, a Administracao
podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da
ata de registro de precos, desde que justificada a necessidade de sua apresentacao.

Paragrafo uUnico. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se
quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais, inferiores a demanda
na licitacédo, apresentadas pelos licitantes em suas propostas, desde que permitido no
edital, com vistas a ampliacdo da competitividade e a preservacdo da economia de
escala.
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Secéo Il
Da contratacao direta

Procedimentos

Art. 15. O SRP podera ser utilizado nas hipéteses de contratacdo direta, por
inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, para a aquisicdo de bens ou para a
contratacdo de servigcos por mais de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 1° Para fins do disposto no caput, além do disposto nesta Portaria, serao
observados:

| - os requisitos da instrugdo processual previstos no art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021,

Il - os pressupostos para enquadramento da contratagdo direta, por inexigibilidade ou
por dispensa de licitacdo, conforme previsto nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021; e

Il - a designacédo de agente de contratacdo como responsavel pelo exame e julgamento
dos documentos da proposta e dos documentos de habilitacdo, nos termos do disposto
no inciso LX do caput do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 2° O registro de precos podera ser utilizado na hipétese de contratacao direta, por
inexigibilidade de licitacdo, para a aquisicdo, por forca de decisdo judicial, de
medicamentos e insumos para tratamentos médicos.

Secéao IV
Da disponibilidade orcamentéria

Art. 16. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida
para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil equivalente.

CAPITULO V
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Formalizagcdo e cadastro de reserva
Art. 17. Ap6s a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverao ser
observadas os requisitos dispostos nesta Portaria para a formalizacéo da ata de registro

de precos.

8§ 1° Para formalizacdo da ata de registro de precos, devera ser observado o
procedimento a seguir:
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| - seréo registrados na ata os precos e 0s quantitativos do adjudicatario, observado o
disposto no inciso IV do caput do art. 14;

Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar 0os bens, as obras ou os
servigcos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacéo na licitacao;
e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

Il - sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

§ 2° O registro a que se refere o inciso |l do §1° tem por objetivo a formacgéo de cadastro
de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

§ 3° Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a
alinea “a@” do inciso Il do §2° antecederao aqueles de que trata a alinea “b” do referido
inciso.

§ 4° A habilitacéo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva a que se referem
o inciso Il do 81°e o 8§ 2° somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

I - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

Il - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipoteses previstas nos art. 27 e art. 28.

§ 4° O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP
e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Assinatura

Art. 18. Apds os procedimentos previstos no art. 17, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de
registro de precos no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas no edital de licitagdo ou no
aviso de contratacdo direta, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da
aplicacéo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagéo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:
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| - a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
Il - a justificac@o apresentada seja aceita pela Administracao.
§ 2° A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital.

8 3° Apos assinatura da ata de registro de precos sera disponibilizada no sistema de
registro de precos.

Art. 19. Na hipo6tese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo
e nas condicOes estabelecidos no art. 18, observado o disposto no § 4° do art. 17, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cbes
propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo Unico. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do
inciso Il do 8§ 1° do art. 17 aceitar a contratagéo nos termos do disposto no caput deste
artigo, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:

| - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso Il do § 1° do art. 17 para
negociacao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo
que acima do preco do adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagcdo, quando frustrada a negociagdo
de melhor condicgao.

Art. 20. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, mas néo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

Vigéncia da ata de registro de precos
Art. 21. O prazo de vigéncia da ata de registro de pre¢os sera de um ano, contado do
primeiro dia Gtil subsequente a data de assinatura pelo fornecedor cadastrado, e podera

ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que 0 preco é vantajoso.

Paragrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de prec¢os tera sua vigéncia
estabelecida na forma prevista no art. 35.

Dos acréscimos de quantitativos
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Art. 22. E permitido o acréscimo de quantitativos, obedecido o disposto no art. 125 da
Lei n® 14.133/2021.

8 1° O quantitativo a ser acrescido dependera do atendimento aos seguintes requisitos:

I - O gquantitativo maximo a ser acrescido devera ser considerado por quantidade do
item;

Il - Deve ser precedido de analise de precos de mercado, para comprovacao da
vantajosidade do acréscimo quantitativo;

Il - Deve conter a justificativa do 6rgéo solicitante acerca da necessidade da realizacdo
do acréscimo quantitativo, assim como os destinatarios desse acréscimo;

IV - A fornecedora deve estar regulares com as obrigacfes fiscais e trabalhistas,
apresentando junto ao termo de formalizacdo do acréscimo quantitativo.

V - Autorizacéo da autoridade competente para a realizagdo do acréscimo quantitativo,
que podera ser total ou parcial.

§ 2° O termo de alteragdo com o acréscimo quantitativo devera ser disponibilizado no
PNCP no prazo do art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

Controle e gerenciamento

Art. 23. O controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serdo realizados
por meio de ferramenta de Gestéo de Atas, quanto a:

| - os quantitativos e os saldos;

Il - as solicitacbes de adeséo; e

Il - o remanejamento das quantidades.

Alteracdo ou atualizagcdo dos precos registrados

Art. 24. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

| - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a

execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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Il - em caso de criacéo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢cfes legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados; ou

Il - na hipétese de previsao no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre 0s precos registrados, nos termos do disposto
na Lei n°® 14.133, de 2021.

Negociacéo de precos registrados

Art. 25. Na hip6tese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado, por motivo superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.

§ 1° Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacado de penalidades administrativas.

8§ 2° Na hipotese prevista no 81°, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 27.

8§ 3° Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do disposto no
art. 28, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo de contratagcdo mais vantajosa.

8 4° Na hipétese de reducao do preco registrado, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da
ata de registro de precos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociacao com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no
art. 34.

Art. 26. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacgao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

8§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara, juntamente com o
pedido de alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condi¢cfes inicialmente
pactuadas.

§ 2° Na hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob
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pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no art. 27, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

8 3° Na hipo6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto
no 8 2°, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no § 3° do art. 17.

8§ 4° Se nao obtiver éxito nas negociacfes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do disposto no
art. 28, e adotara as medidas cabiveis para a obtenc¢do da contratagcdo mais vantajosa.

8§ 5° Na hipotese de comprovacdo do disposto no caput e no 8 1° o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos
valores praticados pelo mercado.

§ 6° O 6Orgdo ou a entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracéo contratual,
observado o disposto no art. 34.

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
Cancelamento do registro do fornecedor

Art. 27. O registro do fornecedor serd cancelado pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, quando o fornecedor:

| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;

Il - ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracdo sem justificativa razoavel,

Il - ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no § 2° do art. 27; ou

IV - sofrer sancéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8 1° Na hipé6tese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, o 6rgao ou
a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precos, vedadas novas contratagcdes derivadas da ata
enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

DOE SANGUE, SALVE Uldd FIDA!
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§ 2° O cancelamento do registro nas hipoteses previstas no caput sera formalizado
por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do
contraditorio e da ampla defesa.

8§ 3° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de
reserva, observada a ordem de classificacéo.

Cancelamento dos prec¢os registrados

Art. 28. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

| - por razéo de interesse publico;

Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

Il - se ndo houver éxito nas negociacdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 25 e
no 8§ 4° do art. 26.

CAPITULO VII
DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
Procedimentos
Art. 29. As guantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de
registro de precos poderao ser remanejadas pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora
entre os 6rgaos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.
8 1° O remanejamento de que trata o caput somente sera feito:
| - de 6rgdo ou entidade participante para 6érgao ou entidade participante; ou
Il - de 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nao participante.
§ 2° O o6rgédo ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para fins do remanejamento de que

trata o caput.

8§ 3° Na hipétese de remanejamento de 6rgéo ou de entidade participante para 6rgao
ou entidade nao participante, serdo observados os limites previstos no art. 31.
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§ 4° Para fins do disposto no caput, competird ao 6rgao ou a entidade gerenciadora
autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente
informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do
6rgao ou da entidade que sofrer reducado dos gquantitativos informados.

§ 5° Na hipotese de compra centralizada, caso ndo haja indicacéo, pelo 6rgéo ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do disposto no 8 2° a distribuicdo das quantidades para a execucgao
descentralizada ocorrera por meio de remanejamento.

) CAPITULO VIl o
DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Regra geral

Art. 30. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica
que nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condicdo de n&o participantes, observados os seguintes requisitos:

| - apresentacédo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servico publico;

Il - demonstracédo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

Il - consulta e aceitagao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 1° A autorizacao do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apos
a aceitacao da adeséo pelo fornecedor.

§ 2° Apds a autorizagao do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6érgéo ou a entidade
ndo participante efetivara a aquisicao ou a contratacao solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

8§ 3° O prazo previsto no 8 2° podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacdo do 6rgao ou da entidade nao participante aceita pelo 6rgao ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
precos.

8§ 4° O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pre¢os da qual

seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para 0s quais nao
tenha quantitativo registrado, observados os requisitos previstos neste artigo.
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Limites para as adesdes

Art. 31. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de
registro de precos de que trata o art. 30:

| - as aquisicdes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdério
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e
para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

Il - o quantitativo decorrente das adesfes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora e os 6rgaos ou as entidades participantes, independentemente
do numero de 6rgaos ou entidades néo participantes que aderirem a ata de registro de
precos.

§ 1° Para aquisi¢cdo emergencial de medicamentos e de material de consumo médico-
hospitalar por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, a adesao a ata de registro
de precos gerenciada pelo Ministério da Salde nao estara sujeita ao limite de que trata
o inciso Il do caput.

§ 2° A adesdo a ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administracao
Publica podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, hipétese em que néo
ficara sujeita ao limite de que trata o inciso Il do caput, desde que:

| - seja destinada a execucédo descentralizada de programa ou projeto federal; e

Il - seja comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores
praticados no mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Da adeséo a ata de registro de precos
Art. 32. Se nao participarem do procedimento previsto nesta Portaria, os 6rgaos e
entidades poderao aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes,

observados os seguintes requisitos:

| - apresentacédo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado;

Il - prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.
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§ 1° A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condi¢cdo de néo participante
podera ser exercida:

| - por 6rgdos e entidades da Administragcdo Publica, relativamente a ata de registro de
precos de 6rgao ou entidade gerenciadora, desde que o sistema de registro de precos
tenha sido formalizado mediante licitacdo.

8§ 2° As aquisicdes ou as contratacOes adicionais a que se refere o caput deste artigo
ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de
precos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§ 3° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere
0 caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos
participantes, independentemente do numero de Orgdos ndo participantes que
aderirem.

. CAPITULO IX
DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Formalizacao

Art. 33. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgao ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os instrumentos de que trata o caput serdo assinados no prazo de
validade da ata de registro de precos.

Alteracdo dos contratos

Art. 34. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vigéncia dos contratos

Art. 35. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital ou no aviso de contratacdo direta, observado o disposto no art.
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS
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Orientagdes gerais

Art. 36. Os dirigentes e o0os agentes publicos que utilizarem o SRP responderdo
administrativa, civil e penalmente, na forma prevista na legislagcéo aplicavel, por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas
de seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. Os 6rgaos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos
dados e das informacdes do SRP e os protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas
ou desautorizadas.

Regra de transicéo

Art. 37. Os processos licitatérios e as contratagcdes autuados e instruidos com a opgéo
expressa de ter como fundamento a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, seréo por eles regidos, desde que:

I — tenha ocorrido autorizacéo expressa de abertura de procedimento administrativo na
Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002; e

Il - a opcéo escolhida em conformidade com a Portaria n° 23 de 29 de dezembro de
2023.

§ 1° Os contratos, ou instrumentos equivalentes, e as atas de registro de precos
firmados em decorréncia do disposto no caput serdo regidos, durante toda a sua
vigéncia, pela norma que fundamentou a sua contratacéo.

§ 2° As atas de registro de precos regidas pela regulamentacéo anterior, durante suas
vigéncias, poderao ser utilizadas por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgéo
gerenciador, observados os limites previstos na referida Portaria.

Art. 38. A Camara Municipal de Guanambi, podera editar normas complementares
necessarias a execucdo do disposto nesta Portaria.

Vigéncia

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogada as
disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 08 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no § 3° do art.
8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre as regras para
a atuacao do agente de contratacéo e
da equipe de apoio, o funcionamento
da comissdo de contratacdo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de
contratos, no &ambito da Camara
Municipal de Guanambi.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica deste Municipio, e,

CONSIDERANDO a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios e seus poderes Executivo e Legislativo
dispor sobre normas especificas de licitagdo e contratagdo, mormente as relativas aos

seus procedimentos, suas competéncias e sua organizacao interna, nos termos do art.
30, inciso Il da Constituicéo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
RESOLVE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o disposto no 8 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacao
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissédo de contratacdo e a atuacao dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de Guanambi.

CAPITULO 1
DA DESIGNACAO

Agente de contratagéo
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Art. 2° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no
art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo
podera ser substituido por comissao de contratacdo formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e no art. 9° desta Portaria,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade méaxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizacdo administrativa
indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na
licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 9.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12.

Comisséo de contratacéo

Art. 4° Os membros da comissdo de contratacdo e 0s respectivos substitutos serao
designados pela autoridade maxima do 6rgéo, ou por quem as normas de organizagao
administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

8 1° A comissao de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

8§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagcdo na modalidade didlogo competitivo, a comissao de contratacdo sera
composta por, no minimo, trés membros, observado o disposto no paragrafo Unico do
art. 1°, admitida a contratagcao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratacfes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administracdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado ou indeterminado, a critério da administracdo municipal, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos
responsaveis pela conducédo da licitacao.
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81° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e néo
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratagao.

8§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comisséao de contratacado, nos limites das informac6es recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serédo
representantes da administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo, ou por
quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para exercer as funcdes
estabelecidas no art. 20 ao art. 23, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°.
8§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizac&o do ato de designacao.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuicbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracao do

contrato, conforme o disposto no inciso X do 8 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor
do 6rgao designado pela autoridade de que trata o caput.

8 5° Na hipotese prevista no 8 49, o titular do setor respondera pelas decisbes e pelas
acdes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacao, as atribuicbes de gestor ou de
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fiscal caberdao ao responsavel pela designacao, ressalvada previsdo em contrario em
norma interna do 6rgéo.

87° No instrumento contratual poderé indicar fiscal de contrato especifico, obedecido o
disposto neste artigo.

Art. 8° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracéo, observado o disposto no art. 25.

Requisitos para a designacao

Art. 9°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracdo publica;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagcdes e contratos ou possuir formacao compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o érgao
evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedacéao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue
o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Até 1° de abril de 2027 podera ser designado para exercer a fun¢cdo de agente de
contratagdo, membro da comissdo de contratacdo ou pregoeiro o servidor publico
municipal contratado ou somente comissionado, nos termos do disposto no art. 176 da
Lei n® 14.133, de 2021.

84° A partir de 1° de abril de 2027 os agentes de contratacdo, 0s seus substitutos e o
presidente da comissao de contratacdo serdo designados dentre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administracado publica.
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Art. 10. O encargo de agente de contratacédo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera
ser recusado pelo agente publico.

8 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢cdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

8§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida, observado o disposto no 8§ 3° do art. 7°.

Principio da segregacao das funcdes

Art. 11. O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultdnea em fungBes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacado de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacédo de funcfes de que trata o
caput:

| -sera avaliada na situacgao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Vedacbes

Art. 12. O agente publico designado para atuar na area de licitacbes e contratos e 0
terceiro que auxilie a conducéo da contratacédo, na qualidade de integrante de equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9° da
Lei n® 14.133, de 2021.

N CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacdo do agente de contratacao

Art. 13. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:
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| - tomar decis6es em prol da boa conducédo da licitagao, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso
necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratacdo do plano anual de contrata¢cdes, seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as seguintes acoes:
a) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com o0s requisitos
estabelecidos no edital;

c¢) verificar e julgar as condi¢cdes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

€) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no 8§ 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°®
14.133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de

habilitacdo e exauridos o0s recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacédo e para homologacéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuacao da equipe.
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8§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucao
processual.

8 3° Na hipétese prevista no 8§ 2°, o agente de contratacbes estara desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

8 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de licitagbes
enviara ao agente de contratacdo relatério de riscos, com atribuicdo ao agente de
impulsionar os processos constantes do plano de contratacdes anual com elevado risco
de nédo efetivacdo da contratacao até o término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 9 desta Portaria, 0 agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado e que néo incidam as vedacgdes a seguir:

| - a edicdo de atos de carater normativo;
Il - a decisao de recursos administrativos;
Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

§ 6° O nado atendimento das diligéncias do agente de contratacao por outros setores do
6rgao ensejarad motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

8 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do 6rgéo, inclusive
quanto ao fluxo procedimental.

Art. 14. O agente de contratacdo contara com o auxilio de assessoramento juridico e
do controle interno do préprio 6rgdo para o desempenho das funcdes essenciais a
execucdo das suas funcoes.

8§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacbes gerais ou em
resposta a solicitacdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas
do 6rgéo quanto ao fluxo procedimental.

8§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

8§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientacdes normativas vigentes e se manifestara acerca dos aspectos de
governancga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestéao de
contratacoes.
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§ 4° Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno.

Atuacédo da equipe de apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de
contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contarA& com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao, nos termos do disposto
no art. 16.

Funcionamento da comissédo de contratacao
Art. 16. Cabera a comisséo de contratagao:

| - substituir o agente de contratacéo, observado o disposto no art. 13, quando a licitagdo
envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no § 1° do art. 2° e no art. 9°;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art.
13;

Il - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitac&o
e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comisséao de contratacao responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicdo
individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 17. A comissdo de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6érgao, nos termos do disposto
no art. 14.

Atividades de gestéo e fiscalizacdo de contratos
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Art. 18. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacado
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instru¢ao processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio,

ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extincdo dos contratos, entre
outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacao ou da execucao do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizag&o
administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacao setorial - 0 acompanhamento da execucédo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagcdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe
de fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

8§ 2° A distincdo das atividades de que trata o 8 1° ndo podera comprometer o
desempenho das acfes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacao setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo podera
designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucao do
contrato.

8§ 4° Podera a administracdo municipal designar o mesmo profissional para atuar
concomitantemente como fiscal técnico, administrativo e setorial.

Gestor de contrato

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:
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| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 18;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execuc¢ado do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgao, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrucao processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o
inciso | do caput do art. 18;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execu¢do do contrato;

VIl - coordenar a atualizagcdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugcdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico
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Art. 20. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucédo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugcdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e,
apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIl - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VIl do caput do art. 19;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac8es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art. 19; e

X - realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato referido no art. 23, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 21. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagcdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cfes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato
para adocdo das medidas cabiveis;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacfes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do
caput do art. 19;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac¢bes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do
art. 19; e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 23, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Fiscal setorial

Art. 22. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 20 e
o art. 21.

Recebimento provisoério e definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada
pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio
e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no
§ 3°do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Terceiros contratados

Art. 24. Na hip6tese da contratagcéo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto nesta Portaria, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informac0fes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 25. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial seréo
auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
6rgao, os quais deverao dirimir ddvidas e subsidia-los com informacdes para prevenir
riscos na execucéo do contrato, conforme o disposto no art. 14.

Art. 26. Poder&a a administracdo publica promover a contratacdo de assessoria juridica
especializada, nos termos do art. 74, inciso Il da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
art. 3°-A da Lei n°® 8.906, de 4 de julho de 1994 e do art. 25 do Decreto-Lei n° 9.295, de
27 de maio de 1946.

Paragrafo Unico. O 6rgao de controle interno podera dispor de assessoria técnica
especializada para cumprimento do disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

DecisBes sobre a execuc¢cao dos contratos

Art. 27. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamacgdes relacionadas a execucao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do contrato
serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento,
exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que estabelegca prazo
especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

8 2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
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DISPOSICOES FINAIS
Orientacdes gerais

Art. 28. Os 6rgéos, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas
relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitacdes e
contratos, pelo agente de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de
contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto nesta
Portaria.

Art. 29. A Camara Municipal de Guanambi podera editar normas complementares
necessarias a execucédo do disposto nesta Portaria.

Vigéncia
Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 009 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidor responsavel pela
realizacdo das pesquisas e
estimativas de pregos para as
contratacdes decorrentes da Lei n °
14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar o servidor Joao Lucas da Silva Batista, matricula n® 91.172, para
realizacdo das pesquisas e estimativas de precos nos processos administrativos de

contratacdo publica decorrentes da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 2° A atuacdo do servidor para realizacdo das pesquisas e estimativas de precos
deveré obedecer o disposto em regulamentacéo proépria.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 010 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidor responsavel pela
realizagcdo dos estudos técnicos
preliminares para as contratacdes
decorrentes da Lei n © 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar o servidor Magno de Almeida Lisboa, matricula n°® 90.673, para
realizacdo dos estudos técnicos preliminares nos processos administrativos de

contratacdo publica decorrentes da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 2° A atuacao do servidor para realizacdo dos estudos técnicos preliminares devera

obedecer ao disposto em regulamentacao prépria.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 011 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidor responsavel pela
realizacdo dos termos de referéncias
para as contratacdes decorrentes da
Lei n©14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar a servidora KARLA SALETE DE ARAUJO GERINO SILVEIRA,
matricula n® 91107, para realizacdo dos termos de referéncia nos processos
administrativos de contratacéo publica decorrentes da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 2° A atuacéao do servidor para realiza¢do dos termos de referéncia devera obedecer
ao disposto em regulamentacéo propria.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 012 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidor responsavel pela
realizacdo dos Documentos de
Formalizagdo de Demanda
decorrentes da Lei n © 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar a servidora Laise Teixeira Gongalves Rocha, matricula n® 90.701, para
realizacdo das DFD-Documento de Formalizacdo de Demanda nos processos
administrativos de contratacéo publica decorrentes da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 2° A atuacéao do servidor para realizacdo das DFD-Documento de Formalizagdo de

Demanda devera obedecer ao disposto em regulamentacao prépria.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 013 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidor responsavel
pela elaboracédo do Edital e Aviso
de Contratacao Direta
decorrentes da Lei n °
14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar o servidor Joaquim Manoel Costa de Azevedo, matricula n° 90.563,
para elaboracdo do Edital e Aviso de Contratagdo Direta nos processos administrativos
de contratacao publica decorrentes da Lei n® 14.133/2021.

Art. 2° A atuacéo do servidor para elaboracdo do Edital e Aviso de Contratacdo Direta
nos processos administrativos de contratacao publica devera obedecer ao disposto em
regulamentacao propria.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as

disposi¢cdes em contrario.
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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PORTARIA N° 014 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Designa servidores responsaveis
para exercer a funcédo de Fiscal
de Contrato.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas, em cumprimento ao disposto no caput do
art. 14 do Regimento Interno da Camara Municipal de Guanambi.

RESOLVE

Art. 1° Designar os servidores Elcimar Figueredo Silva, matricula n® 90.446, e Adriano

Silva dos Santos, matricula n® 91.152, para exercerem a funcao de Fiscal de Contrato.

Art. 2° A atuacédo dos servidores para exercerem a fun¢ao de Fiscal de Contrato devera
obedecer ao disposto em regulamentagao propria, podendo ter atuagdo em conjunto

ou isoladamente.

Art. 3° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogada as

disposi¢cbes em contrario.
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUANAMBI, ESTADO
DA BAHIA, em 07 de fevereiro de 2024.

ZAQUEU RODRIGUES DA SILVA
Presidente
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