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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

1.1. O presente Termo de Referéncia relne o conjunto de informacfes necessarias e as condi¢des
minimas exigiveis, tendo por objetivo subsidiar o processo licitatorio, com o escopo de promover a (0)
REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS DE CONSULTORIA, ASSESSORIA E EXPORTACAO DOS DADOS DOS SISTEMAS
DE CONTABILIDADE, FOLHA DE PAGAMENTO, CONTRATOS,
LICITACAO/INEXIGIBILIDADE/DISPENSA, OBRAS, CONVENIOS, PATRIMONIO,
ALMOXARIFADO, FROTA, CONSUMO DE COMBUSTIVEL E DEMAIS TABELAS DE CAPTURA
PARA O SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO E AUDITORIA (SIGA) DO TRIBUNAL DE CONTAS
DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DA BAHIA., conforme especificagdes e quantidades estabelecidas
nesse Termo de Referéncia.

1.2. A aquisicdo sera realizada mediante licitagio na modalidade PREGAO, do tipo Menor Preco Por Lote.

1.3. A relacdo dos itens a serem adquiridos e suas quantidades estéo distribuidas da seguinte formas:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UND |QTD tJR'\g VALOR TOTAL
Consultoria, Assessoria e Exportacdo dos dados dos
Sistemas de Contabilidade, Folha de Pagamento,
Contratos, Licitacdo/Inexigibilidade/Dispensa,  Obras, R$

b e ) MESES| 12
Convénios, Patrimbdnio, Almoxarifado, frota, Consumo de 4.000,00

Combustivel e demais tabelas de captura para o Sistema
Integrado de Gestdo e Auditoria (SIGA).

R$ 48.000,00

TOTAL | R$ 48.000,00

Quarenta e oito mil reais

1.4. No preco cotado deverdo estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratagéo.

1.5.AS CARACTERISTICAS, ESPECIFICACOES E CONDI(}C)ES TECNICAS MINIMAMENTE
PREDEFINIDAS, QUANTO AO PROCESSO DE IMPLANTACAO DO SISTEMA DE GESTAO
SOFTWARE, ENCONTRA SE NO ANEXO | DESTE TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Prefeitura Municipal de PALMAS DE MONTE ALTO, entidade de direito publico integrante da
Administragéo direta do Poder Executivo Municipal do Municipio de PALMAS DE MONTE ALTO-BA, em
atendimento as disposi¢bes legais, em especial, as contidas na Constituicdo Federal de 1988,possui a
obrigatoriedade legal de implementar Sistema de Controle Interno com o objetivo de salvaguardar o
patrimonio publico nos termos do artigo 74 da CF/88, conforme transcri¢gdo abaixo: COMPLEMETAR

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. A natureza do objeto a ser contratado € de natureza comum nos termos do inciso Xlll da Lei
14.133/2021, as sendo que o desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio

de especificacdes usuais de mercado.
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4. DO AGRUPAMENTO EM LOTE

4.1. Os materiais foram agrupados em lotes por serem da mesma natureza e guardarem relacdo entre si,
levando em consideracdo o ganho em escala.

5. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta dias), contados do recebimento da ORDEM DE
FORNECIMENTO, emitida pela Secretaria demandante. O local e horario de entrega sera indicado pela
Secretaria Demandante.

5.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes
administrativas prevista neste Termo de Referéncia.

5.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucao do contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigacbes da Contratante:
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢gfes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagBes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.1.6. Responder, no prazo de 15 (quinze) dias os pedidos de repactuacdo de pregos e
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro.

6.2. A Administracdo nado responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacbes, prazo e local

constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicacdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;
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7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar, imediatamente ap6s tomarem conhecimento, a Contratante 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

7.1.5. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, a compatibilidade com as obrigagfes assumidas,
bem como todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucado do contrato.
8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Em nenhuma hip6tese podera haver subcontratacéo integral do objeto. A subcontratacao parcial sera
permitida em situacdes devidamente fundamentas e justificadas, devendo ser aceitas pela
Contratante.

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagédo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo & execugédo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracédo a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 117, da Lei n.° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgédo contratante atestar a
execucado do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrbnicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.
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11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

11.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais para verificar a manutencdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital.

11.7. Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado, a critério da contratante.

11.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisé@o do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de habilitagéo.

11.10.1. Serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

11.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada n&o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, que sera calculada pro rata
die sobre INPC.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

12.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

12.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o contratante pagard a contratada
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
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seja divulgado o indice definitivo. Fica a contratada obrigada a apresentar meméria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.4. Nas aferi¢c@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
12.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em

vigor.

12.6. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. DA GARANTIA DE EXECUQAO

13.1. Dispensada em razao do objeto.

14. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o licitante/adjudicatério que:
l. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lll. dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V. nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

VIIl. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢éo do contrato;

IX. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

Xll. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sancdes:

|. adverténcia;

Il. multa;
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lll. impedimento de licitar e contratar;
IV.declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2.1. A sancao prevista no inciso | deste sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso | do item 20.1, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

14.2.2. O atraso injustificado ou retardamento na entrega do objeto deste certame sujeitard a
contratada, a juizo da Administracdo, a multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até
o limite de 10% (dez por cento) do valor, tem como base o valor total da solicitacdo/ordem de
fornecimento.

14.2.3. ApGs 21° (vigésimo primeiro) dia de atraso na entrega do objeto sera considerado inexecucéo,
total quando for a primeira entrega ou parcial a partir da segunda entrega.

14.2.4. Nos casos de cometimento das infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, Vl e
VIl do item 13.1, seréa aplicada multa de 10% sobre o valor de referéncia do item/lote.

14.2.5. Nos casos de cometimento das infracdes administrativas previstas nos incisos VI, I1X, X, Xl e
Xll do item 13.1, sera aplicada multa de 15% sobre o valor de referéncia do item/lote.

14.2.6. Ser4 aplicada san¢do de impedimento de licitar e contratar na hipétese de cometimento das
infracdes previstas nos incisos I, 111, IV, V, VI e VIl do item 13.1.

14.2.7. Ser4 aplicada sanc¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar na hipotese de
cometimento das infragcdes previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e XIl do item 13.1.

14.2.8. A multa prevista neste item sera descontada dos créditos que a contratada possuir com o
MUNUCIPIO DE PALMAS DE MONTE ALTO / BA, e podera cumular com as demais sanc¢des
administrativas, inclusive com as multas previstas.

14.2.9. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser aplicada em dobro, respeitando o limite maximo
de 30% (trinta por cento).

14.2.10. As sangdes previstas nos incisos I, Ill e IV do item 13.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il mesmo item.

14.2.11. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, quando for o caso, ou sera cobrada judicialmente.

14.2.12. A aplicacdo das sancdes previstas neste Edital artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Administracédo Publica.

14.2.13. As sanc¢des serdo processadas de acordo com a Lei 14.133/2021.
15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
15.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 48.000,00 (Quarenta e oito mil reais).
16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria propria,
prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2023, na classificacédo abaixo:

UNIDADE ORGAMENTARIA: DISPENSADO
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ATIVIDADE/PROJETO: DISPENSADO
ELEMENTO DA DESPESA: DISPENSADO

FONTE: DISPENSADO

17. DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagao do contrato serd realizada pelo servidor abaixo indicado:

Servidor Responsavel:
Unidade vinculada:
Cargo/Funcéo:
Matricula N.°:
Telefone para contato:
E-mail:

ROBERTO RAMOS RODRIGUES

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ADMINISTRACAO E FINANCAS
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

4607

(77) 3662-2113

compras@palmasdemontealto.ba.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 037/2023
ANEXO |

CARACTERISTICAS, ESPECIFICACOES E CONDICOES TECNICAS MINIMAMENTE PREDEFINIDAS,
QUANTO AO PROCESSO DE ASSESSORIA CONSULTORIA E EXPORTACAO DE DADOS PARA O
TCM-BA

OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA, ASSESSORIA E EXPORTACAO DOS DADOS DOS
SISTEMAS DE CONTABILIDADE, FOLHA DE PAGAMENTO, CONTRATOS,
LICITACAO/INEXIGIBILIDADE/DISPENSA, OBRAS, CONVENIOS, PATRIMONIO, ALMOXARIFADO,
FROTA, CONSUMO DE COMBUSTIVEL E DEMAIS TABELAS DE CAPTURA PARA O SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO E AUDITORIA (SIGA) DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO
ESTADO DA BAHIA.

REQUISITOS TECNOLOGICOS E OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS

1. A Prefeitura Municipal de PALMAS DE MONTE ALTO-BA, entidade de direito publico integrante da Administragdo direta do
Poder Executivo Municipal do Municipio de PALMAS DE MONTE ALTO-BA, em atendimento as disposi¢des legais, em especial, as
contidas na Constituicdo Federal de 1988, possui a obrigatoriedade legal de implementar Sistema de Controle Interno com o objetivo
de salvaguardar o patriménio publico nos termos do artigo 74 da CF/88, conforme transcrigdo abaixo:

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade de:
| - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo e dos or¢amentos da
Unido;

Il - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial
nos oérgaos e entidades da administragdo federal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado;

Il - Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres da Unido;

IV - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional. § 12 Os responsdaveis pelo controle interno, ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Esta iniciativa visa atender as observancia e disposi¢bes contidas nos artigos 70 e 74 da cf/88, na qual o tribunal de contas dos
municipios editou a resolugdo 1120/05, a que dispde sobre a cria¢do, a implementacdo e a manutengdo de sistemas de controle
interno nos poderes executivo e legislativo municipais e estabelece no artigo 1292. as atividades a serem desenvolvidas pelo
respectivo sistema de controle interno, conforme transcri¢do abaixo:

Art. 12. Para o pleno exercicio de sua competéncia, os Sistemas de Controle Interno Municipais deverdao desempenhar, dentre
outras, as seguintes atividades de controle:

| —na Execugdo Orgamentaria e Financeira:

a) verificar a existéncia, atualizacdo e adequagdo dos registros dos Livros ou Fichas de Controle Orgamentario, do Diario, do
Razdo, do Caixa, dos Boletins de Tesouraria e dos Livros da Divida Ativa com as normas constantes da Lei n? 4.320/64 e legislagdo
pertinente;

b) verificar se a guarda dos Livros esta sendo feita nos arquivos do 6rgdo ou entidade, ja que é vedada sua permanéncia em
escritorios de contabilidade;

c) verificar se os Livros informatizados estdo devidamente impressos, encadernados e assinados pela autoridade competente;
d) verificar a existéncia de autorizacdo legislativa para abertura de créditos adicionais, transposi¢cdo, transferéncia e
remanejamento de recursos de uma categoria de programacdo para outra;

e) verificar o cumprimento dos prazos para publicacdo dos relatérios da Lei Complementar n2 101/00, a exemplo dos
Relatérios Resumidos de Execugdo Orgamentaria e Relatério de Gestdo Fiscal.

1] — no Sistema de Pessoal: a) verificar a existéncia de registros/fichas funcionais e financeiras individualizados dos servidores
do 6rgdo ou entidade, ai se incluindo os ocupantes de cargos de provimento permanente ou efetivos, ativos e inativos, de cargos de
provimento temporarios (cargos em comissdo) e os empregados contratados sob o regime seletivos;

b) verificar a existéncia de registros contendo dados pessoais dos servidores e empregados, atos e datas de admissdes, cargos
ocupados ou fungdes exercidas, lotagdes, remuneragdes e alteragdes ocorridas em suas vidas profissionais;

c) verificar a existéncia de registros atualizados das pensdes e aposentadorias concedidas, identificando os nomes dos
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beneficiados e as respectivas fundamentagdes legais;

d) verificar a existéncia de controles de frequéncias, arquivos e prontuarios atualizados e organizados;

e) verificar a existéncia de programas de capacitagdo continuada de servidores e empregados;

f) verificar a existéncia de segregacdo das fungGes de cadastro e de folha de pagamento;

g) verificar a realizagdo de recadastramento periddico de servidores inativos e pensionistas;

h) efetivar o acompanhamento de contratos de servidores por tempo determinado, analisando sua legalidade e visando a

observancia das obrigagdes contratuais neles contidas;

i) verificar se estdo sendo encaminhados, trimestralmente, a Inspetoria Regional do TCM a qual esteja jurisdicionado o 6rgao
ou entidade, informagdes sobre o niumero total de servidores publicos e empregados, nomeados e contratados, bem como a
despesa total com o pessoal, na forma especificada pela Resolugdo TCM n2 395/99;

j) efetivar andlise da legalidade e legitimidade dos gastos com folhas de pagamento dos 6rgdos e entidades da administragdo
direta e indireta municipal;

k) verificar a existéncia e geragdo constante e frequente de relatdrios gerenciais relativos aos recursos humanos dos drgdos e
entidades da administragdo direta e indireta municipal;

) verificar se estdo sendo cumpridos os limites relativos a despesa de pessoal estabelecidos por legislagdo federal.

1] —nos Bens Patrimoniais:

a) verificar a realizagdo de inventarios fisicos periddicos dos bens patrimoniais em periodos ndo superiores a (01) um ano;

b) verificar se os bens de natureza permanente receberam nimeros sequenciais de registro patrimonial para identificacdo e
inventario, por ocasido da aquisicdo ou da incorporagdo ao patrimonio;

c) verificar se a numeracdo foi efetuada mediante gravagdo, fixacdo de plaqueta ou etiqueta apropriada e carimbo, no caso
de material bibliogréfico;

d) verificar se os bens estdo registrados em fichas ou livros de inventdrio, dos quais constem data de aquisigdo, incorporagao
ou baixa, descrigdo do bem, quantidade, valor, nimero do processo e identificagdo do responsavel por sua guarda e conservagao;

e) verificar a existéncia de arquivos de notas fiscais para bens méveis;

f) verificar a existéncia de termos de responsabilidades sobre um bem ou sobre um lote de bens. IV — nos Bens em

Almoxarifado:

a) verificar a existéncia de arquivos de registro de materiais e bens que, processados em fichas ou magneticamente,
contenham a data de entrada e saida do material, sua especificagdo, sua quantidade e custo e sua destinagdo, com base nas
requisicGes de materiais;

b) verificar a existéncia e utilizagdo de documento padrao para a requisicdo de material;

c) verificar a existéncia de normas que definam quais os responsdveis pelas assinaturas das requisicGes de material;

d) verificar se os niveis de estoque estdo sendo controlados e atualizados sistematicamente;

e) verificar se o valor total do estoque apurado no encerramento do exercicio ou da gestdo financeira vem sendo registrado
no sistema patrimonial;

f) verificar as condi¢des de acondicionamento de bens e materiais, no que concerne a seguranga, iluminagdo, ventilagdo, etc.;
g) verificar a existéncia de registro didrio das entradas e saidas do almoxarifado bem como da confec¢do de balancetes
mensais;

h) verificar a existéncia de controle das compras e aquisicGes de bens e servigos, seja através de boletins de medigdo de
servigos, seja mediante a aferi¢do da quantidade e qualidade do bem entregue.

Vv —nos Veiculos e Combustiveis:

a) verificar a existéncia de fichas de registros de veiculos contendo informagdes sobre marca, cor, ano de fabricagao, tipo,
numero da nota fiscal, modelo, nUmero do motor e do chassi, placa e nUmero de registro no Detran;

b) verificar a existéncia de autorizagdes para abastecimento de veiculos e equipamentos devidamente implantadas;

c) verificar a existéncia de mapas de controle de quilometragem e abastecimento; d) verificar a existéncia de mapas de

controle do desempenho dos veiculos para a promogéo de revisGes e/ou manutengdes;
e) verificar a existéncia de controle sobre reposi¢es de pegas em veiculos, incluindo-se pneus.

\Y| —nas Licitagdes, Contratos, etc.:

a) verificar a existéncia de cadastro atualizado de empresas que fornegam materiais ou equipamentos;

b) verificar a existéncia de registros e atas das a¢des da comissao de licitagdo;

c) verificar a existéncia de acompanhamento dos contratos celebrados pela administragdo no que tange a vigéncia,

pagamento de parcelas, etc.;
d) verificar a existéncia de tabelas de registro de pregos municipais elaborada pelo Poder Executivo municipal e se os érgaos e
entidades municipais fazem uso dela, compatibilizando os pregos constantes das licitagdes com aqueles registrados nas mencionadas
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tabelas.

Vil - nas Obras Publicas, inclusive Reformas:

a) verificar os registros das obras/servicos de engenharia executado e/ou em execug¢do no municipio, de acordo com as regras
constantes de Resolugdo do TCM que trata do Sistema SICOB;

b) verificar a manutengdo de cadastros atualizados de fornecedores de materiais, equipamentos e servigos destinados as
obras, os quais deverdo permanecer sempre a disposi¢do do TCM;

c) verificar se as obras/servicos de engenharia executadas ou em execucdo estdo devidamente identificadas e a sua
documentagdo arquivada em pastas especiais; d) verificar se existem projetos basico e executivo;

e) verificar se as obras/servicos de engenharia foram precedidos de procedimento licitatério;

f) verificar se foram elaborados orgamentos detalhados em planilhas que expressem a composi¢do de todos os itens e pregos
unitarios;

g) verificar se foi indicada a dotagdo por onde deveria ocorrer a despesa;

h) verificar se foram providenciadas fotografias da situagdo pré-existente, no caso de reformas;

i) verificar se foi firmado contrato com a empresa executora, bem como se o mesmo foi complementado por termos aditivos;
j) verificar se foi expedida ordem de inicio dos servigos;

k) verificar se os pagamentos das obras/servigos de engenharia foram efetuados com base nos boletins de medigdes;

) verificar se as faturas, empenhos, notas fiscais e recibos se referem as obras contratadas;

m) verificar se ocorreram requisicdes de materiais, bem como se houve remanejamentos daqueles excedentes de ou para
outras obras;

n) verificar se as obras foram recebidas mediante termos provisdrios ou definitivos;

o) solicitar e analisar demais informagdes consideradas necessarias para a perfeita caracterizagdo dos servicos a serem
executados.

VI - nas Operacgdes de Crédito:

a) verificar a existéncia de arquivos com controles especificos de todos os empréstimos tomados pelo municipio, contendo as
autorizagOes legais para contrai-los, os contratos, valores, prazos, desembolsos ou amortizagdes, bem como aditamentos que
elevem o valor da divida ou modifiquem prazos contratuais.

IX —nos Limites de Endividamento:

a) verificar a emissdo de alertas nas hipdteses de a divida consolidada do municipio encontrar-se préoxima dos limites fixados na
Resolugdo n? 40, do Senado Federal.

X —nos Adiantamentos:

a) verificar a existéncia de normas definindo as condigdes para realizacdo de despesas sob regime de adiantamento e as
regras para a sua concessao e prestagao de contas;

b) verificar a existéncia de ato administrativo definindo quem podera ser supridor e a forma de prestacdo das contas relativa
ao adiantamento, conforme estabelecido em Resolugdo do TCM.

XI —nas Doagdes, Subvengdes, Auxilios e ContribuicGes:

a) verificar se a entidade para a qual o recurso foi repassado é reconhecida, por lei municipal, como entidade civil sem fins
lucrativos, como ensina Resolugdo deste TCM;

b) verificar se as entidades que receberam recursos deles prestaram contas no prazo assinalado em Resolugdo deste Tribunal;
c) verificar se da prestagdo de contas a que alude a alinea anterior consta a documentagdo estabelecida por Resolugdo deste
TCM;

d) emitir parecer sobre a regularidade ou ndo da prestagdo de contas da entidade civil beneficiada. XIl — na Divida Ativa:

a) verificar se, depois de esgotado o prazo estabelecido para pagamento, da decisdo administrativa irreformavel ou da
decisdo judicial passada em julgado, o crédito tributario foi devidamente inscrito em divida ativa;

b) verificar se constam da inscricdo em divida ativa o(s) nome(s) do(s) devedor(es) ou co responsavel(eis), bem como seu(s)
domicilio(s) ou residéncia(s);

c) verificar se constam da inscri¢do a quantia devida, o modo de calculo dos juros de mora, a origem do crédito, a data de
inscricdo, o nimero do processo administrativo que originou o crédito, a indicagdo do livro e da folha de inscrigdo;

d) verificar se contribuinte foi devidamente comunicado da inscrigdo do débito em divida ativa;

e) verificar se, ndo sendo regularizado o débito pelo contribuinte no prazo estabelecido, foi emitida a certidao de divida ativa;
f) verificar se da certiddo de que trata a alinea anterior constam o nome do devedor, corresponsavel, se houver, bem como

domicilios ou enderegos residenciais, valor original da divida, juros e outros encargos previstos em lei, origem, natureza e
fundamento legal, data e nimero de inscrigdo no registro da divida ativa e nimero do processo administrativo ou do auto de
infragdo;
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g) verificar se a Certiddo de Divida Ativa foi encaminhada a Procuradoria do Municipio para que se dé inicio ao processo de
execugdo fiscal. XIll - na Despesa Publica:

a) verificar a existéncia de descri¢Ges e especificagdes langadas, de forma clara e detalhada, nas Notas de Empenho, Notas
Fiscais, Recibos, cotagdes de pregos, nos casos de aquisicdes por dispensa de licitagdo, e outros documentos similares;

b) verificar se nos processos de pagamento de despesas constam o nome do credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora
responsavel pelo pagamento, o nimero da conta bancdria e cheque, da nota de empenho e da nota fiscal respectiva;

c) verificar se o pagamento foi efetuado pelas unicas formas previstas em Resolugdo do Tribunal: cheque nominativo, ordem
bancaria ou transferéncia eletrénica, e se as quitagbes das importancias recebidas pelos credores foram efetuadas mediante
assinaturas firmadas em recibo;

d) analisar a caracterizagdo do interesse publico na aquisigdo do bem ou servico;

e) consultar as bases de dados dos érgaos fazendarios quanto a regularidade cadastral dos fornecedores e prestadores de
Servigos.

XV —na Receita:

a) verificar a existéncia de documentos de arrecadagdo municipal;

b) verificar a existéncia de registros bancérios e de Tesouraria, tais como boletins de Tesouraria, contas bancérias, etc.;

c) verificar a existéncia de cadastro de contribuintes atualizado (imdveis, prestadores de servigos, etc.

XV —na observancia dos Limites Constitucionais:

a) verificar a observancia dos limites constitucionais atinentes:

1. ao endividamento do érgdo/entidade;

2. aos gastos com pessoal;

3. as aplicagdes em educagdo (FUNDEF inclusive); 4. aos gastos com a satude. XVI — na Gestdo Governamental:

a) verificar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

b) verificar se os programas/projetos previstos no PPA constam da LOA e da LDO;

c) analisar, sob o aspecto da economicidade, o nivel de execu¢do das metas, o alcance dos objetivos e a adequagdo do seu

gerenciamento;

d) avaliar a gestdao do administrador, visando comprovar sua legalidade e legitimidade e seus resultados quanto a eficiéncia e
eficacia dos programas/projetos executados ou em execugio.

XVII — nos Precatdrios

a) verificar a sua inclusdo no orgamento;
b) verificar a sua contabilizagao;
c) verificar o acompanhamento da ordem cronoldgica dos pagamentos.

No que tange a necessidade da contratagdo de consultoria e assessoria controle interno e envio de dados ao Sistema de Gestdo e
Auditoria - SIGA para auxiliar o corpo de profissionais da Controladoria da entidade, ressalta-se que a implementacgdo das atividades
previstas no artigo 12 da Resolugdo 1120/05, conforme transcrigdo acima, exigem da entidade a disponibilizacdo de quadro de
profissionais qualificados, com conhecimento multidisciplinar e formagao nas areas juridicas, administrativas, contabeis, engenharia
e afins, o que requer a necessidade de consultoria de profissionais atualizados e qualificados para orientar quanto a implementagdo
dos procedimentos necessarios a atuagdo eficiente da Controladoria Municipal.

Dessa forma, trata-se de contratagdo de suma importancia, haja vista que a PREFEITURA MUNICIPAL, atualmente encontra-se sem
condigOes de execugdo do servico em comento, acarretando problemas no atendimento aos servigos do SIGA.

2.2 - As caracteristicas e qualidades dos servigos a serem realizados deverdo ser de primeira linha em atender e respeitar
descritos nas especificagdes deste Termo de Referéncia.

2.3 - A contratagdo tem por escopo a administragdo completa e integrada de do SISTEMA (SIGA) no Municipio, colaborando na
organizagdo dos langamentos, o controle e funcionamento nos diversos segmentos, garantindo assim que os servigos prestados
sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das ages de gestdao municipal, visando fornecer aos municipes,
uma maior clareza nas prestagdes de contas da gestdo, assim, é imprescindivel a contratagdo dos referidos servigos.

2.4 — Considerando que o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia - TCM/BA, no uso de suas atribui¢des, com
fundamento no art. 91 da CEB, no art. 12, |, Il e XXV, da Lei Complementar n.2 6, de 06/12/1991, no art. 49, |, Il e IX, da Resolugdo
TCM n.2 627/2002, que aprovou seu Regimento Interno e na Resolugdo TCM n.2 1.255/2007, tendo em vista o processo de
implantagdo do Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria - SIGA, de captura e transferéncia, por via eletronica, de dados e
informagdes da gestdo publica dos Municipios da Bahia ao qual estamos inseridos.

2.5 — Para cumprimento da Resolugdo n.2 1.282/2009, editada pelo TCM/BA em 22 de dezembro de 2009, que dispde sobre a
obrigatoriedade de os 6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta municipal remeterem ao Tribunal, pelo Sistema
Integrado de Gestdo e Auditoria - SIGA, os dados e informagdes da Gestdo Publica Municipal.
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2.6 - Para se atingir o aludido objetivo é indispensavel a:

a) Modernizagdo do municipio com Solugdo Informatizada de Gestdo Publica, propiciando a desburocratizagdo e integragdo
das diversas areas, obtendo o resultado maximo, com o minimo de recursos, sem desvios e desperdicios.

b) Modernizagdo das Secretarias da Administragdo no tratamento aos municipes com a utilizagdo de uma ferramenta agil,
moderna e transparente, trazendo confiabilidade nas agGes diretivas;

2.7 - Espera-se com essas medidas os seguintes beneficios:

) Beneficios para a Administragdo Municipal:

a) Integragdo das informagGes provenientes de diversas areas da prefeitura;

b) Eliminagdo das tarefas e informagdes em duplicidade;

c) Visdo plena do ciclo de vida das informagdes;

d) Facilidade na obtengdo de informagdes;

e) Melhoria na imagem dos servigos publicos e do Governo Municipal;

f) Maior transparéncia da Gestdo Municipal.

1) Beneficios para as Areas Administrativas (Compras e Licitacdes, Almoxarifado, Patrimdnio e Frota):

a) Automagao e padronizagdo dos processos das areas administrativas setoriais;

b) Redugdo do tempo de elaboragdo dos processos de compra;

c) Redugdo dos gastos com as compras de materiais de consumo e permanente e prestagdo.
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