MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 001-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 108-2024

Objeto: Registro de precos para futura e eventual contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de assessoramento, programacado, montagem de
roteiros, cotagéo, reserva, marcagao, remarcagao ou alteracdo, cancelamento e
reembolso, com a entrega de bilhetes de passagens aéreas e terrestres
nacionais e passagens aéreas para atender as demandas do municipio de Matina
— Bahia.

SRP: Valor referencial maximo: R$213.003,65 (duzentos e treze
(x) SIM mil trés reais e sessenta e cinco centavos)
( ) NAO

Data: 22 de janeiro de 2025, as 09 horas no sitio https://bnccompras.com/Home/Login

Exclusiva ME/EPP? Reserva de cota para ME/EPP?

( )SIM ( )SIM

(x ) NAO ( X) NAO

Visita técnica: Amostra ou Prova Prioridade de Contratacao
() Obrigatoria Conceito ( )Sim

() Facultativa ( ) Sim (x) Nao

( x) Nao se aplica (x) Nao

As sessdes publicas dos Pregdes do municipio de Matina, estado da Bahia
podem ser acompanhadas no endereco
https://bnccompras.com/Home/Login, selecionando as opcoes
Acompanhando as licitagbes > comprador municipio de Matina > em
disputa > acompanhar disputa. O edital, anexos e outras informacdes estéao
disponiveis para download no BNC Compras e também no enderecgo
https://www.matina.ba.gov.br/, Transparéncia e LicitacOes.
https://www.matina.ba.gov.br/transparencia/compras/licitacoes

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Prefeitura Municipal de Matina, Praca Helena Carmem de Castro Donato,
s/n°, Bairro Alto dos Bezerra, Matina — BA, CEP 46.480-000.

Telefone: (77) 3643-1008, e-mail: licitacao@matina.ba.gov.br

Praga Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 001-2025

A Prefeitura Municipal de Matina, por intermédio de seu Departamento de Licitagfes,
torna publico aos interessados que na data, horario e local estabelecidos no presente
edital realizaré licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR
PRECO POR GRUPO para REGISTRO DE PRECOS, no modo de disputa ABERTO.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregéao Eletronico sera realizado em sesséao publica, no modo de disputa
aberto, por meio da Internet, mediante condi¢cbes de seguranca - criptografia e
autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela pregoeira designado, mediante insergéo
de monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema BNC Compras.

1.3. DATA/HORA PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAOQ: A partir da disponibilizacao do edital no
https://bnccompras.com/Home/Login, até as 08h30min (horéario de Brasilia) do dia
22 de janeiro de 2025, respeitado o interregno minimo de 08 dias Uteis para
divulgagéo da licitagao.

1.4. DATA/HORA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: A partir das 08h45min
(horario de Brasilia) do dia 22 de janeiro de 2025.

1.5. DATA/HORA DA DISPUTA: A partir das 09h00min (horério de Brasilia) do
dia 22 de janeiro de 2025.

1.6. O edital ficara disponivel no Setor de LicitacBes da Prefeitura Municipal de
Matina, com sede Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n° Bairro Alto dos
Bezerra, Matina — BA, CEP 46.480-000, no site da Prefeitura Municipal de Matina,
https://www.matina.ba.gov.br/, no portal do BNC Compras onde sera realizada a
sessdo publica e no e-mail para atendimento dos pregbes na forma eletrénica
licitacao@matina.ba.gov.br.

1.7. A pregoeira € o0 responsavel por atender aos licitantes interessados e
cidaddos no tocante aos esclarecimentos do instrumento convocatorio, podendo o
atendimento ser presencialmente no Setor de Licitacdes, através do e-malil
licitacao@matina.ba.gov.br, telefone/WhatsApp (77) 99113-0022.

1.8. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento e considerar-se-80 os dias Uteis, exceto
qguando for explicitamente disposto em contrario.

1.9. Ocorrendo a decretacéo de feriado no &mbito da sede do municipio de Matina-
BA, ou qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo da licitacdo na data
marcada, todas as datas constantes deste Edital seréo transferidas, automaticamente,
para o primeiro dia util, ou de expediente normal, subsequente ao ora fixado.
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1.10. Toda e qualquer informacéo posterior a publicacéo, tais como respostas a
esclarecimentos, prorrogacdes e revogacoes serdo disponibilizadas no Diério Oficial
do Municipio de Matina no link https://www.matina.ba.gov.br/, no site municipal na aba
transparéncia publica, no site do BNC Compras, na lista de documentos do processo,
sendo de responsabilidade das licitantes acessa-las para obté-las.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui o objeto do presente processo licitatério Registro de precos para
futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de
assessoramento, programac¢do, montagem de roteiros, cotagdo, reserva,
marcacao, remarcacao ou alteracdo, cancelamento e reembolso, com a entrega
de bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para
atender as demandas do municipio de Matina — Bahia.

2.2. A especificacdo dos itens, quantitativos, unidade sera conforme Termo de
Referéncia constante no Anexo I.

3. DA BASE LEGAL

3.1. A legislacdo que regula esta licitacdo e os documentos que a instruem sao as
seguintes:

3.1.1. As estabelecidas no presente edital e seus anexos;
3.1.2. Os preceitos do direito publico;
3.1.3. Lein°®14.133/2021 de 01 de abril de 2021,

3.1.4. Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006 (Estatuto da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte);

3.1.5. Decreto n°® 067, de 20 de fevereiro de 2024.
4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As dotacfes para custeio das despesas com o fornecimento serdo informadas
nas notas de empenhos emitidas pelas secretarias municipais.

5. DA IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregéo, por meio
eletrbnico ou presencialmente, na forma prevista no edital, até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

5.1.1. A impugnacgédo podera ser protocolada presencialmente no Setor de Licitacdo
na sede da Prefeitura Municipal de Matina, com enderec¢o constante no item 1.7, via
plataforma BNC Compras e através do e-mail licitacao@matina.ba.gov.br.

5.2. A impugnacao ndo possui efeito suspensivo.
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5.2.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pela pregoeira, nos autos do processo de licitacao.

5.3. Caberéa aa pregoeira, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéo do edital
e dos anexos, decidir sobre a impugnacgéo no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.4. A resposta ao pedido de impugnacgdo sera publicada no Diario Oficial do
Municipio de Matina, disponibilizada na plataforma do BNC Compras e na aba de
licitagcdes no site da prefeitura municipal.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Poderao participar deste pregéo eletronico empresas nacionais do ramo, que
atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacédo, constantes deste
edital e seus anexos, e que estejam previamente credenciadas no BNC Compras por
meio do sitio: https://bnccompras.com/Home/Login para acesso ao sistema eletronico.

6.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderdo participar desta
licitacdo em condicdes diferenciadas, na forma prescrita no Estatuto da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte.

6.2.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar, em
campo préprio do sistema eletrdnico, sob as penas da Lei, que cumprem os requisitos
estabelecidos no art. 3° do Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
bem como, estdo aptas a usufruirem do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 do referido Estatuto.

6.2.1.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar junto ao
sistema https://bnccompras.com/Home/Login com o enquadramento.

6.3. Para participagdo no pregao eletrdnico a licitante devera declarar ainda, em
campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério (art. 63, inciso | da Lei n® 14.133/2021).

6.3.1. A falsidade da declaracdo de que trata o disposto no item 6.3 sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas no item 29 deste edital.

6.4. O atestado de visita ndo é exigido, porém, é de inteira responsabilidade
da licitante a verificagdo das dificuldades e dimensionamento dos dados
indispenséaveis a apresentacdo da proposta. A nédo verificacdo dessas dificuldades
nao podera ser avocada no desenrolar dos trabalhos como fonte de alteracdo dos
termos contratuais que venham a ser estabelecidos.

6.5. Caberé a licitante interessada em participar do pregéo eletronico:

a) Remeter no prazo estabelecido no subitem 1.3 deste edital, exclusivamente por
meio eletronico, via internet, a documentacao de habilitacdo e a proposta de precos;
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b) responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu home, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

c) Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

d) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a viabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

e) Utilizar-se de chave de identificacdo ou da senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

f) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio;

6.6. N&o sera permitida a participacdo de empresas:

a) Cujos empregados, diretores, responsaveis técnicos ou socios figurem como
funcionarios, empregados ou ocupantes de funcéo gratificada na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA.

b) Declaradas inidéneas por Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

c) Para verificagdo da situagdo descrita na alinea “c”, supra, a pregoeira procedera
consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS — ou a
qualquer outro cadastro disponivel que possua banco de dados de fornecedoras
inadimplentes.

d) Suspensas ou Impedidas de licitar ou contratar com entes da Administracdo
Publica Federal, Estadual e Municipal.

e) Em processo de recuperacdo judicial ou em processo de faléncia ou
concordataria, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidacéo;

f) Estrangeiras que ndo estejam autorizadas a operar no pais;

g) Que possuam vinculo familiar com agentes politicos da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA,;

h) Sera considerado familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

i) N&o tenham cumprido, integralmente, contratos anteriores firmados ou que,
embora ainda vigente, se encontrem inadimplentes com qualquer das obrigacoes
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assumidas com esta Prefeitura;
J) Tenham participacdo na elaboragao do termo de referéncia do objeto licitado.

k) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo, na presente
licitagdo, de mais de uma empresa licitante.

[) Os licitantes deverdo proceder, antes da elaboracéo das propostas, a verificagao
minuciosa de todos os elementos fornecidos, comunicando por escrito até 03 (trés)
dias Gteis anterior a data fixada para abertura da sessao publica da licitacéo, os erros
ou omissdes porventura observadas. A ndo comunicag¢ao no prazo acima estabelecido
implicara na tacita aceitacdo dos elementos fornecidos, ndo cabendo, em nenhuma
hipotese, qualquer reivindicagdo posterior com base em imperfeicdes, omissdes ou
falhas.

6.7.As empresas concorrentes deverao se inteirar dos produtos e servigos a serem
fornecidos, assim como as despesas com a entrega e avaliar os problemas futuros de
modo que os custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes da sua
execucao.

7. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

7.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao
Eletrénico deverdo dispor de chave de identificacdo, senha pessoal e intransferivel,
obtidas junto ao sitio https://bnccompras.com/Home/Login.

7.2. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo a pregoeira ou a PREFEITURA MUNICIPAL DE Matina a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.3. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrbnico implica em responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de
capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico.

7.4. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n® 123/2006 e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necessério, a época do credenciamento,
acrescentar as expressoes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviagbes “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominagao, conforme o
caso.

7.4.1. Caso o licitante ja esteja cadastrado no Sistema e ndo constem os dados
acima em sua firma ou denominacao, devera providenciar a alteracdo de seu cadastro
no Sistema junto ao BNC Compras.

7.4.2. A comprovagdo de que trata o subitem 6.2.1.1., quanto a condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte (ME ou EPP), sera realizada quando da
entrega dos documentos de habilitacdo, pela licitante vencedora do melhor lance ou
proposta, através de um desses documentos:
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a) Contrato Social, registrado na Junta Comercial, constando a condicdo de ME
ou EPP;

b) Certidao de optante pelo SIMPLES emitido pela Receita Federal;
C) Verificagcdo da receita bruta informada no balanco patrimonial apresentado.

7.4.3. Nao poderéa se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto no item
6.2., para nenhum efeito legal, a pessoa juridica:

a) Cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

C) Cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n® 123/06, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);

d) Cujo sdcio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);

e) Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
f) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

s)] Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

h) Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

)] Constituida sob a forma de sociedade por acoes.
8. DA INTERPRETACAO E ESCLARECIMENTOS

8.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a quaisquer elementos do processo
licitatério deverdo ser enviados aa pregoeira até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessao publica por meio eletrbnico, via internet, no sitio
https://bonccompras.com/Home/Login ou por telefone/Whatsapp (77) 99113-0022 ou,
ainda, por e-mail licitacao@matina.ba.gov.br. Os pedidos de esclarecimentos
formulados fora deste prazo sera considerado como nao recebido.

8.2. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3
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(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

8.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema,
disponibilizado no site https://bnccompras.com/Home/Login e vinculardo os
participantes e a administragao.

8.4. A licitante deverd além das informacbes especificas requeridas pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA adicionar quaisquer outras que julgar
necessarias e ndo mencionadas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA.
Somente serdo aceitas normas conhecidas que assegurem a qualidade igual ou
superior a indicada nas especificacoes.

8.5. As licitantes deverdo estudar minuciosa e cuidadosamente a documentacao,
informando-se de todas as circunstancias e detalhes que possam de algum modo
afetar a execucgéo do objeto, seus custos e prazos.

8.6. Fica entendido que a licitante tenha pleno conhecimento das condi¢des locais
onde serdo entregues os produtos e servigos e tera solucionado todas as duvidas e
esclarecimentos, antes da data da apresentacao das propostas.

8.7. Analisando as consultas, a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA devera
esclarecé-las e, acatando-as, devera alterar ou adequar os elementos constantes do
edital e seus anexos, comunicando sua decisdo, também por meio eletrnico, via
internet, no sitio https://bnccompras.com/Home/Login, divulgando a modificacao pelo
mesmo instrumento de publicacdo do texto original, reabrindo o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando inquestionavelmente a alteracdo néo afetar a formulagéo
das propostas.

8.8. A apresentacdo da proposta tornard evidente que a licitante examinou
minuciosamente toda a documentacao deste edital e seus anexos, que a comprovou
e a achou correta. Evidenciara, também, que a licitante obteve da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA, satisfatoriamente, as eventuais informacbes e
esclarecimentos solicitados, tudo resultando suficiente para a elaboracéo da proposta
apresentada, implicando na aceitacéo plena de suas condi¢des.

9. DA PARTICIPACAO

9.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular
no Sistema BNC Compras.

9.2. Como condicdo para participacdo no Pregéo, a licitante devera declarar no
sistema:

9.2.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

9.2.2. o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;
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9.2.3. 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da
contratacao, constantes do procedimento;

9.2.4. a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

9.2.5. o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

9.2.6. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

9.4. Cabera a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexéao.

9.5. No caso de desconexdao com a pregoeira no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel as licitantes para a
recepcdo dos lances, retornando a pregoeira, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.6. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao expressa aos
participantes.

9.7. O registro de proposta no sistema de licitacdes eletronicas implica aceitacéao
irrestrita das condicfes estabelecidas no Instrumento Convocatorio.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Apés a divulgacdo do edital no sitio do BNC Compras, a licitante devera
apresentar no campo correspondente dentro do sistema eletrénico denominado
“Descricao Complementar”, a sua Proposta de Precos, contendo obrigatoriamente
a especificacdo detalhada dos produtos e servicos a serem fornecidos e quaisquer
outras informacdes afins que julgar necessarias ou convenientes, ndo sendo aceitas
adaptacdes, modificacdes e alteracdes nao previstas no edital, contemplando o preco
unitario do produto/servico e o total do lote, estando incluidos todos os impostos, taxas
e despesas e quaisquer outros incidentes sobre o objeto deste pregao, até a data e
hora marcadas para a abertura da sesséo, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

10.1.1. Os materiais ofertados deverdo atender a todas as especificacdes
constantes do Edital de Licitacdo, sendo obrigatério a identificacdo da marca, no
campo “Observacdes Adicionais”, sob pena de desclassificacdo da proposta por
insuficiéncia de dados para analise.
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10.1.2.  Os produtos poderéo ser ofertados com uma ou mais marcas de qualidade
equivalente, para fins de facilitar a entrega em quantidades variaveis.

10.2. Apresentada a proposta, ainda que omissa em sua descricdo, mas aceita pela
pregoeira, a licitante compromete-se a fornecer o produto ou servico, objeto deste
edital, sem pretericdo de quaisquer especificacdes pertinentes constantes no termo
de referéncia, Anexo | deste edital.

10.3. Até a abertura da sessao, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

10.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de abertura deste pregao, sujeita a revalidagéo por idéntico periodo.

10.5. Os encargos sociais e despesas administrativas decorrentes do fornecimento
do produto ou servico serdo de responsabilidade da licitante vencedora.

10.6. Nao serdo consideradas as propostas ou lances que ndo contemplem o
fornecimento solicitado neste edital.

10.7. As propostas que atenderem os requisitos do Edital e seus Anexos serao
verificadas quanto a erros formais, os quais poderdo ser corrigidos pela pregoeira da
seguinte forma:

a) discrepancia entre valor grafado em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso.

b) erros de transcricdo das quantidades previstas, mantém-se o preco unitario e
corrige-se a quantidade e o preco total.

C) erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente,
mantém-se o0 prec¢o unitario e a quantidade, retificando o preco total.

d) erro de adicdo, mantém-se as parcelas corretas e retifica-se a soma.
e) erro de unidade de medida, mantém-se o estabelecido no Edital.

10.8. O valor total da proposta podera ser ajustado/retificado pela Pregoeira em
conformidade com os procedimentos acima para correcao de erros. O valor resultante
constituird o total da proposta.

10.9. Poderao ser inseridas corre¢cdes/anotacdes para esclarecimentos da proposta,
desde que nao configure alteracdo de condi¢cdes de pagamento, prazo ou quaisquer
outras que importem em modificacdo nos seus termos originais quanto ao mérito
(substancia).

10.10. Verificando-se no curso da analise das propostas o descumprimento de
gualquer requisito exigido neste edital e seus anexos, e desde que ndo se possa
utilizar o disposto no subitem anterior, a proposta sera desclassificada.
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10.11. As licitantes classificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte deverdo declarar, no ato do envio de suas propostas, em campo proprio do
sistema, que atendem aos requisitos do artigo 3° da Lei Complementar 123, de
14/12/2006, para fazerem jus aos beneficios previstos na referida Lei.

10.12. Os precos propostos deverdo ser “a vista” , expressos em reais (R$), com duas
casas decimais.

10.13. No valor do fornecimento devem estar compreendidos todos os custos de
materiais, méo-de-obra, encargos sociais e trabalhistas, transportes (considerar o
custo do descarregamento) e demais despesas diretas.

10.14. Valor unitario e total mdximo obtido mediante banco de pregcos apenso ao
processo licitatorio.

11. DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. A partir 09h0Omin (horario local) do dia 22 de janeiro de 2025, ter& inicio a
sessdo publica do Pregdo Eletrénico N° 001-2025PE, com a divulgacdo das
Propostas de Precos recebidas e, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas, conforme previsto neste edital.

11.2. A pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
gue nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.3. Para efeito de classificacdo das propostas, serd considerado o MENOR
PRECO DO GRUPO (art. 82, 82°, |1 da Lei 14.133/2021), respeitado 0 preco maximo
constante na cotacdo de precos realizada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
MATINA, sendo parte integrante do processo em epigrafe.

11.4. O licitante devera registrar a proposta para o preco do valor TOTAL DO
GRUPO, sendo desclassificada a proposta apresentada em valor unitario.

11.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela
pregoeira, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

11.6. Todas as propostas classificadas serdo consideradas lances na fase de
disputas e ordenadas por valor, de forma crescente.

11.7. Havendo inoperancia do sistema BNC Compras por motivos alheios a vontade
da Prefeitura Municipal de Matina, a pregoeira enviara mensagem as licitantes por
meio do aplicativo do sistema. As licitantes deveréo visualizar as mensagens clicando
em “consultar mensagens”.

11.8. Alicitante, ao acessar a sala de disputa, tera a visao do melhor lance ofertado
na disputa, de seu lance e da relagdo dos lances. O Sistema apresentara apenas o
melhor lance (Lance Ofertado) de cada fornecedor. Para a licitante visualizar essas
informagdes devera clicar no botdo “Detalhes Disputa” que estara disponivel no canto
superior direito da tela, quando o lote estiver em disputa.
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12. DO JULGAMENTO E ETAPA DE LANCES

12.1. Classificadas as propostas, a pregoeira daré inicio a fase competitiva, quando
entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrGnico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento do valor
consignado no registro.

12.1.1. MODO DE DISPUTA: ABERTO, com intervalo minimo conforme constar
no sistema, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto e relacéao
ao lance que cobrir a melhor oferta.

12.1.1.1. Havendo lances nos 2 Ultimos minutos, a etapa de lances sera
prorrogada automaticamente pelo sistema (prorrogam-se mais 2 minutos).

12.1.1.2. Caso nao haja lances nos ultimos 2 minutos de duracédo desta etapa,
ela sera encerrada automaticamente.

12.1.1.3. A pregoeira, assessorado pela equipe de apoio, podera reiniciar a etapa
de envio de lances (justificadamente).

12.1.1.4. Pode haver prorrogacfes sucessivas em caso de reinicio da etapa de
envio de lances.

12.1.1.5. Essa fase de lances serd prorrogada automaticamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo.

12.1.1.6. N&o havendo mais lances na prorrogacdo, encerra-se a etapa
competitiva.

12.2. As licitantes ou seus representantes deverédo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado, os participantes serao
informados, em tempo real, de seu recebimento, respectivo horario de registro e valor.
O sistema nao identificara o autor do lance aos demais participantes.

12.3. As licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e
as regras de aceitacdo dos mesmos.

12.4. A licitante podera oferecer lance com valor superior ao menor lance registrado,
desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance
vélido para o lote.

12.5. Podera ser ofertado lance da taxa de administracdo em negativo, estando
devidamente habilitado no sistema do BNC.

12.6. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

12.7. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas
demais licitantes, vedada a identificacao da licitante do lance.
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12.8. No caso de desconexdo da pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12.9. A pregoeira, quando possivel, dara continuidade a sua atuagédo no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

12.10. Quando a desconexao da pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacao expressa da pregoeira as participantes.

12.11.Os beneficios as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte serao
aplicadas diretamente pelo sistema ou através de justificativa da pregoeira.

12.11.1. O procedimento de empate sera detectado automaticamente na sala de
disputa. Encerrado o tempo randdémico o sistema identificard a existéncia da situacéo
de empate informando o nome da empresa. Em seguida, o sistema habilitara para a
pregoeira o botdo “Convocar’” que permitira a convocagdo da empresa que se
encontra em situacdo de empate. Acionado o botdo, o sistema emitira nova
mensagem informando para a empresa em situacdo de empate que devera, em 5
(cinco) minutos ofertar novo lance, inferior ao menor lance registrado para o lote.
Durante o periodo, apenas a empresa convocada podera registrar o novo lance.

12.11.2. N&o havendo manifestacdo da empresa, o sistema verifica se ha outra
situacdo de empate, realizando o chamado de forma automética. Ndo havendo mais
nenhuma empresa em situacdo de empate, o0 sistema emitira mensagem, cabendo a
pregoeira dar encerramento a disputa do lote.

12.11.3. Sendo a empresa arrematante microempresa ou empresa de pequeno
porte torna sem efeito o item 12.10.1. e 12.10.2.

12.11.4. Encerrada a etapa de disputa de lances, sera aberta automaticamente
fase para consideraces finais pela pregoeira, que podera encerrar a disputa apés as
suas consideracoes.

12.11.5. Apdés encerrada a disputa a pregoeira verificara se encontra(m)
licitante(s) apta(s) a gozar do beneficio disposto no item 6.2 do edital, na forma
estabelecida neste instrumento convocatorio.

12.11.6. A pregoeira classificar4 a proposta abrangida no item 12.10.5 como
sendo a que atendeu aos requisitos.

12.12. As licitantes, a qualquer momento, depois de finalizado o lote, poderao registrar
seus questionamentos para a pregoeira via Sistema, acessando a sequéncia
“‘Relatorio da disputa” para cada lote, “Chat Mensagens” e “Enviar Mensagem”. Todas
as mensagens constardo no historico do Relatério de Disputa.

12.13. Apos a andlise das propostas, por menor preco lote, serdo desclassificadas,
com base no artigo 59, incisos Ill da Lei n°® 14.133/2021, as propostas que:
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a) Apresentar preco unitario do total superior ao valor orcado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA, ou manifestamente inexequiveis, conforme art. 59, inciso Il
da Lei n° 14.133/2021, ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacédo que comprove que 0S custos dos insumos sédo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucao do
objeto;

b) N&o atenderem as exigéncias contidas neste edital;

C) Apresentar na planilha, precos unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero;
incompativeis com o0s custos dos insumos e salarios, acrescidos dos respectivos
encargos, incoerentes com os de mercado;

d) Apresentar precos ou quaisquer ofertas de vantagens ndo previstas neste
edital;

e) Apresentar preco unitario superior ao valor maximo constante na cotacao de
precos apenso ao processo licitatorio;

f) Apresentar preco inexequivel manifestamente inexequivel, abrindo-se a
possibilidade de comprovacéo da exequibilidade para a licitante.

s)] Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante
desatender as exigéncias de habilitacdo, a pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital.

12.14. A pregoeira negociara com a licitante que apresentou o lance de menor preco
por meio do Sistema, enquanto o lote estiver arrematado acessando a sequéncia
“Relatorio da disputa” para cada lote disputado e “contraproposta” (negociagao).

12.15. O sistema informara a proposta de menor preco e seu autor, imediatamente
apos o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e
deciséo pela pregoeira acerca da aceitacao do lance de menor valor.

12.15.1. Quaisquer propostas que permanecerem com o valor acima do preco
maximo admitido serdo desclassificadas.

12.16. Encerrada a etapa de lances, a pregoeira examinard a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao orcado para
contratacdo, conforme cotado pela administracdo publica municipal, e verificara a
habilitacdo da licitante conforme as disposi¢cOes deste edital.

12.17. A pregoeira podera anunciar a licitante vencedora apés o encerramento da
sessao publica, observados 0s prazos recursais, ou, quando for o caso, apos a
negociacao e decisdo acerca da aceitacao do lance de menor valor.

12.18. A licitante vencedora devera atender aos termos e condicbes das
especificacdes técnicas, sob pena de ter a proposta rejeitada.
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12.19. A Proposta de Precos, inicialmente encaminhada nos termos determinados
pelo subitem 9.1 deste edital, que compreende a descricdo do objeto ofertado e todas
as demais informacdes afins julgadas necessarias ou convenientes, devera ser
reformulada pela licitante vencedora, em forma de planilha, com o valor unitario e total,
devidamente atualizada, bem como com o valor total do item, conforme modelo
constante do Anexo ll, parte integrante deste edital, apds a fase de lances, e enviada
mediante a plataforma do BNC Compras, no prazo de 03 (trés) horas, apos a
solicitacdo da pregoeira no sistema eletronico, e devera conter ainda:

a) Nome e endereco completo da licitante, nimero de telefone fixo, telefone
celular, C.N.P.J., endereco eletronico (e-mail) e qualificacdo (nome, estado civil,
profissdo, CPF, identidade e endereco) do dirigente ou representante legal, este
mediante instrumento de procuracdo, que assinara a ata de registro de precos;

b) Numero da conta bancéria (banco, agéncia e niamero da conta), numero dos
telefones, nome dos responsaveis, para fins de contatos futuros, além dos dados
cadastrais do representante da empresa, necessarios ao preenchimento da ata de
registro de precos;

c) Especificacdo completa do objeto ofertado edital;

12.20. A proposta devera ser apresentada sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
preferencialmente em papel timbrado da licitante, e redigido com clareza em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, datilografada ou
impressa, devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais,
pela licitante ou seu representante legal.

12.21. A proposta devera ser apresentada em moeda corrente nacional (real — R$),
com observancia ao preco maximo unitario e total no processo em epigrafe, contendo
oferta firme e precisa, sem qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

12.22. A proposta financeira deverd conter duas casas decimais, e para fins de
arredondamento matematico se adotard que abaixo de 5 aproxima para baixo, e a
partir de 5 aproxima para cima, exemplo: o valor até 0,004 fica aproximado para 0,00,
ja o valor a partir 0,005 aproxima para 0,01.

12.23. Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os tributos necessarios ao
fornecimento do produto/servico, leis sociais, frete com o descarregamento, tributos,
impostos e quaisquer encargos que incidam sobre o objeto deste edital. No caso de
omissao dos referidos impostos, taxas, emolumentos tributos e encargos, considerar-
se-80 inclusos no valor total apresentado, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os respectivos produtos serem
fornecidos a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA sem 6nus adicionais.

12.24. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificagdes de precos ou alteragdes nas
condicbes estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros, equivocos e
omissOes havidas nas cotacdes de pregcos serdo de inteira responsabilidade da
licitante, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificacao,
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qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se da execucao
do objeto da presente licitacao.

12.25. Caso o0 prazo de validade da proposta ndo esteja expressamente nela
indicado, fica estabelecido que este prazo seja o estipulado no edital, nos termos do
subitem 10.4.

12.26. Os anexos enviados junto ao edital ndo poderao ser utilizados para confecgao
das propostas da licitante, o0s mesmos deverao ser reconstituidos em papel timbrado
da licitante, seguindo como padrao os modelos anexados ao edital.

12.27. Para todos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem
nenhum efeito as inser¢cdes de anexos as propostas, de dados ndo exigidos neste
edital, tais como: "condicdes gerais”; "clausulas contratuais"; etc.

12.28. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas na
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos,
nado sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os
respectivos produtos serem fornecidos a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA sem
onus adicionais.

12.29. Toda a documentacdo apresentada pela licitante, para fins de habilitacéo,
deverd pertencer a empresa que efetivamente fornecerd os produtos, ou seja, 0
namero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ devera ser o
mesmo em todos os documentos, com excec¢do da CND junto ao INSS, CERTIDAO
CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, esta quando emitida em nome da matriz e valida para todas
as filiais, e do CRF junto ao FGTS, sendo que neste ultimo caso devera comprovar
gue os recolhimentos de FGTS séo centralizados.

12.30. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz; ou,

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

13. DA HABILITACAO

13.1. Apdbs o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a licitante
arrematante da melhor oferta, desde que aceita pela pregoeira, devera comprovar a
situacao de regularidade de acordo com o que segue.

13.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

C) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;
d) Portal da Transparéncia CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas

13.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

13.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

13.2.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.2.2.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

by

13.2.2.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéo.

13.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

13.3. Caso atendidas as condicBes de participacdo, serd solicitada o envio da
documentacédo de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado no prazo maximo
de 03 (trés) horas.

13.4. Todas as certiddes deverdo estar com prazo de validade vigente na data de
sua apresentacao.

13.5. O nao atendimento ao previsto neste item 13 e seus subitens podera implicar
em instauracdo de processo administrativo, para aplicacao das penalidades

13.5.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde
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se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a
eleicdo de seus administradores;

c) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todos as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

d) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composic¢ao da diretoria em exercicio;

e) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;.

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢ao para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

13.5.2. QUALIFICACAO TECNICA

a) comprovacao através de certiddes e/ou atestados emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas técnicas, quantidade e prazo com o objeto da licitacao,
emitido nos termos do art. 88, 83° da Lei n® 14.133/2021;

13.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.3.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelos distribuidores de todos os cartérios da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

13.5.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

13.5.4.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); (adaptar conforme o objeto)

13.5.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual do domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.5.4.3. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Fazenda
Federal e INSS) sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, em conformidade
com as diretrizes da Portaria MF n°® 358, de 05/09/2014

13.5.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
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sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5.1. Se a licitante for sediada no Distrito Federal devera apresentar a prova
de regularidade para com a Fazenda Distrital, ou outra equivalente, na forma da lei

13.5.4.6. Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

13.5.4.7. Prova de regularidade trabalhista, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com validade em vigor;

13.5.4.8. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal.

13.5.4.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar,
obrigatoriamente, toda a documentacao enumerada no subitem 13.5.4, Regularidade
Fiscal e Trabalhista, mesmo que contenha alguma restrigao.

13.5.5. DISPOSICOES GERAIS

13.5.5.1. A Prefeitura Municipal de Matina-BA, através da Pregoeira, se reserva ao
direito de exigir, para conferéncia e diligéncia, antes da adjudicacao, a exibicdo de
originais de documentos que tenham sido apresentados por cOpias, ainda que
autenticadas por tabelido, ou por qualquer outra forma legal.

13.5.5.2. A validade das certiddes referidas no subitem 13.5.4 corresponderd ao
prazo fixado nos proprios documentos. Caso as mesmas ndo contenham
expressamente o prazo de validade, a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
convenciona o0 prazo como sendo o de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
expedicao, ressalvada a hipétese da licitante em comprovar que o documento tem
prazo de validade superior ao antes convencionado, mediante a juntada de norma
legal pertinente.

13.5.5.3. Caso a(s) certidao(des) expedida(s) pela(s) Fazenda(s) Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal seja(m) POSITIVA(S), a(s) Certidao(des) Positiva(s)
com efeito negativo devera(do) contar expressamente na(s) mesma(s) o efeito
negativo nos termos do artigo 206 do CTN ou a juntada de documentos comprovando
que o débito foi parcelado pelo proprio emitente do documento ou que a sua cobranca
estd suspensa ou, se contestado, foi garantida a execu¢cdo mediante depdsito em
dinheiro ou através de oferecimento de bens, com data de emissao ndo superior a 30
(trinta) dias, da data de recebimento das propostas.

13.5.5.4. APREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA, no papel da pregoeira, verificara:

a) A nao apresentagédo ou a ndo comprovacgéao de regularidade de qualquer dos
documentos indicados no subitem 13.5 deste edital implicara na inabilitacdo da
licitante.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

b) Em se tratando das Microempresas Empresas de Pequeno Porte, a
comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato. Contudo, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, e mesmo que esta apresente
alguma restricdo (Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006).

C) A aplicagdo do tratamento diferenciado estara condicionada a apresentacao da
documentacdo comprobatodria de que a licitante € Microempresa — ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP.

d) No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, ser4 assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

e) A néo regularizagcdo da documentagdo dentro do prazo previsto no subitem
acima implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo facultado a
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

f) Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora.

s)] N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos requeridos neste edital.

13.5.5.5. Em caso de inabilitacdo ou desclassificacdo de empresa que utilizou o
disposto na Lei Complementar n°® 123/06, serdo convocadas, em ordem de
classificagcdo, as empresas subsequentes em condicdes de utilizar o mesmo
dispositivo, através de notificacdo no “Chat Mensagens”, a partir da qual, a
microempresa ou empresa de pequeno porte terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para registrar uma nova proposta.

13.5.5.6. Caso ndo haja outra proposta nestas mesmas condicdes, sera retomada a
melhor oferta apresentada ao final da fase de lances.

14. DO SANEAMENTO

14.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagéo.

14.2. A pregoeira podera realizar o saneamento processual e esclarecimento de
documentacéo se:
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a) Em caso de documentos ou certiddes que possam ser verificados ou emitidos
on-line;

14.3. Nao sera possivel o saneamento processual:

a) Quando os documentos ndo puderem ser saneados em decorréncia de
auséncia de competéncia para correcao.

14.4. A pregoeira comunicara a licitante acerca da documentacdo complementar
necessaria e esta terdA o prazo de 30 (trinta) minutos para providenciar a
documentacéo faltante e anexar no sistema BNC Compras.

14.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento, a sessdo publica somente
poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

14.6. Decorrido o prazo acima e a licitante ndo tendo providenciado a devida
correcdo, ficarA a empresa declarada inabilitada, sendo convocada a licitante
subsequente.

15. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Nas 02 (duas) horas posteriores a declaracdo do vencedor pela pregoeira,
qualquer licitante, até aquelas que foram desclassificadas antes da fase de lances,
poderdo manifestar de forma motivada a inten¢éo de recurso no site do BNC Compras.

15.2. As razbes do recurso deverao ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias
ateis.

15.3. Os demais licitantes ficaram intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data final do prazo do
recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

15.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo
de recorrer, nos termos do disposto no item 15.1, importard na decadéncia desse
direito, e a pregoeira estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

15.5. O acolhimento do recurso implica tdo somente a invalidacdo daqueles atos que
nao sejam passiveis de aproveitamento.

15.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
na sede da Prefeitura Municipal de Matina, localizada na Praga Helena Carmem de
Castro Donato, s/n, Bairro Alto dos Bezerra, Matina-BA, nos dias Uteis, no horario do
expediente administrativo.

15.7. As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas por escrito,
tempestivamente, conforme disposto acima, e dirigidas aa pregoeira, que decidira
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sobre eles, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisdo e
for solicitado pelo licitante.

15.8. N&ao serdo conhecidos 0s recursos interpostos ap0s 0s respectivos prazos
legais.

16. DA ADJUDICACAO

16.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame serd viabilizada pela autoridade
competente.

17. HOMOLOGACAO

17.1. A homologacao da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente
e sb podera ser realizada depois da adjudicacdo do fornecimento do produto as
proponentes vencedoras.

18. DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

18.1. Os prazos e condicdes para o fornecimento sdo os definidos no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital. O inicio da contagem do prazo de entrega ocorrera a
partir da data de recebimento da ordem de fornecimento/requisicao.

18.2. Nao serdo aceitos os materiais, objeto deste Edital, que se apresentem
danificados ou com especificacdes e descri¢cdes diferentes das exigidas no Edital.

18.3. Os materiais deverdo ser idénticos ao constante da Proposta. Quando do
recebimento do material, aquele que ndo estiverem em conformidade sera
imediatamente devolvido, ficando a empresa com prazo imediato para substituicao
dos mesmaos.

18.4. A Administracdo informara via telefone ao fornecedor qualquer irregularidade
ou pendéncia no fornecimento efetuado, devendo o fornecedor ou seu representante
legal retirar a notificacdo formal na Administracdo Municipal no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a contar da informacdo via telefone.

18.5. Vencido o prazo da notificacdo, sem retirada, a Prefeitura Municipal de Matina
enviara correspondéncia com A.R. (Aviso de Recebimento) via Correios.

18.6. O prazo maximo de retencdo dos bens para regularizacdo, inclusive de
entregas a maior, € de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da retirada da notificacdo formal
na Prefeitura Municipal de Matina, ou da data do aviso de recebimento (A.R.) da
correspondéncia via correio.

18.7. A ndo regularizacdo da pendéncia no prazo definido no item anterior,
caracterizara inadimpléncia contratual, com aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

19. DA ASSINATURA DIGITAL
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19.1. E permitida a assinatura de documentos, declara¢des, proposta, contrato, ata
de registro de precos, alteracdes contratuais mediante assinatura digital.

19.1.1. A assinatura digital € gerada a partir do uso do Certificado Digital ICP-
Brasil e tem o mesmo valor juridico da assinatura manuscrita, garantido pela
legislacdo brasileira. Para utiliza-la € preciso subir o documento em um portal de
assinaturas e usar um Certificado e-CPF ou e-CNPJ. Nos casos em que o documento
for assinado em nome de uma empresa, para a assinatura digital ter eficacia juridica,
ela deve ser proveniente do Certificado do(s) representante(s) legal(ais),
mencionado(s) no contrato social ou estatuto da empresa.

19.2. A licitante que optar pela assinatura digital deve possuir certificado digital
proprio.

19.3. A licitante deverd informar a administracdo municipal que assinard os
documentos de forma digital, fornecendo o endereco para verificacdo da autenticidade
da assinatura.

19.4. Nao é permitida no referente processo licitatorio a assinatura eletrénica.
20. DO REGISTRO DE PRECOS

20.1. As regras referentes ao 6rgdo gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes séo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos

21. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar a
Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

21.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

21.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

21.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregcos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com
a indicagcdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
guantidades, precos registrados e demais condicdes.
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21.5. O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP
e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

21.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

21.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo
e nas condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

22. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apoés a homologacgédo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

22.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatério, observada a classificacdo na licitacao; e

22.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

22.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

22.2.1. A apresentacédo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara
o resultado do certame em relacéo ao licitante mais bem classificado.

22.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

22.3. A habilitacao dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada
guando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

22.3.1. (a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos
no prazo e nas condicfes estabelecidos no edital; ou

22.3.2. (b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de precos.

22.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e
nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o
valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:
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22.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

23. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao
de melhor condigé&o.

24. DA SUBCONTRATACAO

24.1.  Nao é permitida a subcontratagéo.
25.  COMPETENCIA

25.1.  Da Prefeitura Municipal de Matina:

25.2. Responsabilizar-se pela contratacdo, fiscalizacdo, inspecdo e pagamento
dos produtos objeto do contrato a que se refere esse edital.

26. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

26.1. Os pagamentos serdo efetuados apds o recebimento, conferéncia e aceite
dos produtos entregues, por meio de Ordem Bancaria, e de acordo com as condicdes
constantes da proposta, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, de acordo com as demais exigéncias administrativas em vigor.

26.2.  Antesde efetuar o pagamento, sera verificada a regularidade da licitante junto
aos orgaos fazendarios, mediante consulta “online”, cujos comprovantes serao
anexados ao processo de pagamento.

26.3. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluird a
partir de sua regularizagcéo por parte da licitante.

26.4. A atualizacdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em
caso de mora, serd calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do
seu efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do INPC do IBGE pro rata
tempore.

26.5. A contratante descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas
ou atrasos na entrega do objeto ocorridos no més, com base no valor do preco vigente.

26.6. As faturas far-se-do acompanhar da documentacdo probatéria relativa ao
recolhimento dos impostos relacionados com o produto, no més anterior ao
fornecimento dos produtos.

26.7. A revisdo de precos sera feita com fundamento em planilhas de composi¢éo
de custos e/ou preco de mercado.

27. DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

27.1. A Fiscalizacao fara as vistorias e se o fornecimento estiver de acordo com as
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descricOes/especificacdes e efetivamente ndo tendo nenhuma observacéo a fazer,
ser& lavrado o Termo de Encerramento Fisico da Ata de Registro de Precos.

27.2.  Na hipotese da necessidade de correcdo, sera estabelecido um prazo para
que a fornecedora providencie as correcfes ou acertos apontados, apdés o0 que,
estando a Fiscalizacdo de acordo, sera lavrado o Termo de Encerramento Definitivo
do Fornecimento, sendo que este devera ser assinado por representante autorizado
da fornecedora.

27.3. A execucdo em definitivo do fornecimento, apds a sua conclusdo total,
obedeceréa ao disposto no Artigo 140 da Lei n® 14.133/2021 e alteracfes posteriores.

27.4. O processo de fiscalizacdo seré realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE MATINA através de um representante da administracdo especialmente designado
por ela.

28. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas no art. 155 e
seguintes da Lei n°. 14.133/2021, sujeitando-se os infratores as cominacdes legais,
garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

28.2. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a
natureza e a gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administracéo
Pulblica e a reincidéncia na prética do ato.

29. DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. A licitante vencedora fica obrigada a garantir o fornecimento do objeto
desta licitagao.

29.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo da pregoeira em contrario.

29.3. E facultada aa pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucéo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagéo que
deveria constar no ato da sesséo publica.

29.4. As situagdes nado previstas neste edital, inclusive as decorrentes de caso
fortuito ou de forca maior, serdo resolvidas pela pregoeira ou pela autoridade
competente, desde que pertinente com o objeto do pregédo e observada a legislacao.

29.5. Devem ser registradas, por meio de Termo Aditivo, eventuais alteragbes que
ocorrerem durante a execugdo da presente Ata, especialmente os referentes a
fornecimentos extras.

29.6. O fornecimento extra ndo contemplado na proposta feita pela fornecedora
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deveréo ter seus precos fixados mediante prévio acordo. Ambas as hipoteses deverao
ser previamente autorizadas/aprovadas pela autoridade competente.

29.7. O nao atendimento a exigéncias formais ndo essenciais hao importara no
afastamento da licitante, desde que, a critério da pregoeira, seja possivel a afericao
da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da
sessao publica do pregéo.

29.8. A Prefeitura Municipal de Matina podera revogar a licitacdo quando nenhuma
das propostas satisfizer o objetivo da mesma, quando for evidente que tenha havido
falta de competicdo ou quando caracterizado o indicio de coluséo.

29.9. A Prefeitura Municipal de Matina podera, ainda, revogar a licitacdo por razéo
de interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer isento e devidamente
fundamentado.

29.10. O recebimento do objeto deste edital se dara através da fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Matina, por meio de servidor por ela designado, o qual emitira
o Relatério de Acompanhamento de Contratos - RAC.

29.11. As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca
do futuro contrato.

29.12. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Matina e aos seus servidores o
direito de acompanhar e fiscalizar os produtos entregues pela licitante, com livre
acesso a quaisquer informacdes e esclarecimentos julgados necesséarios ao
fornecimento dos produtos.

29.13. A Prefeitura Municipal de Matina fica assegurado o direito de, a seu exclusivo
critério, participar total ou parcialmente, diretamente ou através de terceiros, da
execucao dos trabalhos aqui contratados.

29.14. Responsabiliza-se a licitante vencedora por quaisquer 6nus decorrentes de
danos a que vier causar a Prefeitura Municipal de Matina e a terceiros, em decorréncia
da execucdo do objeto desta licitacéo.

29.15. A licitante vencedora sera responsavel por todos os 6nus e obrigacbes
concernentes a legislacao tributéria, trabalhistas, securitaria, previdenciaria e fiscal,
0S quais correrao por sua conta exclusivas.

29.16. As licitantes sé@o responséveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase do certame.

29.17. A licitante que vier a se sagrar vencedora ficara obrigada a aceitar, nas
mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdoes que se fizerem
necessarios, na forma da Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes.
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29.18. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-
se-& o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0sS prazos
em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Matina.

29.19. Para efeito da contagem dos prazos, o expediente na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA é das 07hOOmin as 13h00Omin, sendo considerado
intempestivo o recurso ou representacédo quando néo recebido pela pregoeira ou pelo
Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA até as 13h00min (treze) horas
do ultimo dia do prazo.

29.20. A homologacao do resultado deste pregao ndo implicara direito a contratacao.

29.21. Os casos omissos serdao dirimidos pela pregoeira, com observancia da
legislacdo constante no item 3 deste edital.

29.22. Este edital e seus anexos farédo parte integrante da requisicdo a ser emitida
em nome da licitante vencedora, independente de transcri¢des.

29.23. O Foro da Justica da Comarca de Riacho de Santana sera competente para
dirimir questdes oriundas da presente convocacao, renunciando as partes, a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

29.24. Integram o presente Edital os seguintes anexos:
e ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
e ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
e ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
e ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Matina-Ba, 06 de janeiro de 2025.

EVA SILVA PEREIRA
Assessora Técnica
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ANEXO I - ESTUDO '[ECNICO PRELIMINAR
PREGAO ELETRONICO N° 001-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 101/2024

Objeto: Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de
assessoramento, programacao, montagem de roteiros, cotagao, reserva, marcagao,
remarcacao ou alteracéo, cancelamento e reembolso, com a entrega de bilhetes de
passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para atender as

demandas do municipio de Matina — Bahia.

1. INTRODUCAO

Este documento consiste no Estudo Técnico Preliminar — ETP, da etapa de
planejamento da contratacdo, que servira para avaliar a viabilidade de contratacao de
empresa especializada na prestagcdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo 0s servicos de assessoramento, programacdo, montagem de
roteiros, cotacdo, reserva, marcacao, remarcacdo ou alteracdo, cancelamento e
reembolso, com a entrega de bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais e
passagens aéreas para atender as demandas do municipio, 0s quais se enquadram
como servigos comuns; e embasar o Termo de Referéncia — TR, conforme disposto
na LEI N°. 14.133 DE 2021, INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N.° 58/2022 e no
DECRETO MUNICIPAL N° 105, DE 27 DE JULHO DE 2023.

Sao objetivos do presente Estudo Técnico Preliminar - ETP:
a) ldentificar e descrever a necessidade da contratagdo, tendo em vista a demanda
da area demandante;
b) Comparar solucdes disponiveis no mercado (vantagens e desvantagens);
c) Atestar a viabilidade e exequibilidade técnica, econdmica, financeira e ambiental da
pretensdo contratual;
d) Preparar informacdes para a elaboracdo do termo de referéncia.

A seguir o cumprimento dos requisitos minimos necessarios para este ETP,
nos termos
do DECRETO MUNICIPAL N° 105, DE 27 DE JULHO DE 2023 e legislacao vigente.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

2. DA DESCRIQAO DA NECESSIDADE

E consabido que os servidores da Administracdo precisam realizar algumas
viagens para o exercicio pleno de seus labores, como por exemplo para realizagcéao de
cursos ou aprimoramentos profissionais.

Ademais, buscando garantir o pleno acesso a Saude aos municipes, deve-se
conceder passagens aos pacientes que necessitam de tratamento médico
especializado, sendo que nosso municipio ainda néo dispfe de instituicbes de saude
com recursos avancados, nem de profissionais com especializacdes em areas
complexas, como oncologia, cardiologia, neurologia, etc.

Também ndo podemos olvidar da necessidade de eventuais deslocamentos de
atletas do municipio, os quais em busca de oportunidades profissionais, precisam se
deslocar a cidades maiores para realizacdo de testes de aprovacao.

Por fim, é importante frisar a necessidade da contratacdo para concretizacdo
dos ditames da LEI MUNICIPAL N° 101, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2021 (Lei de
Beneficios Eventuais) a qual prevé expressamente o Beneficio do Auxilio Viagem
(art.° 12 e seguintes), o qual é direcionado aos cidadaos e as familias que nao
possuem condi¢des dignas de retorno ao nosso municipio, ou para visitas aos
parentes em situacao de doenca grave ou morte em povoados deste municipio, ou
em outras cidades e estados.

Diante disso, necessita-se da presente contratacdo para otimizacdo do
planejamento das viagens supramencionadas, de modo que a contratacdo de
empresa especializada se torna um suporte essencial para que a gestéo das viagens
seja realizada de forma agil, segura e econdémica.

Para mais, 0s servicos a serem contratados sao essenciais para que o0
municipio tenha um suporte especializado e eficiente, especialmente em momentos
que exigem deslocamentos urgentes ou planejamentos de viagens para eventos
oficiais e compromissos externos.

Com o agenciamento, € possivel assegurar uma melhor gestdo dos recursos
publicos, otimizar o tempo dos servidores e garantir que todos os tramites das viagens

sejam cumpridos de acordo com as exigéncias do setor publico.
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3. DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL
N&o foi realizado Plano Anual de Contratacdes. Entretanto, trata-se de uma
contratacdo necessaria e recorrente na Administracdo, a exemplo do Processo

Administrativo 138/2023 que foi realizado no ano passado.

4. AREAS CONTRATANTES
UNIDADE SOLICITANTE ‘ RESPONSAVEL
Secretaria Municipal de Administracdo e | Mateus Bezerra do Prado Fernandes

Financas

Secretaria  Municipal de Assisténcia Francisco José Cardoso de Castro

Social

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte -

e Lazer
Secretaria Municipal de Educagéo Mateus Bezerra do Prado Fernandes
Secretaria Municipal de Saude Charles Jacson Fagundes Costa

5. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Poderéao participar deste processo de contratacdo empresas especializadas no
ramo da atividade relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de san¢cédo que
impeca sua contratacdo, que estejam devidamente regulamentadas e autorizadas
pelos 6rgdos competentes, bem como em conformidade com a legislacéo vigente e
padrfes de sustentabilidade exigidos no presente Estudo Técnico Preliminar — ETP e
no futuro Termo de Referéncia.

A empresa contratada deve apresentar:

a) Proposta financeira;

c) 13.5.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede no caso de empresa individual;
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

C) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todos as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva;

d) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhado de prova da composicéo da diretoria em exercicio;

e) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;.

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

13.5.2. QUALIFICAGAO TECNICA

a) comprovacao através de certiddes e/ou atestados emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas técnicas, quantidade e prazo com o
objeto da licitagéo, emitido nos termos do art. 88, 83° da Lei n® 14.133/2021;
13.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelos distribuidores de todos os cartérios da sede da
pessoa juridica, ou de execucédo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa

fisica.
13.5.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
13.5.4.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); (adaptar conforme o

objeto)
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13.5.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual do domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.5.4.3. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional
(Fazenda Federal e INSS) sera efetuada mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os
tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, em
conformidade com as diretrizes da Portaria MF n° 358, de 05/09/2014
13.5.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5.1. Se a licitante for sediada no Distrito Federal devera apresentar a
prova de regularidade para com a Fazenda Distrital, ou outra equivalente, na
forma da lei

13.5.4.6. Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

13.5.4.7. Prova de regularidade trabalhista, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com validade em vigor;
13.5.4.8. Declaracéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal.

h) Demais declaracdes solicitadas que vierem a ser solicitadas de praxe no
edital.

Ressalta-se que a prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre

os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacao entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Entendemos, portanto, que a licitagdo nos presentes termos, atende aos

requisitos exigidos na legislagdo em vigor, bem como atende as necessidades dos

setores da Prefeitura Municipal de Matina no que tange as exigéncias.
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Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratado mediante licitacdo na

modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

6. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os servicos/fornecimentos compreendem os seguintes itens:

ITEM ‘ ESPECIFICACAO QUANTIDADE
1 Passagem aérea nacional 15
2 Servigos de agenciamento de passagens aéreas 15
3 Passagem terrestre rodoviario 1.150
4 Servigos de agenciamento de passagens terrestres 1.150

Os quantitativos estimados para a contratacdo sao resultantes da analise das
demandas que os setores demandantes tiveram durante a vigéncia do certame
anterior, bem como observou-se o quantitativo de cartas contratos e requisicdes

direcionadas ao Setor de Compras do municipio.
7. DA ANALISE DE SOLUCOES
Da analise do mercado local, observou-se o oferecimento das seguintes

alternativas como possiveis solu¢cdes para a demanda, quais sejam:

7.1.ldentificacdo das solucdes

Id Descrigao da solugao (ou cenario)

Adquirir as passagens diretamente das empresas prestadoras de servigos

de transportes aéreos.

2 | Adquirir as passagens através de agéncia prestadora de servigo.

3 | Contratagao de servidor para realizagao das atividades.

7.2.Anélise comparativa das solucdes
SOLUCAO 1: Esta solugéo demanda andlise de cada viagem a adquirir, inclusive em
relagdo a pesquisa de tarifas, marcagéo de lugares e compra de servigos auxiliares.

Sao necessarios, ainda, servicos de reserva, marcagao, remarcagao, emissao e
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cancelamento das passagens, dentre outros. Ocorre que o municipio nao dispde de
servidores suficientes, e com o conhecimento e habilidade necessaria para realizagao

as atividades objeto dessa demanda.

SOLUCAO 2: O servigo de agenciamento possibilita um melhor gerenciamento das
atividades envolvidas na aquisicdo das passagens. Além disso, desonera o erario
municipal no tocante a realizagdo desses tramites, nos quais os servidores nao
possuem expertise, de modo a agilizar o fluxo de trabalho. Quanto ao custo, o valor
da tarifa de agenciamento cobrada por emissao vem sendo praticado em valor muito
baixo. Ademais, as agéncias dispdem de atendimento em tempo integral, algo

fundamental em casos de viagens urgentes.

SOLUCAO 3: Essa solugdo se torna economicamente inviavel, tendo em vista o
comprometimento que causaria ao erario publico em razdo das despesas de selecéo,

contratacdo e remuneracao do servidor.

Registro de solucdes consideradas inviaveis

Como mencionado, a aquisi¢ao das passagens diretamente com as empresas
prestadoras dos servigos de transporte se torna inviavel diante da ndo disposicéao de
servidores, com o conhecimento e habilidade necessaria para realizacao de analise
de cada viagem a adquirir, realizar pesquisa de tarifas, marcagéo de lugares e compra
de servicos auxiliares. Além de realizar os servicos de reserva, marcagao,
remarcagao, emissao e cancelamento das passagens, dentre outros.

Na mesma toada, a contratacdo de servidor para realizacdo das atividades
comprometeria consideravelmente o orgamento municipal, tendo em vista as
despesas que seriam empreendidas nos processos de selegcdo, contratacdo e

remuneragao do servidor.

Analise comparativa dos custos

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

Como mencionado, o servigo de agenciamento desonera o erario municipal no
tocante a realizagao desses tramites, nos quais os servidores nao possuem expertise,
de modo a agilizar o fluxo de trabalho. Ademais, o valor da tarifa de agenciamento
cobrada por emissdo vem sendo praticado em valor infimo, como se nota no custo

estimado a seguir.

. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}AO
A despesa total estimada da presente contratacdo é de R$272.809,00
(duzentos e setenta e dois mil, oitocentos e nove reais), conforme planilha

orcamentaria abaixo:

VALOR MEDIO VALOR

X UNITARIO TOTAL
JUSLPISSIGRUCEALS (ESTIMADO EM ESTIMADO
R$) (R9)
PASSAGEM AEREA 15 R$10.500,00
01 NACIONAL R$ 700,00
i i 15
02 Servicos de Age[}mamento R$ 0,01 R$0,15
de Passagens Aéreas
PASSAGEM TERRESTRE 1.150 R$200.249,50
03 | RoDoOVIARIO R$ 174,13
i i 1.150 .
04 Servicos de Agenciamento R$ 1.96 R$2.254,00
de Passagens Terrestres
Valor total: | R$213.003,65

. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente estudo, como ja informado, refere-se a contratacdo de empresa
especializada em servigos de agenciamento de viagens, compreendendo 0s Servigos
de assessoramento, programacdo, montagem de roteiros, cotagdo, reserva,
marcacao, remarcacao ou alteracdo, cancelamento e reembolso, com a entrega de
bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para atender
as demandas do municipio de Matina — Bahia

Conforme mencionado, o procedimento de aquisicdo serd mediante pregéo, na
forma eletronica, objetivando-se a adjudicar a licitante que oferecer a proposta mais
vantajosa a Administracéo Publica, resultando em economia ao erario publico, assim

como promovendo a ampla concorréncia entre as interessadas no certame.
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Em termos de justificativa econémica, ndo ha alternativas menos dispendiosas

para atender o interesse da Administracdo que ndo a contratacédo proposta.

A realizacdo da licitacdo para esta municipalidade permitird além da reducao

de custos, uma projecao de aquisi¢cdes para um periodo de 12 (doze) meses, podendo

ultrapassar o exercicio financeiro, sem comprometimento or¢camentario em sua

totalidade.

Sendo assim, diante deste contexto a melhor solucéo é a Registro de Precos

em ata com vigéncia para 12 (doze) meses, permitindo ao Municipio realizar as

aquisicoes de forma discricionaria durante o periodo de vigéncia da ARP, ndo gerando

gastos financeiros elevados de uma Unica vez.

g)
h)

)

A empresa a ser contratada devera atender as seguintes especificacdes:
I. SERVICOS A SEREM PRESTADOS:
a) Agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais;
b) Fornecimento de passagens terrestres intermunicipais e interestaduais;
c) Reservas e servi¢os de hospedagem, incluindo a gestao de reservas em
hotéis, pousadas ou outras acomodacdes;

d) Servico de contratacdo de seguro de viagem.

Il. DA COMPOSICAO DOS SERVICOS INCLUSOS

Fornecimento de passagens aéreas e terrestres, nacional e internacional,
Fornecer bilhetes de todas as empresas aéreas nacionais e internacionais;
Fornecer, durante toda a execucdo do contrato, os bilhetes de passagens
aéreas,

nacionais e internacionais, com 0os menores precos disponiveis no momento da
aquisicao, informando a contratante todas as condi¢cdes de voos que atendam
a

solicitacao enviada;

Seguro de viagem internacional;

Reserva de assentos, quando solicitado;

Entrega de bilhetes nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de Matina;

Servicos de reservas e emissao de bilhetes para viagens aéreas e terrestres;
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Fornecimento, sempre que solicitado, de listagem atualizada onde constem as
viagens, horarios de partida e chegada, incluindo escalas e conexdes, a ser
obtida junto a todas as companhias atuantes no mercado nacional;

Quando da apresentacgéo da listagem a que se refere o item anterior, a empresa
devera informar quando tratar-se de passagem promocional e/ou né&o

reembolsavel;

m) Nos casos em que a cotacdo apresente passagem promocional e/ ou néo

P)

a)

)

reembolsavel, a empresa devera apresentar também, qual o valor a mais a ser
pago caso o Contratante tenha interesse em passagens reembolsaveis;
Repassar ao municipio integralmente ao preco das passagens e demais
servicos todos os descontos promocionais concedidos a Agéncia, sobre os
precos da tabela das passagens, a qualquer titulo, sejam tais descontos
publicados ou néo;

Remarcar passagens nao utilizadas, conforme regras estabelecidas nos
contratos de transportes de passageiros das empresas emissoras;

Cancelar os bilhetes de passagem néo utilizados ou de utilizagéo parcial, por
mudanca de planos em atencéo a necessidade do servico;

Os pedidos de cancelamentos de passagens nédo utilizadas, total ou
parcialmente, ocorridos dentro do decéndio de aquisicdo implicardo em
devolucgéo dos valores respectivos, de acordo com as regras estabelecidas nos
contratos de transportes de passageiros das empresas emissoras das
passagens, através de comprovacao destas;

Os cancelamentos ocorridos fora do decéndio de aquisicdo serdo creditados
ao Contratante, atendendo as condi¢des estabelecidas no item anterior;
Reembolsar o 6rgdo contratante a quantia paga por este, com base no preco
impresso na passagem nao utilizada, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias, a contar da solicitacdo de reembolso, deduzidas as multas e porventura
sejam cobradas pelas empresas;

As passagens aéreas fornecidas deverdo obedecer a duas categorias basicas:
1. Classe econdmica: para todas as passagens emitidas independentemente

do tempo de voo.
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2. Classe executiva: a critério do municipio, em voos cujo tempo seja superior

a oito horas, entre origem e destino, desconsiderando o tempo de conexdes.

Quando néo for ofertada pela companhia aérea classe executiva, mas for
solicitada pelo municipio, a empresa contratada devera informar tal
indisponibilidade e oferecer alternativas.

O faturamento devera estar discriminado contendo os seguintes dados:
usuario, trecho, vencimento, preco de mercado, desconto e preco ofertado;
Prestar informacdes a Contratada sobre as opc¢des de roteiro, horario, tarifas,
promocdes, frequéncias de voos (partida/chegada) e outras informacdes
necessarias para viagem do passageiro;

Manter a prestacao de servigos conforme definido abaixo:

1. Atendimento normal: definido das 8h as 19h, de segunda a sexta — feira,
excluindo feriados;

2. Atendimento de plantdo: para os demais dias e horarios ndo contemplados
no atendimento normal (inclusive finais de semana e feriados), possibilitando a
efetiva solucdo para eventuais problemas decorrentes da prestacdo de
servicos, bem como dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem

os dias/horarios determinados no atendimento normal.

aa) O prazo de emissdo do bilhete de passagem aérea, pela agéncia, apds a

autorizacdo do responsavel do érgdo, devera ser de até 01 (uma) hora;

bb) O gestor do contrato podera definir procedimentos para melhor execucao dos

servigcos durante a execucao do contrato, devendo a contratada se adaptar aos
novos procedimentos, salvo justificativa na qual ateste prejuizo ou aumento

expressivo nos custos de operacao;

cc) Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da

proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos no
percentual de desconto cotado, exceto as taxas que compdem os valores, ndo
sendo considerados pleitos de acréscimos, a este ou a qualquer titulo, devendo

0s servigos ser prestados sem 6nus adicionais;

dd) A Contratada devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em
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compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes descritas
no ato da contratacao;
ee) A Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais
e comerciais resultantes da execucdo deste contrato, sem 0Onus para o
municipio contratante;
ff) A Contratada devera reexecutar servicos sempre que solicitado pelo municipio
contratante, quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos
aplicaveis a estes;
gg) A Contratada devera comunicar ao municipio, sempre que ocorrerem
quaisquer mudancgas no Contrato Social da Empresa, devendo encaminhar
através de Oficio, cOpia autenticada do instrumento de alteracdo, devidamente
protocolado pelo érgao fiscalizador competente;
hh) A contratada compromete-se a prestar 0s servicos previstos, observando
0os padrbes de qualidade e técnicas para servicos desta natureza,
responsabilizando-se pela correcdo, sem 6nus para 0 municipio contratante,
de todos os erros, enganos ou omissdes cometidas, que forem constatados nos

servigcos executados.

10.DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nos termos do art. 47, Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderao
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso. Todavia, ha situacdes em que o agrupamento dos itens em grupos se faz
mais vantajoso. Nesse caso, como se pretende a contratacdo de empresa prestadora
de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de
assessoramento, programacao, montagem de roteiros, cotacdo, reserva, marcagao,
remarcacao ou alteracdo, cancelamento e reembolso, com a entrega de bilhetes de
passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para atender as
demandas do municipio de Matina — Bahia, entende-se como mais viavel a
organizagédo dos itens num grupo Unico com base na similaridade dos itens e servigos

requisitados.
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Ademais, a prestacao dos servicos pelo mesmo fornecedor, auxiliara ainda na
fiscalizacdo do fornecimento pela empresa vencedora, considerando a escassez de

recursos humanos para uma quantidade demasiada de contratos/atas.

11.RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se com a contratacdo em epigrafe, municiar a municipalidade com as
ferramentas necessarias para manter as atividades administrativas, bem como

garantir um servi¢o publico municipal satisfatério aos municipes.

12.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

13.IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratacdo ndo possui impactos ambientais.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.RESPONSAVEL

BRENO FERNANDES SOUZA
PORTARIA 27/2024

Matina — Bahia, 24 de dezembro de 2024.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 001-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 101/2024

1. DO OBJETO
Objeto: Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de
assessoramento, programacao, montagem de roteiros, cotagéo, reserva, marcagao,
remarcacdo ou alteragdo, cancelamento e reembolso, com a entrega de bilhetes de
passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para atender as

demandas do municipio de Matina — Bahia.

VALOR MEDIO VALOR

X UNITARIO TOTAL
DIESCRIGHO (ESTIMADO EM | ESTIMADO
R$) (R$)
PASSAGEM AEREA 15 R$10.500,00
01 NACIONAL R$ 700,00
i i 15
02 Servicos de Age[}mamento R$ 0.01 R$0,15
de Passagens Aéreas
PASSAGEM TERRESTRE 1.150 R$200.249,50
03 | RoDOVIARIO R$ 174,13
i i 1.150 .
04 Servigos de Agenciamento RS$ 1,96 R$2.254,00
de Passagens Terrestres
Valor total: | R$213.003,65

O custo estimado total da contratacdo é de R$272.809,00 (duzentos e setenta
e dois mil, oitocentos e nove reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto
na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
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encargos legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s precos registrados;

C) serdo reajustados 0s pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou

d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios

definidos para a contratacao.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado no mercado
correspondente, observando-se o disposto no DECRETO N° 104, DE 27 DE JULHO
DE 2023, que estabelece o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar — ETP, trata-se de
contratacao de servigos tidos como comuns, 0s quais deverao ser licitados via pregao,
na forma eletrdnica, cuja execucao se caracteriza como servi¢o continuo.

O ETP foi devidamente elaborado e aprovado para prosseguimento do
procedimento de contratacao.

O prazo de duracdo do contrato e serd de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo em havendo viabilidade e os precos continuarem
compativeis com os praticados no mercado local.

A contratacdo se dara mediante licitagdo na modalidade pregdo em sua forma
eletrbnica, tendo em vista sua capacidade de promover maior competitividade entre

os licitantes, agilidade, economia, e ampliacdo do alcance das licitagdes.

2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
O Estudo Técnico Preliminar — ETP foi devidamente elaborado e aprovado
apontando
a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos de agenciamento
de viagens, compreendendo assessoramento, programacdo, montagem de roteiros,
cotacao, reserva, marcacao, remarcacao ou alteragdo, cancelamento e reembolso,

com a entrega de bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens
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aéreas para atender as demandas do municipio de Matina — Bahia, mediante Ata de
Registro de Precos pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por

igual periodo, como solu¢éo viavel para atendimento da demanda do municipio.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

4. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os fornecimentos serdo prestados por empresa especializada no ramo,
devidamente regulamentada e autorizada pelos Orgdos competentes, em
conformidade com a legislacdo vigente e padrbes de sustentabilidade exigidos nesse
instrumento e no futuro termo de referéncia.

Além dos requisitos exigidos no Estudo Técnico Preliminar — ETP, a empresa
vencedora deveré:

a) atender a todas as solicitagdes de contratacao efetuadas durante a vigéncia

da Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) esta obrigada a prestacdo dos servicos, de acordo com as especificacdes

constantes no Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a

gualidade e especificacbes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia na prestacao dos servigos

objeto do edital,

d) providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante

guando da prestacéo dos servigos;

e) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do

contrato ou da Ata de Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as

condi¢cBes de habilitacédo e qualificacdes exigidas na licitacao;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais

causados a Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de

impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,

guando da execucao do fornecimento;
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J) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos,
Onus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execuc¢ao do

objeto contratado.

Ressalta-se que a prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre
0os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagéo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Entendemos, portanto, que a licitacdo nos presentes termos, atende aos
requisitos exigidos na legislacdo em vigor, bem como atende as necessidades da

(inserir 6rgdo entidade solicitante da licitacdo) no que tange as exigéncias

5. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Espera-se que com a presente contratacdo 0 municipio possa manter as
atividades administrativas em pleno funcionamento, bem como assegurar os direitos

fundamentais aos municipes.

6. DA CONDICOES DE EXECUCAO

a. A execucédo do objeto iniciara quando da emissao da Ordem de Servico;

b. Somente as agéncias de turismo certificadas junto ao Ministério do Turismo
podem realizar a prestacao dos servicos de agenciamento de viagens;

C. Para o perfeito cumprimento do objeto a CONTRATADA devera dispor de
Central de Atendimento para execucdo dos servicos solicitados, devendo ser as
requisicdes realizadas pelos servidores formalmente designados pelo municipio
CONTRATANTE, exceto nas situacdes em que este procedimento for inviavel, cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagcdes em que
as requisicoes poderao ser realizadas por e-mail ou telefone somente por servidores
formalmente designados;

d. A CONTRATADA devera gerar relatorio mensal por unidade de todos os
bilhetes de passagem emitidos, cancelados, alterados, n&o utilizados e/ou
reembolsados. Sempre que necessario, o municipio CONTRATANTE podera solicitar

emisséao parcial do referido relatorio, caso em que a CONTRATADA devera fornecer
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o documento em até 72 (setenta e duas horas);

e. A contratada devera indicar preposto para atender, inclusive, 0s casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones
fixos, celulares/whatsapp e e-mails;

f. Os servicos serdo executados nas dependéncias da Contratada. Os servigos
serdo prestados por meio da Central de Atendimento, com funcionamento 24 (vinte e
quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados;

g. A Contratada devera dispor dos recursos tecnolégicos minimos necessarios
para execucdo dos servicos, que sdo canais de atendimento por e-mail e telefone,

computador com acesso a internet;

7. DA CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.1 A CONTRATADA devera manter, em carater permanente e de forma ininterrupta,
Central de Atendimento, ou e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro)
Horas;

7.2 Para recepcionar as solicitacfes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera
manter endereco eletrbnico para troca de mensagens e telefone whatsapp, cujo
namero devera ser fornecido & CONTRATANTE no momento da assinatura dos
contratos;

7.3 A CONTRATADA devera gerar numero de protocolo para todas as solicitaces
realizadas por e-mail ou telefone, bem como efetuar a gravacdo das chamadas
telefénicas;

7.4 Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usuarios no inicio do
atendimento e, também, encaminhado por e-mail ao solicitante;

7.5 A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores
autorizados a utilizar este servico, mediante confirmacédo de alguns de seus dados
pessoais ou outros que julgar necessarios;

7.6 O municipio CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura
do contrato, disponibilizar a CONTRATADA relacdo contendo as seguintes
informagdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone e
na plataforma da empresa: a) Nome;

b) E-mail a partir do qual seréo originadas as solicitacoes;
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c) Matricula SIAPE ou equivalente;
d) Unidade de vinculacao;

e) Cargo/Funcgéo;

f) Data de Nascimento;

g) CPF.

7.7 O envio da relacdo citada no subitem anterior € indispensavel para o inicio da
prestacao dos servigos por parte da CONTRATADA, para as demandas solicitadas

por e-mail ou telefone.

7.8 A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de consultas de todos os voos e
rotas disponiveis, inclusive os voos promocionais, a partir de informacgdes inseridas
pelo viajante, tais como: dia, hora, cidade de origem /aeroporto/rodoviéaria, cidade de
destino/aeroporto/rodoviaria, filtrando-os de acordo com o perfil e a politica de viagens

vigente.

7.9 Fornecer passagens de qualquer companhia aérea que atenda aos trechos e

horérios requisitados.

7.10 Fornecer assentos que atendam a casos particulares/especiais de comorbidades
em razéo das necessidades do passageiro.

7.11 Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas com relacdo ao

fornecimento de bilhetes de passagens.

8. DA ALTERACAO DOS BILHETES DE PASSAGENS
a. A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacédo e
reserva, visando subsidiar a decisédo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de

nova emissao, o que for mais vantajoso para a Administracao Publica.

b. A alteracdo do bilhete de passagem sera requerida pela Unidade solicitante,

por e-mail ou telefone, discriminada por trecho.
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C. Caso a alteracao possua mudanca ou inclusao de destinos, a CONTRATADA
recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacdo das opc¢des que melhor

atendam a demanda.

d. A alteracdo dependerd da disponibilidade de assentos e podera ensejar em

aplicacao de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia.

e. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacao na qual o valor
do bilhete de passagem original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a
CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores
aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das companhias

aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

9. DO CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM

a. Cancelamento originado pela extincdo da demanda:
| - A informacédo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a
Central de Atendimento da CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com base
nas informacdes do bilhete de passagem emitido;
Il - ApGs o recebimento da informacdo, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencdo da cobranca de taxa de no-show, quando possivel, de

acordo com as regras da companhia;

b. Todas as solicitacbes de cancelamento devem constar no relatério para

controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

C. O cancelamento originado de demanda de alteracao ocorre em duas situacoes:

| - analisada a cotacdo, o Municipio Solicitante verifica que ha melhor relacao
custo x beneficio com nova emisséo, e ndo com a alteracdo do bilhete de

passagem;
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Il - inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem ja

emitido.

d. Para as situagdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
bilhete de passagem iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de
assessoria, nova cotacdo do voo pretendido, para escolha da melhor op¢éo e posterior
aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneracgéo pela nova emisséo.

e. A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com base nas informacfes do bilhete de

passagem emitido.

10. DO REEMBOLSO
10.1 Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, na
companhia, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso

representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

10.2 . A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do
reembolso tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou

guando da ocorréncia de no-show.

10.3 O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor
em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito, discriminada por Municipio
Solicitante, com os detalhamento das regras aplicadas pelas companhias aéreas,

discriminada por Unidade Solicitante.

10.4 A CONTRATADA deve gerar relatorio mensal de todos os bilhetes de passagem
cancelados, alterados, nédo utilizados e/ou reembolsados. O relatorio deve ser
apresentado juntamente com 0S respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, contendo no minimo:

| - unidade solicitante;
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Il - dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data
do embarque;

[l - valor pago;

IV - valor da multa;

V - valor do crédito.

10.5 Sempre que necessario, a contratante podera solicitar emissdo de relatério
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a contratada deveré fornecer o

documento em até 72 (setenta e duas horas).

10.6 A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente
glosa do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando
em consideracdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da

conferéncia.

10.7 O reembolso obedecera as eventuais restricdbes constantes das condi¢des de

sua aplicacao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

10.8 O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias contados da

data da solicitagao.

11. DA FISCALIZACAO, DO PRAZO, LOCAL, EXECUCAO, RECEBIMENTO,
AMOSTRAS E GARANTIA

11.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado
pelo Municipio utilitario. A fiscalizacdo exercida pelo Municipio ndo excluira, ou
reduzira a responsabilidade do licitante, inclusive, perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implicara em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
nos termos do artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.
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11.2 O prazo de fornecimento dos servicos deste certame devera ser de até 10 (dez)
dias, a contar da expedicdo da Autorizacéo de Fornecimento, podendo ser prorrogado,

mediante justificativa habil, devidamente acatada pelo municipio CONTRATANTE.

11.3 Todos os custos relacionados a execucao da garantia ou troca dos bens correrdo
por conta exclusiva do fornecedor, incluidos aqueles relacionados ao transporte, a

troca de pecas/equipamentos, as horas técnicas e ao deslocamento de pessoal.

11.4 O municipio CONTRATANTE reserva-se o direito de néo receber o objeto com
atraso ou em desacordo com as especificaces, condi¢cdes e valores constantes deste
Termo de Referéncia e proposta comercial, podendo aplicar as penalidades e san¢gbes
previstas ou rescindir o instrumento contratual, em observancia a Lei Federal
14.133/2021.

11.5 O fornecimento e o0s servicos devem corresponder as especificagcbes e
quantidade constante da NAF- Nota de Autorizacdo de Fornecimento respectiva ou

documento correspondente.

11.6 . O objeto deste instrumento sera recebido somente quando fornecido de acordo
com as condigbes deste Termo de Referéncia e futuro Edital, por um servidor
credenciado e mediante os seguintes procedimentos:
a) Provisoriamente: de posse da proposta respectiva, serdo recebidos o0s
fornecimentos para verificacdo de especificacbes, quantidade, qualidade,
prazos, precos e outros dados pertinentes e, encontrada alguma irregularidade,
sera fixado prazo para sua correcdo, ou se aprovado, receberd o objeto,
mediante recibo;
b) Definitivamente: apds recebimento provisério, sera verificada a integridade

do fornecimento e sua aceitagcéo definitiva.

11.7 . A omissao de qualquer procedimento do fornecimento e ou dos servigos objeto

deste certame ndo exime a contratada da obrigatoriedade de utilizar as melhores
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técnicas padronizadas para o fornecimento, respeitando os objetivos dos servicos e a

adequacéao dos resultados.

11.8 A licitante sera obrigada a substituir, de imediato e as suas expensas, 0
fornecimento e ou servicos em que se verificarem irregularidades, assim como

agueles ndo aprovados pela fiscalizacdo do Municipio utilitario.

11.9 Em caso de irregularidade ndo sanada, o(s) funcionario(s) responsavel(is) pelo
recebimento reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara ao Setor de Compras

do municipio para procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades.

12. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATADA
12.1 Prestar os servi¢cos de acordo com este termo de referéncia e cumprir fielmente

as obrigacdes nele impostas.

12.2 Arcar com todos os impostos, taxas e contribuicdes, mantendo em dia todas as

suas obrigacdes fiscais e tributarias e seus encargos trabalhistas e sociais.

12.3 Admitir de acordo com a legislacdo vigente: mao-de-obra necesséaria ao
desempenho dos servigos contratados, efetuando todos os pagamentos aos seus
funcionarios em valores e datas definidos nas convencgdes coletivas por categoria

profissional.

12.4 Se assegurar que sempre que for necessario devera apresentar-se na pessoa
de seu(s) sécio(s) para representar a empresa quando solicitado para dirimir algum
conflito ou pendéncia e garantir a correta execucdo dos servicos de acordo com as
condicbes e prazos estabelecidos pelos municipios aderentes, mantendo contato

direto com a mesma.

12.5 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos Municipios, cujas

reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente
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e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do

empenho.

12.6 Indenizar terceiros e/ou ao proprio municipio CONTRATANTE mesmo em caso
de auséncia ou omissao de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos
causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as

disposicdes legais vigentes.

12.7 Manter durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes estabelecidas no edital
do certame, sendo necessario a apresentacao dos documentos de comprovacao de
idoneidade fiscal e tributaria para que sejam realizados os pagamentos.

12.8 Caso as prestacdes sejam realizadas em desacordo com 0S requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia — TR e futuro Edital, ou em quantidade
inferior ao estabelecido, a FORNECEDORA devera substitui- la ou complementa-la
em no maximo 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da notificacdo. As
entregas poderdo eventualmente ser suspensas ou alteradas, a critério do municipio
CONTRATANTE.

13. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO E RECEBIMENTO

13.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

13.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendose a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.
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13.3 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do da ordem de servico;

e) o valor a pagar.

13.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

13.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

13.6 Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, ser& providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do municipio CONTRATANTE.

13.7 Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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13.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.9 Em relacdo a parte incontrovertida quanto a efetiva execucdo do objeto, 0s
pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do

contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

13.10 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

13.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
13.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

13.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

13.14 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

13.15 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.DO CRITERIO DE SELECAO
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL

15.DO ORCAMENTO
Para obter o orcamento constante de forma sintética no item 1 deste Termo de

Referéncia — TR, foi realizada pesquisa mediante cota¢géo de precos junto ao Banco

de Precos (https://www.bancodeprecos.com.br/), conforme relatério de cotacdo
acostado aos autos e planilha orcamentaria instruida neste processo, estando em

conformidade com o que dispde a legislacdo em vigor.

16.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os dispéndios financeiros decorrentes das contratacbes realizadas seréo
suportados pelas dotacdes orcamentarias das secretarias solicitantes, sendo que por
se tratar de um pregdo para registro de precos, ndo ha necessidade de indicacéo de
dotacdo orcamentéria neste momento.

17.RESPONSAVEL

ADAILTON FERNANDES SOUZA
PORTARIA N.° 10/2024

Matina — Bahia, 26 de dezembro de 2024.
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ANEXO IlIl - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
PREGAO ELETRONICO N° 001-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 101/2024

OBJETO: Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servi¢cos de
assessoramento, programacao, montagem de roteiros, cotacdo, reserva, marcacao,
remarcagéo ou alteragéo, cancelamento e reembolso, com a entrega de bilhetes de
passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens aéreas para atender as
demandas do municipio de Matina — Bahia.

Razé&o Social:
Endereco
Cidade: Estado:
Telefone:

Endereco Eletrénico:
CNPJ:

INSC. EST:

INSC. MUN.: Prazo de garantia:
Esta proposta é valida por: (Minimo 60 dias).
Prazo de entrega: Conforme edital

Data: / /

Tendo examinado os documentos de licitagdo, nds, abaixo-assinados, oferecemos
proposta para o pregdo eletrénico © 001-2025, cujo objeto esta descrito acima, que
esta em conformidade com o referido edital e seus anexos, bem como com as
especificacdes constantes nessa proposta, pelo valor de R$ ( ),
conforme Planilha de Precos, parte integrante desta proposta.

Declaro que nos precos mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura
vierem a ser ofertados, estdo incluidos todos o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer naturezas que se fizerem
indispensaveis a perfeita aquisicdo do objeto da licitacao.

Comprometendo-nos, se nossa proposta for aceita, a fornecer o produto no prazo
fixado no edital, a contar da data da emisséo e assinatura da Nota de Empenho/Ordem
de Fornecimento/Requisigéo.

Até gque seja assinada a ata de registro de precos, esta proposta sera considerada um
contrato de obrigacéo entre as partes.

Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacéo
em pauta.

NOME DA LICITANTE
CNPJ DA LICITANTE
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IV — MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECO
PREGAO ELETRONICO N° 001-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 101/2024

O MUNICIPIO DE MATINA e o fornecedor
firmam o presente
compromisso visando prestacéo do
fornecimento objeto da licitacdo pregéo
eletrénico n° 001-2025

Aos _ dias do més de do ano de 2024 na sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA — BAHIA, entidade de Direito Publico Interno, com sede
Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n, inscrito no CNPJ sob N°.
16.417.800/0001-42, todos neste ato representado pelo Prefeita do Municipio de
MATINA, Sr. OLGA GENTIL DE CASTRO CARDOSO, inscrita sob o CPF n°
, doravante denominado PMM, e do outro lado a Empresa
, pessoa juridica de direito privado, inscrita

no CNPJ/MF sob o n° , estabelecida na ,
CEP: - , detentora do endereco eletrénico , telefone ()

- , através de seu Representante Legal, o Sr. ,
inscrito sob o CPF n° , em conformidade com a Constituicdo

Federal, Lei n°® 14.133/2023 e Decreto Municipal n® 164/2023, resolvem registrar os

Precos, conforme homologacao do processo licitatorio PREGAO ELETRONICO N°

001-2025.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servigos de
assessoramento, programacao, montagem de roteiros, cotagcdo, reserva,
marcacao, remarcacado ou alteracdo, cancelamento e reembolso, com a
entrega de bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais e passagens
aéreas para atender as demandas do municipio de Matina — Bahia.

1.2 A contratacdo com o fornecedor sera formalizada por intermédio de emisséo
de nota de empenho de despesa, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

1.3 Nao serd admitida a adeséo a presente ata de registro de precos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS ITENS E VALORES REGISTRADOS

2.1 Ficam registrados os seguintes valores:

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO HORARIO E LOCAL DE ENTREGA
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3.1. Os pedidos de fornecimento de produtos ocorrerédo de acordo com a necessidade
das unidades interessadas constantes no ETP e por meio da emissao de nota(s) de
empenho, Instrumento Contratual ou qualquer outro meio legal.

3.2. Os fornecimentos deverao ser prestados imediatamente a contar do recebimento
da solicitagao.

3.2.1 O fornecimento, objeto desta licitacdo deveréa ser efetuado no local indicado, de
acordo a ordem de fornecimento/requisicdo emitida pela Secretaria Municipal, no
ambito da sede do municipio de Matina-Ba..

3.3 O recebimento do material e a conferéncia seré realizado pelo servidor publico
municipal devidamente designado pela administracdo municipal.

3.4. Correréo por conta da FORNECEDORA todas as despesas pertinentes, tais como
embalagens, seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

3.5. Constatada divergéncia entre o(s) produto(s) entregue(s) especificado na
proposta, a FORNECEDORA devera substitui-los imediatamente, contado do
recebimento da comunicacao da recusa.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA VALIDADE DOS PRECOS

4.1 O preco ofertado pela Licitante signataria da presente Ata de Registro de Precos,
sdo os constantes na Clausula Primeira, de acordo com a respectiva classificagdo no
PREGAO ELETRONICO N° 001-2025.

4.2 Em cada fornecimento de produto decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto
ao preco e prazo, as clausulas e condicdes constantes do Edital do PREGAO
ELETRONICO N° 001-2025 que a precedeu e integra o presente instrumento de
COmMpromisso.

4.3 Em cada fornecimento de produto, o preco unitario a ser pago sera o constante da
proposta apresentada no PREGAO ELETRONICO N° 001-2025, pela empresa
fornecedora da presente Ata, a qual também a integra.

4.4  Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a PREFEITURA
MUNICIPAL néo sera obrigada a adquirir o produto relacionado na Clausula Segunda,
exclusivamente, pelo PREGAO ELETRONICO para Registro de Precos, podendo
fazé-lo através de outra licitacdo quando julgar conveniente, sem que caiba recurso
ou indenizac&o de qualquer espécie aos Licitantes vencedores, ou, cancelar a Ata, na
ocorréncia de alguma das hipoteses legalmente previstas para tanto, garantidos ao
vencedor, neste caso, o contraditorio e a ampla defesa.

5. CLAUSULA QUINTA — VIGENCIA
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5.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e poder& ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovado que 0 preco € vantajoso.

5.2 Os prazos desta Ata serdo contados excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se
o do vencimento.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data de emissdo do Termo de Aceite Definitivo, a ser efetuado por esta Instituicéo, e
sera processado mediante crédito em conta corrente da FORNECEDORA, nos termos
da legislacéo vigente.

6.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota
de Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da fornecedora,
descricédo do objeto fornecido;

6.3. O pagamento sera efetuado somente apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida,
aceita e atestada por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e
ter sido verificada a regularidade da fornecedora através da certiddo negativa de
débitos trabalhistas, certiddo negativa de débitos de tributos Municipais estaduais e
federais e certidao de regularidade do FGTS

6.3.1. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal ou referente a outra certidao, a
FORNECEDORA sera notificada pelo fiscal do contrato, fixando-se um prazo para a
regularizacdo da situacao, sob pena de anulacdo da Ata de Registro de Precos.

6.4. Nao serd efetuado qualquer pagamento a fornecedora enquanto houver
pendéncia de liquidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de
penalidade, indenizacdo, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua
responsabilidade.

6.5 No caso de devolucdo da nota fiscal ou fatura, por sua inexatiddo ou de
dependéncia de carta corretiva, nos casos em que a legislacéo admitir, o prazo fixado
no item 6.1. sera contado da data de entrega da referida correcéo.

6.6 Constitui condicdo para a realizacao do pagamento, a inexisténcia de registro em
nome da FORNECEDORA em qualquer cadastro de empresas Inidoneas, suspensas
ou Impedidas de licitar com a Administracdo Publica.

6. CLAUSULA SEXTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
6.1 Os produtos deverao ser entregues no local designado na ordem de fornecimento,

conforme constante no termo de referéncia, com todos 0s custos por conta do
contratado no prazo de 03 (trés) dias Uteis, prorrogavel uma Unica vez por igual perido.
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6.2 O fornecimento do(s) produto (s) sera acompanhada e fiscalizada conforme item
3.3, designado(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

a) A responsabilidade pelo recebimento do produto ficar4d a cargo de servidor
designado pela secretaria, o qual procedera ao atesto da Nota Fiscal.

6.3 O recebimento sera feito em duas etapas:
6.3.1 Recebimento provisorio:

a) No local do fornecimento do produto, o Servidor designado fara o recebimento dos
mesmos, limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado na Nota
Fiscal, fazendo constar no canhoto e na Nota a data de entrega e, se for o caso, as
irregularidades observadas.

6.3.2 Recebimento definitivo:

a) No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento provisério, o Servidor
designado procedera ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a
qualidade dos produtos entregues em conformidade com o exigido neste Edital e
constante da respectiva proposta de preco da licitante vencedora.

6.4 Em caso de conformidade, o responsavel atestara a efetivacdo do fornecimento
dos produtos na Nota Fiscal e a encaminhar4 ao setor competente para fins de
pagamento.

6.5. Durante o recebimento provisério, em caso de desconformidade e rejeicdo do
fornecimento do produto, o Municipio podera exigir a substituicdo de qualquer do(s)
produto(s) que nao esteja(m) de acordo com as especificagdes no prazo de imediato.

7.  CLAUSULA SETIMA - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

7.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

7.1.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.2. em caso de criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre
0S precos registrados; ou

7.1.3. Na hipotese de reajustamento sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.
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8. CLAUSULA OITAVA — NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado, por motivo superveniente, o 6rgao ou a entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducgéo do preco registrado.

8.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacao de penalidades administrativas.

8.1.2. Apé6s liberar o fornecedor do compromisso o0 gerenciador convocara 0sS
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

8.1.3. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracéo contratual.

8.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacéao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

8.2.1. O fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade
do preco registrado em relacédo as condi¢des inicialmente pactuadas.

8.2.2. Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacfes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro.

8.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto
no item 8.2.2, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

8.2.4. Na hipotese de comprovacédo do disposto no item 8.1 e 8.1.1., 0 6rgédo ou a
entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos
valores praticados pelo mercado.

8.2.5. O 6rgao ou a entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracao contratual

9. CLAUSULA NONA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE
VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, quando o fornecedor:
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9.1.1. descumprir as condicdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;

9.1.2. ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no § 2° do art.
27;

9.1.4. sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021

9.1.4.1. Na hipétese prevista no item 9.1.4, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de prec¢os, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencéo do
registro de precos, vedadas novas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangéo.

9.2.0 cancelamento do registro do fornecedor sera formalizado por despacho do
orgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificacao.

9.4.0 cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. por razéo de interesse publico;

9.4.2. a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior;
9.4.3. se nao houver éxito nas negociacdes previstas na clausula oitava.
10.CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital e Termo de Referéncia.

10.2. A previsado do item acima também se aplica aos integrantes do cadastro de
reserva que, quando convocados, ndo honrarem o0 compromisso assumido
injustificadamente.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSICOES GERAIS

11.1 Considera-se parte integrante desta ata, como se nele estivessem transcritos, o
Edital do PREGAO ELETRONICO N° 001-2025, seus Anexos e a proposta da
FORNECEDORA.
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11.2 A existéncia de precos registrados nao obriga a prefeitura municipal a firmar as
contratacdes que deles poderao advir.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORO

12.1 O foro competente para toda e qualquer acdo decorrente da presente Ata de
Registro de Precos € o Foro da Comarca de Riacho de Santana-Ba.

12.2 Nada mais havendo a ser declarado e por estarem justos e avencados, assinam
0 presente instrumento as partes.

MATINA-Babhia, de de 2023.

OLGA GENTIL DE CASTRO CARDOSO
Prefeita do Municipio de MATINA-BA.

FORNECEDORA
CNPJ/MF N°
Testemunhas:
Nome:
CPF n°
Nome:
CPF n°
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