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PREFEITURA

PORTARIA DE MATRICULA N° 001/2025

Dispbe sobre normas, procedimentos e cronograma
para a realizagcdo da renovagcdo da matricula, novas
matriculas e transferéncias de estudantes nas/das
Instituicbes Escolares da Rede Municipalde Ensino de
luiu/BA, na Educacéao Infantil (Creche e Pré-Escola),
Ensino Fundamental (Anos Iniciais e Finais) e
Educacéo de Jovens e Adultos (EJA), para o ano letivo
de 2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE IUIU, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais e, tendo em vista o que preceitua a Constituicdo Federal, a Lei de
Diretrizes e Bases da Educacgéo 9.394/96, a necessidade de orientar o PROCESSO DE
MATRICULA E/OU RENOVAGCAO DAS MESMAS nas Unidades Escolares da Rede

Municipal de Ensino e,

e CONSIDERANDO a necessidade de garantir a todo cidadao o direito constitucional de
acesso e permanéncia na Escola Publica Municipal com dignidade;

* CONSIDERANDO a necessidade de informar e esclarecer as familias sobre todas as
guestdes que envolvem o atendimento aos/as estudantes nas Escolas da Rede Publica
Municipal, facilitando o processo de inclusao e permanéncia;

e CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e uniformizar os procedimentos
relativos a realizagdo da renovagdo da matricula, nova matricula e transferéncia de
estudantes nas Instituicdes Escolares da Rede Municipal de Ensino de luiu/BA, devido
serimprescindivel a informatizagdo das secretarias escolares para otimizagao do tempo,
praticidade de acesso a documentacao do aluno e ampliagao de servigos;

e CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB N° 2, de 9 de outubro de 2018, que define
Diretrizes Operacionais complementares para a matricula inicial de criancas na
Educacao Infantil e no Ensino Fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6

(seis) anos de idade;
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e CONSIDERANDO as Diretrizes da Educacéao Inclusiva no Estado da Bahia (Pessoas
com Deficiéncias, Transtornos Globais do Desenvolvimento e Altas
Habilidades/Superdotacao);

¢ CONSIDERANDO a Lei N°13.005, de 25 de junho de 2014 que aprova o Plano Nacional
de Educagao - PNE, com vigéncia por 10 (dez) anos, a contar da publicacao da lei;

e CONSIDERANDO a Lei N° 276, de 26 de junho de 2015, que aprova o Plano Municipal
de Educagéao - PME (2015-2025);

e CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB N° 1, de 17 de outubro de 2024, que institui
as Diretrizes Operacionais Nacionais de Qualidade e Equidade para a Educacéo Infantil;
e CONSIDERANDO a Lei N° 14.851, de 3 de maio de 2024 que dispbe sobre a
obrigatoriedade de criagcdo de mecanismos de levantamento e de divulgagdo da
demanda por vagas no atendimento a educacao infantil de criangas de 0 (zero) a 3 (trés)
anos de idade;

e CONSIDERANDO a Resolucao do CNE/CEB N° 1, de 28 de maio de 2021, que institui
as Diretrizes Operacionais para a Educacgéo de Jovens e Adultos nos aspectos relativos
ao seu alinhamento a Politica Nacional de Alfabetizagcdo (PNA) e a Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), e Educacao de Jovens e Adultos a Distancia, cujos artigos 17 e 18

orientam sobre a EJA Combinada, no intuito de atender as necessidades destes

estudantes;
RESOLVE:
CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO|

Art. 1° Regulamentar, na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e
cronograma para a realizagdo da renovagao da matricula, matricula e transferéncia de
estudantes nas/das Instituicdes Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino de luiu—

BA.
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8 19 A Renovacéao da Matricula para todo aluno matriculado na Rede Municipal de
Ensino, ocorrera em periodo anterior a matricula de alunos novatos, conforme
cronograma estabelecido no Anexo | desta Portaria.

§ 29 A Matricula para alunos novatos, dar-se-a conforme cronograma estabelecido
no Anexo | desta Portaria.

Art. 2° A Instituicao Escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados
para, posteriormente lancar no Sistema.

Art. 3° O numero de alunos por classe devera respeitar os limites estabelecidos
no Anexo |l desta Portaria atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula.

Art. 4° O aluno podera ter a sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos
seguintes casos:

| - por requerimento do interessado, pais ou responsavel;

Il - por determinacgéao superior, conforme legislacao especifica aplicavel em cada
caso.

Art. 5° Cabe a Instituicdo Escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal
de Educacao, proceder a reorganizagdo das turmas sob sua responsabilidade até o
término da | Unidade, assegurando o numero de alunos estabelecidos no Anexo Il desta
Portaria.

Art. 6° O aluno da Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental na faixa etariade 0
(zero) aos 14 (quatorze) anos deve ser matriculado obrigatoriamente, no turno diurno.

§1° Paraoingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, a crianca devera ter 6 (seis)
anos de idade completos até o dia 31 de margo de 2025, conforme legislagao em vigor.

§ 20 O aluno na faixa etaria de 15 (quinze) a 17 (dezessete) anos devera,
preferencialmente, ser matriculado no turno diurno.

§ 3° Fica estabelecida a idade minima de 15 (quinze) anos para a efetivagao da
matricula no turno noturno com autorizacao do responsavel e se houver formagao de
turmas para o turno.

§4° Aidade minima para matricula na Educacao de Jovens e Adultos-EJAé de 15

(quinze) anos para o Ensino Fundamental, salvaguardada a recomendacéao do Conselho
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Nacional de Educacéao sobre a politica propria para o atendimento de adolescentes de
15 (quinze) anos.

Art. 7° Todos os alunos publico-alvo da Educacao Especial, com ou sem
diagndstico comprovado, devem ser matriculados em escola regular, devendo ser

garantido nessa mesma unidade ou em outra escola do entorno e ainda no Centro de
Atendimento Multidisciplinar Educacional Inclusivo — AMEIl, para atendimento

educacional especializado no turno oposto a classe regular.

Art. 8° No Ato da Matricula, pais e responsaveis deverao apresentar os seguintes
documentos a Unidade Escolar:

| - Original do Histérico Escolar ou atestado de escolaridade (para o transferido);

Il - Original e copia da Certidao de Registro Civil ou Cédula de Identidade para fins
de conferéncia, quando se tratar de renovagao de matricula;

Il - Original e copia do CPF para fins de conferéncia;

IV - 02 fotos 3x4 recentes;

V - Original e cépia legivel com data recente do comprovante de residéncia para
fins de conferéncia (agua, luz, telefone fixo ou mével, internet, contrato de aluguel, IPTU,
cartao de crédito ou TV por assinatura);

VI - Original e cépia do cartao do SUS ou o Cartao Familia;

VII - Comprovante do NIS — Numero de Identificacdo Social do aluno beneficiario
do Programa Bolsa Familia;

VIII - Original e cépia de RG e CPF dos pais ou responsavel legal.

Art. 9° Os prazos estabelecidos pela rede municipal de ensino para realizacao da
matricula sdo distintos entre alunos veteranos e novatos para garantir a organizagao do
processo.

Paragrafo Unico. Quando apresentado atestado de escolaridade, o mesmo devera
especificar todos os dados necessarios a efetivagcao da matricula e sua validade sera de
até 30 (trinta) dias, podendo ser renovado por igual periodo, sob pena de ndo validacao

da matricula.
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SECAOII
DA RENOVAGAO DA MATRICULA

Art. 10 O Processo de organizacao para renovagao da matricula na Rede Municipal
de Ensino que oferta a Educacao Infantil e o Ensino Fundamental, incluindo o publico-
alvo da Educacéo Especial, da Educacdo do Campo, da Educacéo Integral em Tempo
Integral, e da Educacéo de Jovens, Adultos — EJA, atendera as normas estabelecidas na
presente Portaria, conforme os preceitos legais.

§ 1° Todo aluno matriculado na Rede Municipal de Ensino, no ano letivo de 2024,
tera direito a renovacao da matricula na prépria Instituicdo Escolar em que estejam
estudando.

§ 29 A renovagado da matricula sera garantida, desde que confirmada e/ou
efetivada pelo responsavel legal ou pelo préprio aluno, se maior de idade.

§ 3° A renovagao da matricula para o ano de 2025, sera garantida e realizada
mediante preenchimento de Ficha de Confirmacdo de Matricula, com atualizagao de
dados cadastrais, nas Unidades Escolares em que os estudantes serdo matriculados.

§ 4° A renovacgao da matricula do estudante em débito com documentacao fica
condicionada a quitagcao das pendéncias junto a Secretaria Escolar.

§ 5° A Unidade Escolar deve atualizar os dados do estudante no momento da
renovacao da matricula, preenchendo todos os campos do cadastro do discente.

§ 7° O aluno matriculado em Instituigao Escolar que nao oferece o segmento de
ensino para a continuidade dos seus estudos, fard sua matricula em outra Instituigéo
Escolar da Rede Municipal.

§ 8° O aluno gue efetivou matricula no ano civil de 2024 em Unidade Escolar da
Rede Municipal de Ensino e, por qualquer motivo, interrompeu os estudos, tera direito a

renovagao da matricula, no periodo estabelecido no artigo 1°, § 1°© desta Portaria.



PREFEITURA MUNICIPAL DE IUIU - ESTADO DA BAHIA ii;é
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Praca Abilio Pereira, s/n , CEP.: 46.438-011 - Centro - luiu/BA
E-mail: educacao@iuiu.ba.gov.br / atepiuiubahia@gmail.com o T RRE TG EaRER ik

PREFEITURA

CAPiTULON
DAS DISPOSIQOES ESPECIFICAS
) SECAO| )
DA MATRICULA NA EDUCACAO INFANTIL

Art. 11 A matricula dos bebés e das criangas na Educacao Infantil sera realizada
obedecendo:

I. Os bebés e as criancas de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses completos até o
dia 31 de margo de 2025 deverao ser matriculadas nas Creches;

Il. As criangas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos completos até o dia 31 de margo de
2025 deverao ser matriculadas nas instituicoes que oferecem Pré-escola;

Ill. Para a matricula dos bebés e das criangas, deverao ser apresentados além dos
documentos constantes no Art. 8°, os seguintes:

a) Original e cépia do CPF do pai, da mae ou do responsavel,;

b) Original e cdpia do cartao de vacinagao atualizado;

c) Original e copia do Numero de Identificagado Social (NIS).

Art. 12 Para efetivacao da matricula da Educacéo Infantil (Creche e Pré-Escola) é
necessario o preenchimento correto de todos os dados constantes no Requerimento de
Matricula (RM) e Termo de Compromisso (TC) do responsavel pela matricula na
Instituicdo Escolar.

SECAOII
DA MATRICULA NO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 14 O atendimento no Ensino Fundamental, inclusive para aqueles alunos que
naotiveram acesso naidade propria, € obrigatdrio e devera ser assegurado em Instituigcao
Escolar da Rede Publica Municipal de Ensino onde exista vaga.

Art. 15 Para o ingresso no Ensino Fundamental, a crianca devera ter a idade de 06
(seis) anos completos até o dia 31 de margo de 2025.

Art. 16 Apés a efetivagdo da Matricula Online no Ensino Fundamental o aluno

devera apresentar os documentos constantes no Art. 8°.
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Art. 17 Para efetivagdo da matricula € necessario o preenchimento correto de
todos os dados constantes no Requerimento de Matricula (RM) e Termo de Compromisso
(TC) do responsavel pela matricula na Instituicao Escolar.

Art. 18 A matricula serad cancelada apoés 30 (trinta) dias de faltas consecutivas,
sem justificativa, esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a
familia, observando-se o disposto no Regimento Escolar € inciso Il do artigo 56 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 19 Para ingresso na Educacao de Jovens e Adultos - EJAl o aluno devera ter a
idade minima de 15 anos completos até 31 de margo de 2025.

§ 1° Fica estabelecida a idade minima de 15 (quinze) anos para a efetivagao da
matricula no turno noturno, com autorizagdo do responsavel legal do estudante,
conforme Lei 9.394/96, e nos casos excepcionais, em havendo turmas de Educacéo de
Jovens e Adultos, ofertadas no turno, analisada a viabilidade e a demanda existente,
devidamente autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacdo, os referidos
estudantes poderdo ser matriculados neste turno, desde que estritamente respeitada a
idade minima.

Art. 20 O numero de classes e de Instituicdes Escolares para funcionamento da
Educacao de Jovens, Adultos — EJA, serdo definidos de acordo com a demanda,
obedecendo o numero de alunos previsto no ANEXO Il desta portaria para formagéao de
turmas.

SECAOIII
DA ORGANIZAGCAO DAS CLASSES

Art. 21 O Sistema Municipal de Ensino assegurara a oferta de vagas na Educacéao
Infantil, no Ensino Fundamental Anos Iniciais e Finais, na Educacdo Especial, na
Educacao do Campo e na Educacéo de Jovens e Adultos , conforme capacidade fisica,
demanda identificada, localizagao geografica, de acordo com a legislagao vigente.

Art. 22 O numero de estudantes por turma devera observar a quantidade
estabelecida, quando da oferta de vagas, conforme definido nesta Portaria, a qual leva
em consideragdo a estrutura organizacional das Escolas, podendo sofrer alteragcdes

mediante demanda. (ANEXO II).
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Art. 23 Excepcionalmente, o numero de estudantes, podera ser maior do que
aquele estabelecido no Anexo Il desta Portaria, para atender eventuais estudantes
remanescentes, apos a organizagao das classes ou para contemplar os estudantes ja
matriculados na turma anterior da mesma Unidade Escolar.

Art. 24 O Publico-alvo da Educagéao Especial sera contabilizado na composicao
das classes previstas no Art. 21 desta Portaria, em conformidade com o quantitativo
estabelecido no Anexo Il.

§ 1° E aceitavel exceder o quantitativo de estudantes da Educagéo Especial a que
se refere o caput deste artigo, em classe regular inclusiva, nos seguintes casos:

| - Quando no municipio, distrito, comunidades, sé existir uma Escola, apresentar
uma demanda maior de matricula de uma determinada especificidade ou deficiéncia e
sO possuir uma sala de aula com oferta do periodo/ano/estagio de estudo dos estudantes
que pleiteiam a vaga, além de nao ter outro espaco adequado na Unidade Escolar para
criagdo de mais uma turma;

Il - Quando a inclusdo for de estudante com multipla deficiéncia ou surdo-
cegueira, recomenda-se hdo inserir mais de 01 (um) estudante por turma, mesmo que se
conte com a presenca do Guia Intérprete, profissional indispensavel para o processo
educacional do surdocego;

IV - Para os estudantes com Transtornos Globais do Desenvolvimento /
Transtornos do espectro Autista— TEA ou com comprometimento cognitivo que demanda
uma assisténcia diferenciada devera ser adotados os mesmos procedimentos de que
trata o caput deste artigo.

Art. 25 Cabe a direcao da Unidade Escolar proceder a reorganizagao das turmas,
até 30 (trinta) dias apds o inicio do ano letivo, assegurando o numero de estudantes
estabelecidos no Anexo Il desta Portaria.

CAPITULO llI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 O aluno da zona rural devera ser matriculado nas Instituicdes Escolares

que ja fazem esse atendimento e de preferéncia no turno em que haja disponibilidade do

transporte escolar.
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Art. 27 Compete a Secretaria Municipal de Educacéo:

| - Realizar e coordenar o processo de compatibilizagcdo das vagas existentes para
matricula nas Instituicdes Escolares.

Il - Orientar e monitorar todo o processo de efetivacdo da matricula nas
Instituicdes Escolares que compdem a Rede Municipal de Ensino.

Il - realizar ampla divulgacao do processo de matricula no &mbito local.

Art. 28 O horario de funcionamento das Instituicoes Escolares devera ser
correspondente aos turnos das suas atividades normais.

Art. 29 Compete ao diretor da Instituicdo Escolar primar pelo cumprimento das
normas previstas nesta Portaria.

Art. 30 A Instituicdo Escolar deve conferir ampla divulgagcado ao conteudo desta
Portaria e suas eventuais alteragdes em local de facil acesso e visibilidade na escola,
para acompanhamento de seu efetivo cumprimento por toda a comunidade escolar.

Art. 31 A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejardo
abertura de procedimento administrativo cabivel para apuracao de responsabilidades.

Art. 32 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao, consultando, quando necessario, o Conselho Municipal de Educacéo.

Art. 33 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposigdes em contrario.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educacao, luiu/BA, em 17 de janeiro de 2025.

Euclenia Donato de Barros
Secretaria Municipal de Educacao
Decreto n® 003/2025
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ANEXO I
CRONOGRAMA DA MATRICULA 2025

DATAS ACOES
20/01/2025 Renovagdo da matricula para os veteranos
21/01/2025 Renovagdo da matricula para os veteranos
22/01/2025 Renovagdo da matricula para os veteranos
23/01/2025 Matricula para os alunos novatos
24/01/2025 Matricula para os alunos novatos
27/01/2025 Matricula para os alunos novatos
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ANEXO II
N° DE ALUNOS POR CLASSE/TURMA PARA CADA ETAPA/MODALIDADE

- N° DE ESTUDANTES POR
ETAPASE]Z‘;I%ZUACAO CLASSES/TURMAS ~_ TURMA
MINIMO | MAXIMO
EDUCACAO INFANTIL Bergario 05 08
(Em Creche) G2 08 12
G3 10 15
EDUCACAO INFANTIL G4 15 20
(Pré-Escola) G5 15 20
1°/2°¢ 3° 20 25
4° ¢ 5° 25 30
ENSINO FUNDAMENTAL 6°¢e 7° 30 35
8°¢e9° 30 35
EJA I 15 20
ENSINO FUNDAMENTAL SEGMENTO I EJA I 15 20
EDUCACAO DE JOVENS E EJA I 20 25
ADULTOS EJA IV 30 35
SEGMENTO II CIAV 20 3
OBSERVACOES:

1. Para a modalidade educacao do campo segue a mesma tabela.

2. O minimo do numero de estudantes por turma ¢ a condi¢@o para a criagao/formacao de turmas.
3. As situagdes excepcionais, entrar em contato com a Secretaria Municipal de Educagao




