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DECRETO N°603/2024, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024.

“Dispde sobre 0s procedimentos para o Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2024, no ambito da Administracdo Publica Municipal
da Prefeitura de Botupord, Estado da Bahia; e da outras
providéncias.”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOTUPORA, ESTADO DA BAHIA, no uso de uma de suas
atribuicoes legais, definidas pela Constituicdo Federal e a Lei Organica Municipal, em obediéncia
ao disposto na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Lei n° 4.320/64,
e Resolucdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

DECRETA:

Art. 1° - Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro de 2024 e do Levantamento do
Balango Geral, do Municipio de Botuporda, Estado da Bahia, observar-se-d0 as normas
orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis legalmente vigentes, bem como as disposi¢oes

deste Decreto.

Art. 2° - As unidades orcamentarias e administrativas responsaveis pela gestdo ou a guarda de
bens e valores do Municipio observardo as datas limites estabelecidas neste Decreto, nos casos que

indica.

Art. 3° - SO poderdo ser emitidos empenhos até o dia 20 de dezembro de 2024, ressalvados 0s
casos relativos a pessoal, obrigacdes sociais e tributarias, encargos e amortizacdo da divida

publica, convénios e despesas nas areas de educacao e saude.

8 1° - Os Secretarios Municipais ficam responsaveis pelo planejamento das despesas de suas

respectivas Secretarias de modo a cumprir com a data estabelecida no caput desse artigo.

8 2°- A contratacao de servigos ou compra de materiais em datas posteriores as estabelecidas neste
artigo, somente podera ocorrer mediante deliberacdo da Secretaria de Administracdo e autorizagao
do Prefeito Municipal.

Art. 4° - Os documentos comprobatdrios da execucdo da despesa, compreendendo notas ficais,
planilhas de medig&o, relatorio de atividades etc., devidamente atestados, deverdo ser remetidos
ao Controle Interno e Setor de Compras, impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro de 2024,

para processamento da liquidacao da despesa nos termos estabelecidos pela Lei n® 4.320/64.
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Paragrafo Unico — Fica a Secretaria da Fazenda desobrigada de aceitar quaisquer documentos
entregues ap0s a data prevista neste artigo, exceto nos casos ressalvados no art. 3° ou

expressamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

Art. 5° - As despesas empenhadas e consideradas insubsistentes deverdo ser anuladas até 30 de
dezembro de 2024.

Art. 6° - Os responsaveis por adiantamentos, sob pena de responsabilidade, na forma da lei,
independente do prazo de aplicagdo previsto no ato da concessédo, deverao apresentar as respectivas
comprovacoes até o dia 20 de dezembro de 2024, data em que, também deverao recolher os saldos

remanescentes porventura existentes, conforme indicacéo da Secretaria da Fazenda.

Art. 7° - A Secretaria da Fazenda, para fins de encerramento do exercicio financeiro, deve adotar
os procedimentos tipicos de andlise, conciliacdo e ajuste das contas que afetam os resultados
financeiros, econdémicos e patrimoniais do Municipio, bem como daqueles cujos saldos serdo

transferidos para o exercicio subsequente apuragdo das despesas empenhadas.

Art. 8° - Quanto aos empenhos emitidos e ndo pagos ou aos seus respectivos saldos, deve-se

observar o seguinte:
I.Se considerados insubsistentes, devem ser anulados até o dia 20 de dezembro de 2024;
I1.Se subsistentes, serdo objeto de inscricdo em Restos a Pagar.

Paragrafo Unico - Entendem-se como subsistentes os empenhos emitidos de acordo com a
legislacdo vigente e cujas despesas foram efetivamente realizadas, ou seja, 0s servigos prestados

e/ou materiais entregues.
RESTOS A PAGAR

Art. 9° - As despesas empenhadas serdo inscritas em Restos a Pagar, distinguindo-se as

processadas das ndo processadas.

Art. 10 - Os empenhos de despesas ndo processadas serdo mantidos tdo somente se representarem
despesas efetivamente incorridas dentro do proprio exercicio financeiro, quando estiver pendente
0 cumprimento de alguma formalidade exigida em lei ou estiverem vinculados a recursos de

convénios.

Rua Deputado Jodo de Figueiredo, n2 85, Centro — CEP: 46570.005 — Botupora Ba - Fones: (77) 3678-2315 - 3678-2119
CNPJ 13.782.479/0001-07 - E-mails: sec.administracao@botupora.ba.gov.br prefeiturabotupora@yahoo.com

Péagina 2 de 5


mailto:sec.administracao@botupora.ba.gov.br
mailto:prefeiturabotupora@yahoo.com

U

PREFEITURA DO

Art. 11 — A Secretaria de Fazenda devera proceder até 20 de dezembro de 2024 a verificagdo e
depuracéo das despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.

Art. 12 — As despesas relativas ao exercicio de 2024 e anteriores, inscritas em “Restos a Pagar” e
ndo pagas até 31 de dezembro de 2024, serdo objeto de analise e, se ndo confirmada a sua

subsisténcia, deverdo ser cancelados mediante regular Processo Administrativo.
CONCILIACAO E AJUSTES DAS CONTAS FINANCEIRAS E PATRIMONIAIS

Art. 13 — As contas movimentadas em instituicdo bancaria devem ter seus saldos devidamente
reconciliados pelo Departamento Central de Contabilidade, que as mantera a disposicéo dos 6rgédos

de controle interno e externo.

Paragrafo Unico: As conciliacdes de todas as contas correntes bancérias devem ser realizadas
diariamente pela Tesouraria, durante 0 més de dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas

para investigacdo e regularizacdo de eventuais pendéncias.
Art. 14 — O saldo contabil das contas bancérias passara automaticamente para o exercicio seguinte.

Art. 15 — Devera ser constituida Comissédo de Apuracédo e Avaliacédo dos Saldos registrados nas
contas do Ativo Realizavel e do Passivo Financeiro, cujo resultado da analise sera objeto de ajustes

contabeis.
INFORMAQC)ES E PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 16 — A Secretaria Municipal de Administragdo devera encaminhar ao Gabinete do Prefeito
Municipal, até o dia 20 de janeiro de 2025:

I. A posicdo do inventario de bens moveis e imoveis pertencentes ao Municipio.
I. A posicdo do inventario dos bens em almoxarifado.

Art. 17 — A Secretaria Municipal de Fazenda, juntamente com a Procuradoria Geral do Municipio,

deverad encaminhar ao Gabinete do Prefeito Municipal, até dia 10 de janeiro de 2025:

l. O Relatério da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria, demonstrando os créditos do
Municipio existentes em 31 de dezembro de 2024 com a indicacdo dos valores referentes as

inscri¢Oes e as baixas ocorridas durante o Exercicio de 2023.
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. Copia do registro da tltima inscri¢do da Divida Ativa no Exercicio de 2024.
I1l. A Relagdo dos precatorios existentes em 31/12/2024, por ordem cronologica de inscrigéo.

IV.  Os processos, de Cancelamento de Dividas Ativas (prescri¢do ou anistia fiscal) e passivas

(prescricao ou inadimpléncia).

V. Relatorio demonstrativo da quantidade e valores das ac¢Oes ajuizadas para cobranca da

divida ativa (execucdo fiscal) e das que estdo em processo de cobranca administrativa.

VI. Certiddes fornecidas pelos credores da divida fundada atestando o saldo da divida

contratada, existente em 31 de dezembro de 2024.

Art. 18 — Todas as Secretarias Municipais deverdo encaminhar, impreterivelmente, até o dia 31
de janeiro de 2025, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas no exercicio financeiro
de 2024, demonstrando as metas fisicas e financeiras realizadas e ndo realizadas, apresentando as

devidas justificativas para as ndo realizadas.

Art. 19 — O Departamento Central de Contabilidade consolidara a Prestagdo de Contas Anual até
a data de 31 de marco de 2025, devendo dela constar todos os elementos requeridos pela
Resolucao n° 1060/05 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

Paragrafo Unico: Na auséncia de quaisquer documentos, relatérios ou demonstrativos, o
Departamento Central de Contabilidade dard imediata ciéncia o Secretario Municipal de Fazenda
e a Controladoria Municipal, devendo estes adotarem as medidas cabiveis, inclusive, comunicar a

Prefeita Municipal.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 — A Secretaria da Fazenda deverd realizar os ajustes inerentes ou necessarios ao
encerramento do exercicio financeiro, ficando autorizada a fixar prazos, orientar e adotar as

medidas necessarias ao cumprimento deste Decreto, no ambito de sua competéncia.

Art. 12° — Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢cdes em

contréario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Rua Deputado Jodo de Figueiredo, n2 85, Centro — CEP: 46570.005 — Botupora Ba - Fones: (77) 3678-2315 - 3678-2119
CNPJ 13.782.479/0001-07 - E-mails: sec.administracao@botupora.ba.gov.br prefeiturabotupora@yahoo.com

Péagina 4 de 5



mailto:sec.administracao@botupora.ba.gov.br
mailto:prefeiturabotupora@yahoo.com

&

PREFEITURA DE

BOTUPORA

Gabinete do Prefeito do Municipio, Botupora, Estado da Bahia, em 08 de novembro de 2024.

EDiMI@ éONIO SARAIVA

Prefeito de Botupord
EDIMILSCN ANTONIO SARAIVA

Frafeilo Municipa! 2 Botupora
CFPF 474 375 855-15
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