PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SRP N2 054/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 271/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI-BA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO ELETRONICA DE ACERVO DOCUMENTAL,
VISANDO A GESTAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, INDEXACAO, DIGITALIZAGAO E DISPONIBILIZAGAO DE
SOFTWARE ESPECIALIZADO PARA BUSCA ELETRONICA DOS DOCUMENTOS, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
MAO-DE-OBRA EXCLUSIVA E TODOS OS EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E MATERIAIS NECESSARIOS PARA
SUPORTE E COMPLETA EXECUGCAO DOS SERVICOS, CONFORME SOLICITAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PINDAI E SUAS SECRETARIAS, SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA, POR EMPREITADA DO TIPO MENOR
PRECO GLOBAL.

DATA DA SESSAO PUBLICA: DIA 20 (VINTE) DE DEZEMBRO DE 2024, AS 11:00 HORAS (HORARIO DE BRASILIA).

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL.

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 054/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 271/2024

A Prefeitura Municipal de Pindai (BA), por meio da Comissdo Permanente de Licitagdo, torna publico que realizara
licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO N2 054/2024, por meio eletrdnico, pelo critério de julgamento
menor pre¢o global, para a realizagdo, sob o regime de Empreitada por Preco Global, devidamente descritos,
caracterizados e especificados no Termo de Referéncia, na forma da lei, que podera ser solicitado pelo e-mail:

licitacaopindai@gmail.com, ou adquirido diretamente no site www.pindai.ba.gov.br.

A presente licitagdo sera processada exclusivamente por meio eletrénico, por meio da internet: bnccompras.com,

devendo providenciar o seu credenciamento junto ao referido sistema, no sitio antes indicado, para obtengao da
chave de identificacdo e da senha, antes da data determinada para a realizacio da PREGAO ELETRONICO Ne
054/2024.

As retificagOes do Edital obrigardo todas as licitantes e serdo divulgadas pelos mesmos meios de divulgagdo do
Edital.

A licitacdo que é objeto do presente Edital podera ser adiada ou revogada por razGes de interesse publico, sem
gue caiba as licitantes qualquer direito a reclamagdo ou indenizagdo por estes motivos.

As licitantes interessadas poderdo obter o presente Edital e seus anexos no enderego eletrénico https:

licitacaopindai@gmail.com, ou adquirido diretamente no site www.pindai.ba.gov.br.

1. DO VALOR ORCADO
O valor total do orcamento estimado é de R$ 989.666,67 (novecentos e oitenta e nove mil, seiscentos e sessenta
e seis reais e sessenta e sete reais), conforme Planilha de Quantitativos e Pregos constantes do Termo de

Referéncia.

2. DO SUPORTE LEGAL

A presente licitagdo se rege por toda a legislagdo aplicavel a espécie, especialmente pelas normas de carater geral
da Lei Federal n2 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n2 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal,
pelo Caédigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei Federal n2 8.078/90 e pelos Decretos Municipais N2 10,
de 22 de janeiro de 2024 e 015, de 07 de fevereiro de 2024, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas
disposi¢cOes deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitarem

incondicional e irrestritamente.
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3. DO OBIJETO

3.1 - Contratacdo de empresa especializada em gestdo eletronica de acervo documental, visando a gestdo de
documentos, incluindo, indexacao, digitalizacdo e disponibilizacdo de software especializado para busca eletrénica
dos documentos, bem como o fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos, mobiliarios e
materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servicos, conforme solicitacdo da Prefeitura
Municipal de Pindai e suas Secretarias, sob o regime de execuc¢do indireta, por empreitada do tipo menor prego
global.

3.2 - Os servicos deverdo ser executados em rigorosa observancia ao Termo de Referéncia, as Normas e
especificaces técnicas vigentes na Prefeitura Municipal de Pindai/BA e ABNT, obedecendo as condi¢des do Edital

e da Proposta de Pregos considerada vencedora.

3.3-DAVISTORIA

3.3.1. A licitante devera vistoriar o local onde serao executados os servigos até o ultimo dia util anterior a data
fixada para a abertura da sessao publica, com o objetivo de inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldade
existentes, mediante prévio agendamento de hordrio, junto ao Servico de Protocolo e, pelo telefone (77)

36672245- ou email: licitagdo pindai@gmail.com.

3.3.2. A vistoria serd acompanhada por representante do Municipio, designado para esse fim, o qual visara a
declaragdo comprobatéria da vistoria efetuada, que devera ter sido previamente elaborada pela licitante em

conformidade com Edital.

4. CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO DO CERTAME

4.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuicao de chave e
senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera informar-se a respeito do seu funcionamento,
regulamento e instrug¢Ges para a sua correta utilizacdo.

4.2. As instrugbes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico
Www.bnccompras.com;

4.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletrdnico utilizado no
certame e de cumprir as regras do presente edital:

4.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.
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4.3.2. Acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatdrio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

4.3.4. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica.

4.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse préprio.

4.4. O custo de operacionalizagdo pelo uso da Plataforma de Pregdo Eletronico, a titulo de remuneracgdo pela
utilizacdo dos recursos da tecnologia da informacao ficard a cargo do licitante, que podera escolher entre os Planos

de Adesao disponiveis na plataforma, através do site: www.bnccompras.com;

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja pertinente e compativel ao
objeto desta licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias, constantes deste Edital e seus Anexos e da legislacao
a ele correlata, inclusive quanto a documentacdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
Www.bnccompras.com;

5.2. A participagdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel do licitante
e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica,
observada data e hordrio limite estabelecidos.

5.3. A participagao nesta licitagdo importa a proponente na irrestrita aceitagcao das condi¢des estabelecidas no
presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicdveis,
inclusive quanto a recursos. A ndao observancia destas condi¢gdes ensejara no sumario IMPEDIMENTO da
proponente, no referido certame;

5.4. N3o cabe aos licitantes, apds sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamac¢do quanto
ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler atentamente o Edital e seus anexos,
devendo estar em conformidade com as especificagdes do ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA);

5.5. Como requisito para participagdo no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera manifestar, em campo préprio
do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de pregos esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descritiva técnica constante do
ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA);

5.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo e proposta sujeitara o licitante as

sangoes previstas no edital e Lei Federal n? 14.133;
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5.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM
CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:

5.7.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

5.7.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinala¢do do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

5.7.1.2. Nos itens em que a participa¢do ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

5.7.2. Que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

5.7.3. Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

5.7.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

5.7.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;
5.7.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sangGes previstas
em lei e neste Edital.

5.7.7. Declaragao de inexisténcia de Servidor Publico ou Agente Politico no quadro funcional da Empresa.

5.7.8. Independentemente de declaragado expressa, a simples apresentagao de proposta implica submissao a todas
as condigdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na

legislagdo mencionada em seu preambulo;

6. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 As propostas e os documentos de habilitacdo exigidos no edital deverao ser enviados exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, até a data e horario estabelecidos no preambulo deste edital, e poderdo ser retirados ou
substituidos até a abertura da sessao publica.

6.2 O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema, sendo que a falsidade da declaragdo sujeitara o
licitante as sang¢0es legais:

6.2.1 O cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital, respondendo o declarante pela veracidade das suas informacdes, na forma da lei (art.63, I).

6.2.2 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, 1V).

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n® 046/2024




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

6.2.3 O cumprimento dos requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade cooperativa de
consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 ao 49 da Lei
Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006, como condicdo para aplicagao do disposto no item 5.7.1 deste
edital (art.49, §19, I).

6.2.4 Declaragdo de observancia, limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte (art. 49, §29).

6.2.5 Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.3 Outros eventuais documentos complementares a proposta e a habilitagdo, que venham a ser solicitados pelo

pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

7. PROPOSTA

7.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da sessdo
do pregdo, estabelecida no preambulo desse edital.

7.2 Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletronico, mediante o preenchimento dos seguintes
campos:

7.2.1 Valor unitario e total do item;

7.2.2 Marca;

7.2.3 Fabricante;

7.2.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do
bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

7.3 Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

7.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

7.5 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alega¢do de erro, omissdo ou qualquer

outro pretexto;
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7.6 As propostas cadastradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA IDENTIFICACAO DA EMPRESA
PROPONENTE, visando atender o principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas.

7.7 Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara na desclassificacdo da proposta.

8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo neste pregdo, a licitante deverd enviar os seguintes documentos, observando o
procedimento disposto no item 5 deste Edital:

8.1- HABILITAGAO JURIDICA

a) — Original ou cépia autenticada do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial
registrado na Junta Comercial, ou qualquer outro ato constitutivo de empresa registrado no érgao competente,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura. A referida autentica¢do podera ser feita por cartério competente, publicagdes oficiais, certificagao
digital, ou pela comissao de licitagdo mediante a apresenta¢ao dos originais.

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

c¢) Original ou cdépia autenticada dos documentos de RG e CPF do titular, em se tratando de empresa individual.
No caso de sociedade empresarial, tais documentos serao exigidos de todos os sdcios administradores, se previsto
no instrumento contratual que a empresa sera representada conjuntamente. Em sendo isoladamente, somente
de um dos sécios ou do sécio administrador. A referida autenticagao podera ser feita por cartério competente,
publicages oficiais, certificagao digital, ou pela comissdo de licitagdo mediante a apresentagdo dos originais.

d). Alvara de Funcionamento, emitido pelo érgao fiscalizador do Municipio de domicilio ou sede da empresa.

e) SICAF

f). Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

g). No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.2 HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também servird

para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da Unido e prova
de regularizacdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
— PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c¢) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF - FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente
ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos
efeitos da CNDT;

g) Certidao simplifica emitida pela JUCEB, com data de expedi¢do ndo anterior a 30 (trinta) dias da ata de abertura
da licitacao,

h) Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006, o licitante detentor do menor preco
qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacgao exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitagdo.

8.3 - QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data
de expedicdo ndo anterior a 30 (trinta) dias da data de entrega dos envelopes;

b) Original ou cdpia autenticada do Balanco Patrimonial e demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio social,
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes e balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo de proposta, tomando como base a variagao,
ocorrida no periodo, do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA ou de outro indicador que o venha a
substituir. Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial e as demonstra¢des contabeis, assim
apresentados:

l. sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade andnima): publicados em Diario Oficial ou em jornal de
grande circulagdo, ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor.
Il. sociedades empresdrias e ndo empresarias e sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei das

Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL): fotocépia do livro Didrio, inclusive com
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os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
fornecedor ou em outro 6rgdo equivalente, ou fotocdpia do Balanco e das DemonstracGes Contabeis,
devidamente registradas ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor;

Il. sociedade criada no exercicio em curso: fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor;

[ll. o balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis deverdo conter assinatura do responsavel da empresa e
do profissional de contabilidade habilitado e devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

IV. Se houver necessidade de atualizacdo do balango patrimonial, deverd ser apresentado também o memorial de
calculo correspondente, assinados pelo licitante e pelo contador (constando ndmero de registro no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC).

c) Considerando o disposto no art. 1.179, § 22 do Cddigo Civil concomitante com o art. 18-A, § 12 e art. 68 do
Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, fica 0 Microempreendedor Individual dispensado da
apresentacao do balango patrimonial.

I. Devera apresentar a Declaragdo do SIMEI com respectivo recibo de transmissdo referente ao ultimo exercicio
social exigivel, na forma da lei.

d) As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED, deverdo comprovar a
Escrituracdo Contabil Digital — ECD por meio de recibo de entrega junto a Receita Federal, igualmente, deverao
apresentar o Balango Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel.

e) As empresas recém-constituidas, cujo Balango Patrimonial ainda ndo seja exigivel, deverdo apresentar o Balango
de Abertura, contendo carimbo e assinatura do representante legal da empresa e do contador.

f) A empresa interessada que houver sido constituida no exercicio do ano corrente, podera participar do certame
desde que apresente o Balangco de Abertura e que o seu capital social tenha no minimo 10% do valor total em que
foi declarada vencedora;

g) Apresentacdo dos indices conforme exigéncia do Anexo Il do Edital, devidamente assinado por Contador inscrito
no CRC e pelo Sécio Administrador(es) ou Proprietario da Empresa a ser exigidos no minimo:

| — indice de Liquidez Geral- IGL, maior do que 1,0 (um)

Il — indice de Liquidez Corrente — ILC, maior ou igual a 1,5 (um e meio inteiros);

[Il — Solvéncia Geral, maior que 1,0 (um)

IV - GEG - Grau de Endividamento, menor que 0,50 (meio)

h) As empresas deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, o capital minimo ou o
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

i) As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item mediante

apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo balango patrimonial levantado, conforme o caso.
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j) Os balancos emitidos via Sistema Publico de Escrituracdo Fiscal Digital - Sped Fiscal, s6 sera aceito mediante
recibo de entrega emitido pelo Sistema, de acordo com o Decreto n? 8.683, de 25 de fevereiro de 2016.

8.3.1 - JUSTIFICATIVA DOS iNDICES CONTABEIS

| - Para avaliar a qualificagdo econdmico-financeira dos licitantes, foram considerados os indices de Liquidez
Corrente, Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Grau de Endividamento apurados pelas férmulas abaixo:

a) Liquidez Corrente LC = Ativo Circulante dividido por Passivo Circulante, cujo resultado devera ser maior ou igual
a 1,00.

b) Liquidez Geral LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo dividido por Passivo Circulante + Exigivel a Longo
Prazo, cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00.

c) Solvéncia Geral SG = Ativo Circulante dividido por Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo, cujo resultado
devera ser maior ou igual a 1,00.

d) Grau de Endividamento GEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo dividido por Ativo Total, cujo resultado
devera ser menor ou igual a 0,50.

Il - Os indices acima ndo ferem ao disposto no art. 69, da Lei 14.133/21 e foram estabelecidos em valores
extremamente razoaveis para avaliar a qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes.

lll - Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 69, § 52, da Lei 14.133/21, pois permitem a comprovacgdo
da situagdo financeira da empresa de forma objetiva e foram estabelecidos observando valores usualmente
adotados para a avaliagdo da situacdo financeira das empresas e ndo frustram ou restringem o cardter competitivo
do certame, pois foram estabelecidos em patamares minimos aceitdveis.

8.4 — QUALIFICAGAO TECNICA

8.4.1. Pelo menos um Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptiddo para o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto desta licitagdo, fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, com firma reconhecida da sua assinatura, tratando-se de pessoa de direito
privado, que comprove(m) o fornecimento satisfatério dos produtos objeto desta licitacdo, devendo, esse(s)
atestado(s), conter(em), no minimo, a identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado,
identificagdo do licitante, descricdo clara dos produtos/materiais fornecidos, sendo que, as informagdes que ndo
constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio cdpia autenticada de instrumento
de contrato ou nota fiscal;

a) O atestado deve demonstrar o quantitativo que foi fornecido pela empresa licitante, assim como a descri¢do
dos servigos, que poderao ser iguais ou similares aos servigos licitados.

b) N3o serdo aceitos atestados genéricos que ndo informem quantidades fornecidas ou servicos prestados.

c) N3o serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu préprio nome, nem algum outro que ndo tenha

originado de contratacao.
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8.4.2. Certiddo Negativa de Improbidade Adm. e Inelegibilidade (CNPJ e CPF socio(s);

8.4.3. Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos (CNPJ e CPF socio(s);

8.4.4. Certiddo de Registro e Quitacdo da empresa licitante (pessoa juridica) em vigor, no conselho Regional de
Administracdo, devera constar na certiddo de registro e quitacdo do conselho responsavel (CND) o nome do
Responsdvel técnico, sob pena de desclassificacdo do certame.

8.4.5. Comprovacao de possuir em seu quadro pessoal, 01 Administrador, 01 Arquivista, 01 (um) profissional com
formacado superior em Tecnologia da Informacao (TI), I. Responsavel Técnico: 01 (um) profissional com formacgao
em biblioteconomia ou arquivologia., juntamente acompanhado de Declaragdo de Anuéncia dos profissionais
indicados como componente da equipe técnica autorizando sua indicagdo, acompanhada dos curriculos
profissionais dos mesmos.

8.4.5.1. A prova de vinculo do responsdavel técnico mencionado com a empresa licitante deverd ser feita através
de um dos seguintes documentos:

| - Ficha de Registro do Empregado - RE, devidamente registrada no Ministério do Trabalho; ou

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, em nome do profissional; ou

[l - Contrato Social ou ultimo aditivo se houver; ou

IV- Certiddo de Registro e Quitacdo da empresa junto ao CRA, onde conste o nome do respectivo profissional,
comprovando que o mesmo pertence ao Quadro Técnico e/ou é Responsavel Técnico da licitante.

V - Contrato de Trabalho;

8.4.6. Certiddo de Registro e Quitagdo do profissional (pessoa fisica) de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade competente (CRA), para com o Conselho Regional de Administracdo e Certiddo de
Registro e Quitagdo da empresa licitante para com a entidade competente (CRA);

8.4.6.1. A prova de vinculo do responsavel técnico mencionado na alinea “f” com a empresa licitante devera ser
feita através de um dos seguintes documentos:

I- Ficha de Registro do Empregado - RE, devidamente registrada no Ministério do Trabalho; ou

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, em nome do profissional; ou

[l - Contrato Social ou ultimo aditivo se houver; ou

8.4.7. Apresentar indicagdo das instalagcdes, dos equipamentos/aparelhamentos e do pessoal técnico permanente,
adequados e disponiveis, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitagdo, bem como da
qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, mediante
apresentacdo de relagdo explicita e declaragdo de sua disponibilidade, devidamente assinada pelo sécio

responsavel pela administragdao da empresa;
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8.4.8. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal, social e trabalhista ndo impede que a licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

8.4.9. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

8.4.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragao publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

8.4.11. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdao do
licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista, serd
concedido o mesmo prazo para regulariza¢gdo. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.

8.4.12. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.4.13 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagao, havera
nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

8.4.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado

vencedor.

8.5. DECLARACOES OBRIGATORIAS

8.5.1. Declaracdo de que ndo foi declarada inidénea por qualquer érgdo da Administracdo Publica, de que ndo
estd impedida de licitar ou contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI;

8.5.2. Declaragao, sob as penas da lei, no caso de ME ou EPP, de que cumpre os requisitos legais para a qualificacao
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estando apta a usufruir do tratamento diferenciado e
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n.2 123/2006, com base no que preceitua o § 29
do art. 13 do Decreto n.2 8.538/2015, ou ainda a certiddo de que trata o art. 8.2 da IN 103, do Departamento

Nacional do Registro do Comércio — DNRC.
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8.5.3. Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo até o terceiro grau, parentesco dos sécios ou administradores da
proponente com funcionarios cujas atribuicdes envolvam a atuacdo a area responsavel pela licitagdo ou
contratacdo, e com autoridades e agentes politicos do Municipio de Pindai.

8.5.4. Declaragdo de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme modelo constante do Anexo
[l parte integrante deste edital;

8.5.5. Declaragdo ou Comprovacdo de Optante ou Ndo Optante do Simples Nacional

8.5.6. Declaragdo formal, sob as penas da lei, disponibilizando as cabines sanitdrias (banheiros quimicos) em
perfeito estado de conservagdo, nos quantitativos previstos no objeto deste edital, e que correrdo por conta da
licitante contratada todas as despesas decorrentes da contratagdo, tais como: servicos de montagem,
desmontagem e higienizagdo didria, inclusive o fornecimento de materiais de limpeza, material de higienizagdo
(papel higiénico e gel higienizador), bem como que se responsabilizara pelo descarte em local devidamente
autorizado, dos dejetos oriundos da higienizagao.

8.5.7. Declaracdo formal de disponibilidade dos equipamentos e da equipe técnica adequada a execugdo dos
servicos especializados objeto da licitagdo, assim como da indicacdo de todos os responsdveis técnicos pela
execugao.

8.5.8. Declaracdo que sob as penas da lei, em especial o art. 299 do cddigo penal brasileiro, que possui pleno
conhecimento das condi¢bes da execucdo do objeto desta licitacdo e que ndo alegard desconhecimento das
condigbes e do grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas.

8.5.9. Declaragao contendo a relagao de equipamentos e equipe técnica disponivel para a execugao dos servigos.
A empresa deverd apresentar conter no minimo os seguintes profissionais:

I. 01 (um) profissional com formacdo superior em Tecnologia da Informagdo (TI), com experiéncia em
desenvolvimento e implantagdo de software GED/ECM;

II. 01 (um) profissional de nivel superior, com experiéncia comprovada em geréncia e acompanhamento de
servigos técnicos de gestdo documental, tratamento arquivistico, que serd o responsavel pelo acompanhamento
da execucdo de todas as fases e etapas do projeto;

[Il. Responsavel Técnico: 01 (um) profissional com formagdo em biblioteconomia ou arquivologia.

IV. 01 (um) profissional com formagdo em Administragdo e com certificagdes em CDIA+.

8.5.9.1. A presente declaragao devera estar acompanhada do curriculum vitae dos profissionais indicados, estando

acompanhados dos documentos que comprovem a sua formagao e a experiéncia dos referidos profissionais.

9. VEDAGOES

9.1 Ndo poderdo disputar licitacdo ou participar da execuc¢do do contrato, direta ou indiretamente:
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a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

b) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

e) agente publico do érgdo licitante, devendo ser observadas as situagées que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.
(art. 99, §19).

9.2 O impedimento de que trata a alinea “a” do item 8.1, supra, sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.3 Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao contratante ou de agente publico que

desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato (art. 48, paragrafo Unico).

10. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1 No dia e hora indicados no predmbulo, o pregoeiro abrird a sessdo publica, mediante a utilizacdo de sua chave
e senha.

10.2 O licitante podera participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacdo de sua chave de acesso e
senha, e devera acompanhar o andamento do certame e as operagdes realizadas no sistema eletrénico durante
toda a sessdao publica do pregdo, ficando responsavel pela perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexado, conforme item 3.3.2 deste Edital.

10.3 A comunicag¢do entre o pregoeiro e os licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens em campo préprio

do sistema eletronico.
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10.4 Iniciada a sessdo, as propostas de precos contendo a descricdo do objeto e do valor estardo disponiveis na

internet.

11. CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

11.1 O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard fundamentadamente aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.2 Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificages técnicas pormenorizadas no edital;

c) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢gamento estimado para a contratagdo;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

11.3 A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagdo a proposta mais
bem classificada.

11.4 Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsdo no edital,
serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que ndo for conflitante com o instrumento
convocatério.

11.5 As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
11.6 Somente poderdo participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.

11.7 Ser3o aceitos somente lances em moeda corrente nacional (RS), com VALORES UNITARIOS E TOTAIS com no
maximo 02 (duas) casas decimais ap0s a virgula, considerando as quantidades constantes ANEXO XV — TERMO DE
REFERENCIA.

11.8 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do seu autor, observando o hordrio fixado para dura¢do da etapa competitiva,
e as seguintes regras:

11.8.1 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.
11.8.2 O licitante somente poderd oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

11.8.3 N3do serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.

11.8.4 Serdo considerados intermediarios os lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado;
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11.8.5 Ap0s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administracdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgdes.

11.9 A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes

que ela seja demonstrada

12. MODO DE DISPUTA

12.1. Serd adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
observando as regras constantes no item 10.

12.2 Na fase de lances, o pregoeiro poderd, em consequéncia da quantidade de itens do pregao, no inicio da fase
de lances de cada lote ou item, estabelecer uma quantidade aproximada entre dois e dez itens, para a disputa
simultanea;

12.3 A etapa competitiva, de envio de lances na sessdo publica, durard 10 (dez) minutos e, apods isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracdo da sessdo publica.

12.4 A prorrogacdo automadtica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermedidrios.

12.5 Na hipdtese de ndo haver novos lances, a sessao publica sera encerrada automaticamente.

12.6 Encerrada a sessdo publica sem prorrogagao automatica pelo sistema, o pregoeiro podera, assessorado pela
equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecug¢dao do melhor preco, mediante
justificativa.

23.7 Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances
da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

12.8 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a comunicag¢do do
fato aos participantes, no sitio eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

12.9 Incumbira a licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico durante a sessao publica do Pregao
Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexdo;

13. CRITERIOS DE DESEMPATE
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13.1 Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n2 233/2006, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia de contratacdo para
as beneficiarias que tiverem apresentado as declaragdes de que tratam os itens 6.2.3 e 6.2.4 deste Edital;

13.1.1 Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n2 233/2006, aquelas situa¢gdes em que as
propostas apresentadas pelas beneficidrias sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de
menor valor.

13.1.2 Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A beneficidria detentora da proposta de menor valor sera convocada via sistema para apresentar, no prazo de
5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor prego, situagdo em que sera
declarada vencedora do certame.

b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor
preco, serd facultada, pela ordem de classificagdao, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou
cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipdtese do item 23.1. deste edital, a apresentagdo de nova
proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.

13.1.3 O disposto no item 23.1.2. ndo se aplica as hipdteses em que a proposta de menor valor inicial tiver sido
apresentado por beneficidria da Lei Complementar n2 233/2006.

13.1.4 Se ndo houver licitante que atenda ao item 13.1 e seus subitens, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem (conforme art. 75):

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des decorrentes de outras contratagdes;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgdos de controle.

14. NEGOCIAGCAO E JULGAMENTO

14.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, inclusive com a realizacdo do desempate, se for o
caso, o pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta.

14.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios ao julgamento da
aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagao ao ultimo lance ofertado, que sejam solicitados pelo
pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo fixado no item 6.3 deste Edital.

14.3. Encerrada a etapa de negociagdo, sera examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto a

adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo valor de referéncia da Administracédo.
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14.4. N3o serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas no edital.

14.5 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao prego maximo
fixado, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel;

14.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

14.7 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro;

14.8. Caso o TERMO DE REFERENCIA exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no TERMO DE REFERENCIA, sob pena de n3o aceitagdo da proposta.
14.9. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para
a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
14.10. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

14.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificages previstas neste Edital, a proposta do licitante
serd recusada.

14.23. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no TERMO

DE REFERENCIA.

15. VERIFICAGAO DA HABILITACAO

15.1. Os documentos de habilitagao, de que tratam os itens 8.1, 8.2 e 8.3, enviados nos termos do item 6.1, todos
deste edital, serdo examinados pelo pregoeiro, que verificara a autenticidade das certidGes junto aos sitios
eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores.

15.2. As certiddes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio eletronico, serdo tidas como
originais apds terem a autenticidade de seus dados e certificagdo digital conferidos pela Administracao,
dispensando nova apresentacdo, exceto se vencido o prazo de validade.

15.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de inabilitacdo;

15.4 N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos;
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15.5 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

15.6 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no proprio
documento que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando
o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento
comprobatério de autorizagdo para a centralizagao.

15.7 A beneficiaria da Lei Complementar n2 233/2006, que tenha apresentado a declaracdo exigida no item 5.2.3
e 5.2.4 deste Edital e que possua alguma restrigdo na comprovacdo de regularidade fiscal e/ou trabalhista, tera
sua habilitagdo condicionada ao envio de nova documentagdo, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco)
dias Uteis, prazo que podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administra¢do, desde
que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

15.8 Na hipdtese de a proposta vencedora ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser
encaminhada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

A. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo ser assinada pelo licitante ou seu representante legal;

B. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

C. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerag¢do no decorrer da execuc¢do do
contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso;

D. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como, validade da proposta, marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;

E. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso (art. 239, Il da Lei n? 14.133/2021);

F. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitdrios e o preco global, prevalecerdao os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos;

G. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de

desclassificagdo;
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H. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificacbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante;

15.9 As Certiddes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de emissdo ndo superior
a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de abertura da sessdo deste Pregdo;

15.10 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera declarado vencedor,

oportunizando-se a manifesta¢do da inteng¢do de recurso.
16. DOS RECURSOS

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a

anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

16.1 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

16.2 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou inabilitagdo

do licitante:
16.2.1 aintencdo de recorrer devera ser manifestada até 2 (duas)horas, sob pena de preclusdo;
16.2.2 o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

16.2.3 o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de

habilitacdo ou inabilitagdo;

16.2.4 na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo

para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.
16.3 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

16.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.
16.5 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista

imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.7 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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16.8 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.9 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico

bnccompras.com.
17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
17.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

17.1.1- deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha

sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo durante o certame;

17.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em

especial quando:

17.1.3-Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
17.1.4-recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.5-pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
17.1.6-Deixar de apresentar amostra; ou

17.1.7-Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

17.1.8- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando convocado

dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.9recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou retirar o

instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;

17.1.10apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante

a licitagao

17.1.11fraudar a licitagao

17.1.12- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
17.1.13- induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.14- apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.15- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

17.1.16 -praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 23.846, de 2013.
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17.1.17 -Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
17.1.18 -adverténcia;

17.1.19-multa;

17.1.20-impedimento de licitar e contratar; e

17.2- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
17.2 Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

17.2.2 anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

17.2.3 as peculiaridades do caso concreto;

17.2.4 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.2.5 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

17.2.6 aimplanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos

orgdos de controle.

17.3 A multa sera recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no

prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.
17.3.2 Para as infragOes previstas nos itens 0, 17.1.2 e 0, a multa serd de 10% do valor do contrato licitado.
17.3.3 Para as infragGes previstas nos itens 0, 0, 0, 0 e 0, a multa sera de 10% do valor do contrato licitado.

17.4 Assangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

17.5 Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimagao.

17.6 Asancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragGes
administrativas relacionadas nos itens 0, 17.1.2 e 0, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e

indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.7 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em

decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 0, 0, 0, 0 e 0, bem como pelas infragdes

23

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n° 046/2024



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

17.8

179

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

administrativas previstas nos itens 0, 17.1.2 e 0 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que
a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §5¢,

da Lein.214.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no item O,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art.

45, 8§42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instaura¢do de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

pretenda produzir.

17.10 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e

17.11

17.12

17.13

impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard
0 recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de

20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Caberd a apresentac¢ao de pedido de reconsideragao da aplicagao da sangao de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagédo, e decidido no

prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicacdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgdo

integral dos danos causados.

18. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1
1

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n?

4.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

18.2

p

A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no

razo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.
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18.3  Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelos sequintes

meios: licitacaopindai@gmail.com e bnccompras.com

18.4  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

18.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente

de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

18.6  Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

19. ADJUDICAGCAO, HOMOLOGAGAO E CONTRATACAO

19.1 — Constatada a regularidade dos atos praticados e decididos os recursos eventualmente interpostos, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologar3;

19.2 —Integra o presente Edital, sob a forma de Anexo I, a minuta do Contrato cujas disposi¢des disciplinardo as
relagdes entre a entidade licitante e a ADJUDICATARIA.

19.3 -Uma vez homologado o resultado da licitagdo pela entidade licitante], serd a licitante vencedora convocada,
com antecedéncia minima de dois dias Uteis, pela entidade licitante], para assinatura do contrato ou para retirada
de instrumento equivalente, ciente de que deverd comparecer no endere¢o informado, podendo, na
impossibilidade de comparecimento do seu representante legal, enviar mandatdrio munido da respectiva
procuracdo, por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, e da via original do documento de
identidade e do cartdo do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do outorgado, conferindo—lhe poderes especificos
para a assinatura de contrato administrativo ou para a retirada de instrumento equivalente.

19.3.1 — O prazo de convocac¢do podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
entidade licitante.

19.4 — Deixando a ADJUDICATARIA de assinar o Contrato ou de retirar o instrumento equivalente no prazo
assinalado, podera o Agente de Contrata¢do , independentemente da aplicagdo das san¢des administrativas a
faltosa, examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes por ordem de classificacdo, e assim,
sucessivamente, observado o direito de preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, até a
apuracado de uma que atenda ao contido neste Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

19.5 — A ADJUDICATARIA deverd comprovar, no momento da assinatura do Contrato ou da retirada do
instrumento equivalente, a manutenc¢do das condi¢des demonstradas para habilitagdo no Edital.

19.6 — A CONTRATADA serd responsavel, na forma do Contrato, pela qualidade dos bens que sdo objeto desta
licitagdo, em conformidade com as especificagdes do termo de referéncia e/ou dos projetos, com as normas da

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas pertinentes, a ser atestada pela
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entidade licitante responsavel pela fiscalizacGo da execugdo do contrato]. A ocorréncia de desconformidade
implicard a substituicdo dos materiais recusados, por ndo atender as especificacbes contidas no TERMO DE
REFERENCIA. que integra este Edital, sem 6nus para a entidade licitante e sem prejuizo da aplicagdo das san¢des
cabiveis.

19.7 — A CONTRATADA serd também responsavel, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigacbes
comerciais, tributarias, previdencidrias e trabalhistas, por todas as despesas decorrentes de eventuais trabalhos
noturnos, e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, causar a terceiros, em especial, mas ndo limitado,
aos concessiondrios de servigos publicos, em virtude da execugdo do objeto contratado, respondendo por si, seus
empregados, prepostos e sucessores.

19.8 — No momento da assinatura do Contrato ou da retirada do instrumento equivalente, a ADJUDICATARIA
devera apresentar, quando couber, relagdo nominal de seus empregados, com a devida documentagao
comprobatdria, demonstrando cumprir o disposto nas politicas de inclusdao estabelecidas na legislagao em vigor.
19.9 — Sendo a ADJUDICATARIA microempresa ou empresa de pequeno porte optante pelo Regime Simplificado
de Tributacdo — SIMPLES devera apresentar cdpia da comunicagdo encaminhada a Receita Federal do Brasil, com
comprovante de entrega e recebimento, informando acerca da assinatura do contrato de prestacdo de servigos
com fornecimento de mao—de—obra, no prazo previsto no art. 30, § 19, inciso I, da Lei Complementar Federal n?
233/06.

19.10 — Sendo a ADJUDICATARIA cooperativa de trabalho organizada para a prestacdo de servigos, devera
apresentar também a relagdo dos cooperados que executardo o objeto contratual, acompanhada dos documentos
comprobatérios da data de ingresso de cada qual na cooperativa e a ata da sessdo especifica realizada pelos
cooperados participes para a indicagao: dos responsdveis pela sua coordenagao, para um mandato nunca superior
a 1 (um) ano ou ao prazo estipulado para a execugdo do objeto contratual; dos requisitos para a consecuc¢do do
referido objeto; dos valores contratados e da retribuicdo pecuniaria de cada cooperado participe.

19.11 - O ato de recebimento do objeto da licitagdo ndo implica a sua aceitacdo definitiva e ndo eximira a licitante
de sua responsabilidade no que concerne a qualidade dos servigos prestados.

19.23 — A Fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado caberd a entidade licitante responsdvel pela fiscalizagdo

do contrato.
20. CONDIC@ES DE PAGAMENTO

20.1 Fisico-Financeiro (Anexo XIV), observada a obrigatoriedade da reserva do percentual de 10% (dez por cento)

do valor do Contrato ou da Nota de Empenho para a ultima etapa, e obedecido o sistema de medigbes

estabelecido neste Edital.

20.2 — Os pagamentos deverao ser efetuados apds a regular liquidag¢do da despesa, nos termos do art. 63 da Lei

Federal n? 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n2 14.133/2021. O prazo para pagamento
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serd de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do documento de cobranca no setor competente e
obedecido o disposto na legislacao.

20.3 — Para fins de medicdo, se for o caso, e faturamento, o periodo—base de medicdo do servico prestado sera de
um més, considerando—se o més civil, podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o
periodo se constituir em fragdo do més, considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.

20.3.1 -0 pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo dos servigos efetivamente executados e aceitos no
periodo—base mencionado no item anterior sem que a entidade licitante esteja obrigada a pagar o valor total do
Contrato.

20.4 — A CONTRATADA deverd apresentar juntamente com o documento de cobranc¢a, os comprovantes de
recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no contrato, assim como Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito negativo vdlida, declaragao
de regularidade trabalhista.

20.5 - No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a CONTRATADA para
retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacdo valida desses
documentos.

20.6 — O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de fato ou ato
imputdvel 3 CONTRATADA, sofrerd a incidéncia de juros e correcdo monetdria, de acordo com a varia¢do da Taxa
Selic aplicavel a mora da Administragdo Publica, pro rata die entre o 319 (trigésimo primeiro) dia da data do
protocolo do documento de cobranga no setor competente e a data do efetivo pagamento, limitados a 23% ao
ano.

20.7 — O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado a taxa de 1% (um por cento) ao més,
calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e o 302 (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de
cobranga setor competente;

20.8 — O pagamento serd efetuado a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente aberta em banco a ser
indicado pelo CONTRATANTE, a qual devera ser cadastrada junto a Coordenac¢do do Tesouro Municipal.

22. RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1 — Os recursos necessarios a aquisicdo do objeto ora licitado correrdo a conta da seguinte dotacdo

or¢amentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA 02.002.00 - GABINETE DO PREFEITO
PROJETO/ATIVIDADE 2015 - GESTAO DO GABINETE DO PREFEITO
ELEMENTO DE DESPESA 33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA
UNIDADE ORCAMENTARIA 03.003.00 — SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO
PROJETO/ATIVIDADE 2017 - GESTAO DA SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO
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ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

04.004.00 — SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

PROJETO/ATIVIDADE

2098 — MANUTENCAO DAS ACOES DO ENSINO BASICO

2095 GESTAO DAS ACOES DE ENSINO FUNDAMENTAL — FUNDEB 30%
2097 — GESTAO DO PNATE

2117- COMEMORAGAO DE FESTIVIDADES

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

05.005.00 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE

2070 — GESTAO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

2071 - GESTAO DAS AGOES HOSPITALAR E AMBULATORIAL
2302 - PROGRAMA BLMAC - SAMU

2068 — INCENTIVO AO PROGRAMA SAUDE FAMILIAR

2066 — INCENTIVO AGOES BASICAS VIGILANCIA SANITARIA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

06.006.00 — SECRETARIA DE ASSISTENCIA E AGAO SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE

2057 — GESTAO DO FMAS
2086 — OUTROS PROGRAMAS DA ASSISTENCIA SOCIAL
2293 - PROGRAMA DO CRAS

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

07.007.00 — SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE

2164 — GESTAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

08.08.00 — SECRETARIA DE ESPORTE, TURISMO E LAZER

PROJETO/ATIVIDADE

4032- GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO E LAZER

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

09.010.00 — SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

PROJETO/ATIVIDADE

2123 — GESTAO DA SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

23. REAJUSTE

23.1 — Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze) meses contados da data do

or¢amento estimado, observada a Lei Federal n2 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

23.2 — Os precos ser3o reajustados de acordo com a varia¢do do indice calculado por meio da seguinte férmula:

R = Po [(I-10)/10]
Onde:

R = valor do reajuste;

| = indice mensal relativo ao més anterior ao de aniversario do Contrato;

lo = indice mensal relativo ao més anterior ao da apresentac¢do da Proposta;

Po = pre¢o unitario contratual, objeto do reajustamento.
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23.2.2 — Arepactuacdo terd data vinculada a apresentac¢do das propostas, para os custos decorrentes do mercado,
e com data vinculada ao acordo, a convencdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado,
para os custos decorrentes da mao de obra.

23.3 — Caso o indice previsto neste Edital seja extinto ou de alguma forma ndo possa mais ser aplicado, sera
adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a varia¢do do indice deverd

ser calculada por meio da férmula consignada no pardgrafo anterior.
24. SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1 — A recusa da ADJUDICATARIA em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equivalente
dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigacdes assumidas, independentemente
do disposto no subitem 17.4, sujeitando—a as penalidades previstas no subitem 21.2.

24.2 —Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a entidade licitante podera, sem
prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sangdes, previstas no art. 156 da Lei
Federal n2 14.133/2021:

(a) Adverténcia;
(b) Multa;
(c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

(d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

24.3 — A aplicagao da sang¢do prevista na alinea “b” observard os seguintes parametros:

24.3.1 - 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso na execucdo das obras e/ou servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia Util e a critério da Administragdo, no caso de execug¢dao com atraso, podera ocorrer
a ndo—aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

24.3.2 - 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso na execucdo das obras e/ou servicos, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de
inexecucgdo parcial da obrigacdo assumida;

24.3.3 - 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do
Contrato, em caso de inexecucdo total da obriga¢cdo assumida;

24.3.4 - 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1

e 2, abaixo; e
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24.3.5-0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia Util de atraso na apresentacdo da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias Uteis autorizarda o CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

24.3.6 — As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

25. ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

25.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS:

26.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administracdo, dentro do limite
permitido pelo artigo 235 da Lei n? 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

26.2. Apds a apresentacao da proposta, ndao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

26.3. A Administragdao tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da presente licitagao,
por meio de agente designado para tal fungdo, conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021.

26.4. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais peg¢as que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

26.5. O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénico: licitacaopindai@gmail.com e

www.pindai.ba.gov.br, e também poderao ser lidos ou obtidas cépias no setor de Licitagdes, situado na Rua Tibério

Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245, CEP: 46.375-000, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as
14:00 horas, mesmo enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista
franqueada aos interessados;

A presente licitagdo serd processada exclusivamente por meio eletrénico, por meio do sistema: bnccompras.com.

26.6. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido;
26.7. Na analise da documentagao e no julgamento das Propostas Comerciais, o Pregoeiro poderad, a seu critério,

solicitar o assessoramento técnico de drgdos ou de profissionais especializados;

30

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n° 046/2024



mailto:licitacaopindai@gmail.com
http://www.pindai.ba.gov.br/
http://bnccompras.com/

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01

Fone (77) 3667-2245

Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA

26.8. A participacdo do licitante nesta licitagcdao implica no conhecimento integral dos termos e condic¢des inseridas

neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria;

26.9. A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o Municipio de Pindai revoga-

la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-

la por ilegalidade, de oficio ou por provocag¢do, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema

para conhecimento dos licitantes;

26.10. Toda a documentacgdo apresentada neste edital e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que

qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e vélido;

26.11. Fica eleito o Foro da Comarca de Guanambi-BA para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo e do

contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

26.23. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, o (s) seguinte (s) anexo (s):

ANEXO I- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGOES

ANEXO |1l = MINUTA DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO

054/2024 PE

Proc. Adm. 271/2024

Pindai-BA, 09 de dezembro de 2024.

Laila de Jesus Nogueira

Agente de Contratac¢des
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 054/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 271/2024

REFERENCIA: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO ELETRONICA DE ACERVO

DOCUMENTAL, VISANDO A GESTAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, INDEXACAO, DIGITALIZACAO E

DISPONIBILIZAGAO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO PARA BUSCA ELETRONICA DOS DOCUMENTOS, BEM COMO

O FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA EXCLUSIVA E TODOS OS EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E MATERIAIS

NECESSARIOS PARA SUPORTE E COMPLETA EXECUGAO DOS SERVICOS, CONFORME SOLICITACAO DA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI E SUAS SECRETARIAS, SOB O REGIME DE EXECUGCAO INDIRETA, POR

EMPREITADA DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL.

Desenvolvido por

todas as secretarias.

Revisado por todas as secretarias.
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INTRODUCAO

Este documento apresenta estudos técnicos preliminares basilares a contratagdo de empresa especializada em
gestdo eletronica de acervo documental, visando a gestdao de documentos, incluindo, indexacdo, digitalizacdo e
disponibilizacdo de software especializado para busca eletrénica dos documentos, bem como o fornecimento de
mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos, mobilidrios e materiais necessarios para suporte e completa
execucdo dos servigos, conforme solicitagdo da Prefeitura Municipal de Pindai e suas Secretarias, sob o regime de

execucdo indireta, por empreitada do tipo menor preco global.

DESENVOLVIMENTO

Necessidade de Contratacdao

A Prefeitura de Pindai através do processo n? 271/2024 ira abrir licitacdo na modalidade de Pregdo Eletronico-
visando a contratagdao de empresa especializada em gestao eletrdénica de acervo documental, visando a gestao de
documentos, incluindo, indexagao, digitalizagdo e disponibilizacao de software especializado para busca eletronica
dos documentos, bem como o fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos, mobilidrios e
materiais necessarios para suporte e completa execucdo dos servigos, conforme solicitacdo da Prefeitura
Municipal de Pindai e suas Secretarias, sob o regime de execuc¢do indireta, por empreitada do tipo menor preco
global.

Realizacdo de servicos de gestdo documental, constituido por: inventdrio, identificacdo, tratamento técnico
arquivistico, organizagdo, digitalizagdo, indexacdo e guarda documental, estabelecendo um conjunto de
procedimentos e operagles técnicas arquivisticas, visando a busca e recuperagdo eficaz de informacgdes
relacionadas as concessdes e autorizagdes de produtos controlados pelo Municipio de Pindai, concedidas as
pessoas fisicas e juridicas e demais documentos que compde o legado histérico e documental do municipio

O objetivo, entdo, seria realizar o TRATAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO nos documentos fisicos (avulsos e
processos finalisticos), bem como digitalizar e indexar em sistema préprio do Municipio de Pindai,
compreendendo as etapas de triagem, transporte, inventario/identifica¢do, higienizac3o, classificacdo, avaliagdo,
organizacdo/ordenacdo, digitalizacdo (captura digital, tratamento de imagens, indexagdo e assinatura digital), com
reconhecimento de caracteres para facilitar pesquisa digital (OCR/ICR), seguindo as normas arquivisticas vigentes.
Por fim, acrescenta-se que a contratagao possibilitara atender, da melhor forma possivel, e conforme sua
realidade, as recomendacdes estabelecidas no Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ), bem como proporcionar
a eliminagdo de documentos fisicos, avaliados pela Subcomissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos do
municipio e devidamente autorizados pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos, além de propiciar
a otimizagdo dos arquivos fisicos do Municipio.

Serdo realizadas as seguintes etapas:
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1) 12 ETAPA: Triagem de Documentos

a) Atriagem é a primeira etapa que inicia as atividades de tratamento técnico documental. Assegura-se que serdo
tratados exclusivamente os documentos avulsos e processos finalisticos arquivisticos pertencentes ao Municipio
de Pindai.

b) A Contratada devera efetuar a triagem dos documentos do acervo do Municipio de Pindai, consistindo nas
seguintes atividades: identificacdo, analise, conferéncia, separacdo e posterior destinagao.

¢) Os documentos deverdo ser acondicionados em caixas de arquivo (caixa box de papeldo, reforcada com folhas
duplas), nas dimensdes adequadas ao tipo de mobilidrio da Contratante, fornecidas pela Contratada.

d) No caso de dossiés, retirados de pastas suspensas, ou outros conjuntos de documentos que deverdo ser
acondicionados juntos, ao serem colocados dentro das caixas-arquivo, serd necessario separar um dossié do outro
por invélucros préprios (podendo ser utilizados envelopes, pastas ou plasticos transparentes), fornecidos pela
Contratada.

e) As caixas de arquivo (caixa box) deverao ser identificadas com etiquetas numeradas com cédigo de barras de
forma sequencial, iniciando pelo nimero 000.000.001, de forma a facilitar a o Municipio, o uso e o controle de
cada caixa. Dessa forma, a Contratada devera fornecer instrumentos (softwares), impressoras (hardwares),
insumos (cartuchos, etc) e materiais de escritdrio (papel, etiquetas, colas, etc) que permitam a impressao de
etiquetas, as quais serdo coladas nas caixas de arquivo, devendo fornecer, também, capas de lote e folhas de rosto
necessarias a identificacdo dos documentos e das caixas utilizadas.

f) A identificagdo das caixas é fundamental, tendo em vista que, no decorrer dos trabalhos, a Contratante podera
solicitar a disponibilizagdao de documentos ou caixas para consulta, mediante solicitagdao formal, que devera ser
atendida pela Contratada, em situagdes de normalidade, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis. Nos casos de
solicitagdo com urgéncia, devera ser atendido no prazo maximo de 1 (um) dia util.

g) Apos a consulta, as caixas serdo devolvidas a Contratada, para prosseguimento dos trabalhos, mediante recibo
de entrega.

h) O manuseio da documentacdo devera ocorrer com o uso de materiais que garantam a integridade fisica dos
documentos originais. Qualquer eventual dano causado ao documento deverd ser relatado, de imediato e
formalmente, ao Contratante.

2) 22 ETAPA: Separagdo dos Lotes e Transporte de Documentos

a) As caixas de arquivo (caixas box), devidamente identificadas, deverdo ser transportadas da SALA DE ARQUIVO
para o DEPOSITO 1, ambas localizadas nas instalagdes do Municipio de Pindai. O DEPOSITO é o local destinado
pelo Contratante, a Contratada, para realizagdo do tratamento técnico arquivistico.

b) Cabera a Contratada a atividade de retirar os documentos e caixas-arquivo das estantes deslizantes, estantes

comuns, armarios, paletes ou quaisquer outras estruturas nas quais estejam armazenados os documentos, nas
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dependéncias do Municipio de Pindai, bem como realizar o transporte até o local onde serdo executados os
servigos, também nas dependéncias da Contratante.

c) Serd também da responsabilidade da Contratada fornecer o carrinho para o transporte seguro desses materiais
entre o local de origem ao ambiente de processamento e vice-versa.

d) A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalagdes de processamento e armazenamento
deverao seguir os requisitos do Plano de Trabalho, a ser elaborado pelas duas partes, obedecendo a ordem de
prioridade estabelecida pelos representantes da Contratante.

e) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representante da
contratada e por servidor do Municipio de Pindai designado para tal atividade, de forma a garantir o cumprimento
das normas de seguranga fisica e evitar qualquer dano ou extravio a esses documentos.

f) A contratada devera elaborar Listas de Saida de Documentos, em duas vias, que serdo assinadas pelos
representantes das partes, separando as caixas por lotes. A quantidade de caixas por lote serd definida entre as
partes por ocasido da elabora¢ao do Plano de Trabalho, levando-se em conta o Cronograma Semanal de Execugao.
g) A Lista de Saida de Documentos devera conter: 1. nimero do lote; 2. item; 3. nimero da caixa, assunto e
interessado; 4. procedéncia; 5. ano inicial, ano final, localizagdo da caixa; 6. horario de saida do local onde se
encontra o acervo; 7. horario de chegada ao local de tratamento técnico arquivistico; e 8. total de caixas por lote.
h) Essa movimentacdo devera ser registrada em software especifico da contratada. O software serd parte
integrada da documentacao do projeto a ser entregue ao Contratante.

i) Sera de responsabilidade da Contratada o manejo e a movimentagdo dos documentos, quando da sua devolugdo
as instalagdes originais (Sala do Arquivo), aos quais devera dedicar os cuidados técnicos necessarios.

3) 32 ETAPA: Inventario e Identificacdo de Documentos

a) Apos as etapas de triagem, acondicionamento, separacdo dos lotes e transporte para a sala de tratamento
técnico arquivistico, todos os conteldos das caixas-arquivo (documentos avulsos, processos finalisticos ou
dossiés) deverdo ser identificados e planilhados.

b) A contratada devera fornecer sistema que permita o planilhamento dos lotes a serem arquivados.

c) O sistema deve permitir a digitacdo dos indices informados pela Contratante, tais como: Item ou Ordem;
NuUmero da caixa (etiqueta numérica com cddigo de barras); Local de armazenamento/Local de retirada da caixa
(mddulo deslizante, estante, prateleira e posi¢do); Tipo de Documento; NUumero de protocolo; Numero do
documento; Data do documento; Orgdo de Origem; Interessado; Assunto; e Quantidade de paginas.

d) O sistema deve permitir a impressdo de cddigo de barras, capa de lote e etiquetas necessarias a identificacdo
dos documentos e das caixas utilizadas.

e) A Contratada devera dispor de equipe para executar o inventdrio nos locais onde encontram-se o acervo ou

ainda em local combinado junto ao contratante.
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f) Os documentos deverdo sair do local de processamento acondicionados em caixas do padrdo box,
acompanhados de planilha, que serd utilizada como protocolo, contendo a lista de todos os seus documentos.

g) Devera ser impresso um protocolo em 3 (trés) vias, assinado pela Contratada e pelo fiscal /responsavel da
Contratante pelo acompanhamento do trabalho. As vias do protocolo terdo a seguinte destinacdo: Contratada;
Fiscal técnico do contrato/Responsavel da Contratante; e Fiscal administrativo do contrato/Responsavel pelo
Contrato para fins de ateste e medi¢do para faturamento.

h) As caixas deverdo ser lacradas, de modo que o conteudo fique seguro, sem o risco de misturar com o contetdo
de outras caixas.

i) Ao final do processo de inventariar, a Contratada devera apresentar um relatério contendo o inventdrio dos
documentos sob sua custddia, no qual devera apontar o local de armazenamento, a identificagdo das caixas e
onde os documentos estdao acondicionados.

j) Caso a Contratada forneca uma base de dados, o relatério devera informar os documentos que nao foram
localizados e fazer a Convergéncia de Denominacdo (de/para) das informagdes.

k) Os documentos apds planilhados (inventariados) deverdo ser recolocados nas caixas de arquivo (caixa box),
para que possam prosseguir para préxima etapa.

4) 42 ETAPA: Classifica¢do Arquivistica

a) A classificacdo deverd ser realizada por técnicos treinados para a utilizacdo do Cddigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo: atividades meio e fim, seguindo as rotinas definidas no Plano de Trabalho, previamente
aprovado pelo Contratante.

b) Classificagdo arquivistica consiste na atribui¢cdo do cddigo de classificagdo referente ao assunto do documento,
tendo como objetivos:

(1) Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;

(2) Assegurar que, ao longo do tempo, os documentos arquivisticos sejam identificados de forma consistente;
(3) Possibilitar a avaliacdo de um grupo de documentos, de forma que os documentos associados sejam
transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto;

(4) Auxiliar na recuperacdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fungdo ou atividade;
c) Os trabalhos serdo realizados de acordo com as orienta¢des do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), Plano
de Classificagdo de Documentos-PCD e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD das atividades fim e meio
pertencentes ao Municipio de Pindai, Portaria n? 47, do Arquivo Nacional, de 14 de fevereiro de 2020 e Portaria
n2 154, do Arquivo Nacional (AN), de 18 de outubro de 2013.

d) A classificagdo por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as

tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagao, selecao, eliminagdo, transferéncia recolhimento e acesso a esses
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documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no contetdo do documento, o qual reflete
a atividade que o gerou e determina o uso da informacdo nele contida.

e) A classificacdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizagdo do Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: area meio e a Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades Meio da Administracdo Publica e atividades-fim do Ministério
da Defesa.

f) Apds identificar o conteldo da documentagdo, por meio de leitura, a contratada deverd atribuir, para cada
documento, um cédigo correspondente ao assunto.

g) O cédigo do assunto devera ser registrado no canto superior direito do documento, conforme orienta¢des do
Arquivo Nacional.

h) Quando o conteudo do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser anotados todos os cédigos
correspondentes aos assuntos por ele tratado.

i) Os tipos documentais produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classificados segundo o
tipo documental e o cddigo do assunto. A classificacdo servird de base para os subitens Ordenagdo e
Arquivamento, Cadastramento e Digitalizacgdo Com o resultado da Classificacdo, devendo ser feita a preparacao
dos documentos para cadastro em listagem informatizada de controle de documentos, cuja destinacdo final
seguird os seguintes passos:

(1) Leitura do documento;

(2) Separagdo dos documentos para cadastro ou eliminagao;

(3) Separagdo, para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo
valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagao;

(4) Eliminagdo de copias que, ao serem confrontadas com o original, sdo idénticas entre si, ressaltadas as marcas
gue definem o documento original, corno carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original; e
(5) Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para eliminagdo
deverdo ser listados pela contratada, de acordo com a Resolugdo n° 40/2015 do CONARQ, devendo a listagem ser
encaminhada ao Contratante.

k) Os documentos identificados com o carimbo “RESERVADO”, “ACESSO RESTRITO”, “SECRETO” ou “ULTRA-
SECRETO” deverdo ser classificados. No entanto, serdo separados dos documentos “OSTENSIVOS”, para que
recebam um tratamento adequado.

5) ETAPA 5: Higieniza¢do de Documentos

a) Todos os documentos classificados deverdo ser higienizados e desinfetados para eliminagdo de poeira, fungos,
insetos e outros residuos estranhos aos documentos, por intermédio de técnicas apropriadas, visando a prote¢ao

fisica do acervo documental, ja que a limpeza é imprescindivel para aumentar a vida util da documentacdo
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arquivistica. Portanto, todos os documentos deverdo passar por um processo de analise de sua estrutura fisica e
do seu estado de conservacdo, para definicdo do tipo de higienizacdo que sera empregado nos mesmos.

b) Durante a higieniza¢do dos documentos deverdo ser utilizados, pelos técnicos da Contratada, Equipamentos
de Protecdo Individual-EPI, tais como: mascaras, dculos, toucas, luvas e jalecos descartaveis. Também deverdo ser
utilizados, quando necessario, outros equipamentos, materiais e processos, como: mesa higienizadora, pd de
borracha, trinchas, pinceis e processo de fumigacdo. Os equipamentos, materiais e processos mencionados
anteriormente serao fornecidos pela Contratada.

c) A Contratada devera fornecer todos os subsidios necessarios a execugdo dos servigos, sem 6nus adicionais ao
Contratante, tais como: equipamentos, materiais e mdo de obra qualificada.

d) Nessa etapa, os documentos serdo retirados dos macos (envelopes, sacos plasticos, pastas, entre outros
invélucros), mantendo a ordem sequencial dos codigos, para que sejam desamassados, desmontados,
desencadernados e higienizados (limpeza folha a folha com uso de trincha, retirada de materiais como grampos
metalicos, clipes, bilhetes, marcadores, anotagdes, ou qualquer outro item fisico que possa prejudicar a passagem
do documento no scanner ou comprometer sua preservagao).

e) Ainda, nessa etapa os processos finalisticos, dossiés e documentos avulsos deverdo ser numerados, para que a
conferéncia das péginas digitalizadas seja exata. Apds a numeracgdo das pdginas, a contratada deverd cadastrar no
sistema de controle e gestdo do processo de digitalizacao, software especifico para esta finalidade, com o objetivo
de mensurar o quantitativo de imagens digitalizadas por lote.

f) E necessario que seja mantida a formacdo ordenada, de modo que todas as folhas estejam na mesma diregdo,
com identificagcdo e separagao das folhas. Deverd haver procedimentos simples de recuperagao de partes rasgadas
ou amassadas e a limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

g) Apds a desmontagem e higienizagdo as folhas deverdo ser acondicionadas, novamente, dentro de invélucros
(papel A3 dobrado ao meio, sacos plasticos transparentes, capas de processos ou pastas) sem a afixacdo de
colchetes, tendo em vista que esses documentos ainda passardo pelo processo de digitalizacdo, a fim de evitar
perdas ou extravios das folhas. Esses invélucros deverdo ser disponibilizados pela Contratada.

h) A Contratada deverd, também, realizar possiveis trocas de capas, quando essa se encontrar em mau estado de
conservacgao, transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na etiqueta anterior, e mantendo a capa
antiga, ndo podendo ser descartada. As capas deverdao ser fornecidas pela Contratada, exceto quando
necessitarem de padrdo e logotipo institucional, utilizadas em seus processos, essas serdo fornecidas pelo
Contratante.

6) ETAPA 6: Preparagdo para Digitalizagdo — Captura Digital de Imagem

39

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n° 046/2024




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

a) E o processo de conversdo de um documento analdgico em digital com a utilizacdo de um hardware (scanner)
e software especifico, com a finalidade de gerar um representante digital fidedigno (sem cortes, sem bordas, e
gue, principalmente, estejam legiveis) com todos os efeitos legais, juridicos e comprobatorios.

b) A Contratada devera realizar os processos de digitalizacdo a partir do uso de equipamentos de scanners
profissionais, respeitando os formatos e tamanhos dos documentos originais, de acordo com os melhores padrdes
de qualidade.

c) Os representantes digitais advindos da digitalizacdo deverdo estar plenamente de acordo com os padrdes
técnicos minimos para digitalizagdo de documentos. Para os documentos com destinagao final diferente de guarda
permanente, deverdo seguir os padrées técnicos minimos exigidos no Anexo | do Decreto n? 10.278, de 18 de
margo de 2020;

d) Ressalte-se que os padrGes técnicos definidos no item anterior representam os requisitos minimos, e que, por
essa razao, podem ser considerados padrdes que ampliem ainda mais a qualidade. Como, por exemplo, as plantas
e mapas que deverdo seguir o padrao de cor do tipo COLORIDO.

e) Nesse contexto, para a digitalizacdo de documentos cuja destinacdo final é a guarda permanente, deverao ser
considerados os padrdes minimos exigidos na Resolugdo n2 31 do CONARQ, de 28 de abril de 2010,

f). Os representantes digitais derivados de acesso, deverdo ser gerados em PDF/A, de acordo com a necessidade
do Contratante, com todas as imagens que pertencam a um documento avulso ou processo finalistico em um
arquivo de multiplas pdaginas. Os representantes digitais deverao possuir as seguintes caracteristicas:

1) Metadados de acordo com o Anexo Il do Decreto N2 10.278, de 18 de margo de 2020: - Imagens convertidas
em textos a partir de Reconhecimento optico de caracteres (Optical Character Recognition-OCR) e
Reconhecimento Inteligente de Caracteres (ICR), quando possivel. 2) Reconhecimento de Caracteres (OCR): -
Optical Character Recognition (OCR) é a, tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo de imagem
ou mapa de bits.

g) Todas as derivadas de acesso deverdo passar pelo processo de reconhecimento de caracteres, antes da entrega
no sistema do Contratante, ainda que a imagem digital tenha sido gerada a partir de documentos escritos a mao.
h) O reconhecimento de caracteres de que trata o item anterior deverd adicionar uma camada de texto ao
documento digital para produzir uma derivada de acesso indistinguivel da original e completamente pesquisavel.
i) O reconhecimento de caracteres também devera garantir que o arquivo gerado tenha o mesmo layout do
documento digital de origem, respeitando a disposi¢do do texto do documento original.

j) Na impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase, ou trecho do arquivo da imagem digital, esta
devera ser substituida pela imagem da palavra, frase ou trecho na posi¢ao exata onde deveria estar no texto

reconhecido.
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k) O processo de reconhecimento de caracteres devera observar, no minimo, os padrdoes de qualidade e
desempenho a seguir:

(1) O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout do documento
digitalizado, respeitando a disposicdo do texto em colunas e areas existentes no original; Reconhecimento de
caracteres em imagens de arquivos digitais produzidos a partir de documentos impressos ou manuscritos
(OCR/ICR);

(2) O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser realizado independente da
fonte utilizada nas folhas dos autos de processos fisicos, ainda que complexas; O reconhecimento de caracteres
em documentos impressos devera suportar no minimo 10 idiomas; Reconhecimento de cedilha e caracteres
(3) Reconhecimento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados, semiestruturados e
nao estruturados;

(4) Producdo de representante derivada de acesso em PDF/A contendo a imagem do arquivo do digital e o texto
reconhecido para torna-lo pesquisavel;

(5) Os caracteres devem ser reconhecidos e também as palavras de forma a possibilitar a pesquisa por palavras e
frases; e

(6) Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de leitura: para
numeros e caracteres alfanuméricos, escalonados por algoritmo de votacdo.

I) Os representantes digitais (imagens), derivados dos documentos fisicos capturados, temporariamente serao
armazenados, pela Contratada, na rede EBNet controlada pelo 72 Centro de Telematica de Area (72 CTA), e serd
acessada/controlada por maquina virtual a ser instalada em local designado pelo Municipio de Pindai, com
restricdo de acesso. (

1) Os dados serdo mantidos na rede EBNet, sob responsabilidade do 72 CTA, até que sejam migrados para o SIGA-
Doc.

(2) Tanto no armazenamento temporario quanto no definitivo, as atividades de logistica de Tl serdo da
responsabilidade da Secdo de Tecnologia da Informacdo do municipio, em contato com o 72 CTA (durante o
armazenamento temporario) e o Centro de Desenvolvimento de Sistemas (para o armazenamento definitivo).

m) A nomenclatura dos arquivos digitais devera ser realizada pela empresa Contratada, a partir de padronizagdo
definida pelo Contratante, no que concerne ao nome do arquivo, exemplo: - Nimero do CPF/CNPJ: 000.000.000-
00 - Nome completo do Administrado: Duque de Caxias - Ano de Produg¢do dos documentos: 2020 - NUmero do
més: 06 UASG 160065 Estudo Técnico Preliminar 14/2024 14 de 29 - Data de producdo ou data de protocolo na
OM (Dia.Sigla do més.ano): 30JUN20 - Espécie Documental: Processo - Tipo de Processo: Concessdo de CR -

Numero do Documento: 640000.0000 - Quantidade de Paginas: 15 (2) Exemplos completos: 000.000.000-00
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n) Ndo deverdo ser utilizados caracteres especiais na nomenclatura desses arquivos, tais como: acentos (agudo,
circunflexo, grave, til), cedilha, asterisco, parénteses, apostrofo, colchetes, percentual, cifrdo, espagos em branco,
barra etc. O uso desses caracteres dificulta a interoperabilidade dos arquivos digitais.

o) A Contratada devera controlar o nimero de caracteres utilizados na indexacdo e nomeac¢do do documento que
deve englobar a quantidade de caracteres das pastas e subpastas de guarda do arquivo, de modo que seja sempre
inferior a quantidade de 256 caracteres, para evitar perda ou impossibilidade de acesso ao documento.

p) As folhas em branco ou apenas com a aposi¢do de carimbo escrito “EM BRANCO” ndo serdo objeto de
faturamento.

q) As folhas em branco sem carimbo deverdo ser removidas no tratamento das imagens e ndo deverdo constar
nos objetos digitais resultantes da digitalizagao.

r) Nesse processo esta previsto o tratamento das imagens, que visa corrigir baixo contraste, inclinagdo e outras
caracteristicas que podem atrapalhar a leitura dos documentos.

7) ETAPA 7: Conferéncia dos Representantes Digitais

a) Verificacdo da qualidade da resolucdo nitidez das imagens geradas, com registro das possiveis ocorréncias de
ilegibilidade do original, caso em que, a Contratada poderd apor um carimbo eletrénico com a seguinte informacao
“DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZACAO PREJUDICADA”;

b) Verificacdo do nimero de paginas, da ordenacdo dos textos imagens;

c¢) Sendo detectado inadequacgdo do servico prestado, representantes digitais que ndo atendam as especifica¢des
deste Estudo Técnico, deverd ser novamente digitalizado, ajustando as configuragdes até que se atinja o padrao
esperado.

d) Essa etapa consiste em aferir que o documento digital é exatamente igual ao documento original, portanto é
importante observar se todas as paginas foram digitalizadas com qualidade, garantindo que estdo legiveis. UASG
160065 Estudo Técnico Preliminar 14/2024 15 de 29

e) Serd necessario verificar se todas as imagens geradas estdo de acordo com os padrdes técnicos minimos
estabelecidos no Decreto N2 10.278/2020 e na Resolugdo N2 31 do CONARQ de 28 de abril de 2010.

f) Caso seja identificado que o documento digital ndo atende aos padrées técnicos mencionados o documento
fisico devera ser novamente digitalizado, ajustando as configura¢des até que se atinja o padrdo esperado.

8) ETAPA 8: Indexagdo dos Arquivos de Imagens Digitais

a) E a acdo ou efeito de descrever ou identificar um documento, de acordo com os seus atributos, analisando o
conteldo do documento e extraindo os dados estabelecidos, a fim de possibilitar a recuperagao da informagao
em catdlogos ou sistemas.

b) A atividade de indexacdo devera ser realizada com o cadastramento dos documentos por metadados,

previamente definidos na base de dados da ferramenta tecnolégica do proéprio Contratante.
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c) Os principais metadados estabelecidos para o cadastramento, sdo: Cédigo de Classificacdo; Classificacdo quanto
ao grau de sigilo; NUP antigo; N2 Protocolo Fisico; N2 Protocolo Eletrénico; Data do documento; Tipo documental;
Unidade Produtora; e Carteira.

d) Estima-se os seguintes tipos documentais: Nome Completo/Razdo Social; CPF/CNPJ; N2 SIGMA/CR; Atividades;
Produto; Responsaveis Técnicos; Endereco; Bairro; Caixa Postal; Cidade; UF; CEP; Complemento; E-mail; Telefone;
e) Dados dos Representantes Legais: Nome completo; CPF

f) Dados dos Sécios: Nome complete; CPF; Dados Pagamento: Codigo de Recolhimento: N GRU: CPF/CNPJ: Valor
principal: Data do vencimento: Data do pagamento: Valor Pago: Autenticacdo SISBB:

g) Localizacdo do documento: Etiqueta da caixa; Etiqueta da camisa; Mddulo; Estante; Prateleira; Local do Arquivo;

Entre outros necessarios

9) ETAPA 9: Inser¢ao do Representante Digital no SIGA

a) Cada documento avulso e/ou processo finalistico digital, convertido, deverd ser inserido (anexado)
individualmente no sistema disponibilizado pelo Contratante (SIGA-DOC), este servico devera ser executado pelos
colaboradores da empresa Contratada.

b) O SIGA-DOC é uma solugdo tecnoldgica de gestdo arquivistica de documentos (SIGAD), que possui um conjunto
de procedimentos e operagbes técnicas que visam ao controle do ciclo de vida dos documentos, desde a produgao
até a destinacao final, seguindo os principios da gestdo arquivistica de documentos e apoiado em um sistema
informatizado.

c) O Municipio de Pindai, por intermédio do Departamento-Geral do Pessoal (DGP), realizou um Acordo de
Cooperagdo Técnica com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido com o propésito de utilizar o sistema SIGA-DOC
na tramitagdo eletronica de processos e documentos no Servigo de Veteranos e Pensionistas do Municipio de

Pindai e para o Sistema de Fiscaliza¢do de Produtos Controlados.

d) O sistema em questdo foi configurado para importar os documentos externos e internos capturados
(documentos avulsos e processos finalisticos fisicos) relacionados as atividades finalisticas do SisFPC, permitindo
a indexacdo, o reconhecimento dos seus caracteres, o controle de qualidade e a gestdo do processo de trabalho.

e) E da responsabilidade do Contratante o cadastramento (criacdo de login e senha) dos colaboradores da
Contratada para acesso ao sistema, bem como disponibilizar manuais de utilizagdo do sistema e capacitar os
colaboradores da Contratada.

f) Também, é de responsabilidade do Contratante prestar informagdes necessarias para esclarecimentos relativos
a utiliza¢do do SIGA-DOC, bem como orientagao referente a realizagdo de ajustes nos processos para possibilitar
a realizagdo da inser¢do para o SIGA-DOC.

10) ETAPA 10: Inspec¢ao de Qualidade
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a) O Contratante realizard mensalmente a inspecdo e avaliacdo dos servigos prestados, total ou parcialmente, por
meio de amostragem, considerando o grande volume e homogeneidade do acervo, neste Ultimo caso, em
guantitativos ou percentuais previamente definidos e acordados com a Contratada.

b) Apds definida a forma de inspecdo e avaliagdo de qualidade do item anterior, a Contratada devera disponibilizar
lotes digitalizados que tenham sido entregues no diretério especificado pela Contratada para fins de controle
inspecdo de qualidade;

¢) O acompanhamento dos servigos prestados para fins de inspec¢do e avaliagcdo da qualidade sera realizado por
meio de acesso ao mddulo, aplicagdo ou sistema especifico para esta finalidade, concedido pela Contratada aos
servidores especialmente designados para acompanhamento, fiscalizagado e gestao do contrato;

d) A inspecdo e o controle de qualidade do processo de digitalizagdo devera ser realizado pelo Contratante por
meio de procedimentos técnicos que permitam verificar a qualidade, legibilidade e a fidelidade das imagens
digitais em relagdo ao documento original, assim como sua ordenacgao e integridade no processo digitalizado, a
qualidade dos indices e do reconhecimento, observando os parametros e caracteristicas técnicas minimas
requeridas para o servi¢co, contemplando, no minimo, as formas de verificacdo a seguir:

(1) Verificar se a qualidade da imagem digital, seu tamanho, resolu¢do e demais caracteristicas técnicas estdo de
acordo com as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, assim como em comparag¢ao com o documento
original, considerando, no minimo, se:

A imagem tem a resolucdo éptica especificada; A imagem tem o tamanho acordado;

A resolugao tonal da imagem estd no modo de cor correto para garantir a melhor qualidade possivel para a
imagem;

O recorte da imagem esta correto;

A imagem nao apresenta rotacdo, inversao ou inclinagao;

N&o houve perda da nitidez da imagem;

Ndo ha excesso de nitidez na imagem;

A imagem ndo apresenta interferéncias;

Verificar se o padrdo de nomenclatura de todos os processos, volumes e arquivos de imagens de digitais esta de
acordo com o que for definido pela Contratante;

Verificar se os s de arquivos de imagens digitais produzidos estdao de acordo com as especificagbes técnicas deste
Termo de Referéncia;

Verificar se os dados para indexagao das imagens digitais estdao conforme especificagdes da Contratante; Verificar
se a qualidade do reconhecimento de caracteres ético ou inteligente estd dentro dos percentuais de acerto
estabelecidos;

Verificar se consta no processo digitalizado a Certiddo de Validacdo (modelo a definir”);
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Verificar e informar a Contratante, quando solicitado, a quantidade de processos, volumes e imagens digitais em
um lote, assim como o tamanho médio dos arquivos digitais produzidos;

Verificar e corrigir outras caracteristicas que podem atrapalhar a legibilidade dos documentos.

e) A Contratada devera registrar as ocorréncias quando o documento original for ilegivel e poderd, desde que
acordado com o Contratante, colocar carimbo eletrénico (“DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZACAO
PREJUDICADA"), indicando que a digitalizacdo esta prejudicada devido a ilegibilidade do original.

11) ETAPA 11: Assinatura Digital

a) A Contratada devera assinar digitalmente os documentos digitais por meio de certificado digital emitido por
entidade certificadora registrada no ICP-Brasil, antes da captura do representante digital para o SIGA-DOC e da
entrega ao Contratante;

b) A Contratada devera utilizar certificado digital compativel com o padrdo de arquivos PDF/A usado pelo
Contratante, sem alteragao de formato, e de modo que possa ser visualizado o certificado incluso e a assinatura
digital.

12) ETAPA 12:

Remontagem e organiza¢do de documentos (Ordenacdo e Finalizagdo)

a) Remontagem dos documentos e processos fisicos colocando todas as pegas dentro da respectiva capa, quando
houver, devidamente fixadas com grampos pldsticos, que serdo fornecidos pela Contratada, mantendo a ordem,
sem paginas faltantes, respeitando a numeracgao das folhas, no mesmo estado de conservagdo que foi recebido.
b) Os documentos digitalizados deverdo ser organizados e devidamente acondicionados em caixa-arquivo da
seguinte forma:

(1) Os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificagdo documental,
temporalidade e destinagao final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas-limite;

(2) Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da substituicdo
dos materiais metdlicos. Caso seja necessario, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida identifica¢do;
(3) As caixas-arquivo deverdo ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificagdes contidas na Instrucdo
Normativa Arquivo Nacional n2 1, de 18/04/1997, ou outra de Qualidade superior definida no Plano de Trabalho;
(4) As caixas contendo os documentos pertencentes ao Contratante deverdo ser devidamente identificadas pela
Contratada, de forma que nao se perca o controle sobre a guarda dessa documentacao e deverdo ficar todas
reunidas em um mesmo lugar/espaco, com enderecamento légico sequencial;

(5) Devera ser elaborada pela Contratada uma listagem controle de documentos por caixa, ou seja, o Contratante
devera ter acesso ao conteudo documental de cada caixa que for produzida; e

(6) A Contratada devera manter o Contratante informado sobre a quantidade de documentos tratados, em medida

de metros lineares, produzidas quinzenalmente. Mesmo os documentos com prazo de guarda ex pirado deverdo
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ser devidamente acondicionados e identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentagao para auxiliar
na feitura das Listagens de Eliminacdo.

(7) A Contratada devera devolver os documentos e processos fisicos para o local (Arquivo Deslizante, Armario ou
Prateleira) langado no sistema da Contratante, no campo “Informac&es de Arquivamento”,

(8) A Contratada devera organizar os documentos e processos fisicos em lotes na mesma ordem de sequéncia em
que foram entregues pelo Contratante e acondiciona-los em caixas de arquivo (caixa box) de papeldo reforcada
com folhas duplas, fornecida pela empresa Contratada, identificada com a folha de rosto para caixa de arquivo de

documentos definida pelo Municipio de Pindai e impressa pela Contratada.

Area Requisitante
A unidade requisitante do presente Estudo Preliminar é a Comissao Permanente de Licitagao, sendo a Pregoeira,

Laila de Jesus Nogueira.

Requisitos da Contratagao

O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima mencionadas, se dara por
meio de licitagcdo, na modalidade de Pregdo Eletronico, com sistema de registro de preco, modalidade de licitagdo
obrigatédria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco

ou o de maior desconto.

Levantamento de Mercado
A equipe permanente de licitagdo utilizard como fonte de pregos de mercado os valores obtidos em consulta a
fornecedores, os precos pesquisados em empresas que vendem o produto /material licitado, desde que

resguardada a compatibilidade entre as especifica¢cdes dos bens.

Descri¢dao da Solu¢gdo como um todo

A servicos de digitalizacdo encontra-se delimitada neste Estudo Técnico Preliminar (ETP) a partir dos seguintes
requisitos:

Definicdo do quantitativos serem possivelmente adquiridos;

Definigdo dos materiais a serem adquiridos:

A defini¢cdo da metodologia executiva é adotada, obrigatoriamente, de acordo com as normas técnicas vigentes.
Para cada material, existe uma especificagdo normativa que deve ser obedecida. Portanto, essas defini¢Ges

estardo pormenorizadas de acordo com a norma técnica da ABNT aplicavel a cada material.
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Sobre a definicdo do prazo da para a aquisicdo estima-se que o prazo de execuc¢do seja anual, de acordo com a

necessidade.

Estimativa das Quantidades
O custo estimado das quantidades serd obtido mediante informac¢Ges coletadas nos diversos setores do
municipio e da quantidade total de documentos a existentes hoje sob a reponsabilidade da Prefeitura Municipal

de Pindai, é necessitam serem digitalizados

Quantitativo

ITEM DESCRICAO UND QUANT.

DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DA MASSA DOCUMENTAL PASSIVA DO MUNICIPIO, EM
FORMATO A4, COM RECONHECIMENTO OPTICO DE CARACTERES OCR, INDEXAGAO,
o1 CLASSIFICAGAO, E ALIMENTAGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EM SOFTWARE WEB, PAG 2.000.000
PARA CONSULTAS E DOWNLOADS, COM O FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS,

ASSINATURA DIGITAL COM CERTIFICAGAO ICP- BRASIL.

LOCACAO DE SOFTWARE WEB DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
02 .
DOCUMENTOS MES
12
— GED, PARA CONTROLE E CONSULTA DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.

PREPARACAO DE DOCUMENTACAO, HIGIENIZACAO BASICA E ORGANIZACAO DOS

DOCUMENTOS ACONDICIONAMENTO FiSICOS QUE FORAM DIGITALIZADOS EM CAIXAS-BOX | CAIXAS

~ 3.000
03 (PADRAO PARA DOCUMENTOS DE GUARDA).

FORNECIMENTO  DE CAIXAS BOX PARA ORGANIZAGAO DOS DOCUMENTOS.
04
CAIXAS 3.000

INSTALAGAO, PARAMETRIZAGAO E TREINAMENTO DO SOFTWARE WEB DE GERENCIAMENTO

05 A
ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED, PARA CONTROLE E CONSULTA DOS DOCUMENTOS | SERVICOS 01

DIGITALIZADOS.

Estimativa do Valor de Contratacao

O custo foi verificado apds a realizagdo das cotagdes com os fornecedores de materiais regionais.

Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao

Considerando a especificidade do objeto a ser licitado, entendemos que cabe o parcelamento do mesmo, em
razdo de tratar-se de uma intermediacdo direta entre a Administracdo Publica e o efetivo fornecedor do material,
contragdo no ambito do qual fica o intermediario (empresa credenciada) responsavel pela consolida¢do dos dados

possibilitando maior celeridade, economia, fiscalizacdo e controle dos gastos. A maior combinagdo entre o
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atendimento ao imperativo da eficiéncia logistica e a vantajosidade econémica mediante a prospecgdo, em
contexto de ampla competitividade, de proposta que forte a necessaria conveniéncia com os menores custos pelo

fornecimento dos materiais em questdo, gerando uma maior eficiéncia do controle do consumo de material.

Contratacgdo correlatadas e/ou interdependentes
N3o se verifica contrata¢des correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta demanda,

sendo a contratacdo gerenciada diretamente entre a administragdo publica e o fornecedor.

Alinhamento com o planejamento

O alinhamento da servigos de digitalizagdo com o planejamento estratégico da Prefeitura Municipal de Pindai é
essencial para garantir que os recursos sejam utilizados de forma eficiente e direcionados para as prioridades
estabelecidas. Nesse sentido, esta intrinsecamente ligada aos objetivos de manter a infraestrutura dos
documentos publicos do municipio e suas secretarias.

Esses Servigos, por sua vez, é planejada de acordo com os recursos disponiveis e as metas estabelecidas,
priorizando a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. O uso do pregdo eletronico se alinha com essa
abordagem, pois permite a selecdo de fornecedores competitivos e a obtencdo de precos vantajosos para os
materiais necessarios.

Assim, o alinhamento dos servicos com o planejamento estratégico da Prefeitura de Pindai visa garantir que os
recursos sejam utilizados de forma eficaz para atender as necessidades da comunidade, promovendo o

desenvolvimento sustentavel e o bem-estar dos cidad3os.

Resultados pretendidos

Com a presente contratacdo, o municipio alcancgara os seguintes beneficios:

Possibilidade de pesquisa e acesso a informacéao, de forma rapida.

Enxugamento do acervo documental, descarte seguro, seguindo a legislacdo e a Portaria n2 1.702, de 2020 do EB,
possibilitando a reducdo de espacos fisicos para guarda do acervo; e

Permitir a gestdo e o armazenamento dos documentos fisicos devidamente indexados em Sistema Informatizado
de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD), facilitando a consulta e o manejo de processos em meio
eletronico;

Redugdo de volumes de papel com o correto descarte dos documentos, seguindo as normas vigentes do Conselho

Nacional de Arquivo (CONARQ) e demais normas vigentes no ambito do Exército.

Providencias a serem adotadas
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A administragcdo tomara as seguintes providéncias logo apds a assinatura do contrato:

Definicdo dos servidores que fardo parte da equipe de fiscalizagao;

Indicar servidores devidamente capacitados para exercer a fiscalizagdo, conforme Portaria n.12 de 09 de
fevereiro de 2023;

Fiscalizagdo do recebimento dos materiais, se de acordo com as especificacdes propostas e os preceitos

normativos.

Impactos Ambientais e Medidas de Tratamento

Para mitigar esses impactos, sdo necessarias medidas de tratamento e praticas sustentaveis ao longo de todo o
ciclo de vida dos materiais.

a. Os residuos produzidos terdo sua destinagao ambientalmente adequada a cargo da Contratada.

b. O servigco possibilitard que haja a correta eliminagdao dos documentos que forem avaliados pela Subcomissao
de Avaliagdo de Documentos, conforme as normas do Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ) e demais normas

sobre o assunto no ambito do municipio.

Declaragdo de Viabilidade (ou ndo) da contratagao

Diante do exposto, declara-se viavel a contratacdo pretendida com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 054/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 271/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 62, inciso XXIII, ‘a’ e ‘e’, da Lei n2 14.133/2021)

1.1 OBIJETO

Registro de precgos visando a contratagdo de empresa especializada em gestao eletrdnica de acervo documental,
visando a gestao de documentos, incluindo, indexagdo, digitalizagdo e disponibilizagdo de software especializado
para busca eletronica dos documentos, bem como o fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os
equipamentos, mobilidrios e materiais necessarios para suporte e completa execugao dos servigos, conforme
solicitagao da Prefeitura Municipal de Pindai e suas Secretarias, sob o regime de execugdo indireta, por empreitada

do tipo menor preco global, conforme tabela abaixo:

EXECUGCAO DOS SERVICOS, CONFORME SOLICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI E SUAS
SECRETARIAS.

ITEM DESCRICAO UND QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Digitalizagdo de documentos da massa
documental passiva do municipio, em formato
01 |a4, com reconhecimento Optico de
caracteres OCR, Indexagdo, Classificagdo, e Pag
alimentagdo dos documentos digitalizados em 2.000.000 R$ 0,36 R$ 720.000,00
Software WEB, para Consultas e Downloads,
com o fornecimento de equipamentos,
assinatura digital com certificagdo ICP- BRASIL.

Locacdo de Software WEB  de
02 Gerenciamento Eletrénico de Documentos Més RS
— GED, para controle e consulta dos 12 RS 10.000,00 120.000,00
documentos digitalizados.
Preparagao de Documentacdo,
Higienizagdo Basica e organizagdo dos | Caixas
Documentos Acondicionamento Fisicos que RS
3.000 RS 26,00

03 foram digitalizados em Caixas-Box (padrdo 78.000,00
para documentos de guarda).

Fornecimento de Caixas Box para RS
04 izacs . i RS 18,00
organizagao dos documentos Caixas 3.000 $18, 54.000,00
Instalagdo, parametrizagdo e treinamento do RS
05 Software WEB de Gerenciamento Eletrénico de Servigos 01 RS 17.666,67
17.666,67
Documentos — GED, para controle e consulta
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dos documentos digitalizados. ‘ ‘

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de
2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de até 12 (doze) meses, contados da data indicada no instrumento
contratual, na forma do artigo 105, da Lei n° 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacdo é de RS 989.666,67 (novecentos e oitenta e nove mil, seiscentos e
sessenta e seis reais e sessenta e sete reais), conforme custos unitdrios apostos nas tabelas acima.

1.5. Na proposta deverd constar FABRICANTE, MARCA E MODELO do item ofertado, quando for o caso.

1.5.5.1. Cada arquivo digital devera ser indexado nos metadados do arquivo e no GED recomendado pela Area de
Tecnologia da Informacao, conforme os critérios
estabelecidos pela INB e conter no minimo, mas nao limitado a [FAVP1]:

I.Identificagdo alfanumérica (fonte de gravagdo do arquivo);

[I.Hash (checksum) da imagem;

[lI.Nome do documento (titulo);

IV. Empresa executora (autor do documento);

V. Responsavel pela elabora¢do do documento;

VI. Assunto (palavras-chave que representam o conteldo);

VII. Ano de publicagao;

VIIl. Numero de paginas, se aplicavel;

IX. Tipo de documento (lista de tipos a serem fornecidos pela INB);

X. Area de estudo;

Xl. Tema do documento (lista de temas a serem fornecidos pela INB); e

XIl. nimero do lote entregue para digitalizacdo;

XIll. data da digitalizacgdo; e

XIV. caminho para o arquivo fisicoj

1.5.5.2. O acervo é constituido, em grande parte, por papéis em tamanho A4 e “oficio” com 75g/m2 de gramatura.
No entanto, possui também outros documentos de gramaturas e formatos diferentes, conforme descrigdo a
seguir:

1) Folhas perfuradas;

2) Alguns processos finalisticos podem conter capas,

fotografias, graficos, planilhas, comprovantes de pagamento bancario (papel termossensivel),

folha de fax (papel termossensivel), plantas, mapas, livros, e outros;
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3) Folhas com documentos colados;

4) Existéncia de grampos, clipes e colchetes;

5) Existéncia de textos datilografados, digitados, manuscritos, fotocopiados etc.;

6) Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservacdo;

7) Documentos em frente e verso; e

8) Legibilidade ruim, boa e étima.

Para os requisitos da Contratacdo, espera-se da Contratada que sejam realizadas as seguintes etapas:

1) 12 ETAPA: Triagem de Documentos

a) Atriagem é a primeira etapa que inicia as atividades de tratamento técnico documental. Assegura-se que serdo
tratados exclusivamente os documentos avulsos e processos finalisticos arquivisticos pertencentes ao Municipio
de Pindai.

b) A Contratada devera efetuar a triagem dos documentos do acervo do Municipio de Pindai, consistindo nas
seguintes atividades: identificacao, analise, conferéncia, separa¢ao e posterior destinagao.

¢) Os documentos deverdo ser acondicionados em caixas de arquivo (caixa box de papeldo, reforcada com folhas
duplas), nas dimensdes adequadas ao tipo de mobilidrio da Contratante, fornecidas pela Contratada.

d) No caso de dossiés, retirados de pastas suspensas, ou outros conjuntos de documentos que deverdo ser
acondicionados juntos, ao serem colocados dentro das caixas-arquivo, serd necessario separar um dossié do outro
por invélucros préprios (podendo ser utilizados envelopes, pastas ou plasticos transparentes), fornecidos pela
Contratada.

e) As caixas de arquivo (caixa box) deverao ser identificadas com etiquetas numeradas com cédigo de barras de
forma sequencial, iniciando pelo nimero 000.000.001, de forma a facilitar a o Municipio, o uso e o controle de
cada caixa. Dessa forma, a Contratada deverd fornecer instrumentos (softwares), impressoras (hardwares),
insumos (cartuchos, etc) e materiais de escritdrio (papel, etiquetas, colas, etc) que permitam a impressao de
etiquetas, as quais serdo coladas nas caixas de arquivo, devendo fornecer, também, capas de lote e folhas de rosto
necessarias a identificacdo dos documentos e das caixas utilizadas.

f) A identificacdo das caixas é fundamental, tendo em vista que, no decorrer dos trabalhos, a Contratante podera
solicitar a disponibilizagdo de documentos ou caixas para consulta, mediante solicitacdo formal, que devera ser
atendida pela Contratada, em situagdes de normalidade, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis. Nos casos de
solicitagdo com urgéncia, devera ser atendido no prazo maximo de 1 (um) dia util.

g) Apos a consulta, as caixas serdo devolvidas a Contratada, para prosseguimento dos trabalhos, mediante recibo

de entrega.

52

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n° 046/2024




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

h) O manuseio da documentacdo devera ocorrer com o uso de materiais que garantam a integridade fisica dos
documentos originais. Qualquer eventual dano causado ao documento deverd ser relatado, de imediato e
formalmente, ao Contratante.

2) 22 ETAPA: Separagdo dos Lotes e Transporte de Documentos

a) As caixas de arquivo (caixas box), devidamente identificadas, deverao ser transportadas da SALA DE ARQUIVO
para o DEPOSITO 1, ambas localizadas nas instalagdes do Municipio de Pindai. O DEPOSITO é o local destinado
pelo Contratante, a Contratada, para realizagdo do tratamento técnico arquivistico.

b) Caberd a Contratada a atividade de retirar os documentos e caixas-arquivo das estantes deslizantes, estantes
comuns, armarios, paletes ou quaisquer outras estruturas nas quais estejam armazenados os documentos, nas
dependéncias do Municipio de Pindai, bem como realizar o transporte até o local onde serdo executados os
servigos, também nas dependéncias da Contratante.

c) Sera também da responsabilidade da Contratada fornecer o carrinho para o transporte seguro desses materiais
entre o local de origem ao ambiente de processamento e vice-versa.

d) A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instala¢des de processamento e armazenamento
deverdo seguir os requisitos do Plano de Trabalho, a ser elaborado pelas duas partes, obedecendo a ordem de
prioridade estabelecida pelos representantes da Contratante.

e) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representante da
contratada e por servidor do Municipio de Pindai designado para tal atividade, de forma a garantir o cumprimento
das normas de seguranga fisica e evitar qualquer dano ou extravio a esses documentos.

f) A contratada devera elaborar Listas de Saida de Documentos, em duas vias, que serdo assinadas pelos
representantes das partes, separando as caixas por lotes. A quantidade de caixas por lote serd definida entre as
partes por ocasido da elaboragdo do Plano de Trabalho, levando-se em conta o Cronograma Semanal de Execugao.
g) A Lista de Saida de Documentos devera conter: 1. nimero do lote; 2. item; 3. nimero da caixa, assunto e
interessado; 4. procedéncia; 5. ano inicial, ano final, localizacdo da caixa; 6. horario de saida do local onde se
encontra o acervo; 7. horario de chegada ao local de tratamento técnico arquivistico; e 8. total de caixas por lote.
h) Essa movimentacdo devera ser registrada em software especifico da contratada. O software serd parte
integrada da documentacdo do projeto a ser entregue ao Contratante.

i) Sera de responsabilidade da Contratada o manejo e a movimentagdo dos documentos, quando da sua devolugdo
as instalagdes originais (Sala do Arquivo), aos quais devera dedicar os cuidados técnicos necessarios.

3) 32 ETAPA: Inventario e Identificacdo de Documentos

a) Apos as etapas de triagem, acondicionamento, separacdo dos lotes e transporte para a sala de tratamento
técnico arquivistico, todos os conteudos das caixas-arquivo (documentos avulsos, processos finalisticos ou

dossiés) deverdo ser identificados e planilhados.
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b) A contratada devera fornecer sistema que permita o planilhamento dos lotes a serem arquivados.

c) O sistema deve permitir a digitacdo dos indices informados pela Contratante, tais como: ltem ou Ordem;
Numero da caixa (etiqueta numérica com cddigo de barras); Local de armazenamento/Local de retirada da caixa
(mddulo deslizante, estante, prateleira e posicdo); Tipo de Documento; NUumero de protocolo; Numero do
documento; Data do documento; Orgdo de Origem; Interessado; Assunto; e Quantidade de paginas.

d) O sistema deve permitir a impressao de cédigo de barras, capa de lote e etiquetas necessarias a identificagdo
dos documentos e das caixas utilizadas.

e) A Contratada devera dispor de equipe para executar o inventario nos locais onde encontram-se o acervo ou
ainda em local combinado junto ao contratante.

f) Os documentos deverdo sair do local de processamento acondicionados em caixas do padrdo box,
acompanhados de planilha, que serd utilizada como protocolo, contendo a lista de todos os seus documentos.

g) Devera ser impresso um protocolo em 3 (trés) vias, assinado pela Contratada e pelo fiscal /responsavel da
Contratante pelo acompanhamento do trabalho. As vias do protocolo terdao a seguinte destinagdo: Contratada;
Fiscal técnico do contrato/Responsédvel da Contratante; e Fiscal administrativo do contrato/Responsavel pelo
Contrato para fins de ateste e medi¢do para faturamento.

h) As caixas deverdo ser lacradas, de modo que o conteudo fique seguro, sem o risco de misturar com o contetdo
de outras caixas.

i) Ao final do processo de inventariar, a Contratada devera apresentar um relatério contendo o inventdario dos
documentos sob sua custddia, no qual devera apontar o local de armazenamento, a identificagdo das caixas e
onde os documentos estao acondicionados.

j) Caso a Contratada forneca uma base de dados, o relatério devera informar os documentos que ndo foram
localizados e fazer a Convergéncia de Denominac3o (de/para) das informagdes.

k) Os documentos apds planilhados (inventariados) deverdo ser recolocados nas caixas de arquivo (caixa box),
para que possam prosseguir para préxima etapa.

4) 42 ETAPA: Classificagdo Arquivistica

a) A classificacdo deverd ser realizada por técnicos treinados para a utilizacdo do Cddigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo: atividades meio e fim, seguindo as rotinas definidas no Plano de Trabalho, previamente
aprovado pelo Contratante.

b) Classificagdo arquivistica consiste na atribui¢cdo do cddigo de classificagdo referente ao assunto do documento,
tendo como objetivos:

(1) Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;

(2) Assegurar que, ao longo do tempo, os documentos arquivisticos sejam identificados de forma consistente;
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(3) Possibilitar a avaliacdo de um grupo de documentos, de forma que os documentos associados sejam
transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto;

(4) Auxiliar na recuperacédo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fun¢do ou atividade;
c) Os trabalhos serdo realizados de acordo com as orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), Plano
de Classificagdo de Documentos-PCD e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD das atividades fim e meio
pertencentes ao Municipio de Pindai, Portaria n? 47, do Arquivo Nacional, de 14 de fevereiro de 2020 e Portaria
n2 154, do Arquivo Nacional (AN), de 18 de outubro de 2013.

d) A classificagdo por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as
tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagao, selecdo, eliminagdo, transferéncia recolhimento e acesso a esses
documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no contelddo do documento, o qual reflete
a atividade que o gerou e determina o uso da informagao nele contida.

e) A classificagdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizacdo do Plano de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: area meio e a Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades Meio da Administracdo Publica e atividades-fim do Ministério
da Defesa.

f) Apds identificar o conteldo da documentagdo, por meio de leitura, a contratada deverd atribuir, para cada
documento, um cédigo correspondente ao assunto.

g) O cédigo do assunto devera ser registrado no canto superior direito do documento, conforme orienta¢des do
Arquivo Nacional.

h) Quando o conteudo do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser anotados todos os cédigos
correspondentes aos assuntos por ele tratado.

i) Os tipos documentais produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classificados segundo o
tipo documental e o cddigo do assunto. A classificacdo servird de base para os subitens Ordenacdo e
Arquivamento, Cadastramento e Digitalizagdo Com o resultado da Classificacdo, devendo ser feita a preparacao
dos documentos para cadastro em listagem informatizada de controle de documentos, cuja destinacao final
seguird os seguintes passos:

(1) Leitura do documento;

(2) Separagdo dos documentos para cadastro ou eliminagdo;

(3) Separagdo, para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo
valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagdo;

(4) Eliminagdo de copias que, ao serem confrontadas com o original, sdo idénticas entre si, ressaltadas as marcas

que definem o documento original, corno carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original; e
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(5) Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para eliminagdo
deverdo ser listados pela contratada, de acordo com a Resolucdo n° 40/2015 do CONARQ, devendo a listagem ser
encaminhada ao Contratante. UASG 160065 Estudo Técnico Preliminar 14/2024 8 de 29

k) Os documentos identificados com o carimbo “RESERVADO”, “ACESSO RESTRITO”, “SECRETO” ou “ULTRA-
SECRETO” deverdo ser classificados. No entanto, serdo separados dos documentos “OSTENSIVOS”, para que
recebam um tratamento adequado.

5) ETAPA 5: Higieniza¢do de Documentos

a) Todos os documentos classificados deverado ser higienizados e desinfetados para elimina¢do de poeira, fungos,
insetos e outros residuos estranhos aos documentos, por intermédio de técnicas apropriadas, visando a protec¢ao
fisica do acervo documental, ja que a limpeza é imprescindivel para aumentar a vida util da documentagao
arquivistica. Portanto, todos os documentos deverdao passar por um processo de analise de sua estrutura fisica e
do seu estado de conservagao, para definicdao do tipo de higienizagao que sera empregado nos mesmos.

b) Durante a higienizagdo dos documentos deverdo ser utilizados, pelos técnicos da Contratada, Equipamentos
de Protecdo Individual-EPI, tais como: mascaras, dculos, toucas, luvas e jalecos descartaveis. Também deverdo ser
utilizados, quando necessario, outros equipamentos, materiais e processos, como: mesa higienizadora, pd de
borracha, trinchas, pinceis e processo de fumigacdo. Os equipamentos, materiais e processos mencionados
anteriormente serdo fornecidos pela Contratada.

c) A Contratada devera fornecer todos os subsidios necessarios a execucdo dos servicos, sem 6nus adicionais ao
Contratante, tais como: equipamentos, materiais e mao de obra qualificada.

d) Nessa etapa, os documentos serdo retirados dos macos (envelopes, sacos plasticos, pastas, entre outros
invélucros), mantendo a ordem sequencial dos codigos, para que sejam desamassados, desmontados,
desencadernados e higienizados (limpeza folha a folha com uso de trincha, retirada de materiais como grampos
metalicos, clipes, bilhetes, marcadores, anotacdes, ou qualquer outro item fisico que possa prejudicar a passagem
do documento no scanner ou comprometer sua preservagao).

e) Ainda, nessa etapa os processos finalisticos, dossiés e documentos avulsos deverdo ser numerados, para que a
conferéncia das péginas digitalizadas seja exata. Apds a numeracgdo das pdginas, a contratada deverd cadastrar no
sistema de controle e gestdo do processo de digitalizacdo, software especifico para esta finalidade, com o objetivo
de mensurar o quantitativo de imagens digitalizadas por lote.

f) E necessario que seja mantida a formacdo ordenada, de modo que todas as folhas estejam na mesma diregdo,
com identificacdo e separagao das folhas. Deverd haver procedimentos simples de recuperagao de partes rasgadas
ou amassadas e a limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

g) Apds a desmontagem e higienizacdo as folhas deverdo ser acondicionadas, novamente, dentro de invélucros

(papel A3 dobrado ao meio, sacos plasticos transparentes, capas de processos ou pastas) sem a afixacdo de
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colchetes, tendo em vista que esses documentos ainda passardo pelo processo de digitalizacdo, a fim de evitar
perdas ou extravios das folhas. Esses invdlucros deverdo ser disponibilizados pela Contratada. UASG 160065
Estudo Técnico Preliminar 14/2024 9 de 29

h) A Contratada deverd, também, realizar possiveis trocas de capas, quando essa se encontrar em mau estado de
conservagao, transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na etiqueta anterior, e mantendo a capa
antiga, ndo podendo ser descartada. As capas deverdao ser fornecidas pela Contratada, exceto quando
necessitarem de padrdo e logotipo institucional, utilizadas em seus processos, essas serdo fornecidas pelo
Contratante.

6) ETAPA 6: Preparagdo para Digitalizagdo — Captura Digital de Imagem

a) E o processo de conversdo de um documento analdgico em digital com a utilizagdo de um hardware (scanner)
e software especifico, com a finalidade de gerar um representante digital fidedigno (sem cortes, sem bordas, e
que, principalmente, estejam legiveis) com todos os efeitos legais, juridicos e comprobatdrios.

b) A Contratada devera realizar os processos de digitalizagdo a partir do uso de equipamentos de scanners
profissionais, respeitando os formatos e tamanhos dos documentos originais, de acordo com os melhores padrdes
de qualidade.

c) Os representantes digitais advindos da digitalizacdo deverdo estar plenamente de acordo com os padrdes
técnicos minimos para digitalizacdo de documentos. Para os documentos com destinagao final diferente de guarda
permanente, deverdo seguir os padrdes técnicos minimos exigidos no Anexo | do Decreto n? 10.278, de 18 de
margo de 2020;

d) Ressalte-se que os padrdes técnicos definidos no item anterior representam os requisitos minimos, e que, por
essa razao, podem ser considerados padrdes que ampliem ainda mais a qualidade. Como, por exemplo, as plantas
e mapas que deverdo seguir o padrdo de cor do tipo COLORIDO.

e) Nesse contexto, para a digitalizacdo de documentos cuja destinacdo final é a guarda permanente, deverdo ser
considerados os padrdes minimos exigidos na Resolug¢do n2 31 do CONARQ, de 28 de abril de 2010,

f). Os representantes digitais derivados de acesso, deverdo ser gerados em PDF/A, de acordo com a necessidade
do Contratante, com todas as imagens que pertencam a um documento avulso ou processo finalistico em um
arquivo de multiplas pdaginas. Os representantes digitais deverdo possuir as seguintes caracteristicas:

1) Metadados de acordo com o Anexo Il do Decreto N2 10.278, de 18 de margo de 2020: - Imagens convertidas
em textos a partir de Reconhecimento optico de caracteres (Optical Character Recognition-OCR) e
Reconhecimento Inteligente de Caracteres (ICR), quando possivel. 2) Reconhecimento de Caracteres (OCR): -
Optical Character Recognition (OCR) é a, tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo de imagem

ou mapa de bits.
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g) Todas as derivadas de acesso deverdo passar pelo processo de reconhecimento de caracteres, antes da entrega
no sistema do Contratante, ainda que a imagem digital tenha sido gerada a partir de documentos escritos a mao.
h) O reconhecimento de caracteres de que trata o item anterior deverd adicionar uma camada de texto ao
documento digital para produzir uma derivada de acesso indistinguivel da original e completamente pesquisavel.
i) O reconhecimento de caracteres também deverd garantir que o arquivo gerado tenha o mesmo layout do
documento digital de origem, respeitando a disposi¢cdo do texto do documento original.

j) Na impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase, ou trecho do arquivo da imagem digital, esta
devera ser substituida pela imagem da palavra, frase ou trecho na posicdo exata onde deveria estar no texto
reconhecido.

k) O processo de reconhecimento de caracteres devera observar, no minimo, os padroes de qualidade e
desempenho a seguir:

(1) O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout do documento
digitalizado, respeitando a disposicdao do texto em colunas e areas existentes no original; Reconhecimento de
caracteres em imagens de arquivos digitais produzidos a partir de documentos impressos ou manuscritos
(OCR/ICR);

(2) O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser realizado independente da
fonte utilizada nas folhas dos autos de processos fisicos, ainda que complexas; O reconhecimento de caracteres
em documentos impressos devera suportar no minimo 10 idiomas; Reconhecimento de cedilha e caracteres
(3) Reconhecimento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados, semiestruturados e
nado estruturados;

(4) Producdo de representante derivada de acesso em PDF/A contendo a imagem do arquivo do digital e o texto
reconhecido para torna-lo pesquisavel;

(5) Os caracteres devem ser reconhecidos e também as palavras de forma a possibilitar a pesquisa por palavras e
frases; e

(6) Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de leitura: para
numeros e caracteres alfanuméricos, escalonados por algoritmo de votacdo.

I) Os representantes digitais (imagens), derivados dos documentos fisicos capturados, temporariamente serdo
armazenados, pela Contratada, na rede EBNet controlada pelo 72 Centro de Telematica de Area (72 CTA), e serd
acessada/controlada por maquina virtual a ser instalada em local designado pelo Municipio de Pindai, com
restricdo de acesso. (

1) Os dados serdo mantidos na rede EBNet, sob responsabilidade do 72 CTA, até que sejam migrados para o SIGA-

Doc.
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(2) Tanto no armazenamento temporario quanto no definitivo, as atividades de logistica de Tl serdo da
responsabilidade da Secdo de Tecnologia da Informacdo do municipio, em contato com o 72 CTA (durante o
armazenamento temporario) e o Centro de Desenvolvimento de Sistemas (para o armazenamento definitivo).

m) A nomenclatura dos arquivos digitais devera ser realizada pela empresa Contratada, a partir de padronizagdo
definida pelo Contratante, no que concerne ao nome do arquivo, exemplo: - Numero do CPF/CNPJ: 000.000.000-
00 - Nome completo do Administrado: Duque de Caxias - Ano de Produg¢do dos documentos: 2020 - Numero do
més: 06 UASG 160065 Estudo Técnico Preliminar 14/2024 14 de 29 - Data de produgdo ou data de protocolo na
OM (Dia.Sigla do més.ano): 30JUN20 - Espécie Documental: Processo - Tipo de Processo: Concessdo de CR -
Numero do Documento: 640000.0000 - Quantidade de Paginas: 15 (2) Exemplos completos: 000.000.000-00

n) Ndo deverdo ser utilizados caracteres especiais na nomenclatura desses arquivos, tais como: acentos (agudo,
circunflexo, grave, til), cedilha, asterisco, parénteses, apdstrofo, colchetes, percentual, cifrdo, espagos em branco,
barra etc. O uso desses caracteres dificulta a interoperabilidade dos arquivos digitais.

o) A Contratada devera controlar o numero de caracteres utilizados na indexagdo e nomeag¢do do documento que
deve englobar a quantidade de caracteres das pastas e subpastas de guarda do arquivo, de modo que seja sempre
inferior a quantidade de 256 caracteres, para evitar perda ou impossibilidade de acesso ao documento.

p) As folhas em branco ou apenas com a aposicdo de carimbo escrito “EM BRANCO” ndo serdo objeto de
faturamento.

g) As folhas em branco sem carimbo deverdo ser removidas no tratamento das imagens e ndo deverdo constar
nos objetos digitais resultantes da digitalizagao.

r) Nesse processo esta previsto o tratamento das imagens, que visa corrigir baixo contraste, inclinagdo e outras
caracteristicas que podem atrapalhar a leitura dos documentos.

7) ETAPA 7: Conferéncia dos Representantes Digitais

a) Verificacdo da qualidade da resolucdo nitidez das imagens geradas, com registro das possiveis ocorréncias de
ilegibilidade do original, caso em que, a Contratada poderd apor um carimbo eletrénico com a seguinte informacao
“DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZACAO PREJUDICADA”;

b) Verificacdo do nimero de paginas, da ordenac¢do dos textos imagens;

c¢) Sendo detectado inadequacgdo do servico prestado, representantes digitais que ndo atendam as especificagdes
deste Estudo Técnico, deverd ser novamente digitalizado, ajustando as configura¢des até que se atinja o padrao
esperado.

d) Essa etapa consiste em aferir que o documento digital é exatamente igual ao documento original, portanto é
importante observar se todas as pdaginas foram digitalizadas com qualidade, garantindo que estdo legiveis. UASG

160065 Estudo Técnico Preliminar 14/2024 15 de 29
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e) Serd necessario verificar se todas as imagens geradas estdo de acordo com os padrdes técnicos minimos
estabelecidos no Decreto N2 10.278/2020 e na Resolugdo N2 31 do CONARQ de 28 de abril de 2010.

f) Caso seja identificado que o documento digital ndo atende aos padrdes técnicos mencionados o documento
fisico devera ser novamente digitalizado, ajustando as configuragdes até que se atinja o padrdo esperado.

8) ETAPA 8: Indexagdo dos Arquivos de Imagens Digitais
a) E a agdo ou efeito de descrever ou identificar um documento, de acordo com os seus atributos, analisando o
conteldo do documento e extraindo os dados estabelecidos, a fim de possibilitar a recuperagao da informacgao
em catdlogos ou sistemas.

b) A atividade de indexa¢do deverd ser realizada com o cadastramento dos documentos por metadados,
previamente definidos na base de dados da ferramenta tecnolégica do préprio Contratante.

c) Os principais metadados estabelecidos para o cadastramento, sdo: Cédigo de Classificagdo; Classificagdo quanto
ao grau de sigilo; NUP antigo; N2 Protocolo Fisico; N2 Protocolo Eletrénico; Data do documento; Tipo documental;
Unidade Produtora; e Carteira.

d) Estima-se os seguintes tipos documentais: Nome Completo/Razdo Social; CPF/CNPJ; N2 SIGMA/CR; Atividades;
Produto; Responsaveis Técnicos; Endereco; Bairro; Caixa Postal; Cidade; UF; CEP; Complemento; E-mail; Telefone;
e) Dados dos Representantes Legais: Nome completo; CPF
f) Dados dos Socios: Nome complete; CPF; Dados Pagamento: Codigo de Recolhimento: N@ GRU: CPF/CNPJ: Valor
principal: Data do vencimento: Data do pagamento: Valor Pago: Autentica¢do SISBB:

g) Localizagdo do documento: Etiqueta da caixa; Etiqueta da camisa; Mddulo; Estante; Prateleira; Local do Arquivo;

Entre outros necessarios
9) ETAPA 9: Inser¢ao do Representante Digital no SIGA
a) Cada documento avulso e/ou processo finalistico digital, convertido, deverd ser inserido (anexado)
individualmente no sistema disponibilizado pelo Contratante (SIGA-DOC), este servico devera ser executado pelos
colaboradores da empresa Contratada.

b) O SIGA-DOC é uma solugdo tecnoldgica de gestdo arquivistica de documentos (SIGAD), que possui um conjunto
de procedimentos e operagbes técnicas que visam ao controle do ciclo de vida dos documentos, desde a produgao
até a destinacao final, seguindo os principios da gestdo arquivistica de documentos e apoiado em um sistema
informatizado.

c) O Municipio de Pindai, por intermédio do Departamento-Geral do Pessoal (DGP), realizou um Acordo de
Cooperagdo Técnica com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido com o propésito de utilizar o sistema SIGA-DOC
na tramitagdo eletronica de processos e documentos no Servigo de Veteranos e Pensionistas do Municipio de

Pindai e para o Sistema de Fiscalizagdo de Produtos Controlados.
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d) O sistema em questdo foi configurado para importar os documentos externos e internos capturados
(documentos avulsos e processos finalisticos fisicos) relacionados as atividades finalisticas do SisFPC, permitindo
a indexacdo, o reconhecimento dos seus caracteres, o controle de qualidade e a gestdao do processo de trabalho.
e) E da responsabilidade do Contratante o cadastramento (criacdo de login e senha) dos colaboradores da
Contratada para acesso ao sistema, bem como disponibilizar manuais de utilizacdo do sistema e capacitar os
colaboradores da Contratada.

f) Também, é de responsabilidade do Contratante prestar informag&es necessarias para esclarecimentos relativos
a utilizacdo do SIGA-DOC, bem como orientagdo referente a realizacdo de ajustes nos processos para possibilitar
a realizagdo da inser¢do para o SIGA-DOC.

10) ETAPA 10: Inspegao de Qualidade

a) O Contratante realizara mensalmente a inspegdo e avaliagdo dos servigos prestados, total ou parcialmente, por
meio de amostragem, considerando o grande volume e homogeneidade do acervo, neste Ultimo caso, em
guantitativos ou percentuais previamente definidos e acordados com a Contratada.

b) Apds definida a forma de inspecdo e avaliagdo de qualidade do item anterior, a Contratada devera disponibilizar
lotes digitalizados que tenham sido entregues no diretério especificado pela Contratada para fins de controle
inspecdo de qualidade;

¢) O acompanhamento dos servigos prestados para fins de inspec¢do e avaliacdo da qualidade sera realizado por
meio de acesso ao mddulo, aplicagdo ou sistema especifico para esta finalidade, concedido pela Contratada aos
servidores especialmente designados para acompanhamento, fiscalizacao e gestao do contrato;

d) A inspecdo e o controle de qualidade do processo de digitalizagdo devera ser realizado pelo Contratante por
meio de procedimentos técnicos que permitam verificar a qualidade, legibilidade e a fidelidade das imagens
digitais em relagdo ao documento original, assim como sua ordenacgao e integridade no processo digitalizado, a
qualidade dos indices e do reconhecimento, observando os pardmetros e caracteristicas técnicas minimas
requeridas para o servi¢co, contemplando, no minimo, as formas de verificacdo a seguir:

(1) Verificar se a qualidade da imagem digital, seu tamanho, resolu¢do e demais caracteristicas técnicas estdo de
acordo com as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, assim como em comparag¢do com o documento
original, considerando, no minimo, se:

A imagem tem a resolugao éptica especificada; A imagem tem o tamanho acordado;

A resolugao tonal da imagem estd no modo de cor correto para garantir a melhor qualidade possivel para a
imagem;

O recorte da imagem esta correto;

A imagem nao apresenta rotacdo, inversao ou inclinagao;

N&o houve perda da nitidez da imagem;
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N&o ha excesso de nitidez na imagem;

A imagem ndo apresenta interferéncias;

Verificar se o padrdo de nomenclatura de todos os processos, volumes e arquivos de imagens de digitais esta de
acordo com o que for definido pela Contratante;

Verificar se os s de arquivos de imagens digitais produzidos estdo de acordo com as especificages técnicas deste
Termo de Referéncia;

Verificar se os dados para indexagdo das imagens digitais estdo conforme especifica¢des da Contratante; Verificar
se a qualidade do reconhecimento de caracteres ético ou inteligente estd dentro dos percentuais de acerto
estabelecidos;

Verificar se consta no processo digitalizado a Certidao de Validagdo (modelo a definir”);

Verificar e informar a Contratante, quando solicitado, a quantidade de processos, volumes e imagens digitais em
um lote, assim como o tamanho médio dos arquivos digitais produzidos;

Verificar e corrigir outras caracteristicas que podem atrapalhar a legibilidade dos documentos.

e) A Contratada devera registrar as ocorréncias quando o documento original for ilegivel e poderd, desde que
acordado com o Contratante, colocar carimbo eletrénico (“DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZACAO
PREJUDICADA"), indicando que a digitalizacdo esta prejudicada devido a ilegibilidade do original.

11) ETAPA 11: Assinatura Digital

a) A Contratada devera assinar digitalmente os documentos digitais por meio de certificado digital emitido por
entidade certificadora registrada no ICP-Brasil, antes da captura do representante digital para o SIGA-DOC e da
entrega ao Contratante;

b) A Contratada devera utilizar certificado digital compativel com o padrdo de arquivos PDF/A usado pelo
Contratante, sem alteragdo de formato, e de modo que possa ser visualizado o certificado incluso e a assinatura
digital.

12) ETAPA 12: Remontagem e organizag¢do de documentos (Ordenagdo e Finalizagdo)

a) Remontagem dos documentos e processos fisicos colocando todas as pegas dentro da respectiva capa, quando
houver, devidamente fixadas com grampos pldsticos, que serdo fornecidos pela Contratada, mantendo a ordem,
sem paginas faltantes, respeitando a numeracgao das folhas, no mesmo estado de conservag¢do que foi recebido.
b) Os documentos digitalizados deverdo ser organizados e devidamente acondicionados em caixa-arquivo da
seguinte forma:

(1) Os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificagdo documental,
temporalidade e destinagao final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas-limite;

(2) Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da substituicdo

dos materiais metalicos. Caso seja necessario, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida identificagdo;

62

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01 VISTO DA PREGOEIRA
X A Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245 AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGAO ELETRONICO CEP: 46.360-000

054/2024 PE licitacaopindai@gmail.com Laila de Jesus Nogueira
Proc. Adm. 271/2024 Decreto n° 046/2024




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI
CNPJ 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA
Fone (77) 3667-2245

(3) As caixas-arquivo deverdo ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificagcdes contidas na Instrucdo
Normativa Arquivo Nacional n2 1, de 18/04/1997, ou outra de Qualidade superior definida no Plano de Trabalho;
(4) As caixas contendo os documentos pertencentes ao Contratante deverdo ser devidamente identificadas pela
Contratada, de forma que ndo se perca o controle sobre a guarda dessa documentacdo e deverdo ficar todas
reunidas em um mesmo lugar/espaco, com enderecamento légico sequencial;

(5) Devera ser elaborada pela Contratada uma listagem controle de documentos por caixa, ou seja, o Contratante
devera ter acesso ao contetdo documental de cada caixa que for produzida; e

(6) A Contratada deverad manter o Contratante informado sobre a quantidade de documentos tratados, em medida
de metros lineares, produzidas quinzenalmente. Mesmo os documentos com prazo de guarda ex pirado deverdao
ser devidamente acondicionados e identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentagdo para auxiliar
na feitura das Listagens de Eliminagao.

(7) A Contratada devera devolver os documentos e processos fisicos para o local (Arquivo Deslizante, Armario ou
Prateleira) langado no sistema da Contratante, no campo “Informagdes de Arquivamento”,

(8) A Contratada devera organizar os documentos e processos fisicos em lotes na mesma ordem de sequéncia em
qgue foram entregues pelo Contratante e acondiciona-los em caixas de arquivo (caixa box) de papeldo reforcada
com folhas duplas, fornecida pela empresa Contratada, identificada com a folha de rosto para caixa de arquivo de

documentos definida pelo Municipio de Pindai e impressa pela Contratada

1.6.1. Local da prestagdo dos servigos: Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA.

1.6.1.2 As rotinas a serem cumpridas estardo descritas no Plano de Trabalho a ser elaborado pela CONTRATADA,
contemplando o cumprimento dos requisitos expostos no Estudo Técnico Preliminar - ETP, Anexo este Termo de
Referéncia, bem como, explicitando as quantidades de equipamentos, pessoas e demais recursos materiais
necessarios ao atendimento da demanda, a ser entregue ao CONTRATANTE na data da reunido estabelecida no
cronograma a ser estipulado, para ciéncia e acordo entre as partes.

1.6.1.3. A implantacdo da capacidade instalada, planejada para prestacdo dos servicos, inclui a parametrizacdo da
captura da imagem, reconhecimento de caracteres dptico e inteligente (OCR e ICR), definicdo das operagdes de
tratamento das imagens digitais, tipo de compactagao dos arquivos, disponibilidade de certificado digital.

1.6.1.4. Durante a execug¢dao do objeto por parte da CONTRATADA, o que ocorrerd nas dependéncias do
municipio, ndo serdo permitidas a entrada de pessoal portando: aparelhos de telefonia celular, smartphone,
maquinas fotograficas, filmadoras, tablets, notebooks, dispositivos portateis de armazenamento de dados digitais

(DVD, CD, pendrive, HD Externo, entre outros), malas, bolsas, mochilas, pastas ou envelopes.
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1.6.1.4.1. Os equipamentos, mochilas, bolsas e outros pertences dos prestadores de servico da CONTRATADA
ficardo armazenados em escaninhos e/ou armarios proprios trancados com chave, em local a ser designado pelo
CONTRATANTE.

1.6.1.5. Em consonancia com a Instru¢cdo Normativa GSI/PR n2 2, de 5 de fevereiro de 2013, que dispde sobre o
credenciamento de seguranca para o tratamento de informacao classificada, em qualquer grau de sigilo no ambito
do Poder Executivo Federal, a CONTRATADA devera providenciar o preenchimento e entrega do FORMULARIO
INDIVIDUAL DE DADOS PARA CREDENCIAMENTO (FIDC) -, anexando ao formuldrio uma via original dos seguintes
documentos:

a) Certiddo de Regularidade da Justica Eleitoral;

b) Certificado de Regularidade do CPF junto a Receita Federal (Comprovante de situagdo cadastral do CPF);

c) Certiddo Negativa da Justica Federal (Todas as Regides (nada consta civel e criminal);

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; e

e) fotografia colorida (com trajes correspondentes ao utilizado na ocasido da emissdo do documento de identidade.
1.6.1.6. A CONTRATADA devera entregar ao CONTRATANTE, conforme cronograma de realizagdo dos servigos, o
Termo de Compromisso de Manutencao do Sigilo, deste TR, preenchido e assinado pelos prestadores de servigos
designados pela CONTRATADA.

1.6.1.7. Para evitar solugcdo de continuidade no servico a ser prestado pela CONTRATADA, sempre que houver
rotatividade entre os prestadores de servicos, a Administracdo devera ser comunicada com uma antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis, para fins de realizagdo do cadastro prévio de pessoal e os devidos tramites internos
para liberacdo do acesso a esse(s) prestador(es) de servigos nas instalagées do municipio.

1.6.1.8. Materiais a serem disponibilizados

1.6.1.8.1. Para a correta execug¢do dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades julgadas necessarias, conforme
define o Plano de Trabalho apresentado ao CONTRATANTE, para cumprimento do objeto, promovendo sua
substituicdo, quando necessario. Os materiais mencionados neste item se traduzem, em:

a) Caixas de arquivo;

b) Carrinhos préprios para o transporte de caixas de arquivo, com fechamento nos quatro lados;

c) Material de expediente;

d) Etiquetas para a catalogacdo;

e) Etiquetas para a medigdo;

f) Folhas de Rosto;

g) Invdlucros (material proprio para manter a organicidade dos documentos);
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h) Equipamento de scanner de producdo com alimentacdo automatica de folhas ou plano de mesa, de acordo com
o tipo de documento, tais como capas de processos, mapas e/ou plantas de qualquer tamanho e outros envoltérios;
i) Impressora e seus insumos;

j) Leitor de cddigo de barras; e

k) Todo e qualquer material de consumo de escritério.

1.6.9. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

1.6.9.1. A demanda do Orgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

1.6.9.1.1. Quanto a capacidade operacional, compete ao CONTRATANTE:

1.6.9.1.1. Fornecer o espaco fisico para realizagdo dos servicos, com fornecimento de energia elétrica, ar
condicionado e mobilidrio (mesas, cadeiras e estantes/armarios).

1.6.9.1.2. Fornecer o acesso ao sistema informatizado que devera ser utilizado para a indexagao, inser¢ao,
conferéncia, assinatura digital e armazenamento dos representantes digitais, observados os requisitos minimos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.6.9.1.3. O CONTRATANTE fornecerd equipamentos de rede switch para manter os ativos de rede do
CONTRATADO em rede separada, caso esta entenda necessario.

1.6.9.1.2. Quanto a capacidade operacional, compete a CONTRATADA:

1.6.9.2.1. Fornecer, durante a execugdo dos trabalhos, os microcomputadores completos (monitores, teclado,
mouse, gabinete), com sistema operacional e a instala¢do dos softwares necessarios, para a utilizacdo dos scanners
em quantidades suficientes para a execugao dos trabalhos, conforme estabelecido no Plano de Trabalho.
1.6.9.2.2. Os computadores disponibilizados pela CONTRATADA deverao ser utilizados na execug¢do dos trabalhos
sem Onus para a Administragao, durante toda a execugao dos trabalhos, e deverao passar por verificagao técnica
da Sec¢do de Tecnologia e Informatica (STI) do municipio, sendo necessaria a instalacdo de softwares e antivirus
préprios do controle interno.

1.6.9.2.3. Visando a manutencdo do sigilo dos dados que serdo manipulados e gerados durante a execu¢do do
objeto da contratagdo, ao término da prestagdo dos servicos os componentes de armazenamento (HD/SSD) dos
computadores dedicados da CONTRATADA serdo entregues ao CONTRATANTE, passando a pertencer a este.
1.6.9.2.3.1. Se durante a execug¢do do servico houver necessidade de recolhimento para manutenc¢do ou de
substituicdo dos computadores dedicados a execu¢do do servico, a Administracdo devera ser informada
previamente pela CONTRATADA, visando o acompanhamento da retirada do HD/SSB do computador original e a
sua imediata reinstalagdo no computador substituto, uma vez que esse HD/SSD ndo podera ser retirado das
instalagdes municipio.

1.6.9.3.2. Os equipamentos de informatica da CONTRATADA destinados a execugdao do objeto contratual nao

poderdo usar softwares sem licenciamento, mesmo em versdo de teste ou estudantil.
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1.6.9.2.4. A CONTRATADA devera formatar cada equipamento de forma que sejam instalados somente os
softwares necessarios para a digitalizacdo.

1.6.9.2.5. A CONTRATADA devera utilizar servidor proprio para o armazenamento temporario de arquivos de
imagens digitais, que ainda ndo tenham sido exportados para o (s) sistema(s) do CONTRATANTE. O equipamento
deverd ser compativel para a realizacdo das atividades previstas no Estudo Técnico Preliminar - ETP, Anexo a este
Termo de Referéncia, esse equipamento devera ser utilizado durante toda a execugao dos trabalhos sem 6nus para
a Administragdo.

1.6.9.2.6. O armazenamento dos representantes digitais (imagens), derivados dos documentos fisicos capturados
serdo armazenados, pela Contratada, na rede controlada pelo designado pelo Municipio de Pindai, com restricao
de acesso.

(1) Os dados serdo mantidos na rede, sob responsabilidade do Municipio de Pindai, até que sejam migrados para
o SIGA-Doc.

(2) Tanto no armazenamento temporario quanto no definitivo, as atividades de logistica de Tl serdo da
responsabilidade da Sec¢do de Tecnologia da Informagdo do Municipio, durante o armazenamento temporario e o
Centro de Desenvolvimento de Sistemas, para o armazenamento definitivo.

1.6.9.3. A CONTRATADA devera, até que seja disponibilizada infraestrutura de sistemas pelo CONTRATANTE,
fornecer acesso aos representantes digitais dos documentos fisicos em sistema préprio instalado na infraestrutura
de servidores do CONTRATANTE.

1.6.9.3.1. A migragao dos representantes digitais para o sistema do CONTRATANTE devera ser feita pela
CONTRATADA.

1.6.9.3.2. A CONTRATADA devera disponibilizar estabilizadores de rede elétrica, caso entenda necessario.

1.6.9.4. Quanto a equipe técnica e qualificagao profissional compete a CONTRATADA providenciar:

1.6.9.4.1. (um) profissional Arquivista, com formag¢do académica: Bacharel em Arquivologia, com experiéncia
profissional comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos, e/ou de outros instrumentos que demonstrem o
desempenho profissional em planejamento e execuc¢do de projetos de tratamento documental arquivistico e
projetos de digitalizacdo de documentos.

1.6.9.4.2. Auxiliares Administrativos, em quantidade necessarias a execuc¢do dos trabalhos, conforme
determinado no Plano de Trabalho, possuidores de Ensino Médio, devidamente treinados e capacitados para
exercerem as atividades descritas no Estudo Técnico Preliminar - ETP, Anexo a este Termo de Referéncia.

A empresa deverd apresentar conter no minimo os seguintes profissionais:

I. 01 (um) profissional com formacdo superior em Tecnologia da Informagdo (TI), com experiéncia em

desenvolvimento e implantacdo de software GED/ECM,;
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II. 01 (um) profissional de nivel superior, com experiéncia comprovada em geréncia e acompanhamento de
servigos técnicos de gestdo documental, tratamento arquivistico, que serd o responsavel pelo acompanhamento
da execucdo de todas as fases e etapas do projeto;

IIl. Responsavel Técnico: 01 (um) profissional com formacdo em biblioteconomia ou arquivologia.

IV. 01 (um) profissional com formag¢do em Administracdo e com certificagdes em CDIA+.

1.7. Da vigéncia da contratacdo
1.7.1. A vigéncia do contrato serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao

no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogavel na forma da lei 14.133/2021.
1.7.1.1. A prorrogac¢do de que trata este item é condicionada a:

a) apresentacdo de relatério favoravel da comissdo de recebimento e fiscalizacdo, com ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a

negociacao com a CONTRATADA;
b) demonstragdo de que o valor da Contratacdo permanega economicamente vantajoso para a Administragdo;

c) manifestagdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogagdo e a comprovagao de que mantém todas as

condigdes de habilitagao e qualificagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 62, inciso XXIII, alinea

‘D, da Lei n2 14.133/2021).

O assunto “Transformacdo Digital e Gestdo da Informacdo” pode ser considerado como de grande importancia,
nos dias atuais, principalmente se levarmos em conta a necessidade, inclusive em razdo de determinacdo legal,
da abertura de canais de relacionamento entre Governo e os cidadaos. A transparéncia que deve nortear os atos
da Administragdao Publica também foi fortalecida através de mecanismos criados pela legislagdo. Diante disso, é
essencial que a tramitagao de processos junto ao poder publico deve ser agil e eficaz, além de poder ser realizada

a distancia por qualquer interessado, através de meios digitais.

O potencial da transformacdo digital no setor publico é enorme. Com a automacgdo de servigos, o pais reduz
substancialmente as suas despesas anuais e torna a vida do cidaddo mais facil. Monitora-se melhor a oferta desses

servicos e suas melhorias, tornando mais direta e transparente a relagdo do Estado com os brasileiros.

A grande maioria dos municipios ndo possuem ainda as ferramentas e o suporte necessdrios para darem um salto
necessario rumo a modernizagao e digitalizagdo de sua gestdo. Dentre os servigos necessarios, estd também a

digitalizacdo de todos os documentos que compdem dos arquivos municipais bem como aqueles que continuam
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a ser gerados diariamente em razdo das atividades burocraticas de cada ente publico. A imensa maioria dos érgédos
publicos ndo dispGe de estrutura fisica ou técnica para realizarem a correta armazenagem de seus documentos
fisicos que, em grande parte, ja se perderam ao longo do tempo. Sendo assim, dentro da transformacao digital
também estdo inclusos servigos e ferramentas necessarias a digitalizacdo de documentos publicos, com trabalhos

de separacdo, catalogacdo, implantacdo de ferramentas de busca etc.

A transformacdo digital pela qual devem passar todos os érgaos da Administragdo Direta e Indireta das esferas
Federal, Estadual e Municipal, para além de todos os beneficios advindos, deve ser analisada como uma obrigag¢ao

constitucional e infraconstitucional, pois, ird ao encontro da legislagdo vigente.
Neste ponto podemos destacar:

A Lei de Acesso a Informagdo (Lei 12.527 de 2011), vai além da lei de Arquivos ao considerar como tratamento da

informacao:

V - tratamento da informacgdo: conjunto de acdes referentes a produgdo, recepcdo, classificacdo, utilizagao,
acesso, reprodugao, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagao,

destinagdo ou controle da informagao.

A Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709 de 2018), que também se aplica a Prefeitura, vai além ao falar de

tratamento de dados:

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgao,
recepcao, classificacdo, utilizagcdo, acesso, reprodugdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagdo, transferéncia,

difusdo ou extragao.

Diante disso, é de suma importancia que o Municipio de Pindai disponibilize ferramentas capazes de garantir a
transformacdo digital necessaria, voltada a automacdo de servicos, reducdo de despesas, facilidade ao cidadao

para acessar diversos servicos e a transparéncia dos atos administrativos.

3.D0S REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n? 14.133/21)

3.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos
os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

3.1.2.1. "Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de informatica e/ou automacdo que
possuem a certificacdo de que trata a Portaria INMETRO n2 170, de 2012, que possuam comprovada seguranga,

compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética equivalente.
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3.1.2.2. Somente poderao ser utilizados na execucdo dos servicos bens de informatica e/ou automacgdo que ndo
contenham substancias perigosas em concentra¢do acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cddmio (Cd), bifenil
polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).”

3.1.2.3. A logistica reversa é de responsabilidade da CONTRATADA, devendo ela obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatdria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n.2 7.404, de 23 de
setembro de 2010, a IN/SLTI/MP n.2 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012.
3.1.2.4. A responsabilidade ética e legal pelo descarte de bens e materiais usados na execug¢do dos servigos que
tenham chegado ao fim da sua via util sera da CONTRATADA detentora da solugdo. 3.1.2.5. No caso de descarte de
bens e materiais usados na execugao dos servigos, devera ser observado os procedimentos aqui estabelecidos e
outros requisitos de seguranga da informagdao do CONTRATANTE.

3.1.2.6. Exige-se, ainda, como obrigacao da licitante vencedora, que esta devera atender, no que couber, aos
imperativos de sustentabilidade ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI /MPOG n.2 1, de 19/01/2010,
juntamente com quaisquer outras exigéncias legais de Sustentabilidade Ambiental na execugdo do servico,
especialmente:

3.1.2.7. Comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob pena de
rescisdo contratual, o atendimento das seguintes condi¢des

3.1.2.7.1. Ndo possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes
analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTE/SDH n.2 2, de 12 de maio de 2011;

3.1.2.7.2. Nado ter sido condenada, a CONTRATADA ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagao de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos
12 e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n.2 5.017, de 12 de
margo de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n.2 29 e 105.

32.. Para fornecimento dos itens pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo
de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos solicitados no edital para
a devida habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. Comprovagao de que a licitante possui, no dia da apresenta¢do da proposta, capital social ou patriménio
liquido de valor igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor global por ela ofertado na presente licitagdo,
conforme art. 69 da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.4. Da Documentagao: Habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista.

3.4.1. Cartdo CNPJ, CertidGes de regularidade fiscal (CNDs municipal, estadual, federal, trabalhista INSS, FGTS,

Faléncia e concordata e declaracdo de que ndo emprega menores.
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3.4.2. Comprovacdo de capacidade técnica operacional, através da apresentacdo de Atestado/Certiddo de
Capacidade Técnica, expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execuc¢do pela
licitante de servico compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do presente edital.

3.4.3. Apresentar todas as documentagodes juridicas exigidas conforme Edital.

3.5 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

3.5.1 O critério de julgamento a ser utilizado no presente certame serd o menor prego por lote;

3.5.2 N3o serdo aplicadas a indicacdo e/ou a vedagdo de marcas;

3.5.3 Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual;

3.5.4 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

3.6 — DA VISTORIA

A licitante deverad vistoriar o local onde serdo executados os servigos até o ultimo dia util anterior a data fixada
para a abertura da sessao publica, com o objetivo de inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldade existentes,
mediante prévio agendamento de horario, junto ao Servigo de Protocolo e, pelo telefone (77) 36672245- ou email:

licitagdo pindai@gmail.com.

A vistoria sera acompanhada por representante do Municipio, designado para esse fim, o qual visara a declaracao
comprobatodria da vistoria efetuada, que devera ter sido previamente elaborada pela licitante em conformidade

com Edital.

4. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (Art. 62, XXIII, alinea ‘e’, e art. 40, §12, inciso Il, ambos da Lei
n214.133/21)

4.1 Deverido ser entregues, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da emissdo da autorizacdo de entrega,
emitida pelo Municipio em remessa Unica.

4.2 Os servicos deverdo ser entregues nos locais dos eventos, pré- estipulados, neste Municipio de Pindai-BA

4.3 Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

4.3.1 O prazo de garantia contratual dos itens, complementar a garantia legal, serd de imediato ao recebimento
definitivo do objeto, devido sua natureza.

4.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 horas dias, contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.6 O recebimento definitivo ocorrera, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitagdao mediante termo detalhado.
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4.7 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
4.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.
4.9 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liqguidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

4.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

5. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL (Art. 62, XXIlI, alinea ‘f*, da Lei n2 14.133/21)

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei Federal n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
5.3 As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado do plano de fiscalizagdo, que conterd
informac0es acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execu¢do da Contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados
e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

5.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

5.7 O fiscal acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

5.8 O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao, com
a descrigao do que for necessdrio para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

5.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a corregdo da execugao

do contrato, determinando prazo para a correcgao.
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5.10 O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
5.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor.

5.12 O fiscal deverd comunicar ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovac¢do tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

5.13 O fiscal verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.14 Caso ocorram descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

5.15 O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato, contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes para o atendimento da finalidade da administragao.

5.16 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

5.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucao e as medidas adotadas, informando a autoridade superior, se for o caso, aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

5.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

5.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n.2 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag&es sobre a consecuc¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administragado.

6. DOS CRITERIOS E DO PRAZO DE PAGAMENTO (Art. 62, XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n? 14.133/21)
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6.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente,
indicados pela Contratada.

6.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para
fins de liquida¢do, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

6.3.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il, do art. 75, da Lei n? 14.133/2021.

6.3.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

6.4 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c¢) Os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4.1 Havendo erro na apresentac¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

6.5 A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital de pregao
eletrénico e identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo publica, no ambito do
drgdo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6.5.1 Constatando-se uma situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.5.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.5.3 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

6.5.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao.

6.6 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel;
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realiza¢cdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente

6.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.2 123/2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime; no entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentag¢dao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.8 O pagamento serd efetuado no prazo de até em até 30 (trinta) dias, apds a entrega.

6.8.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serao atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcao

monetaria.

7. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Art. 62, XXIII, alinea ‘j’, da Lei n? 14.133/21)

7.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta das seguintes Dota¢des Orcamentarias:

UNIDADE ORCAMENTARIA

02.002.00 — GABINETE DO PREFEITO

PROJETO/ATIVIDADE

2015 — GESTAO DO GABINETE DO PREFEITO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

03.003.00 — SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

PROJETO/ATIVIDADE

2017 - GESTAO DA SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

04.004.00 — SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

PROJETO/ATIVIDADE

2098 — MANUTENCAO DAS AGOES DO ENSINO BASICO

2095—- GESTAO DAS ACOES DE ENSINO FUNDAMENTAL — FUNDEB 30%
2097 — GESTAO DO PNATE

2117- COMEMORAGCAO DE FESTIVIDADES

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA
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UNIDADE ORCAMENTARIA

05.005.00 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE

2070 — GESTAO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

2071 - GESTAO DAS AGOES HOSPITALAR E AMBULATORIAL
2302 - PROGRAMA BLMAC — SAMU

2068 — INCENTIVO AO PROGRAMA SAUDE FAMILIAR

2066 — INCENTIVO AGOES BASICAS VIGILANCIA SANITARIA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

06.006.00 — SECRETARIA DE ASSISTENCIA E AGAO SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE

2057 - GESTAO DO FMAS
2086 — OUTROS PROGRAMAS DA ASSISTENCIA SOCIAL
2293 — PROGRAMA DO CRAS

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

07.007.00 — SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE

2164 — GESTAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

08.08.00 — SECRETARIA DE ESPORTE, TURISMO E LAZER

PROJETO/ATIVIDADE

4032- GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO E LAZER

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

09.010.00 — SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

PROJETO/ATIVIDADE

2123 - GESTAO DA SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

8. DA SUBCONTRATAGAO

Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

9. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da

execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento

pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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9.2 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

9.3 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderda onerar o objeto do contrato (Lei n@
14.133/2021, art. 121, §19).

9.4 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §29).

9.5 O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF.

9.6 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso

esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

10.1. Nos termos do art. 117 Lei n2 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

10.2. Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 a121 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO
11.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.
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11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais.

11.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac¢do de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcdo Normativa n2 3, de 26 de abril de2018.

11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagado da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovag¢ao da regularizagao
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverad realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

11.09. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

11.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

11.12. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

11.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.
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11.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de

gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. ALTERACAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

12.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagdes:

12.2. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

12.3. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

12.4. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de cldusula de reajustamento ou
repactuacdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

12.5. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a
contratagao;

12.6. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

14. GARANTIA DA EXECUGAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo justificadas:

a) ndo ha complexidade e vultuosidade na presente licitacdo, ndo comprometendo o cumprimento das obriga¢des;
b) a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria agregado
as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria
Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacgdo.

d) a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do universo de interessados e

ao carater competitivo do certame.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estardo previstas no Aviso de Dispensa de Licitagao.
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ANEXO Ill- MODELO DE DECLARAGOES
DECLARACAO CONJUNTA

A inscrita no CNPJ sob n2...., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de
Identidade n2 e do CPF n2 DECLARA:

1. que tomou conhecimento de todas as informacGes e condi¢Ges locais para o cumprimento das obriga¢des do
objeto da licitagao;

2. para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n2 14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz;

3. que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo licitatoério,
inclusive condenacdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou nao desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de
improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4. que nao se encontra declarada inidénea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com a Administragao
Publica;

5. que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencg&es coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificagao;

6. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social;

7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da CF/88;

8. que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢es analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

9. que na composic¢do societaria ndo existe participacdo de dirigente e/ou empregados da entidade promotora
da licitacdo;

10. o e-mail: , como sendo o oficial da licitante para recebimento de comunicagses,
convocagdes e notificagdes.

11. que caso vencedora os dados do representante legal da licitante que deverdao constar na minuta do
contrato/ata de registro de precos para formalizag¢do s3o:

Nome: CPF:, RG: .
(LOCAL DO ESTABELECIMENTO), de 2024.
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DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa, inscrita no CNPJ: sediada a Rua, n.2 , com sede na Cidade de, por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr.(a) , portador (a) da Carteira de Identidade n2 e de CPF n2.......ccceceevveeeecnnvverennnne DECLARA para todos
os fins sob as sang¢des administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso |, art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il, art. 32 da lei Complementar n2123/12006.

DECLARA ainda que a empresa estd excluida das vedag¢des constantes do paragrafo 42 do artigo3? da Lei

Complementar n? 123, de 14 de Janeiro de 2006.

(LOCAL DO ESTABELECIMENTO), de 2024.

(nome completo, cargo ou funcgdo e assinatura do representante legal/procurador)

OBS.: A declaragdo acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condic¢do juridica da empresa licitante

e ter a assinatura do representante legal.
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ANEXO IlIl = MINUTA DE PROPOSTA DE PRECOS

ITEM DESCRICAO UND QUANT. VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA MASSA
DOCUMENTAL PASSIVA DO MUNICIPIO, EM
01 |FORMATO A4, COM RECONHECIMENTO
OPTICO DE CARACTERES OCR, INDEXACAO, PAG
CLASSIFICACAO, E ALIMENTACAO DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EM SOFTWARE 2.000.000
WEB, PARA CONSULTAS E DOWNLOADS,
COM O FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS,
ASSINATURA DIGITAL COM CERTIFICAGCAO ICP-

BRASIL.
LOCACAO DE SOFTWARE WEB DE

02 GERENCIAMENTO ELETRONICO DE MES
DOCUMENTOS
- GED, PARA CONTROLE E CONSULTA L
DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.
PREPARACAO DE DOCUMENTAGAO,
HIGIENIZACAO BASICA E ORGANIZACAO DOS | CAIXAS
DOCUMENTOS ACONDICIONAMENTO FiSICOS

03 QUE FORAM DIGITALIZADOS EM CAIXAS-BOX 3,000
(PADRAO PARA  DOCUMENTOS DE )
GUARDA).
FORNECIMENTO DE CAIXAS BOX PARA

04 ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS. CAIXAS 3.000
INSTALACAO, PARAMETRIZACAO E

05 TREINAMENTO DO SOFTWARE WEB DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE SERVICOS 01

DOCUMENTOS - GED, PARA CONTROLE E
CONSULTA DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.

VALOR TOTAL

1- O objeto desta licitagdo deverd ser executado, no prazo de até 08 (oito) dias Uteis apds o recebimento da ordem
de servico e assinatura do contrato.

2 —Todas as despesas para a execugdo dos servigos, serdo da responsabilidade da empresa / interessado licitante
vencedora.

ESPECIFICACOES: Os servigos em referéncia deverdo guardar perfeita compatibilizagdo com as especificagdes,
guantidades e condi¢gbes descritas no Edital, em nenhum momento podendo ser substituidas pelas descrigdes
resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio.

Razdo.

Razdo Social:

Endereco
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAI

CNPJ 13.982.624/0001-01

Fone (77) 3667-2245

Rua Tibério Fausto, 426, Centro - CEP 46360-000 — Pindai — BA

Cidade: Estado: Telefone:
CNPJ: INSC.EST:
INSC.MUN.: Prazo de garantia:

Esta proposta é valida por:

Prazo de entrega:

Data: /

6

PREGAO ELETRONICO

054/2024 PE

Proc. Adm. 271/2024

Assinatura — Responsavel

MUNICIPIO DE PINDAI/BA — CNPJ: 13.982.624/0001-01
Rua Tibério Fausto, 426, Centro, Pindai - BA, Fone (77) 3667-2245
CEP: 46.360-000
licitacaopindai@gmail.com

(Minimo 60 dias).

apds emissdo de autorizagdo da Secretaria Solicitante)
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ANEXO V- MINUTA DE CONTRATO

Contrato de execucgdo de servigos de gestdo eletronica de acervo
documental, que entre si celebram o MUNICIPIO DE PINDAI e a

empresa

O MUNCIPIO DE PINDAI, com sede a Rua Tibério Fausto, 426, inscrita no CNPJ sob o n® 13.982.624/0001-01, neste
ato representado pelo Prefeito Sr. JOAO EVANGELISTA VEIGA PEREIRA, portador da cédula de identidade n®
416046878, SSP-BA, CPF/MF N.2343.309.765-87, doravante denominado de CONTRATANTE, a seguir denominada

CONTRATADA, neste ato representada por [representante da sociedade adjudicatdria)

tém justo e acordado o presente Contrato, que é celebrado em decorréncia do resultado da PREGAO ELETRONICO
N2 042/2024, realizado por meio do processo administrativo n2 271/2024, que se regera pelas seguintes clausulas

e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

Este Contrato se rege por toda a legislacdo aplicdvel a espécie, que desde ja se entende como referida no presente
termo, especialmente pelas normas de carater geral da Lei Federal n? 14.133/2021, pela Lei Complementar
Federal n2 233/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei
Complementar Federal n? 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Cédigo de Defesa do Consumidor,
instituido pela Lei Federal n2 8.078/1990 e suas alteracdes, pelos Decretos Municipais n2 055, de 31 de julho de
2023 e 015, de 07 de fevereiro de 2024, com suas alteragdes posteriores, bem como pelos preceitos de Direito
Publico, pelas regras constantes do Edital e de seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e pelas disposi¢cdes
deste Contrato. A CONTRATADA declara conhecer todas essas normas e concorda em se sujeitar as suas
estipulagdes, sistema de penalidades e demais regras delas constantes, ainda que ndo expressamente transcritas

neste instrumento, incondicional e irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a objetivando a contratagao de empresa especializada em gestdo eletrbnica de
acervo documental, visando a gestdao de documentos, incluindo, indexagao, digitaliza¢cdo e disponibilizagdo de
software especializado para busca eletronica dos documentos, bem como o fornecimento de mao-de-obra
exclusiva e todos os equipamentos, mobilidrios e materiais necessarios para suporte e completa execug¢ao dos

servigos, conforme solicitacdo da Prefeitura Municipal de Pindai e suas Secretarias, sob o regime de execugao
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indireta, por empreitada do tipo menor preco global, em conformidade com as especificacbes constantes na
proposta de precos, na forma da lei, do processo administrativo n2 271/2024.

Paragrafo Segundo — A cada alteracdo contratual, por acréscimo ou reducdo do objeto, valor ou prazo do
Contrato, observados os limites legais estabelecidos nos arts. 235 e 238 da Lei Federal n2 14.133/2021, serd

acordado novo Cronograma, atendido o interesse do CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR

O valor total do presente Contrato é de RS (por extenso), cuja composicao se

encontra especificada na Planilha de Quantitativos e Custos Unitarios.

CLAUSULA QUARTA - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as etapas estabelecidas no Cronograma Fisico-Financeiro
(Anexo XIV), observada a obrigatoriedade da reserva do percentual de 10% (dez por cento) do valor do Contrato
ou da Nota de Empenho para a ultima etapa, e obedecido o sistema de medi¢des estabelecido neste Edital.
Paragrafo Primeiro — Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, mensalmente, apds a regular liquidagdo
da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n2 4.320/1964, observado o disposto nos arts. 140 e 141 da Lei
Federal n? 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do documento de cobranca no setor
competente.

Paragrafo Segundo — Para fins de medigdo, se for o caso, e faturamento, o periodo—base de medigdo do servigo
prestado sera de um més, considerando—se o més civil, podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto
de contas, o periodo se constituir em fragcdo do més, considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.
Paragrafo Terceiro — O documento de cobranga serd apresentado a Fiscalizagdo, para atestacdo, e, apos,
protocolado no setor competente.

Paragrafo Quarto — O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo dos servicos efetivamente executados
e aceitos no periodo—base mencionado no pardgrafo primeiro, sem que a entidade licitante esteja obrigada a
pagar o valor total do Contrato.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA deverd apresentar juntamente com o documento de cobranga, os
comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no contrato, assim como
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito negativo
valida, declaragdo de regularidade trabalhista, declaragdo [a ser exigida nos contratos com cooperativa versando
o fornecimento de méGo—de—obra] de observancia das normas de saude e seguranca do trabalho e documentos

exigidos pelas normas de liquidagdo das despesas aplicaveis.
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Paragrafo Sexto — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da
reapresentacdo valida desses documentos.

Paragrafo Sétimo — O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de fato
ou ato imputavel a CONTRATADA, sofrera a incidéncia de juros e corre¢cdo monetdria, de acordo com a variagao
da Taxa Selic aplicavel a mora da Administragao Publica, pro rata die entre o 312 (trigésimo primeiro) dia da data
do protocolo do documento de cobranca no setor competente e a data do efetivo pagamento, limitados a 23% ao
ano.

Paragrafo Oitavo — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente aberta
em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a qual devera ser cadastrada junto a Coordenagao do Tesouro
Municipal.

Paragrafo Nono — Sera retida a titulo de garantia da perfeita execu¢do e funcionamento das obras, de preferéncia
a conta da fatura final, parcela igual a 10% do valor do Contrato ou da Nota de Empenho, ndo devendo,
consequentemente, a Ultima fatura ser inferior a esta Ultima percentagem.

Paragrafo Décimo— A garantia suplementar, constituida pelas retengdes sobre as faturas, sera liberada logo apds
a aceitacdo provisoéria das obras ou a prestacdo definitiva dos servigos, quando for o caso.

Caso se estabelega exigéncia de subcontratacio de microempresa ou empresa de pequeno porte nas
contratagées de obras e servigos, o paragrafo décimo primeiro podera ser acrescido a clausula quarta do
contrato, com a seguinte redacao:

Paragrafo Décimo Primeiro — Os pagamentos referentes as parcelas subcontratadas pela CONTRATADA com as
microempresas e empresas de pequeno porte por ela indicadas serdo efetuados diretamente as subcontratadas
responsaveis pela sua execugao.

CLAUSULA QUINTA — REAJUSTE

Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 23 (doze) meses contados da data do
orcamento estimado, observada a Lei Federal n2 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

Paragrafo Primeiro — Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do indice calculado por meio da
seguinte formula:

R = Po [(I-10)/10]

Onde:

R = valor do reajuste;

| = indice mensal relativo ao més anterior ao de aniversario do Contrato;

lo = indice mensal relativo ao més anterior ao da apresentac¢do da Proposta;

Po = pre¢o unitario contratual, objeto do reajustamento.
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Paragrafo Segundo — Caso o indice previsto neste Contrato seja extinto ou de alguma forma ndo possa mais ser
aplicado, serd adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a variacdo do
indice deverd ser calculada por meio da férmula consignada no paragrafo anterior. Paragrafo Quinto — A
repactuacdo terd data vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com
data vinculada ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para

os custos decorrentes da m3o de obra.

CLAUSULA SEXTA — REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
Caso o CONTRATADO requeira reequilibrio econémico—financeiro do contrato, fica o CONTRATANTE obrigado a
responder em até 30 (trinta) dias, da data do requerimento ou da data em que forem apresentados todos os

documentos necessarios a aprecia¢do do pedido.

CLAUSULA SETIMA — REGIME DE EXECUGCAO
A prestacdo do objeto do presente contrato obedecera ao Edital de PREGAO ELETRONICO n2 042/2024.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZAGCAO

A CONTRATADA submeter—se—3a a todas as medidas e procedimentos de Fiscaliza¢do. Os atos de fiscalizacdo,
inclusive inspec¢des e testes, executados pelo CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, ndo eximem a
CONTRATADA de suas obriga¢des no que se refere ao cumprimento das normas e especificagdes, nem de qualquer
de suas responsabilidades legais e contratuais.

Paragrafo Primeiro — A Fiscalizagdo da execug¢do dos servigos cabera a comissao designada por ato da entidade
licitante. Incumbe a Fiscalizagdo a pratica de todos os atos que lhe sdo préprios nos termos da legislagdo em vigor,
respeitados o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes, métodos e processos
de inspecdo, verificacdo e controle adotados pelo CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos,
explicagOes, esclarecimentos e comunicacdes de que este necessitar e que forem considerados necessarios ao
desempenho de suas atividades.

Paragrafo Terceiro — Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame da execu¢do dos servigos, de modo a
permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagao, para o devido esclarecimento, todas as divergéncias ou
duvidas porventura encontradas e que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total
aceitacdo das condigdes estabelecidas.

Paragrafo Quarto — A atuacao fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da

CONTRATADA no que concerne aos servicos contratados, a sua execucdo e as consequéncias e implicagoes,
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proximas ou remotas, perante o CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
eventuais irregularidades na execu¢do dos servicos contratados ndo implicara corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus prepostos.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizacdo do CONTRATANTE acesse
quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame das instalagdes e também das anotagdes relativas aos
equipamentos, pessoas e materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a

execuc¢do do contrato.

CLAUSULA NOVA- PRAZO

A contratagado tera eficdcia a partir da data de publicagdo do instrumento correspondente vigorara por 12 (doze)
meses, contados da data de assinatura.

Paragrafo Primeiro — o prazo de execugdo dos servicos podera ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei

Federal n2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sdo obrigactes da CONTRATADA:

I — realizar os servicos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia na Descri¢cdo dos
Servigos e na Proposta;

Il — tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da execugao dos
trabalhos;

Il — responsabilizar—se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer natureza,
gue causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugao do objeto deste Contrato, respondendo
por si, seus empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas preventivas adotadas;

IV — apresentar o documento de responsabilidade técnica relativo as obras e/ou aos servicos nas datas devidas,
responsabilizando-se integralmente pelas penalidades decorrentes da falta de apresentacao;

V — atender as determinagdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

VI — reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e responsabilidade os servigos recusados
pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizagao;

VIl — responsabilizar—se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigacdes comerciais, sociais,
tributdrias, trabalhistas e previdenciarias, ou quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por
todos os gastos e encargos com material e mao—de—obra necessaria a completa realizagdo dos servigos até o seu

término:
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a) em caso de ajuizamento de a¢Ges trabalhistas em face da CONTRATADA, decorrentes da execugdo do presente
Contrato, com a inclusdo do Municipio ou de entidade da Administracdo Publica indireta como responsavel
subsidiario ou solidario, o CONTRATANTE podera reter, das parcelas vincendas, o montante dos valores cobrados,
gue serdo complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso de insuficiéncia;

b) no caso da existéncia de débitos tributarios ou previdenciarios, decorrentes da execugdo do presente Contrato,
gue possam ensejar responsabilidade subsididria ou solidaria do CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderao
ser retidas até o montante dos valores cobrados, que serdo complementados a qualquer tempo com nova
retencdo em caso de insuficiéncia;

VIII — responsabilizar-se integralmente pela iluminagdo, instalagdes e despesas dela provenientes, pelos
equipamentos acessorios necessarios a fiel execucdo das obras e/ou dos servigos contratados, assim como pela
limpeza final da obra;

IX — responsabilizar—se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos executados e dos materiais
empregados, em conformidade com as especificagdes Termo de Referéncia, com as normas da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas pertinentes, a ser atestada pela Secretaria de
Obras assim como pelo refazimento do servico e a substituicdo dos materiais recusados, sem 6nus para o(a)
CONTRATANTE e sem prejuizo da aplica¢do das san¢bes cabiveis;

X — manter as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Edital durante todo prazo de execugdo
contratual;

XI — responsabilizar-se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas, patentes, registros, processos e
licengas relativas a execugdo deste Contrato, eximindo o CONTRATANTE das consequéncias de qualquer utilizagao
indevida;

XIl — responsabilizar-se pelo licenciamento integral da obra perante entidades e drgaos publicos, inclusive o
licenciamento ambiental;

Xlll — observar o disposto no Decretos Municipais n2 055, de 31 de julho de 2023 e 58, de 04 de agosto de 2023,
no que couber.

XIV — cumprir durante toda a execucao do contrato as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.
XV — manter higidas as garantias contratuais até o recebimento definitivo do objeto do contrato;

XVI — se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
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XVII — informar enderecgo(s) eletrénico(s) para comunicagdo e recebimento de notificacdes e intimagdes, inclusive
para fim de eventual cita¢do judicial;

XVIII — comprovar o cadastramento de seu endereco eletrénico perante os érgédos do Poder Judiciario, mantendo
seus dados atualizados para fins de eventual recebimento de citagdes e intimacdes;

XIX — comprovar a implantacdo de programa de integridade nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos
de grande vulto, de que trata o § 42 do art. 25 da Lei Federal n® 14.133/2021;

XX - efetuar a retengdo na fonte do imposto de renda sobre os pagamentos feitos as pessoas fisicas e juridicas,
com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2023, pelo fornecimento de bens ou prestacao

de servicos em geral, inclusive obras, observadas as exigéncias constantes no ordenamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Sao obrigagdes do CONTRATANTE:
| — Realizar os pagamentos na forma e condigdes previstas neste Contrato;

Il — Realizar a fiscalizacdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

O recebimento do objeto do contrato previsto na CLAUSULA SEGUNDA se dara mediante a avaliagdo de servidores
designados pelo Municipio, que constatardo se o objeto entregue atende a todas as especificacdes contidas no
ANEXO XV — TERMO DE REFERENCIA.

Paragrafo Primeiro — O objeto do presente contrato serd recebido em tantas parcelas quantas forem as relativas
ao pagamento.

Paragrafo Segundo — Os servicos executados em desacordo com a especificagdo do Edital e seus Anexos, e da
Proposta deverdo ser recusados pela Comissao responsavel pela fiscalizagdo do contrato, que anotara em registro
proprio as ocorréncias e determinard o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados. No
gue exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 5 (cinco) dias, para ratificacdo.
Paragrafo Terceiro — Na hipdtese de recusa de recebimento, a CONTRATADA deverd reexecutar os servigos ndao
aceitos, em prazo a ser estabelecido pela CONTRATANTE, passando a contar os prazos para pagamento e demais
compromissos do CONTRATANTE da data da efetiva aceitagdao. Caso a CONTRATADA ndo reexecute 0s servigos
ndo aceitos no prazo assinado, a CONTRATANTE se reserva o direito de providenciar a sua execug¢do as expensas
da CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Paragrafo Quarto — O objeto do presente Contrato sera recebido:
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a) provisoriamente, mediante apresentacdo da quitacdo do ISS, do comprovante de recolhimento do FGTS e INSS
de todos os empregados atuantes na obra, assim como Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito negativo valida e declaragdo de regularidade trabalhista.

b) definitivamente, apds o decurso do prazo de conservacdo e verificada a perfeita adequacdo do objeto aos
termos contratuais.

Paragrafo Quinto — O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e

seguranca da obra e/ou servico, nem a ético-profissional, pela prefeita execu¢io do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — FORGCA MAIOR E CASO FORTUITO

Os motivos de for¢a maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA de cumprir as etapas e o prazo
do Contrato deverao ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolado. Ndo serdo consideradas
quaisquer alegacdes baseadas em ocorréncias ndao comunicadas e nem aceitas pela Fiscalizagdo nas épocas

oportunas. Os motivos de for¢a maior e caso fortuito poderdo autorizar a suspensao da execu¢ao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SUSPENSAO DA EXECUCAO

E facultado ao CONTRATANTE suspender a execucdo do Contrato e a contagem dos prazos mediante justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, o MUNICIPIO poderd, sem prejuizo responsabilidade civil e
criminal que couber, aplicar as seguintes sangées, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

(e) Adverténcia;

(f) Multa;

(g) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

(h) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo Primeiro — A aplicacdo da sangdo prevista na alinea “b” observara os seguintes pardmetros:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia util sobre o valor da parcela em atraso
do Contrato, em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia util e a critério da Administragao, no caso de execu¢ao com atraso, podera ocorrer a ndo—aceitagao do
objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga;

2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em caso
de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecug¢ado parcial

da obrigacdo assumida;
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3) 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do
Contrato, em caso de inexecuc¢ao total da obrigacdo assumida;

4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia Util de atraso na apresentacdo da garantia (seja
para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25
(vinte e cinco) dias Uteis autorizarda o CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

Paragrafo Segundo — As sangdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa
prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais
formalidades legais.

Paragrafo Terceiro — As sangGes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com aquela prevista nas alineas “b”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.
Paragrafo Quarto — As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da ciéncia da
aplica¢do da penalidade ou da publicacdo no Didrio Oficial do Municipio de Pindai-BA do ato que as impuser.
Paragrafo Quinto — As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA mediante
requerimento expresso nesse sentido.

Paragrafo Sexto — Se, no prazo previsto nesta Clausula, ndo for feita a prova do recolhimento da multa, promover—
se—3d0 as medidas necessarias ao seu desconto da garantia prestada, mediante despacho regular da autoridade
contratante.

Paragrafo Sétimo — Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administra¢do ou cobrada judicialmente.

Paragrafo Oitavo — Nos casos em que o valor da multa venha a ser descontado da garantia, o valor desta devera
ser recomposto em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

Paragrafo Nono — Ressalvada a hipdtese de existir requerimento de compensacdo devidamente formalizado, o
CONTRATANTE suspendera, observado o contraditério e ampla defesa, os pagamentos devidos a CONTRATADA
até a comprovacdo do recolhimento da multa ou da prova de sua relevacdo por ato da Administra¢do, bem como
até a recomposicao do valor original da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo
decisdo fundamentada da autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.
Paragrafo Décimo— Se a CONTRATANTE verificar que o valor da garantia e/ou o valor dos pagamentos ainda

devidos sdo suficientes a satisfacdo do valor da multa, o processo de pagamento retomara o seu curso.
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Paragrafo Décimo Primeiro — As multas eventualmente aplicadas com base na alinea “b” do caput desta Clausula
ndo possuem carater compensatério, e, assim, o pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de
responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

“, n
C

Paragrafo Décimo Segundo — A aplicacdo das sang¢des estabelecidas nas alineas “a”, “b” e do caput desta
Clausula é da competéncia da entidade contratante e a da alinea “d” é da competéncia exclusiva do titular do
6rgdo ou autoridade maxima da entidade CONTRATANTE

Paragrafo Décimo Terceiro — A aplicacdo das sang¢Oes previstas no item 21.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

Paragrafo Décimo Quarto — A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo

ramo com relagao de coligagdao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os

casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - RECURSOS

A CONTRATADA podera apresentar:

a) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis) contados da intimagdo da aplicagdo das penalidades estabelecidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do
caput da Clausula anterior;

b) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis) contados da intimag¢do da extingdo do contrato quando promovido por ato unilateral e escrito da

Administracdo;

c) Pedido de Reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da ciéncia da aplicagdo da penalidade
estabelecida na alinea “e” do caput da Clausula anterior;

Paragrafo Unico — Os recursos a que aludem as alineas “a” e “b” do caput da presente Clausula serdo dirigidos a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar a decisdo recorrida, encaminhard o

recurso com sua motivagao a autoridade superior para decisao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - EXTINGAO
O CONTRATANTE poderad extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia das
hipdteses previstas no art. 137, incisos | a IX, da Lei Federal n2 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada,

assegurado o contraditério e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 29, da Lei Federal n2 14.133/2021.
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Paragrafo Primeiro — A extingdo operara seus efeitos a partir da publicacdo do ato administrativo no Diario Oficial
do Municipio.

Paragrafo Segundo — Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediatamente o seu objeto no local e no
estado em que a sua execugdo se encontrar.

Paragrafo Terceiro — Na hipdtese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais sangdes
cabiveis, ficard sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou,
ainda, sobre o valor do Contrato, conforme o caso, na forma da Cldusula Terceira e da Cldusula Décima Sexta,
caput, alinea “c”, deste Contrato.

Paragrafo Quarto — A multa referida no paragrafo anterior ndo tem carater compensatério e serd descontada do
valor da garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades
anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.
Paragrafo Quinto — Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverdo ser promovidos:

(a) a devolugdo da garantia;
(b) os pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da extingao;
(c) o pagamento do custo de desmobiliza¢do, caso haja;

(d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

Paragrafo Sexto — Na hipdtese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente terd direito ao
valor das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisao do Contrato, apds
a compensacao prevista no paragrafo quarto desta Clausula.

Paragrafo Sétimo — No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execu¢do do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada

para esse fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA nado podera subcontratar, nem ceder sem a prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE e
sempre mediante instrumento préprio, a ser publicado na imprensa oficial.

Paragrafo Unico — A SUBCONTRATADA sera solidariamente responsavel com a CONTRATADA por todas as
obrigacGes legais e contratuais decorrentes do objeto do Contrato, nos limites da subcontratacdo, inclusive as de

natureza trabalhista e previdenciaria.

CLAUSULA DECIMA NOVA — DOTACAO ORCAMENTARIA
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A

UNIDADE ORGAMENTARIA

02.002.00 — GABINETE DO PREFEITO

PROJETO/ATIVIDADE

2015 — GESTAO DO GABINETE DO PREFEITO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORGAMENTARIA

03.003.00 — SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

PROJETO/ATIVIDADE

2017 — GESTAO DA SECRETARIA DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

04.004.00 — SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

PROJETO/ATIVIDADE

2097 — GESTAO DO PNATE
2117- COMEMORAGCAO DE FESTIVIDADES

2098 — MANUTENGAO DAS AGOES DO ENSINO BASICO
2095- GESTAO DAS AGOES DE ENSINO FUNDAMENTAL — FUNDEB 30%

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

05.005.00 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE

2070 — GESTAO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

2302 - PROGRAMA BLMAC - SAMU

2071 — GESTAO DAS AGOES HOSPITALAR E AMBULATORIAL

2068 — INCENTIVO AO PROGRAMA SAUDE FAMILIAR
2066 — INCENTIVO ACOES BASICAS VIGILANCIA SANITARIA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

06.006.00 — SECRETARIA DE ASSISTENCIA E AGAO SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE

2057 — GESTAO DO FMAS

2293 — PROGRAMA DO CRAS

2086 — OUTROS PROGRAMAS DA ASSISTENCIA SOCIAL

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA

07.007.00 — SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE

2164 — GESTAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORGAMENTARIA

08.08.00 — SECRETARIA DE ESPORTE, TURISMO E LAZER

PROJETO/ATIVIDADE

LAZER

4032- GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO E

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

UNIDADE ORGAMENTARIA

09.010.00 — SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

PROJETO/ATIVIDADE

2123 — GESTAO DA SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

ELEMENTO DE DESPESA

33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA VIGESIMA- FORO

PREGAO ELETRONICO

054/2024 PE

Proc. Adm. 271/2024
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Fica eleito o Foro da cidade de Guanambi-BA para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato,

renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - PUBLICACAO
O CONTRATANTE promoverd a publicacdo do extrato deste instrumento no Didrio Oficial do Municipio, nos termos

do art. 94 da Lei Federal n2 14.133/2021, as expensas da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- FISCALIZACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
O CONTRATANTE providenciard a remessa de cdpias auténticas do presente instrumento ao Tribunal de Contas

do Municipio na forma da legislagdo aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DISPOSICOES FINAIS

a) Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n® 14.133/2021.

b) Na contagem dos prazos, é excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e considerar-se—3o os dias
consecutivos, salvo disposicdo em contrério. Os prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente no
CONTRATANTE.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas

testemunhas, que também o assinam.

Pindai-BA, de de 2024.

JOAO EVANGELISTA VEIGA PEREIRA
MUNICIPIO DE PINDAI
CONTRATANTE

Representante Legal da Empresa contratada

(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Testemunha

Testemunha
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