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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE REPROGRAFIA, IMPRESSAO, ENCADERNACAO, COM MAO DE
OBRA E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A
GESTAO DE ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL, INCLUSIVE OS DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO.

SRP: Valor referencial maximo: R$ 3.627.885,38 (trés milhdes,
()SIM seiscentos e vinte e sete mil, oitocentos e oitenta e cinco reais
(X) NAO e trinta e oito centavos).

Data: 10 de fevereiro de 2025 no sitio https://bnc.org.br/

Critério de Julgamento Forma de Disputa
(X) MENOR PRECO (X) ABERTO
() MAIOR DESCONTO ( ) ABERTO E FECHADO
Exclusiva ME/EPP? Reserva de cota para ME/EPP? ADJUDICACAO
( )SIM ( )SIM ( )ITEM
(X) NAO (X) NAO ( ) GRUPO
(X) GLOBAL
Visita técnica: Amostra ou Prova Prioridade de Contratacédo
() Obrigatoéria Conceito () Sim
() Facultativa ()Sim (X) Nao
(X) Néo se aplica (X) Néo

As sessOes publicas dos Pregbes do municipio de Guanambi, estado da Bahia podem ser
acompanhadas no sistema eletronico Bolsa Nacional de Compras — BNC no sitio
https://bnc.org.br/. O edital, anexos e outras informacdes estdo disponiveis para download
no sitio https://bnc.org.br/ e também no endereco https://www.guanambi.ba.gov.br/,
Transparéncia e LicitacOes.
https://www.guanambi.ba.gov.br/transparencia/compras/licitacoes .

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Prefeitura Municipal de Guanambi, Praca Henrique Pereira Donato, n°® 90, Centro,
Guanambi — BA, CEP 46.430-000.

Telefone: (77)9-9847-1392, e-mail: licitacao.adm@edu.guanambi.ba.gov.br
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG

A Prefeitura Municipal de Guanambi, por intermédio de seu Departamento de Licita¢6es, torna publico
aos interessados que na data, horario e local estabelecidos no presente edital realizara licitacdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO GLOBAL, no modo de disputa
ABERTO.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessao publica, no modo de disputa aberto, por meio da
Internet, mediante condigdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela pregoeira designada, mediante inser¢do de monitoramento de
dados gerados ou transferidos para o sistema BNC.

1.3. DATA/HORA PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: A partir da disponibilizacdo do edital no
BNC sitio https://bnc.org.br/ , até as 08h30min (horario de Brasilia) do dia 10 de fevereiro de 2025,
respeitado o interregno minimo de 10 dias Gteis para divulgacéao da licitacao.

1.4. DATA/HORA DA DISPUTA: A partir das 09h (horéario de Brasilia) do dia 10 de fevereiro de
2025.

1.5. O edital ficara disponivel no Setor de Licitacfes da Prefeitura Municipal de Guanambi, com sede
na Prefeitura Municipal de Guanambi, Praca Henrique Pereira Donato, n° 90, Centro, Guanambi — BA,
CEP 46.430-000, no site da Prefeitura Municipal de Guanambi, https://www.guanambi.ba.gov.br/ , no
portal Bolsa Nacional de compras - BNC onde serd realizada a sessdo publica e no e-mail para
atendimento dos pregdes na forma eletrénica: licitacao.adm@edu.guanambi.ba.gov.br .

1.6. A pregoeira é a responsavel por atender aos licitantes interessados e cidaddos no tocante aos
esclarecimentos do instrumento convocatorio, podendo o atendimento ser presencialmente no Setor de
LicitacOes, através do e-mail licitacao.adm@edu.guanambi.ba.gov.br, telefone/WhatsApp (77)9-9847-
1392.

1.7. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-a4 0 do vencimento e considerar-se-do os dias Uteis, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

1.8. Ocorrendo a decretacéo de feriado no &mbito da sede do municipio de Guanambi-BA, ou qualquer
fato superveniente que impegca a realizacéo da licitagdo na data marcada, todas as datas constantes deste
Edital serdo transferidas, automaticamente, para o primeiro dia Util, ou de expediente normal,
subsequente ao ora fixado.

1.9. Toda e qualquer informacdo posterior a publicacdo, tais como respostas a esclarecimentos,
prorrogacdes e revogacdes serdo disponibilizadas no Diario Oficial do Municipio de Guanambi no link
https://www.guanambi.ba.gov.br/ , no site municipal na aba transparéncia publica, no site do BNC, na
lista de documentos do processo, sendo de responsabilidade das licitantes acessa-las para obté-las.

2. DOOBJETO

Constitui o objeto do presente processo licitatorio a Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de reprografia, impressdo, encadernacdo, com méao de obra e
disponibilizacéo de equipamentos em comodato e a gestdo de arquivologia dos documentos da
administracdo municipal, inclusive os decorrentes da execugdo do objeto.
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A especifica¢do dos itens, quantitativos, unidade serd conforme Termo de Referéncia constante no
Anexo Il.

3. DA BASE LEGAL

3.1. Alegislacdo que regula esta licitacdo e 0s documentos que a instruem sdo as seguintes:
3.1.1. As estabelecidas no presente edital e seus anexos;

3.1.2. Os preceitos do direito pablico;

3.1.3. Lein®14.133/2021 de 01 de abril de 2021;

3.1.4. Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 (Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte);

3.1.5. Lei Municipal n° 1.143 de 28 de setembro de 2017 (Lei Geral da Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte do Municipio de Guanambi-BA);

3.1.6. Decreto Municipal n® 1817 de 30 de janeiro de 2024 (Decreto de regulamento do Pregéo).
4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As dotacOes para custeio das despesas com a prestacdo do servigo serdo informadas nas notas de
empenhos emitidas pelas secretarias municipais ou as dota¢fes para custeio das despesas com o contrato
decorrente da presente licitacdo serdo:

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

UNIDADE: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE: 18.122.007.4.067 - GESTAO DAS ACOES DE MEIO AMBIENTE
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UNIDADE: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.007 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVAS
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

UNIDADE: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 20.122.007.2.067 - GESTAO DAS ACOES DE AGRICULTURA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
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SECRETARIA: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
UNIDADE: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.122.003.2.064 - GESTAO DAS ACOES DE ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.392.003.2.061 - GESTAO DAS ACOES DAS ATIVIDADES
CULTURAIS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
UNIDADE: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
PROJETO/ATIVIDADE: 22.691.004.4.050 - GESTAO DAS AGOES DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

UNIDADE: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

PROJETO/ATIVIDADE: 4.123.008.2.011 - GESTAO DAS ACOES DA FAZENDA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 6 - SECRETARIA MUN. DE INFRA-ESTRUTURA

UNIDADE: 6 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 15.451.004.2.037 - GESTAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE
INFRA-ESTRUTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 6.122.004.2.009 - GESTAO DAS ACOES DA GUARDA MUNICIPAL
DE TRANSITO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

FONTE: 1752 — RECURSOS VINCULADOS AO TRANSITO

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

UNIDADE: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.069 - GESTAO DAS ACOES DE PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

UNIDADE: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

PROJETO/ATIVIDADE: 3.61.008.2.005 - GESTAO DAS ACOES JURIDICAS
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NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA )
FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 3 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE GUANAMBI

SECRETARIA: 7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 43 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.122.005.2.040 - GESTAO DAS AGCOES DO FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.306.005.2.043 - GESTAO DAS ACOES DE VIGILANCIA EM
SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.045 - GESTAO DAS ACOES DA UPA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.005.2.048 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO PRIMARIA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.049 - GESTAO DAS ACOES DO CAPS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.050 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO
ESPECIALIZADA — MAC

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.073 - GESTAO DAS ACOES DO SAMU
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.2.077 - GESTAO DAS ACOES DO CENTRO DE
TESTAGEM E ACONSELHAMENTO CTA/AIDS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.050 - GESTAO DAS ACOES DO LACEN
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.060 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

PROJETO/ATIVIDADE: 10.304.005.6.070 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
SANITARIA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1600 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DO GOVERNO FEDERAL - BLOCO DE
MANUTENCAO

FONTE: 1621 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS
PROVENIENTES DO GOVERNO ESTADUAL

ORGAO: 4 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 5 - SECRETARIA DE EDUCACAO DE GUANAMBI UNIDADE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 41 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 48 - FUNDEB

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.024 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.025 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL - FUNDEB 30%

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.078 - GESTAO DAS ACOES DA QUOTA DO SALARIO
EDUCACAO - QSE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1540 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

FONTE: 1543 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - COMPLEMENTACAO DA UNIAO - VAAR
FONTE: 1550 - TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCACAOQ

ORGAO: 6 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL GUANAMBI SECRETARIA

SECRETARIA: 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL UNIDADE

UNIDADE ORGCAMENTARIA: 44 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.054 - GESTAO DAS AGOES DE PROTEGCAO ESPECIAL
DE MEDIA COMPLEXIDADE

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.055 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVAS DA
ASSISTENCIA SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.071 - GESTAO DAS AGOES DO PROGRAMA AUXILIO
BRASIL - PAB

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1660 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DO FUNDO NACIONAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL - FNAS

FONTE: 1661 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DOS FUNDOS ESTADUAIS DE
ASSISTENCIA SOCIAL

5. DA IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletrbnico ou
presencialmente, na forma prevista no edital, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdo publica.

5.1.1. A impugnacdo podera ser protocolada presencialmente no Setor de Protocolo na sede da
Prefeitura Municipal de Guanambi, com enderego constante no item 1.5, via plataforma BNC e através
do e-mail: licitacao.adm@edu.guanambi.ba.gov.br.

5.2. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo.

5.2.1. A concessdo de efeito suspensivo & impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pela
pregoeira, nos autos do processo de licitagao.

5.3. Cabera a pregoeira, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia atil anterior a data da
abertura do certame.

5.4. A resposta ao pedido de impugnacéo sera publicada no Diario Oficial do Municipio de Guanambi,
disponibilizada na plataforma do BNC e na aba de licitagdes no site da prefeitura municipal.

6. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES DA BOLSA NACIONAL DE
COMPRAS (BNC)

6.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de chave
de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, obtidas junto as unidades da BNC - Bolsa Nacional
de Compras, sediadas no Pais.

6.2. Os interessados ou seus representantes legais deverao estar credenciados perante o Bolsa Nacional
de Compras - BNC, até a data de realizacdo da sessdo publica do Pregdo Eletronico.

6.3. Os procedimentos para credenciamento para obtencdo de chave e senha de acesso poderdo ser
iniciados diretamente no Sistema de Licitagdes no endereco http://bnc.org.br/, acesso “licitantes
(fornecedores)”.

6.4. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no Sistema Eletrénico poderdo ser dirimidas
através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, chat, e-mail ou mensagens de texto,
disponivel no endereco eletrénico http://bnc.org.br/.
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6.5. A chave de identificagdo e a senha terdo validade de acordo com as normas e procedimentos
previstos no Regulamento do sistema eletrénico BNC licitacGes, e poderdo ser utilizadas em qualquer
pregdo eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BNC,
por ato devidamente justificado.

6.6. Os interessados em participar do presente Pregdo Eletrénico, deverdo credenciar representantes
mediante o Termo de Adesdo, conforme regulamento da Bolsa Nacional de Compras, atribuindo poderes
para formular lances de precos e praticar todos 0s demais atos e operagdes no “BNC Licitagdes”. A
participacdo pode se dar como licitante direto ou ser representado por uma corretora associada.

6.7. Sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar
copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

6.8. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUANAMBI-BA ou a BOLSA NACIONAL DE COMPRAS a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.9. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para realizacdo das
transaces inerentes ao pregdo eletrénico.

6.10. O custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficard a cargo do licitante que pagara a Bolsa
Nacional de Compras, provedora do sistema eletronico, o equivalente aos custos pela utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informagéo, consoante tabela fornecida emitida pela entidade.

6.11. Nas licitagdes promovidas por 6rgdos publicos os licitantes estardo sujeitos ao pagamento de
taxa de utilizacdo do Sistema Eletronico de Licitagdes, nos valores de acordo com o link
http://bnc.org.br/.

6.12. O valor cobrado para utilizagdo do sistema constitui receita exclusiva da BNC Licitagdes para
ressarcimento dos custos de desenvolvimento, atualizagcdo e manutencdo do Sistema e ndo representa
emolumentos ou tarifagdo pela prestacao de servigos.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar deste pregdo eletrdnico empresas nacionais do ramo, que atendam a todas as
exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste edital e seus anexos, e que estejam
previamente credenciadas no BNC por meio do sitio: https://bnc.org.br/ para acesso ao sistema
eletronico.

7.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes
diferenciadas, na forma prescrita no Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

7.2.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar, em campo préprio do sistema
eletronico, sob as penas da Lei, que cumprem os requisitos estabelecidos no art. 3° do Estatuto da
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, bem como, estdo aptas a usufruirem do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 do referido Estatuto.

7.2.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar junto ao sistema
www.bnc.org.br o enquadramento.
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7.2.3. Terd (do) prioridade de contratacdo a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno porte
sediada(s) local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) superiores ao menor preco valido,
conforme disposto no item. (Art. 48 da Lei Municipal n° 1.143/2017).

7.2.3.1. Para os efeitos do subitem 7.2.2, considera-se ambito local os limites geograficos do municipio
de Guanambi onde sera executado o produtos. (Art. 49, | da Lei Municipal n® 1.143/2017).

7.2.3.2. Para os efeitos do subitem 7.2.2, considera-se ambito regional os limites geograficos do
Territorio de identidade, ao qual pertenca 0 municipio de Guanambi, definido Governo do Estado da
Bahia, nos termos da Lei Estadual n® 13.214 de 29 de dezembro de 2014. (Art. 49, 1l da Lei Municipal
n° 1.143/2017).

7.2.3.2.1. O municipio de Guanambi, conforme disposto no site do governo do estado da Bahia, através
do link http://www.seplan.ba.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=17 , pertence ao
territorio de identidade do Sertdo Produtivo, englobando os municipios de Brumado, Caculé, Caetité,
Candiba, Contendas do Sincor4, Dom Basilio, Guanambi, Ibiassucé, Ituagu, luil, Lagoa Real,
Livramento de Nossa Senhora, Malhada de Pedras, Palmas de Monte Alto, Pindai, Rio do Antbnio,
Sebastido Laranjeiras, Tanhagu, Tanque Novo, Urandi.

7.2.4. A prioridade de contratacdo serd concedida em primeiro plano as microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local, ndo havendo nenhum licitante local classificado para enquadramento do
beneficio, serd estendida a prioridade as microempresas e empresas de pequeno porte regionais.

7.3. O atestado de visita ndo € exigido, porém, é de inteira responsabilidade do licitante a verificacdo
das dificuldades e dimensionamento dos dados indispensaveis a apresentacdo da proposta. A nao
verificacdo dessas dificuldades ndo poderé ser avocada no desenrolar dos trabalhos como fonte de
alteracdo dos termos contratuais que venham a ser estabelecidos.

7.4. Cabera ao licitante interessado em participar do pregéo eletrénico:

a) Remeter no prazo estabelecido no subitem 1.3 deste edital, exclusivamente por meio
eletronico, via internet, proposta de pregos;

b) Encaminhar documentacéo de habilitacdo e proposta realinhada no prazo disposto neste edital;

¢) responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou a PREFEITURA
MUNICIPAL DE GUANAMBI responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) Acompanhar as operacbes no sistema eletrbnico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a viabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) Utilizar-se de chave de identificagdo ou da senha de acesso para participar do pregdo na forma
eletrénica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse proprio;
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7.5. Nao sera permitida a participacao de empresas:

a) Cujos empregados, diretores, responsaveis técnicos ou socios figurem como funcionarios,
empregados ou ocupantes de funcdo gratificada na PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUANAMBI.

b) Declaradas inidoneas por Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

c) Para verificagdo da situagdo descrita na alinea “c”, supra, a agente contratacdo procedera a
consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS — ou a qualquer outro
cadastro disponivel que possua banco de dados de fornecedoras inadimplentes.

d) Suspensas ou Impedidas de licitar ou contratar a Administracdo Publica Municipal.

e) Em processo de recuperagdo judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,
em dissolucdo ou em liquidacéo;

f) Estrangeiras que ndo estejam autorizadas a operar no pais;

g) Que possuam vinculo familiar com agentes politicos da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUANAMBI;

h) Seré considerado familiar o cdnjuge, 0 companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

i)N&o tenham cumprido, integralmente, contratos anteriores firmados ou que, embora ainda
vigente, se encontrem inadimplentes com qualquer das obrigacdes assumidas com esta Prefeitura;

j)Tenham participagdo na elaboragdo do estudo técnico preliminar ou termo de referéncia do
objeto licitado.

k) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo, na presente licitacdo, de mais
de uma empresa licitante.

7.6. Os licitantes deverdo proceder, antes da elaboragéo das propostas, a verificacdo minuciosa de todos
os elementos fornecidos, comunicando por escrito até 03 (trés) dias Uteis anterior a data fixada para
abertura da sess&o publica da licitacdo, os erros ou omissdes porventura observadas. A ndo comunicacao
no prazo acima estabelecido implicara na técita aceitacdo dos elementos fornecidos, ndo cabendo, em
nenhuma hipétese, qualquer reivindicagdo posterior com base em imperfei¢6es, omissdes ou falhas.

7.7. As empresas concorrentes deverdo se inteirar dos servicos a serem prestados, assim como as
despesas e avaliar os problemas futuros de modo que o0s custos propostos cubram quaisquer dificuldades
decorrentes da sua execucao.

8. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

8.1. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do Pregdo Eletrénico deverdo
dispor de chave de identificagdo, senha pessoal e intransferivel, obtidas junto ao sitio https://bnc.org.br/.

8.2. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a pregoeira ou a Prefeitura
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Municipal de Guanambi a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

8.3. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica em
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes ao Pregdo Eletrdnico.

8.4. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006 e para que essa possa gozar dos beneficios previstos no capitulo V da referida Lei, é
necessario, a época do credenciamento, acrescentar as expressoes “Microempresa” ou “Empresa de
Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominagao, conforme
0 Caso.

8.4.1. Caso o licitante ja esteja cadastrado no Sistema e ndo constem os dados acima em sua firma ou
denominacéo, devera providenciar a alteracdo de seu cadastro no Sistema junto ao BNC- Bolsa Nacional
de Compras.

8.4.2. A comprovacao de que trata o subitem 7.2.1., quanto a condi¢do de microempresa ou empresa de
pequeno porte (ME ou EPP), sera realizada quando da entrega dos documentos de habilitagdo, pela
licitante vencedora do melhor lance ou proposta, através de um desses documentos:

a) Contrato Social, registrado na Junta Comercial, constando a condigdo de ME ou EPP;
b) Certiddo de optante pelo SIMPLES emitido pela Receita Federal,
¢) Verificacdo da receita bruta informada no balanco patrimonial apresentado.

8.4.3. Ndo poderé se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto no item 7.2., para nenhum
efeito legal, a pessoa juridica:

a) Cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

c) Cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123/06,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e
oitocentos mil reais);

d) Cujo sécio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes
e oitocentos mil reais);

e) Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
f) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

g) Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;
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h) Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

i) Constituida sob a forma de sociedade por acGes.
9. DA INTERPRETACAO E ESCLARECIMENTOS

9.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a quaisquer elementos do processo licitatério deverao ser
enviados a pregoeira até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica por
meio eletrbnico, via internet, no sitio https://bnc.org.br/ ou por telefone/Whatsapp (77) 9-9847-1392,
ainda, por e-mail: licitacao.adm@edu.guanambi.ba.gov.br. Os pedidos de esclarecimentos formulados
foram deste prazo sera considerado como nao recebido.

9.2. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

9.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema, disponibilizado no site
https://bnc.org.br/ e vinculardo os participantes e a administracao.

9.4. O licitante devera além das informagdes especificas requeridas pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUANAMBI adicionar quaisquer outras que julgar necessarias e ndo mencionadas pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI. Somente serdo aceitas normas conhecidas que
assegurem a qualidade igual ou superior a indicada nas especificagdes.

9.5. Os licitantes deverdo estudar minuciosa e cuidadosamente a documentacao, informando-se de todas
as circunstancias e detalhes que possam de algum modo afetar a execucdo do objeto, seus custos e
prazos.

9.6. Fica entendido que o licitante tenha pleno conhecimento das condi¢des locais onde serdo prestados
0s servigos e tera solucionado todas as duvidas e esclarecimentos, antes da data da apresentacdo das
propostas.

9.7. Analisando as consultas, a PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI devera esclarecé-las e,
acatando-as, devera alterar ou adequar os elementos constantes do edital e seus anexos, comunicando
sua decisdo, também por meio eletrdnico, via internet, no sitio www.bnc.org.br , divulgando a
modificagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo do texto original, reabrindo o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando inquestionavelmente a alteracdo néo afetar a formulagdo das propostas.

9.8. A apresentacdo da proposta tornard evidente que o licitante examinou minuciosamente toda a
documentacg&o deste edital e seus anexos, que a comprovou e a achou correta. Evidenciarg, também, que
a licitante obteve da PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI, satisfatoriamente, as eventuais
informacBes e esclarecimentos solicitados, tudo resultando suficiente para a elaboracdo da proposta
apresentada, implicando na aceitacdo plena de suas condi¢es.

10.DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Apoés a divulgagdo do edital no sitio do BNC, o licitante devera apresentar no campo
correspondente dentro do sistema eletrénico denominado “Descri¢io Complementar”, a sua Proposta
de Precos, contendo obrigatoriamente a especificacdo detalhada dos servigos a serem prestados e
quaisquer outras informacdes afins que julgar necessarias ou convenientes, ndo sendo aceitas
adaptacOes, modificacdes e alteracdes ndo previstas no edital, contemplando o preco unitario do servigo
e o total do GRUPO, estando incluidos todos os impostos, taxas e despesas e quaisquer outros incidentes
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sobre 0 objeto deste pregdo, até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

10.1.1. Os servicos ofertados deverdo atender a todas as especificacBes constantes do Edital de
Licitacdo, sob pena de desclassificacdo da proposta por insuficiéncia de dados para anélise.

10.2. Apresentada a proposta, ainda que omissa em sua descri¢cdo, mas aceita pela pregoeira, o licitante
compromete-se a prestar o0 servigo, objeto deste edital, sem pretericdo de quaisquer especificacbes
pertinentes constantes no termo de referéncia, Anexo Il deste edital.

10.3. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

10.4. O prazo de validade da proposta seréa de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de abertura
deste pregéo, sujeita a revalidagdo por idéntico periodo.

10.5. Os encargos sociais e despesas administrativas decorrentes da prestagdo do servico serdo de
responsabilidade do licitante vencedor.

10.6. N&o serdo consideradas as propostas ou lances que ndo contemplem o servico solicitado neste
edital.

10.7. As propostas que atenderem os requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificadas quanto a erros
formais, os quais poderdo ser corrigidos pela pregoeira da seguinte forma:

a) discrepancia entre valor grafado em algarismos e por extenso, prevalecera o valor por extenso.

b) erros de transcrigdo das quantidades previstas, mantém-se 0 preco unitario e corrige-se a
quantidade e o preco total.

c) erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente, mantém-se o prego
unitario e a quantidade, retificando o preco total.

d) erro de adigdo, mantém-se as parcelas corretas e retifica-se a soma.
e) erro de unidade de medida, mantém-se o estabelecido no Edital.

10.8. O valor total da proposta podera ser ajustado/retificado pela pregoeira em conformidade com os
procedimentos acima para correcdo de erros. O valor resultante constituira o total da proposta.

10.9. Poderdo ser inseridas correcdes/anotacfes para esclarecimentos da proposta, desde que ndo
configure alteracdo de condicBes de pagamento, prazo ou quaisquer outras que importem em
modificacdo nos seus termos originais quanto ao mérito (substancia).

10.10. Verificando-se no curso da anélise das propostas o descumprimento de qualquer requisito exigido
neste edital e seus anexos, e desde que ndo se possa utilizar o disposto no subitem anterior, a proposta
sera desclassificada.

10.11. Os licitantes classificados como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deveréo
declarar, no ato do envio de suas propostas, em campo proprio do sistema, que atendem aos requisitos
do artigo 3° da Lei Complementar 123, de 14/12/2006, para fazerem jus aos beneficios previstos na
referida Lei.
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10.12.0s pregos propostos deverdo ser “a vista”, expressos em reais (R$), com duas casas decimais.

10.13.No valor do servigo devem estar compreendidos todos os custos de materiais, mdo-de-obra,
encargos sociais e trabalhistas, transportes (considerar o custo do descarregamento) e demais despesas
diretas.

11.DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. A partir 09h (horario de Brasilia) do dia 10 de fevereiro de 2025 terd inicio a sessdo publica
do Pregéo Eletrdnico n°004-25PE-PMG, com a divulgacéo das Propostas de Precos recebidas e, entéo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas, conforme previsto neste edital.

11.2. A pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.3. Para efeito de classificacdo das propostas, serd considerado 0o MENOR PRECO GLOBAL (art.
33, inciso, | da Lei 14.133/2021), respeitado 0 pre¢co maximo constante na cotagao de precos realizada
pela PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI, sendo parte integrante do processo em epigrafe.

11.4. O licitante devera registrar a proposta para o preco do valor TOTAL DO GRUPO, sendo
desclassificada a proposta apresentada em valor unitario.

11.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela pregoeira, sendo que
somente estas participardo da fase de lance.

11.6. Todas as propostas classificadas serdo consideradas lances na fase de disputas e ordenadas por
valor, de forma crescente.

11.7. Havendo inoperancia do sistema BNC por motivos alheios a vontade da Prefeitura Municipal de
Guanambi, a pregoeira enviard mensagem as licitantes por meio do aplicativo do sistema. As licitantes
deverdo visualizar as mensagens clicando em “consultar mensagens”.

11.8. O licitante, ao acessar a sala de disputa, tera a visdo do melhor lance ofertado na disputa, de seu
lance e da relacdo dos lances. O Sistema apresentara apenas o melhor lance (Lance Ofertado) de cada
fornecedor. Para o licitante visualizar essas informagdes devera clicar no botdo “Detalhes Disputa” que
estara disponivel no canto superior direito da tela, quando 0 GRUPO estiver em disputa.

12.D0 JULGAMENTO E ETAPA DE LANCES

12.1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo a licitante
imediatamente informada do seu recebimento do valor consignado no registro.

12.1.1. MODO DE DISPUTA: ABERTO, com intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances
de R$ 10,00 (dez reais), que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a
proposta que cobrir a melhor oferta.

12.1.1.1. Havendo lances nos 2 ultimos minutos, a etapa de lances sera prorrogada automaticamente
pelo sistema (prorrogam-se mais 2 minutos).
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12.1.1.2. Caso ndo haja lances nos Ultimos 2 minutos de duracdo desta etapa, ela serd encerrada
automaticamente.

12.1.1.3. A pregoeira, assessorado pela equipe de apoio, podera reiniciar a etapa de envio de lances
(justificadamente).

12.1.1.4. Pode haver prorroga¢es sucessivas em caso de reinicio da etapa de envio de lances.

12.1.1.5. Essa fase de lances sera prorrogada automaticamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo.

12.1.1.6. N&o havendo mais lances na prorrogacao, encerra-se a etapa competitiva.

12.2. Os licitantes ou seus representantes deverao estar conectados ao sistema para participar da sessdo
de lances. A cada lance ofertado, os participantes serdo informados, em tempo real, de seu recebimento,
respectivo horéario de registro e valor. O sistema ndo identificard o autor do lance aos demais
participantes.

12.3. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos.

12.4. O licitante podera oferecer lance com valor superior ao menor lance registrado, desde que seja
inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance valido para 0 GRUPO.

12.5. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

12.6. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a identificacdo da
licitante do lance.

12.7. Os beneficios as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte serdo aplicadas diretamente pelo
sistema ou através de justificativa da pregoeira.

12.7.1. O procedimento de empate serd detectado automaticamente na sala de disputa. Encerrado o
tempo randdémico o sistema identificara a existéncia da situacdo de empate informando o nome da
empresa. Em seguida, o sistema habilitard para a pregoeira o botdo “Convocar” que permitira a
convocacgdo da empresa que se encontra em situacdo de empate. Acionado o botdo, o sistema emitira
nova mensagem informando para a empresa em situacdo de empate que devera, em 5 (cinco) minutos
ofertar novo lance, inferior ao menor lance registrado para 0 GRUPO. Durante o periodo, apenas a
empresa convocada podera registrar 0 novo lance.

12.7.2. Ndo havendo manifestacdo da empresa, o sistema verifica se ha outra situacdo de empate,
realizando o chamado de forma automatica. Nao havendo mais nenhuma empresa em situacdo de
empate, o sistema emitira mensagem, cabendo o pregoeiro dar encerramento a disputa do GRUPO.

12.7.3. Sendo a empresa arrematante microempresa ou empresa de pequeno porte torna sem efeito o
item 12.7.1. e 12.7.2.

12.7.4. Encerrada a etapa de disputa de lances, sera aberta automaticamente fase para considera¢es
finais pela pregoeira, que podera encerrar a disputa ap6s as suas consideracdes.
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12.7.5. Apds encerrada a disputa a pregoeira verificara se encontra(m) licitante(s) apta(s) a gozar do
beneficio disposto no item 7.2 do edital, na forma estabelecida neste instrumento convocatério.

12.7.6. A pregoeira classificara a proposta abrangida no item 12.7.5 como sendo a que atendeu aos
requisitos.

12.8. Os licitantes, a qualquer momento, depois de finalizado 0 GRUPO, poderdo registrar seus
guestionamentos para a pregoeira via Sistema, acessando a sequéncia ‘“Relatorio da disputa” para cada
GRUPO, “Chat Mensagens” ¢ “Enviar Mensagem”. Todas as mensagens constardo no histérico do
Relatério de Disputa.

12.9. Apds a andlise das propostas, por menor preco global, serdo desclassificadas, as propostas que:

a) Apresentar preco unitério do total superior ao valor orcado pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUANAMBI, ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ficarem
abaixo de 50% (Cinquenta por cento), conforme art. 59, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, ndo
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos
dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo
compativeis com a execugdo do objeto;

b) Né&o atenderem as exigéncias contidas neste edital;

c) Apresentar na planilha, precos unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero; incompativeis
com os custos dos insumos e salarios, acrescidos dos respectivos encargos, incoerentes com o0s de
mercado;

d) Apresentar precos ou quaisquer ofertas de vantagens néo previstas neste edital;

e) Apresentar preco unitario superior ao valor maximo constante na cotacédo de precos apenso ao
processo licitatorio;

f) Apresentar pre¢co manifestamente inexequivel, abrindo-se a possibilidade de comprovacéo da
exequibilidade para a licitante.

g) Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as
exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

12.10. A pregoeira negociard com a licitante que apresentou o lance de menor preco por meio do
Sistema, enquanto 0 GRUPO estiver arrematado acessando a sequéncia “Relatorio da disputa” para cada
GRUPO disputado e “contraproposta” (negociacao).

12.11.0 sistema informara a proposta de menor preco e seu autor, imediatamente ap6s o0 encerramento
da etapa de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacao e decisdo pela pregoeira acerca da aceitacao
do lance de menor valor.

12.11.1. Quaisquer propostas que permanecerem com o valor acima do pre¢co maximo admitido serdo
desclassificadas.
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12.12.Encerrada a etapa de lances, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do preco em relacdo ao orcado para contratacdo, conforme cotado pela
administracdo publica municipal, e verificard a habilitacdo da licitante conforme as disposicdes deste
edital.

12.13.A pregoeira podera anunciar a licitante vencedora ap6s o encerramento da sessdo publica,
observados 0s prazos recursais, ou, quando for o caso, apds a negociacao e decisdo acerca da aceitacao
do lance de menor valor.

12.14.0 licitante vencedor devera atender aos termos e condicOes das especificacdes técnicas, sob pena
de ter a proposta rejeitada.

12.15.A Proposta de Precos, inicialmente encaminhada nos termos determinados neste edital, que
compreende a descri¢do do objeto ofertado e todas as demais informagdes afins julgadas necessarias ou
convenientes, devera ser reformulada pela licitante vencedora, em forma de planilha, com o valor
unitario e total, devidamente atualizada, bem como com o valor total do grupo, conforme modelo
constante do Anexo Ill, parte integrante deste edital, ap6s a fase de lances, e enviada mediante a
plataforma do BNC, no prazo de 02 (duas) hora, ap6s a solicitagdo da pregoeira no sistema eletronico,
e deveréa conter ainda:

a) Nome e endereco completo da licitante, nimero de telefone fixo, telefone celular, C.N.P.J.,
endereco eletrénico (e-mail) e qualificagdo (nome, estado civil, profissdo, CPF, identidade e
enderego) do dirigente ou representante legal, este mediante instrumento de procuracéo, que
assinara o contrato;

b) Numero da conta bancéria (banco, agéncia e nimero da conta), nimero dos telefones, nome
dos responsaveis, para fins de contatos futuros, além dos dados cadastrais do representante da
empresa, necessarios ao preenchimento do instrumento contratual;

¢) Especificacdo completa do objeto ofertado edital;

12.16.A proposta devera ser apresentada sem emendas, rasuras ou entrelinhas, preferencialmente em
papel timbrado da licitante, e redigido com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes
técnicas de uso corrente, datilografada ou impressa, devidamente datada e assinada na ultima folha e
rubricada nas demais, pela licitante ou seu representante legal.

12.17.A proposta devera ser apresentada em moeda corrente nacional (real — R$), com observancia ao
preco maximo unitério e total no processo em epigrafe, contendo oferta firme e precisa, sem qualquer
outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

12.18.A proposta financeira devera conter duas casas decimais, e para fins de arredondamento
matematico se adotaré que abaixo de 5 aproxima para baixo, e a partir de 5 aproxima para cima, exemplo:
o valor até 0,004 fica aproximado para 0,00, j& o valor a partir 0,005 aproxima para 0,01.

12.19.Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos necessarios a prestacao do servico,
leis sociais, frete com o descarregamento, tributos, impostos e quaisquer encargos que incidam sobre o
objeto deste edital. No caso de omisséo dos referidos impostos, taxas, emolumentos tributos e encargos,
considerar-se-do inclusos no valor total apresentado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo os respectivos servicos serem prestados a PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUANAMBI sem dnus adicionais.

12.20. Ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de precos ou alteracfes nas condicdes
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros, equivocos e omissfes havidas nas cotacdes de
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pregos serdo de inteira responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais e
consequente desclassificacdo, qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se
da execucéo do objeto da presente licitacao.

12.21.Caso o prazo de validade da proposta néo esteja expressamente nela indicado, fica estabelecido
gue este prazo seja o estipulado no edital, nos termos do subitem 10.4.

12.22.0s anexos enviados junto ao edital ndo poderdo ser utilizados para confecgdo das propostas da
licitante, os mesmos deverdo ser reconstituidos em papel timbrado da licitante, seguindo como padrdo
0s modelos anexados ao edital.

12.23.Paratodos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢es
de anexos as propostas, de dados ndo exigidos neste edital, tais como: "condic¢Bes gerais™; "clausulas
contratuais"; etc.

12.24.Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas na proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo os respectivos servicos serem prestados a PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUANAMBI sem dnus adicionais.

12.25.Toda a documentagdo apresentada pela licitante, para fins de habilitagdo, deverd pertencer a
empresa que efetivamente prestara o servigo, ou seja, 0 nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ devera ser o mesmo em todos os documentos, com excec¢do da CND junto ao
INSS, CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, esta quando emitida em nome da matriz e valida para
todas as filiais, e do CRF junto ao FGTS, sendo que neste Gltimo caso deverd comprovar que 0S
recolhimentos de FGTS séo centralizados.

12.26.Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar:
a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou,

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

13.DA HABILITACAO

13.1. Apés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o licitante arrematante da melhor
oferta, desde que aceita pelo pregoeiro, devera comprovar a situacdo de regularidade de acordo com o
que segue.

13.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condic¢Ges de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(wwwe.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
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¢) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
d) Portal da Transparéncia CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas;
13.2.1. Para a consulta de fornecedores/prestadores de servigos pessoa juridica poderd haver a

substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e ““d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

13.2.2. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora/prestadora e também
de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢éo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

13.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor/prestador a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento/prestacéo de servicgos similares, dentre outros.

13.2.2.1.2. O fornecedor/prestador sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

13.2.3. Constatada a existéncia de sangéo, o prestador seré reputado inabilitado, por falta de condigdo
de participagéo.

13.3. Caso atendidas as condicdes de participacdo, serd solicitada o envio da documentacdo de
habilitacdo do fornecedor/prestador mais bem classificado no prazo maximo de 02 (duas) hora.

13.4. Todas as certiddes deverdo estar com prazo de validade vigente na data de sua apresentacéo.

13.5. O ndo atendimento ao previsto neste item 13 e seus subitens podera implicar em instauracdo de
processo administrativo, para aplicacéo das penalidades.

13.6. AHABILITACAO JURIDICA

a) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se possa
identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por
acoes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

¢) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todos as alteraces ou da consolidagéo
respectiva;

d) Comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da composicao da diretoria em exercicio;

e) Documento Oficial com foto do (s) sdcio (s) e do representante legal.
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f) Quando o representante ndo for socio da empresa licitante, apresentar INSTRUMENTO DE
PROCURACAOQ, publico ou particular, que comprove poderes especificos para representar a
licitante no certame, assinado por pessoa com poderes de administragdo da empresa;

g) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

13.7. A QUALIFICACAO TECNICA.

13.7.1. Apresentacdo de atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
desta contratacdo, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, que comprove(m) a
prestacdo satisfatoria dos servigos/produtos objeto desta contratacdo, devendo, esse(s) atestado(s)
conter(em), no minimo, descri¢do clara dos servicos/produtos prestados/fornecidos, sendo que, as
informacdes que ndo constarem dos respectivos atestados deverdo ser complementadas por meio de
copia de instrumento de contrato ou nota fiscal;

a) O atestado deve demonstrar o quantitativo que foi prestado pela empresa licitante, assim como
a descricdo dos produtos/servigos, que poderdo ser iguais ou similares aos licitados.

b) Na&o serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu proprio nome, nem algum outro que
ndo tenha originado de contratacao.

c) Né&o serdo aceitos atestados genéricos que ndo informem quantidades prestadas ou descri¢éo
dos servicos prestados.

13.7.2. Registro no Conselho Regional de Administracdo — CRA, da pessoa juridica e de seu
responsavel técnico no domicilio/sede da Licitante e, caso a licitante tenha seu domicilio/sede fora do
estado da Bahia devera providenciar o Registro Secundario para assinatura de contrato; exigéncia
respaldada pelo Acordao n° 04/2012 — CFA — Plenério;

13.7.3. Comprovagdo da Licitante possuir em seu quadro Administrador, admitindo-se:
a) Registro de Empregados; ou
b) Contrato de Prestagédo de Servicos; ou

c) Comprovacgdo como Sdcio da Licitante.

13.7.4. Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado de aptiddo do ADMINISTRADOR,
acompanhada da Certiddo de registro, (RCA) na validade exigida pelo Conselho Federal de
Administracdo, para execugdo de servigos compativeis com o objeto desta licitagdo, em caracteristicas,
guantidades e prazos que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente fiscalizado e registrado no Conselho Regional de
Administracdo da Bahia (CRA/BA);

13.7.5. Apresentacdo de, no minimo, 1 (uma) Certiddo de acervo técnico (CAT) do
ADMINISTRADOR, na validade exigida pelo Conselho Federal de Administracdo, para execucdo de
servigos compativeis com o objeto desta licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos que permitam
0 ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de direito pablico ou

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG
Pagina 19 de 96




A4

I PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO

GUANAM BI CNPJ: 13.982.640/0001-96

Nossa gente é a nossa fora _————

privado, devidamente fiscalizado e registrado no Conselho Regional de Administracdo da Bahia
(CRA/BA);

13.7.6. A necessidade de registro no CRA se da em face da caracterizacdo do presente objeto como
atividade de Servico de Apoio Administrativo, que em atendimento ao Oficio n® 1/2024/CRA-BA, nos
termos do art. 15 da Lei Federal n.° 4.769/65, acrescido do art. 67 da Lei Federal n® 14.133/21, consta
como obrigatoria a insercdo de tal exigéncia de qualificacao.

13.8. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.8.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com
data de expedicdo ndo anterior a 90 (noventa) dias da data de abertura da licitacdo, para as quais ndo
constam o prazo de validade, que comprove que o licitante ndo esta em processo de recuperacao judicial
ou de faléncia.

13.8.2. Copia do balanco patrimonial e demonstra¢@es contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
jaexigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

13.8.2.1. As demonstragdes contébeis citadas no subitem 13.8.2., exprimem com clareza a situa¢éo do
patriménio e as mutagdes ocorridas no exercicio da empresa. Tais dados ja incorporam o balanco
patrimonial, tais como: demonstragdo do resultado do exercicio, demonstracdo de lucros ou prejuizos;

13.8.2.2. E OBRIGATORIA a apresentacio do balanco patrimonial nos termos deste edital, inclusive
pelas licitantes enquadradas como Microempresas e Empresas de Pequeno porte;

13.8.2.2.1. Considerando o disposto no art. 1.179, § 2° do Cdédigo Civil concomitante com o art. 18-A,
81° e art. 68 do Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

13.8.2.3. As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED, deverdo
comprovar a Escrituracdo Contabil Digital - ECD por meio de recibo de entrega junto a Receita Federal,
igualmente, deverdo apresentar o Balanco Patrimonial dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei.

13.8.2.4. As empresas recém-constituidas, cujo Balanco Patrimonial ainda ndo seja exigivel, deverdo
apresentar o Balanco de Abertura, contendo carimbo e assinatura do representante legal da empresa e
do contador.

13.8.2.4.1. A empresa interessada que houver sido constituida no exercicio do ano corrente, podera
participar do certame desde que apresente o Balango de Abertura e que o seu capital social tenha no
minimo 10% do valor total em que foi declarada vencedora;

13.8.2.5. A demonstracdo contébil disposta no item 13.8.2.1. devera representante legal da empresa, do
técnico responsavel pela contabilidade, e a evidéncia de terem sido transcritos no livro diario, e este,
necessariamente, registrado no Departamento Nacional de Registro de Comércio - DNRC ou Junta
Comercial ou 6rgdo equivalente, salvo para o optante do SIMPLES. No caso de sociedades civis tais
documentos poderao ser registrados em cartério competente;

13.8.2.6. As empresas que estiveram inativas no ano anterior, deverdo apresentar copia da declaracdo
de inatividade entregue a Receita Federal, apresentando o Ultimo balanco patrimonial que antecede a
condicéo de inatividade.
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13.8.2.7. Serdo considerados aceitos na forma da lei, o balango patrimonial e demonstragdes contabeis
assim apresentados:

I. Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (Sociedade Anbnima):
a. Publicados em Diério Oficial; ou
b. Publicados em jornal de grande circulacdo; ou
c. Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.
I1. Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA.):
a. Por fotocoOpia do balango patrimonial e demonstragGes contabeis constantes no livro Didrio,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta
Comercial sede ou domicilio do licitante ou em outro érgdo equivalente.
13.8.2.8. A boa situacdo financeira do licitante, sera aferida pela observancia, dos indices apurados pela
formula abaixo, cujo calculo devera ser demonstrado em documento préprio, devidamente assinado por
contabilista habilitado. As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um) em qualquer

um dos indices apurados deve comprovar, para fins de habilitacdo, capital minimo ou patriménio liquido
minimo no limite de 10% do valor estimado da contratacao.

ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL >1,00
ILG = Ativo Circulante + Ativo ndo Circulante
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE >1,00
ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

SG - SOLVENCIA GERAL>1,00
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

13.9. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

13.9.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional (Fazenda Federal e INSS) sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, em conformidade com as diretrizes da Portaria MF n° 358, de 05/09/2014.

13.9.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

13.9.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

13.9.3.1. Se o licitante for sediado no Distrito Federal devera apresentar a prova de regularidade para
com a Fazenda Distrital, ou outra equivalente, na forma da lei;
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13.9.4. Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

13.9.5. Prova de regularidade trabalhista, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
com validade em vigor;

13.9.6. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar, obrigatoriamente, toda
a documentagdo enumerada no subitem 13.9., Regularidade Fiscal e Trabalhista, mesmo que contenha
alguma restricéo.

13.9.7. Demais declaragdes solicitadas que vierem a ser solicitadas de praxe no edital.

13.10.DECLARACOES OBRIGATORIAS

13.10.1. Declaracdo de sujeicdo as condicdes estabelecidas no edital e de inexisténcia de fatos
supervenientes impeditivos da habilitagdo, (ANEXO 1V);

13.10.2. Declaracao do porte da empresa (microempresa ou empresa de pequeno porte), (ANEXO V);

13.10.3. Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da constituicdo federal,
(ANEXO VI);

13.10.4. Declaragéo de cumprimento do quadro de reservas de vagas, (ANEXO VII);
13.10.5. Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, (ANEXO VIII);
13.10.6. Declaragdo de idoneidade, (ANEXO IX);

13.10.7. Declaragdo ou Comprovacdo de Optante ou Ndo Optante do Simples Nacional.
13.11. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA FINS DE CONTRATACAO

13.11.1. A empresa vencedora, conforme exigido, devera disponibilizar os seguintes profissionais,
todos devidamente registrados conforme a legislacao trabalhista vigente:

a) 5 (cinco) Operadores de maquina reprogréafica;

b) 1 (um) Arquivista;

c) 1 (um) Assistente de Arquivista.

13.11.2. A licitante devera apresentar a seguinte documentacgdo para todos os funcionarios que serdo
disponibilizados para a execugédo do contrato:

a) Documento de identificagdo com foto: carteira de identidade, ou CNH (carteira
nacional de habilitacdo);

b) Vinculo profissional: Documento que comprove o vinculo empregaticio de cada
funcionario, admitindo-se: Registro de Empregados ou Contrato de Prestacdo de Servigos
ou Comprovacao como Sdcio da Licitante.

c) Além dos documentos mencionados anteriormente, no caso do Arquivista, a licitante
devera apresentar, também, o diploma de graduacdo em Arquivologia ou, caso aplicavel,
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outro documento que comprove a qualificacdo profissional para o exercicio da funcéo,
conforme exigido pela legislacdo e regulamentagéo da profisséo.

13.12. DISPOSIGOES GERAIS

13.12.1. A Prefeitura Municipal de Guanambi-BA, através da pregoeira, se reserva ao direito de exigir,
para conferéncia e diligéncia, antes da adjudicacéo, a exibicao de originais de documentos que tenham
sido apresentados por copias, ainda que autenticadas por tabelido, ou por qualquer outra forma legal.

13.12.2. A validade das certidfes referidas no subitem 13.5.4 corresponderd ao prazo fixado nos
proprios documentos. Caso as mesmas ndo contenham expressamente o prazo de validade, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI convenciona o prazo como sendo o de 30 (trinta) dias,
a contar da data de sua expedicdo, ressalvada a hipétese da licitante em comprovar que o documento
tem prazo de validade superior ao antes convencionado, mediante a juntada de norma legal pertinente.

13.12.3. Caso a(s) certiddo(des) expedida(s) pela(s) Fazenda(s) Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal seja(m) POSITIVA(S), a(s) Certidao(Ges) Positiva(s) com efeito negativo devera(ao)
contar expressamente na(s) mesma(s) o efeito negativo nos termos do artigo 206 do CTN ou a juntada
de documentos comprovando que o débito foi parcelado pelo proprio emitente do documento ou que a
sua cobranca esté suspensa ou, se contestado, foi garantida a execu¢do mediante depdsito em dinheiro
ou através de oferecimento de bens, com data de emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias, da data de
recebimento das propostas.

13.12.4. A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI, no papel da pregoeira verificara:

a) A ndo apresentacdo ou a ndo comprovagdo de regularidade de qualquer dos documentos
indicados no subitem 13.5 deste edital implicara na inabilitacdo da licitante.

b) Em se tratando das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato.
Contudo, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, e mesmo que esta apresente alguma restricdo (Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006).

c) A aplicacdo do tratamento diferenciado estara condicionada a apresentacdo da documentagdo
comprobatoria de que a licitante é Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP.

d) No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, havendo alguma restricdo na
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial correspondera a0 momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUANAMBI, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

e) A ndo regularizacdo da documentagdo dentro do prazo previsto no subitem acima implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sendo facultado & PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacéo.

f) Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a licitante sera declarada vencedora.
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g) Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
requeridos neste edital.

13.12.5. Em caso de inabilitacdo ou desclassificacdo de empresa que utilizou o disposto na Lei
Complementar n° 123/06, serdo convocadas, em ordem de classificacdo, as empresas subsequentes em
condigdes de utilizar o mesmo dispositivo, através de notificagdo no “Chat Mensagens”, a partir da qual,
a microempresa ou empresa de pequeno porte terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para registrar
uma nova proposta.

13.12.6. Caso ndo haja outra proposta nestas mesmas condi¢des, sera retomada a melhor oferta
apresentada ao final da fase de lances.

13.12.7. A informacédo acerca do valor estimado do objeto da licitagdo para o grupo ocorrera apos o
encerramento da etapa de lances.

14.DO SANEAMENTO

14.1. No julgamento da habilitagdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

14.2. A pregoeira podera realizar o saneamento processual e esclarecimento de documentag&o se:
a) Em caso de documentos ou certidBes que possam ser verificados ou emitidos on-line;
14.3. N&o sera possivel o saneamento processual:

a) Quando os documentos ndo puderem ser saneados em decorréncia de auséncia de
competéncia para correcéo.

14.4. Podera ser permitida a substituicdo ou a apresentacao de novos documentos somente para:

a) complementacdo de informacBes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas.

14.5. A pregoeira comunicard a licitante acerca da documentacdo complementar necesséria e esta terd
0 prazo de 30 (trinta) minutos para providenciar a documentacdo faltante e anexar no sistema BNC.

14.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento, a sessao publica somente poderéa ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

14.7. Decorrido o prazo acima e a licitante ndo tendo providenciado a devida correcao, ficara a empresa
declarada inabilitada, sendo convocada a licitante subsequente.

15.D0S RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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15.1. Nas 02 (duas) horas posteriores a declara¢do do vencedor pela pregoeira, qualquer licitante, até
aqueles que foram desclassificadas antes da fase de lances, poderdo manifestar de forma motivada a
intencédo de recurso no site do BNC.

15.2. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias Gteis, exclusivamente
via sistema no site do BNC.

15.3. Os demais licitantes ficaram intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

15.4. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto & intencéo de recorrer, nos
termos do disposto no item 15.1, importara na decadéncia desse direito, e a autoridade competente estara
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor

15.5. O acolhimento do recurso implica tdo somente a invalidagcdo daqueles atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

15.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sede da Prefeitura
Municipal de Guanambi, localizada na Praga Henrique Pereira Donato, n° 90, Centro, Guanambi-BA,
nos dias Uteis, no horario do expediente administrativo

15.7. As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas por escrito, tempestivamente, conforme disposto
acima, e dirigidas a pregoeira, que decidira sobre eles, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo e for solicitado pelo licitante.

15.8. Ndo serdo conhecidos 0s recursos interpostos apos 0s respectivos prazos legais.

16.DA ADJUDICACAO

16.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pela autoridade competente.

17.HOMOLOGACAO

17.1. A homologacdo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e podera ser
realizada depois ou concomitante com a adjudicacdo da prestacéo do servico as proponentes vencedoras.

18.DA ASSINATURA DO CONTRATO

18.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o contrato, cujo prazo de validade
encontra-se nele fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

18.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b)a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.
19.D0OS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA
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19.1. Os prazos e condicOes para a prestagdo dos servigos s@o os definidos no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital. O inicio da contagem do prazo de execucdo ocorrera a partir da data de recebimento da
ordem de servicgo.

19.2. O contrato vigorara por 12(doze) meses.

19.2.1. O objeto contratado pela Administragdo Publica possui carater continuo, podendo, o contrato,
ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade
competente ateste que as condi¢Ges e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracdo, com
fulcro no art. 107, da Lei 14.133/2021, firmando-se para tanto, aditivos ao pacto original, desde que
nenhuma das partes se manifeste em contrario com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

20.DA ASSINATURA DIGITAL

20.1. E permitida a assinatura de documentos, declaracdes, proposta, contrato, alteragdes contratuais
mediante assinatura digital.

20.1.1. A assinatura digital é gerada a partir do uso do Certificado Digital ICP-Brasil e tem 0 mesmo
valor juridico da assinatura manuscrita, garantido pela legislacdo brasileira. Para utiliza-la é preciso
subir o documento em um portal de assinaturas e usar um Certificado e-CPF ou e-CNPJ. Nos casos em
gue o documento for assinado em nome de uma empresa, para a assinatura digital ter eficacia juridica,
ela deve ser proveniente do Certificado do(s) representante(s) legal(ais), mencionado(s) no contrato
social ou estatuto da empresa.

20.2. O licitante que optar pela assinatura digital deve possuir certificado digital proprio.

20.3. O licitante devera informar a administragdo municipal que assinara os documentos de forma
digital, fornecendo o endereco para verificagdo da autenticidade da assinatura.

21.DA SUBCONTRATACAO

21.1. N&o é permitida a subcontratacao.
22.COMPETENCIA

22.1. Da Prefeitura Municipal de Guanambi:

22.2. Responsabilizar-se pela contratagdo, fiscalizagdo, inspecdo e pagamento dos servigos objeto do
contrato a que se refere esse edital.

23.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

23.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de emissao
do Termo de Aceite Definitivo, a ser efetuado por esta Instituicdo, e serd processado mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA, nos termos da legislacdo vigente.

23.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho,
nimero do contrato e processo licitatério, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
CONTRATADA, descrigéo do servigo prestado;

23.3. O pagamento sera efetuado somente apos a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por
servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade do
CONTRATADA através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), além do devido
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recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) tributos Municipais estaduais e
federais, e declaraces exigidas por lei.

23.3.1. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal ou referente a outra certiddo, CONTRATADA
sera notificada pela Secretaria Municipal, fixando-se um prazo para a regularizacdo da situacéo, sob
pena de rescisdo do contrato.

23.4. Néo serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizacéo,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

23.5. No caso de devolucdo da nota fiscal ou fatura, por sua inexatiddo ou de dependéncia de carta
corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o prazo fixado no item 23.1. sera contado da data de
entrega da referida correcéo.

23.6. Constitui condigdo para a realizagdo do pagamento, a inexisténcia de registro em nome da
CONTRATADA em qualquer cadastro de empresas Iniddneas, suspensas ou Impedidas de licitar com
a Administracéo Publica.

23.7. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive 0s pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos, para entrega futura.

23.8. Nao estdo sujeitos a retencdo do Imposto de Renda - IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados nas Instrugcdes Normativas da RFB n° 1.234/2012 e
2.145/2023.

23.9. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em
conformidade com as regras de retencdo dispostas no Decreto Municipal n® 1525/2023 (DOM Edicéo
n°® 2935, de 17/07/2023), e nas Instru¢des Normativas da RFB n° 1.234/2012 e 2.145/2023, sob pena de
ndo aceitacéo.

24.D0 RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

24.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.

24.2. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art.
117 da Lei n® 14.133/2021.

24.3. Descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicacdo de sang¢fes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 139 da Lei n°
14.133, de 2021.

24.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e,
em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas & Gestéo
do Contrato.

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG
Pagina 27 de 96




A4

I PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO

GUANAM BI CNPJ: 13.982.640/0001-96

Nossa gents é a nossa forga L
24.5. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto.

24.6. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

24.7. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizado.

24.8. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizado.

24.9. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

24.10.Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes 8 CONTRATADA de acordo
com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

24.11.0 fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

24.12.A fiscalizagdo de que trata este topico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

25.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas no art. 155 e seguintes da Lei n°.
14.133/2021, sujeitando-se os infratores as cominagdes legais, garantida a prévia e ampla defesa em
processo administrativo.

25.2. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da
falta, os prejuizos dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

26.DAS DISPOSICOES GERAIS
26.1. O licitante vencedor fica obrigado a garantir a prestacéo do servico do objeto desta licitagéo.

26.2. Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo da pregoeira em
contrario.

26.3. E facultada a pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informacédo que deveria constar no ato da sesséo publica.
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26.4. As situacOes ndo previstas neste edital, inclusive as decorrentes de caso fortuito ou de forga maior,
serdo resolvidas pela pregoeira ou pela autoridade competente, desde que pertinente com o objeto do
pregéo e observada a legislagéo.

26.5. Devem ser registradas, por meio de Termo Aditivo, eventuais alteragdes que ocorrerem durante a
execucdo do presente Contrato, especialmente os referentes a servicos extras.

26.6. O servico extra ndo contemplado na proposta feita pela prestadora deverao ter seus prec¢os fixados
mediante prévio acordo. Ambas as hipGteses deverdo ser previamente autorizadas/aprovadas pela
autoridade competente.

26.7. O ndo atendimento a exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que, a critério da pregoeira, seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagdo da sesséo publica do pregéo.

26.8. A Prefeitura Municipal de Guanambi podera revogar a licitacdo quando nenhuma das propostas
satisfizer o objetivo da mesma, quando for evidente que tenha havido falta de competi¢do ou quando
caracterizado o indicio de colus&o.

26.9. A Prefeitura Municipal de Guanambi podera, ainda, revogar a licitacdo por razdo de interesse
publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer isento e devidamente fundamentado.

26.10.0 recebimento do objeto deste edital se dara através da fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de
Guanambi, por meio de servidor por ela designado, o qual emitira o Relatério de Acompanhamento de
Contratos - RAC.

26.11.As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

26.12.Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Guanambi e aos seus servidores o direito de
acompanhar e fiscalizar os servicos prestados pela licitante, com livre acesso a quaisquer informacdes e
esclarecimentos julgados necessarios a prestagdo do servigo.

26.13.A Prefeitura Municipal de Guanambi fica assegurado o direito de a seu exclusivo critério,
participar total ou parcialmente, diretamente ou através de terceiros, da execucdo dos trabalhos aqui
contratados.

26.14.Responsabiliza-se a licitante vencedora por quaisquer 6nus decorrentes de danos a que vier causar
a Prefeitura Municipal de Guanambi e a terceiros, em decorréncia da execucao do objeto desta licitacao.

26.15.0 licitante vencedor sera responsavel por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacdo
tributaria, trabalhistas, securitaria, previdenciaria e fiscal, os quais correrdo por sua conta exclusivas.

26.16.0s licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

26.17.0 licitante que vier a se sagrar vencedora ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, na forma da Lei n® 14.133/21 e
suas alteragdes.
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26.18.Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 0 do vencimento. S0 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Prefeitura
Municipal de Guanambi.

26.19.Para efeito da contagem dos prazos, o expediente na PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUANAMBI é das 08h as 12h e 14h as 17h, sendo considerado intempestivo o recurso ou representacéo
guando ndo recebido pela pregoeira ou pelo Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUANAMBI até as 17h (dezessete) horas do ultimo dia do prazo.

26.20.0s casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira com observancia da legislacdo constante no item
3 deste edital.

26.21.Este edital e seus anexos fardo parte integrante da requisi¢do a ser emitida em nome da licitante
vencedora, independente de transcrigdes.

26.22.0 Foro da Justica da Comarca de Guanambi sera competente para dirimir questfes oriundas da
presente convocacgdo, renunciando as partes, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

26.23. A pregoeira do presente pregao serd a servidora Flavia dos Santos Pimentel Pereira — Matricula
n°® 900025.

26.24.Em caso de impossibilidade de atuagdo do servidor aqui designado, sera substituido por outro
pregoeiro lotado ha mesma unidade.

26.25.Integram o presente Edital 0s seguintes anexos:

ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I11 - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

e ANEXO IV-MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

« ANEXO V-MODELO DE DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

« ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO
INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

« ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO QUADRO DE
RESERVAS DE VAGAS

« ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

« ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

« ANEXO X - MINUTA CONTRATO

« ANEXO XI - RESUMO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

Guanambi-BA, 23 de janeiro de 2025.

MATILDES RODRIGUES GONCALVES ARCANJO
Portaria n® 15 de 15 de maio de 2024
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ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
1.1. Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
REPROGRAFIA, IMPRESSAO, ENCADERNACAO, COM MAO DE OBRA E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A GESTAO DE
ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, INCLUSIVE 0S
DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO.

1.2. Da necessidade

Os servigcos em questdo sdo imprescindiveis para todos os setores da Prefeitura Municipal de
Guanambi/BA, é de extrema importancia buscar manter sempre atualizado o servi¢o de reproducdo de
documentos, atendendo de forma mais ampla, agil e eficiente as suas demandas organizacionais, com o
menor risco possivel de descontinuidade dos servicos. E, ainda, o cenario segue o modelo recomendado
e ja adotado na Administracdo Publica Municipal.

A administracdo publica ainda depende de documentos fisicos para execucdo de processos
internos e externos, como oficios, relatérios, projetos, licitacdes, contratos, atividades escolares,
demanda para atendimentos nos setores de assisténcial social e salde, entre diversas outras necessidades
especificas. A demanda por impressdes e encadernacdes profissionais é recorrente e imprescindivel para
atender essas atividades de maneira organizada e eficiente.

Outro ponto importante é a necessidade de garantir a qualidade das reprodugdes, os documentos
precisam ser reproduzidos com precisdo e fidelidade ao original, especialmente quando se trata de
documentos legais ou oficiais. Uma empresa especializada pode oferecer tecnologias de reproducéo
avancadas e sistemas de controle de qualidade para assegurar que todos os documentos reproduzidos
atendam aos padrdes exigidos.

N&o o bastante, conforme nova programacdo da Prefeitura Municipal, com a inclusdo de um
programa continuo de capacitacdo de toda equipe de servidores da prefeitura de Guanambi/BA que
ocorreu no dia 05 de dezembro de 2024, na Camara de Vereadores, estando disponivel no Instagram
através do link: https://www.instagram.com/reel/DDMwbkgut2L /?igsh=a2tlcXQweHJwenR.

A encadernacdo e organizacdo adequada de documentos sdo fundamentais para a preservacao,
consulta e arquivamento a longo prazo, garantindo que informacdes importantes estejam protegidas e
acessiveis sempre que necessario, corroborando ainda com o servico de arquivologia requerido, que se
desdobra justamente da necessidade da administracdo de catalogar e arquivar todo o material
reproduzido que for ficar em posse do poder publico.
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O servico de arquivologia se parametriza pela necessidade de readequacdo dos arquivos
municipais, possuindo um arquivo municipal ja sobrecarregado (conforme relatos fotograficos no
ANEXO | deste Estudo Técnico Preliminar), com documentos que necessitam passar pelo processo de
reprografia e posterior procedimento de arquivamento da via original e da cdpia, motivo pelo qual se
justifica a atividade de arquivista em conjunto com a presente licitacdo, caracterizando um processo
integrado de contratacdo e execucdo. Tal profissional realizard a inspegdo minuciosa de toda a
documentacdo, realizando diagndéstico situacional, classificacdo, organizacao, protecdo, preservacao e
descarte dos documentos inserviveis, do acervo historico constante no referido arquivo.

Além disso, o arquivista serd responsavel por acompanhar todo o processo, desde a
implementacdo do novo arquivo municipal até a sua gestdo continua. Considerando que foi locado um
imdvel para a criacdo deste novo espaco, a atuagdo do arquivista torna-se fundamental para garantir que
a gestdo dos arquivos seja iniciada de maneira adequada e eficiente, promovendo a organizacdo e a
preservacado correta dos documentos desde o inicio.

Ademais, a contratacdo de uma empresa externa pode representar uma economia significativa
para a prefeitura. A terceirizagdo desses servicos permite otimizar recursos publicos, evitando
investimentos onerosos em equipamentos de impressdo e encadernacdo, além de despesas com
manutengdo, materiais e pessoal dedicado. A contratacdo assegura um controle orgamentario mais
preciso e eficiente.

Ao terceirizar esse servigo, a prefeitura também pode se beneficiar de contratos que incluam
clausulas de garantia de prazos e qualidade, proporcionando maior seguranca e confiabilidade na gestdo
documental, portanto, o objeto em estudo € um servigo essencial ao bom funcionamento da Prefeitura
Municipal de Guanambi/BA, sendo indispensavel sua contratagao.

2. PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO ANUAL

Nao foi realizado plano anual.

3. AREAS CONTRATANTES

UNIDADE SOLICITANTE RESPONSAVEL
ASSESSORIA JURIDICA ALEXANDRE GABRIEL DUARTE
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE CARLOS JACKSON VIEIRA PEREIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO ANDERSON RIBEIRO DOS SANTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE |PEDRO HENRIQUE PEREIRA DE
AGRICULTURA SOUZA

SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL CARLA MARIA SANTOS GOMES

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA, ESPORTE, LAZER E
TURISMO VICTOR OLIVEIRA BOA SORTE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO FABRICIO LOPES RODRIGUES

SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO LAJUCY RODRIGUES DONATO

FAZENDA NASCIMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE | MARIA  DIGNA

COUTRIM DO

SECRETARIA MUNICIPAL DE

INFRAESTUTURA FRANCISCO DALMO LADEIA VIANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE

PLANEJAMENTO JAIRO SILVEIRA MAGALHAES

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |EDMILSON NASCIMENTO

DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

4.1. A empresa vencedora devera disponibilizar em comodato para a realizagdo dos servicos 0s

respectivos equipamentos e quantitativos:

EQUIPAMENTO

QUANTIDADE

Méquina de reprografia multifuncional laser colorida de alta
produtividade, com impressdo de mais de 30 paginas por minuto,
frente e verso automatica na impressdo, copia e digitalizagdo, com
alimentag&o por cartuchos de toner, resolugdo de impresséo (DPI)
de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de
até 60.000 paginas

Méaquina de reprografia multifuncional laser de alta produtividade,
com impressdo de mais de 30 paginas por minuto, frente e verso
automatica na impressdo, copia e digitalizacdo, com alimentacédo
por cartuchos de toner, resolugéo de impressédo (DPI) de 2400 x 600
dpi, tela LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de até 60.000
paginas

Encadernadora perfuradora manual

4.2. A empresa vencedora devera disponibilizar, no minimo, dos seguintes profissionais/mao de obra:

4.3.

4.4,

PROFISSIONAL QUANTIDADE
Operador de maquina reprografica 5
Arquivista 1
Assistente de Arquivista 1

Para a méaquina multifuncional e a encadernacdo espiral poder4d ser o mesmo colaborador
responsavel pela execucdo dos servigcos da maquina copiadora, caso seja possivel atender todas as

demandas.

Todos os equipamentos serdo instalados conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de
Guanambi, em qualquer instalacdo pertencente ao municipio, podendo ser na sede, nos distritos e
zona rural, a designacdo de instalagcdo do item 4.1 pode ser alterada conforme necessidade do
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Municipio.

Os servigos deverdo ser prestados conforme demanda, ndo existindo quantitativo minimo mensal
OuU maximo a ser executado em um més.

A contratada ficara responsavel pelo servico de apoio administrativo que engloba os servigos de
fotocoOpia, encadernagdo, arquivologia e impressao.

A empresa é responsavel por todo o processo, incluindo todas as maquinas e suprimentos, como
papel e toners, além dos funcionarios responsaveis pelo servico.

Todos os funcionarios deverdo atuar com o fardamento que identifique a contratada e com
designacdo de “A SERVICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI” com o brasio
do municipio estampado.

E de responsabilidade da empresa o fornecimento de todos os EPI’s pertinentes e pagamento dos
devidos adicionais.

4.10. O servico de ARQUIVOLOGIA DE DOCUMENTOS inclui o transporte dos documentos das

Secretarias para 0 Arquivo Municipal, organizacdo dos documentos, etiquetagem, manutencéo da
organizacdo e outros servicos necessarios para completa execugdo do servico, incluindo a
disponibilizacdo de funcionério pela contratada.

Os requisitos acima sdo minimos e deverdo ser complementados e completamente descritos no

futuro termo de referéncia e no futuro edital do processo licitatério.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a

Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

ITEM DESCRICAO

UNIDADE DE

MEDIDA QUANTIDADE

Codpia reprografica colorida, em folha tamanho
A4, com fornecimento em comodato de uma
maquina de reprografia multifuncional laser
colorida de alta produtividade, com impressao de
mais de 30 paginas por minuto, frente e verso
1 automatica na impressdo, copia e digitalizacdo, | \yNIDADE 72.200
com alimentagdo por cartuchos de toner,
resolucdo de impressdo (DPI) de 2400 x 600 dpi,
tela LCD, ciclo de trabalho mensal méximo de até
60.000 paginas, com mao de obra do operador de
maquina de reprogréfica.
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Cépia reprografica preto e branco, em folha
tamanho A4, com fornecimento em comodato de
oito maquinas de reprografia multifuncional
laser de alta produtividade, com impressdo de
mais de 30 paginas por minuto, frente e verso
2 automatica na impressao, copia e digitalizacdo,| UNIDADE 8.257.700
com alimentagdo por cartuchos de toner,
resolugdo de impressdo (DPI) de 2400 x 600 dpi,
tela LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de até
60.000 paginas, com mao de obra do operador de
maéaquina de reprogréfica.

Impressdo colorida em alta qualidade, em folha
de papel tamanho A4.

Impressédo preto e branco em alta qualidade, em
folha de papel tamanho A4.

ENCADERNACAO em espiral para papel A4
sulfite 75 gramas, com fornecimento em
comodato de até 5 encadernadoras
5 UNIDADE 79.383
perfuradora manual. Capa da Frente:
Transparente. Capa do verso: preta. Espiral de

diversos tamanhos

UNIDADE 68.800

UNIDADE 2.260.300

Servigo de arquivologia de documentos fisicos
administrativos sob a responsabilidade do
6 Departamento de Gestdo de Acervo Arquivistico| MENSAL 12
da Secretaria de Administragdo, com mao de
obra de um arquivista e um assistente

Impressédo em papel sulfite 90gr Formato AO -
7 Desenho ou Imagem, 1189x841mm, colorida,| UNIDADE 350
incluindo corte e dobra

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato AQ -
8 Desenho ou Imagem, 1189x841mm, preto e| UNIDADE 150
branco, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato Al -
9 Desenho ou Imagem, 841x594mm, colorida,| UNIDADE 280
incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato Al -
10 Desenho ou Imagem, 841x594mm, preto e| UNIDADE 120
branco, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A2 -
11 Desenho ou Imagem, 594x420mm, colorida,| UNIDADE 140
incluindo corte e dobra.
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Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A2 -
12 Desenho ou Imagem, 594x420mm, preto e| UNIDADE 60
branco, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90 gr Formato A3 -
13 Desenho ou Imagem, 420x297mm, colorida,| UNIDADE 350
incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A3 -
14 Desenho ou Imagem, 420x297mm, preto e| UNIDADE 150
branco, incluindo corte e dobra.

6. ANALISE DAS SOLUCOES

6.1. A solugcdo em estudo ja foi adotada em diversos 6rgdos, inclusive no proprio municipio de
Guanambi/BA, podendo citar os seguintes processos licitatorios:

PREGAO ELETRONICO 64/2024, objetivando o “Registro de Pregos pelo prazo de 12 (doze) meses
para contratagdo de servicos de plotagem, copia de engenharia, digitalizagdo e coOpias coloridas”
realizado pela Prefeitura Municipal de Itatiba no estado de S&o Paulo.

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024 que tem como objeto “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO E REPROGRAFIA
CORPORATIVA(OUTSOURCING), INCLUINDO O FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS
CONSUMIVEIS, EXCETO PAPEL” realizado pela Prefeitura Municipal de Orlandia no estado de Sdo
Paulo.

PREGAO ELETRONICO N° 17/2023 cujo objeto foi a “Contratagio de Servico de Reprografia
(impresséo, digitalizacdo, reprodugdo de copias), com fornecimento de equipamentos e insumos,
inclusive suporte, manutencdo e disponibilizacdo de sistema de gerenciamento para controle de
impressoes/copias/digitalizacdes (outsourcing) no ambito a Base Aérea de Campo Grande (BACG)”
realizada pelo Ministério da Defesa, através do Comando da Aeronautica.

PREGAO ELETRONICO 025-23PE-PMG para “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS NA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS PELO SISTEMA DE
FOTOCOPIAS SIMPLES PRETO E BRANCO, ENCADERNACAO ESPIRAL E IMPRESSOES
COLORIDAS, DESTINADAS A MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI-BA.” Realizado pela Prefeitura Municipal de
Guanambi/BA.

6.2. ldentificacéo das solucdes

Id Descri¢ao da solu¢ao (ou cenario)

1 |Contratacdo de servigos avulsos
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‘ 2 ‘ Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos

6.3. Andlise comparativa das solucdes

Na
Requisito Solucao Sim Nao ao' s¢
aplica
A Solugdo encontra-se implantada em outro 6rgdo ou | Solugdo 1 X
entidade da Administragao Publica? Solug¢do 2 X
A Solugdo esta disponivel no mercado local para|Solugdo 1 X
atendimento? Solugao 2 X
A Solugdo é composta por alguma obrigagdo secundaria | Solugédo 1 X
a contratada? Solugao 2 X
A Solugdo é composta por alguma obrigacdo secundaria | Solugdo 1 X
a Administra¢do Publica? Solugdo 2 X
Solugao 1 X
A Solugdo ¢é aderente as normas ABNT/NBR? ° u(;ilo
Solugao 2 X
A Solugdo atende a padronizagio ja adotada pela |SOlugdo 1 X
Administragcdo Publica? Solugdo 2 X
Solugado 1 X
A solucdo atende a critérios de sustentabilidade ambiental? ug~
Solugdo 2 X
Solugdo 1 X
A soluca t lh to-benefici
solugdo apresenta melhor custo-beneficio Solucio 2 X

6.4. Registro das solugdes consideradas inviaveis

Contratacido de servicos avulsos: Embora essa solugdo esteja disponivel no mercado local, ela se
mostra ineficiente para atender a demanda apresentada pela Prefeitura Municipal de Guanambi. Essa
ineficiéncia se da tanto pelo desequilibrio no custo-beneficio quanto pela dificuldade em garantir a
qualidade ¢ o bom funcionamento dos servigos publicos. E imprescindivel que as maquinas sejam
alocadas nos locais previamente determinados, de forma a otimizar os recursos e atender as necessidades
da populagdo de maneira eficaz.

6.5. Analise comparativa dos custos
Solucéo 1: N&do ha como estimar custo tendo em vista que a solugdo ndo atende ao demandado.

Solugdo 2: Atende a demanda apresentada, estimativa de preco conforme item 7 do presente Estudo
Técnico Preliminar.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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A despesa total estimada da presente contratacdo é de R$ 4.156.880,18 (quatro milhdes cento e
cinquenta e seis mil oitocentos e oitenta reais e dezoito centavos), conforme ANEXO I1 do presente
Estudo Técnico Preliminar.

A estimativa de valor foi realizada através da planilha orcamentaria anexa aos autos do processo
administrativo 138/2024 do PREGAO ELETRONICO 024-24PMG.

O item 6 no presente processo administrativo tem como unidade de medida MES e na planilha de
preco utilizada para estimativa esta por UNIDADE, portanto, afeta diretamente o valor estimado, tendo
sido feito a partir de pesquisa de mercado.

Importante ressaltar que, na proxima fase do processo licitatorio, sendo a pesquisa de preco e
planilha orcamentéria, os valores podem variar para mais ou para menos, tendo em vista que o estudo
técnico apresenta uma estimativa inicial de custos, mas € a pesquisa de pre¢os que realmente fundamenta
as decisoes financeiras e contratuais da Administracdo Pablica.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente estudo refere-se 8 “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE REPROGRAFIA, IMPRESSAO, ENCADERNACAO, COM
MAO DE OBRA E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A
GESTAO DE ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL,
INCLUSIVE OS DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO”

A necessidade foi demonstrada no item 1.2 do presente Estudo Técnico Preliminar - ETP.

Os requisitos da contratacdo foram elencados no item 4 do presente ETP.
Foram analisadas as possiveis solu¢fes no item 6 do presente ETP.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A decisdo de estruturar a presente licitagdo em grupo Unico para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de reprografia, impressdo, encadernagdo, disponibilizagdo de
equipamentos em comodato e gestdo arquivistica dos documentos da Administracdo Municipal se
fundamenta nos seguintes aspectos:

1. Seguranca da informacéo e protecdo de dados publicos:
Considerando que os servigos contratados envolvem a manipulagdo e o gerenciamento de
documentos publicos, é imprescindivel garantir a seguranca da informacao e a integridade dos
dados. A fragmentacgdo dos servigos entre diferentes empresas aumentaria 0 nimero de agentes
manipulando informagdes sensiveis, 0 que eleva o risco de vazamentos, acessos indevidos e
dificuldades no controle de confidencialidade. A centralizacdo em uma Gnica empresa assegura
maior controle, rastreabilidade e responsabilidade na gestdo documental;

2. Integracédo e eficiéncia operacional: A realizacdo dos servicos de reprografia, impressao,
encadernacdo e gestdo arquivistica por uma Unica empresa permite uma maior integracéo e
continuidade das atividades, evitando problemas de compatibilidade entre diferentes
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prestadores de servigcos. Essa abordagem reduz o risco de falhas de comunicagdo, atrasos e
sobreposicdo de responsabilidades, promovendo uma operagdo mais fluida e eficiente;

3. Racionalizacdo de  recursos e reducdo de custos  administrativos:
A contratacdo de uma Unica empresa simplifica os processos de gestdo contratual, fiscalizacéo
e monitoramento, resultando em economia de tempo e recursos. A Administra¢do Publica pode
focar em supervisionar um Unico contrato, garantindo maior eficiéncia no cumprimento das
obrigac@es contratuais;

4. Responsabilidade unificada: A centralizacdo dos servicos em uma Unica empresa assegura que
havera um Unico ponto de contato responsavel por atender as necessidades da Administracdo
Municipal, eliminando conflitos entre diferentes fornecedores e garantindo que as solucdes
apresentadas sejam plenamente integradas e alinhadas aos objetivos institucionais.

5. Padronizacdo e qualidade dos servigos: A unificagdo dos servicos sob a responsabilidade de
uma Unica empresa promove a padronizagao de processos e procedimentos, garantindo um nivel
consistente de qualidade nos servigos prestados. Isso € essencial para manter a uniformidade na
gestdo de documentos e no atendimento as normas técnicas e legais aplicaveis.

Assim, a escolha por uma licitagdo em grupo Unico visa assegurar a protecao, eficiéncia, e
qualidade dos servigos contratados, bem como resguardar o interesse publico, garantindo que a
Administracdo Municipal tenha seus documentos e informagdes tratados com a devida seguranga e
integridade, portanto, recomenda-se que seja realizado por grupo unico.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Ao contratar uma empresa para o servico de reproducdo de documentos, a Prefeitura Municipal
de Guanambi busca alcancar diversos resultados positivos e importantes:

1. Eficiéncia Operacional: A terceirizagdo permite que a prefeitura concentre seus recursos internos em
suas principais fun¢bes administrativas e servigos publicos essenciais, enquanto a empresa contratada
cuida da reproducédo de documentos de forma eficiente e especializada;

2. Qualidade Garantida: A empresa especializada estd equipada com tecnologias avangadas e processos
de controle de qualidade que asseguram reproducdes precisas e fiéis aos documentos originais. 1sso é
crucial para documentos legais, administrativos e outros materiais sensiveis;

3. Flexibilidade e Escalabilidade: A capacidade da empresa de lidar com flutuacdes na demanda permite
a prefeitura responder de maneira agil a picos sazonais ou eventos inesperados que exijam uma produ¢do
répida de copias de documentos;

4. Reducdo de Custos: Evitar investimentos significativos em equipamentos de reproducdo, manutencéao
e treinamento de pessoal pode resultar em economias substanciais a longo prazo para a prefeitura. Os
custos podem ser melhor controlados por meio de contratos de servigo que definem custos fixos ou
variaveis, dependendo da demanda;

5. Segurancga e Confidencialidade: Empresas especializadas devem apresentar protocolos robustos para
proteger a seguranga e a confidencialidade dos documentos reproduzidos, garantindo que informacoes
sensiveis ndo sejam comprometidas;

6. Cumprimento de Prazos: Contratos com empresas podem incluir garantias de prazos de entrega,
assegurando que a prefeitura receba os documentos reproduzidos dentro dos prazos necessarios para
suas operagdes dirias.
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E de se registrar que o municipio ndo possui servidores suficientes para atender a demanda destes
servicos, portanto, ha necessidade de contratacdo dos servicos de reprografia com emprego de mao de
obra para atuar e prestar suporte técnico aos usuarios dos equipamentos.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

CONTRATO N° 163-24DP-PMG oriundo da DISPENSA DE LICITACAO N° 006-24DP-PMG
que tem como objeto a “LOCACAO DE IMOVEL COM AREA CONTRUIDA APROXIMADA: DE
300,00 M2 A 400,00 M2; COM PISO: CERAMICA; PAREDE: ALVENARIA REBOCADA E COM
PINTURA; ESQUADRIAS: METALICA; COBERTURA: EM TELHA DE ZINCO; FORRO: GESSO
OU PVC; BANHEIRO: MINIMO 01; SALA PRA ESCRITORIO: MINIMO 01 COM ESPACO PARA
NO MINIMO 02 PESSOAS; ESTADO DE CONSERVACAO DAS INSTALACOES ELETRICAS E
HIDRAULICAS: OTIMO.” o qual sediara o novo arquivo municipal.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Tendo em vista que as embalagens, cartuchos de tonner e pecas substituidas sem a destinacao
correta, poderdo causar prejuizo ao meio ambiente se for descartada de forma inadequada, a politica de
descarte dos recipientes e embalagens, devem ser criteriosamente observadas pelos usuérios e pela
empresa contratada através de seus funcionarios.

13. ACESSIBILIDADE

A empresa contratada deve cumprir os critérios de acessibilidade previstos na legislacdo
trabalhista aplicavel a sua realidade empresarial, considerando que 0s servi¢os serdo realizados por seus
empregados.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

A contratacdo em estudo é plenamente viavel e necessaria, considerando 0s aspectos técnicos,
econdmicos, juridicos e operacionais que embasam o procedimento. O servico sera contratado por meio
de pregdo eletrénico conforme prevé a Lei N° 14.133/2021.

A modalidade de pregéo eletrdnico é obrigatoria para a aquisi¢do de bens e servicos comuns, nos
termos do artigo 6°, inciso XLI, da Lei N° 14.133/2021, e o inciso XIII do mesmo artigo define bens e
servigos comuns como aqueles “cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado”.

Ainda, trata-se de servigo continuo, conforme a Lei 14.133/2021, Art. 6°, inciso XV, vejamos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XV — servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras
realizadas pela Administracdo Puablica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;
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Portanto, conclui-se que a licitagdo para “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE REPROGRAFIA, IMPRESSAO, ENCADERNACAO,
COM MAO DE OBRA E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A
GESTAO DE ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL,
INCLUSIVE OS DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO” é ndo apenas viavel, mas também
a solucdo mais eficiente para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Guanambi. Essa forma de
contratacdo possibilita um fornecimento continuo, econdémico e transparente, garantindo a execucgéo das
atividades essenciais a populagéo e promovendo a boa gestao dos recursos publicos.

15. RESPONSAVEL

Andrezza Kally Pereira Benicio Lima
Coordenacdo de Administracdo e Patriménio
Matricula 9007743

Guanambi/BA, 27 de novembro de 2024
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-2024-PMG

1. DO OBJETO

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

DE REPROGRAFIA,

IMPRESSAO, ENCADERNACAO, COM MAO DE OBRA E

DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A GESTAO DE
ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, INCLUSIVE
OS DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO”.

ARQUIVOLOGIA

COPIAS REPROGRAFICAS, IMPRESSOES, ENCADERNACAO E SERVICO DE

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

MEDIA
UND

MEDIA
TOTAL

01

Cépia reprografica colorida,
em folha tamanho A4, com
fornecimento em comodato de
uma maquina de reprografia
multifuncional laser colorida
de alta produtividade, com
impressdo de mais de 30 paginas
por minuto, frente e verso
automatica na impresséo, copia
e digitalizacdo, com alimentagdo
por cartuchos de toner,
resolucédo de impresséo (DPI) de
2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo
de trabalho mensal maximo de
até 60.000 paginas, com mao de
obra do operador de maquina de
reprografica.

UND

72.200

R$ 1.88

R$ 135.736,00

02

Copia reprografica preto e
branco, em folha tamanho A4,
com fornecimento em comodato
de oito maquinas de
reprografia  multifuncional
laser de alta produtividade, com
impressao de mais de 30 paginas
por minuto, frente e verso
automatica na impressdo, copia
e digitalizacdo, com alimentagdo
por cartuchos de toner,

UND

8.257.700

R$ 0,18

R$1.486.386,00
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resolucéo de impressdo (DPI) de
2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo
de trabalho mensal maximo de
até 60.000 péginas, com mdo de
obra do operador de maquina de
reprografica.

Impressdo colorida em alta

qualidade, em folha de papel
03 | tamanho A4. UND 68.800 R$ 1,43 R$ 98.384,00

Impressdo preto e branco em

alta qualidade, em folha de papel
04 | tamanho A4. UND 2.260.300 R$ 0,45 R$1.017.135,00

ENCADERNAGCAO em espiral
para papel A4 sulfite 75 gramas,
com fornecimento em comodato
de até 5 encadernadoras
perfuradora manual. Capa da | yND 79.383 R$8,78 | R$696.982,74
05 | Frente: Transparente. Capa do
verso: preta. Espiral de diversos

tamanhos

Servico de arquivologia de
documentos fisicos
administrativos sob a
responsabilidade do

Departamento de Gestdo de | MENSAL 12 R$14.031,22 | R$ 168.374,64
Acervo Arquivistico da
Secretaria de Administracéo,
com mdo de obra de um
arquivista e um assistente

06

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato A0 - Desenho ou
07 | Imagem, 1189x841mm,
colorida, incluindo corte e dobra

UND 350 R$ 24,91 R$ 8.718,50

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato AO - Desenho ou
08 | Imagem, 1189x841mm, preto e
branco, incluindo corte e dobra.

UND 150 R$ 18,43 R$ 2.764,50

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato Al - Desenho ou
09 | Imagem, 841x594mm, colorida,
incluindo corte e dobra.

UND 280 R$ 19,73 R$ 5.524,40

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato Al - Desenho ou
10 | Imagem, 841x594mm, preto e
branco, incluindo corte e dobra.

UND 120 R$ 11,79 R$ 1.414,80

Impressdo em papel sulfite UND 140 R$ 15,67 R$ 2.193,80
11 | 90gr Formato A2 - Desenho ou
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Imagem, 594x420mm, colorida,
incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato A2 - Desenho ou
12 | Imagem, 594x420mm, preto e
branco, incluindo corte e dobra.

UND 60 R$ 9,20 R$ 552,00

Impressdo em papel sulfite 90
gr Formato A3 - Desenho ou
Imagem, 420x297mm, UND 350 R$ 7,63 R$ 2.670,50
13 colorida, incluindo corte e
dobra.

Impressdo em papel sulfite
90gr Formato A3 - Desenho ou
Imagem, 420x297mm, preto e
branco, incluindo corte e dobra.

14 UND 150 R$ 6,99 R$ 1.048,50

1.1. Das caracteristicas da contratacdo

A presente contratagdo € servico comum, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade sao
objetivamente estabelecidos pelo edital, utilizando especificagdes comuns do mercado, conforme
previsto no art. 6° inciso XIlIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021. A contratacdo de empresa para
reproducdo, impressdes, encadernacdo, e arquivologia de documentos é de suma importancia para
manutencdo das atividades das secretarias municipais, onde mantém registros, compartilha informacdes
com outras pessoas e garante a seguranga de documentos importantes, garantindo que as atividades
administrativas ocorram de forma agil e eficiente.

Trata-se de servico comum, sua execugdo se dara de forma continua, conforme no art. 6° inciso XV, da
Lei Federal 14.133/2021 a ser contratado mediante licitagdo na modalidade pregdo: modalidade de
licitacdo obrigatoria para aquisicdo de bens e servi¢cos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o
de menor preco ou o de maior desconto; conforme no art. 6° inciso XLI, da Lei Federal 14.133/2021,
sendo realizado em sua forma eletronica.

1.2. Do estudo técnico preliminar

Foi realizado estudo técnico preliminar, devidamente aprovado pela equipe de planejamento, no qual
foi pontuado:

1.2.1. Descricdo da necessidade;

1.2.2. Descrigéo dos requisitos de contrataco;

1.2.3. Estimativa de descritivo e quantitativos;

1.2.4. Analise das possiveis solugdes;

1.2.5. Justificativa para a licitacdo POR GRUPO;
1.2.6. Resultados pretendidos;

1.2.7. ContratagOes correlatas ou com interdependéncia;
1.2.8. Impactos ambientais;

1.2.9. Viabilidade da contratacdo.

1.3. Dos Prazos
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1.3.1. O contrato terd o prazo de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada
a vigéncia méaxima decenal, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.2. O objeto contratado pela Administracdo Publica possui carater continuo, podendo, o contrato,
ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia méaxima decenal, desde que a autoridade
competente ateste que as condicBes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, com
fulcro no art. 107, da Lei 14.133/2021, firmando-se para tanto, aditivos ao pacto original, desde que
nenhuma das partes se manifeste em contrario com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

1.3.3.  Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, através de e-mail, para assinar o contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nele fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Foi elaborado estudo técnico preliminar pela equipe de planejamento, conforme apontado no item 1.2
deste TR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Considerando que a contratacdo de empresa para reproducao, impressdes, encadernacéo, e arquivologia
de documentos ¢ de fundamental importancia, pois facilitam aspectos como:

e Mantém registros;

o Compartilha informag6es com outras pessoas;

o Garante a seguranca de documentos importantes;

o Garante que as atividades administrativas ocorram de forma agil e eficiente;

e Cumprimento das obrigacdes legais;

o Garante a autenticidade, integridade e confidencialidade das informagdes;

e Preservacdo de documentos originais, evitando danos e perdas;

e Organizacdo de arquivos e a busca por informacdes especificas;

o Gestdo documental.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os servicos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente exigidos nesse
instrumento.

Trata-se de servi¢co comum, a ser contratado mediante licitagdo na modalidade Pregédo Eletronico.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracéo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo
direta.
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4.1. Da regionalidade

4.1.1. Considerando que a regido de Guanambi conta com mais de 03 (trés) fornecedores enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte que possui 0 ramo de atividade compativel com o
objeto a ser licitado;

4.1.2. Tera(do) prioridade de contratacdo a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno porte
sediada(s) local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) superiores ao menor preco valido,
conforme disposto no item. (Art. 48 da Lei Municipal n® 1.143/2017);

4.1.3. Para os efeitos do subitem 4.2., considera-se ambito local os limites geograficos do municipio
de Guanambi onde sera executado o fornecimento. (Art. 49, | da Lei Municipal n® 1.143/2017);

4.1.4. Paraos efeitos do subitem 4.2., considera-se &mbito regional os limites geograficos do Territério
de identidade, ao qual pertenca 0 municipio de Guanambi, definido Governo do Estado da Bahia, nos
termos da Lei Estadual n® 13.214 de 29 de dezembro de 2014. (Art. 49, Il da Lei Municipal n°
1.143/2017);

4.1.5. O municipio de Guanambi, conforme disposto no site do governo do estado da Bahia, através
do link http://www.seplan.ba.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=17 , pertence ao
territorio de identidade do Sertdo Produtivo, englobando os municipios de Brumado, Caculé, Caetité,
Candiba, Contendas do Sincor4, Dom Basilio, Guanambi, Ibiassucé, Ituagu, luil, Lagoa Real,
Livramento de Nossa Senhora, Malhada de Pedras, Palmas de Monte Alto, Pindai, Rio do Antdnio,
Sebastido Laranjeiras, Tanhacu, Tanque Novo, Urandi;

4.1.6. A prioridade de contratacdo serd concedida em primeiro plano as microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local, ndo havendo nenhuma licitante local classificada para enquadramento do
beneficio, sera estendida a prioridade as microempresas e empresas de pequeno porte regionais.

4.2. Da Habilitagédo

E dever da Administracdo, ao realizar procedimentos licitatorios, exigir documentos de habilitacdo
compativeis com o ramo do objeto licitado, especialmente aqueles que comprovem a qualificacdo
técnica e a capacidade econdémico-financeira para participar de licitacdo na Administragdo Publica em
conformidade com a legislacéo vigente e padrbes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento.

4.2.1.Proposta financeira;
4.2.2.Habilitacdo juridica;

4.2.2.1. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede no caso de empresa individual;

4.2.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se
possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedade por agfes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

4.2.2.3. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todos as alteragdes ou da
consolidag&o respectiva;

4.2.2.4. Comprovante de inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades Ccivis,
acompanhado de prova da composic¢ao da diretoria em exercicio;
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4.2.2.5. Documento Oficial com foto do (s) sécio (s) e do representante legal;

4.2.2.6. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

4.2.3.Qualificagdo Técnica;

4.2.3.1. Apresentacdo de atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptidao para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto desta licitagdo, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove(m) a prestacdo satisfatoria dos servigos/produtos objeto desta licitacdo, devendo,
esse(s) atestado(s) conter(em), no minimo, descricao clara dos servigos prestados, sendo que, as
informacGes que ndo constarem dos respectivos atestados deverdo ser complementadas por meio
de cépia de instrumento de contrato ou nota fiscal;

4.2.3.2. Registro no Conselho Regional de Administragdo — CRA, da pessoa juridica e de seu
responsavel técnico no domicilio/sede da Licitante e, caso a licitante tenha seu domicilio/sede
fora do estado da Bahia devera providenciar o Registro Secundario para assinatura de
contrato; exigéncia respaldada pelo Acorddo n° 04/2012 — CFA — Plenério;

4.2.3.3. Comprovacdo da Licitante possuir em seu quadro Administrador, admitindo-se:

4.2.3.3.1. Registro de Empregados; ou
4.2.3.3.2. Contrato de Prestacdo de Servigos; ou
4.2.3.3.3. Comprovagdo como Socio da Licitante.

4.2.3.4. Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado de aptiddo do ADMINISTRADOR,
acompanhada da Certiddo de registro, (RCA) na validade exigida pelo Conselho Federal de
Administracdo, para execucdo de servigos compativeis com o objeto desta licitagdo, em
caracteristicas, quantidades e prazos que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente fiscalizado e
registrado no Conselho Regional de Administragdo da Bahia (CRA/BA);

4.2.3.5. Apresentacdo de, no minimo, 1 (uma) Certiddo de acervo técnico (CAT) do
ADMINISTRADOR, na validade exigida pelo Conselho Federal de Administragdo, para
execucdo de servigos compativeis com o objeto desta licitagdo, em caracteristicas, quantidades
e prazos que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente fiscalizado e registrado no Conselho
Regional de Administracdo da Bahia (CRA/BA);

4.2.3.6. A necessidade de registro no CRA se da em face da caracterizacdo do presente objeto
como atividade de Servico de Apoio Administrativo, que em atendimento ao Oficio n°
1/2024/CRA-BA, nos termos do art. 15 da Lei Federal n.° 4.769/65, acrescido do art. 67 da Lei
Federal n® 14.133/21, consta como obrigatdria a insercdo de tal exigéncia de qualificacao.

4.2.4. Habilitacdo econdmico-financeira:

4.2.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
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licitante;

4.2.4.2. Copiado balango patrimonial e demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

4.2.4.3. Considerando o disposto no art. 1.179, § 2° do Cddigo Civil concomitante com o art.
18-A, 8§ 1°e art. 68 do Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

4.2.4.4. Declaragdo, assinada por profissional habilitado da &rea contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdmicos;

4.2.5.Demais declaracdes solicitadas que vierem a ser solicitadas de praxe no edital.
4.2.6.Certiddes de regularidade fiscal, previdenciéria e trabalhista;

4.2.6.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.2.6.2. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Fazenda Federal e INSS)
sera efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados,
em conformidade com as diretrizes da Portaria MF n° 358, de 05/09/2014.

4.2.6.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

4.2.6.4. Provade regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

4.2.6.4.1. Se o licitante for sediado no Distrito Federal deverad apresentar a prova de
regularidade para com a Fazenda Distrital, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.2.6.5. Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.2.6.6. Provade regularidade trabalhista, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas (CNDT), com validade em vigor.

4.2.7.D0CUMENTACAO EXIGIDA PARA FINS DE CONTRATACAO

4.2.7.1. A empresa vencedora, conforme exigido, devera disponibilizar os seguintes
profissionais, todos devidamente registrados conforme a legislacéo trabalhista vigente:

42.7.1.1. 5 (cinco) Operadores de maquina reprogréafica;
4.2.7.1.2. 1 (um) Arquivista;

4.2.7.1.3. 1 (um) Assistente de Arquivista.
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4.2.7.2. A licitante deverd apresentar a seguinte documentacdo para todos os funcionérios que
serdo disponibilizados para a execucao do contrato:

4.2.7.2.1. Documento de identificagdo com foto: carteira de identidade, ou
CNH (carteira nacional de habilitacdo);

4.2.7.2.2. Vinculo profissional: Documento que comprove o vinculo
empregaticio de cada funcionario, admitindo-se: Registro de Empregados ou
Contrato de Prestacdo de Servigos ou Comprovacao como Sdcio da Licitante.

4.2.7.2.3. Além dos documentos mencionados anteriormente, no caso do Arquivista,
a licitante deverd apresentar, também, o diploma de graduacé@o em Arquivologia
ou, caso aplicavel, outro documento que comprove a qualificacdo profissional para
o exercicio da funcdo, conforme exigido pela legislacdo e regulamentagdo da
profissao.

5. DA INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS

5.1. A empresa vencedora deverd disponibilizar em comodato para a realizagdo dos servigos 0s
respectivos equipamentos e quantitativos nas localizagdes a definir pelas secretarias solicitantes:

EQUIPAMENTO QUANTIDADE

Maquina de reprografia multifuncional laser colorida de alta produtividade, com
impressdo de mais de 30 paginas por minuto, frente e verso automaética na
impressdo, copia e digitalizacdo, com alimentacdo por cartuchos de toner, 1
resolucdo de impresséo (DPI) de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho
mensal maximo de até 60.000 péginas

Maquina de reprografia multifuncional laser de alta produtividade, com impressdo
de mais de 30 paginas por minuto, frente e verso automatica na impressao, copia

e digitalizacdo, com alimentagéo por cartuchos de toner, resolucdo de impressao 8
(DPI) de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de até 60.000

paginas

Encadernadora perfuradora manual 5

5.2. A empresa vencedora devera disponibilizar dos seguintes profissionais/mao de obra:

PROFISSIONAL QUANTIDADE
Operador de maquina reprogréfica 5
Arquivista 1
Assistente de Arquivista 1

5.3. Para a maquina multifuncional e a encadernacdo espiral poderd4 ser o mesmo colaborador
responsavel pela execucdo dos servigos da maquina copiadora, caso seja possivel atender todas as
demandas.

5.4. Todos os equipamentos serdo instalados conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de
Guanambi, em qualquer instalacdo pertencente ao municipio, podendo ser na sede, nos distritos e zona
rural, a designacdo de instalacdo do item 5.1 pode ser alterada conforme necessidade do Municipio.
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5.5. A CONTRATADA se compromete a entregar e instalar as maquinas descritas neste Termo de
Referéncia no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da assinatura do respectivo contrato.

5.6. Os equipamentos deverdo vir acompanhados de cabos de alimentacdo, estabilizador de energia com
poténcia proporcional ao equipamento a ser ligado, manual de instalacdo e operacdo e tudo o que for
necessario para o perfeito funcionamento e instalacao.

5.7. Caso algum equipamento apresente defeito, a CONTRATADA substituird o mesmo no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

5.8. Os servigos deverdo ser prestados conforme demanda, ndo existindo quantitativo minimo mensal
OuU maximo a ser executado em um més.

5.9. A contratada ficara responsavel pelo servico de apoio administrativo que engloba os servicos de
fotocoOpia, encadernagdo, arquivologia e impressao.

5.10. A empresa é responsavel por todo o processo, incluindo todas as maquinas e suprimentos, como
papel e toners, além dos funcionarios responsaveis pelo servico.

5.11. Todos os funcionarios deverdo atuar com o fardamento que identifique a contratada e com
designacao de “A SERVICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI” com o brasao do
municipio estampado.

5.12. E de responsabilidade da empresa o fornecimento de todos os EPI’s pertinentes e pagamento dos
devidos adicionais.

5.13. O servico de ARQUIVOLOGIA DE DOCUMENTOS inclui o transporte dos documentos das
Secretarias para 0 Arquivo Municipal, organizagdo dos documentos, etiquetagem, manutencdo da
organizagdo e outros servigos necessarios para completa execucdo do servigo, incluindo a
disponibiliza¢do de funcionario pela contratada.

6. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo de empresa para reproducdo, impressdes, e arquivologia de documentos, 0s
resultados esperados sdo, entre outros:

v Eficiéncia Operacional: A terceirizacdo permite que a prefeitura concentre seus
recursos internos em suas principais fungdes administrativas e servigos publicos essenciais, enquanto a
empresa contratada cuida da reproducdo de documentos de forma eficiente e especializada;

4 Qualidade Garantida: A empresa especializada esta equipada com tecnologias
avancadas e processos de controle de qualidade que asseguram reproducdes precisas e fiéis aos
documentos originais. Isso é crucial para documentos legais, administrativos e outros materiais
sensiveis;

4 Flexibilidade e Escalabilidade: A capacidade da empresa de lidar comflutuagdes na
demanda permite a prefeitura responder de maneira agil a picos sazonais ou eventos inesperados que
exijam uma producao rapida de cépias de documentos;

v Reducdo de Custos: Evitar investimentos significativos em equipamentos de

reproducgdo, manutencgdo e treinamento de pessoal pode resultar em economias substanciais a longo

prazo para a prefeitura. Os custos podem sermelhor controlados por meio de contratos de servigo que
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definem custos fixos ou variaveis, dependendo da demanda;

4 Seguranca e Confidencialidade: Empresas especializadas devem apresentar
protocolos robustos para proteger a seguranca e a confidencialidade dos documentos reproduzidos,
garantindo que informagdes sensiveis ndo sejam comprometidas;

v Cumprimento de Prazos: Contratos com empresas podem incluir garantias de prazos
de entrega, assegurando que a prefeitura receba os documentos reproduzidos dentro dos prazos
necessarios para suas operacdes diarias.

7. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar & autoridade responsavel para que
esta promova a adequacédo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n° 14.133/2021.

7.2. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art.
117 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3. Descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacdo de sancOes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 139 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao
do Contrato.

7.5. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto.

7.6. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.7. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizado.

7.8. Em hipGtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizado.

7.9. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.10.  Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.
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7.11. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

7.12. A fiscalizagdo de que trata este topico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Todos os equipamentos deverao ser instalados conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de
Guanambi, em qualquer instalacdo pertencente ao municipio, podendo ser na sede, nos distritos e zona
rural, a designacdo de instalacdo do item 5.1 pode ser alterada conforme necessidade do Municipio.

8.2. A contratada devera elaborar relatério mensal, apresentando o cartdo de leitura de cdpias por
equipamento, bem como, relatério das atividades realizadas no Arquivo Municipal, encaminhando-o
juntamente com a Nota Fiscal,

8.3. Caso algum equipamento apresente defeito, a CONTRATADA substituird o mesmo no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

8.4. Os servicos de assisténcia técnica que vierem a ocorrer dentro das instalagdes da Prefeitura, troca
de suprimentos (toner, fusor, cilindro, etc) deverdo ser feitos no prazo méaximo de 04 (quatro) horas,
contados de sua comunicagdo pela secretaria competente onde estiver localizado o equipamento, sem
Onus paraa CONTRATANTE.

8.5. Prestar os servicos de assisténcia técnica (manutengédo preventiva e corretiva) de forma a permitir
um funcionamento uniforme, eficiente e sem interrup¢éo, deverdo acontecer no horario de expediente;

8.6. A CONTRATADA deve providenciar o correto descarte e o gerenciamento ambiental adequado de
residuos, no que tange a coleta, reutilizacao, reciclagem, tratamento ou disposi¢éo final, em atendimento
a legislacdo ambiental aplicdvel no descarte de produtos, cilindros, cartuchos de toner vazios que
contenham contaminantes téxicos ao meio ambiente.

8.7. Responsabilizar-se por eventuais mudancas de localizagdo dos equipamentos entre os setores da
CONTRATANTE.

8.8. Fornecer todos os esclarecimentos e as informacdes técnicas que venham a ser solicitadas pelo
CONTRATANTE sobre o0s servicos executados.

8.9. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer orcamento, servico e/ou fornecimento que ndo esteja de acordo com as normas ou
especificagdes técnicas, hipdtese em que as despesas decorrentes ficardo a cargo da CONTRATADA,
certo que, em nenhuma hipdtese, a falta de fiscalizacdo da CONTRATANTE eximiraa CONTRATADA
de suas responsabilidades provenientes do Contrato.

8.10. Cumprir fielmente as clausulas do contrato, e dos documentos que o integram;
8.11. Executar todos o0s servicos que sejam imprescindiveis a execugdo dos servicos;

8.12. Refazer, reparar, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, 0s
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objetos ou servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces.
8.13. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos equipamentos e dos servicos.

8.14. Guardar completo sigilo com relacdo as informacdes obtidas no desenvolvimento das atividades,
objeto desta contratacdo, sendo vedada sem autorizagdo por escrito, a divulgagédo de quaisquer dados
relativos ao objeto do presente contrato.

8.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.16. Manter durante a execucédo deste contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes necessarias
para contratar com a Administracdo Pablica, bem como em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

8.17. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢éo
ou acompanhamento pelo 6rgao interessado.

8.18. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais que venham por ventura incidir sobre o
respectivo contrato, bem como com 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, assim como 0s
que dizem respeito as normas de seguranca do trabalho prevista na legislacdo especifica e demais
encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto do contrato.

8.19. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo dos servicos contratados, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE

9.1. Decidir sobre eventuais dificuldades na realizagdo do objeto da presente contratag&o.

9.2. Informar se haverd a necessidade da insercdo de um novo dispositivo além do quantitativo
contratado 8 CONTRATADA por meio de documento oficial e a mesma tera um prazo de até 10 dias

corridos para a instalacdo do novo equipamento em local a ser informado.

9.3. Manter, sempre por escrito ou por e-mail com a CONTRATADA, os entendimentos sobre o objeto
contratado.

9.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos representantes da
CONTRATADA, facilitando o acesso e esclarecimento de quaisquer duvidas relacionadas a execugdo
do contrato.

9.5. Averiguar e fiscalizar os equipamentos conforme as condi¢cfes estabelecidas no item 7. deste
Termo, responsabilizando a CONTRATADA por qualquer dano causado resultante da sua ma execucao.

9.6. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato.
9.7. Rejeitar, mandar fazer ou desfazer, no todo ou em parte, qualquer servico que néo esteja de acordo

com as condicBes e exigéncias especificadas.
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9.8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato.

9.9. Analisar e atestar os documentos de cobranca apresentados pela CONTRATADA pelos servicos
prestados, por meio de representante designado; caso haja incorre¢do dos documentos recebidos estes
serdo devolvidos a CONTRATADA para as devidas correcdes.

9.10. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares e contratuais.
9.11. Efetuar o pagamento do prestado durante a vigéncia do contrato.

10. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.

10.2.  Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de sub operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais
ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente,
quaisquer informacBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.
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11. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

11.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

e néo produziu os resultados acordados;

e deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

o deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

12.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deveréa entregar
toda a documentagéo comprobatoria do cumprimento da obrigagdo contratual;

12.3. Recebimento provisorio:

a) No local da execucdo do servigo, o Servidor designado fara o recebimento dos mesmos,
limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar
no canhoto e na Nota a data de entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

12.4. Recebimento definitivo:

a) No prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados do recebimento provisorio, o Servidor
designado procedera ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a qualidade dos
produtos entregues em conformidade com o exigido neste termo de referéncia e constante da
respectiva proposta de preco da licitante vencedora.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de emissao
do Termo de Aceite Definitivo, a ser efetuado por esta Instituicdo, e serd processado mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA, nos termos da legislagdo vigente.
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13.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho,
namero do contrato e processo licitatorio, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
CONTRATADA, descri¢do do servigo prestado;

13.3. O pagamento seré efetuado somente ap6s a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por
servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade do
CONTRATADA através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), além do devido
recolhimento das contribui¢Bes sociais (FGTS e Previdéncia Social) tributos Municipais estaduais e
federais, e declaraces exigidas por lei.

13.3.1. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal ou referente a outra certiddo, CONTRATADA
sera notificada pela Secretaria Municipal, fixando-se um prazo para a regularizacdo da situacdo, sob
pena de rescisdo do contrato.

13.4. Na&o sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizagao,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

13.5.  No caso de devolucao da nota fiscal ou fatura, por sua inexatiddo ou de dependéncia de carta
corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o prazo fixado no item 10.1. serd contado da data de
entrega da referida correcéo.

13.6. Constitui condi¢do para a realizagdo do pagamento, a inexisténcia de registro em nome da
CONTRATADA em qualquer cadastro de empresas Iniddneas, suspensas ou Impedidas de licitar com
a Administracdo Publica.

13.7. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos, para entrega futura.

13.8. N&o estdo sujeitos a retengdo do Imposto de Renda - IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados nas Instru¢cdes Normativas da RFB n° 1.234/2012 e
2.145/2023.

13.9. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em
conformidade com as regras de retencdo dispostas no Decreto Municipal n® 1525/2023 (DOM Edicéo
n® 2935, de 17/07/2023), e nas Instru¢des Normativas da RFB n° 1.234/2012 e 2.145/2023, sob pena de
ndo aceitagdo.

14. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

14.1.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimados, em 12/12/2024 a 18/12/2024.

14.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA-IBGE, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, a contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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14.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

14.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
15. DO CRITERIO DE SELECAO

15.1.  Nos termos do art. 41 do Decreto Municipal n® 1817/2024, o julgamento das propostas sera de
menor preco por lote, mediante licitacdo na modalidade Pregéo, na sua forma eletronica.

16. DO ORCAMENTO

16.1. Caélculos obtidos através da realizacdo de estimativa de precos por intermédio de banco de
precos unificado no dia 12/12/2024 a 18/12/2024, na qual foi gerado relatério analitico de pregos,
conforme Planilha Orgamentaria anexa no item 1.1 perfaz o valor de R$ R$3.627.885,38 (trés milhdes,
seiscentos e vinte e sete mil, oitocentos e oitenta e cinco reais e trinta e oito centavos).

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas com a prestacdo de servi¢o correrdo a conta dos recursos or¢camentarios descritos
abaixo:

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

UNIDADE: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE: 18.122.007.4.067 - GESTAO DAS ACOES DE MEIO AMBIENTE
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UNIDADE: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.007 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVAS
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 - OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

UNIDADE: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 20.122.007.2.067 - GESTAO DAS ACOES DE AGRICULTURA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA
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FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
UNIDADE: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.122.003.2.064 - GESTAO DAS ACOES DE ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.392.003.2.061 - GESTAO DAS ACOES DAS ATIVIDADES
CULTURAIS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
UNIDADE: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
PROJETO/ATIVIDADE: 22.691.004.4.050 - GESTAO DAS AGOES DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

UNIDADE: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

PROJETO/ATIVIDADE: 4.123.008.2.011 - GESTAO DAS ACOES DA FAZENDA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 6 - SECRETARIA MUN. DE INFRA-ESTRUTURA

UNIDADE: 6 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 15.451.004.2.037 - GESTAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE
INFRA-ESTRUTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 6.122.004.2.009 - GESTAO DAS ACOES DA GUARDA MUNICIPAL
DE TRANSITO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 - OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

FONTE: 1752 —- RECURSOS VINCULADOS AO TRANSITO

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

UNIDADE: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.069 - GESTAO DAS AGOES DE PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
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SECRETARIA: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

UNIDADE: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

PROJETO/ATIVIDADE: 3.61.008.2.005 - GESTAO DAS ACOES JURIDICAS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 3 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE GUANAMBI

SECRETARIA: 7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 43 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.122.005.2.040 - GESTAO DAS AGOES DO FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.306.005.2.043 - GESTAO DAS ACOES DE VIGILANCIA EM
SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.045 - GESTAO DAS ACOES DA UPA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.005.2.048 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO PRIMARIA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.049 - GESTAO DAS ACOES DO CAPS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.050 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO
ESPECIALIZADA — MAC

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.073 - GESTAO DAS ACOES DO SAMU
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.2.077 - GESTAO DAS ACOES DO CENTRO DE
TESTAGEM E ACONSELHAMENTO CTA/AIDS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.050 - GESTAO DAS ACOES DO LACEN
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.060 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

PROJETO/ATIVIDADE: 10.304.005.6.070 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
SANITARIA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1600 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DO GOVERNO FEDERAL - BLOCO DE
MANUTENCAO

FONTE: 1621 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS
PROVENIENTES DO GOVERNO ESTADUAL

ORGAO: 4 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 5 - SECRETARIA DE EDUCACAO DE GUANAMBI UNIDADE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 41 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 48 - FUNDEB

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.024 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.025 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL - FUNDEB 30%

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.078 - GESTAO DAS ACOES DA QUOTA DO SALARIO
EDUCACAO - QSE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1540 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

FONTE: 1543 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - COMPLEMENTAGCAO DA UNIAO - VAAR
FONTE: 1550 - TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCACAO
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ORGAO: 6 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL UNIDADE
UNIDADE ORCAMENTARIA: 44 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.054 - GESTAO DAS AGOES DE PROTEGCAO ESPECIAL
DE MEDIA COMPLEXIDADE

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.055 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVAS DA
ASSISTENCIA SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.071 - GESTAO DAS AGOES DO PROGRAMA AUXILIO
BRASIL - PAB

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1660 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DO FUNDO NACIONAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL - FNAS

FONTE: 1661 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DOS FUNDOS ESTADUAIS DE
ASSISTENCIA SOCIAL

17.2.  Entendemos, portanto, que a licitacdo nos presentes termos, atende aos requisitos exigidos na

legislagdo em vigor, bem como atende as necessidades das Secretarias Municipais no que tange as
exigéncias de adequacéo a Lei n° 14.133/2021.

18. RESPONSAVEL

Eduardo Gomes Silva
Matricula n® 9005564

Guanambi-BA, 16 de janeiro de 2025.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA

CNPJ: 13.982.640/0001-96

PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO

ANEXO 111 - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de reprografia,
impressdo, encadernacdo, com mao de obra e disponibilizacdo de equipamentos em comodato e a
gestdo de arquivologia dos documentos da administragdo municipal, inclusive os decorrentes da
execucao do objeto.

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Cépia reprogréafica colorida, em folha
tamanho A4, com fornecimento em comodato
de uma maquina de reprografia
multifuncional laser colorida de alta
produtividade, com impressdo de mais de 30
paginas por minuto, frente e verso automatica
na impressdo, copia e digitalizacdo, com
alimentacdo por cartuchos de toner, resolucéo
de impressdo (DPI) de 2400 x 600 dpi, tela
LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de até
60.000 paginas, com mao de obra do operador
de méquina de reprogréfica.

UND

72.200

R$

R$

02

Codpia reprografica preto e branco, em folha
tamanho A4, com fornecimento em comodato
de oito maquinas de reprografia
multifuncional laser de alta produtividade,
com impressdo de mais de 30 paginas por
minuto, frente e wverso automéatica na
impressdo, coOpia e digitalizacdo, com
alimentag&o por cartuchos de toner, resolugdo
de impressdo (DPI) de 2400 x 600 dpi, tela
LCD, ciclo de trabalho mensal maximo de até
60.000 paginas, com mao de obra do operador
de méaquina de reprogréfica.

UND

8.257.700

R$

R$

03

Impressdo colorida em alta qualidade, em
folha de papel tamanho A4.

UND

68.800

R$

R$

04

Impresséo preto e branco em alta qualidade,
em folha de papel tamanho A4.

UND

2.260.300

R$

R$

05

ENCADERNACAO em espiral para papel
A4 sulfite 75 gramas, com fornecimento em
comodato de até 5 encadernadoras
perfuradora manual. Capa da Frente:
Transparente. Capa do verso: preta. Espiral de
diversos tamanhos

UND

79.383

R$

R$

06

Servico de arquivologia de documentos
fisicos administrativos sob a responsabilidade
do Departamento de Gestdo de Acervo

MENSAI

12

R$

R$
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Arquivistico da Secretaria de Administracéo,
com mao de obra de um arquivista e um

assistente
Impresséo em papel sulfite 90gr Formato A0
07 |- Desenho ou Imagem, 1189x841mm,| UND 350 R$ R$

colorida, incluindo corte e dobra

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A0
08 |- Desenho ou Imagem, 1189x841mm, pretoe| UND 150 R$ R$
branco, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A1
09 |- Desenho ou Imagem, 841x594mm,| UND 280 R$ R$
colorida, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A1
10 |- Desenho ou Imagem, 841x594mm, preto e| UND 120 R$ R$
branco, incluindo corte e dobra.

Impressao em papel sulfite 90gr Formato A2
11 |- Desenho ou Imagem, 594x420mm,| UND 140 R$ R$
colorida, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90gr Formato A2
12 |- Desenho ou Imagem, 594x420mm, preto e| UND 60 R$ R$
branco, incluindo corte e dobra.

Impressdo em papel sulfite 90 gr Formato

A3 - Desenho ou Imagem, 420x297mm,| UND 350 R$ R$
colorida, incluindo corte e dobra.

13

Impressédo em papel sulfite 90gr Formato A3
14 |- Desenho ou Imagem, 420x297mm, preto e| UND 150 R$ R$
branco, incluindo corte e dobra.

VALOR TOTAL: R$

Razdo Social:
Endereco
Cidade: Estado:
Telefone:

Endereco Eletronico:
CNPJ:

INSC. EST:

INSC. MUN.: Prazo de garantia:
Esta proposta é valida por: (Minimo 60 dias).
Prazo de entrega: Conforme Termo de Referéncia (Anexo Il do Edital).

Data: / /

Tendo examinado os documentos de licitagdo, nos, abaixo-assinados, oferecemos proposta para o pregao
eletronico N° 004-25PE-PMG, cujo objeto esta descrito acima, que esta em conformidade com o referido
edital e seus anexos, bem como com as especificagdes constantes nessa proposta, pelo valor de R$

( ), conforme Planilha de Precos, parte integrante desta proposta.
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Declaro que nos precos mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados,
estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer
naturezas que se fizerem indispensaveis a perfeita aquisi¢cdo do objeto da licitacao.

Comprometendo-nos, se nossa proposta for aceita, a prestar o servi¢o no prazo fixado no edital, a contar
da data da emisséo e assinatura da Nota de Empenho/Ordem de servigo/Requisicéo.

Até que seja assinada instrumento contratual, esta proposta serd considerada um contrato de obrigacéo
entre as partes.

Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacdo em pauta.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF

Observacdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO 1V - DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
AO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO.

, PORTADOR DO RG, ABAIXO ASSINADO, NA QUALIDADE DE
, portador do RG , abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal
da proponente, , CNPJ , declara expressamente que se
sujeita as condicOes estabelecidas no edital acima citado e que acatara integralmente qualquer decisao
que venha a ser tomada pelo 6rgdo licitante quanto a qualificacdo apenas das proponentes que tenham
atendido as condigdes estabelecidas no edital e que demonstrem integral capacidade de executar o
produtos previsto.

Declara, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da
habilitacdo ou que comprometa a idoneidade da proponente.
LOCAL E DATA
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Observagoes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG
Pagina 70 de 96




A4

I PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO

GUANAM BI CNPJ: 13.982.640/0001-96

Nossa gente é a nossa fora T

ANEXO V - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE)

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), enderego
completo,inscrita no CNPJ sob 0 n® [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante
legal], portador da carteira de identidade n°® [xxxx], inscrito no CPF sobo n° [xxxx], DECLARA, sob as
penalidades da Lei, que se enquadra como MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacGes
legais impostas pelo § 4° doart. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e pelo artigo
4° da LEI N° 14.133/2021.

declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alteracdes, sob as penalidades desta, ser:

() MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a 360.000,00 e estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedagdes legais
impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n°® 123/06 alterada pela LC 147/2014.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a 360.000,00 e igual ou inferior
a 4.800.000,00 valores, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se
enguadrar em nenhuma das vedac0es legais impostaspelo 8 4° do art. 3° da Lei Complementar N° 123/06
alterada pela LC 147/2014.

OBSERVACOES:

° Esta declaracdo podera ser preenchida somente pelo licitante enquadrado como ME ou EPP, nos
termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006;

° A ndo apresentacdo desta declaracdo serd interpretada como ndo enquadramento do licitante
como ME ou EPP, nos termos da LC N° 123/2006, ou a opg¢éo pela ndo utilizacdodo direito de tratamento
diferenciado.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Observagoes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXII1 DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
, declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no
inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei
n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:

Observagdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VII - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO QUADRO DE RESERVAS DE
VAGAS

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

CNPJ sob 0 n° , estabelecida a
, representa pelo seu socio ,
inscrito sob o CPF n° , declara para os devidos fins que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei, e que para execucdo do objeto proposto serd executado com tal observancia.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:

Observagdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VIII - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

A ———— (razdo social da empresa), CNPJ N°
,localizada & ....cooeeveeveie , declara, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, que
cumpre todos os requisitos para habilitagdo para este certame licitatorio Prefeitura Municipal de
Guanambi -BA- PREGAO ELETRONICO N° XXX-25PE-PMG.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:

Observacdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO IX - DECLARACAO DE IDONEIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
A AGENTE DE CONTRATACAO / EQUIPE DE APOIO

A EMPreSa.....cccocvveeiieniieniens , inscrita N0 CNPJ NO....ccooovvvciieiiiee e , por intermédio de seu
representante legal 0 Sr.......ccocoviviivicenennenne. , portador da carteira de identidade n°......................
edo CPFN° | DECLARA ndo ter recebido da Prefeitura Municipal de Guanambi-BA ou de
qualquer outra entidade da administracdo direta ouindireta, em ambito Federal, Estadual e Municipal,
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e ou impedimento de contratar com a administracao,
assim como néo ter recebido declaracéo de inidoneidade para licitar e ou contratar com a administracéo
Federal, Estadual e Municipal.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:

Observagdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa;
Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO N° XXX-XXPE-PMG
PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX-XXPE-
PMG, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
GUANAMBI, POR INTERMEDIO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE GUANAMBI E

O Municipio de Guanambi por intermédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI-BA,
com sede na Praga Henrique Pereira Donato, n°. 90, Centro, CEP 46.430-000, Guanambi-BA, inscrito
no CNPJ sob N°. 13.982.640/0001-96, e 0 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE
GUANAMBI inscrito no CNPJ, sob n° 15.235.606/0001-83, FUNSAUDE-FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE DE GUANAMBI, inscrito no CNPJ sob n° 11.926.843/0001-30, FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE GUANAMBI, inscrito no CNPJ sob n° 30.755.320/0001-12 neste ato representado
pelo Sr. ARNALDO PEREIRA DE AZEVEDO, Prefeito do Municipio de Guanambi, RG n°

................... , SSP/BA e CPF n° ................, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado
(0]C:) ISR , inscrito(a) no CNPJMF sob 0 N ....ceevveieenennn. , sediado(a) na
................................... , EM ..cccceceeeeeeeennn. doravante  designado  CONTRATADO, neste ato
representado(@) POr .......ccccvvevrerrerennenenns (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos

da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo 223-24-
PMG e em observancia as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico N° 004-
25PE-PMG mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE REPROGRAFIA, IMPRESSAO, ENCADERNACAO, COM MAO DE OBRA E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A GESTAO DE
ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, INCLUSIVE
OS DECORRENTES DA EXECUCAO DO OBJETO.

(inserir planilha)

1.2.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitag&o;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato tera o prazo de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. O objeto contratado pela Administracdo Pablica possui carater continuo, podendo, o contrato, ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente
ateste que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, com fulcro no art.
107, da Lei 14.133/2021, firmando-se para tanto, aditivos ao pacto original, desde que nenhuma das
partes se manifeste em contrario com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias

2.3. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, através de e-mail, para assinar o contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nele fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo
das san¢es previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA FINS DE
CONTRATACAO

3.1.  Aempresavencedora, conforme exigido, devera disponibilizar os seguintes profissionais, todos
devidamente registrados conforme a legislacéo trabalhista vigente:

3.1.1.  5(cinco) Operadores de maquina reprografica;
3.1.2. 1 (um) Arquivista;
3.1.3. 1 (um) Assistente de Arquivista.

3.2. A licitante devera apresentar a seguinte documentagdo para todos os funcionarios que seréo
disponibilizados para a execu¢do do contrato:

3.2.1. Documento de identificagdo com foto: carteira de identidade, ou CNH (carteira
nacional de habilitag&o);

3.2.2. Vinculo profissional: Documento que comprove o vinculo empregaticio de cada
funcionario, admitindo-se: Registro de Empregados ou Contrato de Prestacdo de Servicos ou
Comprovacdo como Socio da Licitante.

3.2.3. Além dos documentos mencionados anteriormente, no caso do Arquivista, a licitante
devera apresentar, também, o diploma de graduacgado em Arquivologia ou, caso aplicavel, outro
documento que comprove a qualificacdo profissional para o exercicio da funcdo, conforme
exigido pela legislacéo e regulamentacéo da profisséo.
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4. CLAUSULA QUARTA - DA INSTALACAO DOS EQUIPAMENTOS

4.1. A empresa vencedora devera disponibilizar em comodato para a realizacdo dos servigos 0s
respectivos equipamentos e quantitativos nas localizacGes a definir pelas secretarias solicitantes:

EQUIPAMENTO QUANTIDADE

Maquina de reprografia multifuncional laser colorida de alta produtividade, com
impressdo de mais de 30 paginas por minuto, frente e verso automaética na
impressdo, cOpia e digitalizacdo, com alimentacdo por cartuchos de toner, 1
resolugdo de impressdo (DPI) de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho
mensal méaximo de até 60.000 paginas.

Maquina de reprografia multifuncional laser de alta produtividade, com impressao
de mais de 30 paginas por minuto, frente e verso automatica na impressao, copia

e digitalizacdo, com alimentagéo por cartuchos de toner, resolucdo de impressao 8
(DPI) de 2400 x 600 dpi, tela LCD, ciclo de trabalho mensal méaximo de até 60.000

paginas.

Encadernadora perfuradora manual. 5

4.2. A empresa vencedora devera disponibilizar dos seguintes profissionais/méo de obra:

PROFISSIONAL QUANTIDADE
Operador de maquina reprografica 5
Arquivista 1
Assistente de Arquivista 1

4.3. Para a méaquina multifuncional e a encadernacdo espiral poderd ser o mesmo colaborador
responsavel pela execucdo dos servigos da maquina copiadora, caso seja possivel atender todas as
demandas.

4.4. Todos os equipamentos serdo instalados conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de
Guanambi, em qualquer instalacdo pertencente ao municipio, podendo ser na sede, nos distritos e zona
rural, a designag&o de instalacéo do item 5.1 pode ser alterada conforme necessidade do Municipio.

4.5. A CONTRATADA se compromete a entregar e instalar as maquinas descritas neste Termo de
Referéncia no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da assinatura do respectivo contrato.

4.6. Os equipamentos deverdo vir acompanhados de cabos de alimentag&o, estabilizador de energia com
poténcia proporcional ao equipamento a ser ligado, manual de instalacdo e operacgdo e tudo o que for
necessario para o perfeito funcionamento e instalacao.

4.7. Caso algum equipamento apresente defeito, a CONTRATADA substituird 0 mesmo no prazo
méximo de 48 (quarenta e oito) horas.
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4.8. Os servicos deverdo ser prestados conforme demanda, ndo existindo quantitativo minimo mensal
ou maximo a ser executado em um més.

4.9. A contratada ficara responsavel pelo servico de apoio administrativo que engloba os servicos de
fotocoOpia, encadernacgdo, arquivologia e impressao.

4.10. Aempresa é responsavel por todo o processo, incluindo todas as maquinas e suprimentos, como
papel e toners, além dos funcionarios responsaveis pelo servico.

4.11. Todos os funcionarios deverdo atuar com o fardamento que identifique a contratada e com
designacao de “A SERVICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI” com o brasao do
municipio estampado.

4.12. E de responsabilidade da empresa o fornecimento de todos os EPI’s pertinentes ¢ pagamento dos
devidos adicionais.

4.13. O servico de ARQUIVOLOGIA DE DOCUMENTOS inclui o transporte dos documentos das
Secretarias para o Arquivo Municipal, organizacdo dos documentos, etiquetagem, manutencdo da
organizacdo e outros servigos necessarios para completa execugdo do servigo, incluindo a
disponibiliza¢do de funcionario pela contratada.

5. CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO

5.1. N&o seréd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
6. CLAUSULA SEXTA-PRECO

6.1. O valor total da contratacéo € de RS.......... ()

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administrac&o, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos servigos efetivamente prestados.

7. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

UNIDADE: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE

PROJETO/ATIVIDADE: 18.122.007.4.067 - GESTAO DAS ACOES DE MEIO AMBIENTE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
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JURIDICA B
FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

UNIDADE: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.007 - GESTAO DAS AGOES ADMINISTRATIVAS
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

UNIDADE: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 20.122.007.2.067 - GESTAO DAS ACOES DE AGRICULTURA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
UNIDADE: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.122.003.2.064 - GESTAO DAS ACOES DE ESPORTE E LAZER
PROJETO/ATIVIDADE: 13.392.003.2.061 - GESTAO DAS ACOES DAS ATIVIDADES
CULTURAIS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
UNIDADE: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
PROJETO/ATIVIDADE: 22.691.004.4.050 - GESTAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

UNIDADE: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

PROJETO/ATIVIDADE: 4.123.008.2.011 - GESTAO DAS ACOES DA FAZENDA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 6 - SECRETARIA MUN. DE INFRA-ESTRUTURA

UNIDADE: 6 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

PROJETO/ATIVIDADE: 15.451.004.2.037 - GESTAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE
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INFRA-ESTRUTURA
PROJETO/ATIVIDADE: 6.122.004.2.009 - GESTAO DAS ACOES DA GUARDA MUNICIPAL
DE TRANSITO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

FONTE: 1752 — RECURSOS VINCULADOS AO TRANSITO

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

UNIDADE: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.069 - GESTAO DAS ACOES DE PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

UNIDADE: 15 - ASSESSORIA JURIDICA

PROJETO/ATIVIDADE: 3.61.008.2.005 - GESTAO DAS ACOES JURIDICAS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 3 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE GUANAMBI

SECRETARIA: 7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 43 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.122.005.2.040 - GESTAO DAS ACOES DO FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.306.005.2.043 - GESTAO DAS ACOES DE VIGILANCIA EM
SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.045 - GESTAO DAS ACOES DA UPA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.005.2.048 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO PRIMARIA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.049 - GESTAO DAS ACOES DO CAPS
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.050 - GESTAO DAS ACOES DA ATENCAO
ESPECIALIZADA — MAC

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.073 - GESTAO DAS ACOES DO SAMU
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.2.077 - GESTAO DAS ACOES DO CENTRO DE
TESTAGEM E ACONSELHAMENTO CTA/AIDS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.050 - GESTAO DAS ACOES DO LACEN
PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.060 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

PROJETO/ATIVIDADE: 10.304.005.6.070 - GESTAO DAS ACOES DA VIGILANCIA
SANITARIA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1600 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DO GOVERNO FEDERAL - BLOCO DE
MANUTENCAO

FONTE: 1621 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS
PROVENIENTES DO GOVERNO ESTADUAL

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223-24-PMG
Pagina 81 de 96




A4

I PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO

GUANAM BI CNPJ: 13.982.640/0001-96

Nossa gente é a nossa fora _————

ORGAO: 4 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 5 - SECRETARIA DE EDUCACAO DE GUANAMBI UNIDADE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 41 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 48 - FUNDEB

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.024 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.025 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO
FUNDAMENTAL - FUNDEB 30%

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.078 - GESTAO DAS ACOES DA QUOTA DO SALARIO
EDUCACAO - QSE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1540 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

FONTE: 1543 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - COMPLEMENTACAO DA UNIAO - VAAR
FONTE: 1550 - TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCACAO

ORGAO: 6 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL UNIDADE
UNIDADE ORCAMENTARIA: 44 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.054 - GESTAO DAS ACOES DE PROTECAO ESPECIAL
DE MEDIA COMPLEXIDADE

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.055 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVAS DA
ASSISTENCIA SOCIAL

PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.071 - GESTAO DAS ACOES DO PROGRAMA AUXILIO
BRASIL — PAB

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

FONTE: 1660 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DO FUNDO NACIONAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL - FNAS

FONTE: 1661 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DOS FUNDOS ESTADUAIS DE
ASSISTENCIA SOCIAL

8. CLAUSULA OITAVA - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequagédo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art.
117 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicacdo de sang¢Oes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 139 da Lei n°
14.133, de 2021.
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8.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢do ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distincdo dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo
do Contrato.

8.5. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto.

8.6. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracédo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.7. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizado.

8.8. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizado.

8.9. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.10. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo em relagéo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo
com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

8.11. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

8.12. A fiscalizagdo de que trata este topico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. CLAUSULA NONA - PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de emissao
do Termo de Aceite Definitivo, a ser efetuado por esta Instituicdo, e serd processado mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA, nos termos da legislagéo vigente.

9.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho,
nimero do contrato e processo licitatorio, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
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CONTRATADA, descri¢do do servigo prestado;

9.3. O pagamento sera efetuado somente apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por
servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade do
CONTRATADA através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), além do devido
recolhimento das contribuicBes sociais (FGTS e Previdéncia Social) tributos Municipais estaduais e
federais, e declaracdes exigidas por lei.

9.3.1. Caso seja constatada a nao regularidade fiscal ou referente a outra certiddo, CONTRATADA
sera notificada pela Secretaria Municipal, fixando-se um prazo para a regularizacdo da situacéo, sob
pena de rescisdo do contrato.

9.4. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liqguidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizagao,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

9.5. No caso de devolucdo da nota fiscal ou fatura, por sua inexatiddo ou de dependéncia de carta
corretiva, nos casos em que a legislacdo admitir, o prazo fixado no item 10.1. sera contado da data de
entrega da referida correcéo.

9.6. Constitui condigdo para a realizacdo do pagamento, a inexisténcia de registro em nome da
CONTRATADA em qualquer cadastro de empresas Inidoneas, suspensas ou Impedidas de licitar com
a Administracdo Publica.

9.7. As retengBes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de servicos, para entrega futura.

9.8. Nao estdo sujeitos a retencdo do Imposto de Renda - IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servi¢os e mercadorias elencados nas Instru¢cdes Normativas da RFB n° 1.234/2012 e
2.145/2023.

9.9. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em conformidade
com as regras de retencdo dispostas no Decreto Municipal n°® 1525/2023 (DOM Edicao n° 2935, de
17/07/2023), e nas InstrucBes Normativas da RFB n® 1.234/2012 e 2.145/2023, sob pena de ndo
aceitacéo.

10. CLAUSULA DECIMA - REAJUSTE

10.1.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimados, em 12/12/2024 a 18/12/2024.

10.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA-IBGE, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.
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10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, a contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

11.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Gteis sobre todos 0s contratos
de sub operagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsével por garantir sua observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
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Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel justificadamente,
quaisquer informacBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

11.11.0s referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Decidir sobre eventuais dificuldades na realizac&o do objeto da presente contratacéo.

12.2. Informar se havera a necessidade da inser¢do de um novo dispositivo além do quantitativo
contratado 8 CONTRATADA por meio de documento oficial e a mesma terd um prazo de até 10 dias
corridos para a instalagcdo do novo equipamento em local a ser informado.

12.3.  Manter, sempre por escrito ou por e-mail com a CONTRATADA, os entendimentos sobre o
objeto contratado.

12.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos representantes
da CONTRATADA, facilitando o acesso e esclarecimento de quaisquer dividas relacionadas a
execucdo do contrato.

12.5.  Averiguar e fiscalizar os equipamentos conforme as condicGes estabelecidas no item 7. deste
Termo, responsabilizando a CONTRATADA por qualquer dano causado resultante da sua ma execucao.

12.6. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato.

12.7. Rejeitar, mandar fazer ou desfazer, no todo ou em parte, qualquer servigo que néo esteja de
acordo com as condigdes e exigéncias especificadas.

12.8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢édo do Contrato.

12.9.  Analisar e atestar os documentos de cobranga apresentados pela CONTRATADA pelos servigos
prestados, por meio de representante designado; caso haja incorre¢do dos documentos recebidos estes
serdo devolvidos 8 CONTRATADA para as devidas correcdes.

12.10.Aplicar 8 CONTRATADA as san¢Oes regulamentares e contratuais.

12.11. Efetuar o pagamento do prestado durante a vigéncia do contrato.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Todos os equipamentos deverdo ser instalados conforme a necessidade da Prefeitura Municipal
de Guanambi, em qualquer instalacdo pertencente ao municipio, podendo ser na sede, nos distritos e
zona rural, a designacao de instalagéo do item 5.1 pode ser alterada conforme necessidade do Municipio.

13.2. A contratada devera elaborar relatério mensal, apresentando o cartdo de leitura de copias por
equipamento, bem como, relatério das atividades realizadas no Arquivo Municipal, encaminhando-o
juntamente com a Nota Fiscal,

13.3. A contratada devera realizar o relatério mensal, apresentando o cartdo de leitura de cdpias por
equipamento, encaminhando-o juntamente com a Nota Fiscal;

13.4.  Caso algum equipamento apresente defeito, a CONTRATADA substituird 0 mesmo no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

13.5. Os servicos de assisténcia técnica que vierem a ocorrer dentro das instalagdes da Prefeitura, troca
de suprimentos (toner, fusor, cilindro, etc) deverdo ser feitos no prazo méaximo de 04 (quatro) horas,
contados de sua comunicagdo pela secretaria competente onde estiver localizado o equipamento, sem
Onus paraa CONTRATANTE.

13.6. Prestar os servigos de assisténcia técnica (manutencdo preventiva e corretiva) de forma a
permitir um funcionamento uniforme, eficiente e sem interrupcdo, deverdo acontecer no horéario de
expediente;

13.7. A CONTRATADA deve providenciar o correto descarte e o gerenciamento ambiental adequado
de residuos, no que tange a coleta, reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposi¢do final, em
atendimento a legislacdo ambiental aplicAvel no descarte de produtos, cilindros, cartuchos de toner
vazios que contenham contaminantes tdxicos ao meio ambiente.

13.8. Responsabilizar-se por eventuais mudangas de localizagdo dos equipamentos entre os setores da
CONTRATANTE.

13.9. Fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes técnicas que venham a ser solicitadas pelo
CONTRATANTE sobre os servigos executados.

13.10.Assegurar ao CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer orcamento, servico e/ou fornecimento que ndo esteja de acordo com as normas ou
especificagdes técnicas, hipotese em que as despesas decorrentes ficardo a cargo da CONTRATADA,
certo que, em nenhuma hipdtese, a falta de fiscalizacdo da CONTRATANTE eximiraa CONTRATADA
de suas responsabilidades provenientes do Contrato.

13.11.Cumprir fielmente as clausulas do contrato, e dos documentos que o integram;
13.12.Executar todos 0s servigos que sejam imprescindiveis a execucdo dos servicos;

13.13.Refazer, reparar, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, 0s
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objetos ou servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es.
13.14.Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos equipamentos e dos servicos.

13.15.Guardar completo sigilo com relagdo as informagGes obtidas no desenvolvimento das atividades,
objeto desta contratacdo, sendo vedada sem autorizacdo por escrito, a divulgacdo de quaisquer dados
relativos ao objeto do presente contrato.

13.16.Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.17.Manter durante a execugao deste contrato as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacGes necessarias
para contratar com a Administracdo Publica, bem como em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

13.18.Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou acompanhamento pelo érgdo interessado.

13.19. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais que venham por ventura incidir sobre o
respectivo contrato, bem como com 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, assim como 0s
que dizem respeito as normas de seguranca do trabalho prevista na legislacdo especifica e demais
encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto do contrato.

13.19.1.A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo dos servicos contratados, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execug&o.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa & inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa & inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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15.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

15.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

15.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

15.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.2.4. Multa:

15.2.4.1. Moratéria de 1,00% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

15.2.4.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢éo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

15.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5% a
5% do valor do Contrato.

15.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
1% a 10% do valor do Contrato.

15.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 0,5% a 5% do valor do
Contrato.

15.2.4.5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,1% a 2% do valor do
Contrato.

15.2.4.6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 5% do valor do
Contrato.

15.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
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15.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.8. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lein®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

15.9. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgados de controle.

15.10.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou @ empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.12.0 Contratante devera, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis). (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

15.13.As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

15.14.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo Orgao ora contratante.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

16.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

16.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

16.3. O contrato poderéa ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

16.4. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extin¢do do contrato e, nesse caso, adotarda as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual

16.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.5.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

16.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.6.2. Relacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

16.6.3. IndenizacBes e multas.

16.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que seré concedida indenizacéo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput,
da Lein.°14.133, de 2021).

16.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-8o0 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteracBGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021..

19. CLAUSULA DECIMA NONA- FORO (art. 92, §1°)

15.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Guanambi para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que nédo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei
n° 14.133/21.

Guanambi-Bahia, de de 2025.

ARNALDO PEREIRA DE AZEVEDO
Prefeito do Municipio de Guanambi-BA
CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO V - RESUMO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

PREGAO ELETRONICO N° 004-25PE-PMG
CONTRATO N° XXX-XXPE-PMG

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE REPROGRAFIA, IMPRESSAO,
ENCADERNACAO, COM MAO DE OBRA E DISPONIBILIZACAO
Resumo do objetivo: DE EQUIPAMENTOS EM COMODATO E A GESTAO DE
ARQUIVOLOGIA DOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL, INCLUSIVE OS DECORRENTES DA EXECUCAO
DO OBJETO.

Modalidade: Pregdo eletrénico

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE
UNIDADE: 16 - SEC. MUN. DE MEIO AMBIENTE
PROJETO/ATIVIDADE: 18.122.007.4.067 - GESTAO DAS ACOES
DE MEIO AMBIENTE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

UNIDADE: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.007 - GESTAO DAS ACOES
ADMINISTRATIVAS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
. , FONTE: 1501 —- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS
Credito da despesa:
ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA
UNIDADE: 10 - SEC. MUN. DE AGRICULTURA
PROJETO/ATIVIDADE: 20.122.007.2.067 - GESTAO DAS ACOES
DE AGRICULTURA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA,
ESPORTE E LAZER

UNIDADE: 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA,
ESPORTE E LAZER

PROJETO/ATIVIDADE: 13.122.003.2.064 - GESTAO DAS ACOES
DE ESPORTE E LAZER

PROJETO/ATIVIDADE: 13.392.003.2.061 - GESTAO DAS ACOES
DAS ATIVIDADES CULTURAIS
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NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
UNIDADE: 14 - SECRETARIA  MUNICIPAL DE

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

PROJETO/ATIVIDADE: 22.691.004.4.050 - GESTAO DAS ACOES
DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
UNIDADE: 4 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
PROJETO/ATIVIDADE: 4.123.008.2.011 - GESTAO DAS ACOES
DA FAZENDA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 6 - SECRETARIA MUN. DE INFRA-
ESTRUTURA

UNIDADE: 6 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA
PROJETO/ATIVIDADE: 15.451.004.2.037 - GESTAO DAS ACOES
DA SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA
PROJETO/ATIVIDADE: 6.122.004.2.009 - GESTAO DAS ACOES
DA GUARDA MUNICIPAL DE TRANSITO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS
FONTE: 1752 — RECURSOS VINCULADOS AO TRANSITO

ORGAOQ: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI

SECRETARIA: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO
UNIDADE: 11 - SECRETARIA  MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO

PROJETO/ATIVIDADE: 4.122.008.2.069 - GESTAO DAS ACOES
DE PLANEJAMENTO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
SECRETARIA: 15 - ASSESSORIA JURIDICA
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UNIDADE: 15 - ASSESSORIA JURIDICA
PROJETO/ATIVIDADE: 3.61.008.2.005 - GESTAO DAS ACOES
JURIDICAS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

ORGAO: 3 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE GUANAMBI
SECRETARIA: 7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
UNIDADE ORCAMENTARIA: 43 - FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE - FMS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.122.005.2.040 - GESTAO DAS
ACOES DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
PROJETO/ATIVIDADE: 10.306.005.2.043 - GESTAO DAS
ACOES DE VIGILANCIA EM SAUDE

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.045 - GESTAO DAS
ACOES DA UPA

PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.005.2.048 - GESTAO DAS
ACOES DA ATENCAO PRIMARIA

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.049 - GESTAO DAS
ACOES DO CAPS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.050 - GESTAO DAS
ACOES DA ATENCAO ESPECIALIZADA — MAC
PROJETO/ATIVIDADE: 10.302.005.2.073 - GESTAO DAS
ACOES DO SAMU

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.2.077 - GESTAO DAS
ACOES DO CENTRO DE TESTAGEM E ACONSELHAMENTO
CTA/AIDS

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.050 - GESTAO DAS
ACOES DO LACEN

PROJETO/ATIVIDADE: 10.305.005.6.060 - GESTAO DAS
ACOES DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
PROJETO/ATIVIDADE: 10.304.005.6.070 - GESTAO DAS
ACOES DA VIGILANCIA SANITARIA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1600 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DO
GOVERNO FEDERAL - BLOCO DE MANUTENCAO

FONTE: 1621 - TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE
RECURSOS DO SUS PROVENIENTES DO GOVERNO ESTADUAL

ORGAO: 4 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
GUANAMBI SECRETARIA

SECRETARIA: 5 - SECRETARIA DE EDUCACAO DE
GUANAMBI UNIDADE

UNIDADE ORCAMENTARIA: 41 - FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 48 - FUNDEB
PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.024 - GESTAO DAS ACOES
DO ENSINO FUNDAMENTAL

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.025 - GESTAO DAS ACOES
DO ENSINO FUNDAMENTAL - FUNDEB 30%
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PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.002.2.078 - GESTAO DAS ACOES
DA QUOTA DO SALARIO EDUCACAO — QSE

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FONTE: 1500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1540 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

FONTE: 1543 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB -
COMPLEMENTAGCAO DA UNIAO - VAAR

FONTE: 1550 - TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCACAO

ORGAO: 6 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GUANAMBI SECRETARIA
SECRETARIA: 8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL UNIDADE
UNIDADE ORCAMENTARIA: 44 - FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL
PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.054 - GESTAO DAS ACOES
DE PROTECAO ESPECIAL DE MEDIA COMPLEXIDADE
PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.055 - GESTAO DAS ACOES
ADMINISTRATIVAS DA ASSISTENCIA SOCIAL
PROJETO/ATIVIDADE: 8.244.006.2.071 - GESTAO DAS ACOES
DO PROGRAMA AUXILIO BRASIL — PAB
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
FONTE: 1660 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DO FUNDO
NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FNAS
FONTE: 1661 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS DOS FUNDOS
ESTADUAIS DE ASSISTENCIA SOCIAL
Empenho da despesa: GLOBAL

Valor total do

contrato: R$ XXX
Vigéncia do contrato: 12(doze) meses
Data do contrato: XX XXIXX
Contratante: ARNALDO PEREIRA DE AZEVEDO
Prefeito Municipal
Contratada: XXXX
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