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PREFEITURA MUNI

FEIRA DA MATA

TRABALHO E DESENVOLVIMENTO

TERMO DE REFERENCIA DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

1. DO OBJETO ori

Dispensa de licitagédo, tendo por fundamento o artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021 para a contratacdo direta, objetivando contratagdo de empresa
especializada para realizagao de processo seletivo para preenchimento de 13 (treze)
vagas para Secretaria Municipal de Educacgao de Feira da Mata, Bahia.

2. JUSTIFICATIVA

A escola tem um papel basilar na vida em sociedade. A aprendizagem dos
conhecimentos acumulados pela humanidade ao longo da histéria € seu desafio
maior. Repensar o modo pelo qual se daria a gestdo dos espagos escolares era
fundamental na instauragcdo de uma educagao democratica. Foi nesta conjuntura que
a gestao escolar, em uma nova forma marcada principalmente pela descentralizagcao
do poder e pela autonomia, se redimensionou e, gradualmente, se instaurou nos
sistemas de ensino como Gestao Democratica.

Sendo assim, por ndo termos profissionais suficientes para suprir a atual
demanda da Secretaria de Educacgao, necessitamos de um processo seletivo para
contratacao de tais profissionais.

3. DA FORMA DE CONTRATAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo sera formalizada através de dispensa de licitacdo, conforme
permissivo legal contido no artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/21.
Preambularmente é importante destacar que a submissdo das dispensas de
licitagdes, na Lei 14.133/2021, possui amparo, respectivamente, em seu artigo 53,
§1°, inciso | e Il c/c o artigo 72, inciso lll.

Desta feita, como previsto na norma superior, a realizagao do certame é a regra,
contudo, a prépria lei de licitagdes prevé situagdes em que € mais vantajoso para a
Administragdo, a formalizagdo da contratagdo direta, ou seja, sem que haja a
necessidade do procedimento licitatorio.

Assim, conforme previsdo do Artigo 75, Il, da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes) trouxe em seu texto a possibilidade de realizar dispensa de licitagdes para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

Nota-se, ainda, que o valor a ser contratado esta dentro do limite previsto na
Nova Lei, e a realizagéo de procedimento licitatério especifico oneraria ainda mais os
cofres publicos, haja vista que demandaria a utilizacdo de pessoas, tempo e material
para sua conclusao.
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4. DAPRESTACAO DOS SERVIGOS

DETALHAMENTO DO OBJETO: Cabera a empresa realizar o PS e garantir a
completa e efetiva consecugao do objeto explicitado neste Termo de Referéncia,
com a observancia das normas legais incidentes e das disposicoes que se
seguem:

» Cronograma e planejamento preliminar da prestagdo dos servigos

+ As atividades seréo planejadas em conjunto pela contratada e pelo Municipio,
em reuniao inicial.

* No cronograma de atividades serao discriminados todos os prazos em que as
fases do processo seletivo deverao ser executadas.

A empresa apresentara, em reunido inicial, a discriminacédo e o detalhamento de
todos os procedimentos a serem adotados relativamente:
a) a elaboragao de critérios de selegao;
b) a reproducdo do material;
¢) a logistica analise curricular;
d) aos métodos de seguranca a serem empregados para o recebimento e
analise da selecao;
e) ao treinamento dos profissionais;
f) ao encaminhamento de recursos;
g) aos servigos de informagao e apoio aos candidatos;
Cabera a contratada elaborar a minuta do edital da selecdo publica e
submeté-la a analise da contratada para apresentacdo de eventual
sugestao de alteragdes.
Até a publicacdo do edital, a minuta podera sofrer alteragoes.
Cabera a contratada providenciar a divulgacao do edital do PS, em até 24
(vinte e quatro) horas apds a publicagéo oficial no Diario.

4.1 DO VALOR DE REFERENCIA
O valor orgado como referéncia é de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).
4.2. VISAO GERAL

4.2.1. Processo de escolha de profissionais para a Secretaria Municipal de
Educacdo, com vistas ao cumprimento da determinacao de instituicido da gestao
democratica no processo de aprendizagem e gestdo escolar, com o objetivo de
aprimorar as relagdes de gestdo e no processo ensino aprendizagem dos alunos.

4.2.2. A analise curricular € um método de avaliagao utilizado em processos
seletivos simplificados ou concursos publicos que tem como objetivo verificar e
pontuar, de forma objetiva e criteriosa, a formagcdo académica e a experiéncia
profissional dos candidatos. Trata- se de uma etapa eliminatdria e/ou classificatéria
que dispensa a realizagado de provas escritas ou entrevistas, sendo especialmente
adotada em selegbes com prazos reduzidos ou em carater emergencial.
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4.3. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera atender todos os profissionais inscritos, conforme
indicacéo de local da Secretaria Municipal de Educacao.

5. DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS — COTAGAO

O proponente devera elaborar a sua proposta de pregcos de acordo com as
exigéncias deste Termo, expressando os valores em moeda nacional, em duas casas
decimais, ficando claro que nao serao admitidas propostas alternativas.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

O Contrato tera vigéncia, a partir da data de sua assinatura e encerramento em
31 de julho de 2025 ou até total conclusao dos servigos.

7. EQUIPE DE PROFISSIONAIS

Nao ha limite para o numero de profissionais que poderao ser escalados para
a execugao do servigo, desde que haja compatibilidade de fungéo, formagao e carga
hora ria para exercicio das fungdes declaradas.

A Secretaria Municipal de Educagao podera recusar o nome do profissional
apresentado pela CONTRATADA, caso ndao comprove que este possua as
qualificagdes técnicas necessarias para o exercicio da fungao.

A eventual substituicdo de profissionais devera ser previamente aprovada pela
Secretaria Municipal de Educagéo.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAC}()ES DAS PARTES
Cabera ao CONTRATANTE:

l. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, devidamente
credenciados, as dependéncias das Unidades Escolares da Rede Municipal de
Ensino, aos dados e demais informacdes necessarias ao desempenho das
atividades previstas neste Termo de Referéncia;

Il. Verificar a qualificacdo dos profissionais indicados pela CONTRATADA
quando do inicio da prestacdo dos servigos, podendo exigir a imediata
substituicdo daqueles que ndo atenderem aos requisitos estabelecidos em
Contrato;

1 Comunicar a contratada a necessidade de substituicdo de qualquer
profissional que seja considerado inadequado para o exercicio das fungdes
que lhe forem atribuidas;
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V. Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham
a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA;

V. Atestar o recebimento do material e dos servigos contratados, rejeitando-os
caso nao estejam de acordo com as especificagdes trazidas neste Termo de
Referéncia;

VI.  Efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo de
Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais.

Cabera a CONTRATADA:

l. Executar os servigos de acordo com as especificagdes exigidas neste Termo
de Referéncia;

Il. Substituir o servigo ndo aceito pelo CONTRATANTE, no prazo 24 (vinte e
quatro) horas, a partir da ciéncia da rejeicao;

Il. Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento dos servigos;

V. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condigcbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao;

V. Manter atualizados todos os dados cadastrais, com a apresentacdo de
documentos comprobatérios de mudangca de enderecos, telefones,
composicao societaria, endereco dos socios, contratos sociais e alteracdes;

VI. Recrutar e selecionar profissionais, para os postos de trabalho, observando os
requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

VII.  Manter pessoal devidamente identificado, por meio do uso de crachas de
identificacdo, de acordo com os padroes de identificacdo do CONTRATANTE;

VIIl.  Substituir qualquer profissional sempre que seus servigos e/ou conduta forem
julgados insatisfatérios e/ou prejudiciais ao CONTRATANTE, a disciplina da
Administracdo Publica e/ou ao interesse do Servico Publico, fazendo-o
imediatamente, apds o recebimento da correspondente NOTIFICACAO, sendo
vedado o retorno do profissional substituido as dependéncias do
CONTRATANTE para realizagdo de qualquer atividade correlata as
desempenhadas e definidas neste Termo de Referéncia;

IX. Nao permitir que os profissionais executem quaisquer outras atividades, senao
aquelas definidas neste Termo de Referéncia, durante o horario em que
estiverem prestando servigo.
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9. FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagdo, para o fiel cumprimento e execucgéao do
Contrato, serao feitos pelo servidor indicado no contrato, a quem cabera a
responsabilidade de fazer cumprir, rigorosamente, os prazos, condigdes e disposi¢cdes
do supracitado Contrato, bem como comunicar as autoridades competentes quaisquer
eventualidades que gere a necessidade de medidas de ordem legal e/ou
administrativa.

10. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias corridos, mediante
apresentacao de Nota Fiscal devidamente discriminada, a qual sera conferida e
atestada pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
contrato.

Qualquer atraso ocorrido por parte da CONTRATADA na apresentagao da Nota
Fiscal ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, impora em
prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigagcdo do CONTRATANTE.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacgéao,
obrigacdo financeira imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Feira da Mata - BA, 25 de abril de 2025.

Nilton Pereira de Azevedo

Secretario Municipal de Educagao
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