MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 031-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada visando a locacdo de software de
gestdo publica, sem limitacdo de usuarios, incluindo instalagdo, converséao, testes,
customizacgdo e servigcos de manutencdo mensal que venha a garantir as alteracdes
legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam a gestdo publica, para
atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia.

SRP: Valor referencial maximo:
()SIM R$ 247.133,05 (duzentos e quarenta e sete mil,
(x) NAO cento e trinta e trés reais e cinco centavos)

Data: 09 de junho de 2025, as 09:00 horas no sitio
https://bnccompras.com/Home/Login

Exclusiva ME/EPP? Reserva de cota para ME/EPP?

()SIM ( )SIM

(X ) NAO (x) NAO

Visita técnica: Amostra ou Prova Prioridade de Contratacao
() Obrigatoria Conceito ( )Sim

() Facultativa (x ) Sim (x) Nao

( x) Nao se aplica ( ) Néo

As sessdes publicas dos Pregdes do municipio de Matina, estado da Bahia
podem ser acompanhadas no endereco
https://bnccompras.com/Home/Login, selecionando as opcoes
Acompanhando as licitagbes > comprador municipio de Matina > em
disputa > acompanhar disputa. O edital, anexos e outras informacdes estao
disponiveis para download no BNC Compras e também no enderecgo
https://www.matina.ba.gov.br/, Transparéncia e LicitacOes.
https://www.matina.ba.gov.br/transparencia/compras/licitacoes

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Prefeitura Municipal de Matina, Praca Helena Carmem de Castro Donato,
s/n°, Bairro Alto dos Bezerra, Matina — BA, CEP 46.480-000.

Telefone: (77) 3643-1008, e-mail: licitacao@matina.ba.gov.br

Praga Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 031-2025

A Prefeitura Municipal de Matina, por intermédio de seu Departamento de Licitagfes,
torna publico aos interessados que na data, horario e local estabelecidos no presente
edital realizaré licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR
PRECO POR GRUPO para REGISTRO DE PRECOS, no modo de disputa ABERTO.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregéao Eletronico sera realizado em sesséo publica, no modo de disputa
aberto, por meio da Internet, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e
autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serao conduzidos pelo pregoeiro designado, mediante insercao
de monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema BNC Compras.

1.3. DATA/HORA PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAOQ: A partir da disponibilizacao do edital no
https://bnccompras.com/Home/Login, até as 08h30min (horéario de Brasilia) do dia
09 de junho de 2025, respeitado o interregno minimo de 08 dias uteis para divulgacao
da licitagéo.

1.4. DATA/HORA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: A partir das 08h45min
(horério de Brasilia) do dia 09 de junho de 2025.

1.5. DATA/HORA DA DISPUTA: A partir das 09h00min (horério de Brasilia) do
dia 09 de junho de 2025.

1.6. O edital ficara disponivel no Setor de Licitacbes da Prefeitura Municipal de
Matina, com sede Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, Bairro Alto dos
Bezerra, Matina — BA, CEP 46.480-000, no site da Prefeitura Municipal de Matina,
https://www.matina.ba.gov.br/, no portal do BNC Compras onde sera realizada a
sessdao publica.

1.7. A pregoeiro é o responsavel por atender aos licitantes interessados e
cidaddos no tocante aos esclarecimentos do instrumento convocatorio, podendo o
atendimento ser presencialmente no Setor de Licitacdes, através do
telefone/WhatsApp (77) 99110-8466.

1.8. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento e considerar-se-do os dias Uteis, exceto
guando for explicitamente disposto em contrario.

1.9. Ocorrendo a decretacéo de feriado no ambito da sede do municipio de Matina-
BA, ou qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo da licitacdo na data
marcada, todas as datas constantes deste Edital serdo transferidas, automaticamente,
para o primeiro dia Gtil, ou de expediente normal, subsequente ao ora fixado.

1.10. Toda e qualquer informacg&o posterior a publicacédo, tais como respostas a
esclarecimentos, prorrogacdes e revogacoes serdo disponibilizadas no Diario Oficial
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do Municipio de Matina no link https://www.matina.ba.gov.br/, no site municipal na aba
transparéncia publica, no site do BNC Compras, na lista de documentos do processo,
sendo de responsabilidade das licitantes acessa-las para obté-las.

2. DO OBJETO

Constitui o objeto do presente processo licitatorio a Contratacdo de empresa
especializada visando a locacao de software de gestdo publica, sem limitagao
de usuarios, incluindo instalacdo, converséao, testes, customizacéo e servi¢os
de manutencdo mensal que venha a garantir as alteracdes legais que exigem na
legislacdo vigente, que norteiam a gestdo publica, para atendimento das
demandas do municipio de Matina — Bahia.

2.1. A especificacdo dos itens, quantitativos, unidade sera conforme Termo de
Referéncia constante no Anexo I.

3. DA BASE LEGAL

3.1. A legislacdo que regula esta licitacdo e os documentos que a instruem sao as
seguintes:

3.1.1. As estabelecidas no presente edital e seus anexos;
3.1.2. Os preceitos do direito publico;
3.1.3. Lein°®14.133/2021 de 01 de abril de 2021,

3.1.4. Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006 (Estatuto da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte);

3.1.5. Decreto n°® 067, de 20 de fevereiro de 2024.
4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 Os dispéndios financeiros decorrentes da presente contratacdo, correrdo a conta

dos recursos consignado nas seguintes Dotacdes:

UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA

UNIDADE: 020200 - | 2.017 - MANUTEN(;AO
N SECRETARIA DA SECRETARIA DE | R$ 247.133,05
DOTAGOES | MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
ADMINISTRACAO E

FINANCAS FINANCAS

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

LEVENTO | 33.0.0.39.0.0.0000 — OUTROS SERVIGOS TERCEIROS -
DEemESA PESSOA JURIDICA
5. DAIMPUGNAGAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregéo, por meio
eletrbnico ou presencialmente, na forma prevista no edital, até 03 (trés) dias uteis
anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica.

5.1.1. A impugnacao podera ser protocolada presencialmente no Setor de Licitacdo
na sede da Prefeitura Municipal de Matina, com endereco constante no item 1.7 ou
via plataforma BNC Compras.

5.2. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo.

5.2.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

5.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Edital
e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado
ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.4. A resposta ao pedido de impugnacado sera publicada no Diario Oficial do
Municipio de Matina, disponibilizada na plataforma do BNC Compras e na aba de
licitacbes no site da prefeitura municipal.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Poderao participar deste pregéo eletrénico empresas nacionais do ramo, que
atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes deste
edital e seus anexos, e que estejam previamente credenciadas no BNC Compras por
meio do sitio: https://bnccompras.com/Home/Login para acesso ao sistema eletronico.

6.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderdo participar desta
licitagdo em condigdes diferenciadas, na forma prescrita no Estatuto da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte.

6.2.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar, em
campo proprio do sistema eletrénico, sob as penas da Lei, que cumprem 0s requisitos
estabelecidos no art. 3° do Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
bem como, estdo aptas a usufruirem do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 do referido Estatuto.

6.2.1.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar junto ao
sistema https://bnccompras.com/Home/Login com o enquadramento.

6.3. Para participacdo no pregéo eletronico a licitante devera declarar ainda, em
campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente o0s requisitos de
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habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério (art. 63, inciso | da Lei n® 14.133/2021).

6.3.1. A falsidade da declaracdo de que trata o disposto no item 6.3 sujeitara o
licitante as sangdes previstas no item 29 deste edital.

6.4. O atestado de visita ndo é exigido, porém, é de inteira responsabilidade
da licitante a verificagdo das dificuldades e dimensionamento dos dados
indispensaveis a apresentacdo da proposta. A nédo verificacdo dessas dificuldades
ndo podera ser avocada no desenrolar dos trabalhos como fonte de alteracdo dos
termos contratuais que venham a ser estabelecidos.

6.5. Cabera a licitante interessada em participar do pregéo eletrénico:

a) Remeter no prazo estabelecido no subitem 1.3 deste edital, exclusivamente por
meio eletronico, via internet, a documentacao de habilitacdo e a proposta de precos;

b) responsabilizar-se formalmente pelas transa¢cdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

c) Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

d) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a viabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

e) Utilizar-se de chave de identificacdo ou da senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

f) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio;

6.6. Nao sera permitida a participacdo de empresas:

a) Cujos empregados, diretores, responsaveis técnicos ou sécios figurem como
funcionéarios, empregados ou ocupantes de funcdo gratificada na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA.

b) Declaradas inidéneas por Orgéo ou Entidade da Administracéo Publica, direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

c) Para verificagao da situacao descrita na alinea “c”, supra, o pregoeiro procedera
consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS — ou a
qualquer outro cadastro disponivel que possua banco de dados de fornecedoras
inadimplentes.
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d) Suspensas ou Impedidas de licitar ou contratar com entes da Administracao
Publica Federal, Estadual e Municipal.

e) Em processo de recuperacdo judicial ou em processo de faléncia ou
concordataria, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagéo;

f) Estrangeiras que néo estejam autorizadas a operar no pais;

g) Que possuam vinculo familiar com agentes politicos da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA;

h) Seréa considerado familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

i) N&o tenham cumprido, integralmente, contratos anteriores firmados ou que,
embora ainda vigente, se encontrem inadimplentes com qualquer das obrigactes
assumidas com esta Prefeitura;

j) Tenham participacao na elaboracdo do termo de referéncia do objeto licitado.

k) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo, na presente
licitacdo, de mais de uma empresa licitante.

[) Os licitantes deverdo proceder, antes da elaboragéo das propostas, a verificacao
minuciosa de todos os elementos fornecidos, comunicando por escrito até 03 (trés)
dias Uteis anterior a data fixada para abertura da sesséo publica da licitagdo, o0s erros
ou omissdes porventura observadas. A ndo comunicacao no prazo acima estabelecido
implicara na tacita aceitacdo dos elementos fornecidos, ndo cabendo, em nenhuma
hipétese, qualquer reivindicacdo posterior com base em imperfeicdes, omissées ou
falhas.

6.7.As empresas concorrentes deverdo se inteirar dos produtos e servicos a serem
fornecidos, assim como as despesas com a entrega e avaliar os problemas futuros de
modo que 0s custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes da sua
execucao.

7. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

7.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em patrticipar do Pregao
Eletrénico deverao dispor de chave de identificacdo, senha pessoal e intransferivel,
obtidas junto ao sitio https://bnccompras.com/Home/Login.

7.2. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, n&do
cabendo a pregoeira ou a PREFEITURA MUNICIPAL DE Matina a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.3. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrdnico implica em responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de
capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico.
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7.4. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n°® 123/2006 e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento,
acrescentar as expressoes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominagao, conforme o
caso.

7.4.1. Caso o licitante ja esteja cadastrado no Sistema e ndo constem os dados
acima em sua firma ou denominacao, devera providenciar a alteracdo de seu cadastro
no Sistema junto ao BNC Compras.

hY

7.4.2. A comprovagdo de que trata o subitem 6.2.1.1., quanto a condi¢cdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte (ME ou EPP), sera realizada quando da
entrega dos documentos de habilitacdo, pela licitante vencedora do melhor lance ou
proposta, através de um desses documentos:

a) Contrato Social, registrado na Junta Comercial, constando a condi¢cdo de ME
ou EPP;

b) Certidao de optante pelo SIMPLES emitido pela Receita Federal;
C) Verificacdo da receita bruta informada no balango patrimonial apresentado.

7.4.3. Na&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto no item
6.2., para nenhum efeito legal, a pessoa juridica:

a) Cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacado, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

C) Cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123/06, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);

d) Cujo s6cio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);

e) Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
f) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

s)] Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;
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h) Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

)] Constituida sob a forma de sociedade por acoes.
8. DA INTERPRETACAO E ESCLARECIMENTOS

8.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a quaisquer elementos do processo
licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica por meio eletrénico, via internet, no sitio
https://bnccompras.com/Home/Login ou por telefone/Whatsapp (77) 99110-8466. Os
pedidos de esclarecimentos formulados fora deste prazo sera considerado como néo
recebido.

8.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

8.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema,
disponibilizado no site https://bnccompras.com/Home/Login e vinculardo os
participantes e a administracao.

8.4. A licitante deverd além das informacBes especificas requeridas pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA adicionar quaisquer outras que julgar
necessarias e ndo mencionadas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA.
Somente serdo aceitas normas conhecidas que assegurem a qualidade igual ou
superior a indicada nas especificacoes.

8.5. As licitantes deverdo estudar minuciosa e cuidadosamente a documentacao,
informando-se de todas as circunstancias e detalhes que possam de algum modo
afetar a execucéo do objeto, seus custos e prazos.

8.6. Fica entendido que a licitante tenha pleno conhecimento das condi¢des locais
onde serdo entregues os produtos e servicos e tera solucionado todas as davidas e
esclarecimentos, antes da data da apresentacao das propostas.

8.7. Analisando as consultas, a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA devera
esclarecé-las e, acatando-as, devera alterar ou adequar os elementos constantes do
edital e seus anexos, comunicando sua decisdo, também por meio eletrénico, via
internet, no sitio https://bnccompras.com/Home/Login, divulgando a modificacéo pelo
mesmo instrumento de publicacdo do texto original, reabrindo o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando inquestionavelmente a alteracao nao afetar a formulacéo
das propostas.

8.8. A apresentacdo da proposta tornara evidente que a licitante examinou
minuciosamente toda a documentacao deste edital e seus anexos, que a comprovou
e a achou correta. Evidenciara, também, que a licitante obteve da PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA, satisfatoriamente, as eventuais informacbes e
esclarecimentos solicitados, tudo resultando suficiente para a elaboracéo da proposta
apresentada, implicando na aceitacéo plena de suas condi¢des.
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9. DA PARTICIPACAO

9.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular
no Sistema BNC Compras.

9.2. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante devera declarar no
sistema:

9.2.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

9.2.2. o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

9.2.3. 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicbes gerais da
contratacao, constantes do procedimento;

9.2.4. a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

9.2.5. o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

9.2.6. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

9.4. Cabera a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexéao.

9.5. No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepcao dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.6. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregéo sera suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
participantes.

9.7. O registro de proposta no sistema de licitagBes eletrbnicas implica aceitagéo
irrestrita das condicdes estabelecidas no Instrumento Convocatorio.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Apos a divulgacdo do edital no sitio do BNC Compras, a licitante devera
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apresentar no campo correspondente dentro do sistema eletrénico denominado
“Descricao Complementar”, a sua Proposta de Precos, contendo obrigatoriamente
a especificacdo detalhada dos produtos e servicos a serem fornecidos e quaisquer
outras informacdes afins que julgar necesséarias ou convenientes, ndo sendo aceitas
adaptacdes, modificacdes e alteracdes nao previstas no edital, contemplando o preco
unitario do produto/servico e o total do lote, estando incluidos todos os impostos, taxas
e despesas e quaisquer outros incidentes sobre o objeto deste pregao, até a data e
hora marcadas para a abertura da sesséo, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

10.1.1. Os materiais ofertados deverdo atender a todas as especificacdes
constantes do Edital de Licitagcdo, sendo obrigatério a identificacdo da marca, no
campo “Observacdes Adicionais”, sob pena de desclassificacdo da proposta por
insuficiéncia de dados para analise.

10.2. Apresentada a proposta, ainda que omissa em sua descricdo, mas aceita pelo
pregoeiro, a licitante compromete-se a fornecer o produto ou servico, objeto deste
edital, sem pretericdo de quaisquer especificagdes pertinentes constantes no termo
de referéncia, Anexo | deste edital.

10.3. Até a abertura da sesséo, as licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

10.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de abertura deste pregdo, sujeita a revalidacdo por idéntico periodo.

10.5. Os encargos sociais e despesas administrativas decorrentes do fornecimento
do produto ou servico serdo de responsabilidade da licitante vencedora.

10.6. Nao serdo consideradas as propostas ou lances que nao contemplem o
fornecimento solicitado neste edital.

10.7. As propostas que atenderem os requisitos do Edital e seus Anexos serao
verificadas quanto a erros formais, os quais poderéo ser corrigidos pelo pregoeiro da
seguinte forma:

a) discrepancia entre valor grafado em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso.

b) erros de transcricdo das quantidades previstas, mantém-se o preco unitario e
corrige-se a quantidade e o preco total.

C) erro de multiplicagdo do preco unitario pela quantidade correspondente,
mantém-se o preco unitario e a quantidade, retificando o preco total.

d) erro de adicdo, mantém-se as parcelas corretas e retifica-se a soma.
e) erro de unidade de medida, mantém-se o estabelecido no Edital.

10.8. O valor total da proposta podera ser ajustado/retificado pela Pregoeiro em
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conformidade com os procedimentos acima para correcao de erros. O valor resultante
constituira o total da proposta.

10.9. Poderao ser inseridas corre¢cdes/anotacfes para esclarecimentos da proposta,
desde que nao configure alteracéo de condi¢cdes de pagamento, prazo ou quaisquer
outras que importem em modificacdo nos seus termos originais quanto ao mérito
(substancia).

10.10. Verificando-se no curso da analise das propostas o descumprimento de
qualquer requisito exigido neste edital e seus anexos, e desde que ndo se possa
utilizar o disposto no subitem anterior, a proposta sera desclassificada.

10.11. As licitantes classificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte deverdo declarar, no ato do envio de suas propostas, em campo préprio do
sistema, que atendem aos requisitos do artigo 3° da Lei Complementar 123, de
14/12/2006, para fazerem jus aos beneficios previstos na referida Lei.

10.12. Os precos propostos deverdo ser “a vista” , expressos em reais (R$), com duas
casas decimais.

10.13. No valor do fornecimento devem estar compreendidos todos os custos de
materiais, méo-de-obra, encargos sociais e trabalhistas, transportes (considerar o
custo do descarregamento) e demais despesas diretas.

10.14. Valor unitario e total maximo obtido mediante banco de precos apenso ao
processo licitatério.

11. DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. A partir 09h00min (horario local) do dia 09 de junho de 2025, ter4 inicio a
sessdo publica do Pregdo Eletronico N° 031-2025PE, com a divulgacdo das
Propostas de Precos recebidas e, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas, conforme previsto neste edital.

11.2. A pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
gue nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.3. Para efeito de classificacdo das propostas, serd considerado o MENOR
PRECO DO GRUPO (art. 82, 82°, | da Lei 14.133/2021), respeitado 0 preco maximo
constante na cotacdo de precos realizada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
MATINA, sendo parte integrante do processo em epigrafe.

11.4. O licitante devera registrar a proposta para o preco do valor TOTAL DO
GRUPO, sendo desclassificada a proposta apresentada em valor unitario.

11.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

11.6. Todas as propostas classificadas serdo consideradas lances na fase de
disputas e ordenadas por valor, de forma crescente.
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11.7. Havendo inoperancia do sistema BNC Compras por motivos alheios a vontade
da Prefeitura Municipal de Matina, o pregoeiro enviard mensagem as licitantes por
meio do aplicativo do sistema. As licitantes deveréo visualizar as mensagens clicando
em “consultar mensagens”.

11.8. Alicitante, ao acessar a sala de disputa, tera a visdo do melhor lance ofertado
na disputa, de seu lance e da relagdo dos lances. O Sistema apresentara apenas o
melhor lance (Lance Ofertado) de cada fornecedor. Para a licitante visualizar essas
informacdes devera clicar no botdo “Detalhes Disputa” que estara disponivel no canto
superior direito da tela, quando o lote estiver em disputa.

12. DO JULGAMENTO E ETAPA DE LANCES

12.1. Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando
entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento do valor
consignado no registro.

12.1.1. MODO DE DISPUTA: ABERTO, com intervalo minimo conforme constar
no sistema, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto e relacédo
ao lance que cobrir a melhor oferta.

12.1.1.1. Havendo lances nos 2 udltimos minutos, a etapa de lances sera
prorrogada automaticamente pelo sistema (prorrogam-se mais 2 minutos).

12.1.1.2. Caso nao haja lances nos ultimos 2 minutos de duracdo desta etapa,
ela sera encerrada automaticamente.

12.1.1.3. O pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, podera reiniciar a etapa
de envio de lances (justificadamente).

12.1.1.4. Pode haver prorrogagfes sucessivas em caso de reinicio da etapa de
envio de lances.

12.1.1.5. Essa fase de lances serd prorrogada automaticamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo.

12.1.1.6. N&do havendo mais lances na prorrogacdo, encerra-se a etapa
competitiva.

12.2. As licitantes ou seus representantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado, os participantes serao
informados, em tempo real, de seu recebimento, respectivo horario de registro e valor.
O sistema néo identificara o autor do lance aos demais participantes.

12.3. As licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e
as regras de aceitacdo dos mesmos.

12.4. Alicitante podera oferecer lance com valor superior ao menor lance registrado,
desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance
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valido para o lote.

12.5. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

12.6. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas
demais licitantes, vedada a identificacdo da licitante do lance.

12.7. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12.8. A pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

12.9. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacdo expressa do pregoeiro as participantes.

12.10.0s beneficios as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte serdo
aplicadas diretamente pelo sistema ou através de justificativa do pregoeiro.

12.10.1. O procedimento de empate sera detectado automaticamente na sala de
disputa. Encerrado o tempo randdmico o sistema identificard a existéncia da situacéo
de empate informando o nome da empresa. Em seguida, o sistema habilitara para a
pregoeiro o botdo “Convocar” que permitira a convocagcdo da empresa que se
encontra em situacdo de empate. Acionado o botdo, o sistema emitira nova
mensagem informando para a empresa em situacdo de empate que devera, em 5
(cinco) minutos ofertar novo lance, inferior ao menor lance registrado para o lote.
Durante o periodo, apenas a empresa convocada podera registrar o novo lance.

12.10.2. N&o havendo manifestacdo da empresa, o sistema verifica se ha outra
situacdo de empate, realizando o chamado de forma automatica. Ndo havendo mais
nenhuma empresa em situacdo de empate, o sistema emitirda mensagem, cabendo a
pregoeiro dar encerramento a disputa do lote.

12.10.3. Sendo a empresa arrematante microempresa ou empresa de pequeno
porte torna sem efeito o item 12.10.1. e 12.10.2.

12.10.4. Encerrada a etapa de disputa de lances, serd aberta automaticamente
fase para consideracdes finais pelo pregoeiro, que podera encerrar a disputa apos as
suas consideracoes.

12.10.5. Apds encerrada a disputa o pregoeiro verificara se encontra(m)
licitante(s) apta(s) a gozar do beneficio disposto no item 6.2 do edital, na forma
estabelecida neste instrumento convocatorio.

12.10.6. A pregoeiro classificara a proposta abrangida no item 12.10.5 como
sendo a que atendeu aos requisitos.
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12.11. As licitantes, a qualquer momento, depois de finalizado o lote, poderao registrar
seus questionamentos para O pregoeiro via Sistema, acessando a sequéncia
“Relatério da disputa” para cada lote, “Chat Mensagens” e “Enviar Mensagem”. Todas
as mensagens constardo no historico do Relatério de Disputa.

12.12. Apos a andlise das propostas, por menor preco lote, seréo desclassificadas,
com base no artigo 59, incisos Ill da Lei n® 14.133/2021, as propostas que:

a) Apresentar preco unitario do total superior ao valor or¢cado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA, ou manifestamente inexequiveis, assim considerados
agueles gue ficarem abaixo de 65% (sessenta e cinco por cento) do valor orcado
previamente por esta municipalidade, conforme art. 59, inciso Ill da Lei n°
14.133/2021, nd&o venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que 0S custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucao do
objeto;

b) N&o atenderem as exigéncias contidas neste edital;

C) Apresentar na planilha, precos unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero;
incompativeis com o0s custos dos insumos e salarios, acrescidos dos respectivos
encargos, incoerentes com os de mercado;

d) Apresentar precos ou quaisquer ofertas de vantagens ndo previstas neste
edital;

e) Apresentar preco unitario superior ao valor maximo constante na cotacdo de
precos apenso ao processo licitatorio;

f) Apresentar preco inexequivel manifestamente inexequivel, abrindo-se a
possibilidade de comprovacéo da exequibilidade para a licitante.

s)] Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante
desatender as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital.

12.13. A pregoeiro negociara com a licitante que apresentou o lance de menor preco
por meio do Sistema, enquanto o lote estiver arrematado acessando a sequéncia
“Relatorio da disputa” para cada lote disputado e “contraproposta” (negociacao).

12.14. O sistema informara a proposta de menor preco e seu autor, imediatamente
apos o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e
deciséo pelo pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

12.14.1. Quaisquer propostas que permanecerem com o valor acima do preco
maximo admitido serédo desclassificadas.

12.15. Encerrada a etapa de lances, a pregoeiro examinard a proposta classificada
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em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao orcado para
contratacdo, conforme cotado pela administragdo publica municipal, e verificara a
habilitacdo da licitante conforme as disposi¢cOes deste edital.

12.16. A pregoeiro podera anunciar a licitante vencedora ap0s o encerramento da
sessdo publica, observados os prazos recursais, ou, quando for o caso, apds a
negociacao e decisdo acerca da aceitacao do lance de menor valor.

12.17.A licitante vencedora devera atender aos termos e condicbes das
especificacdes técnicas, sob pena de ter a proposta rejeitada.

12.18. A Proposta de Precos, inicialmente encaminhada nos termos determinados
pelo subitem 9.1 deste edital, que compreende a descricdo do objeto ofertado e todas
as demais informacdes afins julgadas necesséarias ou convenientes, devera ser
reformulada pela licitante vencedora, em forma de planilha, com o valor unitario e total,
devidamente atualizada, bem como com o valor total do item, conforme modelo
constante do Anexo Il, parte integrante deste edital, ap0s a fase de lances, e enviada
mediante a plataforma do BNC Compras, no prazo de 03 (trés) horas, apds a
solicitacdo do pregoeiro no sistema eletronico, e devera conter ainda:

a) Nome e endereco completo da licitante, nimero de telefone fixo, telefone
celular, C.N.P.J., endereco eletronico (e-mail) e qualificagdo (nome, estado civil,
profissdo, CPF, identidade e endereco) do dirigente ou representante legal, este
mediante instrumento de procuracdo, que assinara o contrato;

b) Numero da conta bancéria (banco, agéncia e niamero da conta), numero dos
telefones, nome dos responsaveis, para fins de contatos futuros, além dos dados
cadastrais do representante da empresa, necessarios ao preenchimento do contrato;

c) Especificacdo completa do objeto ofertado edital;

12.19. A proposta deverd ser apresentada sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
preferencialmente em papel timbrado da licitante, e redigido com clareza em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, datilografada ou
impressa, devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais,
pela licitante ou seu representante legal.

12.20. A proposta devera ser apresentada em moeda corrente nacional (real — R$),
com observancia ao preco maximo unitario e total no processo em epigrafe, contendo
oferta firme e precisa, sem qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

12.21. A proposta financeira devera conter duas casas decimais, e para fins de
arredondamento matematico se adotara que abaixo de 5 aproxima para baixo, e a
partir de 5 aproxima para cima, exemplo: o valor até 0,004 fica aproximado para 0,00,
ja o valor a partir 0,005 aproxima para 0,01.

12.22. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos necessarios ao
fornecimento do produto/servico, leis sociais, frete com o descarregamento, tributos,
impostos e quaisquer encargos que incidam sobre o objeto deste edital. No caso de
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omissao dos referidos impostos, taxas, emolumentos tributos e encargos, considerar-
se-80 inclusos no valor total apresentado, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os respectivos produtos serem
fornecidos a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA sem 6nus adicionais.

12.23. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou alteracdes nas
condi¢cdes estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros, equivocos e
omissOes havidas nas cotacdes de precos serdo de inteira responsabilidade da
licitante, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificacao,
qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se da execucao
do objeto da presente licitacao.

12.24. Caso o prazo de validade da proposta ndo esteja expressamente nela
indicado, fica estabelecido que este prazo seja o estipulado no edital, nos termos do
subitem 10.4.

12.25. Os anexos enviados junto ao edital ndo poderao ser utilizados para confeccéo
das propostas da licitante, os mesmos deverao ser reconstituidos em papel timbrado
da licitante, seguindo como padrao os modelos anexados ao edital.

12.26. Para todos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem
nenhum efeito as inser¢cdes de anexos as propostas, de dados ndo exigidos neste
edital, tais como: "condicdes gerais”; "clausulas contratuais"; etc.

12.27. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas na
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos,
nado sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os
respectivos produtos serem fornecidos a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA sem
onus adicionais.

12.28. Toda a documentacdo apresentada pela licitante, para fins de habilitacéo,
devera pertencer a empresa que efetivamente fornecerd os produtos, ou seja, 0
namero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ deveré ser o
mesmo em todos os documentos, com excecdo da CND junto ao INSS, CERTIDAO
CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, esta quando emitida em nome da matriz e valida para todas
as filiais, e do CRF junto ao FGTS, sendo que neste ultimo caso devera comprovar
gue os recolhimentos de FGTS séo centralizados.

12.29. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz; ou,

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

13. DA HABILITACAO
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13.1. Apdbs o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a licitante
arrematante da melhor oferta, desde que aceita pelo pregoeiro, devera comprovar a
situacdo de regularidade de acordo com o que segue.

13.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condigBes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

C) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
d) Portal da Transparéncia CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas

13.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

13.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

13.2.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.2.2.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

13.2.2.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

13.2.3. Constatada a existéncia de sancédo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

13.3. Caso atendidas as condicbes de participacdo, sera solicitada o envio da
documentacédo de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado no prazo maximo
de 03 (trés) horas.

13.4. Todas as certidOes deverdo estar com prazo de validade vigente na data de
sua apresentacao.
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13.5. O nao atendimento ao previsto neste item 13 e seus subitens podera implicar
em instauragéo de processo administrativo, para aplicacao das penalidades

13.5.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde
se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a
eleicdo de seus administradores;

c) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todos as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

d) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

e) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;.

f) Decreto de autorizacédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢do para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

13.5.2. QUALIFICACAO TECNICA

a) comprovacao através de certiddes e/ou atestados emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas técnicas, quantidade e prazo com o objeto da licitacao,
emitido nos termos do art. 88, 83° da Lei n® 14.133/2021.

13.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.3.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelos distribuidores de todos os cartorios da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

13.5.3.2. No caso de certiddo positiva de recuperacgéo judicial e extrajudicial, o
licitante dever& apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei 11.101 de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos
de habilitacéo.

13.5.3.3. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
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provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta. O licitante apresentara,
conforme o caso, autenticados, publicacdo do Balanco ou copias reprograficas das
paginas do Livro Diario onde foram transcritos o Balanco e a Demonstracdo de
Resultado com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na
Junta Comercial do Estado da sede da Licitante, ou no Cartorio do Registro de Titulos
e Documentos, todos obrigatoriamente firmados pelo Contador habilitado, com
comprovacdo através da apresentacdo da Certiddo de Regularidade Profissional
(CRP), perante o CRC (Conselho Regional de Contabilidade) e pelo Dirigente/Socio,
qualificados.

13.5.3.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracBes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

13.5.3.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

13.5.3.6. A comprovacgdo da situagdo financeira da empresa serd constatada
mediante obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das férmulas:

ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL >1,00
ILG = Ativo Circulante + Ativo ndo Circulante
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE >1,00
ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

SG - SOLVENCIA GERAL>1,00
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

13.5.3.7. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdao comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a
critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

13.5.3.8. O exercicio social, apresentado na forma da lei, vedada a substituicdo
por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados hd mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta
ou ainda, declaragéo assinada por profissional de contabilidade responsavel, de que,
mMesmo com 0S COmpPromissos ja assumidos, possui capacidade financeira de acordo
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com o art. 69, § 4°da Lei 14.133/2021.

13.5.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
13.5.4.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

13.5.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual do domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.5.4.3. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Fazenda
Federal e INSS) sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, em conformidade
com as diretrizes da Portaria MF n°® 358, de 05/09/2014

13.5.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.5.4.5.1. Se a licitante for sediada no Distrito Federal devera apresentar a prova
de regularidade para com a Fazenda Distrital, ou outra equivalente, na forma da lei

13.5.4.6. Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

13.5.4.7. Prova de regularidade trabalhista, comprovando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com validade em vigor;

13.5.4.8. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal.

13.5.4.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar,
obrigatoriamente, toda a documentacdo enumerada no subitem 13.5.4, Regularidade
Fiscal e Trabalhista, mesmo que contenha alguma restricao.

13.5.5. DISPOSICOES GERAIS

13.5.5.1. A Prefeitura Municipal de Matina-BA, através da Pregoeiro, se reserva ao
direito de exigir, para conferéncia e diligéncia, antes da adjudicacdo, a exibicdo de
originais de documentos que tenham sido apresentados por copias, ainda que
autenticadas por tabelido, ou por qualquer outra forma legal.
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13.5.5.2. A validade das certiddes referidas no subitem 13.5.4 correspondera ao
prazo fixado nos proprios documentos. Caso as mesmas ndo contenham
expressamente o prazo de validade, a PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
convenciona o prazo como sendo o de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
expedicdo, ressalvada a hipotese da licitante em comprovar que o documento tem
prazo de validade superior ao antes convencionado, mediante a juntada de norma
legal pertinente.

13.5.5.3. Caso a(s) certiddo(des) expedida(s) pela(s) Fazenda(s) Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal seja(m) POSITIVA(S), a(s) Certiddo(des) Positiva(s)
com efeito negativo devera(do) contar expressamente na(s) mesma(s) o efeito
negativo nos termos do artigo 206 do CTN ou a juntada de documentos comprovando
que o débito foi parcelado pelo proprio emitente do documento ou que a sua cobranca
estd suspensa ou, se contestado, foi garantida a execu¢cdo mediante depdsito em
dinheiro ou através de oferecimento de bens, com data de emisséo néo superior a 30
(trinta) dias, da data de recebimento das propostas.

13.5.5.4. APREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA, no papel do pregoeiro, verificara:

a) A ndo apresentacdo ou a ndo comprovacao de regularidade de qualquer dos
documentos indicados no subitem 13.5 deste edital implicard na inabilitacdo da
licitante.

b) Em se tratando das Microempresas Empresas de Pequeno Porte, a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato. Contudo, deverédo apresentar toda a documentacdo exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, e mesmo que esta apresente
alguma restricdo (Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006).

C) A aplicacdo do tratamento diferenciado estara condicionada a apresentacéo da
documentacdo comprobatdria de que a licitante € Microempresa — ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP.

d) No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

e) A néo regularizagcdo da documentagdo dentro do prazo previsto no subitem
acima implicara decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo facultado a
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

f) Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora.
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s)] N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos requeridos neste edital.

13.5.5.5. Em caso de inabilitacdo ou desclassificacdo de empresa que utilizou o
disposto na Lei Complementar n°® 123/06, serdo convocadas, em ordem de
classificacdo, as empresas subsequentes em condicdes de utilizar o mesmo
dispositivo, através de notificagdo no “Chat Mensagens”, a partir da qual, a
microempresa ou empresa de pequeno porte tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para registrar uma nova proposta.

13.5.5.6. Caso néo haja outra proposta nestas mesmas condi¢des, sera retomada a
melhor oferta apresentada ao final da fase de lances.

14. DO SANEAMENTO

14.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

14.2. O pregoeiro podera realizar o saneamento processual e esclarecimento de
documentacéo se:

a) Em caso de documentos ou certiddes que possam ser verificados ou emitidos
on-line;

14.3. Nao sera possivel o saneamento processual:

a) Quando os documentos ndo puderem ser saneados em decorréncia de
auséncia de competéncia para correcao.

14.4. A pregoeiro comunicara a licitante acerca da documentacdo complementar
necessaria e esta terd& o prazo de 30 (trinta) minutos para providenciar a
documentacéo faltante e anexar no sistema BNC Compras.

14.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento, a sessdo publica somente
poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

14.6. Decorrido o prazo acima e a licitante ndo tendo providenciado a devida
correcdo, ficara a empresa declarada inabilitada, sendo convocada a licitante
subsequente.

15. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Nas 02 (duas) horas posteriores a declaracdo do vencedor pelo pregoeiro,
qualquer licitante, até aquelas que foram desclassificadas antes da fase de lances,
poderdo manifestar de forma motivada a intengao de recurso no site do BNC Compras.
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15.2. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias
ateis.

15.3. Os demais licitantes ficaram intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data final do prazo do
recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

15.4. A auséncia de manifestacéo imediata e motivada do licitante quanto a intencao
de recorrer, nos termos do disposto no item 15.1, importard na decadéncia desse
direito, e 0 pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

15.5. 0O acolhimento do recurso implica tdo somente a invalidacdo daqueles atos que
nao sejam passiveis de aproveitamento.

15.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
na sede da Prefeitura Municipal de Matina, localizada na Praga Helena Carmem de
Castro Donato, s/n, Bairro Alto dos Bezerra, Matina-BA, nos dias Uteis, no horario do
expediente administrativo.

15.7. As razbes dos recursos deverdo ser apresentadas por escrito,
tempestivamente, conforme disposto acima, e dirigidas ao pregoeiro, que decidira
sobre eles, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua deciséo e
for solicitado pelo licitante.

15.8. N&ao serdo conhecidos 0s recursos interpostos ap0s 0s respectivos prazos
legais.

16. DA ADJUDICACAO

16.1. A adjudicacao do objeto do presente certame serd viabilizada pela autoridade
competente.

17. HOMOLOGACAO

17.1. A homologacéo da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente
e sO podera ser realizada depois da adjudicacdo do fornecimento do produto as
proponentes vencedoras.

18. DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

18.1. Os prazos e condi¢cdes para o fornecimento sdo os definidos no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital. O inicio da contagem do prazo de entrega ocorrera a
partir da data de recebimento da ordem de fornecimento/requisi¢ao.

18.2. N&o serdo aceitos os materiais, objeto deste Edital, que se apresentem
danificados ou com especificacdes e descri¢cdes diferentes das exigidas no Edital.

18.3. Os materiais deverdo ser idénticos ao constante da Proposta. Quando do
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recebimento do material, aquele que nao estiverem em conformidade sera
imediatamente devolvido, ficando a empresa com prazo imediato para substituicao
dos mesmos.

18.4. A Administracdo informara via telefone ao fornecedor qualquer irregularidade
ou pendéncia no fornecimento efetuado, devendo o fornecedor ou seu representante
legal retirar a notificacdo formal na Administracdo Municipal no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a contar da informacdo via telefone.

18.5. Vencido o prazo da notificagdo, sem retirada, a Prefeitura Municipal de Matina
enviara correspondéncia com A.R. (Aviso de Recebimento) via Correios.

18.6. O prazo maximo de retencdo dos bens para regularizacdo, inclusive de
entregas a maior, é de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da retirada da notificacado formal
na Prefeitura Municipal de Matina, ou da data do aviso de recebimento (A.R.) da
correspondéncia via correio.

18.7. A nao regularizacdo da pendéncia no prazo definido no item anterior,
caracterizara inadimpléncia contratual, com aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

19. DA ASSINATURA DIGITAL

19.1. E permitida a assinatura de documentos, declara¢des, proposta, contrato, ata
de registro de precos, alteracdes contratuais mediante assinatura digital.

19.1.1. A assinatura digital € gerada a partir do uso do Certificado Digital ICP-
Brasil e tem o mesmo valor juridico da assinatura manuscrita, garantido pela
legislacéo brasileira. Para utiliza-la € preciso subir o documento em um portal de
assinaturas e usar um Certificado e-CPF ou e-CNPJ. Nos casos em que o documento
for assinado em nome de uma empresa, para a assinatura digital ter eficacia juridica,
ela deve ser proveniente do Certificado do(s) representante(s) legal(ais),
mencionado(s) no contrato social ou estatuto da empresa.

19.2. A licitante que optar pela assinatura digital deve possuir certificado digital
préprio.

19.3. A licitante deverd informar a administracdo municipal que assinard os
documentos de forma digital, fornecendo o endereco para verificacdo da autenticidade
da assinatura.

19.4. Nao é permitida no referente processo licitatorio a assinatura eletronica.
20. DO CONTRATO

20.1. As regras referentes ao 6rgdo gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes séo as que constam da minuta de Contrato.
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21. DA SUBCONTRATACAO

21.1.  N&ao é permitida a subcontratagéo.
22.  COMPETENCIA

22.1.  Da Prefeitura Municipal de Matina:

22.2. Responsabilizar-se pela contratacdo, fiscalizacdo, inspecdo e pagamento
dos produtos objeto do contrato a que se refere esse edital.

23. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

23.1. Os pagamentos serdo efetuados apds o recebimento, conferéncia e aceite
dos produtos entregues, por meio de Ordem Bancaria, e de acordo com as condi¢cfes
constantes da proposta, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, de acordo com as demais exigéncias administrativas em vigor.

23.2.  Antesde efetuar o pagamento, serd verificada a regularidade da licitante junto
aos orgaos fazendarios, mediante consulta “online”, cujos comprovantes serao
anexados ao processo de pagamento.

23.3.  Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluird a
partir de sua regularizacao por parte da licitante.

23.4. A atualizacdo monetéaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em
caso de mora, serd calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do
seu efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do INPC do IBGE pro rata
tempore.

23.5. A contratante descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas
ou atrasos na entrega do objeto ocorridos no més, com base no valor do prego vigente.

23.6. As faturas far-se-d0 acompanhar da documentacédo probatéria relativa ao
recolhimento dos impostos relacionados com o produto, no més anterior ao
fornecimento dos produtos.

23.7. A revisdo de precos sera feita com fundamento em planilhas de composicao
de custos e/ou preco de mercado.

24, DO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

24.1. A Fiscalizacao fara as vistorias e se o fornecimento estiver de acordo com as
descricbes/especificacdes e efetivamente ndo tendo nenhuma observacgéo a fazer,
sera lavrado o Termo de Encerramento Fisico do Contrato.

24.2.  Na hip6tese da necessidade de correcdo, serd estabelecido um prazo para
que a fornecedora providencie as correcdes ou acertos apontados, ap0s 0 que,
estando a Fiscalizacdo de acordo, ser& lavrado o Termo de Encerramento Definitivo
do Fornecimento, sendo que este devera ser assinado por representante autorizado
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da fornecedora.

24.3. A execucdo em definitivo do fornecimento, apés a sua concluséo total,
obedeceréa ao disposto no Artigo 140 da Lei n® 14.133/2021 e alteracfes posteriores.

24.4. O processo de fiscalizacdo sera realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE MATINA através de um representante da administracéo especialmente designado
por ela.

25. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas no art. 155 e
seguintes da Lei n°. 14.133/2021, sujeitando-se os infratores as cominacdes legais,
garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

25.2. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a
natureza e a gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administracéo
Pulblica e a reincidéncia na prética do ato.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. A licitante vencedora fica obrigada a garantir o fornecimento do objeto
desta licitagao.

26.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessédo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo do pregoeiro em contrario.

26.3. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusédo posterior de documento ou informacéo que
deveria constar no ato da sesséo publica.

26.4. As situacBes ndo previstas neste edital, inclusive as decorrentes de caso
fortuito ou de forca maior, serdo resolvidas pelo pregoeiro ou pela autoridade
competente, desde que pertinente com o objeto do pregédo e observada a legislacéo.

26.5. Devem ser registradas, por meio de Termo Aditivo, eventuais alteracées que
ocorrerem durante a execucdo do Contrato, especialmente os referentes a
fornecimentos extras.

26.6. O fornecimento extra ndo contemplado na proposta feita pela fornecedora
deverdo ter seus precos fixados mediante prévio acordo. Ambas as hipoteses deverao
ser previamente autorizadas/aprovadas pela autoridade competente.

26.7. O nao atendimento a exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que, a critério do pregoeiro, seja possivel a afericdo
da sua qualificacdo e a exata compreenséo da sua proposta, durante a realizagao da
sessao publica do pregéo.
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26.8. A Prefeitura Municipal de Matina podera revogar a licitacdo quando nenhuma
das propostas satisfizer o objetivo da mesma, quando for evidente que tenha havido
falta de competicdo ou quando caracterizado o indicio de coluséo.

26.9. A Prefeitura Municipal de Matina podera, ainda, revogar a licitacao por razao
de interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer isento e devidamente
fundamentado.

26.10. O recebimento do objeto deste edital se dara através da fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Matina, por meio de servidor por ela designado, o qual emitira
o Relatério de Acompanhamento de Contratos - RAC.

26.11. As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca
do futuro contrato.

26.12. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Matina e aos seus servidores o
direito de acompanhar e fiscalizar os produtos entregues pela licitante, com livre
acesso a quaisquer informacdes e esclarecimentos julgados necessarios ao
fornecimento dos produtos.

26.13. A Prefeitura Municipal de Matina fica assegurado o direito de, a seu exclusivo
critério, participar total ou parcialmente, diretamente ou através de terceiros, da
execucao dos trabalhos aqui contratados.

26.14. Responsabiliza-se a licitante vencedora por quaisquer 6nus decorrentes de
danos a que vier causar a Prefeitura Municipal de Matina e a terceiros, em decorréncia
da execucao do objeto desta licitagcao.

26.15. A licitante vencedora sera responsavel por todos os 6nus e obrigacGes
concernentes a legislacao tributéria, trabalhistas, securitaria, previdenciaria e fiscal,
0S quais correrdo por sua conta exclusivas.

26.16. As licitantes sédo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase do certame.

26.17. A licitante que vier a se sagrar vencedora ficara obrigada a aceitar, nas
mesmas condicfes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, na forma da Lei n°® 14.133/2021 e suas alteracdes.

26.18. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Matina.

26.19. Para efeito da contagem dos prazos, o expediente na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MATINA é das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 17h00min
sendo considerado intempestivo 0 recurso ou representacdo quando nao recebido
pelo pregoeiro ou pelo Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA até as

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

13h00min (treze) horas do ultimo dia do prazo.

26.20. A homologacao do resultado deste pregdo ndo implicara direito a contratacao.

26.21. Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da
legislacdo constante no item 3 deste edital.

26.22. Este edital e seus anexos farédo parte integrante da requisicdo a ser emitida
em nome da licitante vencedora, independente de transcricdes.

26.23. O Foro da Justica da Comarca de Riacho de Santana sera competente para
dirimir questdes oriundas da presente convocacao, renunciando as partes, a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

26.24. Integram o presente Edital os seguintes anexos:

ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO QUADRO DE
RESERVAS DE VAGAS

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO
NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

ANEXO VII - DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS
NO EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS
DA HABILITACAO

ANEXO VIl - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

e ANEXO IX — MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
e ANEXO X — MODELO DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS

DE HABILITACAO

Matina-BA, 23 de maio de 2025.

EVA SILVA PEREIRA
Assessora Técnica
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ANEXO I - ESTUDO '[ECNICO PRELIMINAR
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

Objeto: Futura e eventual contratagdo de empresa para locacdo de software de gestao
publica, sem limitacdo de usuérios, incluindo instalagdo, conversao, testes,
customizacéao e servicos de manutencdo mensal que venha a garantir as alteracdes
legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam a gestdo publica, para

atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia.

. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade de um sistema para atender ao SIAFIC (Sistema Unico e
Integrado de Execucao Orcamentaria, Administracéo Financeira e Controle) decorre
do Decreto Federal n°® 10.540/2020, que estabelece regras para a transparéncia,
padronizacdo e integracdo dos sistemas contabeis dos entes federativos (Unido,
Estados, Municipios e o Distrito Federal). Esse decreto tornou obrigatéria a adocdo
de um SIAFIC por todos os entes federativos a partir de janeiro de 2023.

A implementacdo de um sistema Unico e integrado de execu¢ao orgcamentaria,
administracdo financeira e controle — o SIAFIC - tornou-se uma exigéncia
fundamental para os entes da federacdo (Unido, Estados, Municipios e o Distrito
Federal), conforme disposto no Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro de
2020. O objetivo principal € garantir padronizacdo, transparéncia e eficiéncia na
gestdo das financas publicas, promovendo maior controle social e a harmonizacao

das informacdes contébeis publicas no Brasil.

O Decreto n° 10.540/2020 estabelece as regras minimas para a estrutura e
funcionamento do SIAFIC, tornando obrigatéria sua adog¢do por todos os entes

federativos a partir de 1° de janeiro de 2023.

A legislacdo exige que o SIAFIC seja:
« Unico: ndo pode haver multiplos sistemas paralelos de execugdo orcamentaria

e financeira.
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Oficial: deve ser mantido e gerenciado diretamente por 6rgao ou entidade da
administracdo publica responsavel.

Integrado: todos os dados e processos orgcamentarios, contdbeis, financeiros,
patrimoniais e de controle devem estar em um s6 ambiente.

O nao cumprimento desta obrigacdo pode acarretar restricdes de ordem legal

e administrativa, incluindo a vedacdo ao recebimento de transferéncias

voluntérias da Unido, comprometendo projetos e a¢des locais.

Um dos principais objetivos do SIAFIC é a padronizacdo das praticas

contabeis publicas. Para isso, o0 sistema precisa estar alinhado as normas da

Secretaria do Tesouro Nacional (STN), como:

PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico)

MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico)

MDF (Manual de Demonstrativos Fiscais)

Procedimentos Contabeis Patrimoniais, Or¢camentéarios e Fiscais
Geracdo de relatérios compativeis com LC 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal)

Além disso, o sistema deve ser capaz de integrar diferentes areas da gestéo

publica, como:

Planejamento e Or¢camento

Contabilidade Publica

Execucao Financeira e Tesouraria

Gestéo Patrimonial

LicitacGes e Contratos

Gestao Fiscal (incluindo receitas e despesas)
Transparéncia Publica e Controle Interno

Isso evita retrabalhos, inconsisténcias de dados e melhora a eficiéncia

operacional da maquina publica.
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Outro pilar fundamental do SIAFIC é a transparéncia ativa. O sistema deve
permitir o acesso em tempo real as informagdes contébeis e financeiras pelos

orgaos de controle interno e externo, bem como pelo cidaddo comum.

Essa abertura é essencial para:

o Reforcar a accountability da gestéo publica
o Combater fraudes e ma utilizacdo de recursos publicos
« Fortalecer a participacdo popular e a fiscalizacao social

e Melhorar a reputacao e a confiabilidade do ente federativo

A existéncia de portais da transparéncia alimentados automaticamente

pelo SIAFIC é uma das formas de cumprir esse principio.

A implantacdo de um sistema para atender ao SIAFIC também representa uma
oportunidade de modernizacdo da administracdo publica. Entre os principais

beneficios operacionais estao:

Automatizacdo de rotinas: maior agilidade na execucdo orcamentaria e

financeira

e Segurancadainformacdo: sistemas mais robustos, com trilhas de auditoria e
controle de acesso

o Confiabilidade de dados: informacdes consistentes e integradas, com menor
margem de erro

« Base Unica de dados: simplificacdo de processos de auditoria e prestacéo de

contas

o Facilidade na geracéao de relatorios fiscais e contabeis

Ao centralizar os dados em um ambiente Unico, a administracdo ganha
visibilidade e controle sobre suas acdes, facilitando a tomada de decisdes

estratégicas com base em evidéncias.
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A adocédo de um sistema para atender ao SIAFIC ndo € apenas uma exigéncia
legal, mas também uma ferramenta poderosa de governanca, transparéncia e
eficiéncia na gestdo publica. Os entes que se anteciparem, planejarem e
implementarem solucdes adequadas estardo mais bem preparados para cumprir as
obrigacdes legais e, ao mesmo tempo, oferecer uma administracdo publica mais

transparente, integrada e orientada a resultados.
2. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL

A contratacdo é excepcional, considerando que é decorrente da necessidade
de adequacao e aprimoramento ao SIAFIC.

3. AREAS CONTRATANTES

UNIDADE SOLICITANTE ‘ RESPONSAVEL
Secretaria de Administracdo e Financas Mateus Bezerra do Prado Fernandes

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO
Os servicos seréo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelos 6érgaos competentes, em conformidade com a
legislacdo vigente e padrées de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no

futuro termo de referéncia.

Entende-se, portanto, que a licitagdo nos presentes termos, atende aos
requisitos exigidos na legislacdo em vigor, bem como atende as necessidades da

Prefeitura Municipal de Matina — Bahia no tocante as exigéncias.

Trata-se de servico comum, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade

pregao, em sua forma eletrénica.
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Ressalta-se que a prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre

0s empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacao entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os servicos/fornecimentos compreendem os seguintes itens:

ITEM DESCRIQAO UND QTD

Sistema Web de Contabilidade Publica Integrado para a

PREFEITURA MUNICIPAL com os modulos: (em

atendimento ao Decreto n. 10.540/20 (SIAFIC)

Mdodulo Orcamentario (PPA-LDO-LOA);
1.1 | Médulo Licitacdes; Més 12

Mdédulo Contratos;

Médulo Convénios;

(todos os fundos)
1.2 | Sistema de transparénciapublica (em atendimento a

LC 131/09 e ao Decreto n. 10.540/20 (SIAFIC). Més 12
1.3 | Sistema Web de Recursos Humanos e Folha

de Pagamento (em atendimento ao E- SOCIAL) Més 12
1.4 |Sistema de Portal do Servidor com Aplicativo Mobile Més 12
1.5 | Sistema Web de Patriménio Més 12

01 1.6 |Sistema Web de Frotas Més 12

1.7 |Sistema de Tributos Web Més 12
1.8 |Sistema de Nota Fiscal Eletrbnica Més 12
1.9 |Migracao e conversao da base de dados, implantacao Parcela

dos sistema, treinamento de pessoal. Unica

6. ANALISE DE SOLUCOES

6.1.Identificacdo das solucdes

Id Descrigao da solugao (ou cenario)
1 |Locacéao de software
2 | Aquisicao de software

6.2. Andlise comparativa das solucdes
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ou entidade da Administrac&o Publica? Solugéo 2

A Solucao esta disponivel no mercado local para | Solugéo 1

atendimento? Solugao 2

A Solugdo é composta por alguma obrigagao | Solugdo 1

secundaria a contratada? Solugéo 2

A Solugdo é composta por alguma obrigagéo | Solugao 1

secundaria a Administragao Publica? Solugéo 2

A Solucéao é aderente as normas ABNT/NBR? Solugao 1 X
Solugéo 2 X

A Solugao atende a padronizagao ja adotada pela | Solugéo 1 X

Administragdo Publica? Solugéo 2 X

6.3.Registro de solucdes consideradas inviaveis

A aquisicao de um software de gestao para uma prefeitura de pequeno porte,
revela-se inviavel diante das condicfes atualmente existentes, especialmente em
virtude da auséncia de equipe de Tecnologia da Informacdo (Tl) e de suporte
adequado de infraestrutura de rede. Inicialmente, destaca-se que a implantacéo,
manutencdo e atualizagdo de um sistema de gestdo demandam profissionais
especializados, cuja inexisténcia no quadro funcional da prefeitura compromete
sobremaneira a operacdo adequada do software. A falta de suporte técnico proprio
impede a resolucdo tempestiva de eventuais falhas, dificulta a realizagdo de
atualizacdes obrigatorias e agrava a vulnerabilidade do sistema a incidentes de

seguranca e interrupgdes dos servicos.

Adicionalmente, a inexisténcia de infraestrutura de rede adequada impede o

funcionamento pleno das solugdes tecnolOgicas, visto que sistemas modernos
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dependem de conectividade estavel e de ambientes seguros para tramitacdo e
armazenamento de dados. Sem tais estruturas, o uso do software estaria sujeito a
constantes quedas de desempenho, indisponibilidades e exposi¢cdo de informacdes
sensiveis, 0 que poderia gerar prejuizos para a administracdo publica e para o
atendimento a populacdo. Ressalte-se, ainda, que 0s custos relacionados a aquisicao,
licenciamento e suporte de softwares de gestdo tendem a ser elevados e
desproporcionais a realidade orcamentaria dos pequenos municipios, sobretudo
quando considerados em relagéo as reais necessidades de automacéao e controle dos
processos administrativos, que comumente se mostram mais simples que nos centros

urbanos de maior porte.

Além das questdes financeiras, subsistem riscos operacionais e legais,
considerando que a falta de suporte técnico pode resultar em paralisacéo de servigcos
essenciais e, em situacfes extremas, no descumprimento de obrigacbes legais e
fiscais da municipalidade, acarretando eventuais penalidades administrativas ou
judiciais. A vista desse panorama, observa-se que solucdes mais adequadas para
municipios de pequeno porte envolvem a adocdo de sistemas gratuitos
disponibilizados por 6rgaos governamentais, o compartilhamento de recursos via
consorcios intermunicipais, ou ainda a continuidade da execucdo dos processos
administrativos por meio de ferramentas simplificadas, como planilhas e documentos

eletrdnicos, perfeitamente compativeis com a estrutura e as demandas locais.

Em sintese, a contratacdo de um software de gestédo, nas condicdes expostas,
caracteriza-se como medida impraticavel e desaconselhavel, sendo mais indicado,
neste contexto, o investimento em alternativas compativeis com 0s recursos técnicos,
humanos e financeiros da prefeitura, sempre observando a legalidade, a eficiéncia e

a economicidade na aplicacédo do dinheiro publico.

6.4.Analise comparativa dos custos
Como mencionado, a adocdo da Solugdo 02 traria maiores custos a
municipalidade, de modo a ser considerada inviavel no tépico anterior, restando

disponivel apenas a Solucéo 01.
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7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A despesa total estimada da presente contratacdo € de R$247.133,05
(duzentos e quarenta e sete mil, cento e trinta e trés reais e cinco centavos), conforme

planilha orcamentéria abaixo:

GRUPO |

ESPECIFICACOES

1.1 |Sistema Web de Contabilidade| Més 12
Publica Integrado para a
PREFEITURA MUNICIPAL com os
moédulos: (em atendimento ao
Decreto n. 10.540/20

(SIAFIC) Médulo Orgamentario (PPA-
LDO-LOA); Modulo  Licitacles;
Maodulo Contratos; Maodulo
Convénios; (todos os fundos)

1.2 | Sistema de transparéncia publica (em | Més 12
atendimento a LC 131/09 e ao
Decreto n. 10.540/20 (SIAFIC).

01 1.3 | Sistema Web de Recursos Humanos | Més 12
e Folha de Pagamento (em
atendimento ao ESOCIAL)

R$4.8 | R$58.20
50,00 0,00

R$2.1 | R$25.59
33,33 9,96

R$2.4 | R$29.79
83,33 9,96

14 Sistema de Portal do Servidor com Mes 12 R$2.2 | R$26.40
Aplicativo Mobile 00,00 0,00
15 Més 12
) o R$1.9 | R$22.80
Sistema Web de Patrimbnio 00,00 0.00
1.6 Més 12
) R$1.7 | R$20.59
Sistema Web de Frotas 16.66 9.92
1.7 . . Més 12 R$1.6 | R$19.39
Sistema Web de Tributos 16.66 9.92
1.8 |Sistema Web de Nota Fiscal| Més 12 R$2.1 | R$25.59
Eletronica 33,33 9,96
1.9 Mlgra(;ao_ e conversao da bgse de | Servi R$18. | R$18.73
dados, implantagdo dos sistema,| ¢o 1
. 733,33 3,33
treinamento de pessoal.
VALOR TOTAL R$247.133,05
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8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
O presente estudo, como ja informado, refere-se a Contratacdo de empresa
para locacdo de software de gestdo publica, sem limitacdo de usuarios, incluindo
instalacdo, conversao, testes, customizacao e servigcos de manutencdo mensal que
venha a garantir as alteracfes legais que exigem na legislacéo vigente, que norteiam

a gestao publica, para atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia.

SISTEMA WEB INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA COM MODULOS
ORCAMENTARIO (LOA, LDO E PPA), CONTRATOS, LICITACAO, CONVENIOS E
TRANSPARENCIA PUBLICA (de acordo com o Decreto n°. 10.540/2020 (SIAFIC).

01. O Sistema de Contabilidade Publica devera ser via Web com servidor online,

Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados.

02.0 Sistema de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a andlise da situacdo da
administracdo publica e a obtencdo de informagBes contdbeis e gerenciais

necessarias a tomada de decisoes;

03. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a inclusdo ou manutencdo dos lancamentos, podendo ser controlado por

grupo/usuario;

04. Possibilitar a emisséo de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e

somatorios;

05. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de

receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

06. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados

parcial ou totalmente;
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07. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam
ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente
liquidados ou cancelados;

08. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a
liquidar para que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos

selecionados pelo usuario;

09. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacfes

relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

10. Permitir a contabilizac&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros

contébeis e partidas dobradas;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a

apuracao do resultado;

12. Efetuar a escrituracdo contdbil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensacao em partidas dobradas e no Sistema Orcamentario em partidas simples,
de conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro

Diario;

13. Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas,

bem como Boletim Financeiro Diario;

14. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugdo do Tribunal de

Contas;
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15. Gerar os relatérios de razGes analiticos de todas as contas integrantes dos

Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacao;

16. Permitir informar documentos fiscais na Ordem de Pagamento;

17. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original,

18. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;

19. Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o empenho Global;

20. Possibilitar a anulacdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando

a néo inscricdo em Restos a Pagar;

21. Possibilitar a anulacao total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacéo;

22. Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas

Extras em contrapartida com varias Contas Pagadoras;

23. Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacdo dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o lancamento de baixa

respectivo, quando da prestacao de contas;

24. Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo
relatérios de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos
compromissos em ordem cronoldgica.

25. Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulacao do

registro de pagamento, fazendo os langcamentos necessarios;

26. Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra-orgcamentario como

no orgamentario, com registros automaticos nos sistemas orgamentario e financeiro;
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27. Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas

Financeiro, Orcamentario, Patrimonial e de Compensacéao, conforme o caso;

28. Efetuar o langamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a

receita orcamentaria, em rubrica definida pelo usuario;

29. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para

fins de cancelamento, quando for o caso;

30. Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e

com a apuracao do resultado;

31. Possuir rotina para pagamento das despesas, com a possibilidade de efetuar a

baixa no momento do pagamento ao fornecedor;

32. Emitir Notas de Pagamento, de Despesa Extra, de Empenhos e de Sub-

empenhos;

33. Emitir Ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho;

34. Possibilitar a consolidacado dos balancetes financeiro das autarquias juntamente

com o balancete financeiro da prefeitura;

35. Permitir a geracdo automatica de empenhos, liquidacdes, pagamentos
orcamentarios e de restos a pagar, referente as prestacdes de contas da Prefeitura,
por meio de importacdo de arquivos;

36. Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacdes de dotacodes;

37. Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e sub-empenho;

38. Registrar anulagéo parcial ou total de empenho;
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39. Registrar blogueio e desbloqueio de dotacdes;

40. Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio mesmo que o
anterior ainda nao esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos

saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

41. Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidacédo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulacao, possibilitando

sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente;

42. Permitir a anulacéo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extra-orcamentaria e o cancelamento da anulacao, possibilitando auditoria

destas operacoes.

43. Possibilitar que cada unidade orcamentaria processe o respectivo empenho;

44. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa,

permitindo a emisséao de relatérios das despesas por tipo;

45. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacao e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas dos

Municipios.

46. Cadastrar e controlar as dota¢cBes constantes no Orcamento do Municipio e as

decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios;

47. Permitir que nas alteracfes orcamentarias possa adicionar diversas dotacoes e

subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto;

48. Registrar blogueio e desbloqueio de valores nas dotacoes, inclusive com indicagéo

de tipo cotas mensais e limitacdo de empenhos;
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49. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao e do excesso de arrecadacéo
pela tendéncia do exercicio, e com possibilidade de emissdo consolidada, e
agrupando por recurso.

50. Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotacdes

com saldo insuficiente para comportar a despesa;

51. Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa;

52. Gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio;

53. Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos

globais e outros de interesse do Municipio;

54. Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais

estouros de saldos, ou langamentos indevidos;

55. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de
2000;

56. Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacgao, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000;

57. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apdés o encerramento ndo possibilite alteracbes em lancamentos

contabeis ja efetuados.

58. Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos e

Caucéo;
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59. Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacéo, Saude e Pessoal, com

base nas configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

60. Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99 do
TCU e Portaria 275/00;

61. Emitir relatérios de Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em
Ordem Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos
Restos a Pagar, Relacdo de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e N&o

Compensados;

62. Possibilitar que os precatdrios sejam relacionados com a despesa destinada ao

seu pagamento.
63. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas dos Municipios
referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados

do orcamento;

64. Gerar relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema

antes de gerar os arquivos para os Tribunais de Contas.

65. Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato desse;

66. Emitir relatorios com as informacdes para o SIOPE, no mesmo formato desse;

67. Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais

para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

68. Permitir o cadastramento de devolucéo de receita utilizando rubricas redutoras

conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.
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69. Permitir a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia em conformidade com
a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos

demonstrativos.

70. Possibilitar a emisséo de relatorio com as deducdes para o Imposto de Renda.

71. Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

72. Gerar o relatério resumido de execucdo orcamentaria e relatério de gestéo fiscal;

73. O Sistema devera ter permissivo e habilidade de o Gestor avaliar e certificar os

relatorios e documentos de forma online, assinando digitalmente;

74. O Sistema de contabilidade deverd possuir sistema integrado de licitacdes,
contratacdes diretas (dispensas e inexigibilidades) e convénios, bem como os
contratos administrativos para a contribuir e otimizar com os processos de pagamento

contabeis;

75. O sistema de contabilidade devera oferecer customizacgéo, de forma que o usuario
do sistema na Gestéo podera “configurar” a sua area de trabalho dentro do software,
para melhor utilizacdo das ferramentas conforme a sua necessidade;

76. O Sistema deve, conforme os dados alimentados, gerar informacdes suficientes
para reproduzir um modelo padrdo de relatério para audiéncias publicas, sendo
facultativo o uso desse pelo Poder Publico;

77. Disponibilidade de minuta do relatorio de controle interno;

78. Permitir exportagéo dos dados para o SIOPS;

79. Permitir exportacéo dos dados para o SIOPE;
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80. O sistema devera funcionar on-line sem a necessidade de instalacao, inclusive ser

portavel para os aparelhos moveis (celulares e tablets).

81. Permitir consulta dos dados do CNPJ para cadastro das informac¢des diretamente

da tela de Credores, facilitando assim o cadastro das informacdes.
82. Permitir integracdo direta com as pecas orcamentarias PPA, LDO e LOA,
juntamente com a execucédo contabil, sendo também em banco integrado, dando a

praticidade na comunicacéo dos dados entre eles.

83. Controle de saldo de contratos na execucédo dos empenhos relacionados, nao

permitindo assim que ultrapasse o valor contratado.

84. Permitir exportacéo do SIGA TCM-BA dos dados Contébeis, Contratos, Licitacdes,
Dispensas, Inexigibilidade e Convénios.

85. Permitir disponibilidade imediata on-line de forma instantanea dos dados da 131

(Receita, Despesa e Diérias).

86. Permitir a abertura automatica do exercicio, conforme o IPC.

87. Permitir emisséo de relatério de extrato de Contrato.

88. Permitir emissao de relatério de extrato de Credor.

89. Permitir emisséo de relatorio de extrato de Empenho.

90. Permitir emissao de relatério de Audiéncia Publica.

91. Permitir emissdo de Raz&o por Orgéos.
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92. Permitir emissao de Razao acumulado.

93. Permitir emisséo de Razéo analitico acumulado.

94. Permitir controle de saldos das contas extras.

95. Permitir blogueio de dotagdo em decretos.

96. Permitir cadastro de feriados municipais.

97. Permitir bloqueio de movimentagbes em fim de semanas e feriados, com a

possibilidade de inclusdo de periodos especificos conforme a necessidade da

entidade.

98. Permitir controle de retencdes por fonte de recursos.

99. Permitir cadastro de centro de custo.

100. Permitir impressao de usuario de cadastro no rodapé nas notas de empenho,

liquidacdo e pagamento, assegurando rastreabilidade das informacdes

101. Permitir geracdo de Matriz dos saldos Contabeis para Siconfi.

102. Permitir a geracéo de relatério para conferéncia da Matriz dos saldos contabeis,

garantindo maior controle e transparéncia das informacoes.

103. Permitir cadastro e controle da divida fundada.

104. Permitir langcamento do reconhecimento da receita.

105. Permitir pagamento em lote das liquidagdes.
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106. Permitir bloqueio do fundamento.

107. Permitir a importagéo pré-empenho.

108. Permitir exportacédo dos dados da EFD-REINF.

109. Permitir exportagdo dos dados do Relatério Resumido da Execucéo
Orcamentaria;

110. Permitir exportacdo dos dados do Relatério da Gestéo Fiscal.

111. Permitir exportacédo dos dados da DCA — Declaragéo das contas Anuais.

112. Permitir a exibicdo de uma tela dedicada para apresentacdo das informacdes

relacionadas as atualizacdes realizadas nos sistemas.

113. Permitir aos usuarios a op¢ao de receber ou nao notificacbes sobre integracdes

e atualizacdes do sistema.

114. Permitir cadastro de configuragdes pessoais do usuario.

115. Permitir geracdo de razéo apenas das contas analiticas

116. Permitir geracéo de raz&o por nivel.

117. Permitir a integracdo de notas fiscais diretamente pelo sistema de Almoxarifado,

facilitando o controle e o registro de movimentacoes.

118. Permitir visualizagdo de acompanhamento dos contratos a vencer, vencidos, bem

como dos saldos dos contratos ativos.
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119. Permitir o salvamento de mudltiplos filtros personalizados para relatorios,

facilitando o acesso e a reutilizacdo de configuracfes especificas.

120. O sistema deve possuir recursos de criptografia para os dados armazenados em

banco de dados que necessitem de seguranca.

121. O sistema deve permitir realizar bloqueio de acesso dos usuarios manualmente

pelo administrador do sistema.

122. O sistema deve permitir configurar no perfil do usuario quando o mesmo puder

ter acesso a informacgdes confidenciais.

123. O sistema deve possuir um cadastro de usuarios com e-mail, fotografia, definicao
do limite de expiracdo de acesso, troca de senha a cada numero de dias e controle de

permissao para acesso externo.

124. O sistema deve permitir a associacdo de um usuario a um ou mais grupos de
acesso, aplicando permissfes e restricbes de seguranca de forma acumulativa,

conforme as configuragdes definidas para cada grupo.

125. O sistema deve possuir um modo de seguranca, que permita definir as

permissdes de acesso aos relatorios do sistema.

APLICATIVO

1. Permitir acesso ao sistema nas versdes mobile para Android e I0S, garantindo
acesso completo as funcionalidades de consulta e gestdo de dados de forma
pratica e eficiente, em qualquer lugar e a qualquer momento.

2. Permitir a ordenacdo dos itens selecionados por valor ou por nome nas
diversas areas do aplicativo, facilitando a analise e a organizacdo dos dados

de forma personalizada.
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Permitir a visualizacdo das fases das despesas por oOrgaos, com filtros
avancados por competéncia e ano, proporcionando um controle detalhado e
preciso das despesas de cada 6rgao.

Permitir a visualizacdo das despesas por meio de gréficos interativos, com
filtros dinAmicos das fases das despesas, facilitando a interpretacéo e a analise
dos dados financeiros.

Permitir a visualizacao de gréficos interativos nos itens de despesa e receita,
proporcionando uma analise visual e dinAmica dos dados financeiros,
facilitando a compreenséo e a interpretacdo das informacdes.

Permitir a rapida alternancia na visualizacdo dos graficos entre os formatos de
barras e pizza, permitindo uma analise flexivel e eficiente dos dados
financeiros.

Permitir a visualizacdo das receitas arrecadadas por O6rgaos, com filtros
especificos de competéncia e ano, proporcionando uma visao clara e detalhada
das receitas por érgéo.

Permitir a alternancia rapida entre a visualizacao das receitas arrecadadas no
més e no ano, facilitando a analise comparativa de periodos.

Permitir a visualizacao das receitas por credores, com a possibilidade de filtrar
os dados por més e ano, permitindo o acompanhamento detalhado das
obrigacgdes.

Permitir a visualizacdo do saldo bancéario por més e por 6rgao, possibilitando o
controle preciso da disponibilidade financeira.

Permitir a visualizacdo consolidada do saldo bancério, facilitando a andlise
global dos recursos financeiros.

Permitir a alternancia rapida na visualizacdo do saldo bancéario entre as
diferentes categorias, como conta corrente, aplicacéo e saldo geral, oferecendo
uma analise detalhada da movimentacao bancaria.

Permitir a visualizacédo do saldo contabil.

Permitir a visualizagdo das transferéncias concedidas entre 0rgaos,

oferecendo uma visdo detalhada dos repasses realizados.
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Permitir a alternancia rapida na visualizacdo das transferéncias concedidas,
com filtros para exibir os dados efetuados no més ou no ano, proporcionando
uma analise detalhada e comparativa.

Permitir a visualizacdo das transferéncias recebidas por 6rgéos, possibilitando
0 controle dos repasses recebidos.

Permitir a alternancia rapida na visualizagdo das transferéncias recebidas, com
filtros para exibir as transagdes realizadas no més ou no ano.

Permitir a visualizagdo dos resumos das alteragdes orgcamentarias por més e
ano, oferecendo um controle preciso sobre as modifica¢gdes no orgcamento.
Permitir a visualizacdo das fases das despesas por unidades orcamentarias,
com filtros avancados de competéncia e ano, permitindo o controle detalhado
das despesas por unidade.

Permitir a visualizacdo das despesas por relacao de fornecedor, oferecendo
um controle detalhado sobre os fornecedores e seus respectivos custos.
Permitir a visualizagcdo das despesas por més e ano de cada fornecedor.
Permitir a visualizagdo das despesas por categoria de despesa, facilitando o
controle orcamentario por tipo de gasto.

Permitir a visualizagcdo do resumo dos restos a pagar processados, com filtros
para exibicdo por més e ano, proporcionando uma visdo detalhada das
obrigacdes pendentes.

Permitir a visualizacdo do resumo dos restos a pagar ndo processados, com
filtros para exibicdo por més e ano, possibilitando o acompanhamento das
pendéncias financeiras.

Permitir a visualizacdo do resumo da execu¢do orcamentaria por més e ano,
oferecendo uma visdo clara sobre a execucdo das despesas e receitas ao

longo do periodo.

BUSINESS INTELLIGENCE (Bl)

1.

Permitir a remocéao de todos os filtros aplicados simultaneamente em uma Unica

operacao
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Permitir a limpeza seletiva dos filtros aplicados.

3. Permitir inverter a selecdo de um filtro, ou de um conjunto de filtros, para os
filtros excluidos.

4. Permitir imprimir os graficos e tabelas extraidos em formato Html.

Permitir exportar os dados dos graficos e tabelas para o formato Xls.

6. Permitir a rapida alternancia da visualizacao de graficos entre os formatos de
barras, pizza e linha, facilitando a andlise e interpretacdo dos dados.

7. Permitir realizar busca associativa, proporcionando respostas rapidas por todas
as tabelas de negocio relacionadas aos graficos apresentados.

8. Permitir a consolidacdo dos dados de diversas fontes de dados dentro do
escopo do negocio, inclusive de formatos diferentes, em uma Unica visdo de
acordo os gréficos apresentados.

9. Permitir aplicar filtros de dimensfes de forma interativa por todos os s dados

consolidados em diversas abas de uma visao.

BUSINESS INTELLIGENCE (Bl) DE CONTABILIDADE E PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO

1. Possuir grafico que demonstre o or¢camento da receita por tipo de
administracao.

2. Possuir gréafico que demonstre o valor do orcamento da receita por 6rgao.
Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da receita por categoria
da receita.

4. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da receita por espécie da
receita.

5. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da receita por origem da
receita.

6. Possuir gréfico que demonstre o valor do orcamento da receita por rubrica da
receita.

7. Possuir grafico que demonstre o valor do orgcamento da receita por fonte de
recursos.

8. Possuir grafico que demonstra a evolugdo do valor total do orcamento da

receita por ano.
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9. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
administracao.

10.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
orgamento.

11.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
orgao.

12.Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento da despesa por 6rgao.

13.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por unidade.

14.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por funcéo.

15.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por
subfuncgéao.

16. Possuir gréafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por programa.

17.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
acao.

18.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por acao.

19.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por categoria
da despesa.

20.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por natureza
da despesa.

21.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por
modalidade da despesa.

22.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por elemento.

23.Possuir grafico que demonstra a evolucdo do valor total do orcamento da
despesa por ano.

24.Possuir grafico que demonstra a evolucéo entre os valores da receita prevista
por 6rgaos e por ano.

25.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da
receita prevista por tipo de administracdo e por ano.

26.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
receita prevista por categoria da receita e por ano.

27.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da

receita prevista pela origem da receita e por ano.
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28.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
receita prevista por rubrica e por ano.

29.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da
receita prevista por fonte de recursos e por ano.

30.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por 6rgaos e por ano.

31.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por tipo de orgcamento e por ano.

32.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por operacéo e por ano.

33.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da
despesa fixada por categoria da despesa e por ano.

34.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por natureza da despesa e por ano.

35. Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por banco.

36.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por conta
pagadora.

37.Possuir gréafico que demonstra o valor da receita arrecadada por fonte.

38.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por 6rgao.

39. Possuir gréafico que demonstra o valor da receita arrecadada por categoria da
receita.

40.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por origem da
receita.

41.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por rubrica.

42.Possuir grafico que demonstra a evolugdo do valor da receita arrecadada por
ano.

43.Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita
arrecadada por orgéao.

44.Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita
arrecadada por categoria da receita.

45. Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita

arrecadada por origem da receita.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

46.Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita

arrecadada por rubrica.

REQUISITOS DE ATENDIMENTO AO DECRETO FEDERAL N°. 10.540/20 — SIAFIC

1.

O Software de Contabilidade Publica devera ter banco de dados Unico para
todos os 6rgaos de origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

O Software de Contabilidade Publica devera ter o mesmo ambiente virtual
independente do érgao de origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

O Software devera permitir o compartilhamento de arquivos de dados e
informacdes de uso comum (Sistemas estruturantes);

O Software devera obrigar a criacao de usuario com indicacdo do CPF;

5. O Software devera manter LOG de Auditoria das alteracBes efetuadas pelos

usuarios, registrando o nome do usuario, a data, a hora, os dados anteriores e
os dados alterados, permitindo a sua consulta e impressao para auditoria;
O Software devera possuir um controle da concessédo e da revogacdo de

usuarios do sistema;

7. O Software devera indicar o desenvolvedor do sistema;

©

O Software devera registrar toda operacéo efetuada no banco de dados;

O Software devera efetuar backup diario automatico da base de dados;

MODULO ORCAMENTARIO
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

1. Permitir o cadastramento de acoes.

2. Permitir o cadastramento de programas.

3. Permitir o cadastramento da lei.

4. Permitir o planejamento estratégico, estabelecendo as diretrizes, 0s objetivos e as

metas da administracdo publica ano a ano que devera constar na Lei Orcamentaria
Anual (LOA).

5.Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade

na execucdo do orgcamento subsequente. Observando que o mesmo também esta
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totalmente adaptado a novas situacdes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto
2829/98 e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04.

6. Permitir a inser¢cao de metas e indicacao de prioridades.

7. Orientar a elaboracéo da LOA.

8. Permitir o langamento de receitas.

9. Permitir o lancamento de despesas.

10. Permitir o langamento de divida consolidada.

11. Permitir o langamento de renuncias.

12. Permitir o langamento de projecao atuarial da RPPS.

13. Permitir o langamento de margem de expansao.

14. Permitir a descricao das acdes, como também a definicdo do produto, base legal
e das metas fisicas e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado.
15. Emitir os anexos e relatdrios que integrardo a Lei de Diretrizes Orcamentarias:

- Capa,

- Projeto de lei;

- Prioridades e metas;

- Memoria de calculo;

- Metas anuais;

- Metas fiscais;

- Metas e acdes por programa,

- Metas e acoes por funcao; e

- Margem de expansao da despesa;

LEI ORCAMENTARIA ANUAL

Permitir cadastrar as informacdes sobre a lei autorizativa da LOA.
Permitir cadastrar os poderes.

Permitir cadastrar os Orgéos.

Permitir cadastrar as secretarias.

Permitir cadastrar as unidades orgamentarias.

Permitir cadastrar os centros de custos.

N o gk~ wDbdE

Permitir cadastrar as funcdes e subfuncgdes.
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8. Permitir cadastrar os programas.

9. Permitir cadastrar as acoes.

10. Permitir cadastrar as rubricas de receitas.

11. Permitir cadastrar as fontes de recursos.

12. Permitir cadastrar os elementos de despesas.

13. Permitir lancar as receitas e despesas de anos anteriores visando alimentar
relatérios que necessitem de tais informacodes.

14. Permitir somente um orcamento por rubrica no exercicio, sendo permitido apenas
fracionar o valor total da rubrica por fonte.

15. Permitir gerar um novo orcamento com base no ano anterior replicando o0s
mesmos valores ou adicionando um percentual, bem como poder criar um orgamento
sem valores ou totalmente em branco.

16. Emitir os anexos e relatorios que integrardo a Lei Orcamentaria Anual:

- QDD — Quadro de Detalhamento da Despesa;

- Resumo geral da receita e despesa;

- Resumo geral da receita;

- Receita por fonte de recurso;

- Demonstrativo de receita segundo sua natureza,

- Evolucéo da receita durantes os 3 ultimos anos;

- Estimativa de receita por fonte;

- Despesas por fungéo e subfuncéao;

- Despesas por programa; e

- Despesas por grupo de despesa, por modalidade, por fonte de recurso, dentre

outros.

PLANO PLURIANUAL

1. Permitir o cadastro de poder.

Permitir o cadastro de orgao.

Permitir o cadastro de secretaria.

Permitir o cadastro de unidade orcamentaria.

Permitir o cadastro das func¢des e subfuncdes.

o 0k w0 N

Permitir o cadastro de rubricas de receitas.
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Permitir o cadastro de elementos de despesas.
Permitir o cadastro de contas contabeis.
Permitir o cadastro de fontes de recursos.
Permitir o cadastro de programas.

Permitir o cadastro de publico-alvo.

Permitir o cadastro de estratégias.

Permitir o cadastro de objetivos.

Permitir o cadastro de agdo e macroagao.
Permitir o cadastramento do objetivo da acéo.

. Estar totalmente adaptado as novas situacfes do artigo 165 da Constituicdo

Federal, Decreto 2829/98 e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04;

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

do
26

Permitir lancar o planejamento do quadriénio;

Permitiro lancamento dos programas com seus indicadores e indices.

Permitir o lancamento dos eixos estruturantes.

Permitir o langamento das areas tematicas.

Permitir o langamento dos indicadores.

Permitir o lancamento de receitas anteriores do PPA.

Permitir o lancamento de previsao de receitas do PPA.

Permitir o lancamento de acdo e macroacao.

Permitir a criagdo dos programas de governo com todos 0s seus atributos dentro
PPA.

. Permitir o planejamento das acGes com identificacdo das regifes a serem

atendidas no municipio durante a vigéncia do Plano;

27

. Permitir a emissao de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas,

acOes e indicadores;

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

Emitir relatério de memaria de calculo de receitas e despesas;
Emitir os demonstrativos de gastos com salde e educacéo.
Emitir relatério de acbes por unidade executora.

Emitir relatério de programas por macroacfes governamentais.
Emitir relatério de sintese das fungbes governamentais.

Emitir relatério de sintese de subfunc¢des por funcéo.

Emitir relatério de sintese dos programas governamentais.
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35. Emitir relatorio de sintese das macroacdes.

36. Emitir relatorio de eixo estruturante e area tematica.

37. Emitir relatorio de metas administrativas em macroacgdo por programa.
38. Emitir relatorio de estimativa da receita por fonte de recurso.

39. Emitir relatério de estimativa da receita segundo sua natureza.

MODULO CONTRATOS

1. Possuir cadastro de todas as pessoas envolvidas no processo do contrato:
Fornecedor, contratante, fiscal.

2. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos contratos: niumero, objeto,
datas, pareceres, valor total, tipo de moeda, valor mensal, conta bancaria.

3. Controlar aditivos de contratos.

4. Controle de prazos de término de contratos.

5. Informar dotacBes orcamentarias.

6. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao contrato.

7. Possuir o controle dos contratos por prazo de término, possibilitando ao gestor
configurar a quantidade de dias que o Sistema deve informa-lo antes de sua
finalizacao.

8. Permitir o lancamento das notas fiscais referentes aos pagamentos dos contratos.

9. Permitir requisitar do fornecedor a entrega de materiais contratados.

10. Permitir cancelar uma requisicéo feita a um fornecedor.

11. Permitir consultar separadamente os contratos vencidos e a vencer.

12. Permitir fechar e abrir competéncias.

13. Permitir a criagéo de contratos.

14. Permitir lancar notificagdes ou adverténcias a fornecedores.

15. Permitir lancar e validar as datas de validade das certiddes dos fornecedores.

16. Emitir relatorio de saldo de contratos.

17. Emitir relatorio de contratos vigentes.

18. Emitir relatério de contratos vencidos.

19. Emitir relatério de contratos vencidos ou vigentes filtrando um determinado

fornecedor.
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20. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestao e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

MODULO LICITACOES

1. Permitir o cadastro da comisséao de licitacao.

2. Permitir o cadastro de veiculo de publicacéo.

3. Compor todo o processo licitatério, seja qual for a modalidade: Carta Convite,
Tomada de Prego, Concorréncia e Pregéo.

4. Permitir a confeccédo das ATAs.

5. Acompanhar todo o processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacao
até o julgamento, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos, parecer
juridico, sua homologacao e adjudicacao.

6. Permitir inclusdo dos fornecedores e suas cotacdes no processo licitatorio.

7. Definir o vencedor de forma automatica, conforme cadastro de cotacéo.

8. Permitir anexar documentos a um processo licitatério.

9. Possibilitar consulta aos precos praticados em licitagdes ou despesas anteriores.
10. Validar validade das certidées dos fornecedores.

11. Possibilitar mudar o status de um processo licitatorio (Em Andamento, Impugnada,
Anulada, Fracassada ou Suspensa).

12. Permitir a criacdo de termos de referéncia.

13. Permitir cadastrar a rodada de lances do pregéao.

14. Permitir declinar um fornecedor durante o pregao.

15. Permitir inabilitar um fornecedor durante o pregéao.

16. Permitir o cadastro de Dispensas e Inexigibilidade.

17. Possuir relatério de cotacao.

18. Permitir emissao de oficios e pareceres.

19. Possuir relatério dos mapas comparativos.

20. Possuir relatorios pertinentes a dispensa.

21. Possuir relatorios pertinentes a inexigibilidade.

22. Possuir relatdrios pertinentes ao pregao.

23. Possuir relatério para acompanhamento do processo licitatorio (Quantidade

vencida pelo fornecedor, entregue e saldo a entregar).
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24. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestdo e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

MODULO CONVENIOS

1. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos convénios (nimero no
SIAFI, namero superior, objeto, 6rgdo superior/convenente, nimero e data dos
pareceres, convenente, valor total, tipo de moeda, valor contrapartida e conta
bancaria).

2. Possuir registro do aditivo dos convénios.

3. Possuir controle da prestacéo de contas.

4. Possuir registro de convénio concedidos e recebidos.

5. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao conveénio;

6. Possuir o controle dos convénios por prazo de término, possibilitando ao gestor
configurar a quantidade de dias que o software deve informa-lo antes de sua
finalizacao;

7. Permitir realizar o cancelamento do convénio.

8. Permitir o cadastramento dos termos de cooperacgao técnica.

9. Permitir o cadastramento dos aditivos dos termos de cooperacéo técnica.

10. Listagem de convénios concedidos.

11. Listagem de convénios recebidos.

12. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestéo e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

TRANSPARENCIA PUBLICA (Em atendimento a LC 131/2009 e ao Decreto n.
10.540/2020 - SIAFIC)

O Sistema permite a integragdo com meio eletronico possibilitando amplo acesso
publico, sem a necessidade de login e senha. Permite também acesso a execugao
orcamentéria e financeira das unidades gestoras, referentes a receita e a despesa,
com a abertura minima estabelecida no Decreto n° 7.185 de 27/05/2011, bem como o
registro contabil tempestivo dos atos e fatos que afetam ou possam afetar o patriménio

da entidade.
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O sistema gera as seguintes informacdes:

[) guanto a despesa:

a) o valor do empenho, liquidacdo e pagamento;

b) o nimero do correspondente processo da execucao, quando for o caso;

c) a classificacdo orcamentéaria, especificando a unidade orcamentaria, funcéo,
subfuncéo, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

d) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos desembolsos
de operacdes independentes da execugado orcamentéria, exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;

e) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade,
quando for o caso, com o numero do correspondente processo; e

f) o bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso;

Il - quanto a receita, os valores de todas as receitas da unidade gestora,
compreendendo no minimo sua natureza, relativas a:

a) previsao;

b) lancamento, quando for o caso; e

c) arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordinarios.

[l - Quanto a Folha de Pagamento

Disponibilizacdo em tempo real da relacdo de todos os Servidores Publicos Ativos
Efetivos e Servidores Publicos Ocupantes de Cargo Comissionado da Administracéo
Publica Municipal, contendo as seguintes informacdes: a) Més e 0 Ano do exercicio
financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico; ¢) Numero de
identificacdo (matricula); d) Cargo; e)Regime; f) Valor Base de Salario do Cargo; g)
Provento; h) Descontos; i) Valor Liquido.

SISTEMA WEB DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

01. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com
servidor online, Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados através de

navegador de internet.
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02. Permitir cadastrar, alterar, consultar e emitir fichas de registros de empregados,
em conformidade com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego, para registro
de empregados informatizado, bem como cadastrar, alterar, consultar registros de
agentes publicos, estagiarios, comissionados e autbnomos;

03. Permitir elaborar relatério de funcionarios com diversos filtros (ativos, desligados,
lotacdo, admisséo, aniversariantes, etc) através de gerador de relatérios;

04. O sistema deve estar preparado para aceitar matriculas diferentes de mesmo
servidor e exibir mensagem de alerta no momento de cadastramento de matriculas de
servidores que ja sejam cadastrados;

05. Gerar as Fichas Registros de Empregados;

06. Armazenar para cada registro de vinculo funcional um cadastro de dependentes
com as diversas informagdes de registro;

07. Controlar os dependentes dos funcionarios realizando a sua baixa automéatica na
época e nas condi¢des devidas;

08. Emitir fichas de dependentes para imposto de renda e salério familia,;

09. Emitir a ficha de frequéncia e a ficha de anotac¢des e atualizacdes da CTPS;

10. Emitir documento para cadastro do trabalhador no PIS/PASEP;

11. Emitir contrato de trabalho por tempo determinado e indeterminado e suas
prorrogacoes;

12. Processar automaticamente todas as alteracdes referentes ao contrato de trabalho
de funciondrios;

13. Permitir o tratamento da Ficha Registro com foto;

14. Possibilitar a elaboracé&o de relatério de controle das avaliacGes e dos vencimentos
do periodo de experiéncia dos funcionarios e dos contratos de estagio;

15. Possibilitar registro de treinamentos realizados;

16. Possibilitar as adaptacdes as alteracdes legais e as convencdes coletivas;

17. Permitir o armazenamento de histéricos de salarios, promocdes, cargos
comissionados, gratificacdes, centro de custos, afastamentos e demais ocorréncias;
18. Gerar automaticamente o histérico funcional a partir das altera¢des no registro dos
funcionarios;

19. Permitir a integracdo com o software de ponto eletrénico utilizado pelo MUNICIPIO

para insercao no sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto, como por
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exemplo, horas extras, faltas, atrasos, e demais informacfes necessarias, bem como
o controle do banco de horas;

20. Possuir calendario com a possibilidade de cadastrar feriados, datas sem
expedientes e datas em que o expediente deverd ser reduzido ou ampliado;

21. Permitir a importacéo e exportacao de arquivos.

22. Permitir a emissdo de portarias de nomeacdo, designacdo, substituicdo,
promog&ao, exoneragéo, demisséo e etc;

23. Controlar o histérico das portarias dos servidores e as anotacfes eletrénicas na
ficha do servidor;

24. Emitir relatorios para analises gerenciais;

25. Permitir a emissdo de declaracdes para os funcionarios cadastrados por meio de
um formulario previamente determinado;

26. Realizar o célculo automético de pensdes alimenticias conforme base determinada
judicialmente, registrando os dados dos beneficiarios de penséo e possibilitando
calculos diferenciados para beneficiarios, incluindo as dedugdes legais;

27. Possibilitar a criacdo de verbas de célculo automético, de acordo com valores,
percentuais ou informacdes pré-determinadas, atualizando conforme geracdo das
folhas mensais;

28. Controlar automaticamente o pagamento de verbas de duragéo pré-determinada,
conforme geracao das folhas mensais;

29. Controlar substituicbes temporarias, registrando-as no histérico funcional e
calcular o valor a ser pago das que gerarem impacto na folha de pagamento (salario
e gratificacdo para o substituto, em verbas separadas);

30. Permitir edicao, inclusdo e exclusao de verbas de modo manual;

31. Emitir comprovante de rendimentos;

32. Realizar o calculo de provisbes para férias e 13° salario, o célculo do 13°,
adiantamento de 13°, integral e complementar, junto a folha normal ou em separado;
33. Permitir simulacdes de calculo de folhas futuras com emissao de relatorios dos
valores da folha de pagamento, incluindo:

33.1. Simulacdo de aumentos salariais;

33.2. Simulacao do pagamento de 13° salério;

33.3. Simulacdo do pagamento de férias;
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34. Calcular o pagamento retroativo de todas as verbas e beneficios reajustados no
caso de o Acordo Coletivo assinado em data posterior a data-base, gerando
automaticamente o célculo dos impostos e 0s arquivos necessarios para o SEFIP do
retroativo;

35. Permitir o controle, tratamento e geracdo automatica da folha de pagamento de
13° salario em parcelas, podendo ser executado a qualquer tempo;

36. Controlar o numero de férias de direito, ja adquiridas e ndo gozadas, de acordo
com a legislacao;

37. Possibilitar a geracéo de escala de férias e suas alteracoes;

38. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo alertas para férias periodo
concessivo de gozo com vencimento eminente;

39. Controlar aquisicdo e atualizacdo automatica da data de férias, considerando
faltas e afastamentos ocorridos no periodo aquisitivo de férias, solicitacdo de abono,
de adiantamento de 13° salério e férias partidas;

40. Controlar o parcelamento de férias (periodo limite, intervalo entre as parcelas e
periodo minimo de gozo);

41. Calcular remuneracéo de férias, inclusive abono pecuniario e a adiantamento do
13° salario;

42. Emitir aviso e recibo de férias, separados;

43. Gerar arquivos de informagbes como SEFIP, CAGED, RAIS, SIOPE, DIRF
(Comprovante de Rendimentos Pagos), empréstimos consignados, SIGA, célculos
autuariais, em conformidade com as versdes atuais e legislacao vigente;

44. Permitir o controle de auxilio transporte, considerando quantidade de dias uteis,
periodos de férias e outros afastamentos;

45. Controlar, calcular e gerar guias de pagamento de encargos legais e sociais,
contribuicdes e impostos (IRPF, INSS, PIS, Contribui¢cdo Sindical, Contribui¢do Social
e outras guias);

46. Permitir o cadastro de informacdes de outro contrato de trabalho (duplo vinculo) e
teto INSS no outro contrato;

47. Calcular bolsa-auxilio dos estagiarios com base nos registros do controle de
frequéncia e recesso;

48. Controlar e calcular o recesso de estagiario;
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49. Permitir fazer demissdes e férias em Lote.

50. Emitir Relacdo de Salario Contribuicdo (RSC);

51. Possibilitar a manutencdo dos dados de todos os funciondrios e estagiarios
desligados;

52. Emitir aviso prévio;

53. Emitir Termo de Rescisdo e demonstrativo do calculo de acordo com as normas
do Ministério do Trabalho e Emprego;

54. Gerar arquivo GRRF.RE;

55. Comunicar a rescisédo as demais areas do banco de dados;

56. Realizar o célculo das verbas rescisérias com base nas informacfes cadastrais
(datas, saldos, tipo de contrato), bem como dos descontos legais, penséo alimenticia,
valores pagos a maior, etc;

57. Busca automatica de valores a serem descontados, como adiantamentos (salario,
férias, 13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentacéo;

58. Calcular automaticamente todas as verbas devidas no processo rescisorio, como
férias indenizadas e proporcionais, 13° Salario indenizado, dias trabalhados, entre
outras verbas a descontar ou pagar, advindas da folha de pagamento, beneficios
sociais ou ponto eletrénico;

59. Atualizar automaticamente todas as rescisfes contratuais realizadas na folha de
pagamento e nas demais ferramentas de RH;

60. Calcular complementos de rescisdo contratual e férias, sempre que houver
reajuste salarial e/ou verbas que devam ser pagas para os funcionarios demitidos e/ou
em férias;

61. Permitir geragcéao de contracheques em arquivo tipo TXT, PDF, RTF, ODF HTML e
XLS para impresséo, de modo selecionado ou coletivo, e para disponibilizacdo via
intranet do MUNICIPIO;

62. Geracdo de arquivos para Receita Federal e INSS (IN86 e IN12); Geracdo de
arquivos (exportar folha de pagamento) para a InstituicAo Financeira a qual o
Prefeitura esta vinculado; Gerar exportacédo para o Sistema Integrado de Gestdo e
Auditoria (SIGA); Gerar exportagao para o sistema do SIOPE. Gerar exportagéao para
o sistema do CAGED.
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63. Permitir gerar arquivos com funcionarios e prestadores de servicos com
informacdes da previdéncia social.

64. Célere processamento da folha de pagamento do més;

65. Criacao de relatérios personalizados de forma célere.

66. Atender as exigéncias do E-Social.

67. O sistema deve informar se o dependente ja est4d sendo utilizado em outro
cadastro ativo;

68. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar O DESLIGAMENTO em lote de
funcionarios desligados, garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento/entidade.

69. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar a READMISSAO em lote de
funcionarios desligados, garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento.

70. Permitir a busca no cadastro de funcionario, por pré nome, cpf ou matricula.

71. Permitir alterar e limitar a margem consignéavel do servidor.

72. Permitir gerar relatério com margem consignavel do servidor, conforme a definicao
para o que é base de calculo.

73. Modulo de integracdo que possibilite o envio das liquidacdes da folha de
pagamento, bem como das liquidac¢des do recolhimento do patronal (RGPS/RPPS) ao
sistema SIAFIC.

74. Permitir o envio ao SIAFIC das informacBes de provisbes (FERIAS e 13°
SALARIO), gerando relatérios para anélise e conferéncia.

75. Permitir geracdo de relatérios de controle do envio das liquidacdes (FOLHA e
PATRONAL), para que sejam analisadas e conferidas antes do envio ao SIAFIC.

76. Permitir que faca alteracdo de FAP, GILRAT e Indice de Desoneracéo da Folha.
77. Permitir que seja feito o cadastro de pensionista (pensao alimenticia) com
informacgdes bancaria e beneficiario. Com isso permitir gerar folha de pensionista em
separada da folha dos servidores.

78. Permitir realizar reajuste de salario em lote, por porcentagem e valor.

79. Permitir que seja importado as diarias emitidas pela contabilidade, e que seja

enviada para o eSocial no 1200 e 1202 como verba informativa.
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80. Que o sistema possua modelo de eSocial integrado ao sistema de folha. Sem
necessidade de outro acesso.

81. Permitir que limite acesso por grupo de usuario.

82. Permitir que limite acesso por secretaria.

83. Mddulo que permita os lancamentos de verbas na folha de pagamento mediante
uma autorizacao prévia. Essa autorizacdo devera ser realizada por um usuario com
senha de nivel superior ao de processamento de dados. Nesse médulo, o usuario com
senha de nivel superior poderd liberar, congelar ou bloquear langamentos efetuados
em folha.

84. Permitir que seja criado atalhos no sistema, afim de facilitar o desenvolvimento do
setor.

85. Permitir criar filtros e salva-los.

86. Permitir a existéncia de uma aba de busca no sistema, para relatorios e telas.

87. Que o sistema tenha modulo de cadastros de informacédo de SST.

88. Que o sistema permita cadastrar o CAT individual ou em lote.

89. Disponibilizacdo de rotina que possa fazer a importagcdo de consignados de
diversos bancos e financeiras, mesmo que estes estejam em um Unico arquivo,
direcionando os valores das parcelas para as devidas rubricas, conforme layout
predefinido.

90. Permitir ao usuéario, fazer backup e baixar no ato.

91. Permitir solicitar senha para abertura e fechamento de folha.

92. Permitir liberar contracheque para o portal do servidor instantaneamente.

93. Permita liberar informacdes para o portal da transparéncia instantaneamente

94. Permitir que seja feito o ajuste individual de possiveis inconsisténcias ap6s o envio
do eSocial.

95. Permitir o envio do eSocial de forma individual ou em lote.

96. Ao enviar o S-1299 (fechamento do eSocial), que seja informado os totalizadores
de forma fiel ao eSocial.

97. Permitir que o sistema informe as possiveis diferenca de valores do 1200.

98. Relatério que permita comparar folha do més anterior com o atual.

99. Permitir que seja feita a qualificacéo social, na hora do cadastro do servidor.
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100. Permita que ao colocar o cpf no cadastro de servidor, ele procure o nome e
endereco junto a receita federal.

101. Progressao de Nivel/Classe/Referéncia do funcionario, de forma automatica ou
semiautomética, conforme o plano de carreira do municipio.

102. Modulo para averbacdo de tempo de servico, onde o periodo de tempo
cadastrado sera levado em consideracéo para o calculo do (anuénio, biénio, triénio e
quinquénio) dos funcionarios.

103. Rotina de fechamento/abertura da folha por diversos filtros, (Geral, Entidade,
Secretaria, centros de custo, Vinculos, Cargos, Funcionarios).

104. Permitir que o proprio usuario possa criar campos nas telas do sistema, sem

necessidade de intervencéo da empresa de desenvolvimento de softwares.

PORTAL DO SERVIDOR (CONTRACHEQUE ONLINE):

01. Disponibiliza aos servidores informacdes de acesso pessoal e intransferivel do
mesmo, mediante a insercdo da matricula e fornecimento de senha especifica,
garantido a confidencialidade da informacao;

02. Disponibilizar o Contracheque da competéncia em tempo real, dentro do prazo
legal, desde que o Municipio assim esteja atuando;

03. Contracheque detalhado, disponibilizando inclusive os descontos consignados
decorrentes de acordo judiciais, extrajudiciais e/ou legais;

04. Formulario eletrdnico de requerimentos online de gratificacfes, beneficios,
licencas, e outras prerrogativas do servidor desde que previsto na legislacéo nacional
e local, aos quais os servidores estédo sob égide;

05. Formulario eletrdnico de solicitacdo de Férias;

06. Disponibilizacdo de informes de rendimentos anual;

07. Disponibiliza de forma online as respostas, por parte do Setor Responsavel, as
solicitagOes feitas nos termos do item 04;

08. Disponibilizar Ouvidoria — Deixar registrado alguma queixa por omisséo do feed-
back do RH, sugestdes, que tera (fale direto com gestor);

09. Fornecer através de Aplicativo de Celular em plataforma Android (Play Store)

informacgdes ao Servidor Publico Municipal:
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a) Acesso ao Contracheque.

b) Acesso aos seus informes de rendimento.

c) Realizar Requerimentos ao setor de Recursos Humanos.

d) Recebimento de notificagbes sobre data de pagamento, dicas e avisos enviados

pelo Setor de Recursos Humanos.

SISTEMA WEB DE PATRIMONIO

1. O Sistema de Patrimbnio devera ser via Web com servidor online e Banco
Unico e acesso ilimitado

2. O Sistema devera permitir quantidade ilimitada de usuérios simultdneos com
total integridade dos dados e permitir acesso ilimitado aos usuarios
cadastrados;

3. O Sistema devera registrar por completo cada acesso de cada usuario
identificando suas ac¢odes;

4. O Sistema devera possuir historico (log.) de todas as operacgdes efetuadas por
usuario (inclusdes, alteracbes e exclusfes) permitindo a sua consulta e
impressao para auditoria,

5. Possibilitar o bloqueio de mdédulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a inclusdo ou manutencéo dos langcamentos, podendo ser controlado
por grupo/usuario;

6. Possibilitar a inclusdo em série de bens patrimoniais, por meio de cadastro em
entidade, 6rgdos, cargos, responsaveis, centro de custo, unidade orcamentaria,
categoria, caracteristicas, localizacao e tipo de seguro;

7. Controlar e manter todos os dados relacionados aos bens médveis e imoveis
gue compdem o Patriménio o Municipio/ Camara, permitindo, de maneira agil
e rapida, o cadastramento, a classificacdo por grupos, a movimentacdo, a
transferéncia, a baixa, alocalizacdo, a situacao e o inventario de tais bens;

8. Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operagbes como
depreciacbes, amortizagbes e exaustbes, avaliagbes, os valores
correspondentes aos gastos adicionais ou complementares, bem como

registrar historico da vida util, valor residual, metodologia da depreciagéo, taxa

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

utilizada de cada classe do imobilizado correspondentes aos demonstrativos
contabeis, em atendimento a NBCASP;

Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacbes como:
alienacao, permuta, furto/roubo, entre outros;

Permitir o cadastro da foto do bem;

Possibilitar a inclusdo de percentuais de depreciacdo para as diferentes
categorias de bens patrimoniais, emitindo relatérios com os valores de compra
e os valores depreciados;

Permitir a inclusdo de um percentual limite de depreciacéo para cada categoria
de bem patrimonial, de modo que o valor do bem néo fique abaixo deste limite;
Permitir a reavaliacdo dos bens de forma individual, global ou por grupos;
Permitir a funcionalidade de transferéncia de bens patrimoniais entre centros
de custos, guardando um historico;

Emitir relatérios de movimentacdo e manutencdo de bens patrimoniais,
possibilitando a tomada de decisdo com relagcéo a baixa do bem;

Permitir o controle dos bens patrimoniais recebidos ou cedidos em comodato a
outros 6rgdos da administracéo publica e também os alugados pela entidade;
Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisicao,
doacdo, dacdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando
assim no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo
impacto na contabilidade;

Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os métodos:
linear ou de gquotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento
a NBCASP;

Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao
item;

Cadastro de fornecedores, centros de custo, categorias e outros
necessarios ao funcionamento do sistema, integrados aos cadastros dos
outros médulos do sistema e com funcionalidade para impressao dos dados
cadastrados a partir da tela de cadastramento;

Funcionalidade de inventariacdo automatizada via leitor manual de cédigo de

barras;
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Realizar as transferéncias de bens automaticamente entre centros de custo e
emitir relatério com os bens que ndo foram encontrados nos centros de custo
onde estavam alocados originalmente;
Permitir o cadastramento de seguradoras e corretores, bem como controlar os
contratos de seguros dos bens;
Exportacéo e incorporacao dos bens da Camara aos bens da Camara;
Geragéao do Livro de Tombo;
Possibilidade de exportar dados para o Sistema Integrado de Gestédo e
Auditoria (SIGA);

Gerar relatérios de balancetes mensais de verificacdo do acervo de bens,
devidamente atualizados, com a movimentacdo e resumo contabil.
As informacdes devem ser geradas e colocadas a disposicdo da Prefeitura
gualquer tempo, inclusive, mediante back up e sua restauracao;
Integracao via APl entre o sistema patrimonial e o SIAFIC, permitindo o envio
em tempo real de informagdes sobre depreciagdo, amortizagéo, valorizacéo e
baixas, bem como a execucao sincronizada de estornos.
Permitir o registro de itens patrimoniais relacionados a obras em andamento,
incluindo a insercdo de medi¢Bes ao longo da execucdo, com detalhes como
numeracdo da medicdo, empenho, processo de pagamento, nota fiscal, valor,
e um campo para sinalizagéo da concluséo da obra.
Aplicativo mével integrado, para captura e conferéncia de dados a partir de
celulares ou tablets Android ou i0S, incluindo geolocalizacdo. Permitindo

capturar fotos dos bens, que ficam vinculadas ao cadastro geral do bem.

SISTEMA WEB DE FROTAS

1. O Sistema de Frotas devera ser via Web com servidor online e Banco Unico
e acesso ilimitado

2. O Sistema de Frotas devera permitir quantidade ilimitada de usuarios
simultaneos com total integridade dos dados e permitir acesso ilimitado aos
usuarios cadastrados;

3. O Sistema de Frotas devera registrar por completo cada acesso de cada

usuario identificando suas acoes;
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4. O Sistema de Frotas devera possuir histérico (log.) de todas as operacdes
efetuadas por usuario (inclusdes, alteracdes e exclusdes) permitindo a sua
consulta e impressao para auditoria;

5.Permitir registrar ordem de abastecimento com informagfes do veiculo,
fornecedor, motorista e combustivel a ser utilizado, permitindo o langcamento
automatico da despesa.

6. Permitir registrar ordem de servigo com informagdes do veiculo, fornecedor,
motorista e servicos a serem realizados no veiculo, permitindo o langamento
da despesa.

7. Possuir controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo
a emissdao de relatério por veiculo, por periodo e com opg¢éo para detalhamento
dos abastecimentos.

8. Permitir controlar as trocas de pneus com identificacéo da posicdo dos pneus
trocados (dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem),
possibilitando a emissao do relatério com selecéo de periodo da troca, veiculo,
material, tipo de troca e identificacdo dos pneus trocados.

9. Controlar as trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da
troca (caixa, diferencial, motor ou torque), possibilitando a emisséo do relatério
por periodo, veiculo, fornecedor, material e pelo tipo da troca.

10. Permitir controlar as licitacbes de combustiveis, informando a quantidade
licitada, utilizada e saldo restante, com possibilidade de anulacéo parcial da
licitacdo e emitindo o relatério de acompanhamento por periodo.

11. Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da
data/valor do licenciamento e seguro obrigatorio, possibilitando a emissao do
relatério por periodo e veiculo.

12. Controlar funcionarios que possuem carteira de habilitacdo e também o
vencimento estas, possibilitando ainda a emisséo de relatério das carteiras de
habilitac&o vencidas e a vencer.

13. Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e
por funcionario, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera
reservado, possibilitando também a emissdo de relatério de reservas com

essas selecoes.
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14. Permitir cadastrar seguradoras e apodlices de seguros (com valor de
franquia e valor segurado) para os veiculos.

15. Emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento/servico,
contendo 0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servico.

16. Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os
seguintes campos: centro de custo requerente, placa do veiculo,
quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de saida
e chegada.

17. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e
dentro da entidade controlando saldo dos materiais utilizados dando baixa no
Estoque.

18. Possibilitar a emissao de relatério demonstrando as despesas realizadas
nos veiculos em determinado periodo, agrupando as despesas por centro de
custo ou veiculo, permitindo sele¢éo por: - material;- veiculo;- centro de custo;
- despesas realizadas fora da entidade; - fornecedor; - gastos em licitagéo e
estoques da entidade.

19. Emitir relatérios de ficha de analise do veiculo, exibindo todas as despesas
e valores da operacdo efetuada com demarcacdo do quildmetro percorrido,
mostrando a média de consumo de combustivel.

20. Possuir o cadastro dos funcionarios identificando qual o setor eles
pertencem, data de admisséo, identidade e CPF.

21. Controlar produtividade dos veiculos com avaliacdo de desempenho de
cada um, emitindo relatério demonstrando os litros consumidos, a média e
avaliando o consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).

22. Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento, troca
de dleo, servicos, pneu, etc, para um melhor controle dos gastos com a frota.
23. Emitir os relatérios dos principais cadastros (veiculos, centro de custos,
funcionarios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais).

24. Possuir relatério de apdlice de seguros, permitindo a emissao por veiculo,

por periodo, de seguros vencidos e a vencer.
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25. Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o
motorista, 0 setor requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a
quilometragem de saida e de chegada; possibilitando também a emisséo de
relatério por periodo, por centro de custo e com demonstracao do itinerario.
26. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de
hoddémetro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas e possibilitando a
emissao de relatério em determinado periodo pelo tipo de ocorréncia,
funcionario e veiculo.

27. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas
para os veiculos, devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e
possibilitando sua visualizagdo pelo proprio cadastro.

28. Controlar automaticamente a substituicdo de marcadores (hodometros e
horimetros) por meio das movimentacgdes do veiculo.

29. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim
toda a movimentacao de lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

30. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim
toda a movimentacao de langcamento realizada pelo veiculo anteriormente.

31. Emitir um relatério que demonstre os custos do veiculo por quilémetro
rodado, selecionando o periodo de emissao, o veiculo, o material e o tipo de
despesa, visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto, a quantidade
de quilémetros rodados e o custo por quildmetro.

32. Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao
motorista: local da infracéo, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve),
responsavel pelo pagamento (funcionéario ou entidade), valor em UFIR e moeda
corrente e a data do pagamento.

33. Permitir controle das revisfes realizadas e previstas no veiculo, informando
a quilometragem da revisdo e da proxima a ser realizada, mais observacdes da
revisao.

34. Possibilitar a vinculagdo e desvinculacdo de agregados aos veiculos e
equipamentos;

35. Permitir o cadastramento de adaptacgdes realizadas nos veiculos.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

36. Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que
sejam assinados digitalmente.

37. Permitir geragédo dos arquivos para o SIM-AM conforme Layout publicado
pelo TCM/BA.

38. Permitir criar e gravar selecdes para serem utilizadas na emissdo de
diferentes relatorios.

39. Permitir copiar um relatorio existente no sistema e criar um novo relatorio
com as alteragBes que o0 usuario desejar.

40. Permite a configuracédo do cabecalho e rodapés dos relatorios, bem como

0S assinantes.

SISTEMA WEB DE TRIBUTOS

1. Ser multiusuario permitindo 0 acesso as mesmas rotinas, ou rotinas diferentes, por
usuarios diferentes ao mesmo tempo. Oferecer total seguranca contra a violacao dos
dados ou acessos indevidos as informacdes, através de uso de hierarquia de senhas;

2. Possuir controle de permissdes de acesso de cada usuario dentro de cada sistema,

sem necessidade de reconfigurar a cada exercicio;

3. As autorizacdes ou desautorizagdes, por usuario ou tarefa, deverdo ser dindmicas

e ter efeito a partir do login do usuério;

4. Possibilitar a seguranca total dos dados, mantendo a integridade do Banco de
Dados e conter mecanismos de protecdo que impecam a perda de transacfes ja

efetivadas pelo usuario;

5. Possuir auditoria automatica nas tabelas dos sistemas registrando todas as
operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo, data, hora e usuério que efetuou a
operacdo, mantendo a informagcao anterior para consulta dos dados antes da

alteracao efetuada;

6. Os relatérios apresentados deverédo estar no formato gréfico, para serem impressos
em impressoras laser ou jato de tinta, permitindo a visualizacdo dos relatorios em tela;

salva-los em arquivos para posterior impressdo e em arquivo PDF;
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7. Permitir selecionar no momento da impressao do relatoério qualquer impressora
disponivel na rede, possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens,
selecionar intervalos de paginas, indicar o numero de copias a serem impressas e

demais opg¢des disponiveis na impressora;

8. Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:
Configurar a periodicidade e os usuarios que receberdo avisos sobre a necessidade

de backup do banco de dados;

9. Executar automaticamente o backup em horéarios previamente agendados;

10. Permitir o backup da base de dados enquanto os usuarios estao trabalhando nos
sistemas; Possuir registros dos backups efetuados; Possibilitar o backup incremental

(somente das alteracGes executadas);

11. Permitir a compactacao/descompactacéo do backup para fins de armazenamento,

inclusive quando disparado pelo agendamento;

12. Possuir gerador de relatorios e de arquivos, para no minimo 0s sistemas em
desktop, que atenda as seguintes caracteristicas: Ser desenvolvido na lingua

portuguesa;

13. Permitir que todos os relatérios desenvolvidos sejam acessados e executados por
dentro dos sistemas;

14. Disponibilizar a emissdo dos relatorios gerados a todos os usuarios, com
possibilidade de restricdo de acesso;

15. As atualizacdes deverédo estar disponiveis na internet ou serem remetidas via meio

magnético a critério da contratante;

16. Possibilidade de recuperar o banco a partir do arquivo de transacdo (log);
Possibilitar o acesso ao banco dados de fora do ambiente da prefeitura (remotamente)

em casos de necessidade;

17. Permitir que o relatério desenvolvido pelo usuario fique no banco de dados
disponivel a todos os usuarios do sistema, e que integre ao backup dos dados do

sistema;
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18. Possuir consulta rapida aos dados cadastrais dos sistemas, sendo generalizada

através de tecla de funcédo, com acesso de qualquer local do sistema;

19. Os sistemas/maodulos deverao permitir abrir mais de uma opcéo do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por

exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e relatérios distintos;

20. Para operacionalizagdo dos sistemas, o usuario s6 podera efetuar a entrada de
dados via sistema; Permitir realizar atualizacao do sistema e da estrutura do banco de
dados de forma padronizada, possibilitando: a) auto-atualizacdo através da rede local,
com definicdo de varios repositorios de acesso; b) configurar os usuarios que poderao
executar a atualizacao; c) impossibilitar 0 acesso ao sistema no caso de erro durante

a atualizacdo até que seja solucionado.

21. O Sistema de Tributacdo Municipal devera oferecer a prefeitura, os instrumentos
necessarios para a geragdo, emissao e controle dos tributos administrados pelo
Municipio: Todas as taxas, impostos e contribuicdes deverdo ser tratados pelo
sistema, parametrizados de acordo com a legislacéo local quanto a sua formula de

calculo, correcéo e indices, moedas, etc.;

22. Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos, agéncias, moedas, atividades
econbmicas, planta de valores, de fiscais, documentos fiscais, cadastro Unico de

contribuintes, de cartérios, de imobiliarias;

23. Ter configuracdo para mensagens de carné; Possuir cadastro de imével urbano,
configuravel conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir

novos a qualquer momento;

24. Permitir célculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas,
podendo variar de ano para ano;

25. Permitir controle de isencao/imunidade, permitindo resumos por tipo de
isencdo/imunidade; Permitir que a Planta de Valores seja totalmente configuravel

baseada no BCI e na localizag&o do imével;
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26. Possibilitar que o usuario possa configurar e administrar novas informacfes sobre

0s imoéveis, econdbmicos e contribuintes;

27. Permitir controlar as receitas de varias taxas, impostos e Contribuicdo de

Melhorias;

28. Possibilitar verificacdo de consisténcia durante o cadastro imobiliario e mobiliario
(econémico), impedindo, por exemplo, que um imével construido fiqgue sem area da

construcao;

29. Permitir o controle de obras e construcédo civil, informando se for do tipo
Ampliacdo/Reforma, Construcdo ou Demolicéo, e se for o caso gerar um novo imovel

ou alterar o ja existente;

30. Permitir o englobamento de imdveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
emissao de carnés e também consultar os valores detalhadamente de cada imével

englobado;

31. Ter o controle de emissdo de 22 via com acréscimo de taxa por emissao;

Possibilitar a emissao parcelas atravées das janelas de consultas;

32. Ter controle sobre as notificacdes de lancamentos emitidas/enviadas; Possibilitar

a prorrogacao de vencimento de alguns ou de todos os lancamentos;
33. Controlar a execucao fiscal da divida ativa;

34. Possuir parametrizacdo de telas de consulta das informagdes contidas nos

cadastros técnicos de acordo com a necessidade da Prefeitura;

35. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando
dados implantados na tabela de parametros, sem a dependéncia de alteracdes nos
programas de calculo e ainda permitir calculos ou recalculo individuais ou de um grupo

de contribuintes;

36. Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas. Emitir etiquetas e notificacdo de lancamentos

enderecados aos contribuintes que tiverem langamentos;
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37. Possibilitar a consulta de langamentos (dados financeiros) através do nome, parte
do nome, CNPJ/CPF,;

38. Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa para Imédveis,

Empresas ou Contribuintes;

39. Emitir extrato da movimentacao financeira do Imével, Empresa ou Contribuinte

(tributos pagos, em abertos ou cancelados);

40. Gerar arquivos para a impressao dos carnés por terceiros;

41. Emitir Gréficos para andlise de receitas lancadas, arrecadadas, em divida ativa e
isencdes; Controlar a emissédo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de

imoveis quando este possui débitos ou esta em divida ativa;

42. Controlar as liberacdes de impressao de documentos fiscais por Gréaficas; Manter

um cadastro de dias nao Uteis para fins de célculo de juro/multa;

43. Permitir trabalhar com véarias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com

indexadores para intervalos de datas;

44. Possuir rotinas de movimentacoes e alteracdes de dividas (anistias, prescri¢des,

cancelamentos, estornos, etc.).;

45. Possuir relatorios, gerenciais, estatisticos e financeiros com resumos de dividas
vencidas e a vencer, situacdo do cadastro, resumo da arrecadacao por dia/més, por
tipo de divida e por érgdo arrecadador, de cancelamentos, de classificacdo da receita
de acordo com plano de contas da Prefeitura, de pagamentos e de estorno de

pagamento;

46. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o

lancamento automatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis;

47. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores, com

parametrizacéo do conteudo da notificacéo;

48. Possuir rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa;
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49. O Sistema devera controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre o ato da
inscricao (livro, folha, data e numero da inscricdo), com calculos de atualizacdes,

acréscimos legais e controle da execucéo fiscal,

50. Emissao dos livros de divida ativa, notificacdo e etiquetas para os contribuintes

inscritos;

51. Emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo, com textos

parametrizados, através de Unica rotina para cobranca judicial;

52. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacao

fornecidos pelos Bancos;

53. Consulta geral unificada da situacao do contribuinte (divida ativa, débitos correntes
de todas as receitas) com valores atualizados e op¢ao para impressao de segundas

vias, re-parcelamentos e pagamentos;

54. Ter opcéo para cadastrar formulas de Juros para refinanciamento de débitos do

exercicio e da divida ativa;

55. Conter rotina configuravel de parcelamento da Divida Ativa, podendo parcelar
varias receitas, outros parcelamentos e dividas executadas, conceder descontos
legais através de formulas, determinar valor minimo da parcela e incluir taxa de

expediente;

56. Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas ativa e
parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo;

57. Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infraces, notificacdes. Os quais poderdo ser utilizados na

programacao de acdes fiscais e apuracdes fiscais;

58. Ter um controle da apuracdo dos langcamentos pelo contribuinte, comparando
quanto foi declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o
lancamento da diferenca apurada, com o devido acréscimo e notificacédo fiscal;
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59. Possibilidade de gerar auto de infracbes e notificagbes aos contribuintes;
Possibilidade de controlar a emissao de notas avulsas, com aliquota diferenciada por

item, impressas pela secretaria da fazenda,

60. Possibilitar o controle de denuncias fiscais; Possibilitar o controle de requerimento
de baixa, suspensao e cancelamento de atividades;

61. Emissdo de documentos inerentes a fiscaliza¢do: Termo de Inicio da Fiscalizacao,
Termo de Encerramento da Fiscalizagdo, Termo de Ocorréncia, Termo de Apreenséo
de Documentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacdo, Intimacdo, Recibo de
Entrega de Documentos, Auto de Infracdo, Producado Fiscal, Planilha de Calculo da

Apuracao Fiscal;

62. Possibilitar a consulta de ag¢des fiscais por fiscal; Possibilitar a configuracao de
modelos de carnés pelo préprio usuario; Possibilitar a integracdo com o sistema de

tesouraria, efetuando baixa automatica pelo pagamento de tributos e da divida ativa;

63. Possibilitar a integragao com o sistema de contabilidade, permitindo o langamento

automatico dos pagamentos efetuados nas contas contabeis;

64. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio; Possibilitar que o
servidor municipal possa configurar e administrar novas informacdes sobre os
imoveis, econbmicos e contribuintes; Possuir relatério que liste as inconsisténcias do

cadastro imobiliario e mobiliario;
65. Controlar os projetos para emissédo Alvara de Construcéo e Habite-se;

66. Possuir rotinas de configuracdo através de formulas para automaticamente
cancelar, prescrever, suspender e anistiar a divida ativa, com seus respectivos

registros;
67. Permitir desmembramentos e remembramentos de iméveis;

68. Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imével, individual e

geral;

69. Possuir cadastro para suspender notificagcbes e autos de infracdo, bem como

controlar suas movimentagoes durante o processo;
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70. Ter o controle para ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei
Complementar 123/2006;

71. Possuir controle da liberacdo do alvara provisorio conforme Lei Complementar
123/06;

72. Efetuar as baixas dos débitos atraves de leitora de codigo de barras com opcéao

de autenticar ou ndo os documentos de arrecadacao;

73. Emitir relatorio para conferéncia apos as baixas;

74. Emitir ITBI de Iméveis Rurais;

75. Emitir ITBI por cotas;

76. Possuir cadastro de Veiculos (Téxi, Moto-taxi, embarcacgdes, etc);
77. Emitir taxas e alvaras para veiculos;

78. Emitir alvaras para eventos/festas eventuais;

79. Possuir cadastro de Ambulantes;

80. Emitir taxas para ambulantes;

81. Permitir a escrituracao eletrénica do ISS;

82. Permitir importacédo dos dados da Receita Federal referente ao Simples Nacional,

83. Permitir importacao dos dados do Banco do Brasil referente a arrecadacgéo do ISS

via Simples Nacional;

84. Permitir exportacdo dos dados para Receita Federal referente ao Simples

Nacional; Permitir configurar REFIS para cobranca automatica conforme Lei em vigor;

85. Permitir parcelamento de diversas Receitas e Iméveis de um mesmo contribuinte

numa unica operagao.

86. Permitir a geracdo de relatérios nos formatos PDF (somente leitura), XLS
(Microsoft Office Excel), XML (linguagem de marcagéo customizavel pelo usuario),
HTML (linguagem de marcacao com definicbes padronizadas), Imagem, TXT (texto)
e RTF (Microsoft Office Word);
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87. Possuir um executor de scripts de banco de dados, possibilitando a execucao de
selecbes, atualizacdes, exclusdes e insercbes em objetos do banco de dados, com
acesso interno ao sistema e restrito ao usuario administrador geral. Também deve ser
possivel a abertura de script em arquivo texto, para execucao e ter interagdo com o

usuario;

88. Possuir mecanismo automatico de busca e execucéo de atualizacdo dos sistemas,
ativado todas as vezes que o sistema for inicializado no servidor, e estando o servidor
conectado a Internet. Este mecanismo também podera ser iniciado manualmente, pelo

proprio usuario, a qualquer momento;

89. Possuir mecanismo de agendamento de horéario para execuc¢do diaria e automatica
da funcionalidade descrita no item anterior. O sistema deve ser capaz de enviar e-malil
e mensagem sms, ao administrador do sistema, apresentando o resultado da

execucao da atualizacao;

90. O sistema deve permitir que todas as operacdes de inclusédo, excluséo, edicéo,
exclusdo, navegacdo, gravagdo, cancelamento, consulta, impressao, fechar tela,

sejam operadas por teclas de atalho, sem utilizagcdo do mouse;

91. O sistema deve possuir, em todas as telas, um mecanismo de consulta avancada,
permitindo ao préprio usuario escolher os campos aplicados como filtro, bem como
classificar esses campos segundo os critérios: igual, diferente, maior, maior ou igual,
menor, menor ou igual, comecando com, contendo, periodo e periodo relativo. Este
mecanismo deve permitir salvar as consultas realizadas para que possam ser

carregadas posteriormente;

92. Permitir imprimir uma listagem a partir dos dados consultados em tela, pelo préprio

USUario;

93. Permitir exportar nos formatos HTML, XML e TXT, os dados consultados em tela,

pelo proprio usuario;

94. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita ocultar, ou nao,

a visualizacéo de colunas indesejaveis;

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

95. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita determinar o

posicionamento de suas colunas;

96. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita a ordenacdo,
crescente ou decrescente, e sequéncia de ordenacao (primeira ordem, segunda

ordem, etc), de suas colunas;

97. As telas do sistema devem possuir opgcao para importar registros para a tabela
relacionada, a partir de um arquivo texto, com cabecalho e layout definidos, e
permitindo o mapeamento inicial e final, das posicGes de suas colunas, feito pelo

préprio usuario;

98. Possuir um configurador de dados padrdes, que permita escolher quais os campos
e 0 seu conteudo serdo utilizados como padrdes nas proximas inclusdes de registros,

por tela,;

99. Possibilitar disponibilizar a abertura de formularios e relatorios, externamente,

através de um link, sem que o usuario tenha que acessar o sistema;

100. Possibilitar disponibilizar e consumir regras como webservices; Possuir
visualizador de informacfes detalhadas, sobre os campos das telas, ativados ao

passar mouse sobre esses campos;

101. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de
formularios, em consonancia com a filosofia WYSIWYG e que permita acessar, criar

e editar as informacoes em qualquer outro servidor ou banco de dados homologado;

102. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de
relatérios com suporte a gréaficos, tabelas cruzadas, subrelatorio, agrupamento em

varios niveis, codigo de barras, geracdo de arquivo texto;

103. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de

fluxogramas para as agfes e regras de negocio do sistema, sem fazer utilizagéo de
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escrita de codigos em qualquer linguagem que seja, e fazendo uso apenas de método

totalmente visual.

MODULO WEB (AUTO ATENDIMENTO TRIBUTARIO)

O mddulo on-line consiste na utilizacdo de fungdes, diretamente do sitio da prefeitura,
por meio de um navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para
acesso, utilizando identificagdo por meio de login e senha a serem definidos, que
devera ter as seguintes funcionalidades:

a) Emisséo de Taxas diversas;

b) Emisséo de Guia de Pagamento de ISS para prestadores de

Servigos;

c) Rotina de ISS (declaracdo de ndo movimentacao, retencdo na

fonte e tributacéo fora do municipio);

d) Emisséo de Guia de Pagamentos;

e) Emissao de Guia de Parcelamentos;

f) Acompanhamento de processos em tramitacdo na prefeitura;

g) Emissédo de CND- Certiddo Negativa de Débitos para empresas,

imoveis e pessoa fisicas;

h)  Verificacdo de Autenticidade de CND — Certiddo Negativa de

Débitos;

)] Emisséo de Guia de Pagamento de IPTU do exercicio e

de débitos anteriores;

)] Emissdo de Guia de Pagamento de Taxa de Alvara.
SISTEMA DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

1. Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e

1.1 Premissas
1.1.1 RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS (RPS)
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A NFS-e somente deverd ser gerada através dos servigos informatizados
disponibilizados pela secretaria. Esse tipo de servico € seguido de alguns riscos
inerentes a ininterrupta disponibilidade, fazendo com que, em momentos esporadicos,
por motivo de for¢a maior, fique indisponivel.

No intuito de prover uma solucdo de contingéncia para o contribuinte, foi criado o
Recibo Provisorio de Servicos (RPS), que é um documento de posse e
responsabilidade do contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma
aplicacdo local, possuindo uma numeracédo sequencial crescente e devendo ser
convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislacéo tributaria municipal.

Este documento atende, também, aqueles contribuintes que, porventura, ndo dispdem
de infraestrutura de conectividade com a secretaria em tempo integral, podendo gerar
os documentos e envia-los, em lote, para processamento e geracdo das respectivas
NFS-e.

Para que os RPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geracao das NFS-
e correspondentes, € necessario que o contribuinte possua algum tipo de aplicacéo
instalada em

seus computadores, seja ela fornecida pela secretaria ou desenvolvida

particularmente, seguindo as especificacdes disponibilizadas por essa.

1.1.2 GERACAO DE NFS-e

- A NFS-e devera conter campos que reproduzem as informacdes enviadas pelo
contribuinte e outros que séo de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-
e nao pode mais ser alterada, admitindo-se, unicamente por iniciativa do contribuinte,
ser cancelada ou substituida, hipétese esta em que devera ser mantido o vinculo entre
a nota substituida e a nova.

- A NFS-e deve conter a identificacdo dos servicos em conformidade com os itens da
Lista de

Servigos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados
e de um

item “9999” para “outros servigos”.
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- Serad possivel descrever varios servicos numa mesma NFS-e, desde que
relacionados a um unico item da Lista, de mesma aliquota e para o mesmo tomador
de servico. Quando a legislagdo do municipio assim exigir, no caso da atividade de
construcgéo civil, as NFS-e deverdo ser emitidas por obra.

- A identificacdo do prestador de servicos sera feita pela Inscricdo Municipal e pelo
CPF/CNPJ.

- A informacdo do CNPJ do tomador do servico € obrigatéria para pessoa juridica,
exceto quando se tratar de tomador do exterior.

- A competéncia de uma NFS-e € o més da ocorréncia do fato gerador. O sistema
devera assumir automaticamente o Més/Ano da emisséo do RPS ou da NFS-e, o que
for inferior, podendo ainda o contribuinte informar uma competéncia anterior.

- O Valor Liquido da NFS-e devera ser calculado pelo Valor Total de Servigcos
subtraindo-se: Valor do PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Retencdes, ISS Retido,
Desconto Incondicionado e Desconto Condicionado.

- A base de célculo da NFS-e deveréa ser o Valor Total de Servigos, subtraido do Valor
de Deduc0es previstas em lei e do Desconto Incondicionado.

- O Valor do ISS sera definido de acordo com a Natureza da Operacéo, a Opcéo pelo
Simples

Nacional, o Regime Especial de Tributac&o e o ISS Retido, e sera sempre calculado,
exceto nos seguintes casos:

- A Natureza da Operacéo for Tributagdo no Municipio; Exigibilidade suspensa por
decisdo judicial ou Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo e o
Regime Especial de Tributacdo for Microempresa Municipal; Estimativa ou Sociedade
de profissionais.

- A Natureza da Operacéo for Tributacdo fora do Municipio, nesse caso 0s campos
Aliquota
de Servico e Valor do ISS ficardo abertos para o prestador indicar os valores.

- A Natureza da Operacao for Imune ou Isenta, nesses casos o ISS sera calculado
com
aliquota zero.

- O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e nao tiver o ISS retido na fonte.
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- A aliquota do ISS sera definida pela legislacdo municipal. Quando a NFS-e é
tributada fora do municipio em que esta sendo emitida, a aliquota sera informada pelo

contribuinte.

1.1.3 PROCESSO DE ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria para geracao da NFS-e podera ser feito em lotes, ou
seja, varios RPS agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles. E possivel a
ocorréncia de uma sobrecarga de transferéncia de dados entre contribuintes e
secretaria, bem como sobrecarga de processamento dos RPS pelos servidores.
Com base nessa circunstancia, o servico de Recepcédo de Lote de RPS sera definido
como Assincrono. Um processo € assincrono quando ocorre uma chamada ao
mesmo, com envio de

determinadas informacdfes (lote de RPS nesse caso) e seu retorno é dado em outro
momento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o contribuinte recebera apenas um
namero de protocolo de recebimento. O lote recebido pela secretaria sera colocado
em uma fila de processamento, e sera executado em momento oportuno. Depois de
processado, gerara um resultado que estara disponivel ao contribuinte. Esse resultado
podera ser as NFS-e correspondentes ou a lista de erros encontrados no lote.

A numeracao dos lotes de RPS é de responsabilidade do contribuinte, devendo ser
Unica e distinta para cada lote.

No servico de “Recepgao do Lote”, um unico erro provoca a rejei¢cao de todo o lote.
Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado gerando uma NFS-e cancelada.
Um RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de
cancelamento do documento, deve ser cancelada a respectiva NFS-e.

Devera também ser disponibilizado a op¢éo do registro do RPS de forma manual,

individual.

1.2 Funcionalidades Disponiveis

1.2.1 GERACAO DE NFS-e
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- A funcionalidade de geracdo de NFS-e devera se responsabilizar por receber os
dados referentes a uma prestacdo de servicos e grava-los na base da secretaria,
gerando uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica. Apds sua gravacao, a NFS-e fica
disponivel para consulta e visualizagdo. Caso haja alguma inconsisténcia nos dados
informados durante o processo, a mensagem do problema é retornada ao requisitante.
- Durante o preenchimento dos dados que gerardao uma NFS-e, o contribuinte podera
fazer o seu vinculo com um RPS emitido, bastando para isso informar o nUmero desse.
- Uma NFS-e sera substituta, quando for informado o nUmero da nota a ser substituida.

Essa sera entdo cancelada e a relacao entre ambas ficara registrada.

1.2.2 RECEPQAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de recepcdo e processamento de lote de RPS recebe os RPS
enviados em um unico lote, realiza a validagéo estrutural e de negdcio de seus dados,
processa 0s RPS e, considerando-se valido o lote, gera as NFS-e cujos dados sao
validos. Caso algum RPS do lote

contenha dado considerado invalido, todo o lote sera invalidado e as suas informacdes
ndo serdo armazenadas na base de dados da secretaria. Nesse caso, serdo
retornadas as inconsisténcias.

- Um RPS identificado como “substituto” devera conter a numeragdo do RPS a ser
substituido. A NFS-e do RPS substituido sera cancelada e uma nova nota sera gerada
em substituicdo. A

relacdo entre a NFS-e substituta e a substituida ficara registrada.

- Ap6s o processamento dos RPS e geracdo das NFS-e, estas ficardo disponiveis
para consulta e visualizagéo.

- O reenvio de um lote j& processado com sucesso ndo sera possivel. Caso o reenvio
seja feito sera retornada uma mensagem informando o erro.

- Conforme regra de negadcio prevista nesse modelo, um RPS ja convertido em NFS-
e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de cancelamento do documento,
deve ser cancelada a respectiva NFS-e. O reenvio do RPS ja convertido em NFS-e

deve gerar uma mensagem de erro e todo o lote sera rejeitado.

1.2.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS
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- A funcionalidade de consulta de situacao de lote de RPS verifica qual o status do
processamento de um lote enviado.
- O lote pode encontrar-se nas seguintes situacdes: ndo recebido, ndo processado até

0 momento, processado com erros, ou processado com sucesso.

1.2.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

- A funcionalidade de consulta de NFS-e por RPS retorna os dados de uma Unica Nota
Fiscal de Servicos Eletrbnica, caso esta ja tenha sido gerada.

- Caso 0 RPS ou a NFS-e néo exista (ndo tenha sido gerada ainda), uma mensagem

informando o problema é retornada. Exemplo: RPS nédo encontrado na base de dados.

1.2.5 CONSULTA DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os dados de todas as NFS-e
geradas a partir do envio de determinado lote de RPS. Estes dados podem entédo ser
formatados para serem visualizados.

Caso o lote de RPS nao exista (ou nédo tenha sido processado) uma mensagem
informando o

problema é retornada.

1.2.6 CONSULTA DE NFS-e
- A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna informacdes de uma ou mais NFS-e
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo da prépria nota;

identificacdo do prestador; identificacdo do tomador ou competéncia.

1.2.7 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de emissé&o do DAM devera emitir um DAM, com boleto no formato
do convénio existente entre a Secretaria e 0 Banco conveniado, onde podera ser
gerado referente a uma ou mais notas que estejam em aberto, ficando a critério do

tomador dos servigos.

1.2.8 CONSULTA DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL
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A funcionalidade de consulta do DAM devera possibilitar a consulta de todas os DAM’s

emitidos, por competéncia, possibilitando a reimpressdao dos DAM’s em aberto (ndo

pagas).

1.2.9 CANCELAMENTO DE DAM - DOCUMENTO DE ARRECADACAO
MUNICIPAL

A funcionalidade de cancelamento de DAM dever& possibilitar o cancelamento do
DAM emitido e n&o pago.

1.2.10 CANCELAMENTO DE NFS-e

A funcionalidade de cancelamento de NFS-e cancela uma Nota Fiscal de Servi¢os
Eletrénica ja

emitida. Caso a NFS-e ndo tenha sido gerada (ou ja tenha sido cancelada) uma
mensagem informando o fato € retornada. Esta funcionalidade cancela apenas uma
NFS-e gerada por vez e ndo vincula esse cancelamento a nenhum RPS, assim como

a nenhuma nota substituta.

1.2.11 SUBSTITUICAO DE NFS-e

A funcionalidade de substituicdo de NFS-e realizara a geracdo de uma NFS-e em
substituicdo a outra, ja gerada. A NFS-e substituida sera cancelada, caso ja ndo esteja
nesta condicdo. Esse servico utiliza o servigo de “Geracdo de NFS-e” tendo como
incremento os campos que identificam a NFS-e a ser substituida, registrando o vinculo

entre a nota substituta e a substituida.

1.2.12 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

- A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e informa se
determinado CNPJ esta autorizado a emiti-la, e sua Raz&o Social. A funcionalidade
informara que a empresa ndo foi encontrada, caso a mesma nao tenha sido

cadastrada na base de dados do sistema.

1.3 Arquitetura da Solucédo On-Line
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A solucéo on-line consiste na utilizac&do de funcdes, diretamente do sitio da secretaria,
por meio

de um navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para acesso,
utilizando identificacéo por meio de login e senha a serem definidos.

Abaixo estdo enumeradas e detalhadas as funcionalidades que estardo disponiveis
no sitio da

secretaria conforme os servigos contemplados.

1.3.1 GERACAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Geragao de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a NFS-e e os submete para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as

informacdes sejam validas, gera a NFS-e, fornecendo o seu nimero uma chamada

para impressao.

1.3.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

a) O contribuinte gera o arquivo com lote de RPS através da aplicacdo instalada em
seu computador.

b) Acessa o servigo de “Recepgédo e Processamento de Lote de RPS” no sitio da
Secretaria da Fazenda.

c) Envia o lote para processamento.

d) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que valida o lote e, caso as informacdes
sejam validas, grava-as e gera o numero de protocolo de recebimento.

e) O Web Site retorna uma mensagem com o nimero do protocolo de recebimento.

f) O lote recebido sera processado posteriormente.

1.3.3 CONSULTA DE SITUAC}AO DE LOTE DE RPS
a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de Situagao de Lote de RPS” no sitio
da Secretaria da Fazenda.

b) Informa o nimero do lote desejado e submete os dados para processamento.
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c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica o status do lote.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de NFS-e por RPS” no sitio da
Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo do RPS desejado e submete-os para
processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica a NFS-e correspondente.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.5 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Emissdo de DAM” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as NFS-e correspondentes em aberto no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de NFS-e que devem ser selecionadas mostrando o
total do ISS das mesmas

e) O contribuinte submete os dados para processamento.

f) O Web Site retorna uma visualizacdo do DAM para impressao.

1.3.6 CONSULTA DO DAM - DOCUMENTO DE ARRECADAQAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de DAM” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as guias emitidas no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacao

serem reimpressos.
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1.3.7 CANCELAMENTO DO DAM - DOCUMENTO DE ARRECADACAO
MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de DAM” no sitio da Secretaria
da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica os DAM’s emitidos no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacao
serem cancelados.

e) O contribuinte escolhne um DAM que esteja em aberto e submete para

cancelamento.

1.3.8 CONSULTA DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa o critério de pesquisa desejado e submete os dados para processamento.
c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as NFS-e correspondentes.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.9 CANCELAMENTO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de NFS-e” no sitio da Secretaria
da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo da NFS-e desejada e submete-os para
processamento.

c) A requisicdo € recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos,
identifica a NFS-e correspondente e efetua o cancelamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.10 SUBSTITUICAO DE NFS-e
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a) O contribuinte acessa o servigo de “Geragao de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a nova NFS-e e os dados que identificam a NFS-e a
ser substituida pela primeira e submete-os para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as informacdes sejam validas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu nimero. Em
seguida, cancela a NFS-e substituida, registrando o vinculo entre ambas.

d) Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.11 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de empresas autorizadas a emitir
NFS-e” no

sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados disponiveis e submete-os para processamento.

c) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as

informacdes sejam validas, efetua o processamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.4 Integragdo com o sistema de arrecadagéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracdo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucdo On-Line deverdo ser processadas no
sistema de arrecadacdo (o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacdo) e estas deverdo ser
retransmitidas para a Solu¢cdo On-Line de forma automatica, mantendo os dois
sistemas com as informacdes de pagamento de forma sincronizada e armazenando
todas as informacdes de arrecadacéo no sistema de arrecadacao que fornecera as
informacg0des para o setor de contabilidade.

- Todas as NFS-e emitidas na Solugdo deverao ser sincronizadas diariamente de

forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuarios) com o
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sistema de arrecadacdo (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacao).

- Todas as informacdes cadastrais dos Tomadores de Servicos deverdo ser
sincronizados com o sistema de arrecadacgao, ou seja, qualquer incluséo ou alteracéo
cadastral realizada no cadastro mobiliario do sistema de arrecadacdo devera ser
enviada de forma automatica (sem necessidade de execucao de tarefas por usuarios)

diariamente para o sistema de NFS-e (Solugéo On-Line).

2. Declaracao Mensal de Servicos Tomados e Emisséo da Guia de Pagamento

2.1 Funcionalidades

O Modulo de Declaracdo Mensal de Servicos Tomados e Emissdo da Guia de
Pagamento devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de
Nota Fiscal Eletrbnica de Servicos, utilizando o mesmo sistema de seguranca e
autenticacdo. O sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Inclusdo manual dos servigos tomados de contribuintes.

- Calculo automatico do ISS retido.

- Emisséo de guia de pagamento dos servicos com substituicdo tributaria realizado
pelo contribuinte do municipio.

- Controle dos servicos tomados por situagdo (quitado, cancelado, em aberto,
fechado).

- Cancelamento de guia de pagamento emitida de forma equivocada.

- Consulta dos servigos tomados.

- Importacao de arquivo texto (com leiaute pré definido) com servicos tomados pelo

contribuinte para viabilizar a integracdo com sistemas contabeis das empresas

2.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucdo On-Line dever&do ser processadas no

sistema de arrecadacdo (o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
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fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacdo) e estas deverdo ser
retransmitidas para a Solucdo On-Line de forma automatica, mantendo os dois
sistemas com as informacgdes de pagamento de forma sincronizada e armazenando
todas as informacdes de arrecadacdo no sistema de arrecadacao que fornecera as
informacdes para o setor de contabilidade.

- Toda a escrituracédo dos servi¢cos tomados realizada na Solu¢do On-Line devera ser
sincronizada diariamente de forma automética (sem necessidade de execucdo de
tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacéo (o leiaute sera fornecido pelo

fornecedor do sistema de arrecadacao).

3. Emisséo e verificacdo de autenticidade de CND (Certiddo Negativa de Débito)

para Iméveis e Empresas

3.1. Funcionalidades

O Modulo de Emisséao e verificacdo de autenticidade de CND (Certiddo Negativa de
Débito) para Iméveis e Empresas devera ser integrado e disponibilizado no mesmo
ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrbnica de Servicos. O sistema devera conter
no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de Certiddo Negativa para Iméveis, onde o usuéario devera fornecer o
CPF/CNPJ do proprietario e o sistema devera listar as Inscricbes Imobiliarias
existentes para o0 mesmo. Selecionando a inscricdo, o sistema devera listar as
certiddes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer antes de 7 dias, o0 sistema
devera emitir (caso ndo haja débitos do referido imével) uma nova CND e lista-la
juntamente com as demais possibilitando a impressao de cada uma.

- Emisséo de Certiddo Negativa para Empresas/Autdnomos, onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ da mesma e o sistema deverd listar as Inscrigbes Municipais
existentes para o mesmo. Selecionando a inscricdo, 0 sistema devera listar as
certiddes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer antes de 7 dias, o sistema
devera emitir (caso nao haja débitos da referida Empresa/Autbnomo) uma nova CND
e lista-la juntamente com as demais possibilitando a impresséo de cada uma.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND para imodveis, onde o usuario

informando a Inscricdo Imobilidria e o Codigo de Verificagdo impresso na CND o
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sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no minimo Inscricdo Imobiliaria,
Endereco do Imovel, CPF/CNPJ do proprietario, Data de Emissédo e Validade da
certido.

- Mecanismo de verificagdo de autenticidade de CND para empresas, onde 0 uUsuério
informando a Inscricdo Municipal e o Cédigo de Verificagdo impresso na CND o
sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no minimo Inscricdo Municipal,

Endereco da Empresa, CPF/CNPJ, Data de Emisséo e Validade da certidao.

3.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solugcéo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos e certiddes do sistema de arrecadacao
deverdo ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacdo (o leiaute sera
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacgéo).

- Todas as CND’s emitidas via internet deverdo ser enviadas diariamente ao sistema
de arrecadacdo de forma automéatica (sem necessidade de execucao de tarefas por
usuarios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do

sistema de arrecadagéao).

4. Emisséo de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores

4.1. Funcionalidades

O Médulo de Emissao de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores
devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal
Eletrobnica de Servicos. O sistema devera conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Emissédo de DAM (documento de Arrecadacédo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do proprietario do imovel e o sistema devera listar as Inscricdes

Imobilidrias existentes para o0 mesmo. Selecionando a inscricdo, o sistema devera
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listar os débitos de IPTU cada exercicio possibilitando a impresséo das parcelas em

aberto.

4.2 Integracao com o sistema de arrecadacao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de IPTU do exercicio atual, exercicios
anteriores e situacdo dos DAM’s emitidos deverao ser sincronizados diariamente de
forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuarios) com o
sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de

arrecadagéo).

5. Emissdo de Guias de Pagamento de Taxas de Alvarad do exercicio atual e

anteriores

5.1. Funcionalidades

O Mddulo de Emissao de Guias de Pagamento de Taxas de Alvara do exercicio atual
e anteriores devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema
de Nota Fiscal Eletrbnica de Servicos. O sistema deverd conter no minimo as
seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ da Empresa e o sistema devera listar as Inscricdes Municipais
existentes para o mesmo. Selecionando a inscricdo, o sistema devera listar os débitos
de Taxas de Alvara de cada exercicio possibilitando a impressédo das parcelas em

aberto.

5.2 Integragdo com o sistema de arrecadagéo
A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solugéo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo

obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:
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- Todas as informacdes referente a débitos de Taxas de Alvara do exercicio atual,
exercicios anteriores e situacdo dos DAM’s emitidos deverdo ser sincronizados
diariamente de forma automética (sem necessidade de execucdo de tarefas por
usuarios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do

sistema de arrecadacéo).

6. Emissao de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos

6.1. Funcionalidades

O Mdédulo de Emissdo de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos
devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal
Eletrobnica de Servicos. O sistema dever4d conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do Contribuinte e o sistema devera listar os Parcelamentos
existentes para 0 mesmo. Selecionando o parcelamento, o sistema devera listar as

parcelas possibilitando a impressdo em aberto.

6.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracdo
entre a Solugdo On-Line e o sistema de arrecadagéo existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de Parcelamentos e situacdo dos DAM’s
emitidos deverdo ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem
necessidade de execucao de tarefas por usuarios) com o sistema de arrecadacao (o

leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacéo).

7. Emissédo de Guias de Pagamento de Taxas Diversas

7.1. Funcionalidades
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O Mobdulo de Emissdo de Guias de Pagamento de Taxas Diversas devera ser
integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrénica
de Servigos. O sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadagdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do Contribuinte ou Cadastrar um novo contribuinte (caso néo
possua cadastro) e o sistema devera listar as receitas disponiveis para emisséao do

DAM. Selecionado a receita o sistema devera montar o DAM com valor pré-fixado.

7.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solugcdo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente as receitas para emissao via sistema on line e os
contribuintes cadastrados pelo mesmo, deverdo ser sincronizados diariamente de
forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuérios) com o
sistema de arrecadacdo (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de

arrecadacao).

8. Requisitos Técnicos do Sistema

8.1. Requisitos de Ambiente

Toda a solucdo descrita no objeto desta licitacdo devera ser disponibilizada pela
Licitante vencedora em um Data Center de alta disponibilidade, com tolerancia a
falhas, balanceamento de carga e contingéncia operacional, onde o0 mesmo devera
possulir:

e Ambiente climatizado;

e Sala cofre;

e Deteccéo de invaséo;

e Protecao contra fogo (deteccéo precoce e combate);

e Protecao contra 4gua (local ndo sujeito a inundacdes);

e Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night).
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Fornecimento ininterrupto de energia elétrica garantidos por grupo motor-

gerador e no-breaks.

8.2. Requisitos de Tecnologia

A solucéo deve ser suportada por servidores, infra-estrutura de rede, segurancga,

recuperagéo de dados, gerenciamento e monitora¢ao, destacando-se:

Firewall compartilhado e redundante da &rea de hospedagem do Data Center;
Servidor web exclusivo para a aplicacdo com redundancia de fonte de
alimentacdo, interface de rede e discos;

Discos SAS configurados em RAID 5 disponibilizando no minimo 500 GB
Servidor de banco de dados com redundancia de fonte de alimentacgéao,
interface de rede e discos;

Licencga do sistema operacional Windows 2008 Server ou Linux para ambos os
servidores;

Licenca do SGBD relacional tais como MS SQL Server 2008, Oracle, DB2 ou
similar;

Licenca de software agente de gerenciamento de dados para backup em
servidor préprio;

Licenca de software agente de monitoracdo do servidor, processos e recursos
computacionais;

Licenca de software antivirus para o servidor;

Reserva minima de 100 GB em disco para backup;

Rede de dados exclusiva para backup e monitoracdo dos servicos;

Acesso Internet com links redundantes de no minimo de 2Mbit/s de largura de
banda dedicada.

Obs: A transferéncia de dados com o servidor de backup deve ser realizada através

de rede independente e que nao concorra com o trafego externo (acesso web). O

mesmo vale para os servicos de monitoramento.

8.3. Requisitos de Seguranca de Dados
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A solucdo devera ser suportada por mecanismos de seguranca da informacéo
relacionados a integridade, privacidade e autenticidade dos dados. Para tanto, o
sistema deveré:

e Manter a integridade da base de dados em todas as transac¢des em situacdes
de quedas de energia e falhas de software/ hardware;

e Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas durante as transacoes;

e Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas e ndo permitir baixa de
registros que tenham vinculos com outros registros ativos;

e Manter registros de movimentacdes dos usudrios através do codigo do
operador, data/hora da operacao, o tipo de operacao realizada e o contetudo
alterado;

e Possuir esquemas de configuracao de permissdes de acesso individualizadas
pelo perfil dos usuarios e servidores do Municipio;

e Todas as senhas devem ser criptografadas.

A necessidade foi demonstrada no item 1 do presente Estudo Técnico
Preliminar - ETP.
Os requisitos da contratacao foram elencados no item 4 do presente ETP.

Foram analisadas as possiveis solu¢des no item 6 do presente ETP.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUQAO
Tendo em vista a necessidade da execucédo do sistema integrado de gestéo,
com foco em atender o SIAFIC, se justifica a realizacdo de realizacdo global da

licitacao.

10.RESULTADOS PRETENDIDOS
Espera-se que, com a presente contratacdo de um sistema de gestdo
administrativa integrado, em conformidade com os parametros do SIAFIC (Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracédo Financeira e Controle),
visa atender rigorosamente as exigéncias do Decreto Federal n°® 10.540/2020 e
promover o avanco da administracdo publica. Espera-se que tal sistema proporcione

a integracdo total das é&reas administrativas, incluindo contabilidade, finangas,
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orcamento, patriménio, e recursos humanos, assegurando a unicidade, a consisténcia
e a centralizacdo das informacdes, o que elimina redundancias e potencializa a

eficiéncia das rotinas institucionais.

Além de integrar e automatizar processos, € fundamental que o sistema
contratado atenda plenamente aos padrfes nacionais estabelecidos, como o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), bem como as estruturas padronizadas
de registros e a comunicacao eletrébnica estabelecida pelos 6rgdos de controle. A
conformidade legal e normativa é um requisito essencial, proporcionando total
aderéncia as determina¢cdes atualmente vigentes e facilitando futuras adaptacdes

decorrentes da evolugéo legislativa.

Outro resultado central é a potencializacdo da transparéncia e do controle
social. O sistema deve possibilitar a elaboracdo e a disponibilizacdo facilitada de
relatérios fiscais, orcamentérios e contdbeis, assegurando a prestacdo de contas
tempestiva aos oOrgdos de fiscalizacdo, além de viabilizar o acesso publico as
informacd@es financeiras por meio de portais de transparéncia. Com isso, promove-se
maior visibilidade das ac6es administrativas e reforca-se o compromisso com a ética

e a responsabilidade na gestédo dos recursos publicos.

Em termos operacionais, o uso de um sistema moderno permite a
automatizacdo das rotinas administrativas, reduzindo tarefas manuais e mitigando
riscos de inconsisténcias. Essa padronizacao proporciona maior agilidade, seguranca
e conformidade nas atividades diarias, ao mesmo tempo em que favorece a
governanca e a tomada de decisbes embasadas. O acesso a informagdes gerenciais
em tempo real e a possibilidade de analise de indicadores de desempenho fortalecem
o planejamento, o controle e a avaliacdo das ac¢des da administracdo publica,

ampliando sua capacidade de resposta as demandas da sociedade.

No que se refere a seguranca da informacéo, o sistema deve garantir controle
rigoroso de acesso, rastreabilidade das operac¢des e mecanismos robustos de backup,

promovendo a integridade, a confidencialidade e a disponibilidade dos dados. Por fim,
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o sistema deve apresentar caracteristicas de escalabilidade e flexibilidade, permitindo
sua adequacdo ao crescimento das demandas institucionais e a incorporacdo de
novas exigéncias legais e regulamentares, apoiando o continuo aprimoramento da

gestdo publica.

Em sintese, a contratacdo de um sistema de gestdo administrativa integrado
compativel com o SIAFIC tem por objetivo assegurar a conformidade legal, melhorar
a eficiéncia e a seguranca dos processos internos, ampliar a transparéncia e contribuir

para a modernizacao e exceléncia da administracédo publica.

11.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a execucédo do objeto.

12.IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratacdo ndo possui impactos ambientais.

13.DECLARACAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

14.RESPONSAVEL

BRENO FERNANDES SOUZA
Portaria 028/2025
Matina — Bahia, 19 de maio de 2025.
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062-2025

1. DO OBJETO

Objeto: Futura e eventual contratacdo de empresa para locacao de software de gestao
publica, sem limitacdo de usudrios, incluindo instalagdo, conversao, testes,
customizagéo e servicos de manutencdo mensal que venha a garantir as alteragbes
legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam a gestdo publica, para

atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia.

GRUPO |

QUAN VALO

ESPECIFICACOES TOTAL

1.1 |Sistema Web de Contabilidade| Més 12
Pulblica Integrado para a
PREFEITURA MUNICIPAL com os
modulos:  (em atendimento ao
Decreto n. 10.540/20

(SIAFIC) M6dulo Orgamentério (PPA-
LDO-LOA); Médulo  Licitaces;
Maodulo Contratos; Modulo
Convénios; (todos os fundos)

1.2 |Sistema de transparéncia publica (em| Més 12
atendimento a LC 131/09 e ao
Decreto n. 10.540/20 (SIAFIC).

o1 |13 Sistema Web de Recursos Humanos | Més 12
e Folha de Pagamento (em

R$4.8 | R$58.20
50,00 0,00

R$2.1 | R$25.59
33,33 9,96

R$2.4 | R$29.79

atendimento ao ESOCIAL) 83,33 9,96
14 Sistema de Portal do Servidor com Mes 12 R$2.2 | R$26.40
Aplicativo Mobile 00,00 0,00
15 Més 12
) o R$1.9 | R$22.80
Sistema Web de Patrimonio 00,00 0.00
1.6 Més 12
) R$1.7 | R$20.59
Sistema Web de Frotas 16.66 9.92
1.7 . . Més 12 R$1.6 | R$19.39
Sistema Web de Tributos 16.66 9.92
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1.8 |Sistema Web de Nota Fiscal| Més 12 R$2.1 | R$25.59

Eletronica 33,33 9,96
1.9 Mlgragao_ € conversao da bz_ise de | Servi R$18. | R$18.73
dados, implantagdo dos sistema,| co 1
) 733,33| 3,33
treinamento de pessoal.
VALOR TOTAL | R$247.133,05

a. Da Descricao dos sistemas

SISTEMA WEB INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA COM MODULOS
ORCAMENTARIO (LOA, LDO E PPA), CONTRATOS, LICITACAO, CONVENIOS E
TRANSPARENCIA PUBLICA (de acordo com o Decreto n°. 10.540/2020 (SIAFIC).

01. O Sistema de Contabilidade Publica devera ser via Web com servidor online,
Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados.

02.0 Sistema de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacéo vigente, a analise da situacdo da
administracdo publica e a obtencdo de informacdes contabeis e gerenciais

necessarias a tomada de decisoes;

03. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a inclusdo ou manutencdo dos langcamentos, podendo ser controlado por

grupo/usuario;

04. Possibilitar a emisséo de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e

somatorios;

05. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orgcamentarios, a nota de
lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de

receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;
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06. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados

parcial ou totalmente;

07. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam
ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente

liquidados ou cancelados;

08. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a
liquidar para que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos

selecionados pelo usuario;

09. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusédo, quando cabivel, de informacdes

relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

10. Permitir a contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a

apuracéo do resultado;

12. Efetuar a escrituracdo contédbil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensacado em partidas dobradas e no Sistema Orcamentéario em partidas simples,
de conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro

Diario;

13. Gerar relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas,

bem como Boletim Financeiro Diario;

14. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucdo do Tribunal de
Contas;
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15. Gerar os relatérios de razGes analiticos de todas as contas integrantes dos

Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacao;

16. Permitir informar documentos fiscais na Ordem de Pagamento;

17. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original,

18. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;

19. Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o empenho Global;

20. Possibilitar a anulacdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando

a néo inscricdo em Restos a Pagar;

21. Possibilitar a anulacao total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacéo;

22. Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas

Extras em contrapartida com varias Contas Pagadoras;

23. Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacdo dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessdo e o lancamento de baixa

respectivo, quando da prestacao de contas;

24. Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo
relatorios de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos
compromissos em ordem cronoldgica.

25. Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulacao do

registro de pagamento, fazendo os langcamentos necessarios;

26. Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra-orgamentario como

no orgamentario, com registros automaticos nos sistemas orgcamentario e financeiro;
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27. Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas

Financeiro, Orcamentério, Patrimonial e de Compensacéo, conforme o caso;

28. Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a

receita orcamentaria, em rubrica definida pelo usuario;

29. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para

fins de cancelamento, quando for o caso;

30. Executar o encerramento do exercicio, com todos os langcamentos automaticos e

com a apuracao do resultado;

31. Possuir rotina para pagamento das despesas, com a possibilidade de efetuar a

baixa no momento do pagamento ao fornecedor;

32. Emitir Notas de Pagamento, de Despesa Extra, de Empenhos e de Sub-

empenhos;

33. Emitir Ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho;

34. Possibilitar a consolidacao dos balancetes financeiro das autarquias juntamente

com o balancete financeiro da prefeitura;

35. Permitir a geracdo automatica de empenhos, liquidacdes, pagamentos
orcamentarios e de restos a pagar, referente as prestacées de contas da Prefeitura,
por meio de importacdo de arquivos;

36. Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacdes de dotacoes;

37. Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e sub-empenho;
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38. Registrar anulacéo parcial ou total de empenho;

39. Registrar blogueio e desbloqueio de dotacoes;

40. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que 0
anterior ainda nao esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos

saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

41. Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidacédo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulacao, possibilitando

sua emisséao por intervalo e/ou aleatoriamente;

42. Permitir a anulacéo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extra-orcamentaria e o cancelamento da anulacao, possibilitando auditoria

destas operacoes.

43. Possibilitar que cada unidade orcamentaria processe o respectivo empenho;

44. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa,

permitindo a emisséo de relatérios das despesas por tipo;

45. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacao e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas dos

Municipios.

46. Cadastrar e controlar as dotacfes constantes no Or¢camento do Municipio e as

decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios;

47. Permitir que nas alteracbes orcamentarias possa adicionar diversas dotacdes e

subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto;
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48. Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacdes, inclusive com indicacéo

de tipo cotas mensais e limitacdo de empenhos;

49. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao e do excesso de arrecadacao
pela tendéncia do exercicio, e com possibilidade de emissdo consolidada, e

agrupando por recurso.

50. Controlar as dota¢des orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotactes

com saldo insuficiente para comportar a despesa;

51. Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa,;

52. Gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por

classificacéo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio;

53. Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos

globais e outros de interesse do Municipio;

54. Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais

estouros de saldos, ou langamentos indevidos;

55. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de
2000;

56. Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacgéo, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000;

57. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apés o encerramento ndo possibilite alteracbes em lancamentos

contébeis ja efetuados.
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58. Possuir cadastros de Convénios e Prestacao de Contas de Convénio, Contratos e

Caucao;

59. Emitir relat6rios demonstrativos dos gastos com Educacgédo, Saude e Pessoal, com

base nas configuracfes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

60. Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99 do
TCU e Portaria 275/00;

61. Emitir relatorios de Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em
Ordem Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos
Restos a Pagar, Relacdo de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e N&o

Compensados;

62. Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao

seu pagamento.
63. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas dos Municipios
referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados

do orcamento;

64. Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema

antes de gerar 0s arquivos para os Tribunais de Contas.

65. Emitir relatorios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato desse;

66. Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPE, no mesmo formato desse;

67. Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais

para a Secretaria da Receita da Previdéncia.
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68. Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras

conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.

69. Permitir a contabilizacao do regime préprio de previdéncia em conformidade com
a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos

demonstrativos.

70. Possibilitar a emisséo de relatorio com as deduc¢des para o Imposto de Renda.

71. Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e

arrecadada e a despesa fixada e realizada.

72. Gerar o relatério resumido de execucdo orcamentaria e relatério de gestao fiscal,

73. O Sistema devera ter permissivo e habilidade de o Gestor avaliar e certificar os

relatérios e documentos de forma online, assinando digitalmente;

74. O Sistema de contabilidade devera possuir sistema integrado de licitacoes,
contratacdes diretas (dispensas e inexigibilidades) e convénios, bem como o0s
contratos administrativos para a contribuir e otimizar com 0s processos de pagamento

contabeis;

75. O sistema de contabilidade devera oferecer customizacéo, de forma que o usuario
do sistema na Gestéo podera “configurar” a sua area de trabalho dentro do software,

para melhor utilizacédo das ferramentas conforme a sua necessidade;
76. O Sistema deve, conforme os dados alimentados, gerar informacdes suficientes
para reproduzir um modelo padrdo de relatério para audiéncias publicas, sendo

facultativo o uso desse pelo Poder Publico;

77. Disponibilidade de minuta do relatério de controle interno;
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78. Permitir exportacdo dos dados para o SIOPS;

79. Permitir exportagédo dos dados para o SIOPE;

80. O sistema devera funcionar on-line sem a necessidade de instalacao, inclusive ser

portavel para os aparelhos moveis (celulares e tablets).

81. Permitir consulta dos dados do CNPJ para cadastro das informacgdes diretamente

da tela de Credores, facilitando assim o cadastro das informacdes.
82. Permitir integracdo direta com as pecas orcamentarias PPA, LDO e LOA,
juntamente com a execucao contabil, sendo também em banco integrado, dando a

praticidade na comunicacéo dos dados entre eles.

83. Controle de saldo de contratos na execucdo dos empenhos relacionados, nao

permitindo assim que ultrapasse o valor contratado.

84. Permitir exportacéo do SIGA TCM-BA dos dados Contébeis, Contratos, Licitacdes,

Dispensas, Inexigibilidade e Convénios.

85. Permitir disponibilidade imediata on-line de forma instantanea dos dados da 131

(Receita, Despesa e Diérias).

86. Permitir a abertura automatica do exercicio, conforme o IPC.

87. Permitir emisséo de relatério de extrato de Contrato.

88. Permitir emissao de relatorio de extrato de Credor.

89. Permitir emisséo de relatoério de extrato de Empenho.

90. Permitir emissao de relatério de Audiéncia Publica.
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Permitir emiss&o de Raz&o por Orgaos.

Permitir emissdo de Razao acumulado.

Permitir emissdo de Razao analitico acumulado.

Permitir controle de saldos das contas extras.

Permitir bloqueio de dotacdo em decretos.

Permitir cadastro de feriados municipais.

. Permitir bloqueio de movimentacées em fim de semanas e feriados, com a

possibilidade de inclusdo de periodos especificos conforme a necessidade da

entidade.

98

99

. Permitir controle de retencdes por fonte de recursos.

. Permitir cadastro de centro de custo.

100. Permitir impressao de usuario de cadastro no rodapé nas notas de empenho,

liquidacdo e pagamento, assegurando rastreabilidade das informacdes

101. Permitir geracdo de Matriz dos saldos Contabeis para Siconfi.

102. Permitir a geracédo de relatorio para conferéncia da Matriz dos saldos contabeis,

garantindo maior controle e transparéncia das informacoes.

103. Permitir cadastro e controle da divida fundada.

104. Permitir langcamento do reconhecimento da receita.
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105. Permitir pagamento em lote das liquidacdes.

106. Permitir bloqueio do fundamento.

107. Permitir a importacédo pré-empenho.

108. Permitir exportacédo dos dados da EFD-REINF.

109. Permitir exportacdo dos dados do Relatério Resumido da Execucao

Orcamentaria;

110. Permitir exportacdo dos dados do Relatério da Gestao Fiscal.

111. Permitir exportagédo dos dados da DCA — Declaragao das contas Anuais.

112. Permitir a exibicdo de uma tela dedicada para apresentacdo das informacdes

relacionadas as atualizacdes realizadas nos sistemas.

113. Permitir aos usuarios a opcao de receber ou ndo notificacdes sobre integracdes
e atualizacdes do sistema.

114. Permitir cadastro de configuracdes pessoais do usuario.

115. Permitir geragéo de raz&o apenas das contas analiticas

116. Permitir geracao de razé&o por nivel.

117. Permitir a integracdo de notas fiscais diretamente pelo sistema de Almoxarifado,

facilitando o controle e o registro de movimentagoes.
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118. Permitir visualizacdo de acompanhamento dos contratos a vencer, vencidos, bem

como dos saldos dos contratos ativos.

119. Permitir o salvamento de multiplos filtros personalizados para relatorios,

facilitando o acesso e a reutilizacdo de configuracfes especificas.

120. O sistema deve possuir recursos de criptografia para os dados armazenados em
banco de dados que necessitem de seguranca.

121. O sistema deve permitir realizar bloqueio de acesso dos usuarios manualmente

pelo administrador do sistema.

122. O sistema deve permitir configurar no perfil do usuario quando o mesmo puder

ter acesso a informacgdes confidenciais.

123. O sistema deve possuir um cadastro de usuarios com e-mail, fotografia, definicdo
do limite de expiracdo de acesso, troca de senha a cada numero de dias e controle de

permissao para acesso externo.

124. O sistema deve permitir a associacdo de um usuario a um ou mais grupos de
acesso, aplicando permissfes e restricdes de seguranca de forma acumulativa,

conforme as configuracdes definidas para cada grupo.

125. O sistema deve possuir um modo de seguranca, que permita definir as

permissdes de acesso aos relatorios do sistema.

APLICATIVO

26. Permitir acesso ao sistema nas versdes mobile para Android e IOS, garantindo
acesso completo as funcionalidades de consulta e gestdo de dados de forma

pratica e eficiente, em qualquer lugar e a qualguer momento.
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Permitir a ordenacdo dos itens selecionados por valor ou por nome nas
diversas areas do aplicativo, facilitando a anélise e a organizacdo dos dados
de forma personalizada.

Permitir a visualizacdo das fases das despesas por 6rgdos, com filtros
avangados por competéncia e ano, proporcionando um controle detalhado e
preciso das despesas de cada 6rgao.

Permitir a visualizacdo das despesas por meio de gréficos interativos, com
filtros dinAmicos das fases das despesas, facilitando a interpretacéo e a analise
dos dados financeiros.

Permitir a visualizacdo de graficos interativos nos itens de despesa e receita,
proporcionando uma analise visual e dinamica dos dados financeiros,
facilitando a compreenséo e a interpretacéo das informacdes.

Permitir a rapida alternancia na visualiza¢éo dos gréaficos entre os formatos de
barras e pizza, permitindo uma analise flexivel e eficiente dos dados
financeiros.

Permitir a visualizacdo das receitas arrecadadas por Orgdos, com filtros
especificos de competéncia e ano, proporcionando uma visao clara e detalhada
das receitas por érgéo.

Permitir a alternancia rapida entre a visualizacdo das receitas arrecadadas no
més e no ano, facilitando a anélise comparativa de periodos.

Permitir a visualizacao das receitas por credores, com a possibilidade de filtrar
os dados por més e ano, permitindo o acompanhamento detalhado das
obrigacdes.

Permitir a visualizac&o do saldo bancario por més e por 6rgao, possibilitando o
controle preciso da disponibilidade financeira.

Permitir a visualizacdo consolidada do saldo bancério, facilitando a analise
global dos recursos financeiros.

Permitir a alternancia rapida na visualizagdo do saldo bancario entre as
diferentes categorias, como conta corrente, aplicacéo e saldo geral, oferecendo
uma analise detalhada da movimentacao bancaria.

Permitir a visualiza¢do do saldo contabil.
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. Permitir a visualizacdo das transferéncias concedidas entre Orgaos,
oferecendo uma visao detalhada dos repasses realizados.

Permitir a alternancia rapida na visualizacdo das transferéncias concedidas,
com filtros para exibir os dados efetuados no més ou no ano, proporcionando
uma andlise detalhada e comparativa.

Permitir a visualizacdo das transferéncias recebidas por 6rgéos, possibilitando
0 controle dos repasses recebidos.

Permitir a alternancia rapida na visualizagdo das transferéncias recebidas, com
filtros para exibir as transagodes realizadas no més ou no ano.

Permitir a visualizacdo dos resumos das alteracdes orcamentarias por més e
ano, oferecendo um controle preciso sobre as modifica¢cdes no orcamento.
Permitir a visualizacdo das fases das despesas por unidades orcamentarias,
com filtros avancados de competéncia e ano, permitindo o controle detalhado
das despesas por unidade.

Permitir a visualizacdo das despesas por relacao de fornecedor, oferecendo
um controle detalhado sobre os fornecedores e seus respectivos custos.
Permitir a visualizagdo das despesas por més e ano de cada fornecedor.
Permitir a visualizagdo das despesas por categoria de despesa, facilitando o
controle orcamentario por tipo de gasto.

Permitir a visualizacdo do resumo dos restos a pagar processados, com filtros
para exibicdo por més e ano, proporcionando uma visdo detalhada das
obrigacdes pendentes.

Permitir a visualizacdo do resumo dos restos a pagar ndo processados, com
filtros para exibicdo por més e ano, possibilitando o acompanhamento das
pendéncias financeiras.

Permitir a visualizacdo do resumo da execu¢do orcamentaria por més e ano,
oferecendo uma visdo clara sobre a execucdo das despesas e receitas ao

longo do periodo.

BUSINESS INTELLIGENCE (Bl)
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10. Permitir a remocéao de todos os filtros aplicados simultaneamente em uma Unica
operacao

11.Permitir a limpeza seletiva dos filtros aplicados.

12.Permitir inverter a sele¢cdo de um filtro, ou de um conjunto de filtros, para os
filtros excluidos.

13. Permitir imprimir os gréaficos e tabelas extraidos em formato Html.

14.Permitir exportar os dados dos graficos e tabelas para o formato XIs.

15.Permitir a rapida alternancia da visualizacéo de graficos entre os formatos de
barras, pizza e linha, facilitando a anélise e interpretacdo dos dados.

16. Permitir realizar busca associativa, proporcionando respostas rapidas por todas
as tabelas de negdcio relacionadas aos gréaficos apresentados.

17.Permitir a consolidacdo dos dados de diversas fontes de dados dentro do
escopo do negdcio, inclusive de formatos diferentes, em uma Unica visdo de
acordo os gréficos apresentados.

18. Permitir aplicar filtros de dimensdes de forma interativa por todos os s dados

consolidados em diversas abas de uma visao.

BUSINESS INTELLIGENCE (Bl) DE CONTABILIDADE E PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO

47.Possuir grafico que demonstre o orcamento da receita por tipo de
administracao.

48.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da receita por érgao.

49.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da receita por categoria
da receita.

50.Possuir gréafico que demonstre o valor do orcamento da receita por espécie da
receita.

51.Possuir gréfico que demonstre o valor do orcamento da receita por origem da
receita.

52.Possuir gréfico que demonstre o valor do orcamento da receita por rubrica da
receita.

53.Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento da receita por fonte de

recursos.
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54.Possuir grafico que demonstra a evolucdo do valor total do orcamento da
receita por ano.

55.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
administracao.

56.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
orgcamento.

57.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
orgao.

58.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por 6rgao.

59.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por unidade.

60. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por fungéo.

61.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por
subfuncéo.

62.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por programa.

63. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por tipo de
acao.

64.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por acao.

65. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por categoria
da despesa.

66. Possuir gréafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por natureza
da despesa.

67.Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por
modalidade da despesa.

68. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento da despesa por elemento.

69.Possuir grafico que demonstra a evolu¢do do valor total do orcamento da
despesa por ano.

70.Possuir grafico que demonstra a evolucdo entre os valores da receita prevista
por érgaos e por ano.

71.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
receita prevista por tipo de administracao e por ano.

72.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da

receita prevista por categoria da receita e por ano.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

73.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
receita prevista pela origem da receita e por ano.

74.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolu¢do entre os valores da
receita prevista por rubrica e por ano.

75.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
receita prevista por fonte de recursos e por ano.

76.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por 6rgdos e por ano.

77.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
despesa fixada por tipo de orcamento e por ano.

78.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
despesa fixada por operagéo e por ano.

79.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolucdo entre os valores da
despesa fixada por categoria da despesa e por ano.

80.Possuir grafico comparativo que demonstra a evolugdo entre os valores da
despesa fixada por natureza da despesa e por ano.

81.Possuir gréafico que demonstra o valor da receita arrecadada por banco.

82.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por conta
pagadora.

83.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por fonte.

84.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por 6rgéo.

85.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por categoria da
receita.

86.Possuir grafico que demonstra o valor da receita arrecadada por origem da
receita.

87.Possuir gréafico que demonstra o valor da receita arrecadada por rubrica.

88.Possuir grafico que demonstra a evolucédo do valor da receita arrecadada por
ano.

89. Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita
arrecadada por 6rgao.

90. Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita

arrecadada por categoria da receita.
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91.Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita
arrecadada por origem da receita.
92.Possuir grafico que compara o valor da receita prevista versus o valor da receita

arrecadada por rubrica.

REQUISITOS DE ATENDIMENTO AO DECRETO FEDERAL N°. 10.540/20 — SIAFIC

10.0 Software de Contabilidade Publica devera ter banco de dados Unico para
todos os 6rgaos de origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

11.0 Software de Contabilidade Publica devera ter o mesmo ambiente virtual
independente do érgao de origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

12.0 Software deverad permitir o compartihamento de arquivos de dados e
informacdes de uso comum (Sistemas estruturantes);

13.0 Software devera obrigar a criacdo de usuario com indicacéo do CPF;

14.0 Software devera manter LOG de Auditoria das alteracfes efetuadas pelos
usuarios, registrando o nome do usuéario, a data, a hora, os dados anteriores e
os dados alterados, permitindo a sua consulta e impressao para auditoria;

15.0 Software devera possuir um controle da concessédo e da revogacao de
usuarios do sistema,;

16.0 Software devera indicar o desenvolvedor do sistema;

17.0 Software devera registrar toda operacao efetuada no banco de dados;

18. O Software devera efetuar backup diario automatico da base de dados;

MODULO ORCAMENTARIO
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA
1. Permitir o cadastramento de acoes.

2. Permitir o cadastramento de programas.

3. Permitir o cadastramento da lei.
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4. Permitir o planejamento estratégico, estabelecendo as diretrizes, 0s objetivos e as
metas da administracdo publica ano a ano que devera constar na Lei Orcamentaria
Anual (LOA).

5.Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade
na execucao do orcamento subsequente. Observando que 0 mesmo também esta
totalmente adaptado a novas situacdes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto
2829/98 e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04.

6. Permitir a insercao de metas e indicacao de prioridades.

7. Orientar a elaboracéo da LOA.

8. Permitir o langamento de receitas.

9. Permitir o langamento de despesas.

10. Permitir o langamento de divida consolidada.

11. Permitir o langamento de renuncias.

12. Permitir o langamento de projecao atuarial da RPPS.

13. Permitir o langamento de margem de expansao.

14. Permitir a descricao das ac¢des, como também a definicdo do produto, base legal
e das metas fisicas e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado.
15. Emitir os anexos e relatdrios que integrardo a Lei de Diretrizes Orcamentarias:

- Capa,

- Projeto de lei;

- Prioridades e metas;

- Memoria de calculo;

- Metas anuais;

- Metas fiscais;

- Metas e acdes por programa,

- Metas e acdes por funcéo; e

- Margem de expansao da despesa;

LEI ORCAMENTARIA ANUAL

1. Permitir cadastrar as informagdes sobre a lei autorizativa da LOA.

2. Permitir cadastrar os poderes.
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Permitir cadastrar os Orgéos.

Permitir cadastrar as secretarias.

Permitir cadastrar as unidades orgamentarias.
Permitir cadastrar os centros de custos.
Permitir cadastrar as funcdes e subfuncgdes.

Permitir cadastrar os programas.

© © N o O b~ W

Permitir cadastrar as acgoes.

10. Permitir cadastrar as rubricas de receitas.

11. Permitir cadastrar as fontes de recursos.

12. Permitir cadastrar os elementos de despesas.

13. Permitir lancar as receitas e despesas de anos anteriores visando alimentar
relatérios que necessitem de tais informacoes.

14. Permitir somente um orcamento por rubrica no exercicio, sendo permitido apenas
fracionar o valor total da rubrica por fonte.

15. Permitir gerar um novo orgamento com base no ano anterior replicando os
mesmos valores ou adicionando um percentual, bem como poder criar um orgamento
sem valores ou totalmente em branco.

16. Emitir os anexos e relatorios que integrardo a Lei Orcamentaria Anual:

- QDD - Quadro de Detalhamento da Despesa;

- Resumo geral da receita e despesa;

- Resumo geral da receita;

- Receita por fonte de recurso;

- Demonstrativo de receita segundo sua natureza,

- Evolucéo da receita durantes os 3 ultimos anos;

- Estimativa de receita por fonte;

- Despesas por funcéo e subfuncao;

- Despesas por programa; e

- Despesas por grupo de despesa, por modalidade, por fonte de recurso, dentre

outros.

PLANO PLURIANUAL

2. Permitir o cadastro de poder.
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Permitir o cadastro de 6rgao.

Permitir o cadastro de secretaria.

Permitir o cadastro de unidade orcamentaria.
Permitir o cadastro das fungdes e subfuncdes.
Permitir o cadastro de rubricas de receitas.
Permitir o cadastro de elementos de despesas.
Permitir o cadastro de contas contabeis.
Permitir o cadastro de fontes de recursos.

. Permitir o cadastro de programas.

. Permitir o cadastro de publico-alvo.

. Permitir o cadastro de estratégias.

. Permitir o cadastro de objetivos.

. Permitir o cadastro de acdo e macroacao.

. Permitir o cadastramento do objetivo da acao.

. Estar totalmente adaptado as novas situacbes do artigo 165 da Constituicdo

Federal, Decreto 2829/98 e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04;

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

do
26

Permitir lancar o planejamento do quadriénio;

Permitiro lancamento dos programas com seus indicadores e indices.

Permitir o lancamento dos eixos estruturantes.

Permitir o lancamento das areas tematicas.

Permitir o langcamento dos indicadores.

Permitir o lancamento de receitas anteriores do PPA.

Permitir o lancamento de previsao de receitas do PPA.

Permitir o langcamento de acdo e macroacao.

Permitir a criagdo dos programas de governo com todos os seus atributos dentro
PPA.

. Permitir o planejamento das acGes com identificacdo das regifes a serem

atendidas no municipio durante a vigéncia do Plano;

27

. Permitir a emisséao de formularios de levantamento e avaliacdo dos programas,

acOes e indicadores;

28
29

. Emitir relatério de memaria de calculo de receitas e despesas;

. Emitir os demonstrativos de gastos com saude e educacao.
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30. Emitir relatorio de acdes por unidade executora.

31. Emitir relatério de programas por macroacfes governamentais.

32. Emitir relatorio de sintese das fun¢gBes governamentais.

33. Emitir relatorio de sintese de subfungdes por fungéo.

34. Emitir relatério de sintese dos programas governamentais.

35. Emitir relatorio de sintese das macroacdes.

36. Emitir relatério de eixo estruturante e area tematica.

37. Emitir relatorio de metas administrativas em macroacgdo por programa.
38. Emitir relatorio de estimativa da receita por fonte de recurso.

39. Emitir relatorio de estimativa da receita segundo sua natureza.

MODULO CONTRATOS

1. Possuir cadastro de todas as pessoas envolvidas no processo do contrato:
Fornecedor, contratante, fiscal.

2. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos contratos: numero, objeto,
datas, pareceres, valor total, tipo de moeda, valor mensal, conta bancéaria.

3. Controlar aditivos de contratos.

4. Controle de prazos de término de contratos.

5. Informar dotacBes orcamentérias.

6. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao contrato.

7. Possuir o controle dos contratos por prazo de término, possibilitando ao gestor
configurar a quantidade de dias que o Sistema deve informa-lo antes de sua
finalizacao.

8. Permitir o lancamento das notas fiscais referentes aos pagamentos dos contratos.

9. Permitir requisitar do fornecedor a entrega de materiais contratados.

10. Permitir cancelar uma requisicao feita a um fornecedor.

11. Permitir consultar separadamente os contratos vencidos e a vencer.

12. Permitir fechar e abrir competéncias.

13. Permitir a criagéo de contratos.

14. Permitir lancar notificacdes ou adverténcias a fornecedores.

15. Permitir langar e validar as datas de validade das certiddes dos fornecedores.

16. Emitir relatério de saldo de contratos.
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17. Emitir relatorio de contratos vigentes.

18. Emitir relatério de contratos vencidos.

19. Emitir relatorio de contratos vencidos ou vigentes filtrando um determinado
fornecedor.

20. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestao e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

MODULO LICITACOES

1. Permitir o cadastro da comisséo de licitacao.

2. Permitir o cadastro de veiculo de publicacéo.

3. Compor todo o processo licitatério, seja qual for a modalidade: Carta Convite,
Tomada de Prego, Concorréncia e Pregéo.

4. Permitir a confeccédo das ATAs.

5. Acompanhar todo o processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacao
até o julgamento, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos, parecer
juridico, sua homologacao e adjudicacao.

6. Permitir inclusdo dos fornecedores e suas cotacdes no processo licitatorio.

7. Definir o vencedor de forma automatica, conforme cadastro de cotacéo.

8. Permitir anexar documentos a um processo licitatorio.

9. Possibilitar consulta aos precos praticados em licitagdes ou despesas anteriores.
10. Validar validade das certiddes dos fornecedores.

11. Possibilitar mudar o status de um processo licitatorio (Em Andamento, Impugnada,
Anulada, Fracassada ou Suspensa).

12. Permitir a criacdo de termos de referéncia.

13. Permitir cadastrar a rodada de lances do pregéo.

14. Permitir declinar um fornecedor durante o pregao.

15. Permitir inabilitar um fornecedor durante o pregéo.

16. Permitir o cadastro de Dispensas e Inexigibilidade.

17. Possuir relatério de cotacao.

18. Permitir emissao de oficios e pareceres.

19. Possuir relatério dos mapas comparativos.

20. Possuir relatorios pertinentes a dispensa.
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21. Possuir relatorios pertinentes a inexigibilidade.

22. Possuir relatorios pertinentes ao pregao.

23. Possuir relatério para acompanhamento do processo licitatério (Quantidade
vencida pelo fornecedor, entregue e saldo a entregar).

24. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestdo e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

MODULO CONVENIOS

1. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos convénios (nimero no
SIAFI, namero superior, objeto, 6rgdo superior/convenente, nimero e data dos
pareceres, convenente, valor total, tipo de moeda, valor contrapartida e conta
bancaria).

2. Possuir registro do aditivo dos convénios.

3. Possuir controle da prestacéo de contas.

4. Possuir registro de convénio concedidos e recebidos.

5. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao conveénio;

6. Possuir o controle dos convénios por prazo de término, possibilitando ao gestor
configurar a quantidade de dias que o software deve informa-lo antes de sua
finalizacao;

7. Permitir realizar o cancelamento do convénio.

8. Permitir o cadastramento dos termos de cooperacéo técnica.

9. Permitir o cadastramento dos aditivos dos termos de cooperacao técnica.

10. Listagem de convénios concedidos.

11. Listagem de convénios recebidos.

12. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestéo e

Auditoria do Tribunal de Contas dos Municipios.

TRANSPARENCIA PUBLICA (Em atendimento a LC 131/2009 e ao Decreto n.
10.540/2020 - SIAFIC)

O Sistema permite a integracdo com meio eletrénico possibilitando amplo acesso

publico, sem a necessidade de login e senha. Permite também acesso a execugao
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orcamentaria e financeira das unidades gestoras, referentes a receita e a despesa,
com a abertura minima estabelecida no Decreto n° 7.185 de 27/05/2011, bem como o
registro contabil tempestivo dos atos e fatos que afetam ou possam afetar o patrimoénio
da entidade.

O sistema gera as seguintes informacdes:

[) guanto a despesa:

a) o valor do empenho, liquidacdo e pagamento;

b) o nimero do correspondente processo da execucédo, quando for o caso;

c) a classificacdo orcamentéaria, especificando a unidade orcamentaria, funcéo,
subfuncéo, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

d) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos desembolsos
de operacdes independentes da execucdo orcamentdria, exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;

e) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade,
quando for o caso, com o numero do correspondente processo; e

f) o bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso;

Il - quanto a receita, os valores de todas as receitas da unidade gestora,
compreendendo no minimo sua natureza, relativas a:

a) previsao;

b) lancamento, quando for o caso; e

c) arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordinarios.

[l - Quanto a Folha de Pagamento

Disponibilizacdo em tempo real da relacdo de todos os Servidores Publicos Ativos
Efetivos e Servidores Publicos Ocupantes de Cargo Comissionado da Administracao
Pudblica Municipal, contendo as seguintes informacgdes: a) Més e o Ano do exercicio
financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico; ¢) Numero de
identificacdo (matricula); d) Cargo; e)Regime; f) Valor Base de Salério do Cargo; g)
Provento; h) Descontos; i) Valor Liquido.

SISTEMA WEB DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:
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01. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com
servidor online, Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados através de
navegador de internet.

02. Permitir cadastrar, alterar, consultar e emitir fichas de registros de empregados,
em conformidade com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego, para registro
de empregados informatizado, bem como cadastrar, alterar, consultar registros de
agentes publicos, estagiarios, comissionados e autbnomos;

03. Permitir elaborar relatério de funcionarios com diversos filtros (ativos, desligados,
lotacdo, admisséo, aniversariantes, etc) através de gerador de relatorios;

04. O sistema deve estar preparado para aceitar matriculas diferentes de mesmo
servidor e exibir mensagem de alerta no momento de cadastramento de matriculas de
servidores que ja sejam cadastrados;

05. Gerar as Fichas Registros de Empregados;

06. Armazenar para cada registro de vinculo funcional um cadastro de dependentes
com as diversas informagdes de registro;

07. Controlar os dependentes dos funcionarios realizando a sua baixa automéatica na
época e nas condi¢des devidas;

08. Emitir fichas de dependentes para imposto de renda e salario familia;

09. Emitir a ficha de frequéncia e a ficha de anotac¢des e atualizacbes da CTPS;

10. Emitir documento para cadastro do trabalhador no PIS/PASEP;

11. Emitir contrato de trabalho por tempo determinado e indeterminado e suas
prorrogacoes;

12. Processar automaticamente todas as alteracdes referentes ao contrato de trabalho
de funciondrios;

13. Permitir o tratamento da Ficha Registro com foto;

14. Possibilitar a elaboracéo de relatério de controle das avaliacGes e dos vencimentos
do periodo de experiéncia dos funcionarios e dos contratos de estagio;

15. Possibilitar registro de treinamentos realizados;

16. Possibilitar as adaptacdes as alteragfes legais e as convencgdes coletivas;

17. Permitir o armazenamento de historicos de salarios, promocgdes, cargos

comissionados, gratificacdes, centro de custos, afastamentos e demais ocorréncias;
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18. Gerar automaticamente o histérico funcional a partir das altera¢des no registro dos
funcionarios;

19. Permitir a integragdo com o software de ponto eletrénico utilizado pelo MUNICIPIO
para insercao no sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto, como por
exemplo, horas extras, faltas, atrasos, e demais informacdes necessarias, bem como
o controle do banco de horas;

20. Possuir calendario com a possibilidade de cadastrar feriados, datas sem
expedientes e datas em que o expediente deverd ser reduzido ou ampliado;

21. Permitir a importacéo e exportacao de arquivos.

22. Permitir a emissdo de portarias de nomeacdo, designacdo, substituicao,
promogao, exoneragao, demisséo e etc;

23. Controlar o histérico das portarias dos servidores e as anotacdes eletrbnicas na
ficha do servidor;

24. Emitir relatorios para analises gerenciais;

25. Permitir a emissdo de declara¢des para os funcionarios cadastrados por meio de
um formulario previamente determinado;

26. Realizar o célculo automético de pensdes alimenticias conforme base determinada
judicialmente, registrando os dados dos beneficiarios de pensédo e possibilitando
calculos diferenciados para beneficiarios, incluindo as deducdes legais;

27. Possibilitar a criacdo de verbas de célculo automético, de acordo com valores,
percentuais ou informacgfes pré-determinadas, atualizando conforme geracdo das
folhas mensais;

28. Controlar automaticamente o pagamento de verbas de duragéo pré-determinada,
conforme geracao das folhas mensais;

29. Controlar substituicbes temporarias, registrando-as no histérico funcional e
calcular o valor a ser pago das que gerarem impacto na folha de pagamento (salario
e gratificacdo para o substituto, em verbas separadas);

30. Permitir edicao, inclusdo e exclusao de verbas de modo manual;

31. Emitir comprovante de rendimentos;

32. Realizar o calculo de provisbes para férias e 13° salario, o célculo do 13°,

adiantamento de 13°, integral e complementar, junto a folha normal ou em separado;
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33. Permitir simulacdes de calculo de folhas futuras com emisséo de relatérios dos
valores da folha de pagamento, incluindo:

33.1. Simulagao de aumentos salariais;

33.2. Simulacao do pagamento de 13° salério;

33.3. Simulacdo do pagamento de férias;

34. Calcular o pagamento retroativo de todas as verbas e beneficios reajustados no
caso de o Acordo Coletivo assinado em data posterior a data-base, gerando
automaticamente o célculo dos impostos e 0s arquivos necessarios para o SEFIP do
retroativo;

35. Permitir o controle, tratamento e geracdo automatica da folha de pagamento de
13° salario em parcelas, podendo ser executado a qualquer tempo;

36. Controlar o numero de férias de direito, ja adquiridas e ndo gozadas, de acordo
com a legislacao;

37. Possibilitar a geracdo de escala de férias e suas alteracoes;

38. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo alertas para férias periodo
concessivo de gozo com vencimento eminente;

39. Controlar aquisicdo e atualizacdo automatica da data de férias, considerando
faltas e afastamentos ocorridos no periodo aquisitivo de férias, solicitacdo de abono,
de adiantamento de 13° salério e férias partidas;

40. Controlar o parcelamento de férias (periodo limite, intervalo entre as parcelas e
periodo minimo de gozo);

41. Calcular remuneracéo de férias, inclusive abono pecuniario e a adiantamento do
13° salario;

42. Emitir aviso e recibo de férias, separados;

43. Gerar arquivos de informagbes como SEFIP, CAGED, RAIS, SIOPE, DIRF
(Comprovante de Rendimentos Pagos), empréstimos consignados, SIGA, calculos
autuariais, em conformidade com as versdes atuais e legislacao vigente;

44. Permitir o controle de auxilio transporte, considerando quantidade de dias uteis,
periodos de férias e outros afastamentos;

45. Controlar, calcular e gerar guias de pagamento de encargos legais e sociais,
contribuigdes e impostos (IRPF, INSS, PIS, Contribui¢cdo Sindical, Contribuigdo Social

e outras guias);
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46. Permitir o cadastro de informacdes de outro contrato de trabalho (duplo vinculo) e
teto INSS no outro contrato;

47. Calcular bolsa-auxilio dos estagiarios com base nos registros do controle de
frequéncia e recesso;

48. Controlar e calcular o recesso de estagiario;

49. Permitir fazer demissdes e férias em Lote.

50. Emitir Relagdo de Salario Contribuicao (RSC);

51. Possibilitar a manutencdo dos dados de todos os funcionarios e estagiarios
desligados;

52. Emitir aviso prévio;

53. Emitir Termo de Rescisdo e demonstrativo do célculo de acordo com as normas
do Ministério do Trabalho e Emprego;

54. Gerar arquivo GRRF.RE;

55. Comunicar a rescisédo as demais areas do banco de dados;

56. Realizar o calculo das verbas rescisorias com base nas informac¢fes cadastrais
(datas, saldos, tipo de contrato), bem como dos descontos legais, pensao alimenticia,
valores pagos a maior, etc;

57. Busca automatica de valores a serem descontados, como adiantamentos (salario,
férias, 13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentacéo;

58. Calcular automaticamente todas as verbas devidas no processo rescisério, como
férias indenizadas e proporcionais, 13° Salario indenizado, dias trabalhados, entre
outras verbas a descontar ou pagar, advindas da folha de pagamento, beneficios
sociais ou ponto eletrénico;

59. Atualizar automaticamente todas as rescisdes contratuais realizadas na folha de
pagamento e nas demais ferramentas de RH;

60. Calcular complementos de rescisdo contratual e férias, sempre que houver
reajuste salarial e/ou verbas que devam ser pagas para os funcionarios demitidos e/ou
em férias;

61. Permitir geracédo de contracheques em arquivo tipo TXT, PDF, RTF, ODF HTML e
XLS para impresséo, de modo selecionado ou coletivo, e para disponibilizacao via
intranet do MUNICIPIO;
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62. Geracdo de arquivos para Receita Federal e INSS (IN86 e IN12); Geracao de
arquivos (exportar folha de pagamento) para a Instituicdo Financeira a qual o
Prefeitura esta vinculado; Gerar exportagdo para o Sistema Integrado de Gestdo e
Auditoria (SIGA); Gerar exportagao para o sistema do SIOPE. Gerar exportagédo para
o sistema do CAGED.

63. Permitir gerar arquivos com funcionarios e prestadores de servicos com
informagdes da previdéncia social.

64. Célere processamento da folha de pagamento do més;

65. Criacao de relatorios personalizados de forma célere.

66. Atender as exigéncias do E-Social.

67. O sistema deve informar se o dependente ja est4d sendo utilizado em outro
cadastro ativo;

68. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar O DESLIGAMENTO em lote de
funcionarios desligados, garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento/entidade.

69. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar a READMISSAO em lote de
funcionarios desligados, garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento.

70. Permitir a busca no cadastro de funcionario, por pré nome, cpf ou matricula.

71. Permitir alterar e limitar a margem consignavel do servidor.

72. Permitir gerar relatério com margem consignavel do servidor, conforme a definicao
para o que é base de calculo.

73. Mdédulo de integracdo que possibilite o envio das liquidacdes da folha de
pagamento, bem como das liquidac¢des do recolhimento do patronal (RGPS/RPPS) ao
sistema SIAFIC.

74. Permitir o envio ao SIAFIC das informacfes de provisbes (FERIAS e 13°
SALARIO), gerando relatdrios para anélise e conferéncia.

75. Permitir geracdo de relatorios de controle do envio das liquidacdes (FOLHA e
PATRONAL), para que sejam analisadas e conferidas antes do envio ao SIAFIC.

76. Permitir que facga alteracdo de FAP, GILRAT e Indice de Desoneracgéo da Folha.
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77. Permitir que seja feito o cadastro de pensionista (pensao alimenticia) com
informacdes bancaria e beneficiario. Com isso permitir gerar folha de pensionista em
separada da folha dos servidores.

78. Permitir realizar reajuste de salario em lote, por porcentagem e valor.

79. Permitir que seja importado as diarias emitidas pela contabilidade, e que seja
enviada para o eSocial no 1200 e 1202 como verba informativa.

80. Que o sistema possua modelo de eSocial integrado ao sistema de folha. Sem
necessidade de outro acesso.

81. Permitir que limite acesso por grupo de usuario.

82. Permitir que limite acesso por secretaria.

83. Modulo que permita os langcamentos de verbas na folha de pagamento mediante
uma autorizacado prévia. Essa autorizacao devera ser realizada por um usuario com
senha de nivel superior ao de processamento de dados. Nesse médulo, o usuario com
senha de nivel superior podera liberar, congelar ou bloguear lancamentos efetuados
em folha.

84. Permitir que seja criado atalhos no sistema, afim de facilitar o desenvolvimento do
setor.

85. Permitir criar filtros e salva-los.

86. Permitir a existéncia de uma aba de busca no sistema, para relatorios e telas.

87. Que o sistema tenha modulo de cadastros de informacao de SST.

88. Que o sistema permita cadastrar o CAT individual ou em lote.

89. Disponibilizacdo de rotina que possa fazer a importacdo de consignados de
diversos bancos e financeiras, mesmo que estes estejam em um Unico arquivo,
direcionando os valores das parcelas para as devidas rabricas, conforme layout
predefinido.

90. Permitir ao usuério, fazer backup e baixar no ato.

91. Permitir solicitar senha para abertura e fechamento de folha.

92. Permitir liberar contracheque para o portal do servidor instantaneamente.

93. Permita liberar informacdes para o portal da transparéncia instantaneamente

94. Permitir que seja feito o ajuste individual de possiveis inconsisténcias apds o envio
do eSocial.

95. Permitir o envio do eSocial de forma individual ou em lote.
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96. Ao enviar 0 S-1299 (fechamento do eSocial), que seja informado os totalizadores
de forma fiel ao eSocial.

97. Permitir que o sistema informe as possiveis diferenca de valores do 1200.

98. Relatorio que permita comparar folha do més anterior com o atual.

99. Permitir que seja feita a qualificacéo social, na hora do cadastro do servidor.

100. Permita que ao colocar o cpf no cadastro de servidor, ele procure o nome e
endereco junto a receita federal.

101. Progressao de Nivel/Classe/Referéncia do funcionéario, de forma automatica ou
semiautomatica, conforme o plano de carreira do municipio.

102. Modulo para averbacdo de tempo de servico, onde o periodo de tempo
cadastrado sera levado em consideracdo para o calculo do (anuénio, biénio, triénio e
quinquénio) dos funcionarios.

103. Rotina de fechamento/abertura da folha por diversos filtros, (Geral, Entidade,
Secretaria, centros de custo, Vinculos, Cargos, Funcionarios).

104. Permitir que o proprio usudrio possa criar campos nas telas do sistema, sem
necessidade de intervencéo da empresa de desenvolvimento de softwares.

PORTAL DO SERVIDOR (CONTRACHEQUE ONLINE):

01. Disponibiliza aos servidores informacdes de acesso pessoal e intransferivel do
mesmo, mediante a insercdo da matricula e fornecimento de senha especifica,
garantido a confidencialidade da informacao;

02. Disponibilizar o Contracheque da competéncia em tempo real, dentro do prazo
legal, desde que o Municipio assim esteja atuando;

03. Contracheque detalhado, disponibilizando inclusive os descontos consignados
decorrentes de acordo judiciais, extrajudiciais e/ou legais;

04. Formulario eletrdnico de requerimentos online de gratificacbes, beneficios,
licencas, e outras prerrogativas do servidor desde que previsto na legislagcéo nacional
e local, aos quais os servidores estéo sob égide;

05. Formulario eletrdnico de solicitacdo de Férias;

06. Disponibilizacao de informes de rendimentos anual;
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07. Disponibiliza de forma online as respostas, por parte do Setor Responsavel, as
solicitacdes feitas nos termos do item 04;

08. Disponibilizar Ouvidoria — Deixar registrado alguma queixa por omisséo do feed-
back do RH, sugestdes, que tera (fale direto com gestor);

09. Fornecer através de Aplicativo de Celular em plataforma Android (Play Store)
informacdes ao Servidor Publico Municipal:

a) Acesso ao Contracheque.

b) Acesso aos seus informes de rendimento.

¢) Realizar Requerimentos ao setor de Recursos Humanos.

d) Recebimento de notificacbes sobre data de pagamento, dicas e avisos enviados

pelo Setor de Recursos Humanos.

SISTEMA WEB DE PATRIMONIO

33. 0 Sistema de Patrimbnio devera ser via Web com servidor online e Banco
Unico e acesso ilimitado

34. O Sistema devera permitir quantidade ilimitada de usuérios simultaneos com
total integridade dos dados e permitir acesso ilimitado aos usuarios
cadastrados;

35.0 Sistema devera registrar por completo cada acesso de cada usuario
identificando suas ac¢odes;

36. O Sistema devera possuir histérico (log.) de todas as operacdes efetuadas por
usuario (inclusdes, alteracbes e exclusfes) permitindo a sua consulta e
impresséo para auditoria;

37. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a inclusdo ou manutencdo dos lancamentos, podendo ser controlado
por grupo/usuario;

38. Possibilitar a inclusdo em série de bens patrimoniais, por meio de cadastro em
entidade, 6rgaos, cargos, responsaveis, centro de custo, unidade orcamentaria,
categoria, caracteristicas, localizacao e tipo de seguro;

39. Controlar e manter todos os dados relacionados aos bens moveis e iméveis

gue compdem o Patriménio o Municipio/ Camara, permitindo, de maneira agil
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e rapida, o cadastramento, a classificacdo por grupos, a movimentacdo, a
transferéncia, a baixa, alocalizacdo, a situacao e o inventario de tais bens;
Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operacdes como
depreciacbes, amortizagbes e exaustbes, avaliagbes, os valores
correspondentes aos gastos adicionais ou complementares, bem como
registrar historico da vida util, valor residual, metodologia da depreciacéo, taxa
utilizada de cada classe do imobilizado correspondentes aos demonstrativos
contabeis, em atendimento a NBCASP;

Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacbes como:
alienacéo, permuta, furto/roubo, entre outros;

Permitir o cadastro da foto do bem;

Possibilitar a inclusdo de percentuais de depreciacdo para as diferentes
categorias de bens patrimoniais, emitindo relatérios com os valores de compra
e os valores depreciados;

Permitir a inclusdo de um percentual limite de depreciacéo para cada categoria
de bem patrimonial, de modo que o valor do bem né&o fique abaixo deste limite;
Permitir a reavaliacdo dos bens de forma individual, global ou por grupos;
Permitir a funcionalidade de transferéncia de bens patrimoniais entre centros
de custos, guardando um histérico;

Emitir relatérios de movimentacdo e manutencdo de bens patrimoniais,
possibilitando a tomada de decisdo com relagcéo a baixa do bem;

Permitir o controle dos bens patrimoniais recebidos ou cedidos em comodato a
outros 6rgdos da administracédo publica e também os alugados pela entidade;
Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisicao,
doacdo, dacédo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando
assim no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo
impacto na contabilidade;

Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os meétodos:
linear ou de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento
a NBCASP;

Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao

item;
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Cadastro de fornecedores, centros de custo, categorias e outros
necessarios ao funcionamento do sistema, integrados aos cadastros dos
outros modulos do sistema e com funcionalidade para impressdo dos dados
cadastrados a partir da tela de cadastramento;
Funcionalidade de inventariacdo automatizada via leitor manual de codigo de
barras;
Realizar as transferéncias de bens automaticamente entre centros de custo e
emitir relatério com os bens que ndo foram encontrados nos centros de custo
onde estavam alocados originalmente;
Permitir o cadastramento de seguradoras e corretores, bem como controlar os
contratos de seguros dos bens;
Exportacao e incorporagéo dos bens da Camara aos bens da Camara;
Geracéao do Livro de Tombo;
Possibilidade de exportar dados para o Sistema Integrado de Gestdo e
Auditoria (SIGA);

Gerar relatérios de balancetes mensais de verificacdo do acervo de bens,
devidamente atualizados, com a movimentacdo e resumo contabil.
As informacdes devem ser geradas e colocadas a disposicao da Prefeitura
gualquer tempo, inclusive, mediante back up e sua restauracao;
Integracao via API entre o sistema patrimonial e o SIAFIC, permitindo o envio
em tempo real de informagdes sobre depreciacdo, amortizagao, valorizacéo e
baixas, bem como a execucao sincronizada de estornos.
Permitir o registro de itens patrimoniais relacionados a obras em andamento,
incluindo a insercdo de medi¢cGes ao longo da execucgéao, com detalhes como
numeracdo da medicdo, empenho, processo de pagamento, nota fiscal, valor,
€ um campo para sinaliza¢do da conclusdo da obra.
Aplicativo movel integrado, para captura e conferéncia de dados a partir de
celulares ou tablets Android ou iOS, incluindo geolocalizagdo. Permitindo
capturar fotos dos bens, que ficam vinculadas ao cadastro geral do bem.
SISTEMA WEB DE FROTAS
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. 1. O Sistema de Frotas devera ser via Web com servidor online e Banco Unico
e acesso ilimitado

2. O Sistema de Frotas deverd permitir quantidade ilimitada de usuarios
simultaneos com total integridade dos dados e permitir acesso ilimitado aos
usuarios cadastrados;

3. O Sistema de Frotas devera registrar por completo cada acesso de cada
usuario identificando suas acdes;

4. O Sistema de Frotas devera possuir histérico (log.) de todas as operacdes
efetuadas por usuario (inclusdes, alteracdes e exclusdes) permitindo a sua
consulta e impressao para auditoria;

5.Permitir registrar ordem de abastecimento com informagfes do veiculo,
fornecedor, motorista e combustivel a ser utilizado, permitindo o langcamento
automatico da despesa.

6. Permitir registrar ordem de servico com informacdes do veiculo, fornecedor,
motorista e servicos a serem realizados no veiculo, permitindo o langamento
da despesa.

7. Possuir controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo
a emissao de relatdrio por veiculo, por periodo e com opc¢éao para detalhamento
dos abastecimentos.

8. Permitir controlar as trocas de pneus com identificacéo da posi¢céo dos pneus
trocados (dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem),
possibilitando a emissao do relatério com selecao de periodo da troca, veiculo,
material, tipo de troca e identificacdo dos pneus trocados.

9. Controlar as trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da
troca (caixa, diferencial, motor ou torque), possibilitando a emisséo do relatorio
por periodo, veiculo, fornecedor, material e pelo tipo da troca.

10. Permitir controlar as licitacdes de combustiveis, informando a quantidade
licitada, utilizada e saldo restante, com possibilidade de anulacdo parcial da
licitacdo e emitindo o relatorio de acompanhamento por periodo.

11. Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacédo da
data/valor do licenciamento e seguro obrigatorio, possibilitando a emisséo do

relatorio por periodo e veiculo.
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12. Controlar funcionarios que possuem carteira de habilitacdo e também o
vencimento estas, possibilitando ainda a emissao de relatério das carteiras de
habilitacdo vencidas e a vencer.

13. Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e
por funcionario, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera
reservado, possibilitando também a emissdo de relatério de reservas com
essas selecoes.

14. Permitir cadastrar seguradoras e apolices de seguros (com valor de
franquia e valor segurado) para os veiculos.

15. Emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento/servico,
contendo os seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servigo.

16. Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os
seguintes campos: centro de custo requerente, placa do veiculo,
quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de saida
e chegada.

17. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e
dentro da entidade controlando saldo dos materiais utilizados dando baixa no
Estoque.

18. Possibilitar a emissao de relatério demonstrando as despesas realizadas
nos veiculos em determinado periodo, agrupando as despesas por centro de
custo ou veiculo, permitindo sele¢céo por: - material;- veiculo;- centro de custo;
- despesas realizadas fora da entidade; - fornecedor; - gastos em licitacédo e
estoques da entidade.

19. Emitir relatérios de ficha de andlise do veiculo, exibindo todas as despesas
e valores da operacdo efetuada com demarcacdo do quildmetro percorrido,
mostrando a meédia de consumo de combustivel.

20. Possuir o cadastro dos funcionarios identificando qual o setor eles
pertencem, data de admisséo, identidade e CPF.

21. Controlar produtividade dos veiculos com avaliacdo de desempenho de
cada um, emitindo relatorio demonstrando os litros consumidos, a média e

avaliando o consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).
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22. Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento, troca
de dleo, servicos, pneu, etc, para um melhor controle dos gastos com a frota.
23. Emitir os relatérios dos principais cadastros (veiculos, centro de custos,
funcionarios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais).

24. Possuir relatério de apdlice de seguros, permitindo a emissao por veiculo,
por periodo, de seguros vencidos e a vencer.

25. Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o
motorista, 0 setor requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a
quilometragem de saida e de chegada; possibilitando também a emissao de
relatorio por periodo, por centro de custo e com demonstracao do itinerario.
26. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de
hoddémetro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas e possibilitando a
emissdo de relatério em determinado periodo pelo tipo de ocorréncia,
funcionario e veiculo.

27. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas
para os veiculos, devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e
possibilitando sua visualizacéo pelo préprio cadastro.

28. Controlar automaticamente a substituicdo de marcadores (hodémetros e
horimetros) por meio das movimentacdes do veiculo.

29. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim
toda a movimentacao de lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

30. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim
toda a movimentacao de lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

31. Emitir um relatério que demonstre os custos do veiculo por quilébmetro
rodado, selecionando o periodo de emissao, o veiculo, o material e o tipo de
despesa, visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto, a quantidade
de quildmetros rodados e o custo por quildmetro.

32. Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao
motorista: local da infracéo, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve),
responsavel pelo pagamento (funcionario ou entidade), valor em UFIR e moeda

corrente e a data do pagamento.
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98. 33. Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando
a quilometragem da revisdo e da proxima a ser realizada, mais observacoes da
revisao.

99. 34. Possibilitar a vinculagdo e desvinculagdo de agregados aos veiculos e
equipamentos;

100. 35. Permitir o cadastramento de adaptacdes realizadas nos veiculos.

101. 36. Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando
gue sejam assinados digitalmente.

102. 37. Permitir geracdo dos arquivos para o SIM-AM conforme Layout
publicado pelo TCM/BA.
103. 38. Permitir criar e gravar sele¢cbes para serem utilizadas na emissao de

diferentes relatoérios.

104. 39. Permitir copiar um relatério existente no sistema e criar um novo
relatorio com as alteracdes que o usuario desejar.

105. 40. Permite a configuracao do cabecalho e rodapés dos relatérios, bem

COmMo 0s assinantes.

SISTEMA WEB DE TRIBUTOS

1. Ser multiusuério permitindo o acesso as mesmas rotinas, ou rotinas diferentes, por
usuarios diferentes ao mesmo tempo. Oferecer total seguranca contra a violacao dos

dados ou acessos indevidos as informacdes, através de uso de hierarquia de senhas;

2. Possuir controle de permissdes de acesso de cada usuario dentro de cada sistema,

sem necessidade de reconfigurar a cada exercicio;

3. As autorizacfes ou desautorizacdes, por usuario ou tarefa, deverdo ser dinamicas

e ter efeito a partir do login do usuério;

4. Possibilitar a seguranga total dos dados, mantendo a integridade do Banco de
Dados e conter mecanismos de protecdo que impecam a perda de transacgfes ja

efetivadas pelo usuario;

5. Possuir auditoria automatica nas tabelas dos sistemas registrando todas as

operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo, data, hora e usuario que efetuou a
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operacdo, mantendo a informacdo anterior para consulta dos dados antes da

alteracéo efetuada;

6. Os relatérios apresentados deverédo estar no formato gréafico, para serem impressos
em impressoras laser ou jato de tinta, permitindo a visualizacao dos relatérios em tela;

salva-los em arquivos para posterior impressao e em arquivo PDF;

7. Permitir selecionar no momento da impressdo do relatorio qualquer impressora
disponivel na rede, possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens,
selecionar intervalos de péaginas, indicar o numero de copias a serem impressas e

demais opc¢des disponiveis na impressora,

8. Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:
Configurar a periodicidade e os usuarios que receberdo avisos sobre a necessidade
de backup do banco de dados;

9. Executar automaticamente o backup em horarios previamente agendados;

10. Permitir o backup da base de dados enquanto os usuarios estéo trabalhando nos
sistemas; Possuir registros dos backups efetuados; Possibilitar o backup incremental

(somente das alteragbes executadas);

11. Permitir a compactacao/descompactacéo do backup para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento;

12. Possuir gerador de relatérios e de arquivos, para no minimo os sistemas em
desktop, que atenda as seguintes caracteristicas: Ser desenvolvido na lingua

portuguesa;

13. Permitir que todos os relatdrios desenvolvidos sejam acessados e executados por

dentro dos sistemas;

14. Disponibilizar a emissdo dos relatorios gerados a todos os usuarios, com

possibilidade de restricdo de acesso;

15. As atualizagdes deverdo estar disponiveis na internet ou serem remetidas via meio

magnético a critério da contratante;

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

16. Possibilidade de recuperar o banco a partir do arquivo de transacédo (log);
Possibilitar o acesso ao banco dados de fora do ambiente da prefeitura (remotamente)

em casos de necessidade;

17. Permitir que o relatério desenvolvido pelo usuario fique no banco de dados
disponivel a todos os usuérios do sistema, e que integre ao backup dos dados do

sistema;

18. Possuir consulta rdpida aos dados cadastrais dos sistemas, sendo generalizada

através de tecla de funcédo, com acesso de qualquer local do sistema;

19. Os sistemas/maodulos deverao permitir abrir mais de uma opcéo do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por

exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e relatorios distintos;

20. Para operacionalizacdo dos sistemas, o usuario s6 podera efetuar a entrada de
dados via sistema; Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de
dados de forma padronizada, possibilitando: a) auto-atualizacéo através da rede local,
com definicdo de varios repositorios de acesso; b) configurar os usuarios que poderao
executar a atualizacao; c) impossibilitar o acesso ao sistema no caso de erro durante

a atualizacdo até que seja solucionado.

21. O Sistema de Tributacdo Municipal devera oferecer a prefeitura, os instrumentos
necessarios para a geracao, emissado e controle dos tributos administrados pelo
Municipio: Todas as taxas, impostos e contribuicdes deverdo ser tratados pelo
sistema, parametrizados de acordo com a legislacdo local quanto a sua férmula de

calculo, correcéo e indices, moedas, etc.;

22. Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos, agéncias, moedas, atividades
econbmicas, planta de valores, de fiscais, documentos fiscais, cadastro Unico de

contribuintes, de cartérios, de imobiliarias;

23. Ter configuracdo para mensagens de carné; Possuir cadastro de imovel urbano,
configuravel conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir

novos a qualquer momento;
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24. Permitir célculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas,

podendo variar de ano para ano;

25. Permitir controle de isencao/imunidade, permitindo resumos por tipo de
isencdo/imunidade; Permitir que a Planta de Valores seja totalmente configuravel
baseada no BCI e na localizagdo do imével;

26. Possibilitar que o usuério possa configurar e administrar novas informacdes sobre

0s imoveis, econdmicos e contribuintes;

27. Permitir controlar as receitas de varias taxas, impostos e Contribuicdo de

Melhorias;

28. Possibilitar verificacdo de consisténcia durante o cadastro imobiliario e mobiliario
(econdémico), impedindo, por exemplo, que um imével construido fique sem area da

construcao;

29. Permitir o controle de obras e construcdo civil, informando se for do tipo
Ampliacdo/Reforma, Construcédo ou Demoli¢éo, e se for o caso gerar um novo imével

ou alterar o ja existente;

30. Permitir o englobamento de imodveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
emissao de carnés e também consultar os valores detalhadamente de cada imével

englobado;

31. Ter o controle de emissdo de 22 via com acréscimo de taxa por emissao;

Possibilitar a emissao parcelas através das janelas de consultas;

32. Ter controle sobre as notificacdes de lancamentos emitidas/enviadas; Possibilitar

a prorrogacao de vencimento de alguns ou de todos os langamentos;
33. Controlar a execucéo fiscal da divida ativa;

34. Possuir parametrizacdo de telas de consulta das informacgBes contidas nos

cadastros técnicos de acordo com a necessidade da Prefeitura;

35. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando
dados implantados na tabela de parametros, sem a dependéncia de alteracdes nos
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programas de calculo e ainda permitir calculos ou recalculo individuais ou de um grupo

de contribuintes;

36. Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas. Emitir etiquetas e notificacdo de lancamentos

enderecados aos contribuintes que tiverem langamentos;

37. Possibilitar a consulta de lancamentos (dados financeiros) através do nome, parte
do nome, CNPJ/CPF;

38. Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa para Iméveis,

Empresas ou Contribuintes;

39. Emitir extrato da movimentacgéo financeira do Imével, Empresa ou Contribuinte

(tributos pagos, em abertos ou cancelados);

40. Gerar arquivos para a impressao dos carnés por terceiros;

41. Emitir Graficos para andlise de receitas langadas, arrecadadas, em divida ativa e
isencgdes; Controlar a emissédo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de

imoéveis quando este possui débitos ou esta em divida ativa;

42. Controlar as liberacdes de impressao de documentos fiscais por Gréaficas; Manter

um cadastro de dias ndo uteis para fins de céalculo de juro/multa;

43. Permitir trabalhar com véarias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com

indexadores para intervalos de datas;

44. Possuir rotinas de movimentacoes e alteracdes de dividas (anistias, prescricées,

cancelamentos, estornos, etc.).;

45. Possuir relatérios, gerenciais, estatisticos e financeiros com resumos de dividas
vencidas e a vencer, situacdo do cadastro, resumo da arrecadacao por dia/més, por
tipo de divida e por 6rgéo arrecadador, de cancelamentos, de classificagéo da receita
de acordo com plano de contas da Prefeitura, de pagamentos e de estorno de

pagamento;

46. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o

lancamento automatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis;
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47. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores, com

parametrizacdo do contetdo da notificacao;
48. Possuir rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa;

49. O Sistema devera controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre o0 ato da
inscricao (livro, folha, data e niumero da inscricdo), com calculos de atualizacdes,

acréscimos legais e controle da execugéo fiscal,

50. Emissao dos livros de divida ativa, notificagdo e etiquetas para os contribuintes

inscritos;

51. Emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo, com textos

parametrizados, através de Unica rotina para cobranca judicial;

52. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacao

fornecidos pelos Bancos;

53. Consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes
de todas as receitas) com valores atualizados e opcéo para impressao de segundas

vias, re-parcelamentos e pagamentos;

54. Ter opcéo para cadastrar formulas de Juros para refinanciamento de débitos do

exercicio e da divida ativa;

55. Conter rotina configuravel de parcelamento da Divida Ativa, podendo parcelar
varias receitas, outros parcelamentos e dividas executadas, conceder descontos
legais através de formulas, determinar valor minimo da parcela e incluir taxa de

expediente;

56. Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas ativa e

parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo;

57. Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infragdes, notificagbes. Os quais poderdo ser utilizados na

programacao de acgodes fiscais e apuracoes fiscais;
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58. Ter um controle da apuracdo dos lancamentos pelo contribuinte, comparando
quanto foi declarado e quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o

lancamento da diferenca apurada, com o devido acréscimo e notificacao fiscal;

59. Possibilidade de gerar auto de infragdes e notificagbes aos contribuintes;
Possibilidade de controlar a emissdo de notas avulsas, com aliquota diferenciada por

item, impressas pela secretaria da fazenda;

60. Possibilitar o controle de denuncias fiscais; Possibilitar o controle de requerimento

de baixa, suspensao e cancelamento de atividades;

61. Emissédo de documentos inerentes a fiscalizacdo: Termo de Inicio da Fiscalizacéo,
Termo de Encerramento da Fiscalizagdo, Termo de Ocorréncia, Termo de Apreensao
de Documentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacdo, Intimacdo, Recibo de
Entrega de Documentos, Auto de Infracdo, Producéo Fiscal, Planilha de Célculo da

Apuracao Fiscal;

62. Possibilitar a consulta de agdes fiscais por fiscal; Possibilitar a configuragéo de
modelos de carnés pelo proprio usuario; Possibilitar a integracdo com o sistema de

tesouraria, efetuando baixa automatica pelo pagamento de tributos e da divida ativa,;

63. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade, permitindo o lancamento

automatico dos pagamentos efetuados nas contas contabeis;

64. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio; Possibilitar que o
servidor municipal possa configurar e administrar novas informacdes sobre os
imoveis, econbmicos e contribuintes; Possuir relatério que liste as inconsisténcias do

cadastro imobiliario e mobiliario;
65. Controlar os projetos para emissao Alvara de Construcéo e Habite-se;

66. Possuir rotinas de configuracdo através de formulas para automaticamente
cancelar, prescrever, suspender e anistiar a divida ativa, com seus respectivos

registros;
67. Permitir desmembramentos e remembramentos de iméveis;

68. Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imével, individual e

geral;
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69. Possuir cadastro para suspender notificacbes e autos de infracdo, bem como

controlar suas movimentacfes durante o processo;

70. Ter o controle para ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei
Complementar 123/2006;

71. Possuir controle da liberacdo do alvara provisorio conforme Lei Complementar
123/06;

72. Efetuar as baixas dos débitos atraves de leitora de codigo de barras com opcéao

de autenticar ou ndo os documentos de arrecadacao;

73. Emitir relatorio para conferéncia apos as baixas;

74. Emitir ITBI de Iméveis Rurais;

75. Emitir ITBI por cotas;

76. Possuir cadastro de Veiculos (Taxi, Moto-taxi, embarcacdes, etc);
77. Emitir taxas e alvaras para veiculos;

78. Emitir alvaras para eventos/festas eventuais;

79. Possuir cadastro de Ambulantes;

80. Emitir taxas para ambulantes;

81. Permitir a escrituracao eletrénica do ISS;

82. Permitir importacédo dos dados da Receita Federal referente ao Simples Nacional;

83. Permitir importacao dos dados do Banco do Brasil referente a arrecadacéo do ISS

via Simples Nacional;

84. Permitir exportacdo dos dados para Receita Federal referente ao Simples
Nacional; Permitir configurar REFIS para cobranca automatica conforme Lei em vigor;

85. Permitir parcelamento de diversas Receitas e ImOveis de um mesmo contribuinte

numa unica operacgao.

86. Permitir a geracdo de relatérios nos formatos PDF (somente leitura), XLS

(Microsoft Office Excel), XML (linguagem de marcagdo customizavel pelo usuario),
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HTML (linguagem de marcacao com definicbes padronizadas), Imagem, TXT (texto)
e RTF (Microsoft Office Word);

87. Possuir um executor de scripts de banco de dados, possibilitando a execucéo de
selegOes, atualizagOes, exclusdes e insergdes em objetos do banco de dados, com
acesso interno ao sistema e restrito ao usuario administrador geral. Também deve ser
possivel a abertura de script em arquivo texto, para execucao e ter interacdo com o

usuario;

88. Possuir mecanismo automatico de busca e execuc¢éao de atualizacdo dos sistemas,
ativado todas as vezes que o sistema for inicializado no servidor, e estando o servidor
conectado a Internet. Este mecanismo também podera ser iniciado manualmente, pelo

proprio usuario, a qualquer momento;

89. Possuir mecanismo de agendamento de horéario para execuc¢do diaria e automatica
da funcionalidade descrita no item anterior. O sistema deve ser capaz de enviar e-mail
e mensagem sms, ao administrador do sistema, apresentando o resultado da

execucao da atualizacao;

90. O sistema deve permitir que todas as operacdes de inclusédo, exclusao, edicéo,
exclusdo, navegacdo, gravagdo, cancelamento, consulta, impressao, fechar tela,

sejam operadas por teclas de atalho, sem utilizacdo do mouse;

91. O sistema deve possuir, em todas as telas, um mecanismo de consulta avancada,
permitindo ao proprio usuario escolher os campos aplicados como filtro, bem como
classificar esses campos segundo os critérios: igual, diferente, maior, maior ou igual,
menor, menor ou igual, comecando com, contendo, periodo e periodo relativo. Este
mecanismo deve permitir salvar as consultas realizadas para que possam ser

carregadas posteriormente;

92. Permitir imprimir uma listagem a partir dos dados consultados em tela, pelo proprio

USUArio;

93. Permitir exportar nos formatos HTML, XML e TXT, os dados consultados em tela,

pelo proprio usuario;
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94. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita ocultar, ou nao,

a visualizacéo de colunas indesejaveis;

95. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita determinar o

posicionamento de suas colunas;

96. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita a ordenacao,
crescente ou decrescente, e sequéncia de ordenacdo (primeira ordem, segunda

ordem, etc), de suas colunas;

97. As telas do sistema devem possuir opcdo para importar registros para a tabela
relacionada, a partir de um arquivo texto, com cabecalho e layout definidos, e
permitindo o mapeamento inicial e final, das posi¢cbes de suas colunas, feito pelo

proprio usuario;

98. Possuir um configurador de dados padrdes, que permita escolher quais os campos
e 0 seu conteudo serdo utilizados como padrdes nas proximas inclusdes de registros,

por tela,;

99. Possibilitar disponibilizar a abertura de formularios e relatorios, externamente,

através de um link, sem que o usuario tenha que acessar o sistema;

100. Possibilitar disponibilizar e consumir regras como webservices; Possuir
visualizador de informacBes detalhadas, sobre os campos das telas, ativados ao

passar mouse sobre esses campos,

101. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de
formulérios, em consonancia com a filosofia WYSIWYG e que permita acessar, criar

e editar as informacoes em qualquer outro servidor ou banco de dados homologado;

102. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de
relatorios com suporte a graficos, tabelas cruzadas, subrelatorio, agrupamento em

varios niveis, cédigo de barras, geracao de arquivo texto;
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103. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de
fluxogramas para as acles e regras de negocio do sistema, sem fazer utilizacdo de
escrita de codigos em qualquer linguagem que seja, e fazendo uso apenas de método

totalmente visual.
MODULO WEB (AUTO ATENDIMENTO TRIBUTARIO)

O modulo on-line consiste na utilizacdo de fungdes, diretamente do sitio da prefeitura,
por meio de um navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para
acesso, utilizando identificacdo por meio de login e senha a serem definidos, que
deverd ter as seguintes funcionalidades:

k) Emissédo de Taxas diversas;

) Emissdo de Guia de Pagamento de ISS para prestadores de

Servicos;

m) Rotina de ISS (declaracdo de ndo movimentagao, retencdo na

fonte e tributacdo fora do municipio);

n) Emissdo de Guia de Pagamentos;

0) Emisséo de Guia de Parcelamentos;

p) Acompanhamento de processos em tramitacéo na prefeitura;

g) Emissédo de CND- Certidao Negativa de Débitos para empresas,

imoveis e pessoa fisicas;

r)  Verificacdo de Autenticidade de CND — Certiddo Negativa de

Débitos;

s) Emisséo de Guia de Pagamento de IPTU do exercicio e

de débitos anteriores;

t) Emisséo de Guia de Pagamento de Taxa de Alvara.
SISTEMA DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

1. Nota Fiscal de Servi¢cos Eletronica — NFS-e

1.1 Premissas
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1.1.1 RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS (RPS)

A NFS-e somente devera ser gerada através dos servicos informatizados
disponibilizados pela secretaria. Esse tipo de servico € seguido de alguns riscos
inerentes a ininterrupta disponibilidade, fazendo com que, em momentos esporadicos,
por motivo de for¢ca maior, fique indisponivel.

No intuito de prover uma solucdo de contingéncia para o contribuinte, foi criado o
Recibo Provisério de Servicos (RPS), que € um documento de posse e
responsabilidade do contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma
aplicacao local, possuindo uma numeracdo sequencial crescente e devendo ser
convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislacao tributaria municipal.

Este documento atende, também, aqueles contribuintes que, porventura, ndo dispdem
de infraestrutura de conectividade com a secretaria em tempo integral, podendo gerar
0os documentos e envia-los, em lote, para processamento e geracdo das respectivas
NFS-e.

Para que os RPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geragao das NFS-
e correspondentes, € necessario que o contribuinte possua algum tipo de aplicacao
instalada em

seus computadores, seja ela fornecida pela secretaria ou desenvolvida

particularmente, seguindo as especificagdes disponibilizadas por essa.

1.1.2 GERACAO DE NFS-e

- A NFS-e devera conter campos que reproduzem as informacdes enviadas pelo
contribuinte e outros que séo de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-
e ndo pode mais ser alterada, admitindo-se, unicamente por iniciativa do contribuinte,
ser cancelada ou substituida, hip6tese esta em que devera ser mantido o vinculo entre
a nota substituida e a nova.

- A NFS-e deve conter a identificacdo dos servicos em conformidade com os itens da
Lista de

Servigos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados

e de um
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item “9999” para “outros servigos”.

- Serad possivel descrever varios servicos numa mesma NFS-e, desde que
relacionados a um unico item da Lista, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador
de servico. Quando a legislagdo do municipio assim exigir, no caso da atividade de
construcao civil, as NFS-e deverado ser emitidas por obra.

- A identificacdo do prestador de servicos serd feita pela Inscricdo Municipal e pelo
CPF/CNPJ.

- A informacdo do CNPJ do tomador do servi¢co € obrigatoria para pessoa juridica,
exceto quando se tratar de tomador do exterior.

- A competéncia de uma NFS-e é o0 més da ocorréncia do fato gerador. O sistema
devera assumir automaticamente o Més/Ano da emissédo do RPS ou da NFS-e, o que
for inferior, podendo ainda o contribuinte informar uma competéncia anterior.

- O Valor Liquido da NFS-e devera ser calculado pelo Valor Total de Servicos
subtraindo-se: Valor do PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Retencdes, ISS Retido,
Desconto Incondicionado e Desconto Condicionado.

- A base de célculo da NFS-e deveréa ser o Valor Total de Servigos, subtraido do Valor
de Deducdes previstas em lei e do Desconto Incondicionado.

- O Valor do ISS sera definido de acordo com a Natureza da Operacéo, a Opcéao pelo
Simples

Nacional, o Regime Especial de Tributacédo e o ISS Retido, e sera sempre calculado,
exceto nos seguintes casos:

- A Natureza da Operacao for Tributacdo no Municipio; Exigibilidade suspensa por
decisdo judicial ou Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo e o
Regime Especial de Tributagéo for Microempresa Municipal; Estimativa ou Sociedade
de profissionais.

- A Natureza da Operacdo for Tributacdo fora do Municipio, hesse caso 0S campos
Aliquota
de Servico e Valor do ISS ficardo abertos para o prestador indicar os valores.

- A Natureza da Operacao for Imune ou Isenta, nesses casos o ISS sera calculado
com
aliquota zero.

- O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e néo tiver o ISS retido na fonte.
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- A aliquota do ISS sera definida pela legislacdo municipal. Quando a NFS-e é
tributada fora do municipio em que esta sendo emitida, a aliquota sera informada pelo

contribuinte.

1.1.3 PROCESSO DE ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria para geracao da NFS-e podera ser feito em lotes, ou
seja, varios RPS agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles. E possivel a
ocorréncia de uma sobrecarga de transferéncia de dados entre contribuintes e
secretaria, bem como sobrecarga de processamento dos RPS pelos servidores.
Com base nessa circunstancia, o servico de Recepcédo de Lote de RPS sera definido
como Assincrono. Um processo € assincrono quando ocorre uma chamada ao
mesmo, com envio de

determinadas informacdes (lote de RPS nesse caso) e seu retorno é dado em outro
momento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o contribuinte recebera apenas um
namero de protocolo de recebimento. O lote recebido pela secretaria sera colocado
em uma fila de processamento, e sera executado em momento oportuno. Depois de
processado, gerara um resultado que estara disponivel ao contribuinte. Esse resultado
podera ser as NFS-e correspondentes ou a lista de erros encontrados no lote.

A numeracao dos lotes de RPS é de responsabilidade do contribuinte, devendo ser
Unica e distinta para cada lote.

No servigo de “Recepgao do Lote”, um unico erro provoca a rejeigao de todo o lote.
Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado gerando uma NFS-e cancelada.
Um RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de
cancelamento do documento, deve ser cancelada a respectiva NFS-e.

Devera também ser disponibilizado a op¢éo do registro do RPS de forma manual,

individual.

1.2 Funcionalidades Disponiveis

1.2.1 GERACAO DE NFS-e
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- A funcionalidade de geracdo de NFS-e devera se responsabilizar por receber os
dados referentes a uma prestacdo de servicos e grava-los na base da secretaria,
gerando uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica. Apds sua gravacao, a NFS-e fica
disponivel para consulta e visualizagdo. Caso haja alguma inconsisténcia nos dados
informados durante o processo, a mensagem do problema é retornada ao requisitante.
- Durante o preenchimento dos dados que gerardao uma NFS-e, o contribuinte podera
fazer o seu vinculo com um RPS emitido, bastando para isso informar o nUmero desse.
- Uma NFS-e serd substituta, quando for informado o nimero da nota a ser substituida.

Essa sera entdo cancelada e a relacao entre ambas ficara registrada.

1.2.2 RECEPQAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de recepcdo e processamento de lote de RPS recebe os RPS
enviados em um unico lote, realiza a validac&o estrutural e de negdcio de seus dados,
processa 0s RPS e, considerando-se valido o lote, gera as NFS-e cujos dados sao
validos. Caso algum RPS do lote

contenha dado considerado invalido, todo o lote sera invalidado e as suas informacdes
ndo serdo armazenadas na base de dados da secretaria. Nesse caso, serdo
retornadas as inconsisténcias.

- Um RPS identificado como “substituto” devera conter a numeracao do RPS a ser
substituido. A NFS-e do RPS substituido sera cancelada e uma nova nota sera gerada
em substituicdo. A

relacdo entre a NFS-e substituta e a substituida ficara registrada.

- Ap6s o processamento dos RPS e geracdo das NFS-e, estas ficardo disponiveis
para consulta e visualizagéo.

- O reenvio de um lote j& processado com sucesso ndo sera possivel. Caso o reenvio
seja feito sera retornada uma mensagem informando o erro.

- Conforme regra de negadcio prevista nesse modelo, um RPS ja convertido em NFS-
e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de cancelamento do documento,
deve ser cancelada a respectiva NFS-e. O reenvio do RPS ja convertido em NFS-e

deve gerar uma mensagem de erro e todo o lote sera rejeitado.

1.2.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS
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- A funcionalidade de consulta de situacao de lote de RPS verifica qual o status do
processamento de um lote enviado.
- O lote pode encontrar-se nas seguintes situacdes: ndo recebido, ndo processado até

0 momento, processado com erros, ou processado com sucesso.

1.2.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

- A funcionalidade de consulta de NFS-e por RPS retorna os dados de uma Unica Nota
Fiscal de Servicos Eletrbnica, caso esta ja tenha sido gerada.

- Caso 0 RPS ou a NFS-e néo exista (ndo tenha sido gerada ainda), uma mensagem

informando o problema é retornada. Exemplo: RPS ndo encontrado na base de dados.

1.2.5 CONSULTA DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os dados de todas as NFS-e
geradas a partir do envio de determinado lote de RPS. Estes dados podem entdo ser
formatados para serem visualizados.

Caso o lote de RPS nao exista (ou ndo tenha sido processado) uma mensagem
informando o

problema é retornada.

1.2.6 CONSULTA DE NFS-e
- A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna informacdes de uma ou mais NFS-e
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo da propria nota,

identificacdo do prestador; identificacdo do tomador ou competéncia.

1.2.7 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de emissé&o do DAM devera emitir um DAM, com boleto no formato
do convénio existente entre a Secretaria e o Banco conveniado, onde podera ser
gerado referente a uma ou mais notas que estejam em aberto, ficando a critério do

tomador dos servigos.

1.2.8 CONSULTA DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL
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A funcionalidade de consulta do DAM devera possibilitar a consulta de todas os DAM’s

emitidos, por competéncia, possibilitando a reimpressdao dos DAM’s em aberto (ndo

pagas).

1.2.9 CANCELAMENTO DE DAM - DOCUMENTO DE ARRECADACAO
MUNICIPAL

A funcionalidade de cancelamento de DAM dever& possibilitar o cancelamento do
DAM emitido e n&o pago.

1.2.10 CANCELAMENTO DE NFS-e

A funcionalidade de cancelamento de NFS-e cancela uma Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica ja

emitida. Caso a NFS-e ndo tenha sido gerada (ou ja tenha sido cancelada) uma
mensagem informando o fato € retornada. Esta funcionalidade cancela apenas uma
NFS-e gerada por vez e n&o vincula esse cancelamento a nenhum RPS, assim como

a nenhuma nota substituta.

1.2.11 SUBSTITUICAO DE NFS-e

A funcionalidade de substituicdo de NFS-e realizara a geracdo de uma NFS-e em
substituicdo a outra, ja gerada. A NFS-e substituida sera cancelada, caso ja ndo esteja
nesta condicdo. Esse servigo utiliza o servigo de “Geragdo de NFS-e” tendo como
incremento os campos que identificam a NFS-e a ser substituida, registrando o vinculo

entre a nota substituta e a substituida.

1.2.12 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

- A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e informa se
determinado CNPJ esta autorizado a emiti-la, e sua Raz&o Social. A funcionalidade
informara que a empresa ndo foi encontrada, caso a mesma nao tenha sido

cadastrada na base de dados do sistema.

1.3 Arquitetura da Solucédo On-Line
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A solucéo on-line consiste na utilizac&o de funcdes, diretamente do sitio da secretaria,
por meio

de um navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para acesso,
utilizando identificacéo por meio de login e senha a serem definidos.

Abaixo estdo enumeradas e detalhadas as funcionalidades que estardo disponiveis
no sitio da

secretaria conforme os servigos contemplados.

1.3.1 GERACAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Geragao de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a NFS-e e os submete para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as

informacdes sejam validas, gera a NFS-e, fornecendo o seu nimero uma chamada

para impressao.

1.3.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

a) O contribuinte gera o arquivo com lote de RPS através da aplicacdo instalada em
seu computador.

b) Acessa o servigo de “Recepgédo e Processamento de Lote de RPS” no sitio da
Secretaria da Fazenda.

c) Envia o lote para processamento.

d) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que valida o lote e, caso as informacdes
sejam validas, grava-as e gera o numero de protocolo de recebimento.

e) O Web Site retorna uma mensagem com o nimero do protocolo de recebimento.

f) O lote recebido sera processado posteriormente.

1.3.3 CONSULTA DE SITUA(;AO DE LOTE DE RPS
a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de Situagao de Lote de RPS” no sitio
da Secretaria da Fazenda.

b) Informa o nimero do lote desejado e submete os dados para processamento.
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c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica o status do lote.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de NFS-e por RPS” no sitio da
Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo do RPS desejado e submete-os para
processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica a NFS-e correspondente.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.5 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Emissdo de DAM” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as NFS-e correspondentes em aberto no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de NFS-e que devem ser selecionadas mostrando o
total do ISS das mesmas

e) O contribuinte submete os dados para processamento.

f) O Web Site retorna uma visualizacdo do DAM para impressao.

1.3.6 CONSULTA DO DAM - DOCUMENTO DE ARRECADAQAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de DAM” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as guias emitidas no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacao

serem reimpressos.
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1.3.7 CANCELAMENTO DO DAM - DOCUMENTO DE ARRECADACAO
MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de DAM” no sitio da Secretaria
da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica os DAM’s emitidos no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacao
serem cancelados.

e) O contribuinte escolhne um DAM que esteja em aberto e submete para

cancelamento.

1.3.8 CONSULTA DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa o critério de pesquisa desejado e submete os dados para processamento.
c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e
identifica as NFS-e correspondentes.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.9 CANCELAMENTO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de NFS-e” no sitio da Secretaria
da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo da NFS-e desejada e submete-os para
processamento.

c) A requisicdo € recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos,
identifica a NFS-e correspondente e efetua o cancelamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.10 SUBSTITUICAO DE NFS-e
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a) O contribuinte acessa o servigo de “Geragao de NFS-e” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a nova NFS-e e os dados que identificam a NFS-e a
ser substituida pela primeira e submete-os para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as informacdes sejam validas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu nimero. Em
seguida, cancela a NFS-e substituida, registrando o vinculo entre ambas.

d) Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.11 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de empresas autorizadas a emitir
NFS-e” no

sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados disponiveis e submete-os para processamento.

c) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso
as

informacdes sejam validas, efetua o processamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.4 Integragdo com o sistema de arrecadagéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucdo On-Line deverdo ser processadas no
sistema de arrecadacdo (o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacdo) e estas deverdo ser
retransmitidas para a Solu¢do On-Line de forma automatica, mantendo os dois
sistemas com as informacdes de pagamento de forma sincronizada e armazenando
todas as informacdes de arrecadacdo no sistema de arrecadacao que fornecera as
informacg0des para o setor de contabilidade.

- Todas as NFS-e emitidas na Solugdo deverao ser sincronizadas diariamente de

forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuarios) com o
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sistema de arrecadacdo (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacao).

- Todas as informacdes cadastrais dos Tomadores de Servicos deverdo ser
sincronizados com o sistema de arrecadacao, ou seja, qualquer inclusao ou alteragéo
cadastral realizada no cadastro mobiliario do sistema de arrecadacdo devera ser
enviada de forma automatica (sem necessidade de execucao de tarefas por usuarios)

diariamente para o sistema de NFS-e (Solugéo On-Line).

2. Declaracao Mensal de Servicos Tomados e Emisséo da Guia de Pagamento

2.1 Funcionalidades

O Modulo de Declaracdo Mensal de Servicos Tomados e Emissao da Guia de
Pagamento devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de
Nota Fiscal Eletrénica de Servicos, utilizando o mesmo sistema de seguranca e
autenticacdo. O sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Inclusdo manual dos servigos tomados de contribuintes.

- Calculo automatico do ISS retido.

- Emisséo de guia de pagamento dos servicos com substituicdo tributaria realizado
pelo contribuinte do municipio.

- Controle dos servicos tomados por situacdao (quitado, cancelado, em aberto,
fechado).

- Cancelamento de guia de pagamento emitida de forma equivocada.

- Consulta dos servigos tomados.

- Importacdo de arquivo texto (com leiaute pré definido) com servicos tomados pelo

contribuinte para viabilizar a integracdo com sistemas contabeis das empresas

2.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucdo On-Line dever&do ser processadas no

sistema de arrecadacdo (o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
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fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacdo) e estas deverdo ser
retransmitidas para a Solucdo On-Line de forma automatica, mantendo os dois
sistemas com as informacdes de pagamento de forma sincronizada e armazenando
todas as informacgdes de arrecadacdo no sistema de arrecadacao que fornecera as
informacdes para o setor de contabilidade.

- Toda a escrituracédo dos servigcos tomados realizada na Solu¢do On-Line devera ser
sincronizada diariamente de forma automética (sem necessidade de execucdo de
tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacéo (o leiaute sera fornecido pelo

fornecedor do sistema de arrecadacao).

3. Emisséo e verificacdo de autenticidade de CND (Certiddo Negativa de Débito)

para Iméveis e Empresas

3.1. Funcionalidades

O Modulo de Emisséao e verificacdo de autenticidade de CND (Certiddo Negativa de
Débito) para Iméveis e Empresas devera ser integrado e disponibilizado no mesmo
ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrénica de Servicos. O sistema devera conter
no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de Certiddo Negativa para Iméveis, onde o usuéario devera fornecer o
CPF/CNPJ do proprietario e o sistema devera listar as Inscricbes Imobiliarias
existentes para o mesmo. Selecionando a inscricdo, o sistema devera listar as
certiddes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer antes de 7 dias, o0 sistema
devera emitir (caso ndo haja débitos do referido imével) uma nova CND e lista-la
juntamente com as demais possibilitando a impresséo de cada uma.

- Emisséo de Certiddo Negativa para Empresas/Autdnomos, onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ da mesma e o sistema deverd listar as Inscrigbes Municipais
existentes para o mesmo. Selecionando a inscricdo, o sistema devera listar as
certiddes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer antes de 7 dias, o sistema
devera emitir (caso nao haja débitos da referida Empresa/Autbnomo) uma nova CND
e lista-la juntamente com as demais possibilitando a impresséao de cada uma.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND para imoveis, onde 0 usuério

informando a Inscricdo Imobilidria e o Codigo de Verificagdo impresso na CND o
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sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no minimo Inscricdo Imobiliaria,
Endereco do Imovel, CPF/CNPJ do proprietario, Data de Emissdo e Validade da
certido.

- Mecanismo de verificagdo de autenticidade de CND para empresas, onde 0 uUsuério
informando a Inscricdo Municipal e o Cédigo de Verificagdo impresso na CND o
sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no minimo Inscricdo Municipal,

Endereco da Empresa, CPF/CNPJ, Data de Emisséo e Validade da certidao.

3.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracao
entre a Solugdo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos e certiddes do sistema de arrecadacao
deverdo ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacdo (o leiaute sera
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacgéo).

- Todas as CND’s emitidas via internet deverdo ser enviadas diariamente ao sistema
de arrecadacdo de forma automatica (sem necessidade de execucéo de tarefas por
usuarios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do

sistema de arrecadagéao).

4. Emisséo de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores

4.1. Funcionalidades

O Médulo de Emissao de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores
devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal
Eletrobnica de Servicos. O sistema devera conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do proprietario do imovel e o sistema devera listar as Inscricdes

Imobilidrias existentes para o mesmo. Selecionando a inscrigdo, o sistema devera
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listar os débitos de IPTU cada exercicio possibilitando a impresséo das parcelas em

aberto.

4.2 Integracdo com o sistema de arrecadacao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracao
entre a Solugcdo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de IPTU do exercicio atual, exercicios
anteriores e situacdo dos DAM’s emitidos deverdo ser sincronizados diariamente de
forma automatica (sem necessidade de execucao de tarefas por usuérios) com o
sistema de arrecadacdo (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de

arrecadacao).

5. Emissao de Guias de Pagamento de Taxas de Alvar4 do exercicio atual e

anteriores

5.1. Funcionalidades

O Mddulo de Emissao de Guias de Pagamento de Taxas de Alvara do exercicio atual
e anteriores devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema
de Nota Fiscal Eletrénica de Servicos. O sistema devera conter no minimo as
seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ da Empresa e o sistema devera listar as Inscricdes Municipais
existentes para o mesmo. Selecionando a inscri¢cdo, o sistema devera listar os débitos
de Taxas de Alvard de cada exercicio possibilitando a impressao das parcelas em

aberto.

5.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo
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A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solucdo On-Line e o sistema de arrecadacao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de Taxas de Alvara do exercicio atual,
exercicios anteriores e situacdo dos DAM’s emitidos deverdo ser sincronizados
diariamente de forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por
usuarios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do
sistema de arrecadagéao).

6. Emissédo de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos

6.1. Funcionalidades

O Mddulo de Emissdo de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos
devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal
Eletrobnica de Servicos. O sistema dever4d conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do Contribuinte e o sistema devera listar os Parcelamentos
existentes para o mesmo. Selecionando o parcelamento, o sistema devera listar as

parcelas possibilitando a impressédo em aberto.

6.2 Integracdo com o sistema de arrecadacgéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo
entre a Solugdo On-Line e o sistema de arrecadagéo existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de Parcelamentos e situacdo dos DAM’s
emitidos deverdo ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem
necessidade de execucado de tarefas por usuarios) com o sistema de arrecadacéao (o

leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadagao).

7. Emisséo de Guias de Pagamento de Taxas Diversas
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7.1. Funcionalidades

O Mobdulo de Emissdo de Guias de Pagamento de Taxas Diversas devera ser
integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletronica
de Servigos. O sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuario devera
fornecer o CPF/CNPJ do Contribuinte ou Cadastrar um novo contribuinte (caso néo
possua cadastro) e o sistema deverd listar as receitas disponiveis para emissdo do
DAM. Selecionado a receita o sistema devera montar o DAM com valor pré-fixado.

7.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracdo
entre a Solugcdo On-Line e o sistema de arrecadacgao existente na Secretaria, devendo
obrigatoriamente atender as seguintes funcionalidades:

- Todas as informacdes referente as receitas para emissao via sistema on line e os
contribuintes cadastrados pelo mesmo, deverdo ser sincronizados diariamente de
forma automatica (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuérios) com o
sistema de arrecadacdo (o leiaute serd fornecido pelo fornecedor do sistema de

arrecadacao).

8. Requisitos Técnicos do Sistema

8.1. Requisitos de Ambiente

Toda a solucdo descrita no objeto desta licitacdo devera ser disponibilizada pela
Licitante vencedora em um Data Center de alta disponibilidade, com tolerancia a
falhas, balanceamento de carga e contingéncia operacional, onde o0 mesmo devera
possulir:

e Ambiente climatizado;

e Sala cofre;

e Deteccéo de invaséo;

e Protecao contra fogo (detecgéo precoce e combate);

e Protecao contra agua (local ndo sujeito a inundacgdes);
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Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night).
Fornecimento ininterrupto de energia elétrica garantidos por grupo motor-

gerador e no-breaks.

8.2. Requisitos de Tecnologia

A solucédo deve ser suportada por servidores, infra-estrutura de rede, seguranca,

recuperagéo de dados, gerenciamento e monitora¢ao, destacando-se:

Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do Data Center;
Servidor web exclusivo para a aplicacdo com redundancia de fonte de
alimentacdo, interface de rede e discos;

Discos SAS configurados em RAID 5 disponibilizando no minimo 500 GB
Servidor de banco de dados com redundancia de fonte de alimentacéo,
interface de rede e discos;

Licenca do sistema operacional Windows 2008 Server ou Linux para ambos os
servidores;

Licenca do SGBD relacional tais como MS SQL Server 2008, Oracle, DB2 ou
similar;

Licenca de software agente de gerenciamento de dados para backup em
servidor préprio;

Licenca de software agente de monitoracao do servidor, processos e recursos
computacionais;

Licenca de software antivirus para o servidor;

Reserva minima de 100 GB em disco para backup;

Rede de dados exclusiva para backup e monitoragéo dos servicos;

Acesso Internet com links redundantes de no minimo de 2Mbit/s de largura de

banda dedicada.

Obs: A transferéncia de dados com o servidor de backup deve ser realizada através

de rede independente e que ndo concorra com o trafego externo (acesso web). O

mesmo vale para os servicos de monitoramento.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

8.3. Requisitos de Seguranca de Dados

A solucdo deverd ser suportada por mecanismos de seguranca da informacéo

relacionados a integridade, privacidade e autenticidade dos dados. Para tanto, o

sistema devera:

Manter a integridade da base de dados em todas as transacdes em situacdes
de quedas de energia e falhas de software/ hardware;

Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas durante as transacoes;
Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas e ndo permitir baixa de
registros que tenham vinculos com outros registros ativos;

Manter registros de movimentacdes dos usuarios através do coédigo do
operador, data/hora da operacao, o tipo de operacao realizada e o contetudo
alterado;

Possuir esquemas de configuracdo de permissdes de acesso individualizadas
pelo perfil dos usuarios e servidores do Municipio;

Todas as senhas devem ser criptografadas.

A necessidade foi demonstrada no item 1 do presente Estudo Técnico

Preliminar - ETP.

Os requisitos da contratacao foram elencados no item 4 do presente ETP.

Foram analisadas as possiveis solu¢des no item 6 do presente ETP.

1.2 Da Execucéo

Migracéo das Informagdes em Uso:

A migracdo dos dados cadastrais e informac¢des dos aplicativos em uso na

entidade serdo de responsabilidade da Contratada, devendo os mesmos ser

disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Souto Soares, que designara

responsavel pela validacdo dos dados migrados apés a sua entrega.

Implantacéo dos Sistemas, Treinamento e Capacitacdo dos Usuarios:
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Para o sistema licitado, quando couber, deverdo ser cumpridas as atividades
de instalacéo, configuracdo e parametrizacédo de tabelas e cadastros; adequacéo de
relatérios e logotipos; estruturacdo dos niveis de acesso e habilitacdes dos usuarios;
adequacao das formulas de célculo para atendimento aos critérios adotados por esta
municipalidade e ajuste nos célculos, quando mais de uma férmula de calculo é

aplicavel simultaneamente.

Manutencdo dos Sistemas e Suporte Técnico:

A prestacdo de servicos de suporte técnico podera ser realizada na sede da
Prefeitura Municipal, ou por outro meio digital por técnico habilitado, apto a promover
o devido suporte ao sistema, visando esclarecer dividas que possam surgir durante

a operacao e utilizacao dos aplicativos.

Serd aceito suporte aos aplicativos licitados via acesso remoto mediante
autorizacao previa, sendo de responsabilidade da contratada o sigilo e seguranca das
informacg0des, devendo ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefonico

no horéario das 8:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira.

Todos os chamados de suporte deverao ser registrados em ferramenta propria
do contratado, de forma a manter histérico dos chamados para posterior
acompanhamento e estatistica e envio automatico de informacao ao solicitante, via e-

mail.

Formas de comunicacéo - Teamviewer, LogMein, ConnectMe, PCAnywhere,
Showmypc, Remote Desktop (conexao area remota, nativo do Windows);

- Help-desk - disponibilizar estrutura para pronto atendimento para consultas
de funcionalidades dos sistemas, devera ser disponibilizado durante o horario de
expediente da Camara;

Senhas - Garantir que somente as pessoas autorizadas terdo acesso as

senhas.
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Conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar — ETP, trata-se de
contratacdo de empresa para prestacédo de servico comum, que deve ser licitado via
pregdo, na forma eletronica. O ETP foi devidamente elaborado e aprovado para
prosseguimento do procedimento de contratagao.

O contrato decorrente da presente licitacdo tera duracao de 01 (um) ano, com
caracteristica de servi¢co continuo, devendo obedecer ao disposto no art. 107 e 108
da Lei n° 14.133/2021.

2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar — ETP foi elaborado apontando a contratacdo de
empresa devidamente regulamentada e autorizada pelos érgaos competentes, em
conformidade com a legislacdo vigente para disponibilizacdo de sistema completo de

gestdo, com SIAFIC, como solugdo viavel para atender as demandas do municipio.

Ademais, organizou-se 0s itens num Unico grupo com base na similaridade dos
mesmos e como técnica de facilitacdo do acompanhamento e fiscalizacdo da

execucao dos servicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Com base no estudo, a solucdo viavel para atendimento da demanda da
municipalidade é a Contratacdo de empresa para locacdo de software de gestédo
publica, sem limitacdo de usuérios, incluindo instalacdo, conversao, testes,
customizacgéao e servicos de manutencdo mensal que venha a garantir as alteracbes
legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam a gestdo publica, para

atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia

A necessidade foi demonstrada no item 1 do presente Estudo Técnico
Preliminar - ETP. Os requisitos da contratacdo foram elencados no item 4 do presente

ETP e serdo acrescidos no item a seqguir.
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DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Poderao participar deste processo de contratacdo empresas especializadas no

ramo da atividade relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangao que

impega sua contratagdo, que estejam devidamente regulamentadas e autorizadas

pelos 6rgdos competentes, bem como em conformidade com a legislacao vigente e

padrées de sustentabilidade exigidos no Estudo Técnico Preliminar — ETP e no

presente Termo de Referéncia.

a)
b)

d)

A empresa contratada deve apresentar:

Proposta financeira;

Aprovacdo na Prova de Conceito a ser realizada apos habilitacdo da empresa,
com horéario agendado de no minimo 3 dias de antecedéncia, devendo atender
a 98% dos itens disposto no Anexo Unico do termo de referéncia.

Habilitacdo juridica:

a. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede no caso de empresa individual;

b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

C. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todos as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva;

d. Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhado de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

e. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

Certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista;

Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e

das condicdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;
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f) Atestado de Capacidade Técnica que comprove a execugcao anterior de
execucao de contrato que tenha por objeto atendimento ao SIAFIC, nos termos
do objeto da presente licitacao.

g) Habilitacdo econdmico-financeira:

a. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante;

b. Copia do balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
altimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
gue comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacéo da proposta,

i. As demonstracbes contdbeis citadas no subitem anterior,
exprimem com clareza a situacao do patriménio e as mutacfes
ocorridas no exercicio da empresa. Tais dados ja incorporam o
balango patrimonial, tais como: demonstragéo do resultado do
exercicio, demonstracéo de lucros ou prejuizos;

c. As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituracdo Digital
— SPED, deverdo comprovar a Escrituracdo Contabil Digital — ECD por
meio de recibo de entrega junto a Receita Federal, igualmente, deverao
apresentar o Balanco Patrimonial do Gltimo exercicio social exigivel.

d. As empresas recém-constituidas, cujo Balanco Patrimonial ainda nao
seja exigivel, deverdo apresentar o Balanco de Abertura, contendo
carimbo e assinatura do representante legal da empresa e do contador.

e. Asempresas que estiveram inativas no ano anterior, deveréo apresentar
copia da declaracdo de inatividade entregue a Receita Federal,
apresentando o ultimo balanco patrimonial que antecede a condicdo de
inatividade.

f. A boa situagao financeira da licitante, sera aferida pela observancia, dos
indices apurados pela férmula abaixo, cujo calculo devera ser
demonstrado em declaracdo prépria, devidamente assinado por
contabilista habilitado:
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ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL >1,00

ILG = Ativo Circulante + Ativo ndo Circulante

Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE >1,00
ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

SG — SOLVENCIA GERAL>1,00
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

h) Demais declaracdes solicitadas que vierem a ser solicitadas de praxe no edital;

a. Da Provade Conceito

Apo6s agendamento de data e horario, todas as funcionalidades dos softwares
previstos deverdo ser comprovadas através de demonstracdo dos sistemas, nas
dependéncias da Prefeitura Municipal, perante Equipe Técnica designada para esse
fim, formada por profissionais da area, e membros do setor de TI, para definicdo do
atendimento ou ndo das caracteristicas e obrigac6es dos aplicativos, que devera
atender para efeito de classificacdo, pelo menos 95% (noventa e cinco por cento) da
totalidade dos requisitos funcionais de cada aplicativo. Os itens ndo atendidos seréo
julgados pela Comissao, que verificard quanto a importancia dos mesmos, podendo
ainda desclassificar, empresa que embora tenha atingido o percentual minimo de
95%, tenha deixado de atender algum item julgado de grande importancia pela
Comisséo Técnica. A ndo demonstracdo dos aplicativos ou o ndo atendimento das
caracteristicas minimas exigidas acima, acarretara a automatica desclassificacdo do

licitante.
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A demonstracdo permitira a averiguacdo pratica das funcionalidades e
caracteristicas dos sistemas e sua real compatibilidade com os requisitos obrigatérios
especificados neste Termo.

Durante a Demonstracdo serdo feitos questionamentos a LICITANTE

permitindo a verificacdo dos requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

A Prefeitura Municipal é facultada a possibilidade de realizar diligéncias para

aferir o cumprimento dos requisitos.

O hardware e o software necessérios para a realizacdo da Demonstracao sao
de inteira responsabilidade da licitante habilitada, ficando sob a diligéncia da equipe
técnica do Prefeitura Municipal por até 03 (trés) dias Uteis ap0os o periodo de realizacéo
da referida Demonstracdo para a conferéncia dos softwares instalados no mesmo e

do resultado apresentado.
A configuracdo do hardware e software a ser utilizado na Demonstracao
devera guardar similaridade ao ambiente definitivo em que a solucdo sera implantada,

nao podendo superar suas especificacdes de capacidade.

Deverao estar instalados no(s) computador(es), exclusivamente, os softwares

necessarios ao funcionamento da solucéo, conforme arquitetura definida.

A instalacdo de softwares que produzam duvidas quanto aos resultados
obtidos, poderao levar a desclassificacao da licitante.

N&o sera permitido durante a realizacdo da Demonstracao:

a) O uso de apresentacdes em telas do programa, slides ou videos quando

tratarem da confirmacgé&o das especificagoes funcionais;
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b) A gravacdo de codigo (programas executaveis, scripts ou bibliotecas)
durante e ap0s a realizacdo da prova em nenhum tipo de midia para posterior uso ou
complementacao;

c) Aproveitamento de templates criados anteriormente.

Para fins de avaliacdo e entendimento da solucédo e suas particularidades,
deverdo ser construidos e demonstrados o0s requisitos e funcionalidades

especificados neste Termo, observadas as condi¢cdes estabelecidas deste Edital.

Caso os referidos aplicativos demonstrados pelas empresas supracitadas
sejam rejeitados ou reprovados, o Pregoeiro, observada a ordem de classificacéo,
convocara as demais empresas remanescentes (se houver) para demonstracdo dos

seus sistemas no prazo de 02 (dois) dias corridos.

Entendemos, portanto, que a licitacdo nos presentes termos, atende aos
requisitos exigidos na legislacdo em vigor, bem como atende as necessidades da

Prefeitura Municipal de Matina no que tange as exigéncias.

Trata-se de aquisicdo de servico comum, a ser contratado mediante licitacéo

na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

Ressalta-se que a prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre
os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacao entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. RESULTADOS PRETENDIDOS
Espera-se que, com a presente contratacdo, 0 municipio possa atender

satisfatoriamente a demanda da comunidade de forma econb6mica e melhor

aproveitamento de recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
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6. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servi¢o, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgédo contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos

valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste
Projeto Basico, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais

como: marca, qualidade e forma de uso.

6.3 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais, conforme o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.4 Descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas neste
Projeto Béasico e na legislacédo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 137 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscaliza¢do ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, figue assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestéo

do Contrato.

6.6 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do

objeto.
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6.7 Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para

requerer & CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da

prestacao dos servigos realizada.

6.9 Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a

avaliacao de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

6.10 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores

imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.11 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacédo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste
Projeto Bésico.

6.12 O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho

e qualidade da prestacéo dos servigos.

6.13 A fiscalizacdo de que trata este tOpico ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada

7.2 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com a qualidade
minima exigida;

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

8.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do
objeto contratual, nos termos abaixo.

8.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacao
contratual;

8.3. Recebimento definitivo:

a) No prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento provisério, 0
Servidor designado procederd ao recebimento definitivo, verificando a
quantidade e a qualidade dos produtos entregues em conformidade com o
exigido neste Edital e constante da respectiva proposta de preco da licitante

vencedora.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data de emissdo do Termo de Aceite Definitivo, a ser efetuado por esta Instituicao, e
sera processado mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, nos termos

da legislacéo vigente.

9.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota
de Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da CONTRATADA,
descricéo do objeto fornecido;

9.3. O pagamento sera efetuado somente apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida,
aceita e atestada por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e
ter sido verificada a regularidade do CONTRATADA atraves da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), além do devido recolhimento das contribuicbes sociais
(FGTS e Previdéncia Social) tributos Municipais estaduais e federais, e declaractes

exigidas por lei.

9.3.1. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal ou referente a outra certidao,
CONTRATADA sera notificada pela Secretaria Municipal, fixando-se um prazo para a
regularizacdo da situacdo, sob pena de anulacdo da Ata de Registro de

Precgos/rescisao do contrato.

9.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo de obrigacao financeira por parte desta, seja em virtude de
penalidade, indenizacdo, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua

responsabilidade.

9.5. No caso de devolucdo da nota fiscal ou fatura, por sua inexatiddo ou de
dependéncia de carta corretiva, nos casos em que a legislacéo admitir, o prazo fixado

no item 9.1. sera contado da data de entrega da referida correcao.
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9.6. Constitui condicéo para a realizacdo do pagamento, a inexisténcia de registro em
nome da CONTRATADA em qualquer cadastro de empresas Inidéneas, Suspensas

ou Impedidas de licitar com a Administragdo Publica.

10.DO CRITERIO DE SELEGCAO
A licitacdo sera realizada na modalidade pregdo, por ser contratacdo de
servico, na sua forma eletrbnica, considerando a possibilidade de alcance a
quantidade maior de fornecedores. O julgamento sera por item, tendo sua disputa
realizada no modo ABERTO.

11.DO ORCAMENTO
Para obter o orcamento constante de forma sintética no item 1 deste Termo de
Referéncia, foi realizada pesquisa mediante cotacdo de precos junto a banco de
precos, conforme relatério de cotacdo acostado aos autos e planilha orcamentéria
instruida neste processo, estando em conformidade com o que dispde a legislacédo

em vigor.

12.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, correrdo a
conta dos recursos consignados no Orgcamento para o exercicio de 2025, conforme

planilha abaixo:

UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA
UNIDADE: 020200 - |2.017 - MANUTENCAO

SECRETARIA MUNICIPAL | DA SECRETARIA DE

DOTACOES DE ADMINISTRACAO E |ADMINISTRACAO E| R$247.133,05

FINANCAS FINANCAS

ELEMENTO DE
DESPESA

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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13.RESPONSAVEL

ADAILTON FERNANDES SOUZA
Portaria n® 027/2025

Matina — Bahia, 21 de maio de 2025.
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ANEXO UNICO DO TERMO DE REFERENCIA

PROVA DE CONCEITO

ITEM ATENDE
SISTEMA WEB INTEGRADO DE CONTABILIDADE
PUBLICA COM MODULOS ORCAMENTARIO (LOA,
LDO E PPA), CONTRATOS, LICITACAO, CONVENIOS SIM NAO

E TRANSPARENCIA PUBLICA (de acordo com o
Decreto n°. 10.540/2020 (SIAFIC).

01. O Sistema de Contabilidade Pl]blipa devera ser via
Web com servidor online, Banco Unico de dados,
usuarios e acessos ilimitados.

02.0 Sistema de Contabilidade Publica devera registrar
todos os fatos contabeis ocorridos e possibilitar o
atendimento a legislacao vigente, a andlise da situagao
da administracdo publica e a obtencédo de informacdes
contabeis e gerenciais necessarias a tomada de
decisbes;

03. Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou
tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusdo ou
manutencao dos lancamentos, podendo ser controlado
por grupo/usuario;

04. Possibilitar a emisséo de relatérios configuraveis, ou
seja, com a possibilidade de inclusdo, agrupamento e
filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e
somatorios;

05. Usar o empenho para comprometimento dos créditos
orcamentarios, a nota de lancamento ou documento
equivalente definido pelo Municipio para a liquidacéo de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a
efetivacdo de pagamentos;

06. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e
estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;

07. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que
apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a
pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente
liquidados ou cancelados;

08. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados
0s empenhos com saldo a liquidar para que seja gerada
automaticamente a anulacdo dos empenhos
selecionados pelo usuario;

09. Possibilitar, no cadastro do empenho, a incluséo,
qguando cabivel, de informacgfes relativas ao processo
licitatério, fonte de recursos e numero do processo;
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10. Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de
eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas;

11. Utilizar calendario de encerramento contébil para os
diferentes meses, para a apuracdo do resultado;

12. Efetuar a escrituracdo contdbil nos sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensacao em partidas
dobradas e no Sistema Orcamentario em partidas
simples, de conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em livro Diario;

13. Gerar relatorios gerenciais de Receita, Despesa,
Restos a Pagar, Depdésitos de Diversas Origens, Bancos
e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de
Contas, bem como Boletim Financeiro Diério;

14. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete
mensal e do balango anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei
Complementar 101/00- LRF e Resolucédo do Tribunal de
Contas;

15. Gerar os relatérios de razdes analiticos de todas as
contas integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial
e de Compensacao;

16. Permitir informar documentos fiscais na Ordem de
Pagamento;

17. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o
cadastro original;

18. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa,
Global e Ordinério;

19. Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o
empenho Global;

20. Possibilitar a anulacdo dos empenhos por estimativa
no final do exercicio, visando a nado inscricdo em Restos
a Pagar,

21. Possibilitar a anulagéo total e parcial do empenho e
0 cancelamento da anulacéo;

22. Possibilitar o controle do pagamento de Empenho,
Restos a Pagar e Despesas Extras em contrapartida com
varias Contas Pagadoras;

23. Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema
de Compensacdo dos empenhos de adiantamentos,
guando da sua concessdo e o0 lancamento de baixa
respectivo, quando da prestacao de contas;

24. Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de
empenhos, emitindo relatérios de parcelas a vencer e
vencidas, visando o controle do pagamento dos
compromissos em ordem cronolégica.

25. Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial
da despesa e a anulacao do registro de pagamento,
fazendo os lancamentos necessarios;
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26. Possibilitar a inclusédo de varios descontos, tanto no
fluxo extra-orcamentario como no orgamentario, com
registros automaticos nos sistemas orcamentario e
financeiro;

27. Fazer os lancamentos de receita e despesa
automaticamente nos Sistemas Financeiro,
Orcamentario, Patrimonial e de Compensacéao, conforme
0 caso;

28. Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a
pagar em contrapartida com a receita orcamentaria, em
rubrica definida pelo usuério;

29. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas
separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
guando for o caso;

30. Executar o encerramento do exercicio, com todos 0s
lancamentos automaticos e com a apuracdo do
resultado;

31. Possuir rotina para pagamento das despesas, com a
possibilidade de efetuar a baixa no momento do
pagamento ao fornecedor;

32. Emitir Notas de Pagamento, de Despesa Extra, de
Empenhos e de Sub-empenhos;

33. Emitir Ordens de Pagamento de Restos a Pagar,
Despesa Extra e de Empenho;

34. Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiro
das autarquias juntamente com o balancete financeiro da
prefeitura,

35. Permitir a geracdo automatica de empenhos,
liquidacdes, pagamentos orcamentarios e de restos a
pagar, referente as prestacdes de contas da Prefeitura,
por meio de importacdo de arquivos;

36. Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e
as anulacdes de dotacoes;

37. Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e
sub-empenho;

38. Registrar anulacéo parcial ou total de empenho;

39. Registrar blogueio e desbloqueio de dotacdes;

40. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo
exercicio mesmo que o anterior ainda ndo esteja
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encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos
saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

41. Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos,
Liquidacdo, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulacéo,
possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou
aleatoriamente;

42. Permitir a anulacdo total e parcial do empenho,
ordens de pagamento, nota de despesa extra-
orcamentaria e o0 cancelamento da anulagéo,
possibilitando auditoria destas operacoes.

43. Possibilitar que cada unidade orgcamentaria processe
0 respectivo empenho;

44. Possibilitar o controle de despesa por tipo
relacionado ao elemento de despesa, permitindo a
emissao de relatorios das despesas por tipo;

45. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com
identificador de uso, grupo, especificacdo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de
Contas dos Municipios.

46. Cadastrar e controlar as dotacdes constantes no
Orcamento do Municipio e as decorrentes de Créditos
Adicionais Especiais e Extraordinarios;

47. Permitir que nas alteracbes orcamentarias possa
adicionar diversas dotagdes e subtrair de diversas fontes
para um mesmo decreto;

48. Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas
dotacdes, inclusive com indicacéo de tipo cotas mensais
e limitacdo de empenhos;

49. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacgao
e do excesso de arrecadacdo pela tendéncia do
exercicio, e com possibilidade de emissédo consolidada,
e agrupando por recurso.

50. Controlar as dotacOes orcamentarias,
impossibilitando a utilizacdo de dotacbes com saldo
insuficiente para comportar a despesa;
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51. Emitir as planilhas que formam o Quadro de
Detalhamento da Despesa,;

52. Gerar relatérios gerenciais de execucao da despesa,
por credores, por classificacdo, por periodo de tempo e
outros de interesse do Municipio;

53. Gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacoes,
de saldos de empenhos globais e outros de interesse do
Municipio;

54. Efetuar o controle automatico dos saldos das contas,
apontando eventuais estouros de saldos, ou
lancamentos indevidos;

55. Efetuar o acompanhamento do cronograma de
desembolso das despesas para limitacdo de empenho,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio
de 2000;

56. Possuir relatdrio para acompanhamento das metas
de arrecadacao, conforme o artigo 13 da Lei 101/00 —
LRF de 4 de maio de 2000;

57. Possuir processo de encerramento mensal, que
verifigue eventuais divergéncias de saldos, e que ap6s o
encerramento ndo possibilite alteracbes em langcamentos
contabeis ja efetuados.

58. Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de
Contas de Convénio, Contratos e Caucao;

59. Emitir relatdrios demonstrativos dos gastos com
Educacdo, Saude e Pessoal, com base nas
configuracdes efetuadas nas despesas e hos empenhos.

60. Emitir os relatérios das Contas Publicas para
publicacdo, conforme IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00;

61. Emitir relatérios de Pagamentos Efetuados, Razao
da Receita, Pagamentos em Ordem Cronoldgica, Livro
Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos
Restos a Pagar, Relacdo de Restos a Pagar e de
Cheques Compensados e Ndo Compensados;

62. Possibilitar que os precatdrios sejam relacionados
com a despesa destinada ao seu pagamento.
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63. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de
Contas dos Municipios referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros
e dados do orcamento;

64. Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias a
serem corrigidas no sistema antes de gerar 0s arquivos
para os Tribunais de Contas.

65. Emitir relatérios com as informagfes para o SIOPS,
no mesmo formato desse;

66. Emitir relatérios com as informag6es para o SIOPE,
no mesmo formato desse;

67. Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual
Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria da
Receita da Previdéncia.

68. Permitir o cadastramento de devolucdo de receita
utilizando rubricas redutoras conforme Manual de
Procedimentos da Receita Publica da STN.

69. Permitir a contabilizacdo do regime préprio de
previdéncia em conformidade com a Portaria 916 do
ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos
demonstrativos.

70. Possibilitar a emisséo de relatério com as deducbes
para o Imposto de Renda.

71. Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre
a receita prevista e arrecadada e a despesa fixada e
realizada.

72. Gerar o relatério resumido de execucdo orcamentaria
e relatoério de gestdo fiscal,

73. O Sistema devera ter permissivo e habilidade de o
Gestor avaliar e certificar os relatérios e documentos de
forma online, assinando digitalmente;

74. O Sistema de contabilidade devera possuir sistema
integrado de licitagbes, contratacOes diretas (dispensas
e inexigibilidades) e convénios, bem como os contratos
administrativos para a contribuir e otimizar com o0s
processos de pagamento contabeis;
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75. O sistema de contabilidade devera oferecer
customizacgdo, de forma que o usuario do sistema na
Gestao podera “configurar” a sua area de trabalho dentro
do software, para melhor utilizacdo das ferramentas
conforme a sua necessidade;

76. O Sistema deve, conforme os dados alimentados,
gerar informagoes suficientes para reproduzir um modelo
padrdo de relatério para audiéncias publicas, sendo
facultativo o uso desse pelo Poder Publico;

77. Disponibilidade de minuta do relatério de controle
interno;

78. Permitir exportacdo dos dados para o SIOPS;

79. Permitir exportacdo dos dados para o SIOPE;

80. O sistema devera funcionar on-line sem a
necessidade de instalacédo, inclusive ser portavel para os
aparelhos moveis (celulares e tablets).

81. Permitir consulta dos dados do CNPJ para cadastro
das informagbOes diretamente da tela de Credores,
facilitando assim o cadastro das informacoes.

82. Permitir integracdo direta com as pecas
orcamentarias PPA, LDO e LOA, juntamente com a
execucao contabil, sendo também em banco integrado,
dando a praticidade na comunicacdo dos dados entre
eles.

83. Controle de saldo de contratos na execucdo dos
empenhos relacionados, ndo permitindo assim que
ultrapasse o valor contratado.

84. Permitir exportagdo do SIGA TCM-BA dos dados
Contabeis, Contratos, LicitacOes, Dispensas,
Inexigibilidade e Convénios.

85. Permitir disponibilidade imediata on-line de forma
instantanea dos dados da 131 (Receita, Despesa e
Diarias).

86. Permitir a abertura automatica do exercicio,
conforme o IPC.

87. Permitir emisséo de relatério de extrato de Contrato.
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88. Permitir emissao de relatorio de extrato de Credor.

89. Permitir emissao de relatério de extrato de Empenho.

90. Permitir emissao de relatorio de Audiéncia Publica.

91. Permitir emissdo de Raz&o por Orgéos.

92. Permitir emissdo de Razdo acumulado.

93. Permitir emisséo de Razéao analitico acumulado.

94. Permitir controle de saldos das contas extras.

95. Permitir bloqueio de dotacdo em decretos.

96. Permitir cadastro de feriados municipais.

97. Permitir blogueio de movimentacbes em fim de
semanas e feriados, com a possibilidade de inclusdo de
periodos especificos conforme a necessidade da
entidade.

98. Permitir controle de retencdes por fonte de recursos.

99. Permitir cadastro de centro de custo.

100. Permitir impressdo de usuario de cadastro no
rodapé nas notas de empenho, liquidacdo e pagamento,
assegurando rastreabilidade das informacdes

101. Permitir geracdo de Matriz dos saldos Contabeis
para Siconfi.

102. Permitir a geracao de relatorio para conferéncia da
Matriz dos saldos contabeis, garantindo maior controle e
transparéncia das informacoes.

103. Permitir cadastro e controle da divida fundada.

104. Permitir lancamento do reconhecimento da receita.

105. Permitir pagamento em lote das liquidacdes.

106. Permitir blogueio do fundamento.
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107. Permitir a importacdo pré-empenho.

108. Permitir exportacdo dos dados da EFD-REINF.

109. Permitir exportacdo dos dados do Relatério
Resumido da Execucédo Orcamentéria,

110. Permitir exportacdo dos dados do Relatério da
Gestéo Fiscal.

111. Permitir exportagcdo dos dados da DCA -
Declaracéo das contas Anuais.

112. Permitir a exibicdo de uma tela dedicada para
apresentacdo das informacbes relacionadas as
atualizacdes realizadas nos sistemas.

113. Permitir aos usuéarios a opcao de receber ou ndo
notificacbes sobre integracbes e atualizacbes do
sistema.

114. Permitir cadastro de configuracdes pessoais do
usuario.

115. Permitir geracdo de razdo apenas das contas
analiticas

116. Permitir geracéo de razdo por nivel.

117. Permitir a integracdo de notas fiscais diretamente
pelo sistema de Almoxarifado, facilitando o controle e o
registro de movimentacoes.

118. Permitir visualizacdo de acompanhamento dos
contratos a vencer, vencidos, bem como dos saldos dos
contratos ativos.

119. Permitir o salvamento de mudltiplos filtros
personalizados para relatorios, facilitando o acesso e a
reutilizacao de configuracdes especificas.

120. O sistema deve possuir recursos de criptografia
para os dados armazenados em banco de dados que
necessitem de seguranca.
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121. O sistema deve permitir realizar bloqueio de acesso
dos usuarios manualmente pelo administrador do
sistema.

122. O sistema deve permitir configurar no perfil do
usuario quando o mesmo puder ter acesso a
informacgdes confidenciais.

123. O sistema deve possuir um cadastro de usuarios
com e-mail, fotografia, definicdo do limite de expiragéo
de acesso, troca de senha a cada numero de dias e
controle de permissao para acesso externo.

124. O sistema deve permitir a associa¢cdo de um usuario
a um ou mais grupos de acesso, aplicando permissodes e
restricbes de seguranca de forma acumulativa, conforme
as configuracoes definidas para cada grupo.

125. O sistema deve possuir um modo de seguranca,
gue permita definir as permissfes de acesso aos
relatdrios do sistema.

APLICATIVO

1. Permitir acesso ao sistema nas versées mobile para
Android e 10S, garantindo acesso completo as
funcionalidades de consulta e gestado de dados de forma
pratica e eficiente, em qualquer lugar e a qualquer
momento.

2. Permitir a ordenacéo dos itens selecionados por valor
ou por nome nas diversas areas do aplicativo, facilitando
a andlise e a organizacdo dos dados de forma
personalizada.

3. Permitir a visualizacdo das fases das despesas por
orgaos, com filtros avancados por competéncia e ano,
proporcionando um controle detalhado e preciso das
despesas de cada 6rgéo.

4. Permitir a visualizacdo das despesas por meio de
graficos interativos, com filtros dindmicos das fases das
despesas, facilitando a interpretacdo e a analise dos
dados financeiros.

5. Permitir a visualizac&o de gréficos interativos nos itens
de despesa e receita, proporcionando uma analise visual
e dindmica dos dados financeiros, facilitando a
compreensao e a interpretacdo das informacdes.

6. Permitir a rapida alternancia na visualizagdo dos
graficos entre os formatos de barras e pizza, permitindo
uma andlise flexivel e eficiente dos dados financeiros.

7. Permitir a visualizacdo das receitas arrecadadas por
orgaos, com filtros especificos de competéncia e ano,
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proporcionando uma visao clara e detalhada das receitas
por érgdo.

8. Permitir a alternancia rapida entre a visualizacao das
receitas arrecadadas no més e no ano, facilitando a
analise comparativa de periodos.

9. Permitir a visualizagdo das receitas por credores, com
a possibilidade de filtrar os dados por més e ano,
permitindo o acompanhamento detalhado das
obrigacdes.

10. Permitir a visualizacdo do saldo bancario por més e
por oOrgao, possibilitando o controle preciso da
disponibilidade financeira.

11. Permitir a visualizagdo consolidada do saldo
bancario, facilitando a analise global dos recursos
financeiros.

12. Permitir a alternancia rapida na visualizacdo do saldo
bancario entre as diferentes categorias, como conta
corrente, aplicacdo e saldo geral, oferecendo uma
analise detalhada da movimentac&o bancéria.

13. Permitir a visualizacdo do saldo contébil.

14. Permitir a visualizacdo das transferéncias
concedidas entre orgaos, oferecendo uma viséo
detalhada dos repasses realizados.

15. Permitir a alternéncia rapida na visualizacdo das
transferéncias concedidas, com filtros para exibir os
dados efetuados no més ou no ano, proporcionando uma
analise detalhada e comparativa.

16. Permitir a visualizacéo das transferéncias recebidas
por o6rgdos, possibilitando o controle dos repasses
recebidos.

17. Permitir a alternéancia rapida na visualizacdo das
transferéncias recebidas, com filtros para exibir as
transacdes realizadas no més ou no ano.

18. Permitir a visualizacdo dos resumos das alteracées
or¢camentarias por més e ano, oferecendo um controle
preciso sobre as modificacdes no orcamento.

19. Permitir a visualizacdo das fases das despesas por
unidades orcamentarias, com filtros avancados de
competéncia e ano, permitindo o controle detalhado das
despesas por unidade.

20. Permitir a visualizagao das despesas por relagéo de
fornecedor, oferecendo um controle detalhado sobre os
fornecedores e seus respectivos custos.

21. Permitir a visualizacdo das despesas por més e ano
de cada fornecedor.

22. Permitir a visualizacdo das despesas por categoria
de despesa, facilitando o controle orgamentario por tipo
de gasto.
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23. Permitir a visualizacao do resumo dos restos a pagar
processados, com filtros para exibigdo por més e ano,
proporcionando uma visdo detalhada das obrigacGes
pendentes.

24. Permitir a visualizacdo do resumo dos restos a pagar
nao processados, com filtros para exibicdo por més e
ano, possibilitando o acompanhamento das pendéncias
financeiras.

25. Permitir a visualizacdo do resumo da execucao
or¢camentaria por més e ano, oferecendo uma viséo clara
sobre a execucdo das despesas e receitas ao longo do
periodo.

BUSINESS INTELLIGENCE (BI)

1. Permitir a remogédo de todos os filtros aplicados
simultaneamente em uma Unica operacao

2. Permitir a limpeza seletiva dos filtros aplicados.

3. Permitir inverter a selecdo de um filtro, ou de um
conjunto de filtros, para os filtros excluidos.

4. Permitir imprimir os graficos e tabelas extraidos em
formato Html.

5. Permitir exportar os dados dos gréficos e tabelas para
o formato XIs.

6. Permitir a rapida alternancia da visualizagdo de
graficos entre os formatos de barras, pizza e linha,
facilitando a analise e interpretacdo dos dados.

7. Permitir realizar busca associativa, proporcionando
respostas rapidas por todas as tabelas de negdécio
relacionadas aos graficos apresentados.

8. Permitir a consolidacdo dos dados de diversas fontes
de dados dentro do escopo do negdcio, inclusive de
formatos diferentes, em uma Unica visdo de acordo 0s
graficos apresentados.

9. Permitir aplicar filtros de dimensdes de forma interativa
por todos os s dados consolidados em diversas abas de
uma visao.

BUSINESS INTELLIGENCE (BI) DE CONTABILIDADE
E PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

1. Possuir grafico que demonstre o orgamento da receita
por tipo de administracédo.

2. Possuir gréafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por 6rgéo.

3. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por categoria da receita.
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4. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por espécie da receita.

5. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por origem da receita.

6. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por rubrica da receita.

7. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da receita por fonte de recursos.

8. Possuir grafico que demonstra a evolucao do valor
total do orcamento da receita por ano.

9. Possuir grafico que demonstre o valor do orgcamento
da despesa por tipo de administracao.

10. Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento
da despesa por tipo de orcamento.

11. Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento
da despesa por tipo de 6rgao.

12. Possuir gréafico que demonstre o valor do orgamento
da despesa por érgao.

13. Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento
da despesa por unidade.

14. Possuir grafico que demonstre o valor do orgamento
da despesa por funcao.

15. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por subfuncao.

16. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por programa.

17. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por tipo de acao.

18. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por acao.

19. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por categoria da despesa.

20. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por natureza da despesa.

21. Possuir grafico que demonstre o valor do orcamento
da despesa por modalidade da despesa.

22. Possuir grafico que demonstre o valor do orgcamento
da despesa por elemento.

23. Possuir grafico que demonstra a evolugéo do valor
total do orcamento da despesa por ano.

24. Possuir grafico que demonstra a evolugéao entre os
valores da receita prevista por 6rgdos e por ano.

25. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolugéo entre os valores da receita prevista por tipo de
administracdo e por ano.

26. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolucdo entre os valores da receita prevista por
categoria da receita e por ano.
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27. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolucao entre os valores da receita prevista pela origem
da receita e por ano.

28. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolucdo entre os valores da receita prevista por rubrica
e por ano.

29. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolugao entre os valores da receita prevista por fonte de
recursos e por ano.

30. Possuir gréfico comparativo que demonstra a
evolucao entre os valores da despesa fixada por 6rgaos
e por ano.

31. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolucao entre os valores da despesa fixada por tipo de
orcamento e por ano.

32. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolugdo entre os valores da despesa fixada por
operacao e por ano.

33. Possuir gréfico comparativo que demonstra a
evolucdo entre os valores da despesa fixada por
categoria da despesa e por ano.

34. Possuir grafico comparativo que demonstra a
evolucdo entre os valores da despesa fixada por
natureza da despesa e por ano.

35. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por banco.

36. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por conta pagadora.

37. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por fonte.

38. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por 6rgao.

39. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por categoria da receita.

40. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por origem da receita.

41. Possuir grafico que demonstra o valor da receita
arrecadada por rubrica.

42. Possuir grafico que demonstra a evolucédo do valor
da receita arrecadada por ano.

43. Possuir grafico que compara o valor da receita
prevista versus o valor da receita arrecadada por 6rgao.

44. Possuir grafico que compara o valor da receita
prevista versus o valor da receita arrecadada por
categoria da receita.

45. Possuir grafico que compara o valor da receita
prevista versus o valor da receita arrecadada por origem
da receita.
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46. Possuir grafico que compara o valor da receita
prevista versus o valor da receita arrecadada por rubrica.

REQUISITOS DE ATENDIMENTO AO DECRETO
FEDERAL N°. 10.540/20 — SIAFIC

1. O Software de Contabilidade Publica devera ter banco
de dados Unico para todos os Orgdos de origem
(Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

2. O Software de Contabilidade Publica devera ter o
mesmo ambiente virtual independente do 6rgdo de
origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

3. O Software devera permitir o compartilhamento de
arquivos de dados e informacBes de uso comum
(Sistemas estruturantes);

4. O Software devera obrigar a criacdo de usuario com
indicacao do CPF;

5. O Software devera manter LOG de Auditoria das
alteracOes efetuadas pelos usuarios, registrando o nome
do usuario, a data, a hora, os dados anteriores e 0s
dados alterados, permitindo a sua consulta e impresséo
para auditoria;

6. O Software devera possuir um controle da concessao
e da revogacao de usuarios do sistema;

7. O Software devera indicar o desenvolvedor do
sistema;

8. O Software deverd registrar toda operacao efetuada
no banco de dados;

9. O Software devera efetuar backup diario automatico
da base de dados;

MODULO ORCAMENTARIO

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

1. Permitir o cadastramento de acdes.

2. Permitir o cadastramento de programas.

3. Permitir o cadastramento da lei.

4. Permitir o planejamento estratégico, estabelecendo as
diretrizes, 0s objetivos e as metas da administracédo
publica ano a ano que devera constar na Lei
Orcamentaria Anual (LOA).

5.Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA,
aqueles que terdo prioridade na execugéo do orgcamento
subsequente. Observando que o mesmo tambéem esta
totalmente adaptado a novas situacdes do artigo 165 da
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Constituicdo Federal, Decreto 2829/98 e das Portarias
Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04.

6. Permitir a insercdo de metas e indicacdo de
prioridades.

7. Orientar a elaboracdo da LOA.

8. Permitir o lancamento de receitas.

9. Permitir o lancamento de despesas.

10. Permitir o lancamento de divida consolidada.

11. Permitir o lancamento de rendncias.

12. Permitir o lancamento de projecao atuarial da RPPS.

13. Permitir o lancamento de margem de expansao.

14. Permitir a descricdo das acbes, como também a
definicdo do produto, base legal e das metas fisicas e
financeiras pretendidas para o ano que esta sendo
elaborado.

15. Emitir os anexos e relatérios que integrarédo a Lei de
Diretrizes Orcamentarias:

- Capa;

- Projeto de lei;

- Prioridades e metas;

- Memoria de calculo;

- Metas anuais;

- Metas fiscais;

- Metas e acdes por programa;

- Metas e acdes por funcéo; e

- Margem de expansao da despesa,;

LEI ORCAMENTARIA ANUAL

1. Permitir cadastrar as informacfes sobre a lei
autorizativa da LOA.

Permitir cadastrar os poderes.

Permitir cadastrar os Orgéos.

Permitir cadastrar as secretarias.

Permitir cadastrar as unidades orcamentarias.

Permitir cadastrar os centros de custos.

Permitir cadastrar as funcdes e subfuncdes.

Permitir cadastrar os programas.

© 0N AWM

. Permitir cadastrar as acoes.

10. Permitir cadastrar as rubricas de receitas.

11. Permitir cadastrar as fontes de recursos.

12. Permitir cadastrar os elementos de despesas.

13. Permitir lancar as receitas e despesas de anos
anteriores visando alimentar relatérios que necessitem
de tais informacdes.
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14. Permitir somente um orgcamento por rubrica no
exercicio, sendo permitido apenas fracionar o valor total
da rubrica por fonte.

15. Permitir gerar um novo orgamento com base no ano
anterior replicando os mesmos valores ou adicionando
um percentual, bem como poder criar um orgamento sem
valores ou totalmente em branco.

16. Emitir os anexos e relatérios que integrardo a Lei
Orcamentaria Anual:

- QDD — Quadro de Detalhamento da Despesa,;

- Resumo geral da receita e despesa,

- Resumo geral da receita;

- Receita por fonte de recurso;

- Demonstrativo de receita segundo sua natureza,

- Evolucéo da receita durantes os 3 Ultimos anos;

- Estimativa de receita por fonte;

- Despesas por funcéo e subfuncao;

- Despesas por programa; e

- Despesas por grupo de despesa, por modalidade, por
fonte de recurso, dentre outros.

PLANO PLURIANUAL

Permitir o cadastro de poder.

Permitir o cadastro de 6rgao.

Permitir o cadastro de secretaria.

Permitir o cadastro de unidade orcamentaria.

Permitir o cadastro das funcdes e subfuncdes.

Permitir o cadastro de rubricas de receitas.

Permitir o cadastro de elementos de despesas.

Permitir o cadastro de contas contabeis.

© 0 INIo 01 W IN =

Permitir o cadastro de fontes de recursos.

By
o

. Permitir o cadastro de programas.
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. Permitir o cadastro de publico-alvo.
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. Permitir o cadastro de estratégias.

[
w

. Permitir o cadastro de obijetivos.

[EEY
D

. Permitir o cadastro de acdo e macroacéo.

15. Permitir o cadastramento do objetivo da acao.

16. Estar totalmente adaptado as novas situacdes do
artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto 2829/98 e
das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04,

17. Permitir lancar o planejamento do quadriénio;

18. Permitiro lancamento dos programas com seus
indicadores e indices.

19. Permitir o lancamento dos eixos estruturantes.

20. Permitir o langcamento das areas tematicas.

21. Permitir o lancamento dos indicadores.

22. Permitir o lancamento de receitas anteriores do PPA.
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23. Permitir o lancamento de previsdo de receitas do
PPA.

24. Permitir o lancamento de acdo e macroacao.

25. Permitir a criacdo dos programas de governo com
todos os seus atributos dentro do PPA.

26. Permitir o planejamento das agdes com identificagéo
das regides a serem atendidas no municipio durante a
vigéncia do Plano;

27. Permitir a emissao de formularios de levantamento e
avaliacao dos programas, acoes e indicadores;

28. Emitir relatério de memoria de calculo de receitas e
despesas;

29. Emitir os demonstrativos de gastos com saude e
educacéo.

30. Emitir relatério de acbes por unidade executora.

31. Emitir relatério de programas por macroacdes
governamentais.

32. Emitir relatério de sintese das funcdes
governamentais.

33. Emitir relatorio de sintese de subfuncdes por funcéo.

34. Emitir relatério de sintese dos programas
governamentais.

35. Emitir relatério de sintese das macroacoes.

36. Emitir relatério de eixo estruturante e area tematica.

37. Emitir relatério de metas administrativas em
macroacao por programa.

38. Emitir relatério de estimativa da receita por fonte de
recurso.

39. Emitir relatério de estimativa da receita segundo sua
natureza.

MODULO CONTRATOS

1. Possuir cadastro de todas as pessoas envolvidas no
processo do contrato: Fornecedor, contratante, fiscal.

2. Permitir o cadastro de todas as informacgdes relativas
aos contratos: numero, objeto, datas, pareceres, valor
total, tipo de moeda, valor mensal, conta bancaria.

3. Controlar aditivos de contratos.

4. Controle de prazos de término de contratos.

5. Informar dotacBes orcamentérias.

6. Permitir o armazenamento de documentos anexados
ao contrato.

7. Possuir o controle dos contratos por prazo de término,
possibilitando ao gestor configurar a quantidade de dias
gue o Sistema deve informa-lo antes de sua finalizacao.

8. Permitir o langamento das notas fiscais referentes aos
pagamentos dos contratos.
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9. Permitir requisitar do fornecedor a entrega de
materiais contratados.

10. Permitir cancelar uma requisicdo feita a um
fornecedor.

11. Permitir consultar separadamente o0s contratos
vencidos e a vencer.

12. Permitir fechar e abrir competéncias.

13. Permitir a criacdo de contratos.

14. Permitir lancar notificagdes ou adverténcias a
fornecedores.

15. Permitir langar e validar as datas de validade das
certidoes dos fornecedores.

16. Emitir relatério de saldo de contratos.

17. Emitir relatério de contratos vigentes.

18. Emitir relatério de contratos vencidos.

19. Emitir relatério de contratos vencidos ou vigentes
filtrando um determinado fornecedor.

20. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA -
Sistema Integrado de Gestédo e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

MODULO LICITACOES

1. Permitir o cadastro da comisséo de licitacao.

2. Permitir o cadastro de veiculo de publicacéo.

3. Compor todo o processo licitatério, seja qual for a
modalidade: Carta Convite, Tomada de Preco,
Concorréncia e Pregdao.

4. Permitir a confeccédo das ATAs.

5. Acompanhar todo o processo licitatorio, envolvendo as
etapas desde a preparacdo até o julgamento,
deliberacéo (preco global), mapa comparativo de precos,
parecer juridico, sua homologacao e adjudicacéo.

6. Permitir inclusédo dos fornecedores e suas cotacdes no
processo licitatorio.

7. Definir o vencedor de forma automatica, conforme
cadastro de cotacao.

8. Permitir anexar documentos a um processo licitatério.

9. Possibilitar consulta aos precos praticados em
licitagcbes ou despesas anteriores.

10. Validar validade das certiddes dos fornecedores.

11. Possibilitar mudar o status de um processo licitatorio
(Em Andamento, Impugnada, Anulada, Fracassada ou
Suspensa).

12. Permitir a criacdo de termos de referéncia.

13. Permitir cadastrar a rodada de lances do pregéo.

14. Permitir declinar um fornecedor durante o pregao.

15. Permitir inabilitar um fornecedor durante o pregao.
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16. Permitir o cadastro de Dispensas e Inexigibilidade.

17. Possuir relatério de cotacao.

18. Permitir emissao de oficios e pareceres.

19. Possuir relatério dos mapas comparativos.

20. Possuir relatérios pertinentes a dispensa.

21. Possuir relatérios pertinentes a inexigibilidade.

22. Possuir relatérios pertinentes ao pregéo.

23. Possuir relatorio para acompanhamento do processo
licitatorio (Quantidade vencida pelo fornecedor, entregue
e saldo a entregar).

24. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA -
Sistema Integrado de Gestédo e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

MODULO CONVENIOS

1. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas
aos convénios (numero no SIAFI, niumero superior,
objeto, 6rgdo superior/convenente, nimero e data dos
pareceres, convenente, valor total, tipo de moeda, valor
contrapartida e conta bancéria).

2. Possuir registro do aditivo dos convénios.

3. Possuir controle da prestacdo de contas.

4. Possuir registro de convénio concedidos e recebidos.

5. Permitir o armazenamento de documentos anexados
ao convénio;

6. Possuir o controle dos convénios por prazo de término,
possibilitando ao gestor configurar a quantidade de dias
gue o software deve informa-lo antes de sua finalizacao;

7. Permitir realizar o cancelamento do convénio.

8. Permitir o cadastramento dos termos de cooperacéo
técnica.

9. Permitir o cadastramento dos aditivos dos termos de
cooperacao técnica.

10. Listagem de convénios concedidos.

11. Listagem de convénios recebidos.

12. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA -
Sistema Integrado de Gestao e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

TRANSPARENCIA PUBLICA (Em atendimento a LC
131/2009 e ao Decreto n. 10.540/2020 — SIAFIC)

O Sistema permite a integracdo com meio eletrénico
possibilitando amplo acesso publico, sem a necessidade
de login e senha. Permite também acesso a execugao
orcamentaria e financeira das unidades gestoras,
referentes a receita e a despesa, com a abertura minima
estabelecida no Decreto n° 7.185 de 27/05/2011, bem

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

como o registro contabil tempestivo dos atos e fatos que
afetam ou possam afetar o patrimonio da entidade.

O sistema gera as seguintes informacoes:

) guanto a despesa:

a) o valor do empenho, liquidacdo e pagamento;

b) o nimero do correspondente processo da execucéo,
guando for o caso;

c) a classificagdo orcamentaria, especificando a unidade
orcamentaria, funcao, subfuncéo, natureza da despesa e
a fonte dos recursos gue financiaram o gasto;

d) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento,
inclusive nos desembolsos de operacgdes independentes
da execucdo orcamentaria, exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;

e) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua
dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o
numero do correspondente processo; e

f) o bem fornecido ou servigo prestado, quando for o
caso;

Il - quanto a receita, os valores de todas as receitas
da unidade gestora, compreendendo no minimo sua
natureza, relativas a:

a) previsao;

b) lancamento, quando for o caso; e

c) arrecadacao, inclusive referente a recursos
extraordindrios.

lll = Quanto a Folha de Pagamento

Disponibilizacdo em tempo real da relacdo de todos os
Servidores Publicos Ativos Efetivos e  Servidores
Plblicos Ocupantes de Cargo Comissionado da
Administracdo Publica Municipal, contendo as seguintes
informacdes: a) Més e o Ano do exercicio financeiro
correspondente; b) Nome completo do agente publico; c)
Numero de identificacdo (matricula); d) Cargo;
e)Regime; f) Valor Base de Salario do Cargo; Q)
Provento; h) Descontos; i) Valor Liquido.

SISTEMA WEB DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA
DE PAGAMENTO:

01. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos
Humanos devera ser via Web com servidor online, Banco
Unico de dados, usudrios e acessos ilimitados através de
navegador de internet.

02. Permitir cadastrar, alterar, consultar e emitir fichas de
registros de empregados, em conformidade com as
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normas do Ministério do Trabalho e Emprego, para
registro de empregados informatizado, bem como
cadastrar, alterar, consultar registros de agentes
publicos, estagiarios, comissionados e autbnomos;

03. Permitir elaborar relatorio de funcionarios com
diversos filtros (ativos, desligados, lotacdo, admisséo,
aniversariantes, etc) através de gerador de relatorios;

04. O sistema deve estar preparado para aceitar
matriculas diferentes de mesmo servidor e exibir
mensagem de alerta no momento de cadastramento de
matriculas de servidores que ja sejam cadastrados;

05. Gerar as Fichas Registros de Empregados;

06. Armazenar para cada registro de vinculo funcional
um cadastro de dependentes com as diversas
informacdes de registro;

07. Controlar os dependentes dos funcionarios
realizando a sua baixa automatica na época e nas
condicBes devidas;

08. Emitir fichas de dependentes para imposto de renda
e salario familia;

09. Emitir a ficha de frequéncia e a ficha de anotacgdes e
atualizacdes da CTPS;

10. Emitir documento para cadastro do trabalhador no
PIS/PASEP;

11. Emitir contrato de trabalho por tempo determinado e
indeterminado e suas prorrogacoes;

12. Processar automaticamente todas as alteracbes
referentes ao contrato de trabalho de funcionarios;

13. Permitir o tratamento da Ficha Registro com foto;

14. Possibilitar a elaboracédo de relatorio de controle das
avaliacdes e dos vencimentos do periodo de experiéncia
dos funcionarios e dos contratos de estagio;

15. Possibilitar registro de treinamentos realizados;

16. Possibilitar as adaptacfes as alteracdes legais e as
convencdes coletivas;

17. Permitir o armazenamento de histéricos de salarios,
promocdes, cargos comissionados, gratificacdes, centro
de custos, afastamentos e demais ocorréncias;

18. Gerar automaticamente o histérico funcional a partir
das alteracBes no registro dos funcionarios;

19. Permitir a integracdo com o software de ponto
eletrénico utilizado pelo MUNICIPIO para inser¢cao no
sistema de folha de pagamento das ocorréncias de
ponto, como por exemplo, horas extras, faltas, atrasos, e
demais informacgBes necessérias, bem como o controle
do banco de horas;
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20. Possuir calendario com a possibilidade de cadastrar
feriados, datas sem expedientes e datas em que o
expediente devera ser reduzido ou ampliado;

21. Permitir a importacao e exportacdo de arquivos.

22. Permitir a emissdo de portarias de nomeacéao,
designacao, substituicdo, promogado, exoneracao,
demisséao e etc;

23. Controlar o historico das portarias dos servidores e
as anotacdes eletrbnicas na ficha do servidor;

24. Emitir relatérios para andlises gerenciais;

25. Permitir a emissdo de declaragcbes para 0s
funcionarios cadastrados por meio de um formulario
previamente determinado;

26. Realizar o calculo automatico de pensdes
alimenticias conforme base determinada judicialmente,
registrando os dados dos beneficiarios de pensao e
possibilitando calculos diferenciados para beneficiarios,
incluindo as deducdes legais;

27. Possibilitar a criagdo de verbas de célculo
automatico, de acordo com valores, percentuais ou
informacdes pré-determinadas, atualizando conforme
geracdo das folhas mensais;

28. Controlar automaticamente o pagamento de verbas
de duracdo pré-determinada, conforme geracdo das
folhas mensais;

29. Controlar substituicdes temporarias, registrando-as
no histérico funcional e calcular o valor a ser pago das
gue gerarem impacto na folha de pagamento (salario e
gratificacdo para o substituto, em verbas separadas);

30. Permitir edicéo, inclusdo e exclusao de verbas de
modo manual;

31. Emitir comprovante de rendimentos;

32. Realizar o céalculo de provisdes para férias e 13°
saléario, o célculo do 13°, adiantamento de 13°, integral e
complementar, junto a folha normal ou em separado;

33. Permitir simulagfes de calculo de folhas futuras com
emissdo de relatérios dos valores da folha de
pagamento, incluindo:

33.1. Simulacdo de aumentos salariais;

33.2. Simulacao do pagamento de 13° salério;

33.3. Simulacdo do pagamento de férias;

34. Calcular o pagamento retroativo de todas as verbas
e beneficios reajustados no caso de o Acordo Coletivo
assinado em data posterior a data-base, gerando
automaticamente o célculo dos impostos e 0s arquivos
necessarios para o SEFIP do retroativo;
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35. Permitir o controle, tratamento e geracao automatica
da folha de pagamento de 13° salario em parcelas,
podendo ser executado a qualquer tempo;

36. Controlar o numero de férias de direito, ja adquiridas
e ndo gozadas, de acordo com a legislacéo;

37. Possibilitar a geracdo de escala de férias e suas
alteracoes;

38. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo alertas
para férias periodo concessivo de gozo com vencimento
eminente,

39. Controlar aquisicéo e atualizacdo automatica da data
de férias, considerando faltas e afastamentos ocorridos
no periodo aquisitivo de férias, solicitacdo de abono, de
adiantamento de 13° salario e férias partidas;

40. Controlar o parcelamento de férias (periodo limite,
intervalo entre as parcelas e periodo minimo de gozo);

41. Calcular remuneragdo de férias, inclusive abono
pecuniario e a adiantamento do 13° salério;

42. Emitir aviso e recibo de férias, separados;

43. Gerar arquivos de informacbes como SEFIP,
CAGED, RAIS, SIOPE, DIRF (Comprovante de
Rendimentos Pagos), empréstimos consignados, SIGA,
calculos autuariais, em conformidade com as versdes
atuais e legislacao vigente;

44. Permitir o controle de auxilio transporte,
considerando quantidade de dias Uteis, periodos de
férias e outros afastamentos;

45. Controlar, calcular e gerar guias de pagamento de
encargos legais e sociais, contribuicdes e impostos
(IRPF, INSS, PIS, Contribuicdo Sindical, Contribuicdo
Social e outras guias);

46. Permitir o cadastro de informacdes de outro contrato
de trabalho (duplo vinculo) e teto INSS no outro contrato;

47. Calcular bolsa-auxilio dos estagiarios com base nos
registros do controle de frequéncia e recesso;

48. Controlar e calcular o recesso de estagiario;

49. Permitir fazer demissoes e férias em Lote.

50. Emitir Relacéo de Salario Contribuicdo (RSC);

51. Possibilitar a manutencdo dos dados de todos os
funcionarios e estagiarios desligados;

52. Emitir aviso prévio;

53. Emitir Termo de Rescisdo e demonstrativo do céalculo
de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e
Emprego;

54. Gerar arquivo GRRF.RE;

55. Comunicar a rescisdo as demais areas do banco de
dados;
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56. Realizar o calculo das verbas rescisorias com base
nas informacdes cadastrais (datas, saldos, tipo de
contrato), bem como dos descontos legais, pensao
alimenticia, valores pagos a maior, etc;

57. Busca automatica de valores a serem descontados,
como adiantamentos (salério, férias, 13° Salério), auxilio
transporte, auxilio alimentacao;

58. Calcular automaticamente todas as verbas devidas
no processo rescisorio, como férias indenizadas e
proporcionais, 13° Salério indenizado, dias trabalhados,
entre outras verbas a descontar ou pagar, advindas da
folha de pagamento, beneficios sociais ou ponto
eletrdnico;

59. Atualizar automaticamente todas as rescisdes
contratuais realizadas na folha de pagamento e nas
demais ferramentas de RH;

60. Calcular complementos de rescisdo contratual e
férias, sempre que houver reajuste salarial e/ou verbas
gue devam ser pagas para os funcionarios demitidos
e/ou em férias;

61. Permitir geracdo de contracheques em arquivo tipo
TXT, PDF, RTF, ODF HTML e XLS para impresséao, de
modo selecionado ou coletivo, e para disponibilizagéo via
intranet do MUNICIPIO;

62. Geracdo de arquivos para Receita Federal e INSS
(IN86 e IN12); Geracdo de arquivos (exportar folha de
pagamento) para a InstituicAo Financeira a qual o
Prefeitura esta vinculado; Gerar exportacdo para o
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria (SIGA); Gerar
exportacao para o sistema do SIOPE. Gerar exportacéo
para o sistema do CAGED.

63. Permitir gerar arquivos com funcionarios e
prestadores de servigos com informagdes da previdéncia
social.

64. Célere processamento da folha de pagamento do
meEs;

65. Criacao de relatérios personalizados de forma célere.

66. Atender as exigéncias do E-Social.

67. O sistema deve informar se o dependente ja esta
sendo utilizado em outro cadastro ativo;

68. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar O
DESLIGAMENTO em lote de funcionarios desligados,
garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento/entidade.

69. Disponibilizacdo de rotina que possa efetuar a
READMISSAO em lote de funcionarios desligados,
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garantindo agilidade e performance na rotina do
departamento.

70. Permitir a busca no cadastro de funcionario, por pré
nome, cpf ou matricula.

71. Permitir alterar e limitar a margem consignavel do
servidor.

72. Permitir gerar relatério com margem consignavel do
servidor, conforme a definicdo para o que é base de
calculo.

73. Modulo de integragdo que possibilite o envio das
liquidacdes da folha de pagamento, bem como das
liquidacGes do recolhimento do patronal (RGPS/RPPS)
ao sistema SIAFIC.

74. Permitir o envio ao SIAFIC das informacdes de
provisdes (FERIAS e 13° SALARIO), gerando relatorios
para analise e conferéncia.

75. Permitir geracdo de relatérios de controle do envio
das liquidacbes (FOLHA e PATRONAL), para que sejam
analisadas e conferidas antes do envio ao SIAFIC.

76. Permitir que faca alteracédo de FAP, GILRAT e Indice
de Desoneracédo da Folha.

77. Permitir que seja feito o cadastro de pensionista
(pensdo alimenticia) com informacdes bancaria e
beneficiario. Com isso permitir gerar folha de pensionista
em separada da folha dos servidores.

78. Permitir realizar reajuste de salario em lote, por
porcentagem e valor.

79. Permitir que seja importado as diarias emitidas pela
contabilidade, e que seja enviada para o eSocial no 1200
e 1202 como verba informativa.

80. Que o sistema possua modelo de eSocial integrado
ao sistema de folha. Sem necessidade de outro acesso.

81. Permitir que limite acesso por grupo de usuario.

82. Permitir que limite acesso por secretaria.

83. Modulo que permita os lancamentos de verbas na
folha de pagamento mediante uma autorizagdo prévia.
Essa autorizacdo devera ser realizada por um usuario
com senha de nivel superior ao de processamento de
dados. Nesse modulo, o usuario com senha de nivel
superior poderad liberar, congelar ou bloquear
lancamentos efetuados em folha.

84. Permitir que seja criado atalhos no sistema, afim de
facilitar o desenvolvimento do setor.

85. Permitir criar filtros e salva-los.

86. Permitir a existéncia de uma aba de busca no
sistema, para relatorios e telas.

87. Que o sistema tenha modulo de cadastros de
informacédo de SST.
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88. Que o sistema permita cadastrar o CAT individual ou
em lote.

89. Disponibilizagcdo de rotina que possa fazer a
importacdo de consignados de diversos bancos e
financeiras, mesmo que estes estejam em um Unico
arquivo, direcionando os valores das parcelas para as
devidas rubricas, conforme layout predefinido.

90. Permitir ao usuario, fazer backup e baixar no ato.

91. Permitir solicitar senha para abertura e fechamento
de folha.

92. Permitir liberar contracheque para o portal do
servidor instantaneamente.

93. Permita liberar informagbes para o portal da
transparéncia instantaneamente

94. Permitir que seja feito o ajuste individual de possiveis
inconsisténcias apos o envio do eSocial.

95. Permitir o envio do eSocial de forma individual ou em
lote.

96. Ao enviar o S-1299 (fechamento do eSocial), que
seja informado os totalizadores de forma fiel ao eSocial.

97. Permitir que o sistema informe as possiveis diferenca
de valores do 1200.

98. Relatério que permita comparar folha do més anterior
com o atual.

99. Permitir que seja feita a qualificacéo social, na hora
do cadastro do servidor.

100. Permita que ao colocar o cpf no cadastro de
servidor, ele procure o nome e endereco junto a receita
federal.

101. Progressdo de Nivel/Classe/Referéncia do
funcionario, de forma automatica ou semiautomatica,
conforme o plano de carreira do municipio.

102. Médulo para averbacdo de tempo de servico, onde
o periodo de tempo cadastrado sera levado em
consideracao para o célculo do (anuénio, biénio, triénio
e quinquénio) dos funcionérios.

103. Rotina de fechamento/abertura da folha por
diversos filtros, (Geral, Entidade, Secretaria, centros de
custo, Vinculos, Cargos, Funcionarios).

104. Permitir que o proprio usuario possa criar campos
nas telas do sistema, sem necessidade de intervencao
da empresa de desenvolvimento de softwares.

PORTAL DO SERVIDOR (CONTRACHEQUE
ONLINE):

01. Disponibiliza aos servidores informagdes de acesso
pessoal e intransferivel do mesmo, mediante a insercéo
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da matricula e fornecimento de senha especifica,
garantido a confidencialidade da informacéo;

02. Disponibilizar o Contracheque da competéncia em
tempo real, dentro do prazo legal, desde que o Municipio
assim esteja atuando;

03. Contracheque detalhado, disponibilizando inclusive
os descontos consignados decorrentes de acordo
judiciais, extrajudiciais e/ou legais;

04. Formulario eletrbnico de requerimentos online de
gratificacdes, beneficios, licengas, e outras prerrogativas
do servidor desde que previsto na legislacéo nacional e
local, aos quais os servidores estdo sob égide;

05. Formulario eletrénico de solicitacdo de Férias;

06. Disponibilizacdo de informes de rendimentos anual,

07. Disponibiliza de forma online as respostas, por parte
do Setor Responsavel, as solicitacdes feitas nos termos
do item 04,

08. Disponibilizar Ouvidoria — Deixar registrado alguma
gueixa por omissao do feed-back do RH, sugestdes, que
tera (fale direto com gestor);

09. Fornecer através de Aplicativo de Celular em
plataforma Android (Play Store) informacfes ao Servidor
Pudblico Municipal:

a) Acesso ao Contracheque.

b) Acesso aos seus informes de rendimento.

c) Realizar Requerimentos ao setor de Recursos
Humanos.

d) Recebimento de notificagbes sobre data de
pagamento, dicas e avisos enviados pelo Setor de
Recursos Humanos.

SISTEMA WEB DE PATRIMONIO

1. O Sistema de Patrimoénio devera ser via Web com
servidor online e Banco Unico e acesso ilimitado

2. O Sistema devera permitir quantidade ilimitada de
usuarios simultaneos com total integridade dos dados e
permitir acesso ilimitado aos usuarios cadastrados;

3. O Sistema devera registrar por completo cada
acesso de cada usuario identificando suas acoes;

4. O Sistema devera possuir historico (log.) de todas
as operacbes efetuadas por wusuario (inclusdes,
alteracdes e exclusdes) permitindo a sua consulta e
impressao para auditoria,;

5. Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou
tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusdo ou
manutencdo dos lancamentos, podendo ser controlado
por grupo/usuario;
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6. Possibilitar a inclusdo em série de bens
patrimoniais, por meio de cadastro em entidade, 6rgaos,
cargos, responsaveis, centro de custo, unidade
orcamentéria, categoria, caracteristicas, localizacdo e
tipo de seguro;

7. Controlar e manter todos os dados relacionados
aos bens moveis e imoveis que compdem o Patriménio
0 Municipio/ Camara, permitindo, de maneira agil e
rapida, o cadastramento, a classificagdo por grupos, a
movimentagdo, a transferéncia, a Dbaixa, a
localizacdo, a situacéo e o inventario de tais bens;

8.  Permitir o armazenamento dos historicos de todas
as operacdes como depreciacdes, amortizacoes e
exaustoes, avaliagdes, os valores correspondentes aos
gastos adicionais ou complementares, bem como
registrar historico da vida util, valor residual, metodologia
da depreciacdo, taxa utilizada de cada classe do
imobilizado correspondentes aos demonstrativos
contabeis, em atendimento a NBCASP;

9. Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e
desincorporacdes como: alienacao, permuta,
furto/roubo, entre outros;

10. Permitir o cadastro da foto do bem:;

11. Possibilitar a inclusdo de percentuais de
depreciacdo para as diferentes categorias de bens
patrimoniais, emitindo relatérios com os valores de
compra e os valores depreciados;

12. Permitir a inclusdo de um percentual limite de
depreciacdo para cada categoria de bem patrimonial, de
modo que o valor do bem néo fique abaixo deste limite;

13. Permitir a reavaliagdo dos bens de forma individual,
global ou por grupos;

14. Permitir a funcionalidade de transferéncia de bens
patrimoniais entre centros de custos, guardando um
histérico;

15. Emitir relatérios de movimentacdo e manutencéo de
bens patrimoniais, possibilitando a tomada de deciséo
com relacdo a baixa do bem;

16. Permitir o controle dos bens patrimoniais recebidos
ou cedidos em comodato a outros o6rgdos da
administracdo publica e também os alugados pela
entidade,

17. Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais
diversos tipos, como: aquisicdo, doacdo, dacdo de
pagamento, obras em andamento, entre outros,
auxiliando assim no mais preciso controle dos bens da
entidade, bem como o0 respectivo impacto na
contabilidade;
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18. Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacao e
exaustdo, os métodos: linear ou de quotas constantes
e/ou de unidades produzidas, em atendimento a
NBCASP;

19. Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e
nota fiscal referentes ao item;

20. Cadastro de fornecedores, centros de custo,
categorias e outros necessarios ao funcionamento
do sistema, integrados aos cadastros dos outros
moédulos do sistema e com funcionalidade para
impressdo dos dados cadastrados a partir da tela de
cadastramento;

21. Funcionalidade de inventariacdo automatizada via
leitor manual de codigo de barras;

22. Realizar as transferéncias de bens automaticamente
entre centros de custo e emitir relatério com os bens que
ndo foram encontrados nos centros de custo onde
estavam alocados originalmente;

23. Permitir o cadastramento de seguradoras e
corretores, bem como controlar os contratos de seguros
dos bens;

24. Exportacao e incorporacao dos bens da Camara aos
bens da Camara,

25. Geracao do Livro de Tombo;

26. Possibilidade de exportar dados para o Sistema
Integrado de Gestdo e Auditoria (SIGA);

27. Gerar relatorios de balancetes mensais de
verificacdo do acervo de bens, devidamente atualizados,
com a movimentacao e resumo contdbil.

28. As informacdes devem ser geradas e colocadas a
disposicdo da Prefeitura qualquer tempo, inclusive,
mediante back up e sua restauracao;

29. Integragdo via API entre o sistema patrimonial e o
SIAFIC, permitindo o envio em tempo real de
informacgdes sobre depreciacéo, amortizacao,
valorizacdo e baixas, bem como a execucgao
sincronizada de estornos.

30. Permitir o registro de itens patrimoniais relacionados
a obras em andamento, incluindo a insercdo de
medi¢cdes ao longo da execucdo, com detalhes como
numeracdo da medicdo, empenho, processo de
pagamento, nota fiscal, valor, e um campo para
sinalizacdo da concluséo da obra.

31. Aplicativo movel integrado, para captura e
conferéncia de dados a partir de celulares ou tablets
Android ou iOS, incluindo geolocalizacdo. Permitindo
capturar fotos dos bens, que ficam vinculadas ao
cadastro geral do bem.
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32. SISTEMA WEB DE FROTAS

33.

34. 1. O Sistema de Frotas devera ser via Web com
servidor online e Banco Unico e acesso ilimitado

35. 2. O Sistema de Frotas devera permitir quantidade
ilimitada de usuarios simultaneos com total integridade
dos dados e permitir acesso ilimitado aos usuarios
cadastrados;

36. 3. O Sistema de Frotas devera registrar por completo
cada acesso de cada usuéario identificando suas acoes;

37. 4. O Sistema de Frotas deveréa possuir histérico (log.)
de todas as operacdes efetuadas por usuario (inclusdes,
alteragcbes e exclusdes) permitindo a sua consulta e
impressao para auditoria,

38. 5.Permitir registrar ordem de abastecimento com
informacbes do veiculo, fornecedor, motorista e
combustivel a ser utilizado, permitindo o lancamento
automatico da despesa.

39. 6. Permitir registrar ordem de servico com
informacdes do veiculo, fornecedor, motorista e servigos
a serem realizados no veiculo, permitindo o lancamento
da despesa.

40. 7. Possuir controle do consumo de combustivel e
meédia por veiculo, permitindo a emissao de relatério por
veiculo, por periodo e com opcao para detalhamento dos
abastecimentos.

41. 8. Permitir controlar as trocas de pneus com
identificacdo da posicdo dos pneus trocados
(dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca
(novo/recapagem), possibilitando a emissao do relatorio
com selecdo de periodo da troca, veiculo, material, tipo
de troca e identificacdo dos pneus trocados.

42.9. Controlar as trocas de 6leo efetuadas nos veiculos,
identificando o tipo da troca (caixa, diferencial, motor ou
torque), possibilitando a emissdo do relatério por
periodo, veiculo, fornecedor, material e pelo tipo da
troca.

43. 10. Permitir controlar as licitacdes de combustiveis,
informando a quantidade licitada, utilizada e saldo
restante, com possibilidade de anulacdo parcial da
licitacdo e emitindo o relatério de acompanhamento por
periodo.

44. 11. Permitir o cadastro de licenciamentos dos
veiculos com informacédo da data/valor do licenciamento
e seguro obrigatério, possibilitando a emissdo do
relatorio por periodo e veiculo.

45. 12. Controlar funcionarios que possuem carteira de
habilitacdo e também o vencimento estas, possibilitando
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ainda a emisséo de relatorio das carteiras de habilitacdo
vencidas e a vencer.

46. 13. Possuir o cadastramento de “Reservas de
veiculos” por centro de custo e por funcionario,
registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo
serd reservado, possibilitando também a emissdo de
relatorio de reservas com essas selecdes.

47. 14. Permitir cadastrar seguradoras e apolices de
seguros (com valor de franquia e valor segurado) para os
veiculos.

48. 15. Emitir planilhas para preenchimento das ordens
de abastecimento/servico, contendo 0s seguintes
campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servico.

49. 16. Emitir planilhas para preenchimento das viagens
dos veiculos, contendo os seguintes campos: centro de
custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de
saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de
saida e chegada.

50. 17. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos
dos veiculos feitos fora e dentro da entidade controlando
saldo dos materiais utilizados dando baixa no Estoque.

51. 18. Possibilitar a emisséo de relatoério demonstrando
as despesas realizadas nos veiculos em determinado
periodo, agrupando as despesas por centro de custo ou
veiculo, permitindo selecdo por: - material;- veiculo;-
centro de custo; - despesas realizadas fora da entidade;
- fornecedor; - gastos em licitacdo e estoques da
entidade.

52. 19. Emitir relatérios de ficha de analise do veiculo,
exibindo todas as despesas e valores da operacéo
efetuada com demarcacdo do quildmetro percorrido,
mostrando a média de consumo de combustivel.

53. 20. Possuir o cadastro dos funcionarios identificando
gqual o setor eles pertencem, data de admisséo,
identidade e CPF.

54. 21. Controlar produtividade dos veiculos com
avaliacao de desempenho de cada um, emitindo relatério
demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando
0 consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).

55. 22. Possibilitar controlar e criar despesas especificas
para abastecimento, troca de 6leo, servi¢os, pneu, etc,
para um melhor controle dos gastos com a frota.

56. 23. Emitir os relatorios dos principais cadastros
(veiculos, centro de custos, funcionarios, fornecedores,
ocorréncias, despesas, materiais).
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57. 24. Possuir relatério de apdlice de seguros,
permitindo a emissdo por veiculo, por periodo, de
seguros vencidos e a vencer.

58. 25. Registrar o controle de quilometragem dos
veiculos, informando o motorista, 0 setor requisitante, a
distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de
saida e de chegada; possibilitando também a emisséo
de relatério por periodo, por centro de custo e com
demonstracao do itinerario.

59. 26. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os
veiculos, como troca de hodbémetro, acidentes, etc.,
registrando as respectivas datas e possibilitando a
emissao de relatério em determinado periodo pelo tipo
de ocorréncia, funcionério e veiculo.

60. 27. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens
nas ocorréncias lancadas para os veiculos, devendo ser
armazenadas no préprio banco de dados e possibilitando
sua visualizacao pelo préprio cadastro.

61. 28. Controlar automaticamente a substituicdo de
marcadores (hodémetros e horimetros) por meio das
movimentacdes do veiculo.

62. 29. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por
outra, transferindo assim toda a movimentacdo de
lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

63. 30. Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por
outra, transferindo assim toda a movimentacdo de
lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

64. 31. Emitir um relatério que demonstre os custos do
veiculo por quildbmetro rodado, selecionando o periodo
de emissao, o veiculo, o material e o tipo de despesa,
visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto,
a quantidade de quildbmetros rodados e o custo por
quilémetro.

65. 32. Permitir o registro das multas sofridas com o
veiculo, vinculando ao motorista: local da infracao, tipo
de multa (gravissimo, grave, média e leve), responsavel
pelo pagamento (funcionario ou entidade), valor em
UFIR e moeda corrente e a data do pagamento.

66. 33. Permitir controle das revisGes realizadas e
previstas no veiculo, informando a quilometragem da
revisdo e da préxima a ser realizada, mais observacdes
da reviséo.

67. 34. Possibilitar a vinculagdo e desvinculacdo de
agregados aos veiculos e equipamentos;

68. 35. Permitir o cadastramento de adaptacdes
realizadas nos veiculos.
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69. 36. Permitir salvar os relatorios em formato PDF
simples, possibilitando que sejam  assinados
digitalmente.

70. 37. Permitir geragéo dos arquivos para o SIM-AM
conforme Layout publicado pelo TCM/BA.

71. 38. Permitir criar e gravar selegbes para serem
utilizadas na emissao de diferentes relatorios.

72. 39. Permitir copiar um relatério existente no sistema
e criar um novo relatério com as alteragdes que o usuario
desejar.

73. 40. Permite a configuracédo do cabecalho e rodapés
dos relatérios, bem como os assinantes.

SISTEMA WEB DE TRIBUTOS

1. Ser multiusuario permitindo o acesso as mesmas
rotinas, ou rotinas diferentes, por usuérios diferentes ao
mesmo tempo. Oferecer total segurangca contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informacdes, através de uso de hierarquia de senhas;

2. Possuir controle de permissbes de acesso de cada
usuario dentro de cada sistema, sem necessidade de
reconfigurar a cada exercicio;

3. As autorizacdes ou desautorizacdes, por usuario ou
tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito a partir do login
do usuario;

4. Possibilitar a seguranca total dos dados, mantendo a
integridade do Banco de Dados e conter mecanismos de
protecdo que impecam a perda de transacles ja
efetivadas pelo usuario;

5. Possuir auditoria automatica nas tabelas dos sistemas
registrando todas as operacdes de inclusao, excluséo e
alteracao, data, hora e usuario que efetuou a operacéo,
mantendo a informacao anterior para consulta dos dados
antes da alteracdo efetuada;

6. Os relatérios apresentados deverdo estar no formato
grafico, para serem impressos em impressoras laser ou
jato de tinta, permitindo a visualizacao dos relatérios em
tela; salva-los em arquivos para posterior impressao e
em arquivo PDF,;

7. Permitir selecionar no momento da impressdo do
relatério qualquer impressora disponivel na rede,
possibilitando escolher tamanho de papel, configurar
margens, selecionar intervalos de paginas, indicar o
namero de copias a serem impressas e demais opcdes
disponiveis na impressora;

8. Permitir realizar backup do banco de dados, com as
seguintes funcionalidades: Configurar a periodicidade e
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0S usuarios que receberédo avisos sobre a necessidade
de backup do banco de dados;

9. Executar automaticamente o backup em horérios
previamente agendados;

10. Permitir o backup da base de dados enquanto os
usuarios estao trabalhando nos sistemas; Possuir
registros dos backups efetuados; Possibilitar o backup
incremental (somente das alteracfes executadas);

11. Permitir a compactacao/descompactacéo do backup
para fins de armazenamento, inclusive quando disparado
pelo agendamento;

12. Possuir gerador de relatérios e de arquivos, para no
minimo os sistemas em desktop, que atenda as
seguintes caracteristicas: Ser desenvolvido na lingua
portuguesa;

13. Permitir que todos os relatérios desenvolvidos sejam
acessados e executados por dentro dos sistemas;

14. Disponibilizar a emissdo dos relatdrios gerados a
todos os usuarios, com possibilidade de restricdo de
acesso;

15. As atualizacBes deverao estar disponiveis na internet
ou serem remetidas via meio magnético a critério da
contratante;

16. Possibilidade de recuperar o banco a partir do
arquivo de transacdo (log); Possibilitar o acesso ao
banco dados de fora do ambiente da prefeitura
(remotamente) em casos de necessidade;

17. Permitir que o relatdrio desenvolvido pelo usuario
figue no banco de dados disponivel a todos os usuarios
do sistema, e que integre ao backup dos dados do
sistema,

18. Possuir consulta rapida aos dados cadastrais dos
sistemas, sendo generalizada através de tecla de
funcdo, com acesso de qualquer local do sistema;

19. Os sistemas/modulos deverdo permitir abrir mais de
uma opcdo do menu principal, simultaneamente, sem a
necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por
exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e
relatérios distintos;

20. Para operacionalizacdo dos sistemas, o usuario s6
podera efetuar a entrada de dados via sistema; Permitir
realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco
de dados de forma padronizada, possibilitando: a) auto-
atualizacdo através da rede local, com definicdo de
varios repositorios de acesso; b) configurar os usuarios
gque poderdo executar a atualizacdo; c¢) impossibilitar 0
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acesso ao sistema no caso de erro durante a atualizacéo
até que seja solucionado.

21. O Sistema de Tributacdo Municipal devera oferecer
a prefeitura, os instrumentos necessarios para a
geracao, emissao e controle dos tributos administrados
pelo Municipio: Todas as taxas, impostos e contribuicdes
deveréo ser tratados pelo sistema, parametrizados de
acordo com a legislacéo local quanto a sua formula de
célculo, correcdo e indices, moedas, etc.;

22. Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos,
agéncias, moedas, atividades econbmicas, planta de
valores, de fiscais, documentos fiscais, cadastro Unico de
contribuintes, de cartorios, de imobiliarias;

23. Ter configuracdo para mensagens de carné; Possuir
cadastro de imovel urbano, configuravel conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de
inserir novos a qualquer momento;

24. Permitir calculo de juros e multas de débitos
correntes baseado em férmulas, podendo variar de ano
para ano;

25. Permitir controle de isencao/imunidade, permitindo
resumos por tipo de isencdo/imunidade; Permitir que a
Planta de Valores seja totalmente configuravel baseada
no BCI e na localizacdo do imovel;

26. Possibilitar que o usuéario possa configurar e
administrar novas informacBes sobre os imoveis,
econdmicos e contribuintes;

27. Permitir controlar as receitas de varias taxas,
impostos e Contribuicdo de Melhorias;

28. Possibilitar verificacdo de consisténcia durante o
cadastro imobiliario e mobiliario (econémico), impedindo,
por exemplo, que um imovel construido figue sem area
da construcéo;

29. Permitir o controle de obras e construcdo civil,
infformando se for do tipo Ampliagcdo/Reforma,
Construcédo ou Demolicédo, e se for o caso gerar um novo
imovel ou alterar o ja existente;

30. Permitir o englobamento de iméveis, mesmo sendo
de lotes diferentes, para a emissao de carnés e também
consultar os valores detalhadamente de cada imovel
englobado;

31. Ter o controle de emisséo de 22 via com acréscimo
de taxa por emissao; Possibilitar a emissdo parcelas
atraveés das janelas de consultas;
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32. Ter controle sobre as notificacbes de langcamentos
emitidas/enviadas; Possibilitar a prorrogacdo de
vencimento de alguns ou de todos os lancamentos;

33. Controlar a execucao fiscal da divida ativa,

34. Possuir parametrizacdo de telas de consulta das
informacdes contidas nos cadastros técnicos de acordo
com a necessidade da Prefeitura;

35. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a
cada cadastro técnico utilizando dados implantados na
tabela de parametros, sem a dependéncia de alteracdes
nos programas de célculo e ainda permitir calculos ou
recalculo individuais ou de um grupo de contribuintes;

36. Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como
segunda via, imprimindo opcionalmente algumas
parcelas. Emitir etiquetas e notificacdo de langcamentos
enderegcados aos  contribuintes que  tiverem
lancamentos;

37. Possibilitar a consulta de lancamentos (dados
financeiros) através do nome, parte do nome,
CNPJ/CPF;

38. Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com
efeito negativa para Imoveis, Empresas ou Contribuintes;

39. Emitir extrato da movimentacao financeira do Imovel,
Empresa ou Contribuinte (tributos pagos, em abertos ou
cancelados);

40. Gerar arquivos para a impressdo dos carnés por
terceiros;

41. Emitir Graficos para analise de receitas langadas,
arrecadadas, em divida ativa e isencdes; Controlar a
emissdo e pagamento do ITBI, blogueando a
transferéncia de imoveis quando este possui débitos ou
esta em divida ativa;

42. Controlar as liberacfes de impresséo de documentos
fiscais por Graficas; Manter um cadastro de dias néo
(teis para fins de calculo de juro/multa;

43. Permitir trabalhar com varias moedas no sistema,
(UFIR, Reais, UFM) e com indexadores para intervalos
de datas;

44. Possuir rotinas de movimentacdes e alteragdes de
dividas (anistias, prescri¢bes, cancelamentos, estornos,
etc.).;

45. Possuir relatorios, gerenciais, estatisticos e
financeiros com resumos de dividas vencidas e a vencer,
situagdo do cadastro, resumo da arrecadacédo por
dia/més, por tipo de divida e por 6rgao arrecadador, de
cancelamentos, de classificacdo da receita de acordo
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com plano de contas da Prefeitura, de pagamentos e de
estorno de pagamento;

46. Possibilitar a integracdo com o sistema de
contabilidade municipal, permitindo o langamento
automatico dos pagamentos efetuados nas devidas
contas contabeis;

47. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os
contribuintes devedores, com parametrizacdo do
conteldo da notificacao;

48. Possuir rotina automatizada de inscrigao dos tributos
em divida ativa;

49. O Sistema devera controlar as dividas ativas,
gerando informacdes sobre o ato da inscricdo (livro,
folha, data e nimero da inscricdo), com célculos de
atualizacdes, acréscimos legais e controle da execucéo
fiscal;

50. Emissao dos livros de divida ativa, notificacdo e
etiquetas para os contribuintes inscritos;

51. Emissao da Certidao de Divida Ativa junto com a
Peticdo, com textos parametrizados, através de Unica
rotina para cobranca judicial,

52. Permitir baixas dos débitos automaticamente através
de arquivos de arrecadacao fornecidos pelos Bancos;

53. Consulta geral unificada da situacdo do contribuinte
(divida ativa, débitos correntes de todas as receitas) com
valores atualizados e opcdo para impressdo de
segundas vias, re-parcelamentos e pagamentos;

54. Ter opcdo para cadastrar férmulas de Juros para
refinanciamento de débitos do exercicio e da divida ativa;

55. Conter rotina configuravel de parcelamento da Divida
Ativa, podendo parcelar varias receitas, outros
parcelamentos e dividas executadas, conceder
descontos legais através de férmulas, determinar valor
minimo da parcela e incluir taxa de expediente;

56. Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos
0os débitos, dividas ativa e parcelas de dividas que o
contribuinte estiver devendo;

57. Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos
fiscais, relacionamento entre documentos e atividades,
infragcdes, notificagdes. Os quais poderao ser utilizados
na programacao de acoes fiscais e apuracoes fiscais;

58. Ter um controle da apuracéo dos langamentos pelo
contribuinte, comparando quanto foi declarado e quanto
foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o
lancamento da diferenca apurada, com o devido
acréscimo e notificacao fiscal,
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59. Possibilidade de gerar auto de infracbes e
notificagdes aos contribuintes; Possibilidade de controlar
a emissao de notas avulsas, com aliquota diferenciada
por item, impressas pela secretaria da fazenda;

60. Possibilitar o controle de denuncias fiscais;
Possibilitar o controle de requerimento de baixa,
suspensdao e cancelamento de atividades;

61. Emissdo de documentos inerentes a fiscalizacgéo:
Termo de |Inicio da Fiscalizacdo, Termo de
Encerramento da Fiscalizagdo, Termo de Ocorréncia,
Termo de Apreensdo de Documentos, Termo de
Prorrogagdo da Fiscalizagédo, Intimagdo, Recibo de
Entrega de Documentos, Auto de Infracdo, Producao
Fiscal, Planilha de Calculo da Apuracéo Fiscal,

62. Possibilitar a consulta de acdes fiscais por fiscal;
Possibilitar a configuracdo de modelos de carnés pelo
préprio usuario; Possibilitar a integracdo com o sistema
de tesouraria, efetuando baixa automatica pelo
pagamento de tributos e da divida ativa;

63. Possibilitar a integracdo com o0 sistema de
contabilidade, permitindo o lancamento automéatico dos
pagamentos efetuados nas contas contabeis;

64. Manter o historico dos valores calculados de cada
exercicio; Possibilitar que o servidor municipal possa
configurar e administrar novas informagdes sobre os
imoveis, econdmicos e contribuintes; Possuir relatério
gue liste as inconsisténcias do cadastro imobiliario e
mobiliario;

65. Controlar os projetos para emissdo Alvard de
Construcéo e Habite-se;

66. Possuir rotinas de configuracéo através de férmulas
para automaticamente cancelar, prescrever, suspender
e anistiar a divida ativa, com seus respectivos registros;

67. Permitir desmembramentos e remembramentos de
imoveis;

68. Possuir rotina para importar imagem da planta
cartogréfica do imével, individual e geral;

69. Possuir cadastro para suspender notificacfes e autos
de infracdo, bem como controlar suas movimentagdes
durante o processo;

70. Ter o controle para ME e EPPs optantes pelo Simples
Nacional, conforme Lei Complementar 123/2006;

71. Possuir controle da liberacdo do alvara provisorio
conforme Lei Complementar 123/06;

72. Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de
codigo de barras com opcdo de autenticar ou ndo os
documentos de arrecadacéo;
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73. Emitir relatorio para conferéncia apés as baixas;

74. Emitir ITBI de Iméveis Rurais;

75. Emitir ITBI por cotas;

76. Possuir cadastro de Veiculos (Taxi, Moto-taxi,
embarcacdes, etc);

77. Emitir taxas e alvaras para veiculos;

78. Emitir alvaras para eventos/festas eventuais;

79. Possuir cadastro de Ambulantes;

80. Emitir taxas para ambulantes;

81. Permitir a escrituracdo eletrénica do ISS;

82. Permitir importacdo dos dados da Receita Federal
referente ao Simples Nacional,

83. Permitir importacédo dos dados do Banco do Brasil
referente a arrecadacado do ISS via Simples Nacional;

84. Permitir exportacdo dos dados para Receita Federal
referente ao Simples Nacional; Permitir configurar REFIS
para cobranca automatica conforme Lei em vigor,

85. Permitir parcelamento de diversas Receitas e
Iméveis de um mesmo contribuinte numa Unica
operacao.

86. Permitir a geracéo de relatorios nos formatos PDF
(somente leitura), XLS (Microsoft Office Excel), XML
(linguagem de marcacédo customizavel pelo usuario),
HTML (linguagem de marcagdo com definicdes
padronizadas), Imagem, TXT (texto) e RTF (Microsoft
Office Word);

87. Possuir um executor de scripts de banco de dados,
possibilitando a execucédo de selecdes, atualizagdes,
exclusdes e insercbes em objetos do banco de dados,
com acesso interno ao sistema e restrito ao usuario
administrador geral. Também deve ser possivel a
abertura de script em arquivo texto, para execucao e ter
interacdo com 0 usuario;

88. Possuir mecanismo automéatico de busca e execugao
de atualizacao dos sistemas, ativado todas as vezes que
0 sistema for inicializado no servidor, e estando o
servidor conectado a Internet. Este mecanismo também
podera ser iniciado manualmente, pelo préprio usuario, a
qgualguer momento;

89. Possuir mecanismo de agendamento de horéario para
execucao diaria e automatica da funcionalidade descrita
no item anterior. O sistema deve ser capaz de enviar e-
mail e mensagem sms, ao administrador do sistema,
apresentando o resultado da execucéo da atualizacao;

90. O sistema deve permitir que todas as operacoes de
inclusdo, exclusdo, edicdo, exclusdo, navegacao,
gravacao, cancelamento, consulta, impressdo, fechar
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tela, sejam operadas por teclas de atalho, sem utilizacéo
do mouse,

91. O sistema deve possuir, em todas as telas, um
mecanismo de consulta avancada, permitindo ao proprio
usuario escolher os campos aplicados como filtro, bem
como classificar esses campos segundo 0s critérios:
igual, diferente, maior, maior ou igual, menor, menor ou
igual, comecando com, contendo, periodo e periodo
relativo. Este mecanismo deve permitir salvar as
consultas realizadas para que possam ser carregadas
posteriormente;

92. Permitir imprimir uma listagem a partir dos dados
consultados em tela, pelo préprio usuario;

93. Permitir exportar nos formatos HTML, XML e TXT, os
dados consultados em tela, pelo préprio usuario;

94. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel,
gue permita ocultar, ou ndo, a visualizacdo de colunas
indesejaveis;

95. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel,
gue permita determinar o posicionamento de suas
colunas;

96. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel,
gue permita a ordenacao, crescente ou decrescente, e
sequéncia de ordenacdo (primeira ordem, segunda
ordem, etc), de suas colunas;

97. As telas do sistema devem possuir opcao para
importar registros para a tabela relacionada, a partir de
um arquivo texto, com cabecalho e layout definidos, e
permitindo o mapeamento inicial e final, das posi¢des de
suas colunas, feito pelo préprio usudério;

98. Possuir um configurador de dados padrBes, que
permita escolher quais os campos e 0 seu conteudo
serdo utilizados como padrées nas proximas inclusdes
de registros, por tela;

99. Possibilitar disponibilizar a abertura de formularios e
relatérios, externamente, através de um link, sem que o
usuario tenha que acessar o sistema;

100. Possibilitar disponibilizar e consumir regras como
webservices; Possuir visualizador de informacgfes
detalhadas, sobre os campos das telas, ativados ao
passar mouse sobre esses campos;

101. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento
(IDE), com um editor de formularios, em consonéancia
com a filosofia WYSIWYG e que permita acessar, criar e
editar as informacoes em qualquer outro servidor ou
banco de dados homologado;
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102. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento
(IDE), com um editor de relatérios com suporte a
graficos, tabelas cruzadas, subrelatorio, agrupamento
em varios niveis, cédigo de barras, geracdo de arquivo
texto;

103. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento
(IDE), com um editor de fluxogramas para as acoes e
regras de negdcio do sistema, sem fazer utilizacdo de
escrita de codigos em qualquer linguagem que seja, e
fazendo uso apenas de método totalmente visual.

MODULO WEB (AUTO ATENDIMENTO TRIBUTARIO)

O modulo on-line consiste na utilizacdo de funcoes,
diretamente do sitio da prefeitura, por meio de um
navegador Internet (Browser), independente de
plataforma usada para acesso, utilizando identificacéo
por meio de login e senha a serem definidos, que devera
ter as seguintes funcionalidades:

a) Emissdo de Taxas diversas;

b) Emissdo de Guia de Pagamento de ISS para
prestadores de servicos;

C) Rotina de ISS (declaracdo de néo

movimentacao, retencdo na fonte e tributacdo fora do
municipio);

d) Emissdo de Guia de Pagamentos;

e) Emissdo de Guia de Parcelamentos;

f) Acompanhamento de processos em tramitacéo
na prefeitura,

0) Emissdo de CND- Certiddo Negativa de Débitos
para empresas, imoveis e pessoa fisicas;

h) Verificagéo de Autenticidade de CND — Certid&do
Negativa de Débitos;

i) Emisséo de Guia de Pagamento de IPTU do
exercicio e de débitos anteriores;

)] Emissédo de Guia de Pagamento de Taxa de
Alvara.

SISTEMA DE NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA

1. Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e

1.1 Premissas

1.1.1 RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS (RPS)

A NFS-e somente devera ser gerada através dos
servicos informatizados disponibilizados pela secretaria.
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Esse tipo de servico € seguido de alguns riscos inerentes
a ininterrupta disponibilidade, fazendo com que, em
momentos esporadicos, por motivo de for¢ca maior, fique
indisponivel.

No intuito de prover uma solucdo de contingéncia para o
contribuinte, foi criado o Recibo Provisério de Servicos
(RPS), que €& um documento de posse e
responsabilidade do contribuinte, que devera ser gerado
manualmente ou por alguma aplicacao local, possuindo
uma numeracao sequiencial crescente e devendo ser
convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislacéao
tributaria municipal.

Este documento atende, também, aqueles contribuintes
gue, porventura, ndo dispdem de infraestrutura de
conectividade com a secretaria em tempo integral,
podendo gerar os documentos e envia-los, em lote, para
processamento e geracao das respectivas NFS-e.

Para que os RPS possam fazer parte de um lote a ser
enviado para geracdo das NFS-e correspondentes, é
necessario que o contribuinte possua algum tipo de
aplicacao instalada em

seus computadores, seja ela fornecida pela secretaria ou
desenvolvida particularmente, seguindo as
especificacdes disponibilizadas por essa.

1.1.2 GERACAO DE NFS-e

- A NFS-e devera conter campos que reproduzem as
informacgdes enviadas pelo contribuinte e outros que sao
de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-
e ndo pode mais ser alterada, admitindo-se, unicamente
por iniciativa do contribuinte, ser cancelada ou
substituida, hipétese esta em que devera ser mantido o
vinculo entre a nota substituida e a nova.

- A NFS-e deve conter a identificacdo dos servicos em
conformidade com os itens da Lista de

Servicos, anexa a Lei Complementar n°116/03,
acrescida daqueles gue foram vetados e de um

item “9999” para “outros servigos”.

- Seréa possivel descrever varios servicos huma mesma
NFS-e, desde que relacionados a um uUnico item da Lista,
de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de servico.
Quando a legislacdo do municipio assim exigir, no caso
da atividade de construcéo civil, as NFS-e deveréo ser
emitidas por obra.

- A identificacdo do prestador de servicos sera feita pela
Inscricdo Municipal e pelo CPF/CNPJ.
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- A informacdo do CNPJ do tomador do servico é
obrigatdria para pessoa juridica, exceto quando se tratar
de tomador do exterior.

- A competéncia de uma NFS-e é o més da ocorréncia
do fato gerador. O sistema devera assumir
automaticamente o Més/Ano da emissao do RPS ou da
NFS-e, o que for inferior, podendo ainda o contribuinte
informar uma competéncia anterior.

- O Valor Liquido da NFS-e devera ser calculado pelo
Valor Total de Servigos subtraindo-se: Valor do PIS,
COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Retencoes, ISS
Retido, Desconto Incondicionado e  Desconto
Condicionado.

- A base de céalculo da NFS-e devera ser o Valor Total de
Servicos, subtraido do Valor de Deducdes previstas em
lei e do Desconto Incondicionado.

- O Valor do ISS sera definido de acordo com a Natureza
da Operacao, a Opcao pelo Simples

Nacional, o Regime Especial de Tributacdo e o ISS
Retido, e serd sempre calculado, exceto nos seguintes
casos:

- A Natureza da Operacéao for Tributacdo no Municipio;
Exigibilidade suspensa por decisdo judicial ou
Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo
e 0 Regime Especial de Tributagdo for Microempresa
Municipal; Estimativa ou Sociedade de profissionais.

- A Natureza da Operagao for Tributacdo fora do
Municipio, nesse caso 0s campos Aliguota

de Servico e Valor do ISS ficardo abertos para o
prestador indicar os valores.

- A Natureza da Operacéao for Imune ou Isenta, nesses
casos o0 ISS sera calculado com

aliquota zero.

- O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e
nao tiver o ISS retido na fonte.

- A aliquota do ISS serd definida pela legislacao
municipal. Quando a NFS-e é tributada fora do municipio
em que esta sendo emitida, a aliquota sera informada
pelo contribuinte.

1.1.3 PROCESSO DE ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria para geracdo da NFS-e
podera ser feito em lotes, ou seja, varios RPS agrupados
para gerar uma NFS-e para cada um deles. E possivel a
ocorréncia de uma sobrecarga de transferéncia de dados
entre contribuintes e secretaria, bem como sobrecarga
de processamento dos RPS pelos servidores.
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Com base nessa circunstancia, o servico de Recepcao
de Lote de RPS sera definido como Assincrono. Um
processo € assincrono quando ocorre uma chamada ao
mesmo, com envio de

determinadas informacdes (lote de RPS nesse caso) e
seu retorno € dado em outro momento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o
contribuinte recebera apenas um nimero de protocolo de
recebimento. O lote recebido pela secretaria sera
colocado em uma fila de processamento, e seri
executado em momento oportuno. Depois de
processado, gerara um resultado que estara disponivel
ao contribuinte. Esse resultado podera ser as NFS-e
correspondentes ou a lista de erros encontrados no lote.

A numeracdao dos lotes de RPS é de responsabilidade do
contribuinte, devendo ser Unica e distinta para cada lote.

No servico de “Recepg¢ao do Lote”, um unico erro
provoca a rejeicdo de todo o lote.

Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado
gerando uma NFS-e cancelada. Um RPS ja convertido
em NFS-e ndo pode ser reenviado. Havendo
necessidade de cancelamento do documento, deve ser
cancelada a respectiva NFS-e.

Devera também ser disponibilizado a opcao do registro
do RPS de forma manual, individual.

1.2 Funcionalidades Disponiveis

1.2.1 GERACAO DE NFS-e

- A funcionalidade de geracdo de NFS-e devera se
responsabilizar por receber os dados referentes a uma
prestacdo de servicos e grava-los na base da secretaria,
gerando uma Nota Fiscal de Servicos Eletrénica. Apds
sua gravacao, a NFS-e fica disponivel para consulta e
visualizagcdo. Caso haja alguma inconsisténcia nos
dados informados durante o processo, a mensagem do
problema é retornada ao requisitante.

- Durante o preenchimento dos dados que gerardo uma
NFS-e, o contribuinte podera fazer o seu vinculo com um
RPS emitido, bastando para isso informar o namero
desse.

- Uma NFS-e sera substituta, quando for informado o
namero da nota a ser substituida. Essa sera entédo
cancelada e a relacdo entre ambas ficara registrada.

1.2.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE
RPS
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- A funcionalidade de recepcao e processamento de lote
de RPS recebe os RPS enviados em um unico lote,
realiza a validacdo estrutural e de negdécio de seus
dados, processa os RPS e, considerando-se valido o
lote, gera as NFS-e cujos dados sao validos. Caso algum
RPS do lote

contenha dado considerado invalido, todo o lote sera
invalidado e as suas informagbes nao serdo
armazenadas na base de dados da secretaria. Nesse
caso, serdo retornadas as inconsisténcias.

- Um RPS identificado como “substituto” devera conter a
numeracdo do RPS a ser substituido. A NFS-e do RPS
substituido sera cancelada e uma nova nota sera gerada
em substituicdo. A

relacdo entre a NFS-e substituta e a substituida ficara
registrada.

- ApoOs o processamento dos RPS e geracdo das NFS-e,
estas ficardo disponiveis para consulta e visualizacao.

- O reenvio de um lote j& processado com sucesso nao
sera possivel. Caso o reenvio seja feito sera retornada
uma mensagem informando o erro.

- Conforme regra de negoécio prevista nesse modelo, um
RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado.
Havendo necessidade de cancelamento do documento,
deve ser cancelada a respectiva NFS-e. O reenvio do
RPS ja convertido em NFS-e deve gerar uma mensagem
de erro e todo o lote sera rejeitado.

1.2.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de situacdo de lote de
RPS verifica qual o status do processamento de um lote
enviado.

- O lote pode encontrar-se nas seguintes situagdes: ndo
recebido, ndo processado até o momento, processado
com erros, ou processado com sucesso.

1.2.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

- A funcionalidade de consulta de NFS-e por RPS retorna
os dados de uma unica Nota Fiscal de Servicos
Eletrénica, caso esta ja tenha sido gerada.

- Caso o0 RPS ou a NFS-e néao exista (ndo tenha sido
gerada ainda), uma mensagem informando o problema é
retornada. Exemplo: RPS ndo encontrado na base de
dados.

1.2.5 CONSULTA DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os
dados de todas as NFS-e geradas a partir do envio de
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determinado lote de RPS. Estes dados podem entéo ser
formatados para serem visualizados.

Caso o lote de RPS nao exista (ou nao tenha sido
processado) uma mensagem informando o

problema é retornada.

1.2.6 CONSULTA DE NFS-e

- A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna
informacdes de uma ou mais NFS-e conforme os
parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo
da propria nota; identificacdo do prestador; identificacéo
do tomador ou competéncia.

1.2.7 EMISS%O DO DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de emissdo do DAM devera emitir um
DAM, com boleto no formato do convénio existente entre
a Secretaria e 0 Banco conveniado, onde podera ser
gerado referente a uma ou mais notas que estejam em
aberto, ficando a critério do tomador dos servicos.

1.2.8 CONSULTA DO DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de consulta do DAM deveré possibilitar
a consulta de todas os DAM’s emitidos, por
competéncia, possibilitando a reimpressdo dos DAM’'s
em aberto (ndo pagas).

1.2.9 CANCELAMENTO DE DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de cancelamento de DAM devera
possibilitar o cancelamento do DAM emitido e ndo pago.

1.2.10 CANCELAMENTO DE NFS-e

A funcionalidade de cancelamento de NFS-e cancela
uma Nota Fiscal de Servicos Eletrénica ja

emitida. Caso a NFS-e ndo tenha sido gerada (ou ja
tenha sido cancelada) uma mensagem informando o fato
€ retornada. Esta funcionalidade cancela apenas uma
NFS-e gerada por vez e ndo vincula esse cancelamento
a nenhum RPS, assim como a nenhuma nota substituta.

1.2.11 SUBSTITUICAO DE NFS-e

A funcionalidade de substituicdo de NFS-e realizar4 a
geracdo de uma NFS-e em substituicdo a outra, ja
gerada. A NFS-e substituida sera cancelada, caso ja nao
esteja nesta condicdo. Esse servico utiliza o servico de
“Geracao de NFS-e” tendo como incremento os campos
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gue identificam a NFS-e a ser substituida, registrando o
vinculo entre a nota substituta e a substituida.

1.2.12 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A
EMITIR NFS-e

- A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas
a emitir NFS-e informa se determinado CNPJ esta
autorizado a emiti-la, e sua Razdo Social. A
funcionalidade informara que a empresa nao foi
encontrada, caso a mesma nao tenha sido cadastrada
na base de dados do sistema.

1.3 Arquitetura da Solucédo On-Line

A solucédo on-line consiste na utilizacdo de funcoes,
diretamente do sitio da secretaria, por meio

de um navegador Internet (Browser), independente de
plataforma usada para acesso, utilizando identificacao
por meio de login e senha a serem definidos.

Abaixo estdo enumeradas e detalhadas as
funcionalidades que estardo disponiveis no sitio da

secretaria conforme o0s servicos contemplados.

1.3.1 GERACAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servi¢o de “Geragao de NFS-
e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados que geraréo a NFS-e e os submete
para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida
os dados preenchidos e, caso as

informacdes sejam validas, gera a NFS-e, fornecendo o
seu nimero uma chamada para impressao.

1.3.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE
RPS

a) O contribuinte gera o arquivo com lote de RPS através
da aplicacédo instalada em seu computador.

b) Acessa o servigo de “Recepcgao e Processamento de
Lote de RPS” no sitio da Secretaria da Fazenda.

¢) Envia o lote para processamento.

d) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida
o lote e, caso as informagbes sejam validas, grava-as e
gera o numero de protocolo de recebimento.

e) O Web Site retorna uma mensagem com o nimero do
protocolo de recebimento.

f) O lote recebido sera processado posteriormente.

1.3.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS
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a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de
Situagdo de Lote de RPS” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa o nimero do lote desejado e submete os
dados para processamento.

c) Arequisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica o status do lote.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado
do processamento.

1.3.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

a) O contribuinte acessa o servigco de “Consulta de NFS-
e por RPS” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo do RPS desejado e
submete-o0s para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica a NFS-e
correspondente.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado
do processamento.

1.35 EMISS%O DO DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Emissao de DAM”
no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados
para processamento.

c) Arequisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica as NFS-e
correspondentes em aberto no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de NFS-e que devem ser
selecionadas mostrando o total do ISS das mesmas

e) O contribuinte submete os dados para
processamento.

f) O Web Site retorna uma visualizacdo do DAM para
impressao.

1.3.6 CONSULTA DO DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de DAM”
no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados
para processamento.

c) Arequisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica as guias emitidas no
periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que
podem conforme a situacdo serem reimpressos.
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1.3.7 CANCELAMENTO DO DAM - DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de
DAM” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados
para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica os DAM’s emitidos no
periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que
podem conforme a situacdo serem cancelados.

e) O contribuinte escolhe um DAM que esteja em aberto
e submete para cancelamento.

1.3.8 CONSULTA DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de NFS-
e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa o critério de pesquisa desejado e submete 0s
dados para processamento.

c) A requisicao € recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos e identifica as NFS-e
correspondentes.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado
do processamento.

1.3.9 CANCELAMENTO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Cancelamento de
NFS-e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo da NFS-e desejada
e submete-os para processamento.

c) Arequisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica
os dados preenchidos, identifica a NFS-e
correspondente e efetua o cancelamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado
do processamento.

1.3.10 SUBSTITUICAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Geragao de NFS-
e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a nova NFS-e e o0s
dados que identificam a NFS-e a ser substituida pela
primeira e submete-os para processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida
os dados preenchidos e, caso as informacdes sejam
validas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu numero.
Em seguida, cancela a NFS-e substituida, registrando o
vinculo entre ambas.
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d) Web Site retorna uma mensagem com o resultado do
processamento.

1.3.11 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A
EMITIR NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de
empresas autorizadas a emitir NFS-e” no

sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados disponiveis e submete-os para
processamento.

c) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida
os dados preenchidos e, caso as

informacdes sejam validas, efetua o processamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado
do processamento.

1.4 Integracdo com o sistema de arrecadacao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solu¢cdo On-Line
deveréo ser processadas no sistema de arrecadacéo (o
identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacgéao) e
estas deverao ser retransmitidas para a Solucdo On-Line
de forma automatica, mantendo os dois sistemas com as
informacdes de pagamento de forma sincronizada e
armazenando todas as informacdes de arrecadacdo no
sistema de arrecadacdo que fornecera as informacoes
para o setor de contabilidade.

- Todas as NFS-e emitidas na Solucdo deverdo ser
sincronizadas diariamente de forma automatica (sem
necessidade de execucao de tarefas por usuarios) com
o sistema de arrecadacédo (o leiaute sera fornecido pelo
fornecedor do sistema de arrecadacao).

- Todas as informagfes cadastrais dos Tomadores de
Servicos deverdo ser sincronizados com o sistema de
arrecadacédo, ou seja, qualquer inclusdo ou alteracéo
cadastral realizada no cadastro mobiliario do sistema de
arrecadacao devera ser enviada de forma automatica
(sem necessidade de execucao de tarefas por usuarios)
diariamente para o sistema de NFS-e (Solucdo On-Line).

2. Declaracdo Mensal de Servicos Tomados e
Emisséo da Guia de Pagamento
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2.1 Funcionalidades

O Modulo de Declaracdo Mensal de Servicos Tomados
e Emisséo da Guia de Pagamento devera ser integrado
e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de
Nota Fiscal Eletrénica de Servicos, utilizando o mesmo
sistema de seguranca e autenticacdo. O sistema devera
conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Inclusdo manual dos servicos tomados de contribuintes.

- Calculo automatico do ISS retido.

- Emissdo de guia de pagamento dos servicos com
substituicdo tributaria realizado pelo contribuinte do
municipio.

- Controle dos servigos tomados por situagao (quitado,
cancelado, em aberto, fechado).

- Cancelamento de guia de pagamento emitida de forma
equivocada.

- Consulta dos servigcos tomados.

- Importacdo de arquivo texto (com leiaute pré definido)
com servigcos tomados pelo contribuinte para viabilizar a
integracdo com sistemas contabeis das empresas

2.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solugcdo On-Line e o
sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solugdo On-Line
deverédo ser processadas no sistema de arrecadacéo (o
identificador das guias deverdo obedecer o leiaute
fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacao) e
estas deverao ser retransmitidas para a Solugéo On-Line
de forma automatica, mantendo os dois sistemas com as
informacdes de pagamento de forma sincronizada e
armazenando todas as informacfes de arrecadacdo no
sistema de arrecadacdo que fornecera as informacdes
para o setor de contabilidade.

- Toda a escrituracéo dos servigos tomados realizada na
Solucdo On-Line devera ser sincronizada diariamente de
forma automatica (sem necessidade de execucdo de
tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadagéo (o
leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacao).

3. Emisséo e verificagcdo de autenticidade de CND
(Certiddo Negativa de Deébito) para Imoéveis e
Empresas
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3.1. Funcionalidades

O Mdédulo de Emisséo e verificagdo de autenticidade de
CND (Certiddo Negativa de Débito) para Imoveis e
Empresas deverd ser integrado e disponibilizado no
mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletronica
de Servicos. O sistema devera conter no minimo as
seguintes funcionalidades:

- Emissédo de Certiddo Negativa para Iméveis, onde o
usuario devera fornecer o CPF/CNPJ do proprietario e o
sistema devera listar as Inscricdes Imobiliarias existentes
para o mesmo. Selecionando a inscricdo, 0 sistema
devera listar as certiddes ja emitidas e caso a ultima CND
emitida vencer antes de 7 dias, o sistema devera emitir
(caso ndo haja débitos do referido imével) uma nova
CND e lista-la juntamente com as demais possibilitando
a impresséo de cada uma.

- Emisséo de Certidao Negativa para
Empresas/Autbnomos, onde o usuario devera fornecer o
CPF/CNPJ da mesma e o sistema devera listar as
Inscricbes Municipais existentes para 0 mesmo.
Selecionando a inscricdo, o0 sistema devera listar as
certiddes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer
antes de 7 dias, o sistema devera emitir (caso nao haja
débitos da referida Empresa/Autdbnomo) uma nova CND
e lista-la juntamente com as demais possibilitando a
impressédo de cada uma.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND
para iméveis, onde o usuario informando a Inscricao
Imobiliaria e o Cadigo de Verificacdo impresso na CND o
sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no
minimo Inscricdo Imobiliaria, Endereco do Imdével,
CPF/CNPJ do proprietario, Data de Emisséo e Validade
da certido.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND
para empresas, onde o usuario informando a Inscricdo
Municipal e o Cédigo de Verificacdo impresso na CND o
sistema devera fornecer os dados da CND, incluindo no
minimo Inscricdo Municipal, Endereco da Empresa,
CPF/CNPJ, Data de Emisséo e Validade da certidao.

3.2 Integracédo com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
sistema de arrecadacao existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacg0des referente a débitos e certiddes
do sistema de arrecadacdo deverdo ser sincronizados
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diariamente de forma automética (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuérios) com o sistema de
arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do
sistema de arrecadacéo).

- Todas as CND’s emitidas via internet deverdo ser
enviadas diariamente ao sistema de arrecadacdo de
forma automatica (sem necessidade de execucdo de
tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacédo (o
leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacao).

4. Emissdo de Guias de Pagamento de IPTU do
exercicio atual e anteriores

4.1. Funcionalidades

O Modulo de Emisséo de Guias de Pagamento de IPTU
do exercicio atual e anteriores devera ser integrado e
disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota
Fiscal Eletrdnica de Servicos. O sistema devera conter
no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissédo de DAM (documento de Arrecadacgéo
Municipal), onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
do proprietario do imével e o sistema devera listar as
Inscricdbes Imobilidrias existentes para 0 mesmo.
Selecionando a inscricdo, o sistema devera listar os
débitos de IPTU cada exercicio possibilitando a
impressao das parcelas em aberto.

4.2 Integracdo com o sistema de arrecadacao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de IPTU do
exercicio atual, exercicios anteriores e situacdo dos
DAM’s emitidos deverdo ser sincronizados diariamente
de forma automatica (sem necessidade de execucao de
tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacéo (o
leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacdao).

5. Emissdo de Guias de Pagamento de Taxas de
Alvara do exercicio atual e anteriores

5.1. Funcionalidades

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

O Mddulo de Emissédo de Guias de Pagamento de Taxas
de Alvara do exercicio atual e anteriores devera ser
integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do
Sistema de Nota Fiscal Eletronica de Servicos. O
sistema devera conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacéo
Municipal), onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
da Empresa e o sistema devera listar as Inscricdes
Municipais existentes para o mesmo. Selecionando a
inscricdo, o sistema devera listar os débitos de Taxas de
Alvara de cada exercicio possibilitando a impressao das
parcelas em aberto.

5.2 Integracdo com o sistema de arrecadacao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de Taxas de
Alvara do exercicio atual, exercicios anteriores e
situacdo dos DAM’s emitidos deveréo ser sincronizados
diariamente de forma automatica (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuarios) com o sistema de
arrecadacdo (o leiaute seréa fornecido pelo fornecedor do
sistema de arrecadacéo).

6. Emisséo de Guias de Pagamento (Segunda Via) de
Parcelamentos

6.1. Funcionalidades

O Md6dulo de Emisséo de Guias de Pagamento (Segunda
Via) de Parcelamentos devera ser integrado e
disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota
Fiscal Eletrdnica de Servicos. O sistema devera conter
no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacéo
Municipal), onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
do Contribuinte e o sistema devera listar o0s
Parcelamentos existentes para 0 mesmo. Selecionando
0 parcelamento, o sistema devera listar as parcelas
possibilitando a impressdo em aberto.

6.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
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sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informagBes referente a débitos de
Parcelamentos e situacdo dos DAM’s emitidos deverdo
ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem
necessidade de execucao de tarefas por usuarios) com
o sistema de arrecadacgédo (o leiaute sera fornecido pelo
fornecedor do sistema de arrecadacao).

7. Emissdo de Guias de Pagamento de Taxas
Diversas

7.1. Funcionalidades

O Modulo de Emisséo de Guias de Pagamento de Taxas
Diversas devera ser integrado e disponibilizado no
mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrbnica
de Servicos. O sistema deverad conter no minimo as
seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacéo
Municipal), onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
do Contribuinte ou Cadastrar um novo contribuinte (caso
ndo possua cadastro) e o sistema devera listar as
receitas disponiveis para emissao do DAM. Selecionado
a receita o sistema devera montar o DAM com valor pré-
fixado.

7.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos
(softwares) de integracdo entre a Solucdo On-Line e o
sistema de arrecadacdo existente na Secretaria,
devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacdes referente as receitas para
emissdo via sistema on line e os contribuintes
cadastrados pelo mesmo, deverdo ser sincronizados
diariamente de forma automatica (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuarios) com o sistema de
arrecadacao (o leiaute seréa fornecido pelo fornecedor do
sistema de arrecadacéo).

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062-2025

OBJETO: Futura e eventual contratagcdo de empresa para locacao de software
de gestdo publica, sem limitacdo de usuarios, incluindo instalacédo, conversao,
testes, customizacgéo e servicos de manutencdo mensal que venha a garantir as
alteracdes legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam a gestéo
publica, para atendimento das demandas do municipio de Matina — Bahia.

GRUPO |

TOTAL

UND QUAN VALO
. T. R
UNIT.

M ESPECIFICACOES

1.1 |Sistema Web de Contabilidade| Més 12
Pulblica Integrado para a
PREFEITURA MUNICIPAL com os
modulos:  (em atendimento ao
Decreto n. 10.540/20

(SIAFIC) Médulo Orgamentério (PPA-
LDO-LOA); Mdbdulo Licitagbes;
Médulo Contratos; Médulo
Convénios; (todos os fundos)

1.2 |Sistema de transparéncia publica (em| Més 12
atendimento a LC 131/09 e ao
Decreto n. 10.540/20 (SIAFIC).

o1 |13 Sistema Web de Recursos Humanos | Més 12
e Folha de Pagamento (em
atendimento ao ESOCIAL)

Sistema de Portal do Servidor com
Aplicativo Mobile

15 Més 12
Sistema Web de Patrimbnio

1.4 Més 12

1.6 Més 12
Sistema Web de Frotas

L7 Sistema Web de Tributos Mes 12

1.8 |Sistema Web de Nota Fiscal| Més 12
Eletronica

1.9 |Migracdo e conversdo da base de|Servi
dados, implantagdo do sistema,| ¢o 1

treinamento de pessoal.
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VALOR TOTAL | R$

Razé&o Social:
Endereco
Cidade: Estado:
Telefone:

Endereco Eletrénico:
CNPJ:

INSC. EST:

INSC. MUN.: Prazo de garantia:
Esta proposta é valida por: (Minimo 60 dias).
Prazo de entrega: Conforme edital

Data: / /

Tendo examinado os documentos de licitacdo, nés, abaixo-assinados, oferecemos
proposta para o pregao eletrénico © 031-2025, cujo objeto esta descrito acima, que
estd em conformidade com o referido edital e seus anexos, bem como com as
especificacdes constantes nessa proposta, pelo valor de R$ ( )
conforme Planilha de Precos, parte integrante desta proposta.

Declaro que nos precos mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura
vierem a ser ofertados, estdo incluidos todos o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer naturezas que se fizerem
indispensaveis a perfeita aquisicdo do objeto da licitacao.

Comprometendo-nos, se nossa proposta for aceita, a fornecer o produto no prazo
fixado no edital, a contar da data da emissao e assinatura da Nota de Empenho/Ordem
de Fornecimento/Requisigéo.

Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacdo
em pauta.

NOME DA LICITANTE
CNPJ DA LICITANTE
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062-2025

CONTRATO N°

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
CONTRATO  ADMINISTRATIVO N°
........ l..., QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE MATINA, POR

INTERMEDIO DO (A)

E
O municipio de Matina por intermédio do(a) .......ccccccerriiiiiiiienninnnee. (6rgéo
contratante), com sede NO(A) ...oeeeeeeieiieiieiieeee , ha cidade de
...................................... /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sobon®..........cooovvviviieiiiiinnnn,
neste ato representado(a) pelo(a) .........cccceeeeeennnn.. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portarian®...... ,de ... de...coooiiiiiinns de 20..., publicada no DOU de ..... de..............
de ........... , portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(8) .cceeeveereiiiiiniinnee , inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) NA .cccccccciiiiiiieeeeeee, EM

doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no
Processon® ......ccccccceiiiiiiiiinnns e em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. .../..., mediante as clausulas e
condicBes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada
visando a locacao de software de gestdo publica, sem limitacdo de usuarios, incluindo
instalacdo, conversao, testes, customizacdo e servicos de manutencdo mensal que
venha a garantir as alteracfes legais que exigem na legislacdo vigente, que norteiam
a gestdo publica, para atendimento das demandas do municipio de Matina — Babhia,
nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

1.3. Vinculam esta contratac&o, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



MUNICIiPIO

MATINA

GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2 Fica prevista a hipétese de prorrogacédo contratual na forma do art. 107 da Lei
14.133/2021, por se tratar de servico continuo nos termos do art.6°, inciso XV da
mesma Lei.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO
6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE
7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
IPCA-IBGE, exclusivamente para as obriga¢cbes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicédo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 S&o obrigacbes do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2 Receber o0 objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

8.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucéo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8 Cientificar o 6rgao de representacéao judicial da Procuradoria Municipal para

adocado das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;
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8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucédo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugéo do ajuste.

8.1.10. A Administracao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual
periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacoes
a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servi¢o para representa-
lo na execucgao do contrato.

9.1.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.3. Atender as determinacBes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;
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9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais
empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n®
14.133, de 2021;

9.1.8. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidado
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

9.1.12. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.13. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
0 que for necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo
pertinente, cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
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limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e
disciplina.

9.1.15.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicfes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacéo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - |INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucéao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n°® 14.133, de 2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigcao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Morat6ria de 1,00% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 0,5% a 5% do valor do Contrato.

11.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 1% a 10% do valor do Contrato.

11.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
5% do valor do Contrato.

11.2.4.5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,1%
a 2% do valor do Contrato.

11.2.4.6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5%
a 5% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:
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11.3. A aplicacado das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, 8§8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
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defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de
2021)

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis). (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.13. As sanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato ser& extinto quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obriga¢cBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que dever4d a Administracdo
providenciar a readequacéo do cronograma fixado para o contrato.

12.3. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.4. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficar4 ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

12.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2.A alteragéo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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12.5.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.6. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, seré precedido:
12.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.6.3. Indenizacdes e multas.

12.7. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagéo por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagédo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA

UNIDADE: 020200 - | 2.017 - MANUTENCAO

SECRETARIA DA SECRETARIA DE R$ 247.133,05
DOTACOES MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
ADMINISTRACAO E

FINANGAS FINANGAS
FLEMENTO 3.3.9.0.39.0.0.0000 - OUTROS SERVIGOS TERCEIROS -
DESPESA PESSOA JURIDICA

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteracBes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragcéo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133, de 2021).

15.4 Registros que néo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n°®14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei
n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (ART. 92, §1° DA LEI 14.133/2021)

17.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Riacho de Santana para dirimir os litigios que
decorrerem da execucéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

Matina-Bahia, de de

NOME DA PREFEITA
Prefeita do Municipio de Matina — Bahia.

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO QUADRO DE
RESERVAS DE VAGAS
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n° ,
estabelecida a , representa pelo seu socio

, inscrito sob o] CPF n°
, declara para os devidos fins que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei, e que para execugao do objeto proposto sera executado com
tal observancia.

Cidade-Ba, de de

NOME DA LICITANTE
CNPJ DA LICITANTE
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL

Observagdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa,;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO
INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

, inscrita  no CNPJ sob o] n°
, sediada na :
declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIlIl, do artigo 7° da
Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho,
menores de 16 anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Cidade-UF, de de 2025.

NOME DA LICITANTE
CNPJ DA LICITANTE
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL

Observagdes:

e Emitir em papel timbrado da empresa,;
e Carimbo da Empresa e Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO VIl = MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOSSUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
AO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO.

, PORTADOR DO RG , ABAIXO ASSINADO,
NA QUALIDADE DE RESPONSAVEL LEGAL DA PROPONENTE,
, CNPJ ,

DECLARA EXPRESSAMENTE QUE SE SUJEITA AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL ACIMA CITADO E QUEACATARA INTEGRALMENTE
QUALQUER DECISAO QUE VENHA A SER TOMADA PELO ORGAO LICITANTE
QUANTO A QUALIFICACAO APENAS DAS PROPONENTES QUE TENHAM
ATENDIDO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E QUE DEMONSTREM
INTEGRAL CAPACIDADE DE EXECUTAR O FORNECIMENTO DO BEM
PREVISTO.

DECLARA, AINDA, PARA TODOS OS FINS DE DIREITO, A INEXISTENCIA DE

FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO OU QUE
COMPROMETA A IDONEIDADE DA PROPONENTE.

EM,__ DE DE 2025.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia
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GOVERNO DE AGAO E CIDADANIA

ANEXO VIII - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE)
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.),
ENDERECO COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N° [XXXX], NESTE ATO
REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL],
PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N° [XXXX], INSCRITO NO CPF SOBO
N° [XXXX], DECLARA, SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA
COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO
ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006,
ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE
INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS
IMPOSTAS PELO § 4° DOART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123 DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006 E PELO ARTIGO 4° DA LEI N° 14.133/2021.

DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERACOES, SOB AS
PENALIDADES DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA - RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A
360.000,00 E ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS
LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS
VEDAGOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR
N° 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE — RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A
360.000,00 E IGUAL OU INFERIOR A 4.800.000,00 VALORES, ESTANDO APTA A
FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE
ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS IMPOSTASPELO § 4° DO
ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

OBSERVACOES:
. ESTA DECLARACAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA
LICITANTE ENQUADRADA COMO MEOU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14
DE DEZEMBRO DE 2006:
. A l)IAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO SERA INTERPRETADA
COMO NAO ENQUADRAMENTODA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS
DA LC N° 123/2006, OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO DIREITO DE
TRATAMENTO DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia
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ANEXO IX - MODELO DE QECLARA(;AO DE IDONEIDADE
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

AO REDIGIR A PRESENTE DECLARACAO, O PROPONENTE DEVERA UTILIZAR
FORMULARIO COM TIMBRE DA PROPONENTE.

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA
AO AGENTE DE CONTRATACAO / EQUIPE DE APOIO

AEMPRESA ........cccocis , INSCRITANO CNPJI N® ... , POR
INTERMEDIO DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O SR..cccooioiieeeeeeieee,
PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE

NO. e, E DO CPF N° .....cccoee , DECLARA NAO TER RECEBIDO DA
PREFEITURA MUNICIPAL

DE MATINA OU DE QUALQUER OUTRA ENTIDADE DA ADMINISTRACAO DIRETA
OUINDIRETA, EM AMBITO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, SUSPENSAO
TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E OU IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO, ASSIM COMO NAO TER RECEBIDO
DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

EM,_DE DE 2025.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia
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ANEXO X — MODELO DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 031-2025PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2025

A s (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ N°
, LOCALIZADA
A e , DECLARA, EM CONFORMIDADE COM A LEI N°

14.133/2021, QUE CUMPRE TODOS OS REQUISITOS PARA HABILITACAO PARA
ESTE CERTAME LICITATORIO NPREFEITURA MUNICIPAL DE MATINA -
PREGAO ELETRONICO N° XXX-XXXXPE

....... R D] = DE 2025.

REPRESENTANTE LEGAL

Praca Helena Carmem de Castro Donato, s/n°, fone (77) 3643-1008 / 3643-1010, CEP 46480-000
CNPJ 16.417.800/0001-42 - gabinete@matina.ba.gov.br
Matina — Bahia



