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PORTARIA N°. 02/2024 - SME-SL

Estabelece normas, procedimentos e cronogramas para
efetivagcéo de matriculas dos estudantes da Educagéo Infantil
e Ensino Fundamental e define CALENDARIO ESCOLAR para

0 ano letivo de 2025.

A SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, BAHIA,
no uso de suas atribuices legais que lhe confere o Artigo 60 Paragrafo Gnico, incisos I; II; IV da Lei
orgéanica municipal e Decreto Municipal n°® 002/2017, com anuéncia do Prefeito Gestao 2025/2028, da
Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, Coordenacdo Pedagdgica Geral e Diretores, em
reunido na data de 11/12/2024, e com aprovacdo dos conselheiros do Conselho Municipal de

Educacéo de Sebastido Laranjeiras, considerando a necessidade de:

e Estabelecer normas, procedimentos e cronogramas para efetivacdo das matriculas
das criancas, jovens, adolescentes e da Educacédo de Jovens e Adultos;

e Orientar o processo de matricula da Educacéao Infantil e do Ensino Fundamental nas
escolas da rede municipal de ensino de Sebastido Laranjeiras;

¢ Definir o Calendario Escolar Padréo para o ano letivo de 2025.

RESOLVE:

Art.1° - Fica regulamentada por esta Portaria as normas, procedimentos e cronogramas
referentes a renovagao de matricula, matriculas novas, transferéncias de estudantes entre escolas da
rede municipal de ensino, bem como estudantes das demais unidades escolares da Educacéao Infantil

e do Ensino Fundamental | e 1l e Educacao de Jovens e Adultos.

Art. 2° - A renovacao da matricula do estudante regularmente matriculado, frequente e
aprovado até o final do ano letivo de 2024, sera realizada presencialmente pelo pai/mae ou responsavel
legal do estudante, se menor de idade, na unidade escolar em que esta matriculado no periodo de 16
a 20 de Dezembro de 2024, para transferéncia ou matricula nova no periodo de a 06 a 10 de janeiro
de 2025.
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§ 1° — O Gestor da unidade escolar entendera como desisténcia, a ndo realizacao,
‘renovagao” da matricula, sendo facultado ao responsavel legal do estudante realizar a matricula no
periodo de transferéncia;

§ 2° - A secretaria da unidade escolar devera confeccionar o Histérico Escolar dos alunos
concluintes da Pré Escola para continuidade aos estudos no 1° ano do Ensino Fundamental I;

§ 3° - A secretaria da unidade escolar devera confeccionar o Histérico Escolar dos alunos
concluintes do 5° ano para continuidade aos estudos do 6° ano;

§ 4° - A secretaria da unidade escolar devera confeccionar o Historico Escolar dos alunos
concluintes do 9° ano a transferir-se para o ensino médio;

§ 5° - A matricula do estudante do 6° ao 9° ano em Regime de Progressédo Parcial e
Continuada sera realizada na unidade escolar em turno oposto de acordo com o Regimento Unificado
das Escolas que tem como entidade Mantenedora a Prefeitura Municipal de Sebastido Laranjeiras;

§ 6 © - E expressamente vedado a escola condicionar a matricula ao pagamento de taxas de
qualquer natureza e a quaisquer outras exigéncias adicionais as previstas nas legislacdes;

§ 7° - A continuidade das matriculas a partir do més de janeiro de 2025, ficard de acordo a

demanda das Unidades Escolares.

Art. 3° - Fica determinado que o processo de matricula seja acompanhado pelo Diretor, Vice-
Diretor; Secretario e os auxiliares administrativos de cada unidade escolar, atuando na matricula,

recebendo e analisando a documentacgédo do aluno e assinando-as.

Art. 4° - Serdo concedidas férias ao Diretor, Vice-Diretor, Secretario escolar e Auxiliar

administrativo, desde que nao prejudique o andamento da matricula;

Art. 5° - As unidades escolares manterdo funcionando toda a estrutura de atendimento ao

publico das 07h as 13h, no periodo de realizagdo da matricula.

Art. 6° - No ato da matricula, o aluno novato que se transfere de outra unidade de ensino

deveréd apresentar a seguinte documentacao:

Historico Escolar, declaracdo ou atestado de escolaridade (original), avaliacdo
qualitativa, no caso de alunos da Educacdo infantil e no Primeiro ciclo do Ensino

Fundamental, sem rasuras ou emendas;
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Il. Coépias da: Certiddo de Registro Civil (nascimento ou casamento), Cédula de
Identidade, C.P.F., Titulo de Eleitor, Cartdo do SUS e NIS (Bolsa familia) com os

respectivos originais para fins de conferéncia;

. 02 fotos 3x4 recentes;

V. Comprovante de residéncia do responsavel (Copia);

V. Laudo médico ou avaliacdo pedagdgica nos casos dos alunos com necessidades
especiais;

VI. Cartéo de vacina atualizado.

Art. 7° - Na forma da legislacéo vigente, sera aceito, excepcionalmente, declaracdo ou atestado de
escolaridade original sem rasura, firmado pela Dire¢cdo da Unidade Escolar, que deverd especificar o
ano/série gue o aluno cursou neste ano letivo, devendo ser apresentado o Histérico Escolar Original no prazo
de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico - Fica o aluno ou responsavel do mesmo, obrigado a entregar sua

documentacgéo na escola para a qual foi matriculado até o dia 31/03/2025.

Art. 8° — Cumprir na integra a Portaria n°® 1.035, de 5 de outubro de 2018, do Ministério da
Educacéo, que homologou o Parecer da Camara da Educacédo Basica do Conselho Nacional de
Educacédo CEB/CNE n° 2/2018, aprovado na sessao de 13 de setembro de 2018, que determinou a
data de corte etério vigente em todo o territorio nacional, para todas as redes e instituicées de ensino
publica e privada, para matricula inicial na Educacao Infantil de 01 a 03 anos para Educagéo Infantil;
4 e 5 anos para a Pré-escola; no Ensino Fundamental aos 6 anos completos ou a completar até 31
de marco do ano de 2025, ano em que estid ocorrendo a matricula, conforme o disposto nas

Resolucdes do CNE/CEB e demais legisla¢des vigentes.

Paragrafo Unico- Fica estabelecido que as Unidades Escolares sé poderdo matricular alunos no 1°
ano do Ensino Fundamental |, fora da data de corte, mediante ac¢éo judicial do Ministério Publico.

Art. 9°- O discente da Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Educacdo de Jovens e
Adultos devem ser obrigatoriamente matriculados em unidade escolar mais préximo a sua residéncia.

Os alunos com até 14 anos deverao ser matriculados no turno diurno.
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Art. 10° Fica estabelecido que as Unidades Escolares que ofertam Educacdo Infantil,
Fundamental | deverdo cumprir no minimo 4 horas diarias em cada turno. No Fundamental Il 04horas

30mim diariamente.

Art. 11° - As escolas que compdem o Sistema Municipal de Ensino terdo as classes
organizadas conforme os seguintes critérios, com amparo legal na Resolugao CNE/CEB n° 1 de 17 de
Outubro de 2024 e no Parecer CNE/CEB n° 8/2010 do Conselho Nacional de Educacao/Camara de
Educacéao Bésica. O planejamento do atendimento a demanda por vagas na Educacao Infantil deve
explicitar os esforgos progressivos dos entes federados e de seus respectivos sistemas de ensino para
alcancar, progressivamente, conforme metas do Plano Nacional e dos planos municipais, estaduais e

distrital de educacao, a seguinte propor¢cdo maxima de bebés e criancas por professor regente e:

| - para bebés de 0 (zero) a 12 (doze) meses: 5 (cinco) bebés por educador(a); (Ndo ofertada pelo
municipio);

Il - para bebés de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses: 8 (0ito) bebés por educador(a);
Il - para bebés de 25 (vinte e cinco) a 36 (trinta e seis) meses: 12 (doze) bebés por educador(a);
IV - para criangas de 37 (trinta e sete) meses: 18 (dezoito) criancas por educador(a);
V - para criangas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos: 20 (vinte) criangas por educador(a).
VI- para criancas de 6 (seis) anos -1° ano: 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) criancas por educador(a).
VII- para criancas de 7 (sete) anos -2° ano: 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) criangas por educador(a).
VIII- para criangas de 8 (oito) anos -3° ano: 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) criancas por educador(a).
IX- para criangas de 9 (hove) anos -4° ano: 20 (vinte) a 30 (trinta) criancas por educador(a).
X- para criancas de 10 (dez) anos - 5° ano: 20 (vinte) a 30 (trinta) criancas por educador(a).
XI = Classes do Ensino Fundamental Il do 6° ao 9° ano: 30 (trinta) a 40 (quarenta) alunos por
educador(a).
Xll- Classes da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental | anos iniciais nas Escolas do Campo até 15
(quinze) criangas por educador;
Xlll- Classes do Ensino Fundamental Il anos finais nas Escolas do Campo até 25 (vinte e cinco)
criangas por educador.
XIV- Educacéo de Jovens e Adultos (etapa | e Il): 25 (vinte e cinco) a 35 (trinta e cinco) alunos por
educador.
XV- Educacéo de Jovens e Adultos (etapa Il e IV): 25 (vinte e cinco) a 35 (trinta e cinco) alunos por
educador.
XVI- Atendimento Educacional especializado (Alunos com Necessidades Educativas Especiais)

e Deficiéncia Mental (DM): de 05 a 15 alunos por sala de atendimento especializado/ classe

especial;
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o Deficiéncia Mdultipla (DMU): de 05 a 08 alunos por sala de atendimento especializado/ classe
especial;

o Deficiéncia Auditiva: de 05 a 15 alunos por sala de atendimento especializado/ classe especial,

e Outras Necessidades Especiais: 05 a 15 alunos por sala de atendimento especializado/ classe
especial;

XV- Educagéo Especial: Inclusédo de alunos com necessidades especiais semelhantes ou diversas e

Classe Regular: 01 a 04 alunos por turma;

§ 1° - Excetuam-se do disposto deste artigo as escolas do Campo que mantém classes
multisseriadas por suas peculiaridades préprias, desde que ndo ultrapasse 30 para os anos finais do

Ensino Fundamental I;

Art. 12° — As escolas da rede municipal de ensino devem matricular os alunos com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagéo nas classes
comuns do ensino regular e no Atendimento Educacional Especializado (AEE) complementar ou
suplementar a escolarizacéo ofertado em sala de recursos multifuncionais da rede publica municipal

ou instituicdes comunitarias, confessionais ou filantropicas sem fins lucrativos.

Paragrafo Unico — Fica estabelecido a idade minima de 15 anos para a efetivacdo da

matricula no turno noturno, com autorizacdo do pai/mae ou responsavel.

Art. 13° — Fica estabelecido o Calendario Escolar, para o ano letivo de 2025, com carga
horaria minima anual de 800 horas, distribuido em 200 dias de efetivo trabalho escolar, excluido o
tempo reservado aos estudos de recuperacdo; avaliacdo final, reunides do conselho escolar e

conselho de classe por unidade e final.

Art. 14° — Os 200 dias letivos é direito legal do aluno, devendo ser obedecido no Calendario
Escolar e/ou com as devidas reposicdes em casos de eventuais intercorréncias, que serdo analisadas
junto ao CME.

Art. 15° - Propor a Secretaria da Educacdo do Estado da Bahia, Nucleo Territorial da
Educacdo - NTE -13 Caetité, Direcdo e Conselho Escolar do Colégio Estadual Dom Pedro | deste
municipio de Sebastido Laranjeiras a adequar o seu calendario ao da rede municipal de ensino,
considerando o inicio, férias, feriados, recessos, e término do ano letivo, periodo em que o municipio
realizara o transporte escolar dos alunos da zona rural matriculados nas unidades escolares da zona
urbana e rural deste municipio de Sebastido Laranjeiras.
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Art. 16° — A Jornada de Planejamento Pedago6gico do ano letivo 2025 ocorrera nos dias
29, 30 e 31 de Janeiro de 2025, iniciando-se o periodo letivo em 03/02/2025 e término em
05/12/2025, conforme Calendario Escolar 2025, apreciado e aprovado pelo Conselho Municipal de

Educacgéo.

Art. 17° — As escolas da rede municipal de ensino ficam obrigadas a expor, em local de facil
visibilidade, na entrada da escola, o Calendario Escolar 2025, para acompanhamento de seu

cumprimento pelos alunos, Conselho Escolar e por toda a comunidade.

Art. 18° — No ato da matricula o pai/mée ou responsavel pelo aluno assinardo Termo de
Responsabilidade comprometendo-se a zelar e preservar o patrimbnio escolar (prédios, salas,
sanitarios, muros, areas de circulacdo, mobiliarios, equipamentos, transporte escolar e outros bens
da escola ou de terceiros) ressarcindo a escola ou a terceiros por danos gque eventualmente venha a

causar.
Art. 19° — Fica terminantemente vedada as escolas a omissdo de vagas observando os
limites de atendimento, devendo a unidade escolar informar as vagas existentes para oferta de
matricula.
Art. 20° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 21° - Fica revogada as disposi¢des em contrrio.

Secretaria Municipal de Educacao de Sebastido Laranjeiras, Bahia em 13 de
Dezembro de 2024

A . .
SantosCirqueira Matos

Secretaria Municipal de Educacao
Decreto 003/2021
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~ CALENDARIO ESCOLAR 2025 ~
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DISTRIBUICAO DAS UNIDADES

UNIDADE PERIODO DIAS LETIVOS TERM. DA UNIDADE CONSELHOS DE CLASSE
| 03/02 a 16/05 67 16 de maio a definir pela escola
Il 19/05 a 05/09 68 05 de Setembro a definir pela escola
1] 08/09 a 10/12 65 10 de Dezembro a definir pela escola

“Educar é semear esperanca.”

Rutor Desconhecido




